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RESUMEN

La Empresa JUBILEO S.R.L. con su nombre méas conocido JOE BANANA ubicada en el
prado ciudad de La Paz, conformada por 5 pisos siendo el primer Restaurant Tematico en
Bolivia.

La Empresa Jubileo S.R.L. se dedica a la compra y venta de servicios para los cuales se
implementa sistemas de control interno, efectuando controles a los procesos de produccion
y administrativos.

Este trabajo donde describo el control interno en la adquisicién e ingreso almacenes de la
materia prima de la Empresa JUBILEO S.R.L. ha sido satisfactoria pues se ha cumplido
con las expectativas que la empresa ha impuesto con la implementacion de sistema SAI
gue es un sistema integrado que realiza el ingreso la recepcion y salida de la materia prima
,es asi que con esto se quiere describir los Flujos de Compras , el control de inventarios
tanto como el ingreso de las facturas al sistema de libro de compras y enfocar que esta
empresa a pesar de que en fechas y horas topes sufre una aglomeracion masiva de clientela
por la calidad que brinda y la variedad de productos que ofrece se ha controlado y logrado
hacer un control efectivo enmarcado en normas y procedimientos internos que han
respondido a la expectativa de la parte administrativa.

En el Control Interno no puede evitar que se apliquen un deficiente criterio profesional o se
adopten malas decisiones o0 que se produzcan acontecimientos externos que puede hacer
gue una organizacion no alcance sus objetivos operacionales es decir incluso en el control
interno puede haber fallas pero estas se pueden prevenir o disminuir realizando técnicas de
investigacion y con ellos realizar un control interno eficiente ,la seguridad razonable, el
logro de los objetivos institucionales , se basan en la confiabilidad de la informacion
financiera, cumpliendo las leyes y reglamentos de la empresa JUBILEO S.R.L .El método
utilizado es la deductiva pues se la realiza desde principios a conclusiones, de enunciados a
hechos, observando problemas y dando soluciones que dan la confiabilidad en la
informacion de los estados financieros. Llevando una contabilidad integrada donde los

costos de produccién inventarios ventas y todos van dando una informacion confiable
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I. INTRODUCCION
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El motivo y base fundamental de toda empresa la compra y venta de bienes y servicios para
las que se manejan el control de inventarios ,tanto el control ,registro ,recepciéon de
mercancias .Es importante la implantacién e implementacion de controles internos a los
procesos y procedimientos administrativos con los que cuenta una determinada empresa.
Dentro los procedimientos podemos mencionar que la empresa cuenta con el Sistema SAI
administracion del manejo eficiente de almacenes, tal es el caso de la empresa “JUBILEO”
S.R.L.

El sistema almacenes en la empresa “JUBILEO” S.R.L. son activos importantes y
complejos de mayor valor. Se constituye en un elemento fundamental para el célculo de los
costos de fabricacién y ventas y por consiguiente de los resultados de la empresa. Al ser el
manejo de almacenes de materia prima perecederos y diversos, su complejidad es mayor y
el manejo de los mismos requiere un analisis y una evaluaciébn minuciosa. Por las
caracteristicas del almacén podemos afirmar que es uno de los activos que esta mas
expuesto a manipulacion, lo que puede conllevar a deterioro, dafios por manejo inadecuado,
robos etc. Igualmente los controles fisicos y el registro de los mismos representan un factor
importante a tomar en cuenta para la preparacion de la informacion financiera y la toma de

decisiones.

En este particular los controles se vuelven una herramienta fundamental, porque una
empresa de esta magnitud no solo puede contar con buenos planes, sino una buena
estructura organizacional, las cuales han sido definidas explicitamente y responden
basicamente a las necesidades que entran en contacto con el trabajo. Para poder determinar
cuél es la situacion real de la organizacion cuenta con un mecanismo que verifique e
informe si lo real va de acuerdo con los objetivos. En ese sentido este estudio esta dirigido a
desarrollar y explicar el proceso de control interno en almacenes de materia prima de la

empresa JUBILEO S.R.L., basados en normas y procedimientos internos y externos.

1. ASPECTOS METODOLOGICOS DE ANALISIS
OBJETIVOS
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Los objetivos planteados para este tipo de trabajo de descripcion Control de Materia Prima

en Almacenes son

11.1 OBJETIVO GENERAL

Desarrollar el proceso de control interno en almacenes de materia prima, que generan 'y
satisfacen la administracién del manejo de almacenes de materia prima, basados en normas

y procedimientos bajo un sistema integrado SAI.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Describir el sistema SAI de control del almacén de materia prima y evaluar con
pruebas oportunas que garantizan la fiabilidad de los procedimientos y mejora en la

administracion de almacenes de materia prima.

Desarrollar el proceso de mantenimiento del almacén de materia prima con los que

cuenta la empresa de acuerdo con normas y procedimientos internos y externos

11.3 JUSTIFICACION

JUBILEO SRL es una empresa de servicios, que tiene dos actividades: la primaria el
expendio de alimentos de snack, confiteria y salones de té, la secundaria es un restaurante
con un crecimiento desde el afio 2015.

Como resultado del crecimiento del mercado y en vista de haber sido satisfactorio la
atencién a los clientes en el consumo de los deliciosos helados asi como los riquisimos
platos y otros productos variados. La empresa JUBILEO S.R.L. se expandié en nuevos
mercados de la ciudad de La Paz habiéndose convertido en el primer restaurant Tematico
en Bolivia que inicio una cadena productiva y comercializadora de helados, reposteria,

platos y otros.
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La sociedad JUBILEO S.R.L. se encuentra conformada por el personal altamente calificada
y personal de experiencia en sus areas de produccion, comercializacion y administrativo,
creando fuentes de trabajo aproximadamente desde el 21 septiembre 2015.

Asimismo la empresa ha sido invitada a participar en los diferentes eventos nacionales e
habiendo recibido también premios al ser el primer restaurant Temético en Bolivia,
reconocimientos y certificados a la calidad y esmerada atencion a la clientela. EI Gobierno
Autonomo Municipal de La Paz, es catalogado como categoria A dentro los Restaurantes.

Asi mismo es pionero en el rubro de heladeria con bastante demanda.

El manejo de administracién de almacenes de materia prima en la empresa Jubileo S.R.L.
son recursos importantes con los que cuenta la empresa, siendo un elemento fundamental
en la determinacion de las ventas y el calculo de los costos de fabricacion, de igual manera
los controles fisicos y el registro de los mismos representan un factor importante a tomar en

cuenta para la preparacion de la informacion financiera y la toma de decisiones.

El presente analisis “descripcion el sistema de control interno en adquisicion e ingreso
almacén de materia prima de la empresa Jubileo S.R.L”, se realizd de acuerdo a la
experiencia laboral y observacion de naturaleza descriptiva, pues consistio en conocer las
situaciones, costumbres y actitudes predominantes a través de la descripcion de las
actividades, objetos, procedimientos y personas involucradas directa e indirectamente en

almacenes de materia prima.

La informacion fue recolectada de manera directa, mediante entrevistas al personal clave,
involucrado directamente e indirectamente en el area de almacenes de la empresa, asi como
la revision documental como también mediante investigaciones realizadas en almacén y

textos referidos al tema.

En ese sentido este estudio estd dirigido a explicar los controles internos mediante el

sistema SAI que cuenta almacenes de materia prima de la empresa Jubileo S.R.L.

11.4 ALCANCE



UMSA - Actualizacion “Descripcion de Control Interno en la Adquisicion e Ingreso a Almacenes de Materia Prima de La Empresa Jubileo S.R.L.”

El alcance del sistema de control interno en materia prima en almacenes de la empresa
Jubileo srl son aplicables a todos los empleados, funcionarios y miembros de
administracion y que realicen funciones o tomen decisiones que tengan repercusiones
directas o indirectas en los procesos y operaciones de Almacenes.

La empresa Jubileo S.R.L., como toda entidad privada busca obtener mayores recursos,
para maximizar su patrimonio, confiabilidad y utilidad en la informacion financiera

mejorando los controles internos que la empresa aplica actualmente.

1.5 NIVEL DE INVESTIGACION

El presente trabajo de “Descripcion del control interno en la adquisicion e ingreso
almacenes de materia prima de la empresa Jubileo S.R.L.” se utiliza el método deductivo
dado que las observaciones se hace desde principios a conclusiones, de leyes a casos
particulares, de enunciados a hechos como es el caso de los sistemas de control interno de
almacén se llega a conclusiones sobre la efectividad del sistema general de control interno.
De la misma manera se utiliza el método observativo pues es una investigacion que se
realizé de acuerdo a la parte presencial, por lo cual se establecié causas y origenes de los
hechos, y se hara un seguimiento de etapas sucesivas al implementarse los nuevos
procedimientos en la empresa.

La forma de investigacion que utilizo en la descripcion del control interno en almacenes de
materia prima de la empresa Jubileo S.R.L. es la aplicada porque utilizo normas,

procedimientos del sistema SAI y teorias para resolver casos, observando problemas.

Un adecuado sistema de control es algo que una empresa desea y cuya responsabilidad es
de la direccion de esta empresa Jubileo S.R.L.y su control depende del tamafio de la
empresa, su complejidad organizativa, dispersion de sectores operativos, como empresa
pequefia depende de la participacion de la direccion que en lo posible tratan de garantizar
para que los controles sean eficaces y se obtenga los resultados que toda empresa busca

optimalizar sus resultados.
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Es dificil sefialar o aseverar si un sistema es eficaz para el control interno administrativo,
contable y de produccion y dificil de crear una actitud y una disciplina de control al
personal que intervienen.

La empresa Jubileo S.R.L. tiene como actividad principal servicio de restaurant, snack
cafeteria y té donde transforma la materia prima en productos que comercializa y es la
fuente principal de ingresos.

El control interno bajo el asesoramiento de un profesional idoneo implementa la
contabilidad en su empresa y da la oportunidad a su personal de confianza, quienes bajo
esta exigencia cursan los estudios para poder llevar bajo las nuevas directrices. Bajo este
pardmetro se fue implementando la segregacion de funciones, mandos intermedios,
contratacion de personal idéneo para el manejo y control de almacenes. EI Marco Integrado
de Control Interno COSO 2013 el cual reconoce que si bien el control interno proporciona
una seguridad razonable acerca de la consecucion de los objetivos de la empresa existen
limitaciones. EIl control interno no puede evitar que se aplique una deficiente criterio
profesional o se adopten malas decisiones, 0 que se produzcan acontecimientos externos
que puedas hacer que una organizacion no alcance sus objetivos operacionales. Es decir,
incluso en un sistema de control interno efectivo puede haber fallos.

Las fallas o limitaciones de su sistema de control interno pueden ser el resultado de:

- La falta de adecuacion de los objetivos establecidos como condicion previa para el control
interno.

- El criterio profesional de las personas en la toma de decisiones puede ser erréneo y estar
sujeto a riesgos.

- Fallos humanos, como puede ser la comision de un simple error.

- La capacidad de la direccion de eliminar o disminuir un control clave

- La capacidad de la direccién y demas miembros del personal y/o de terceros, para eludir
los controles mediante convivencia entre ellos.

-Acontecimientos externos que escapan al control de la organizacion.

Estas limitaciones impiden que se tenga la seguridad absoluta de la consecucion de los
objetivos de la entidad, es decir, el control interno proporciona una seguridad razonable,

pero no absoluta. A pesar de estas limitaciones inherentes, la direccion debe ser consciente
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de ellas cuando seleccione, desarrolle y despliegue los controles que minimicen, en la

medida de lo posible, estas limitaciones.

Los métodos a utilizarse para la proteccion de los recursos almacén de materia prima con

los que cuenta la empresa, serd de utilidad en la salvaguarda de los activos (materia prima).

Segun el autor Edwards Deming inventor del circulo de mejora continua o circulo de
Deming quien recomienda utilice este ciclo para mejoramiento continuo de procesos que

se compone de cuatro pasos para mejoramiento.

Planificar.- No se puede mejorar nada que no se haya controlado.
Hacer.- No se puede controlar nada que se haya medido.
Verificar.- No se puede medir nada que se haya definido.
Actuar.- No se puede definir nada que no se haya identificado.

Que en su sigla en inglés son plan-do-check-act “ PDCA”.

11.6 TECNICAS DE INVESTIGACION

Se utiliza como técnica de investigacion la observacion de naturaleza descriptiva, pues
consiste en conocer las situaciones, costumbres y actitudes predominantes a través de la
descripcion de las actividades, objetos, procedimientos y personas involucradas directa e
indirectamente en inventarios. Con la investigacion se identifico las caracteristicas de los
procedimientos administrativos, politicas y normas que rigen las tareas de los empleados
que trabajan en las éareas de estudio. La informacion fue recolectada de manera directa,
mediante entrevistas al personal responsable del area y mi presencia personal y asi poder

elaborar conclusiones reales y pertinentes a la empresa Jubileo S.R.L.

I11. MARCO PRACTICO
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1. 1 VALOR TEORICO

El control interno es un proceso que estd integrado a las actividades administrativas y
operativas de cada organizacion. Esta caracteristica fundamental de considera al control
interno como un proceso integrado implica que éste no tiene un fin en si mismo sino que
constituye un medio, una metodologia sistémica, que procura con un grado de seguridad
razonable, el logro de los objetivos institucionales que se pueden agrupar en alguna de las

siguientes categorias:

o Eficacia y eficiencia de las operaciones
o Confiabilidad de la informacion financiera

o Cumplimiento de leyes, reglamentos y politicas

Bajo esta concepcidn, se infiere la necesidad de implantar el control interno, mas alla de los
requerimientos normativos, por la naturaleza del mismo. Dicha naturaleza ha transformado
al control interno en un complemento indispensable de los sistemas administrativos y
operativos para alcanzar sus objetivos particulares. Por cierto, el control interno no debe ser
considerado como una carga burocratica y, sino como un perfeccionamiento del accionar de

las entidades a través del aseguramiento de la calidad de sus actividades y operaciones.

El control interno por si mismo no puede garantizar el logro de los objetivos institucionales;
no obstante su funcionamiento eficaz coadyuva a alcanzarlos; vale decir, que puede suceder
que la entidad no alcance sus objetivos operacionales a pesar de contar con un control
interno efectivo. Esto se debe a que existen factores externos que afectan objetivos
cuantitativos como la demanda de productos y servicios que estan fuera del control de la
entidad y son de dificil anticipacion o previsién administrativa. Por otra parte, existen
situaciones internas que también, imposibilitan aseverar que el control interno proporcione
seguridad absoluta sobre el logro de cualquier categoria de objetivos. Entre estas
situaciones se encuentran los posibles errores humanos en las decisiones o en la aplicacion
de los controles, el equilibrio de la relacion costo-beneficio que puede dejar algunos riesgos

residuales sin controlar. Asimismo, las irregularidades producidas por colusion o
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confabulacion entre empleados y el ejercicio indebido del poder pueden eludir los controles
internos establecidos (Anexol)

El Sistema de Control Interno de una empresa forma parte del Control de Gestion de tipo
tactico y estd constituido por el plan de organizacion, la asignacion de deberes y
responsabilidades, el sistema de informacion financiero y todas las medidas y métodos
encaminados a proteger los activos, promover la eficiencia, obtener informacion financiera
confiable, segura y oportuna y lograr la comunicacion de politicas administrativas y

estimular y evaluar el cumplimientos de estas ultimas.

El Instituto Mexicano de Contadores PUblicos define el Control Interno asf:

El control interno comprende de plan de organizacion con todos los métodos y
procedimientos que en forma coordinada se adoptan en un negocio para la
proteccion de sus activos, la obtencion de informacion financiera correcta y
segura, la promocion de eficiencia de operacion y la adhesion a politicas prescritas
por la direccion. [IMCP, 1982]

En Colombia, el eminente tratadista contable Yanel Blanco Luna lo define de la siguiente

manera:

Es el plan de organizacién y todos los métodos y procedimientos que adoptan la
administracion de una entidad para ayudar al logro del objetivo administrativo de
asegurar, en cuanto sea posible, la conduccién ordenada y eficiente de su negocio,
incluyendo la adherencia a las politicas administrativas, la salvaguarda de los
activos, la prevencion y deteccion de fraudes y errores, la correccion de los
registros contables y preparacion oportuna de la informacion financiera
contable.[Blanco, 1988]

Desde el afio de 1989 se adelanté un estudio tendiente a establecer un nuevo concepto de
Control Interno, el cual fue dado a conocer en el mes de octubre de 1992 en el seno del XIV

Congreso Mundial de Contadores celebrado en Washington. Este estudio titulado "Control
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Interno - Un Marco de Trabajo Integrado™[ COSO, 1992 ], fue adoptado plenamente por el
Consejo Técnico de la Contaduria Publica, el cual realiz6 un detallado analisis del mismo
siendo plasmado en la Declaracion Profesional No.7 estableciéndose la siguiente definicion

del nuevo concepto de control interno:

Control interno es un proceso, ejecutado por la junta directiva o consejo de
administracion de una entidad, por su grupo directivo (gerencia) y por el resto del
personal, disefiado especificamente para proporcionarles seguridad razonable de
conseguir en la empresa las tres siguientes categorias de objetivos:

- Efectividad y eficiencia en las operaciones.

- Suficiencia y confiabilidad de la informacién financiera.

- Cumplimiento de las leyes y regulaciones aplicables [CTCP, 1999]

De acuerdo a las anteriores definiciones, se puede construir el siguiente concepto de

Control Interno:

Es el proceso conformado por las diversas disposiciones y métodos creados por la
alta direccion, desarrollado por el recurso humano de la organizacion con el fin de
dar seguridad y confiabilidad a la informacion que se generada en las
transacciones econémicas, promover la eficiencia y la eficacia de las operaciones
del ente econémico y asegurar el conocimiento y cumplimiento de Ia

normatividad interna y externa de la Entidad.

DEFINICION DE INVENTARIO MATERIA PRIMA

Los inventarios de una compafiia estan constituidos por sus materias primas, sus productos
en proceso, los suministros que utiliza en sus operaciones y los productos terminados. Un
inventario puede ser algo tan elemental como una botella de limpiador de vidrios empleada

como parte del programa de mantenimiento de un edificio, o algo mas complejo, como una
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combinacion de materias primas y subensamblajes que forman parte de un proceso de

manufactura. (Muller, p.1)

Conjunto de bienes corpdreos, tangibles y en existencia, propios y de disponilidad
inmediata para su consumo (materia prima), transformacién (productos en procesos) y

venta (mercancias y productos terminados). (Perdomo, p.72)

Se define un inventario como la acumulacion de materiales (materias primas, productos en
proceso, productos terminados o articulos en mantenimiento) que posteriormente seran

usados para satisfacer una demanda futura. (Moya, p.19)

El stock es el conjunto de productos almacenados en espera de su ulterior empleo, mas o
menos proximo, que permite surtir regularmente a quienes los consumen, sin imponerles las
discontinuidades que lleva consigo la fabricacion o los posibles retrasos en las entregas por

parte de los proveedores. (Ferrin, p.47)

Los inventarios se definen como bienes ociosos almacenados en espera de ser

utilizados. (Eppan, p.364)

Tipos de Inventarios

Existen diferentes clasificaciones, a continuacion se citan algunas de ellas.
Clasificacion de inventarios segun su forma

e Inventario de Materias Primas: Lo conforman todos los materiales con los que se
elaboran los productos, pero que todavia no han recibido procesamiento.

e Inventario de Productos en Proceso de Fabricacion: Lo integran todos aquellos
bienes adquiridos por las empresas manufactureras o industriales, los cuales se
encuentran en proceso de manufactura. Su cuantificacion se hace por la cantidad de
materiales, mano de obra y gastos de fabricacién, aplicables a la fecha de cierre.

e Inventario de Productos Terminados: Son todos aquellos bienes adquiridos por
las empresas manufactureras o industriales, los cuales son transformados para ser

vendidos como productos elaborados.
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Existe un tipo de inventario complementario, segin su forma, que no es cominmente citado

en la literatura:

e Inventario de Suministros de Fabrica: Son los materiales con los que se elaboran
los productos, pero que no pueden ser cuantificados de una manera exacta (Pintura,

lija, clavos, lubricantes, etc.).
Adicionalmente, en las empresas comerciales se tiene:

e Inventario de Mercancias: Lo constituyen todos aquellos bienes que le pertenecen
a la empresa bien sea comercial o mercantil, los cuales los compran para luego
venderlos sin ser modificados. En esta Cuenta se mostraran todas las mercancias
disponibles para la Venta. Las que tengan otras caracteristicas y estén sujetas a
condiciones particulares se deben mostrar en cuentas separadas, tales como las
mercancias en camino (las que han sido compradas y no recibidas adn), las
mercancias dadas en consignacion o las mercancias pignoradas (aquellas que son
propiedad de la empresa pero que han sido dadas a terceros en garantia de valor que

ya ha sido recibido en efectivo u otros bienes).
Clasificacion de inventarios segun su funcion
De acuerdo con Castillo (p.5):

e Inventario de seguridad o de reserva, es el que se mantiene para compensar los
riesgos de paros no planeados de la produccion o incrementos inesperados en la
demanda de los clientes.

e Inventario de desacoplamiento, es el que se requiere entre dos procesos u
operaciones adyacentes cuyas tasas de produccion no pueden sincronizarse; esto
permite que cada proceso funcione como se planea.

e Inventario en transito, estd constituido por materiales que avanzan en la cadena de
valor. Estos materiales son articulos que se han pedido pero no se han recibido

todavia.
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e Inventario de ciclo, resulta cuando la cantidad de unidades compradas (o
producidas) con el fin de reducir los costos por unidad de compra (o0 incrementar la
eficiencia de la produccion) es mayor que las necesidades inmediatas de la empresa.

e Inventario de prevision o estacional se acumula cuando una empresa produce mas
de los requerimientos inmediatos durante los periodos de demanda baja para
satisfacer las de demanda alta. Con frecuencia, este se acumula cuando la demanda

es estacional.

Clasificacion de inventarios desde el punto de vista logistico

Para Ballou (p.330, 331) se pueden clasificar asi:

e En ductos: estos son los inventarios en transito entre los niveles del canal de
suministros. Los inventarios de trabajo en proceso, en las operaciones de
manufactura, pueden considerarse como inventario en ductos.

o Existencias para especulacion: las materias primas, como cobre, oro y plata se
compran tanto para especular con el precio como para satisfacer los requerimientos
de la operacion y cuando los inventarios se establecen con anticipacion a las ventas
estacionales o de temporada.

o Existencias de naturaleza regular o ciclica: estos son los inventarios necesarios
para satisfacer la demanda promedio durante el tiempo entre reaprovisionamientos
sucesivos.

o Existencias de seguridad: el inventario que puede crearse como proteccion contra
la variabilidad en la demanda de existencias y el tiempo total de
reaprovisionamiento.

o Existencias obsoletas, muertas o perdidas: cuando se mantiene por mucho

tiempo, se deteriora, caduca, se pierde o es robado.

Por qué es Gtil mantener inventarios

Siguiendo a Muller (pp. 3y ,4), en un ambiente manufacturero justo a tiempo, el inventario
se considera un desperdicio. Sin embargo, si la organizacion tiene dificultades en su flujo

de caja o carece de control solido sobre (i) la transferencia de informacion electronica entre
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los departamentos y los proveedores importantes, (ii) los plazos de entrega y (iii) la calidad

de los materiales que recibe, llevar inventario desempefa papeles importantes. Entre las

razones mas importantes para constituir y mantener un inventario se cuentan:

Capacidad de prediccién: Con el fin de planear la capacidad y establecer un
cronograma de produccién, es necesario controlar cuanta materia prima, cuantas
piezas y cuantos sub ensamblajes se procesan en un momento dado. El inventario
debe mantener el equilibrio entre lo que se necesita y lo que se procesa.
Fluctuaciones en la demanda: Una reserva de inventario a la mano supone
proteccién; no siempre se sabe cuanto va a necesitarse en un momento dado, pero
aun asi debe satisfacerse a tiempo la demanda de los clientes o de la produccion. Si
puede verse como acttian los clientes en la cadena de suministro, las sorpresas en las
fluctuaciones de la demanda se mantienen al minimo.

Inestabilidad del suministro: El inventario protege de la falta de confiabilidad de los
proveedores o cuando escasea un articulo y es dificil asegurar una provision
constante.

Proteccion de precios: La compra acertada de inventario en los momentos
adecuados ayuda a evitar el impacto de la inflacién de costos.

Descuentos por cantidad: Con frecuencia se ofrecen descuentos cuando se compra
en cantidades grandes en lugar de pequefias.

Menores costos de pedido: Si se compra una cantidad mayor de un articulo, pero
con menor frecuencia, los costos de pedido son menores que Si se compra en
pequefias cantidades una y otra vez (sin embargo, los costos de mantener un articulo
por un periodo de tiempo mayor seran mas altos).Con el fin de controlar los costos
de pedido y asegurar precios favorables, muchas organizaciones expiden érdenes de
compra globales acopladas con fechas periddicas de salida y recepcion de las

unidades de existencias pedidas.

Sistemas de contabilizacion de inventarios

Se tienen dos métodos o sistemas béasicos de control de inventarios:

1. Sistema de inventario periodico
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Con este método la empresa no lleva un registro continuo de su stock, en cambio, realiza el

conteo de existencias al final del periodo o ejercicio y los resultados se plasman en los

informes financieros.

Gonzéalez (p.88) menciona como principales caracteristicas de este sistema:

Es costoso en cuanto se hace necesario paralizar la actividad de la empresa para
llevar a cabo el recuento fisico de la mercancia lo que implica un importante
despilfarro de recursos.

No se sabe con exactitud el volumen de existencias en cada momento y por tanto
no permite llevar a cabo un seguimiento adecuado ni una correcta politica de

productos (mermas, roturas, rotaciones, rentabilidades, etc.)

2. Sistema de inventario permanente o perpetuo

Con este método la empresa mantiene un registro continuo de sus existencias y los costos

de los productos o mercancias que ha vendido.

Gonzalez (p.89) ademas sefiala las siguientes ventajas de este método sobre el periddico:

Permite un mejor control de los articulos y la aplicacion de técnicas de productos al
poseer una informacién en tiempo relativo de los niveles de inventarios, rotaciones,
evolucion de precios, etc. Por tanto mejora la toma de decisiones.

Facilita el recuento fisico en el caso de que esto sea necesario para llevar a cabo una
verificacion del inventario.

Permite reducir costes y ofrecer un mejor servicio a los clientes, etc.

Métodos de valuacion de inventarios

Entre los métodos mas importantes para valuar los inventarios, tenemos:

Meétodo FIFO o PEPS. Este método se basa en que lo primero que entra es lo
primero en salir. Su apreciacion se adapta mas a la realidad del mercado, ya que

emplea una valoracion basada en costos mas recientes.
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o Meétodo LIFO o UEPS. Contempla que toda aquella mercancia que entra de ultimo
es la que primero sale. Su ventaja se basa en que el inventario mantiene su valor
estable cuando ocurre algln alza en los precios.

e Meétodo del Costo Promedio Aritmetico. El resultado lo dard la media aritmética
de los precios unitarios de los articulos.

e« Meétodo del Promedio Armdnico o Ponderado. Este promedio se calculard
ponderando los precios con las unidades compradas, para luego dividir los importes
totales entre el total de las unidades.

e Meétodo del Costo Promedio Movil o del Saldo. Calcula el valor de la mercancia,
de acuerdo con las variaciones producidas por las entradas y salidas (compras o
ventas) obteniéndose promedios sucesivos.

e Método del Costo Basico. Por medio de este método se atribuyen valores fijos a las
existencias minimas, este método es bastante parecido al LIFO con la diferencia de
que se aplica solamente a la cantidad de inventario minimo.

« Meétodo del Precio de Venta al Detal. Permite la estimacion de inventarios con la
frecuencia que se desee. El inventario fisico se practicara, basandose en los precios

de venta Marcados en los articulos.

Costo de Mercado o el Mas Bajo. Se toma como base el precio inferior de las existencias,
manteniendo el principio contabilistico del conservatismo el cual no anticipa beneficios y

prevé posibles pérdidas.

111.2 ASPECTOS DEL CONTROL INTERNO

El sistema de control interno es el plan de organizacién y todos los métodos y
procedimientos que adopta a administracion de una entidad para ayudar al logro de objetivo
administrativo de asegurar, en cuanto sea posible, la conduccion ordenada y eficiente de su
negocio, incluyendo la adherencia a las politicas administrativas, la salvaguarda de activos,
la prevencion y deteccion de fraudes y errores, la correccion de registros contables y la
preparacion oportuna de informacién financiera contable. El sistema de control interno se

extiende mas alla de aquellos asuntos que se relacionan directamente con las funciones del
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Dentro del conjunto de normas de auditoria que rige nuestra profesion, se encuentran las
Normas de Ejecucion del Trabajo para garantizar el cuidado y diligencia en el desarrollo
del trabajo, estas normas las presentamos de la siguiente manera: estudio y evaluacion del

control interno y la obtencidn de evidencia suficiente y competente.

El control de almacén de materia prima en la empresa Jubileo S.R.L. esta vinculado con la
adquisicion, distribucién y correcto almacenaje de productos alimenticios. Un adecuado
control interno exige que las mercancias sean debidamente pedidas, recibidas, controladas
segregadas, usadas y contadas fisicamente para asegurar la correccion de los inventarios y
su adecuada evaluacion. Verificar la segregacion de funciones y procedimientos para evitar
pérdida, fraude, robo, errores y fallas tecnologicas para lograr un adecuado control interno

y tomar en cuenta para la preparacion de la informacion financiera y la toma de decisiones.

El control interno se define de la siguiente manera: El control interno es un proceso
llevado a cabo por las autoridades superiores y el resto del personal de la entidad,
disefiado con el objetivo de proporcionar un grado de seguridad razonable en cuanto a la
consecucion de los objetivos organizacionales tanto en relacion con la gestion operativa,

con la generacion de informacién y con el cumplimiento de la normativa.

De este modo, el control interno apunta al logro de los objetivos, considerando que los

mismos presentan tres aspectos desde los cuales deben ser abordados:

a.la gestion operativa (es decir, los propdsitos operativos que se determinan para la
gestion, como por ejemplo completar una obra o atender determinada cantidad de
tramites);
b. la generacién de informacion (informacion contable, presupuestaria reportes internos
y externos a generar de manera confiable y oportuna); y

c. el cumplimiento de las normas y regulaciones aplicables.
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Garantizar

la aplicacion de los principios de regularidad financiera, legalidad,

economicidad, eficiencia y eficacia en la obtencion y aplicacion de los recursos publicos.

Se podria hacer una clasificacion del control desde tres puntos de vista:

a)  Por funcién

1.

Control Administrativo.- Es el que se aplica a todas las actividades de la
entidad; por ejemplo el control de personal, control financiero, control de
produccién, control de calidad.

Control Financiero.- De la mayoria de actividades administrativas se deriva una
serie de operaciones que se miden en términos monetarios. Estas operaciones
son de caracter financiero y en consecuencia deben ser controladas, razon por la

cual existe el control financiero.

b)  Por ubicacion

1.

Este proviene de la propia entidad y se lo conoce como control interno que
cuando es sélido y permanente resulta ser mejor.

Tedricamente si una entidad tiene un sélido sistema de control interno, no
requeriria de ningun otro control; sin embargo, es muy beneficioso y saludable
el control externo o independiente que es ejercido por una entidad diferente;
quien controla desde afuera mira desviaciones que la propia administracion no
puede detectarlas y dado el caracter constructivo del control externo, las

recomendaciones que el formula resultan beneficiosas para la organizacion.

c)  Poraccién

1.

Al Control Previo.- Cuando se ejercen labores de control antes de que un acto
administrativo surta efecto. Ejemplo: La totalizacion y la revision de roles antes

de su pago.
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2. Control Concurrente.- EI que se produce al momento en que se esta ejecutando
un acto administrativo, ejemplo: El control de arena, ripio y cemento que se
mezclan al momento de una fundicion.

3. Control Posterior.- Es el que se realiza después de que se ha efectuado una

actividad. Dentro de este control se encuentra la auditoria.

d) Otras clasificaciones

Como un aspecto correlativo a estas tres clases de control, es oportuno hacer mencion a una

clasificacion mas:

1)  Control preventivo.- Es aquel que se da especialmente al equipo y maquinaria antes
de que estos se darien.

2)  Control detectivo.- Es el que se realiza para detectar oportunamente cualquier error
Esta modalidad sobre todo se da en los sistemas computarizados en el cual la
computadora avisa su inconformidad o no procesa datos que no responden al sistema
0 programa previamente disefiado.

3)  Control correctivo.- Es aquel que se practica tomando una medida correctiva. Por
ejemplo rectificar un rol de pagos, cambiar los datos detectados como error en los

controles detectivos o reparar un vehiculo que se ha dafiado.

Inventarios.- Constituyen materias primas, productos en proceso, articulos terminados o

mercaderias, y toda clase de suministros que se utilizan en las entidades.

Concepto almacén.- Es el sitio o lugar destinado a guardar, proteger, custodiar y despachar

toda clase de materiales y/o articulos. La palabra Almacén proviene de Almacén, vocablo
arabe que significa "Tesoro", por tal significacion se identifica el almacén y sus mercancias
como un tesoro muy valioso, apreciado que se debe guardar, custodiar y cuidar para el

futuro.

La funcién del almacén es mantener las materias primas a cubierto de incendios, robos y

deterioros. Permitir a las personas autorizadas el acceso a las materias almacenadas.


http://www.monografias.com/trabajos901/debate-multicultural-etnia-clase-nacion/debate-multicultural-etnia-clase-nacion.shtml
http://www.monografias.com/trabajos14/propiedadmateriales/propiedadmateriales.shtml
http://www.monografias.com/trabajos12/alma/alma.shtml
http://www.monografias.com/trabajos5/prevfuegos/prevfuegos.shtml
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Mantienen en constante informacion al departamento de compras, sobre las existencias
reales de materia prima. Lleva en forma minuciosa controles sobre las materias primas

(entradas y salidas) Vigila que no se agoten los materiales (maximos — minimos).

Funcion de las Existencias:

Garantizar el abastecimiento e invalida los efectos de:
o Retraso en el abastecimiento de materiales.
. abastecimiento parcial

. Compra o0 produccion en totales econd6micos.

. Rapidez y eficacia en atencion a las necesidades.

El mal uso del almacén

Son almacenes mal ubicados y cuentan con el riesgo de perder sus productos.

Debemos partir del principio de que lo que representa materia prima para algunas empresas,
es producto terminado para otras. Un almacén de materia prima, tiene (03) pasos légicos:
a) Recepcion.
b) Control de Calidad.
c) Despacho oportuno a Produccion.
(Anexo 2)

111.3 NORMATIVA CONTROL INTERNO
Como primer normativa en la empresa Jubileo SRL se encuentra el Reglamento Interno
b) Cumplimiento de Disposiciones. Asiste a Jubileo SRL la facultad legal de exigir el

cumplimiento de toda disposicion normativa y administrativa tales como: Reglamentos

Institucionales ,Manual de Funciones, Manual de Procedimientos, Comunicaciones Internas


http://www.monografias.com/trabajos7/sisinf/sisinf.shtml
http://www.monografias.com/trabajos5/elciclo/elciclo.shtml
http://www.monografias.com/trabajos14/costosbanc/costosbanc.shtml#MATER
http://www.monografias.com/trabajos16/estrategia-produccion/estrategia-produccion.shtml
http://www.monografias.com/trabajos11/veref/veref.shtml
http://www.monografias.com/trabajos14/deficitsuperavit/deficitsuperavit.shtml
http://www.monografias.com/trabajos12/alma/alma.shtml
http://www.monografias.com/trabajos13/ripa/ripa.shtml
http://www.monografias.com/trabajos12/elproduc/elproduc.shtml
http://www.monografias.com/trabajos11/empre/empre.shtml
http://www.monografias.com/trabajos12/elproduc/elproduc.shtml
http://www.monografias.com/trabajos11/conge/conge.shtml
http://www.monografias.com/trabajos54/produccion-sistema-economico/produccion-sistema-economico.shtml
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y cualquier otra norma dictada por Jubileo SRL, para un determinado fin, asi como todas

las disposiciones laborales vigentes en el pais.

c) Cumplimiento de Reglamentos. A exigir a los trabajadores de Jubileo SRL, el estricto
cumplimiento de todas las disposiciones laborales vigentes en el pais y el presente RIT, y el

total respeto a sus valores institucionales.

CONTROL INTERNO se define como un proceso efectuado por la direccion y el resto
del personal de una entidad, disefiado con el objeto de proporcionar un grado de seguridad

razonable en cuanto a la consecucion de los objetivos dentro de las siguientes categorias:

. Eficacia y eficiencia de las operaciones.
. Confiabilidad de la informacion financiera.
. Cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas (que sean aplicables).

De acuerdo al marco COSO, el control interno consta de cinco componentes relacionados
entre si; éstos derivaran de la manera en que la Direccion dirija la Unidad y estaran
integrados en el proceso de direccion. Los componentes seran los mismos para todas las
organizaciones (publicas o privadas) y dependeré del tamafio de la misma la implantacion
de cada uno de ellos.

Los componentes son:
1. Ambiente de Control.
2. Evaluacion de Riesgos.
3. Actividades de Control.
4. Informacion y Comunicacion.
5

. Supervision y Monitoreo.

1. Ambiente de Control

pag. 27
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El ambiente o entorno de control es la base de la pirdmide de Control Interno, aportando
disciplina a la estructura. En él se apoyaran los restantes componentes, por lo que sera
fundamental para concretar los cimientos de un eficaz y eficiente sistema de Control
Interno. Marca la pauta del funcionamiento de la Unidad e influye en la concientizacion de

sus funcionarios.

Los factores a considerar dentro del Entorno de Control seran: La Integridad y los Valores
Eticos, la Capacidad de los funcionarios de la Unidad, el Estilo de Direccion y Gestion, la
Asignacion de Autoridad y Responsabilidad, la Estructura Organizacional y, las Politicas y

Précticas de personal utilizadas.

2. Evaluacién de Riesgos

Cada Unidad se enfrenta a diversos riesgos internos y externos que deben ser evaluados.
Una condicion previa a la Evaluacion de Riesgo es la identificacion de los objetivos a los

distintos niveles, los cuales deberan estar vinculados entre si.

La Evaluacion de Riesgos consiste en: La identificacion y el andlisis de los riesgos
relevantes para la consecucion de los objetivos, y sirve de base para determinar como deben
ser gestionados. A su vez, dados los cambios permanentes del entorno, sera necesario que
la Unidad disponga de mecanismos para identificar y afrontar los riesgos asociados al
cambio.

En la evaluacion se deberéa analizar que los Objetivos de Area hayan sido apropiadamente
definidos, que los mismos sean consistentes con los objetivos institucionales, que fueran
oportunamente comunicados, que fueran detectados y analizados adecuadamente los
riesgos y, que se los haya clasificado de acuerdo a la relevancia y probabilidad de

ocurrencia.

3. Actividades de Control


https://es.wikipedia.org/wiki/Pir%C3%A1mide
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Las actividades de control son: Las politicas, procedimientos, técnicas, practicas y
mecanismos que permiten a la Direccion administrar (mitigar) los riesgos identificados
durante el proceso de Evaluacion de Riesgos y asegurar que se llevan a cabo los

lineamientos establecidos por ella.

Las Actividades de Control se ejecutan en todos los niveles de la Unidad y en cada una de

las etapas de la gestion, partiendo de la elaboracién de un Mapa de Riesgos, de acuerdo a lo

sefialado en el punto anterior.

En la evaluacion del Sistema de Control Interno no solo debe considerarse si fueron
establecidas las actividades relevantes para los riesgos identificados, sino también si las

mismas son aplicadas en la realidad y si los resultados obtenidos fueron los esperados.

4.  Informacion y Comunicacion

Se debe identificar, recopilar y propagar la informacion pertinente en tiempo y forma que
permitan cumplir a cada funcionario con sus responsabilidades a cargo. Debe existir una
comunicacién eficaz -en un sentido amplio- que fluya en todas direcciones a través de todos

los ambitos de la Unidad, de forma descendente como ascendente.

La Direccion debe comunicar en forma clara las responsabilidades de cada funcionario
dentro del Sistema de Control Interno implementado. Los funcionarios tienen que
comprender cual es su papel en el Sistema de Control Interno y, como las actividades

individuales estan relacionadas con el trabajo del resto.

5. Supervision y Monitoreo

Los Sistemas de Control Interno requieren -principalmente- de Supervisién, es decir, un

proceso que verifique la vigencia del Sistema de Control a lo largo del tiempo. Esto se


https://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Mapa_de_Riesgos&action=edit&redlink=1
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logra mediante actividades de supervision continuada, evaluaciones periédicas o una

combinacién de ambas.

Dentro de este orden de ideas una definicion de control interno es:” Es la base sobre la cual
descansa la confiabilidad de un sistema contable el grado de fortaleza determinara si existe
una seguridad razonable de las operaciones reflejadas en los estados financieros. Una
debilidad importante del control interno representa un aspecto negativo dentro del sistema

contable. Catacora F. 1996. Controles y procedimientos contables. McGraw Hill.

Venezuela. Pag. 238

Unido a esto expresa: “el control aplicado de la gestion tiene por meta la mejora de los

resultados ligados a los objetivos” Poch. R. 1992. Manual de control interno. Editorial

gestion 2000. Barcelona Espafa. Pag. 17

Esto deduce a la importancia que tienen los controles y en tal sentido asegura: “los
controles son en realidad una tarea de comprobacién para estar seguro que todo se

encuentra en orden” Leonard W. 1990. Auditoria administrativa. Evaluacién de

métodos vy eficiencia administrativa. Editorial Diana. México. Pag. 33

Como respuesta al problema planteado que es la de proteccion de los activos y proporcionar
confiabilidad en los registros financieros, la seguridad razonable de las transacciones de la
empresa estan de acuerdo con las directrices dada por la gerencia. El control interno
permite un flujo de informacién financiera clara que corresponde a la realidad de los hechos
y a la rapida comparacion de lo realizado con lo planeado por la administracion. El control
interno asegura que la empresa cumpla con las leyes y regulaciones, manteniendo el
prestigio que ha ganado a base de mucho esmero y por la calidad de sus productos. Como la
administracion es responsable directa de todas las actividades de una empresa

111.4 MARCO PRACTICO/ALMACEN DE MATERIA PRIMA

El almacén de Jubileo utiliza el sistema SAI que nos ayuda a controlar los ingresos y

salidas a almacén. En este Sistema el personal de sistemas crea una agenda en la que se
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incorpora a los proveedores segun el requerimiento de la empresa, bajo una codificacion de

acuerdo a la naturaleza del insumo como bebidas, alimentos, desechables, limpieza etc.

Los almacenes de la empresa JUBILEO S.R.L. se ha acomodado para tener un adecuado
almacén distribuido de manera eficiente y bien controlado, por ser un establecimiento de
servicio de alimentacion, implementado o acondicionado en el que se conserva la materia
prima en su estado natural, pre-elaborado o terminado desde su recepcion hasta su uso,
considerando que para esto cuenta con diferentes ambientes y cada uno con caracteristicas
propia. Sabemos que el buen manejo de esta beneficiara econémicamente, la ubicacion, y
disposicién ayuda en gran manera pues la cercania al punto de produccion reduce costos y
aumenta la eficiencia, razén por la cual nuestro lema “Restringidos de espacio pero todo

controlado”

Cuenta con el sistema SAI que permite realizar orden de compra para su respectiva
verificacion realizando su recepcion de la orden de almacén.

Posteriormente en la recepcion se realiza en ingreso de facturas al libro de compras, en la
verificacion se realiza el cotejo de la mercaderia que se compra en el mercado y de facil
llenado, permitiendo contar, medir y pesar la mercaderia y que ademas permita efectuar
inventarios permanentes al almacén, posibilitando evitar pérdidas o sustracciones de la

materia prima.

El almacén cumple los criterios para establecer un area de almacén: frecuencia de uso,
siendo la materia prima que se usa con mayor frecuencia estar cerca del lugar de despacho,
para un efectivo ahorro de tiempo en el manejo y ubicacion de materia prima. También
facilita el inventario, y como los requerimientos son de rotacion y de frecuencia las
entregas, aunque existe en menor proporcion materia prima que puede ser almacenada y de

menor rotacion.

El almacén de la empresa JUBILEO S.R.L. a pesar falta de espacio ha logrado cumplir con

los objetivos que un almacén tiene definidos: Resguardo, custodia y control.
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El almacén a diferencia del efectivo tiene acceso més facil y dificil de darse cuenta a
tiempo cualquier sustraccion, y es por esto que se ha tratado de implementar controles
rapidos para detectar los hurtos, sustracciones, clasificacion erroneas, errores en el registro

y otro.(Anexo3 , 4)

Personal que componen Almacén

Jefe de Almacén
Auxiliar Almacén 1
Auxiliar Almacén 2

Compras

o M LD

Control materia prima

111.4.1 PROCEDIMIENTOS DE ALMACEN JUBILEO SRL

1. Recibir para su cuidado y proteccion materia prima

2. Proporcionar materia prima mediante solicitudes autorizadas a las areas de proceso y
produccion que lo requieran.

3. Mantener el almacén limpio y en orden teniendo un lugar para cada producto y segun
clasificacion y localizacion materia prima.

4.  Custodiar fielmente todo lo que se ha dado a guardar tanto su cantidad como su buen
estado

5.  Realizar los movimientos de recepcion, almacenamiento y despacho con minimo de
tiempo y costo posible

6.  Llevar al dia sus existencias:

-Recepcién de materia prima al sistema SAI

-Registro de entrada y salidas del almacén bajo el sistema SAI

-Almacenamiento de materia prima

-Mantenimiento de materia prima

-Despacho de materia prima

-Coordinacion del almacén con departamento de contabilidad.
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10.

11.
12.

Informar existencias que estén por agotarse.

Informar de la materia prima que tenga rotacion lenta.

Cuidar que la materia prima no se deteriore.

Mantener el nivel de stock para no desabastecer los pedidos de los centros de proceso
y produccion.

Para su fécil localizacion poner en orden segun su naturaleza.

Realizar inventarios el ultimo dia de cada mes.

111.4.2 FUNCIONES DEL JEFE DE ALMACEN

En la empresa JUBILEO S.R.L. existe una sola persona quien tiene toda la

responsabilidad y es quien maneja, coordina y supervisa la recepcion y despacho de materia

prima.

1.

© © N o g b~ w

10.

11.
12.

El jefe de almacenes es quien realiza la ordenes de compra de acuerdo al
requerimiento de produccion de la empresa

Bajo una codificacion que tiene al jefe de almacén (contrasefia) el cual verifica las
ordenes de compra y ordenes de despacho.

Revisa el almacenamiento de la materia prima en almacenes.

Entrevista a proveedores

Recibir muestras y cotizaciones

Analizar y aceptacion de nueva lista de precios

Negociar descuentos y condicion de pago

Determinar las cantidades de compra

Hacer conocer oportunamente al area de contabilidad las condiciones de negociacion
y los cambios que se presenten en las relaciones comerciales con los proveedores.
Verificar el cumplimiento de las 6rdenes de compras en lo relacionado con las fechas
cantidades y calidades.

Revisar y renegociar el nivel de servicio de los proveedores.

Realiza la programacion de las actividades para la recepcion, despacho de materia

prima a las sucursales.
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13. Supervisa la labor de los auxiliares de almacén, reparte tareas
14. Supervisa las tareas de aseo del almacén

15. Evalla el desempefio del personal a su cargo

16. Capacita al personal nuevo que ingresa a almacén

17. Custodia la llave de almacén

18. Es encargado de abrir la puerta de ingreso a almacén

19. hora de ingreso es 7:00 a.m.

111.4.3 IMAGEN Y MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL SISTEMA SAIl EN
COMPRAS

Ordenes de Compra

o Utilice esta opcion del sistema para colocar las 6rdenes de compras a proveedores

CAPACITACION — AXON
ORDEN DE COMPRA
No.0/C 53 No.Doc : 2536 Fecha 17/83/26083
C.Prov.: 899 CLIENTES SISTEMA SAI

Moneda : $us. TEES: 7.78 D.Gast: P.U. F.Ent.: 17/83/2883
Codigo ———  Descripcion — Cant. — UM — P.U, — 8Gst — Costo —

PE-2536 PRODUCTO PRUEBA B 166. 66868 CRJ 166.8 6.68 18668, 68

PC-2536 ART ICULO PRUEEBA 166,688 CARJ 166.6 6.68 16666, 88

PD-2536 PRODUCTO PRUEEAR D 166. 6688 LT 56.8 6.00 5606. 60

PF-2536 PRODUCTO PRUEEAR 166.6868 LT 166.8 6.68 18666, 68

Condiciones de Pago —

F.Pag.: 1 DIFERIDO Plzo.: 98 DIAS |Subtotal : 35606, 60

Amort. : 3 C.Fis: 8 (S/N/R> T.lva: 13.888 § |Dcto. 5,668 §: 1756, 68

Acreed: 899 CLIENTES SISTEMA SAl

TOTAL Pus. 33256. 008

Resp. : 1 ERICK DURAN Gastos Est. : g.08
Uer. 3.6.1 =

No. O/C : El sistema genera automaticamente en este campo un ndmero correlativo
automatico en el momento de grabar la transaccion, puede utilizar este dato para llamar a

una O/C para consulta
No. Doc. : Digite en este campo un nimero de control interno

Fecha : En este campo se despliega la fecha que se encuentra definida en los Pardmetros

Diarios del Sistema, este dato no puede ser modificado

pag. 34
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C. Prov. : Digite en este campo un codigo valido de Proveedor puede utilizar la
combinacion de teclas ctrl + v ,establezca un criterio y presione esc el sistema despliega en
una sub-pantalla los codigos y descripcion de Proveedores, ubique el cursor el codigo
correspondiente y seleccione presionando la tecla Enter el sistema registra este codigo y su

descripcion

Moneda : Una vez registrado el cddigo del proveedor, se despliega automaticamente una
sub-pantalla para elegir la moneda en la que se colocara la O/C, seleccione con el cursor la
moneda y presione Enter

Bl = L0 Y99 LLIENIED SIS1EMNH SHI
1 P BN 7.78 D.Gast:
Desc t. — UM——F.U.
Bs.
B $us.

T/C : El sistema despliega el Tipo de Cambio oficial definido en los Pardmetros Diarios en

esta pantalla, este dato puede ser modificado

D. Gast. : Distribucion de Gastos, para la distribucién de gastos de compras que afecten al

costo unitario de los articulos, el sistema tiene por defecto cinco formas:

D . Ga=st: ESErnnkEss

[ Er peor BG=t — Co=t

B vALOoOR
B
CANT .

Valor : Este criterio de distribucion toma como variable de célculo el Producto de la
Cantidad por el Precio Unitario de los Articulos de la orden siendo el 100% la suma de los
importes

P.U. : El sistema calcula el porcentaje de distribucion de los gastos en funcion al Precio
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Unitario de cada Articulo igualando al 100% la suma total de los precios unitarios
Cant. : La distribucion de los gastos segun este criterio estd en funcién a la cantidad de
cada articulo de la O/C, tomando la suma total de las cantidades como el 100%
ITEM : Este criterio distribuye los gastos en forma uniforme en funcion a la cantidad de
items de la O/C, siendo la suma de los items igual a 100%
MNUAL : Distribucion manual, este criterio de distribucion permite que el usuario digite
el porcentaje de gastos que corresponda a cada articulo, debiendo tomar en cuenta que la

suma de estos porcentajes sea igual al 100%
F. Ent. : Fecha de Entrega, digite en este campo la fecha probable de recepcion de la O/C

Una vez establecida la fecha de entrega, el sistema despliega una sub-pantalla donde se

debe registrar informacion referente a la recepcion de los articulos

= No.Uoc @ Z323b Fecha @ 172/835
Entrega de Mercaderia

2 | Almacen : 1 ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS 34

ad| Enviar a : 968 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SAI os

Direccion: CLL. G. VILLARROEL

Otros Datos
No.Pedido : 365

Factura a Favor de: 988 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SAI
—| Direccion de Envio: CLL. GUALBERTO UILLARROELA4 —

Medio Transporte 2 TERRESTRE
Terminos de Cotiz.: 1 FOB ARDAA

| EELREPE AR P S B

Almacén : Digite en este campo un cédigo valido de Almaceén ya definido, puede utilizar la
combinacion de las teclas ctrl + v, el sistema despliega una sub-pantalla con los almacenes

definidos, ubique el cursor en el almacén y presione Enter

Fac
Dir Seleccionar —_
R ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS
Med 2 ALMACEN DE SUMINISTROS
Ter 3 ALMACEN DE PRODUCC |ON
== 5 ALMACEN CENTRAL
6 ALMACEN CENTRAL

pag. 36
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Enviar a : Digite en este campo un codigo valido de Agenda para establecer la persona que
recibe la O/C, utilice la combinacién de teclas ctrl + v, establezca un criterio y luego

presione la tecla esc ,ubique el cursor en el codigo buscado y presione Enter

Direccidn : Si se registraron estos datos en la Agenda, el sistema despliega los mismos,

puede modificarse o agregarse informacion en este campo

Otros Datos

No. de Pedido : Digite en este campo el nimero de pedido del proveedor

Factura a Favor de : Digite en este campo un cddigo de Agenda valido, puede utilizar la

combinacion de las teclas ctrl + v ,establezca un criterio y presione esc el sistema despliega
los cddigos y descripcion segun el criterio establecido, ubique el cursor en el cédigo

correcto y presione Enter

Direccion de Envio : Si el codigo tiene esta informacion registrada, el sistema despliega en

este campo esa informacion, caso contrario puede digitar la direccion

Medio de Transporte : Digite en este campo un codigo valido de medio de transporte,

definido en la opcion Conceptos, este dato es referencial para la colocacion de la O/C

| g ¥ | B
Dir Seleccionar

1 MARI T IMO .88
Med 2 TERRESTRE 8.68
Ter 3 REREQ

9 FERREOQ g8.808

g.6848
e 3.8.1 =

Términos de Cotizacion : Digite en este campo un codigo valido de Términos de

Cotizacion, definido en la opcion Conceptos, este dato es referencial para la colocacion de
laO/C
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ir Seleccionar
| FOB
2d 2 CIF

En el siguiente campo digite el Lugar de Cotizacion

Cddigo : Digite en este campo un codigo valido de articulo del Proveedor, este codigo tiene
que haber sido creado en el Catalogo de Proveedores, puede utilizar la combinacion de las
teclas ctrl + v ,establezca un criterio y presione esc el sistema despliega los codigos y
descripcion de los articulos de este proveedor, ubigue el cursor en el codigo elegido y

presione Enter
Cant. : Digite en este campo la cantidad del articulo

UM : Unidad de Medida, el sistema despliega la unidad de medida de compra establecida

en el Maestro de Articulos

P.U. : Precio Unitario, el sistema despliega en este campo el precio unitario establecido en
el Catalogo del Proveedor, puede modificarse este precio de acuerdo lo establecido en las
Reglas del Negocio y al rango porcentual de modificacion, si se modifica dentro de los
limites establecidos, el sistema despliega una sub-pantalla de autorizacion de la
modificacion

PF=2536 PRODUCTO PRUEBR 108

% AUTORIZACION

a8 [

Usuario: ADM
Administrador de Sist
Clave

% Gst. : En esta columna y en funcion al criterio de distribucion de los gastos establecido,
el sistema despliega el porcentaje correspondiente a cada item, solamente si la distribucion

es Manual, se digita el porcentaje correspondiente a cada item



UMSA - Actualizacion “Descripcion de Control Interno en la Adquisicion e Ingreso a Almacenes de Materia Prima de La Empresa Jubileo S.R.L.”

Costo : En esta columna el sistema despliega el importe total por cada linea 6 item

Subtotal : En este campo el sistema despliega el importe bruto de la Orden de Compra

antes del Descuento

Dcto. : Segun lo establecido en la definicién del Proveedor, el sistema despliega en este
campo el % de descuento que puede otorgar el Proveedor, este dato puede ser modificado
porcentualmente o por el importe, si se registra un descuento, el sistema despliega la sub-

pantalla para establecer el tipo de descuento, el sistema controla dos tipos:

U.Gast: MHUHL F.Ent.: 12783728003
N TR Descuentos ————————
Funcional 3.068 8 : J 139648.74
Promocional 2.668 8 : 93099, 16
98 DIAS |Subtotal . 4654953 . 89
8 Dcto.  5.6068 8: 232747.98
TOTAL $us. 4422218. 18
Gastos Est. : §.88
Uer. 3.8.1 =
Funcional : Este descuento afecta al costo final del producto

Promocional : Este descuento genera una disminucion del importe de la Orden de Compra,

sin afectar al costo final de los items

TOTAL (Bs - $us.) : En funcion a la moneda establecida para la Orden de Compras, el

sistema despliega en este campo el importe neto de la O/C

Gastos Est. : Gastos Estimados, si se definid algun criterio de distribucion de Gastos en la
O/C, debe digitarse en este campo ese importe exacto, una vez digitado el importe el

sistema despliega una sub-pantalla, para apropiar los conceptos de estos Gastos Estimados

y el importe correspondiente:
Gastos Estimados ——— e
2 FLETES ¥ TRANSPORTES 58.68 Subtotal Y 26860869
3 COMISIONES 56. 688 Deto.  5.60668 §: 16606, 06
TOTAL $us. 19686, 606
Gastos Est. g 166. 68
Uer, 3.8.1

pag. 39
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Asimismo puede utilizar la combinacion de las teclas ctrl + v, el sistema despliega una
sub-pantalla con los conceptos definidos, ubique el cursor en el concepto correspondiente y

presione Enter
Condiciones de Pago

F. Pag. : Forma de Pago, digite 1 si el pago es DIFERIDO o 2 si es al CONTADO, puede
utilizar la combinacion de las teclas ctrl + v, el sistema despliega una sub-pantalla con las

formas predefinidas, ubique el cursor en la forma de pago Yy presione Enter

Plzo. : Plazo, si la forma de pago es 1 DIFERIDO, debera establecer las condiciones del
mismo, digite en este campo el nimero de DIAS - MES o ANO, para establecer el tiempo,
puede utilizar la combinacion de las teclas ctrl + v, el sistema despliega una sub-pantalla

con las unidades de tiempo, ubique el cursor en el concepto y presione Enter

Amort. : Amortizaciones, digite en este campo el nimero de cuotas en las que se dividira

esta Orden de Compra

C. Fis. (S/N/R) : Crédito Fiscal, S=Con Crédito Fiscal, N=Sin Crédito Fiscal, R=Con

Retencidn, digite una de las tres letras para establecer la condicion tributaria de la Orden de
Compra, si es Con Crédito Fiscal, debe determinar el porcentaje del I.V.A. en el campo T.
lva, si es Con Retencion, el sistema despliega una sub-pantalla donde debe digitar el codigo

correspondiente al tipo de retencion que se realiza,

Retenciones
Cdgo. Descripcion 8 Importe
1 RC - IVA 13.688 123.58 —
2 IMPUESTO A LAS TRANSACCIONES 3.688 28.58 : 1666. 68
8: 56.68
Total: 152. 88 : 956. 66
: 8.688
Ver. 3.8.1

puede utilizar dentro de esta pantalla la combinacion de las teclas ctrl + v, el sistema
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despliega una sub-pantalla con los concepto definidos, ubique el cursor en el concepto y

presione Enter

Acreed. : Puede establecer un codigo diferente al Proveedor para generar la Cuenta por
Pagar por Compra, digite en este campo un codigo valido de Agenda, puede utilizar la
combinacion de las teclas ctrl + v ,establezca un criterio y presione esc el sistema despliega
los codigos y descripcion de la Agenda, ubique el cursor en el codigo elegido y

presione Enter

Resp. : Responsable, digite en este campo un cddigo valido de responsable ya definido en

Firmas Autorizadas/Responsable

Consulte con el Administrador del Sistema las impresoras vélidas.

Temas Relacionados

Habilitacion Usuarios Almacén Usuarios Teclas de Uso
Frecuente
Agenda Pardmetros Diarios
Proveedores Almacenes
Conceptos Maestro de Articulos
Catalogo de Proveedores Recepcion de compras

(Anexob)

FUNCIONES DEL AUXILIAR DE ALMACEN 1

1.  Ingresaa las 7:00 a.m.

2. Recolecta los pedidos de las areas de proceso y produccion pasteleria.


file:///G:/Manual%20SAI5/modinv/in303.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/modadm/ad301.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/imagenes/construccion.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/imagenes/construccion.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/modgrl/gb304.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/modgrl/gb304.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/modcom/co302.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/modinv/in302.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/modcom/co300.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/modinv/in306.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/modcom/co303.htm
file:///G:/Manual%20SAI5/modcom/co322.htm
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Recibe el ingreso de la materia prima

Revisa y clasifica la materia prima.

Organiza la materia prima para su despacho.

Cumple con los procedimientos de seguridad establecidos por la empresa.

Lleva el registro de la materia prima que ingresa y egresa del almacén.

© N o 0o &~ w

Realiza la distribucion de los pedidos por seccion de acuerdo al requerimiento que fue

solicitado en la orden de compra.

111.4.4 FUNCIONES DEL AUXILIAR ALMACEN 2

Ingresa a la 7:00
Ayuda con el despacho de materia prima a los centros de proceso y produccion.
Colabora con la realizacion de inventarios mensual

Realiza la limpieza y mantiene en orden el almacén.

o > w D oE

Ayuda con la movilizacion de materia prima hasta los puntos de produccion y
proceso.

Comunicarle al area de compras las necesidades de materia prima
Realiza cualquier otra tarea que le asignan.
Poner la fecha de recibo a todas las cajas, latas y/o empaques.

© © N o

Las frutas se depositan en estantes especiales
10. Los vegetales frescos se empacan en bolsas plasticas amarradas.
11. Las carnes tienen una etiqueta con la fecha y el peso. Son inmediatamente

refrigeradas oportunamente.

111.4.5 FUNCIONES Y DEBERES DEL ENCARGADO DE COMPRAS

Con la orden de compra revisado y autorizado el comprador sale al mercado a realizar las

compras con o sin factura segun la lista que se requiera.
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Localizar, seleccionar y establecer punto de abastecimiento necesario para la compra.
Negociar precios y elegir el méas conveniente el costo y calidad.

Evaluara si se compra hecho o se compra para hacer

Procede a la compra, registra los precios de compra,

Efectia la rendicién de la compra a caja operativa junto con los documentos
respaldatorios como por ejemplo la hoja de mercado con sus respectivos precios

estimados y reales previa revision y cotejamiento de la recepcion.(Anexo6)

111.4.6 RECEPCION CONTROL INGRESOS MATERIA PRIMA

10.
11.

Inspecciona la materia prima.

Contar para cerciorarse que llego lo pedido. En caso de cajas abre para cerciorarse
que llegue la cantidad y calidad exigida.

Realiza la nota Recepcion de Almacen ingresando al sistema por cada proveedor y
producto al sistema de inventarios, creando asi las existencias reales a la fecha .

Se encarga de que se cumpla todas las expectativas y da conformidad al proveedor.
Cuando todo esta conforme autoriza el ingreso a almaceén.

Si hubiera alguna falencia o no estd completo coordina con el proveedor para su
reposicion o inmediata correccion.

Recepciona las facturas y notas y las verifica para luego pasarlas a contabilidad y
realice el pago al proveedor.

Verifica la suma y buena emision de factura.

Ingresa al sistema SAI la factura respectiva identificando al proveedor e ingresando a
la vez el libro de compras que genera el sistema para su respectiva declaracion de
impuestos.

Utiliza balanzas de precision para el ingreso de materia prima que conlleve peso.
Cuando las cantidades son grandes se pueden tener el dato del peso en promedio y
hacer el chequeo por medio de dicho peso.

Comparar la materia prima con las especificaciones.

Cerciorarse que el precio concuerde con lo cotizado y con la cantidad recibida.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

.Cuando la materia prima lo proporciona un proveedor debe compararla cantidad y el
precio con la factura enviada por el proveedor.
Cuando la materia prima es comprada del mercado y el encargado de inspeccién
anota la cantidad y luego compara con el orden de compra.
En las materia primas que necesiten pesar, lo pesa y compara con las notas., se toma
mas tiempo pero es mas confiable.
Si la materia prima cumple con todo el procedimiento y calidad se acepta el ingreso a
almaceén.
En caso de que no cumpla con alguna exigencia se rechaza hasta corregir el error que
puede ser calidad, cantidad, producto que no se habian pedido, que el precio no era el
cotizado,
La devolucién de materia prima se cumple corrigiendo los documentos factura,
Cuando el precio no era el cotizado que no se despacharon en el momento oportuno,.
En caso que ocurra alguna de estas situaciones elaborar una nota de crédito o
un memo de correccion de la factura.
Para los productos que se pagan al contado la encargada de la recepcion realiza la
orden de pago para la caja chica

Brindar informacion exacta de todos los productos recibidos al departamento de

contabilidad.

111.4.7 IMAGEN RECEPCION DE COMPRAS Y PROCEDIMIENTO

Recepcion de Compras

Utilice esta opcion del sistema para realizar la Recepcion de Productos de Ordenes

de Compras
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<CTRL-0> Ver datos adicionales

COMPRAS CAPACITACION — AXON 17/03/2083
RECEPCION DE MERCADERIA
No.Rec. 44 No.0/C.: 53 No.Doc.: 2536 Fecha: 17/83/2863
Almacen: 1 ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E IN T/C: 7.7800
Prov. 899 CLIENTES SISTEMA SAI
Codigo ——— Descripcion —N Cant. P.U. I mporte—
PB-2536 PRODUCTD PRUEER B CAJ 1686. 6688 166.6 16666, 60
PC-2536 ART ICULO PRUEBA CAJ 16868, 668 1668.8 18666, 68
PD-2536 PRODUCTO PRUEBA D LT 166. 8680 56.8 5666088
PF-2536 PRODUCTO PRUEBA LT 188,006 1688.8 18606, 89
Acred. : 899 CLIENTES SISTEMA SAI Subtotal 35666, 60
Plazo : 98 DIRS Descuentos: 5.686 § 1756, 68
N.Amor: 3 Futo.: 15/86/2883
CxP 343 N.lgr: 262 Total : $us. 3325008
Uer. 3.8.1 =

No. Rec. : Nimero de Recepcion, el sistema genera automaticamente en este campo un
namero correlativo automatico en el momento de grabar la recepcion, puede utilizar este

dato para llamar a una Recepcion para consulta

No. O/C : Digite en este campo un nimero valido de Orden de Compra, este debe ser
necesariamente digitado para poder realizar la operacion de recepcion

No. Doc. : Digite en este campo un namero de control interno

Fecha : En este campo se despliega la fecha que se encuentra definida en los Parametros
Diarios del Sistema, este dato no puede ser modificado

Almacén : Digite en este campo un cddigo valido de Almacén ya definido, puede utilizar la
combinacion de las teclas ctrl + v, el sistema despliega una sub-pantalla con los almacenes

definidos, ubique el cursor en el almacén y presione Enter

Seleccionar
ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS —
ALMACEN DE SUMINISTROS
ALMACEN DE PRODUCC |ON
ALMACEN CENTRAL
ALMACEN CENTRAL

L
L=l AL N

T/C : El sistema despliega el Tipo de Cambio oficial definido en los Pardmetros Diarios en

esta pantalla, este dato puede ser modificad
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Prov. : El sistema despliega en este campo el cddigo y descripcion del Proveedor segln la

OIC, este dato no puede ser modificado

Cédigo - Descripcion - UM - Cant. - P.U. - Importe : Todos estos datos son

desplegados por el sistema segun lo establecido en la Orden de Compra, de estos datos se
puede modificar las cantidades y el precio unitario dentro el rango establecido en las
Reglas del Negocio, asimismo se puede eliminar una linea de productos, pero no se puede

afadir un item que estuviera en la Orden Compra.

Ctrl - Y : Utilice la combinacion de teclas e ctrl + y ,en el campo Cant. para asignar a lotes

creados 0 crear lotes para los articulos que se ingresan

s LOdIgo —— UEScripcion LI LantT. F.U. 1mpol
1536 88
1536 Lote Ucto. Fabricacion Cantidad L)
1536( 1S 15/09/2004 15/99/2003 166,668 |56
1536 a8
——| <CTRL-G> Detalle CAJ : 168,668 (—

=%
=

Ctrl - T : Utilice la combinacion de teclas e ctrl + t ,en el campo Cant. para asignar fechas

de vencimiento si no se van ha utilizar lotes

PRODUCTD PRUEEA B CAJ 160,608

ART ICULO PRUEEA CAJ 166. 668
PRODUC 88
PRODUC Cantidad Ucto. 88

1 50.6688 12/85/2083
2 0 50.6680 31/85/2803
3

CLIENT
=]

Fo.ke . A€ Jac 2Aaan 1

oS!

Subtotal : En este campo el sistema despliega el importe bruto de la Recepcion de Compra

antes del Descuento

Dcto. : Segun lo establecido en la Orden de Compra, el sistema despliega en este campo el
% de descuento que puede otorgar el Proveedor, este dato puede ser modificado

porcentualmente o por el importe
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TOTAL (Bs - $us.) : En funcion a la moneda establecida para la Orden de Compras, el

sistema despliega en este campo el importe neto de la Recepcion

Acreed. - Plazo - N. Amor - Fvto. - :Todos estos datos son desplegados por el
sistema de acuerdo a lo establecido en al Orden de Compra

CxP : Una vez grabada la transaccion , el sistema despliega en este campo el nimero de la
Cuenta por Pagar

N. Igr. : Numero de Ingreso, este dato corresponde al documento de Ingreso de Inventarios

Consulte con el Administrador del Sistema las impresoras vélidas

111.4.8 FLUJO DEL PROCESO DE COMPRAS

e 0 [1€E ariable antenimiento de Pard E 0
meduio: General l P: GBO1 moduio: Inventarios | P: cool moduic: Inventarios | P: INO1 moduic: Compras l P: CO01
reacion : y s =
g g:%g dge B Def. Grupos Creacion Maestro : Definicion de
de Clasificacion ' de Articulos ' Proveedores '
Personas
Agenda ]R:ceox cﬂ;m ‘:ﬂ [ R: INO1 Macstro de Articulos l R: INO1 Proveedores ]R:COOI

modulo: Compras l P: CO01

Def. Catalogo
Proveedores '

Catalogo Proveedores ] R: CO01

modulo: Compras ] P: CO01 modulc: Compras [ P: CO01 modulo: C. x Cobrar I P: CX01 modulo: Compras ] P: CO01

Registro de Anticipo al @, Cuenta x Cobrar  |H | | Recepcién de

Orden de Compra ' Proveedor ' generada S Orden de Compra '
Ordenes de Compra I R: CO01 Anticipo a Proveedores l R: COO1 Ragisu:;ur::m | ond I R: CO01 Recepcion de Compras I R: CO01

Proceso de Compras - Transacciones
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moduo: C. x Pagar | P: coo1

Cuenta x Pagar (Il

generada —
Registro de Cuontas -
or Pasdow ] R: €001

moduic: Compras ] P: cO01

moduic: Compras I P: €001

Asiento contable
c/cargo a exigibl
¢/abono disponible=—=3

Anticipo a Proveedores

moduic: Compras ] P: CO01

A. cont. ¢/cargo
C.Fiscal c/abono ';]
C.Fiscal Pend. ===

Registro Factura
Proveedor

Asiento contable
¢/cargo realizable D
c/abono pasivo ==

Recepcion de Compras

moduic: Compras I P: €001
Registro de
Factura del '
Proveedor
Registro Factura 3
Proveedor R: €001

FLUJO DEL PROCESO DE COMPRAS DEL SISTEMA

=)

X-COMPRADOR SOLICITUD

COMPRA
v
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ADMINISTRADOR REVISA'Y
AUTORIZA

v

X VERIFICA QUE PRODUCTO SON
DE MERCADO O PROVEEDOR

!

X SOLICITA A PROVEEDOR COTIZACION

l

X ESCOGE MEJOR COSTO

\ 4

X SOLICITA PRECIO DE MATERIA PRIMA
DE MERCADO

!

X SUMA COSTOS DE
MERCADO

\ 4

X DESEMBOLSO DE CAJA
OPERATIVA POR RENDIR

y
X VA DE COMPRA CON AYUDANTE

v

AYUDANTE LLENA HOJA DE COMPRA
CON PRECIOS

v

ENCARGADO DE ALMACEN VERIFICA LA COMPRA DE
PRODUCTOS CON HOJA DE COMPRA

v

RENDICION CAJA OPERATIVA PARA DESEMBOLSO DE
MERCADO

v

FIN

111.4.9 REGISTRO FACTURA PROVEEDOR
Registro Factura Proveedor

« Utilice esta opcion del sistema para registrar la factura del proveedor, esta operacion

afecta a la cuenta del IVA pendiente contra el Crédito Fiscal
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COMPRAS CAPACITACION - AXON 17/83/2083
REGISTRO FACTURAS PROVEEDOR
No.Registro: 8 MNo.0O/C: 52 Fecha: 17/83/2663
Provesdor : CLIENTES SISTEMA SAl
Fecha T 1?7/83/2603
Tasa 13,688 §
R.U.C. : 123456789
C. de Pago : ASDAFOMWR 88606563 Impt. Total 2 6686. 66
Nro. Orden : 78965426 Impt. |.C.E. % .88
Tipo Doc. 1 FACTURAS Impt. Exentos 8.68
Moneda : 1 BOLIVIANOS IMPT. NETO Bs. : 666,66
T/C : ?.788
Ver. 3.6.1 =

No. Reqgistro : El sistema genera en forma automatica y correlativa un nimero de registro

en el momento de ser grabado
No. O/C : Digite en este campo el nimero de la Orden de Compra;

Fecha : En este campo se despliega la fecha que se encuentra definida en los Pardmetros
Diarios del Sistema, este dato no puede ser modificado

Proveedor : De acuerdo a la Orden de Compra, el sistema despliega el nombre del
proveedor, sin embargo puede modificarse de acuerdo al documento que se registra

Fecha : En este campo se despliega la fecha que se encuentra definida en los Parametros
Diarios del Sistema, este dato puede ser modificado de acuerdo al documento que se

registra

Nro. R.U.C. : El sistema sugiere el namero de RUC, que se digité en la Agenda, puede

modificarse este dato en funcion a los datos de la factura que se registra

C. de Pago : Comprobante de Pago - Factura - Digite en este campo el dato alfanumérico

de la factura y en el siguiente digite el nimero correlativo de la factura

Nro. de Orden : Digite en este campo el nimero de orden correspondiente a la factura que

se registra
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Tipo Doc. : Digite 1si es una FACTURA o utilice la combinacion de teclas ctrl + v el

sistema despliega los tipos de documentos posibles para registrar

Moneda : Digite 1 si el documento se registra en BOLIVIANOS 02 si se registra en
DOLARES

T/C : El sistema despliega el Tipo de Cambio oficial definido en los Pardmetros Diarios en

esta pantalla, este dato puede ser modificado
Tasa : Digite en este campo el porcentaje para el calculo del Crédito Fiscal
Impt. Total : Digite en este campo el importe total del documento

Impt. I.C.E. : Si corresponde gravar el Impuesto a los Consumos Especificos, digite en

este campo el importe correspondiente
Impt. Exento : Digite en este campo si corresponde el importe exento de impuesto

Impt. Neto : Digite en este campo el importe neto valido para el crédito fiscal
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111.4.10 IMPRESION DEL DOCUMENTO FINAL SISTEMA REGISTRO
FACTURA
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111.4.11 MANTENIMIENTO Y ALMACENAJE MATERIA PRIMA

10.
11.

Inspeccionar con regularidad las areas de almacenamiento ya que aun cuando
las condiciones de higiene sean las mas Optimas existe la posibilidad de la
infesta y descomposicion de productos.

Verificar todos los alimentos con frecuencia en busca de sefiales de deterioro y
retire inmediatamente cualquier alimento que signifique un riesgo para los demas.
Lavar con regularidad las paredes (sin cuarteaduras ni grietas), superficies y equipos.
Aprovechar para descongelar la congeladora cuando la cantidad de alimentos
almacenados sea pequefa.

Recipientes y envases limpios, integros y cerrados

Latas sin abombamientos, abolladuras o corrosion.

Los alimentos rechazados deben estar identificados con etiquetas y separados del
resto de los alimentos, teniendo en cuenta para ello un area especifica y sefializada
para productos rechazados

Existe materia prima que debe estar en congeladoras que no deben disminuir de -
28°C (Ver Anexo 7)

Cuenta con una excelente iluminacién bien artificial.

El area y su uso son exclusivamente para los fines propios del almacén

Todos los productos que se almacenan se acomodan en compatibilidad entre si.

111.4.12 CONTROL DEL DESPACHO

La materia prima es sacada del almacén con la debida autorizacion.

Solo debe despacharse la cantidad y calidad requeridas para la produccion y el
servicio.

El responsable de inspeccion es quien controla la salida de materia prima y es una
persona capacitada, responsable.

Tiene un procedimiento definido y una lista de pedidos autorizada.
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5. Manipular correctamente y en las cantidades necesarias y requeridas

111.4.13 FLUJO DEL PROCESO DE INVENTARIOS

IMAGENES DEL FLUJO DE PROCESO INVENTARIOS
Agenda

(1 En esta opcion del sistema, se registra a todas las personas juridicas o naturales,
para luego poder utilizar esta informacion en las transacciones u operaciones en las
que sea necesario.

<CTRL-0> MENU DE OPCIONES

GENERAL CAPACITACION — AXON 18/88/2003
AGENDA
Codigo: 999 Nombre: ADMINISTRADOR DE SISTEMAS — AXON
———— ldentificacion Direccion ————
Tipo : 1 CARNET DE |DENT IDAD cll. Gualberto Villarrosl 398
Nro. @ 111222333 sCZ
R.U.C.: 1646464 Telf.Dom:
Telf.0f.: €591> 3 3371837
——— Datos Personales Int.: 23 Casilla :
T.Per.: 1 PERSONA MATURAL Fax : £591> 3 33716828
F.Nac.: 19/89/1998 Telex :
Sexo : 1 MASCULINO
E.Civ.: 1 CASADOCA? —— Observaciones
Profis: 2 INGENIERO DE SISTEMAS INTEGRADOR DE SISTEMAS
Nacion: BOLIVIAND
Ver. 3.8.1 =

Nombre o Razon Socival

Cddigo : Segun lo definido en la opcién Forma de Codificacién de Agenda, el sistema
asigna un cadigo correlativo automaticamente o de lo contrario debera digitarse un cédigo

nuevo de hasta siete digitos

Nombre : Digite el nombre completo de la persona (natural o juridica), en este campo de

cuarenta caracteres alfanuméricos

Identificacion

Tipo : Digite un codigo valido de tipo de documento, o realice una blsqueda en linea
utilizando la combinacién de teclas ctrl +v -luego digite el Nro. : del documento si
corresponde y la abreviatura del mismo (ej. ciudad de origen del Carnet de lIdentidad);

ingrese el nimero de R.U.C. : si la persona tiene ese registro
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Datos Personales
T. Per.:Tipo de Persona: Digite un codigo valido de tipo de persona o realice
una basqueda en este campo utilizando la combinacion de teclas ctrl +v . Estos tipos de
persona, se definen en la opcion Conceptos de este Mddulo - E. Nac. : Digite es este
campo la fecha de nacimiento en el formato que se muestra en la figura; Sexo :Digite 1 si
es MASCULINO o 2 si es FEMENINO; E. Civ. : Estado Civil, digite un codigo entre 1y 3
para determinar el estado civil de la persona (visualice estos estados utilizando la
combinacion de las teclas ctrl + v ). Prof. : Profesion, digite un cddigo valido de profesion

segun lo definido en Conceptos. Nacion. : Digite la nacionalidad de la persona.
Direccion
Digite en estos campos la direccion de la persona (natural o juridica) tal como se muestra

en la figura.

Observaciones

Este es un campo donde puede digitar observaciones que considere necesarias

Uso de las teclas ctrl + 0 :
Presione al mismo tiempo las teclas ctrl + o para ingresar datos adicionales de la Agenda

— <CTRL-0> MENU DE OPCI|ONES

CAPACITACION - AXON

OPCI0ONES: 1.Actividad 2.Clasificacion 3.Correoc Electronico Fin
Rubro, Descripcion de Actividad y Representante Legal

|| GENERAL CAPACITACION — AXON
1. Actividad :
s —
Rubro: = @ DESARROLLO DE SISTEMAS
Act. : SISTEMA FINANCIERO INTEGRADD
PUNTO SAI

XX

Representante Legal ——— [H

Rubro :_Digite un codigo valido de rubro de los ya definidos en la opcién Rubros

Act. . Actividad, digite una descripcién de la actividad
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Representante Legal, Digite el nombre del representante legal si corresponde

2. Clasificacion
Codigo: 999 HNombre: ADMINISTRADOR DE SIS
Pais : 1 BOLIVIA cl
Departamento: 1 SANTA CRUZ
Ciudad < 1 SANTA CRUZ Te
Te

————— Datos Personales ——

Pais - Departamento - Ciudad : Digite codigo validos para determinar la clasificacion,

estos datos estas directamente relacionados en funcion al nivel superior, puede visualizar

los datos definidos utilizando la combinacion de teclas ctrl + v

3. Correo Electrénico

o 1 CHENEI! Ue JTUEMNI IUHU || €1l. Buglberto Villarroel 344

Correo Electronico(1): ventas@axon.com.bo

Pagina Heb Dowww. axon. com. bo

Correo Electronico (1) - (2) : Tiene la opcion de registrar dos direcciones de correo

electrénico

Pagina Web : Digite la direccién http de la pagina web si corresponde
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I11. 4.14 CREACION DE ALMACENES IMAGEN MANUAL SAI

Almacén

e En esta opcion del sistema, se crean los almacenes del Modulo

INVENTAR IO

CAPACITACION - AXON
ALMACEN

30/089/2003

Codigo

1

Descripcion: ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E |INSUMOS

Con Control de Lotes: § (S/MN)

Uer.

3.8.1 =

Cddigo : Ingrese en este campo un cédigo de almacén de hasta 3 digitos,

puede realizarse una consulta de los ya creados utilizando la combinacién de

teclas ctrl + b

Descripcidn : Digite en este campo la descripcién del Almacén en este

campo de cuarenta caracteres

Con_Control _de Lotes : Digite Ssi se llevara un control de los Items

asignados a Lotes con rangos de tiempo de validez de productos, si no se va

ha controlar Lotes digite N

111.4.15 IMAGEN HABILILITACION DE USUARIOS POR ALMACEN

Habilitacion Usuarios p/Almacén
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o Através de esta opcion, se asigna responsables de almacenes

Digite codigo de almacen para habilitar acceso al usuario

INVENTAR IO CAPACITACION - AXON 36/09/2083
HABILITACION DE ALMACENES

Usuario: ADM Administrador de Sistemas SAI

Almacen
1 ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS
2 ALMACEN DE SUMINISTROS
3 ALMACEN DE PRODUCCION
S ALMACEN CENTRAL

18 ALMACEN DE PRODUCTOS TERMINADOS

23 ALMACENES DE ARTICULOS OBSOLETOS

Ver. 3.8.1 =

Usuario : Ingrese en este campo un Coddigo valido de Usuario, puede utilizar la
combinacion de teclas ctrl + v, el sistema despliega los usuarios que fueron creados en

Mantenimiento de Seguridad - Usuarios

Almacén : El cursor se ubica en el primer campo de esta tabla, y muestra un mensaje
indicando que se digite un cddigo de Almacén, si es necesario realizar una busqueda, puede
utilizar la combinacion de teclas ctrl + v, el sistema despliega los Almacenes que ya fueron

creados, digite el codigo o ubique el cursor en el Codigo correspondiente y presione Enter

Usuario: ADM Administrador de Sistemas SAI

Almacen
I 1 ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS

Seleccionar
ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS
ALMACEN DE SUMINISTROS

ALMACEN DE PRODUCC ION

ALMACEN CENTRAL

ALMACEN CENTRAL

N OMN -

111.416 IMAGEN DE INGRESOS DE ARTICULOS DEL PROCESO
INVENTARIOS

Ingresos
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o Através de esta opcion del sistema, se realizan los ingresos de productos/articulos,

por otros conceptos diferentes a Compras y Devoluciones en Ventas

CAPACITACION — AXON
INGRESODS
No. tran.: 287 MNo. Doc. : 2536 Fecha: 38/89/2683
Tipo Mov : 1 SOBRANTES EN INVENTARIO
Origen : 966 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SAl
Glosa : sobrantes no registrados
Almacen : 1 ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS
Moneda : 2 DOLARES T/C: 7.7568
—CODIGO ART | CULO—— DESCR | PC | ON————UM——CANT . ——CO0STO IMPORTE—
PB-2536 PRODUCTO PRUEBAR PZA 26686, 6688 18.86 26060, 60
Nro.Linea : [ imprimir s> [ TorAL: 20066, 60
Ver. 3.8.1 =

No. tran. : En este campo el sistema asigna un ndmero autométicamente y en forma
correlativa en el momento de grabar la transaccion, puede utilizarse este nimero para

desplegar en pantalla la operacion realizada
No. Doc. : Digite en este campo un namero de control interno

Fecha: En este campo se despliega la fecha que se encuentra definida en los Pardmetros

Diarios del Sistema, este dato no puede ser modificado

Tipo Mov. : Digite en este campo un codigo valido de Tipo de Movimiento, este tipo tiene
que haber sido creado previamente en la opcion de Tipos de Movimiento, para consultar los
ya creados, utilice la combinacion de teclas ctrl + v. Si la cuenta contable asignado a este
tipo de movimiento es con centro de costo, el sistema desplegard una sub pantalla donde
deberé digitar cddigos validos ya definidos de Centro y Sub Centro de Costo, asimismo

puede utilizarse la combinacion de teclas ctrl + v. para realizar una blsqueda en linea

Almacen
Moneda 2 T/C:
[u] SOBRANTES EN INVENTARIO — P

Centro : 1 MATERIAS PRIMAS
Subcentro: | 2 AREA DE GERENCIA

Subcentro de Costo

.Linea : " Imprimir (s/n> 5 " TOTAL :
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Origen: Digite en este campo un cédigo valido de Agenda para establecer el origen de los
articulos que se ingresan, para realizar una busqueda en linea, utilice la combinacién de

teclas ctrl + v, establezca un criterio y luego presione la tecla esc
Glosa: Digite en este campo de texto una nota resumida aclaratoria de la operacién

Almacén: En este campo debe digitarse un cddigo valido de Almacén que ya tiene que
haber sido creado y asignado al Usuario que realiza la operacion. Puede consultar en linea

los ya creados utilizando la combinacion de teclasctrl + v

Moneda: Para determinar la moneda de la operacion, digite 1 si es en BOLIVIANOS o 2 si
la moneda es DOLARES

T/C : El sistema despliega en este campo el tipo de cambio oficial definido en los

parametros diarios, este dato puede ser modificado

CODIGO ARTICULO: Digite en este campo un cddigo valido de articulo creado en la

opcion de Maestro de Articulos, el sistema despliega automaticamente
la DESCRIPCION y UM (unidad de medida)

CANT : Digite en este campo la cantidad que se ingresa.

CONTROL DE LOTES -ctrl +y : Utilizando la combinacion de las teclas ctrl +y el
sistema despliega la sub-pantalla para el registro de lotes, esta opcién es habilitada por el

sistema en el Unico caso de que tanto el Almacén como el Producto en el momento de su

definicion, tengan la condicion de Control de Lotes
MOE
Lote Ucto. Fabricacion Cantidad 44.
ID1GO 1 15783720664 15/83/20683 166. 6688 |POF
=2536 iS 38/81/2065 15/03/20683 1,9680.6688
PZA : 2,006,088

e S . I R RN I TaTan .

Digite en el Campo Lote un nimero 6 codigo que identifique al lote que se ingresa, Vcto.,
digite en este campo la Fecha de Vencimiento del Lote, Fabricacion, este es otro campo de
fecha donde debe digitarse la Fecha de Fabricacién para establecer un control méas efectivo,
por ultimo en el campo CANT, ingrese la cantidad del lote correspondiente, realice este
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procedimiento para ingresar mas lotes si fuera el caso hasta completar la cantidad total que
se ingresa, asimismo puede ingresar un detalle aclaratorio de los lotes que se definen. Esta
carga de lotes le permite establece un control dentro el almacén fisico por lotes y ubicacion,

ademas del control a en el momento de venderse

COSTO: Este campo es calculado por el sistema en funcion a la Cantidad y
el IMPORTE que debe ser digitado

FECHA DE VENCIMIENTO ctrl +t : Si el articulo que se ingresa no esta definido con

control de lotes, tiene la opcién de registrar las fechas de vencimiento del producto por

grupos y cantidades
Moneda : 2 DOLARES i
'RODUC Cantidad Ucto. |8 BE

1 186. 6688 15/83/2004
2 1966. 666 31/81/2085
3

—

" Imprimir (s/n> 2 "

Esta informacion permite obtener un reporte de las cantidades con las fechas de

vencimiento

Nro. Linea: En este pie de de pantalla, el sistema despliega el nimero de lineas registradas

en la nota de ingreso

Imprimir S/N : Una vez grabada la operacién de ingreso con la tecla esc, digite S si desea

imprimir el comprobante de ingreso o N en caso contrario

TOTAL.: En este campo el sistema suma de acuerdo a los importes que se ingresan

11.4.17 IMAGEN EGRESOS DE ARTICULOS DEL PROCESO INVENTARIO
Egresos de Almacén

e Atraves de esta opcion del sistema, se realizan los egresos de articulos por

conceptos distintos a Ventas
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|NUENTAR | O CAPACITACION - AXON 15/83/2083
EGRESOS
No.Tran. : 211 No. Doc. : 2536 Fecha: 15/683/26883
Tipo Mov.: 1 FALTANTES EN INUVENTARIOS
Destino 968 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SAI
Glosa : egreso de iny. por faltantes no reg
Almacen : 1 ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS T."’C 7.74680
—COD IGO0 ART |CULO——— DESCR I PC 1 ON {UM——CANT | DAD—
PB-2536 PRODUCTO PRUEBA PZA 2.0088

Nro.Linea :

No. tran. : En este campo el sistema asigna un ndmero autométicamente y en forma
correlativa en el momento de grabar la transaccién, puede utilizarse este nimero para

desplegar en pantalla la operacion realizada
No. Doc. : Digite en este campo un namero de control interno

Fecha: En este campo se despliega la fecha que se encuentra definida en los Pardmetros

Diarios del Sistema, este dato no puede ser modificado

Tipo Mov. : Digite en este campo un codigo valido de Tipo de Movimiento, este tipo tiene
que haber sido creado previamente en la opcion de Tipos de Movimiento, para consultar los
ya creados, utilice la combinacion de teclas ctrl + v. Si la cuenta contable asignado a este
tipo de movimiento es con centro de costo, el sistema desplegara una sub pantalla donde
debera digitar cédigos validos ya definidos de Centro y Sub Centro de Costo, asimismo

puede utilizarse la combinacion de teclas ctrl + v. para realizar una basqueda en linea

Jius=u

Almacen T/C:
G0 ——— FALTANTES EN INVENTARIOS — NTIDAL
Centro p 1 MATERIAS PRIMAS
Subcentro: 2 AREA DE GERENCIA

Destino: Digite en este campo un codigo valido de Agenda para establecer el destino de los
articulos que se egresan, para realizar una busqueda en linea, utilice la combinacion de

teclas ctrl + v, establezca un criterio y luego presione la tecla esc
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Glosa: Digite en este campo de texto una nota resumida aclaratoria de la operacion

Almacén: En este campo debe digitarse un cddigo valido de Almacén que ya tiene que
haber sido creado y asignado al Usuario que realiza la operacion. Puede consultar en linea

los ya creados utilizando la combinacion de teclasctrl + v

Seleccionar
ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS
ALMACEN DE SUMINISTROS

ALMACEN DE PRODUCC |ON

ALMACEN CENTRAL

ALMACEN CENTRAL

L=, AN G

>

eq

T/C : El sistema despliega en este campo el tipo de cambio oficial definido en los

parametros diarios, este dato puede ser modificado

CODIGO ARTICULO: Digite en este campo un codigo valido de articulo creado en la

opcion de Maestro de Articulos, el sistema despliega automaticamente
la DESCRIPCION y UM (unidad de medida)

CANT : Digite en este campo la cantidad que se egresa.

Nro. de Serie y Garantia ctrl +t: Por los items que se egresan, se puede establecer el

tiempo de garantia utilizando la combinacion de teclas ctrl +t ,el sistema despliega una
subpantalla donde se inicialmente esta la cantidad de dias de garantia y la fecha de
vencimiento, estos datos pueden ser actualizados en el momento en el que se esta
realizando la operacion, inmediatamente podemos escribir en el siguiente
campo Detalle una aclaracion. En los campos # Nro. de Serie, el sistema da la opcién de

ingresar los numeros de serie por cada item que se esta egresando

ELHEDUD

Tran.:|| Articulo: PB-2536 : 15783,
PRODUCTO PRUEBA
SAl
Cliente : ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SAI eqg.
J/C: ?

2160 Afl Garantia: 188 dias Fecha Final Gtia.: 11/89/2863 ——CRNTIf
=2536 || Detalle : EGRESOS POR FALTANTES NO REGISTRADOS S/G |2
NOTA DE INGRESO

# Nro. de Serie
1 pb-2536-62
2 pb-2536-245

~o.Lin
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CONTROL DE LOTES -ctrl +y : Utilizando la combinacién de las teclas ctrl +y el

sistema despliega la sub-pantalla para establecer el lote del cual se esta retirando los

productos
Destino 968 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SAl
Lote Ucto. Stock Cantidad . 748E
ol| 16 15/12/26863 1,060,660 §.666 |DAD—
=2| 15 15/69/2664 1,006.0088 2.608 |.668
PZA : 2,080,008 2.0868

Por defecto el sistema ingresa la cantidad en el primer lote ingresado, esta cantidad puede
ser modificada y ubicar el cursor en el lote que corresponda, digitindose en el

campo Cantidad, las unidades que correspondan a ese lote

111.4.18 IMAGEN RECUENTO FISICO SAI PROCESO INVENTARIO

Registro conteo del Inventario Fisico

o A través de esta opcion, se realiza la carga del conteo fisico de articulos/productos

para proceder con la comparacion de stock fisico vs. kardex

INUENTAR IO CAPACITACION — AXON 18/83/2083
REGISTRO CONTEO DE INV. FISICO
Almacen : 1 ALMACEN DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS

Articulo: PB-2536 FRODUCTO PRUEER

Lote : 15

Cantidad: 158 PZA Total : 156.668

Conteo: 1
Uer. 3.68.1 =

Almacén: Digite en este campo un cddigo valido de Almacén, puede realizar una consulta

en linea de los Almacenes utilizando la combinacién de teclas ctrl + v

Articulo: Digite el codigo del articulo segun el Formulario de Toma de Inventario, el

sistema desplegara la descripcion
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Lote : Si el item que se registra tiene control de lotes, debe digitarse en este campo el
numero de lote al cual pertenece el item, si el item no tiene control de lotes, el cursor pasa
directamente al siguiente campo, puede realizar una consulta en linea de los lotes

existentes para este articulo, utilizando la combinacion de teclas ctrl +v

Cantidad: Digite en este campo la cantidad fisica contada del item que se registra

Total: Si se realiza mas de un ingreso por conteo del mismo item, el sistema despliega la

cantidad y el nimero de Conteo

IV.CONCLUSION

Por tener mucha demanda y aglomerado en sus operaciones de almacenes de materia
prima, los procedimientos que se aplican tienen un resultado favorable para las personas
que estan relacionada con estos procesos quienes deben encargarse de hacer cumplir paso a
paso lo dispuesto y a la fecha se ha tenido buenos resultados. Aplicando la evaluacion del
sistema de control interno que propone el denominado COSO, que va de acuerdo con las
politicas de la empresa, identificAndose riesgos, y errores que dificultan los procedimientos

de control pero que son subsanables.

Con los procedimientos en control de almacén y su manera adecuada de conservacion vy el
buen almacenamiento de la materia prima garantiza el control fisico de los inventarios. Se
ha comprobado que con estos procedimientos solo acceden a almacén el personal
autorizado por administracion. El resguardo de almacén hace que la ubicacién ayude a que
los productos no sean susceptibles de sustraccion. Existiendo una sola puerta de ingreso y
salida. Existe un area de inspeccion a la entrada de almacén donde se comprueba y coteja

los productos que ingresan y salen de almacén.

Se ejecuta las acciones de control en base a procedimientos, técnicas y practicas que

permiten dar evidencia, suficiente y competente.
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Formula informes diarios con las observaciones y conclusiones del personal encargado de

cada area.

Se realiza monitoreo por parte de los encargados de area y seguimiento por cada caso.
Dando como resultado una buena administracion. Existe un buen ambiente de control, por
tanto hay una buena toma de decisiones y constante entrenamiento al personal en almacén

de materia prima de la empresa JUBILEO S.R.L.

La necesidad de cada empresa es Optima tizar sus recursos, y el control interno herramienta
que permite lograrlo, con los flujogramas realizados ayuda entender de manera clara y
precisa cada procedimiento generando dependencia por areas, definiendo formatos de
control. A pesar de no contar con espacio fisico suficiente, los controles si son claros y

concisos es posible efectuarlo de manera rapida en cada area de la empresa Jubileo srl.
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ANEXO 1

TITULO: AMBIENTE TRABAJO

FUENTE: CONFITERIA JUBILEO SRL
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ANEXO 2

TITULO : PRODUCTOS TERMINADOS
FUENTE: LUGAR DE VENTA
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ANEXO 3

TITULO : CONSERVACION MATERIA PRIMA
FUENTE: IMAGEN ALMACEN
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ANEXO 4

TITULO : CONSERVACION MATERIA PRIMA
FUENTE: IMAGEN ALMACEN
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ANEXO 5

TITULO: REGISTRO PRODUCTOS SISTEMA SAI DE ALMACENES

FUENTE: AMBIENTE EMPRESA JUBILEO SRL

pag. 73



UMSA - Actualizacion “Descripcion de Control Interno en la Adquisicion e Ingreso a Almacenes de Materia Prima de La Empresa Jubileo S.R.L.”

ANEXO 6

TITULO : HOJA DE MERCADO
FUENTE: FORMATO PREIMPRESO ADQUISICION PRODUCTOS
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ANEXO 7
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TITULO : ALMACENAJE
FUENTE: IMAGEN MANTENIMIENTO MATERIA PRIMA
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TITULO : ALMACENAJE
FUENTE: IMAGEN DE ALMACENAJE DE MATERIA PRIMA
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