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! .i I ¡íz, julio I  ̂ tic 2000

Señor
Mclvin U. Blacut Morales
P< )STULANTE Al, PFTAE ECONOMIA
Piesente

Señor Blacut:

Metiianie nota de fecha 23 de junio del ano en curso, se me encomendó la revisión del Trabajo Dirigido, 
1 Hulado "MEJORAMIENTO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE TRAMITES”, presentado por su persona, 
para efectuar el análisis sobre su consistencia teeiiieo-ccononnca de dicho trabajo, una vez efectuada la 
revisión correspondiente considero necesario hacerle conocer los siguientes aspectos:

El trabajo guarda una adecuada concordancia con los requisitos metodológicos exigidos por el PETAE y 
propuestos a pnon
Sin embargo, el trabajo debería mostrar en la sección prepositiva una ciiantiífcación del costo de 
oportunidad que significanu la iniplenieiitaeion del sistema de la unidad empresarial que terciaría en el 
registro único de tramites del Gobierno Municipal de Ea Paz y el costo de no hacerlo, este aspecto le 
confiere al trabajo el contenido económico del mismo que por si mismo resulta interesante.
Las conclusiones a las que arriba en el trabajo si bien parecen ser adecuadamente formuladas, sin 
embargo estas no se hallan respaldadas por el estudio, se dice por Ej. Que el continuo cambio de 
autoridades ediles afecta la continuidad y aplicación adecuada del SMT, ¿con qué frecuencia se 
efectuaron dichos cambios?

Salvando estos aspecto considero que puede pasar a la sustentación del mismo.

Sin otro particular, saludo a usted atentamente ,

CARRERA EC( >NoM!A UMSA

I •



La Paz, 8 da agosto de 2000

Señor
Lie. Alberto Qucvedo Inai te
DIRECTOR CARRERA DE ECONOMÌA
Presente.-

Señor director:

Me dirijo a su autoridad en relación aí Trabajo Dirigido, realizado por e! 
postulante, Melvin Ulises Bíacutt Morales, denominado
"M EJORAM IENTO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE TRAMITES 59 
Correspondiente al Programa de Titulación para Antiguos Egresados PETAE.

De acuerdo al examen y revisión de la investigación se concluye el 
cumplimiento con los supuestos del trabajo; en consecuencia señor director y 
de acuerdo con el reglamento del P.E T A E., Solicito fijar hora y fecha para la 
respectiva sustentación.

Sin otro particular saludo a usted muy atentamente.

Lie Jorge Vargas Loayza
DOCENTE ECONOMIA



La Paz 08 de Agosto de 2000

Señor
Lie. Max Pérez
COORDINADOR DE LA CARRERA 
DE ECONOMIA Y EL PETAE

Presente-

Señor Licenciado:

Tengo el agrado de dar respuesta a la nota enviada a mi persona sobre las observaciones 
que se hace al Trabajo Dirigido Titulado Mejoramiento del Sistema Municipal de Tramites.

Al respecto adjunto a la presente las enmiendas que se ha preparado sobre el tema.

COSTO DE OPORTUNIDAD

Limites y Cobertura

Este costo de oportunidad esta en función a la variable tiempo que se aplica al trámite o
usuario del Servicio Municipal.

El Limite; del costo esta definida por la lasa de salario promedio estimada por el Instituto 
Nacional de Estadística y calculada en términos de una jornada de trabajo, (adecuada a la 
modalidad de jornal) por ejemplo 1.640.00 bolivianos sueldo mensual de un funcionario de 
ventanilla dividido entre 24 días ( se toma este dato para gasto de jornal) sería 
aproximadamente de 68.34 bolivianos el jornal diario, entonces tenemos lo siguiente:

68.34 Bs. por 2 días tramite por 141,187 igual a 19,297,493.16 Bs. de costo mínirno/anual 
si todos lo trámites duraran dos días, luego tenemos que
68.34 Bs. por 35 días tramite por 141,187 igual a 337,705,185.3Bs de costo máxirno/anual 
si todos los tramites tomarían 35 días.

SITUACION EX - ANTE

COSTO ACTUAL DE TRABAJO

JORNAL TIEMPO CANTIDAD COSTO TOTAL

EN BS. EN DIAS TRAMITES M IN -M A X

68.34 2 141187 19,297,439.16

68.34 35 141187 337,705,185.30

Cuál es el costo de la Empresa
a) Ofrece manejar el seguimiento
b) Utiliza una comunicación telefax para informar en que etapa está su trámite
c) Le ofrece subsanar enmiendas de trámite.



Resultados:

Rara el usuario se reduce a la mitad de tiempo es decir a Bs. 68.34 por 1 días/lramite, por 
141,187 igual a Bs. 9.648.719,58 de costo mínimo/anual; si todos lo trámites duraran un 
día; o también tenemos a Bs. 68.34 por 17 días/tramite, por 141,187 igual a Bs 
164.028.232,86 de costo máximo/anual, si todos los tramites demorarían 17días.Toda la 
diferencia entra a favorecer al cliente o usuario del Municipio.

SITUACION EX - POST

COSTO PROPUESTO DE TRABAJO

JORNAL TIEMPO CANTIDAD COSTO TOTAL

EN BS. EN DÍAS TRAMITES MIN -  MAX

68.34 1 141187 9,648,719.58

68.34 17 141187 164,028,232.86

En cuanto al movimiento de Recursos Humanos se tiene lo siguiente:

MOVIMIENTO DE RECURSOS HUMANOS

FUNCIONARIO 1998 1999 TOTAL

E - J J - D.

STRIO. GRAL 3 2 1 3

ASESORES 7 3 0 4

J. UNIDAD SIMUT 4 3 1 4

ASESORES UNIDAD 2 2 0 2

ENCARGADOS VENT. 54 47 32 79
Fílenle elaboración propia, en base a dalos obtenidos en el G MI P.

Se hace notar que en la gestión 1999 se tiene además a dos Alcaldes razón por la cual s • 
tiene dividido el año 1999 en dos semestres, ya que el Alcalde renunció el 20 de Junio de 
1999

Al agradecer por su gentil atención al mismo, tengo el agrado de saludarlo

Atte.

Ulises Blacutt 
Postulante..



GOBIERNO MUNICIPAL d e  l a  p a z

SISTEMA MUNICIPAL DE TRAMITES
SÏMUT-GSÏLP 

5 / 08/39 8:29

REALIZADO POR UNIDAD

*|CHA

4 S'99‘

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE

D IR ECCIO N  DE RECAU D A CION ES
N° DE TRAMITE

I. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

NOMBRE O DENOMINACION DEI, TRAMITE

SOLICITUD DE FOTOCOPIA LEGALIZADA DE RESOLUCIÓN ADMINISTRATIVA DE EXENCIÓN DE IMPUESTOS
Utilidad del tramite: describa en forma la utilidad del trámite ..... '

■ ti

OBTENCION DE FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA RESOLUCION DE EXENCIÓN DE PAGO DE IMPUESTOS Y PATENTES MUNICIPALES.

Describa en forma breve quienes solicitan el trámite 

BENEMÉRITOS DE LA PATRIA, VIUDAS DE BENEMÉRITOS E INSTITUCIONES NO LUCRATIVAS

pTKEQI
NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO 

DE ACUERDO A DOC. ADJUNTOS

necesaria paralmctar cTTramitc
i CODIGO SIM UT i

n i  ETAPAS DFX TRAMITE. Detalle los pasos o etapas que tiene el trámite

Ü

Nombre de la Unidad

SIMUT

DIRECCION DE RECAUDACIONES 

ASESORÍA TECNICA JURIDICA 

USUARIO

ASESORÍA TECNICA JURIDICA 

FIN DE TRAMITE

! Actividad q nc*. Documento 
realiza «enerado
Uv'wiSca roquoito ¿ r..--jctlru te Rula

; If Cu «y« *1 .te.'V'íi'lo

'Revisa cíucunv.'n:-j:¡y jfufcçopiàte A A.i-.fi
¡cpbtes. do |M¡j'i |v citen te  |«)¡)') 11 M

Cí:tvc«-la eri l i  r-.-o \<-vr. .:n:j 'I'oi'.prijtsfihi te  i1 «}••>

leìii-Ctì l j  í-. . • ■  Jv j

t-e •' i’ . j L ¡ >

...I.........

ÍV DURACION APROXIMADA DEL i RAM ITE:
Nombre «leí Imirionoiio a tomai tar {»¡¡in inavor información

3

d ía s Firma y sello dei Responsable de Unidad



g o b i e r n o m u n i c i p a l  d e  l a  p a z

SISTEMA MUNICIPAL DE TRAMITES

f e c h a

F » '
r

REALIZADO POR UNIDAD

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE

DIRECCION DE REC AUDACIONES

SIMUT-GMLP 
5 /0 8 /9 9  8 :29

N° DE TRAMITE

L  IX  . . .

I. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

[
NOMBRE O DENOMINACION DEC TRAMITE 

EXENCIÓN DE PAGO DE PATENTES MUNICIPALES.

U t i l id a d  de l trá m ite :  d e sc rib a  en fo rm a  la  u t i l id a d  de l t rá m ite  

OBTENCIÓN DE LA RESOLUCIÓN DE EXENCION DE PAGO DE PATENTES MUNICIPALES.

D e s c rib a  en fo rm a  b reve  qu ienes s o lic ita n  el t rá m ite  

BENEMÉRITOS DE LA PATRIA E INSTITUCIONES NO LUCRATIVAS.

• *•’* r,-:i ■

...i

NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCIWLN I'O 

DE ACUERDO A LA PROCEDENCIA: BENEMERITOS DE I.A PATRIA (Ver anexo 1)

L
L
L

CODIGO SIMÜTi

ó

K N o m b re  de la  U n id a d
A c t iv id a d

re a liza

que D o cu m e n to  

g e n e ra d o

p
SIMUT •Vnnÿ') rotiti* «lo* >

I
r.v)r-;!r?|:'H .'|ï <U> Huta

DIR DE RECAUDACIONES ■ nslmva el ¿iDk i\a ; Próvido

3 ASESORÍA TECNICA JURIDICA

•VerÍLdCivii I»- 
Poetinoti/-, IfiV-.rtr,.. Tiendo

4 ASESORIA TECNICA JURIDICA

tiV: -|¡ .M. yon il 
F •*3ïaz3 0 .1omh'K o '$•>!> i  ii .le
ÇrimpM'j • ~1

51 ASESORÍA TECNICA JURIDICA Tlsihnrs In nn'.n!nr •■ •n 'puRolijRiôn Admitir

U? traba jo

fitM i ’ 
t i f i  f'E
RLú'Ai ¡PACIONE 

f\ r j 

AT .1

"Firma'& Resolución
JEFATURA ASESORÍA TECNICA JURIDICA Admifásfrafr. 1*1« y-.-r¡r..-./i p.. . n .inA .1 r.n :rif i,J7< a T j

Firma la Ro:¿iu«Tóft i Oiá DE
Admimstratwíi da t-xencion iVdBo RECAMPACî NES

' ¡' ’ "WracVjTíif
ASESORÍA TECNICA JURIDICA ' tafea ai «fetoni» a t j

7 DIRECCION DE RECAUDACIONES

FIN DE TRAMITE

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:
Nombre del funcionario íi contactar pura mayor información

9

i C a n tid a d  

fu n c io n a r io s

1
1 ........

T ie m p o  en el 

puesto  1

i *
O _......«_...

*.......
!

1 I

1
.......... ...........1

1 1

1

. . . . .  . ¡ 

2

1
......................!

1 i

1 i

1 .................................. J

...i

DIAS Firma y sello del Responsable de Unidad



‘ R E A L IZ A D O  F O N  U N ID AD

I. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE

D IR E C C IO N  D E  R E C A U D A C IO N E S

N“ DE TRAMITE

I ....<  '

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE --- (

BAJA DE PATENTE DE ACTIVIDAD ECONOMICA

Utilidad del trámite: describa en forma la utilidad del trámite

Cierre de negocio

Describa en forma breve quienes solicitan el trámite 

Cualquier persona natural o jurídica.

II, REQUISITOS DEL TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el trámite

NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

I  I Memorial o carta do solicitud dirigida al Director de Recaudaciones

p L j ..Baja del RUC .............................._..................................................................................................... ........

Pago de Patentes Municipales ({ultima gestión)

I CODIGO SIMUTI

r -  -

X o N o m b re  de la  U n id a d
i . . . .  . .. D o c u m e n to  
A c t iv id a d  qu e  re a liz a

i « e n e ra d o

¡ Nombre ilei puesto 
1 de írabi.jo

Cantidad
f im e ío n a d o s

T ie m p o  en  e l

...  n u e s to ..............

1 SIMUT ¡Regolfasolicitud JHoja cié Ruta ¡SU1MUT 1 -

2 DIR. RECAUDACIONES
ÍRevsa la SoldiuduOrden J y V

. Proveído
emite proveído ¡

¡DIR RECAUDACIONES 2 1 {

3

UNIDAD DE INGRESOS

í
•Si los pagoo están al día, f» procedoj 
I& la baja del patente (Form dijo), ¡Da;a del Patente o 
.case contrane se emite liquidación ¡Liquidación 
¡do patentes adeudados j

!i
jPMC

1.1

1 1

i

5

FIN DE TRAMITE (SIMUT) 1
L

1 -

r
i i

1
i

6

• \

¡

1
I

7 i .......... ~  ! 1 i
! . . . . . ........

r
8

1

0 i | !

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:

Nombre ciel funcionario a contactar piara mayor información

DIAS F irm a  y se l lo  del R esp o n sa b le  de Unida*?



R E A L IZA D O  PO R UNIDAD

HA UNI DAD RESPONSABLE DEL TRAMITE

D IR E C C IO N  D E  R E C A U D A C IO N E S

J° DE TRAMITE

1

IDENTIFICACION DEL TRAMITE



e c h a UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE N° DE TRAMITE
i 1 

[ 8! 99! D IR E C C IO N  D E R E C A U D A C IO N E S I 7? 1
j

I. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

____LIQUIDACION VALOR EN TABLAS

Utilidad díl trámite: describa en f ó r m a la  utilidad del Trámite

DETERMINAR EL PAGO REAL DEL IMPUESTO.

' ' • ■ K

Describa en forma breve quienes solicitan el trámite

r
PERSONAS JURIDICAS Y EMPRESAS UNIPERSONALES

II. REQUISITOS DEL TRAMITE. Detalle do la documentación necesaria para iniciar el trámite

NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Carta de solicitud dirigida al Director de Recaudaciones, espeifieaiíéo el N° de inmueble 

Fotocopia de C.!.

Fotocopia de PMC

CODIGO SIMUT

Nombre de la Unidad
Actividad que ! Documento Nombre dei puesfo 

realiza generado rte trabaJ°
Cantidad

funcionarios
T iempo en el 

puesto

SIMUT
Registra y asigna Ho¡a 
do ruta hoja de Ruta ¡SIMUT -

DIRECCION DE R E C A U D A C IO N E S ^10" ladü?um,?nto6n*emite proveído Proveído ¡DIR RECAUDACIONES
¡

4

UNIDAD DE INGRESOS
V<?nfca DceumanhuOn y  reaten 
íiquidadOn

i
Liquidación PMG

....................
6

UNIDAD DE INGRESOS Archiva Documenta j ü  IN G R E SO S -

FIN DE TRAMITE -

L'
’1

1 i í 
1

j
.

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:

Nombre del fimcionaiio a rontartar para mayor infonnadón

6
D I A S

!_
Firma y sello del Responsable de Unidad



F K Ci IA
i

GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ
SISTEMA MUNICIPAL DE TRAMITEÍ

51MUT-GMLP
5 /0 8 /9 9  9 :21

_4¡ 81 99 j

1. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

REALIZADO POR UNIDAD

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE

D IR E C C IO N  D E R E C A U D A C IO N E S
N° DE TRAMITE.....

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

CERTIFICACION DE PAGO DE IMPUESTOS Y PATENTES MUNICIPALES

Utilidad del trámite: describa en forma la utilidad dei trámite

Certificación de los pagos realizados por un determinado contribuyente

Describa en tormo breve quienes solicitan e l trámite 

Cualquier persona natural o jurídica.
n

II. REQUISITOS DEL TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el trámite
l r ^  -  --
f  NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

* i Memorial o carta do solicitud dirigida al Director de Recaudaciones

2 Orden Judicial o Requerimiento Fiscal ORIGINAL (en caso  de te rce ra  p e rso n a )
H  ......•“ .......
3 Fotocopia de carnet de identidad dei propietario

CODIGO SIMUT

*°¡ Nombre de la Unidad Actividad que realiza
Documento
peñerad«»

Nombre del puesto 
de trabajo

Cantidad
fUIMáMDUdftS

Tiempo en eí
....intestn ..........

1 SIMUT Registra sol» alud .Hffi -le Rula Ventanea 1

2 DIR. RECAUDACIONES
revisa)tiSi.'lciluduOrdenJ y 
»mulé proveído Proveído

Secretaria y 
Dirección 2 1

3 UNIDAD DE INGRESOS Dwenva e la oeoaon F Mv
L¡Proveído Sene lana 1 1

4 PMC 'Verificó en eiítslerna
L¡Reporte

Responsable de
Unidad 1 -

5 ; PMC
Llena FUM por Bs 50-
i-Járecho a cerlifcacK-fJ

1
¡FUM Secretaria t -

~~i..

6¡ INTERESADO :Paga en BANCO ■ FUM i.'.an».e'a<.lo I -

PMr b-lofu'tr.1' 1 -’‘V ' 1 orilleado PUM 1 -

8 UNIDAD DE INGRESOS Pinna Certifica»}'* C eftíb.iadc»
'

mm Foos 1 _

9 , FIN DE TRAMITE (SIMUT)
Entreoía dei ■ ' »-ri 
previo pago ote Bt- bC - í

i

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMO E :

Nombre del funcionario a contactar para mayor infonnarió»
r ~ • r  ‘ ... .................. i
I 2
i.__-_ - ■  L__ _ .....  ................... ............... .. I

DIAS F irm a  y  se llo  del R esp o n sa b le  de U n id ad



III.r ETAPAS DEL TRAMITE. Detalle los pasos o etapas que tiene el trámite en forma secuenciaI
Actividad que

Nombre de la Unidad

I
L .

t

SiMUT

D!R. RECAUDACIONES

reala/a
Regjrira y aligna Hoja 
(tenrta

Enulo provotdo

IA* yj'mviri + sxti+l vr « ... .1 . « . .. .  .x . ! i  V» *ln, ri r¡¡''i *>.**% w\ *\ 41** <\l
i /v H  u i í Uc is k s  in tu tiiifc  ucj (tuesto v . u i i i i u a u  ----------------------------

„ f„ pcnep'íido
;H<í|3 cte Rula

dt trabajo

viMUT

'Proveído

UNIDAD DE INGRESOS 

FIN DE TRAMITE

. Verifica Documentación y reatea •' 
jlci bap del PMC

Archiva Oocu mentas

iDIR RECAUDACIONES

PMG

¡U. INGRESOS

JL >CKtl¡JU> CU 11
fu n c io n a r io s  _ L . « t ie s to ____

i ----------í

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:

Nombre del fimtionurio a contactar para mayor informnrión

DIAS F irm a  y se llo  del R esp o n sa b le  d e U n id ad



GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ SIMü t -GMLP

SISTEMA MUNICIPAL DE TRAM ITES 5 /08 /99  9:21

f e c h a UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE N°DE TRAMITE

j Ii Í» ¡ D IR E C C IO N  D E R E C A U D A C IO N E S |

___I. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

..........................................................NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE........

L...__ _CERTIFICACIONES (ARCHIVO)

.̂.... Utilidad del trámite: describa en forma la utilidad del trámite

: Todo tipo do certificaciones.

Describa en forma breve quienes solicitan el trámite

Cualquier persona natural o jurídica.

11. REQUISITOS DEL TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el trámite

_NR
'

NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO CODIGO SIMUT

1
. ; ; ....

Carta de solicitud de Certificación

Fotocopia de carnet de identidad del propietario

EN CASO DE TERCER A PERSONA el interesado deberá presentar Orden Judicial

J L L .

J

6

......-...................... —̂

.............

1
- .

III. ETAPAS DEL TRÁMITE. Detalle ios pasos o etapas que tiene el trámite en forma secuencia!

Nombre de la Unidad
. . i  Documento 

Actividad que realiza
...........p .fiim m m .........

Nombre «leí p u esto  

<ie trabajo
Cantidad

.J f i iu d u iia d o s . . .

Tiempo en e l 

...... l a iM s t o ______

r ,
..

S'JM.UT Registra sc-Jcilud Ho|á óe Ruta SIMUT 1

¡ 2
h*:..

DIR. RECAUDACIONES
Revisa la Orden J. v emite !r,

¡Proveído
proveído

DIR
RECAUDACIONES

2 1

L
..

UNIDAD DE INGRESOS
Verifica en el sistema, L  ., . i Reporte 
búsqueda física i

ARCHIVO 2 1

L i
UNIDAD DE INGRESOS , Llenado del FUM \rÍM  por Bs. 50,- ARCHIVO -

5 INTERESADO Pago en el BANCO ¡FUM cancelado 1 -

ó ARCHIVO Elabora tanteado Certificado Responsable 1 -

E L FIN DE TRAMITE (SIM UT) ¡Entrega Cerifedo i

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:

Nombre del funcionario a contactar para m ayor información

2 ' 1 
' i

t

D I A S Firma y selio del Responsable de Unidad



SIMUT-GMLP
5 /0 8 /9 9  9:21

R E A L IZ A D O  POR UNIDAD

GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ
SISTEM A MUNICIPAL DE TRAM ITES

FECHA

8 #

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE

D IR E C C IO N  D E  R E C A U D A C IO N E S
N° DE TRAMITI

L IDENTIFICACION DEL TRAMITE

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

TRASLADO Y DEVOLUCIÓN DE DOCUMENTOS DE V E H IC U LO S ___________

Utilidad de! trámite: describa en forma ía utilidad del trámite

Recojo de documentos para traslado a otra A!cald ia_

Describa en forma breve quienes solicitan el tramite

Cualquier persona natural o jurídica.

II. REQUISITOS DEL TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el trámite
f
N° NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO C O D IG O  S IM U

r Carta de solicitud dirigida a! Sr. Director de Recaudaciones con copia, (indicar N° de placa)

* Pago de impuestos al día /

3 Fotocopia de carnet de identidad del propietario

!”  
4 ,

5 _
i

6 Nota: El trámite es personal, en caso de apoderado, presentar carta poder adjunta de! C.l.

7 l

8 1

III. ETAPAS DEL TRAMITE. Detalle los pasos o etapas que tiene el trámite en forma secuencia^

N ° j N o m b re  de la  U n id a d
Actividad que 

.......... re a  Jira............
Documento j Nombre del patito 

p e ñ e ra d o  de trabajo

Cantidad
iu n c iíL a a r iM

Tiempo en el
.........ÍHM LSlO ....._

1 i
SIMUT Registra solicitud Hoja de Ruta ¡ Ventanilla 1

1
2 DIR. RECAUDACIONES

Revisa la solicitud 
v emite proveído

, ! Secretarla y
Proveído !_

I Dirección
2 t

3 ARCHIVO
Realiza inventario 
de documentos

(
inventano Secretane 1 1

4 i
FIN DE TRAMITE Enrtrega de documentos

1 í 
5 j

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:

Nombre del funcionario a contactar para mayor información

DIAS F irm a  y  se llo  de! R esp o n sa b le  d e  U n id ad



GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ
SISTEMA MUNICIPAL DE TRAMITES

SIMUT-GMLP
6 /0 8 /9 9  8 :29

SISTEMA MUNICIPAL DE TRAMITES

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE N° DE TRAMITE

4 8 199! D IR E C C IO N  BE RECA U D A CIO N ES

I. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE
EXENCION DE PAGÓ DE IMPUESTOS SOBRE INMUEBLES PARA BENEMERITOS, INSTITUCIONES NO LUCRATIVASTMISÍONES'

DiPLpMÁTlCAS ...........................................................>
Utilidad del trámite: describa oin forma la utilidad del trámite

EXENCIÓN DE PAGO DE IMPUESTOS SOBRE BIENES INMUEBLES

■ ; fe i ■ . '

Describa en forma breve quienes solicitan el trámite

BENEMÉRITO DE LA PATRIA INSTITUCIONES NO LUCRATIVAS, MISIONES SIPLOMÁTICAS Y CONSULARES EXTRANJEROS.

Ti. REQUISITOS D1ÙL TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el trámite 
IE°7 -------------------- ------ ' NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCU1VÍENTO TCODIGO'SIMÜT

De acuerdo a la procedencia (BENEMÉRITO DE LA PATRIA ver anexo 1)

(INSTITUCIONES NO LUCRATIVAS ver anexo 2)

(MISIONES DIPLOMATICAS ver anexo 3)

_ ITT. ETAPAS DEL TRAMITE. Detalle les pasos o etapas que tiene el trámite en forma secuencia!

Pí°

H
1 ;

2

f i

Nombre de la Unidad Actividad que ¡ Documento j Nombre dei puesto ¡ Cantidad Tiempo en el )
realiza generado de trabajo

SiMUT

DIR. DE RECAUDACIONES 

ASESORÍA TECNICA JURIDICA

ASESORÍA TECNICA JURÍDICA 

ASESORÍA TECNICA JURIDICA

IVerifica rehuíalos /  r<*£»;:;lrci Hop de Rida

i
i ir ishiy« t>l protuso ’ Provecto

iVonfcación de
Owurriorte 'informe Técnico,

i trico m pioto jNotifeación al
'Rechaza o devuelve dec ISoicílanfe

SIMUT
i
■ DIRECCiON DE 
| RECAUDACIONES

| .......
ÍAT J

'A T J

funcionarios

XElabora la Resolución de
lexcencíón Resulución Administrativa, A. T. J.

.“'̂ irWiaŴáoKiiiií" ' .............|.....
JEFATURA ASESORÍA !  ECNICA JURIDICA 'Adminetrútwa de e •;nc»ón ;r¡'/;..'Ilición Administrativa ;A.T ¿

DIRECCION DE RECAUDACIONES 

ASESORÍA TECNICA JURIDICA 

FIN DE TRAMITE

Tlrma liTWó’Sxwn 
Adni.ur.lratwa de "ven ivn ivotsu

I !; life  y  io n  a l

I i' .IS iá s! ■ ' liv il.íf'i. •«lAfiCÜáfl̂

‘»TECA' ©ACIONES 

AT J

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:
Nombre del funcionario a contactar pai a mayor información

2(\

puesto

PIAS Firma y sello del Responsable de Unidad



EXENCION DE IMPUESTOS A LA PROPIEDAD INMUEBLE

REQUISITOS PARA INSTITUCIONES NO LUCRATIVAS

- Resolución Suprema que otorga la Personería Jurídica.
- Estatuto Orgánico.
- Testimonio de Propiedad.

- Tarjeta Computarizada de la oficina de Derechos Reales.
- Fotocopia del último pago de impuestos.

- Poder Notariado.
- Memorial u oficio dirigido a la Dirección de Recaudaciones.



) 0

EXENCION DE IIWPUSTOS A LA PROPIEDAD INMUEBLE

REQUISITOS PARA MISIONES DIPLOMÁTICAS Y CONSULARES EXTRANJEROS.

- Testimonio de Propiedad.
- Tarjeta Computarizada de la Oficina de Derechos Reales.

i

i



g o b i e r n o  m u n i c i p a l  d e  l a  p a s

SISTEMA MUNICIPAL DE TRAMITES
SIMUT-GMLP
5 /0 8 /9 9  8:29

f e c h a

4 i 8; 99

REALIZADO POR UNIDAD

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE_____

DIRECCION DE RÉCAIÍDACIONES
N° DE TRAMITE

J

I. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

Í Q  EXENCIÓN AL PAGO DEL IMPUESTO A LA PROPIEDAD DE VEHICULOS AU TOMOTORES.

Utilidad del trámite: describa en forma la utilidad déliirámite

LIBERACION DE IMPUESTO A LA PROPIEDAD DE VEHICULOS AUTOMOTORES.

Describa en forma breve quienes solicitan el trámite

MISIONES DIPLOMATICAS Y CONSOLARES EXTRANJEROS Y SUS PERSONEROS ACREDITADOS

li. REQUISITOS DEL TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el trámite
NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Carta de solicitud dirigida al Director de Recaudaciones.

Póliza titularizada del auíormotor.

3 Carnet de Propiedad del vehículo.

Cédula de identidad o Pasaporte del Propietario
1-----

i

6

E¡.
ati___

EL
i __________

CODIGO SIMIT

Nombre del funcionario a contactar para mayor información

Nombre de la Unidad
Actividad que 
realiza

Documento (Nombre del puesto 
generado j de trabajo

Cantidad
funcionarios

Tiempo en el 
puesto

l_ SIMUT Verifica requisitos y registra
......_______ ___

Hoja de Rula ¡SIMUT 1

1 DIR. DE RECAUDACIONES
.... ....................jcunsif.... ..... ..
Proveído ¡RECAUDACIONES 1 i

1
'VonficaciOn do

ASESORÍA TECNICA JURIDICA jDxumonte. ’ 1 i 
informé Técnico IAT J 4 5

1

;

lineo mpWo .NouESCion al

ASESORÍA TECNICA JURIDICA íRechraa© devuelve ísotahnfc |at j 2 15
'Completo:

ASESORÍA TECNICA JURIDICA ÍEfebora te Resolución jReeoiuctón Admin.-traiwo AT J 1 1

í
(Firma la Resotoadn

JEFATURA ASESORÍA TECNICA JURIDICA ;Admirieireir«i de bretón I Resolución Adimndra&wa Ia t  j 1 1

i DIRECCION DE RECAUDACIONES
Firma ia Resolución | [OIR DE 

Acirriinelrátiva de exención V0B0 jRECAUDACIONES 1 2

ASESORÍA TECNICA JURIDICA
|NàUicàcjèiì al

Notifica al sofafanto ¿olcitante | ATJ 1 t

FIN DE TRAMITE
!
i

DIAS Firm a y sello del Responsable de Unidad



EXENCION DEL PAGO DEL IMPUESTO A LA PROPIEDAD DE VEHICULOS
AUTOMOTORES

REQUISITOS PARA MISIONES DIMPLOMATICAS, CONSULARES EXTRANJEROS Y SUS 

PERSONEROS ACREDITADOS.

- Póliza titularizada del automotor (PTA)

- Carnet de Propiedad del vehículo.
- Cédula de Identidad del Propietario.



REALIZADO POR UNIDAD

PC I IA

N 8 99;

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMI TE N° DE TRAMITE

D IR E C C IO N  DE R E C A U D A C IO N E S

UDENTIFÍCACION DEL TRAMITE 32

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

Utilidad del trámite: describa en forníá la utilidad del trámite

Es im trámite interno que sirve para hacer conocer las obligaciones (deudas) del contribuyente con el G.M.L.P. Cuando el contribuyente

■ •v: t.no cumple con sus obligaciones impositivas, la Unidad de Fiscalización emite mía liquidación,jiohfieando al contribuyente.
•' i- . . f . ‘ i'l

___________Describa eu focma breve quienes solicitan el trámite

El tramite se inicia en la Unidad de Fiscalización con la emisión de una notificación con la,liquidación adeudada por el contribuyente 

éste responde mediante memorial o carta. ___ * ___

T ^ Q üTSÍTO.S DEL TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el trámite 
NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

memorial o carta de solicitud dirigida al Sr Director de Recaudaciones con copia. __________________

Documentación de descarao.

./Ü D IG O  STM UT

111. ETAPAS DEL TRAMITE. Detalle los pasos o etapas que tiene el trámite en forma secuencial
x , . i Actividad que Nombre de la Unidad

• realiza
Documento
generado

Nombre del puesto 

de trabajo
Cantidad

funcionarios
Tiempo en el 

puesto

FISCALIZACIÓN
Nófifcaoóny
liquidación

FISCALIZACION i -

■ Si elcontritxryunlo no ha
FISCALIZACIÓN oancolado, so «labora la

.Resolución Detennin inva

Resolución 
Determinativa 
más accesorios

FISCALIZACIÓN 2 -

-Firma la Resolución Determinativa
FISCALIZACIÓN jeon sus accesorios y derwa a

{Dirección
Secretaria 1 -

,, Regctra la documonlación y deriva
SIMUT Lumatt, Hoja de Rute SIMUT 1 -

DIR RECAUDACIONES I * " “ *i i . v n u u n u . v i icón sus »cc-isoncc v deriva
i

Resolución 
Determinativa 
mas ao: ew-nos nrm

DIR
RECAUDACIONES

1 -

Si el. onlnbuyente no se ha ;
UNIDAD De COBRANZA apersonado, se declara Resolución Dc'termin.jtrva RESPONSABLE CÍE 
COACTIVA tjeaitónada la Resolución | ejecutoriada UNIDAD

jQetermiftariva | |
1 -

En esta etapa el contribuyente puede cancelar, solicitar pagos diferidos o recurrir al proceso contencioso tributario.

s¡ cancela se archiva obrados En caso de solicitar pagos diferidos, inicia su trámite mediante form. 413. -

T

V DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:
Nombre di*l fumioiiHno a vontaciar paja mayor información

DIAS Firma y sello del Responsable de Unidad



REALIZADO POR UNIDAD

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE

! D IR E C C IO N  D E R E C A U D A C IO N E S
N° DE TRAMITE

i Z ü O

IDENTIFICACION DEL TRAMITE

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

NOTA DE CREDITO

Utilidad del trámite: describa en forma la utilidad dei trámite

Convalidación de los pagos de mpuestos duplicados por error de parte del contribuyente o de la H.A.M.

Deserto» en torma breve quienes solicitan el tramite

 ̂REQUISITOS DEI, TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el trámite

NOMBRE 0  DESCRIPCION DEL DOCUMENTO CODIGO SIMUT

_Carta do solicitud dirigida al Sr. Director de Recaudaciones -

Pago de impuestos ORIGINALES

Nota: El trámite es personal, en caso de apoderado, presentar carta poder adjunta de! C.l.

*

I. ETAPAS DEL TRAMITE. Detalle los pasos o etapas que tiene el trámite en forma secuencia!

Nombre de ia Unidad
Actividad que .Documento

realiza. . 1 venerado
Nombre del {»tiesto 
de trabajo

Cantidad
funcionarios

Tiempo en el
......onesto........

SIMUT Registra solicitud 1 foja de Rufa 1W T 1 Z

OIR. RECAUDACIONES .p„tiwi U tro r ec audac io nes,y o unto pjuwoiue» . , 1

UNIDAD DE INGRESOS
i

Verificación de pagos reateádes Reporte ilIMIDAD DE INGRESOS
.. .................. .... i......: ____ ____ __________

i 1

UNIDAD DE INGRESOS Si corresponde, convalidación de los Certificado y ¡. inidaD DE INGRESOS ! l 
pagas, emite certificado ¡lermulanos sellados -

UNIDAD DE INGRESOS
_

Firma Certificado Certificado UNIDAD DE INGRESOS ! 1 
1

-

FIN DE TRAMITE (SIMUT)
i
'

i  DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:

Nombre del funcionario a contactar para mayor información

2

LAS F irm a  y  se l lo  d e l R esp o n sa b le  d e  U n id ad



toiA

■ ÉW lKICAtTON d e l  t r a m i t e

REALIZADO POR UNIDAD

UgIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE

D IR E C C IO N  DE  R E C A U D A C IO N E S
N ° D E  T R AM IT E

«

____ NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

NOTA DE CREDiTO MUNICIPAL (PO R CONCEPTO TRIBUTARIO)

’’ UWidaáí di1! trámite: describa en forma la utilidad de! irá mi fe

Obtener una neta de crédito por deuda contraída por el G.M.L.P. per concepto de tributos pagados en forma 

duplicada, pagos en dematía, errores de parte de íe. H.A.M. o dei contribuyente. (Fuera de periodo de cobro de impuestos)

Describa eii forma breve quienes solicitan el trámite

CUALQUIER PERSONA NATURAL O JURIDICA.

l QI Ts Ti  OS I5EÜ l KAMTTF:. Detalle de la documentación necesaria para iniciar ei trámite 
NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Nota de solicitud dirigida ai D irector de Recaudaciones.

Pago de impuestos (O R íGÍNa L l S)

Carnet de identidad

I. ETAPAS DEL TRAMITE. Detalle los pasos o etapas que (iene el trámite en forma secuencia!
_ _ _ Actividad q u e - Documento ! N o ro b ic  d d  p u rs ío  ¡ Cantidad 
Nombre de la Unidad t ,  ^ ,

í realiza i Generado i de ¡ funcionarios
Tiempo en el 
puesto

SIM'JT jverifca requisaos y l(.toja;£!aRu,a Is íMUT } 1
L j i . ................... I .. ........ .........  .

¡
........ ____________ i

D!P DE RECAUDACIONES í te r jy s  el proceso ÍPro í̂do ¡0JR RECAUDACIONES 1 1
■ veri!«.« en v\ tscsiíitift, ¡MonrieTécntefJ

UNIDAD DE INGRESOS ewwijtnofra^ ¡froyeaoaeResolución ¡INGRESOS | 1
Iproyacio m  >{ ' ' . * i ¡ArJminriraliw j j

i

i

“* _ J

¡Rf'vfóg ig rjQcttáeutacifihl
DIR DE RECAUDACIONES fírm ala Resolür.Én iReio:u;i0n 'OIR RECAUDACIONES 1

t . , . , |«oi;ira3tfctitva rirma?Ja ¡ j 
A/tuinistralwa

i

i

;ÉfriR6 prOvfü.y para ’

DIR DE RECAUDACIONES jemeaón efe Nota de PFOveüli DIR RECAUDACIONES, 1
f fé rM ü  ¡

j

i

PAGQA DIFERIDAS Y NOTAS DE CREO! r o  ÍEmíte la N<Ma & - OraUra "'-lora .S? crédito T'AOOS DIFERIDOS i 1i i
!
!

DiP D£ R£C & JD£C;íó*<ES iriífuíi ' o ¡P R£̂ &UDAoiOÑB?j 1 i .  i fApw&ada
1

FIN DE TRAMITE (AMUT) |

1 S f íI i • J

Nombre del funcionario a contactar para mayor información

4S F irm a  y  se l lo  d e l R esp o n sa b le  de U n id ad



R E A L IZ A D O  F O N  U N ID A D

FECHA

4 8 99

UNIDAD RESPONSABLE DEI. TRAMITE

DIRECCION DE RECAUDACIONES
N° DE TRAMITE

i 25

I. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

PAGOS DIFERIDOS

Utilidad del trámite: describa en forma breve la utilidad del trámite

9

Este trámite puede ser iniciado en tres unidades Unidad de Ingresos, Unidad de Fiscalización o la Unid3d de Cobranza Coactiva:

El objetivo de este trámite es obtener un plan de pagos para la cancelación de los impuestos.

Describa en lorma breve quienes solicitan el tramite

Cualquier persona natursi o jurídica por tres motivos. Notificación por parte de la Unidad de Fiscalización, Notificación por proceso 

coactivo o solicitud voluntaria personal.

II. REQUISITOS DEL TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el trámite 

N° NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO , w  .. . •
1 Carta de solicitud dirigida al Sr. Director de Recaudaciones con 1 copia.

2 Fotocopia de carnet de identidad del solicitante o Representante legal

3

4 [_

5 ¡

6

CODIGO SIMUT

I I I .  E T A P A S  D E L  T R A M I T E . Detalle l o s  pasos o etapas que tiene el trámite en forma secuencia!

Nombre de la Unidad Actividad que 
r e a t i / a

Documento
o e n e r s u t o

N o m b r e  doi p u t e r o  (  3Í1ÍÍUÍUÍ  
d p  t r a b a jo  | funcionarios

Tiempo e n  el 
onesto

1
SIMUT r - v ! i  tu? '.i v.i-i Ho|« •)<■  i-.ul i iM i. f r  i

2 DIR. RECAUDACIONES R o v r . . i  li> ’.dlKiluo 

V v i t ó e  p ro v e íd o
T'fóvOidO 'DIR R E C A U D A C IO N E S  i 2 -

PAGOS DIFERIDOS Y f . l i l - r r a  P la n  d *  P a g o s  e n
ir • fin  t i ’ 41 '!

i j 
sectela i*  • 1

3 NOTAS DE CREDITO i ronfi N' -1 i ?

4
UNIDAD DE INGRESOS Velifici Antecederne., v ,l.i

'V v B o
í  v in i  , T  ■ ! 1

R E Z P O N C a B L E D E  ' 

U N I P A P
-

5
UNIDAD DE FISCALIZACION Venfic j  /u it * .c * < le n te : y  i . i

■
r  onii r r  41 3

RESE* iNTABLE P E  j 

U N I D A D
-

6 UNIDAD DE COBRANZA COACTIV/^f3̂ ^ '* ’""7 '11 ¡F o r ín  N ! 413
K E S P O M í 'A B I .E  D E  \

u n i d a d  j 1 -

7
ASESORIA TECNICA JURIDICA V e r if ic a  A n te c e d e n te ! v  d . i 

V o B o
T o r n i  h*4W

k H S E O N S A B l. E  DE J 
UNIDAD | -

:

J

N 1ÌA JS e a í t f  oV. erv.v i- n  t r, alguna ce las un¡d*.le$ v e r i ' .vieras ¡.e l 

.una tfesov» x n  v no se da u se  .‘usta concierai les requenuoettos
! I

8
DIR. RECAUDACIONES

r

/ n & o  d n  la D ire c c ió n F 'rrn  N * 41 3 PAGOS DIFERIDOS | 1

| ¡
-

9
SISTEMAS 'E U b o ra  licuidvTMftei L w - h c i o n * ' ^ S T E M A á  \

-

1 0

PAGOS DIFERIDOS Y 
NOTAS DE CREDITO

R egetn f. -irriul:. i ■ )' '  tli< 

de f  j -k >5 ceouirfuiifilo
Li^imlni.ioiiei E a O O :>  1 »{FEMOOS ¡ 1 

1 -
i

1 1
FIN DE TRAMITE (SIMUT)

r  ' 1

! *
1

" . . .  . . .  .

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:

Vombrc del funcionario « coni urtar para mayor inf'or inuriói

DIAS Firma y sello del Responsable de Unidad



GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ 
SISTEMA MUNICIPAL Dfí TRAMITES

REALIZADO POR UNIDAD

UNIDAD RESPONSABLE DEL i RAM1TE

[  D IR E C C IO N  D E  R E C A U D A C IO N E S

FECHA

4 8 Q9

SIMUT-GMLP 
5 / 08/99 9:21

N° DE TRAMITE

I. IDENTIFICACION DEL TRAMITE

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

LEGALIZACIÓN DE PAGO DE IMPUESTOS SOBRE VEHÍCULOS, INMUEBLES, PATENTES MUNICIPALES 

Utilidad dei trámite: describa en forma la utilidad del trámite

Obtención de una fotocopia legalizada de los pagos de impuestos.

Cualquier persona natural o jurídica.

II. RET5L í Si rO?TT)E17TÍTAM lTE. Detalle de la documentación necesaria para iniciar el irá unte
N°; ...........................................NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO ' .................. .......jüODIGO SIMUI

..................................... .............................. ..............................'................ ' ...... i
1 Carta de solicitud dirigida al Sr. Director de Recaudaciones con copia. _[________

2 Orden Judicial o Requerimiento Fiscal en caso de Tercera persona _________  _ J __________ _______ . i 2

3 INMUEBLES: Pago de impuestos de la gestión 1993, adjuntar un pago anterior o minuta de transferencia en caso de . ambio de nombre

4 GESTIONES 94 adelante, indicar el código de inmueble o el PMC.

5 VEHÍCULOS: Indicar sólo el N° de placa.

6 Nota: El trámite es personal, en caso de apoderado, presentar poder y fotocopia del C.l.

7

III. ETAPAS DEL TRAMITE. Detalle los pasos o e tapasque tiene ti trámite en forma secuendal

N° Nombre de la Unidad i Actividad que 
realiza

1 Documento 
«enerado

Nombre <JcI puesto 
de auliaj»

Cantidad
funcionarios

Tiempo en el 
puesto

1 SIMUT ; Registra solicitud Ho¡a de Huía Ventanilla 1 -

2
DIR. RECAUDACIONES

¡Revisa la solicitud 
' y emite proveído

•Proveído ¡Secretarla y [Dirección 2 1

3 ARCHIVO
verificación en el sistema y 
búsqueda Jisca dei pago

! Reporte ’Secretaria 1 1

ARCHIVO
i Si existe registros, pide 
Fotocopia del pago

¡Fotocopia del pago 
i de impuesto

; Secretaria 1 -

5 ARCHiVO
Legaliza Fotocopia y 
■’Llena el FIM por Bs 20 - |f u m

1
•Responsable deüArctw 1 -

...
6 INTERESADO Pago en ei Banco

■ F-UM caiv; dado con 
. fotocopia

i -

7
FIN DE TRAMITE

Entrega del fotccop U-g 
Previo pago de B1 20 • í ...

i
j_____________j

t -

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMITE:
Nombre det funcionario a contactar para mayor informador

i í
2

DÍAS



REALIZADO POR UNIDAD

UNIDAD RESPONSABLE DEL TRAMITE

D IR E C C IO N  DE R E C A U D A C IO N E S

N° DE TRAMITE

I I  ElCACiON DEL IRA Mi i E

NOMBRE O DENOMINACION DEL TRAMITE

NOTA DE CREDITO MUNICIPAL {PO R CONCEPTO TRIBUTARIO)

Utilidad drl trámite: describa en forma la utilidad de! trámite

Obtener una nota de crédito por deuda contraída por e! G.M.L.P. por concepto de tributos pagados en forma

duplicada, pagos en dom ada, errores de parte de ia H .A M  o del contribuyeme. (Fuera cíe periodo de cobro de impuestos)

Describa en forma breve quienes solicitan el trámite

CUALQUIER PERSONA NATURAL O JURÍDICA.

TREQTÍ!Sí i u ^  DEL iTHMTTE: Ueíalfe de !a documentación necesaria para iniciar el Irá mí te
NOMBRE O DESCRIPCION DLL DOCUMENTO

Nota de solicitud dirigida al D irector de Recaudaciones.

Pago de impuestos (ORIGINALES)

Carnet de identidad

Nombre de la Unidad

II. ETAPAS DEL TRAMITE. Detalle los pasos o etapas que tiene el trámite en forma secuencia!
• - -- •* .................. ......... ............... ............................ ...... 1

Actividad que Documento ■ n««*«-.«w puesto : Cantidad Tiempo en el
realiza Generado *  ; funcionarios ¡ puesto

. m e »  y H ^  \m it f 1
" o;gr,Sfy i .. • ' ....... i

Ji-íaruys s! srtcens .Presido ¡B'R RCCáUDACÍOt£¿
Irúüíffii* Tétrico

SlMuT

0!R Dr RECAUDACIONES 

UNIÜAi. iL  IfJíáP&SOS

DtP i'. L PECA'¡DACIONES

DSF DE. RECAUDACIONES

«ÁOvC DIFERIDOS Or..-1-.S DEC* | a 

CS- DE RECAJDAC-iONEo 

FiN DE TRAMITE (SiMUT)

yéf%eacfi»«íSffid,
? . .Proyectoo?Kesoiuciün .¡NURhiK.'s;

jNs## ̂ \r.etwón;
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FECFv UNIDAD R li S PG  N SA B L K DEI TR AMITE

DIRECCION DE R E O
N ° DE TRAMITE

I. IDE NI IER 'Ai fO v  DEI. TRA M ITE

NOMBRE O DENOMIN ACION DEL TRAMITE

PAGOS DIFERIDOS

Utilidad del tramite: describa en forma breve la utilidad del trámite

Describa en torma Oreve quienes solicitan el tramite

coactivo o solicitud voluntaria personal

II. REQUISITOS DEL TRAMITE. Detalle de la documentación necesaria para Iniciar el trámite

N° NOMBRE O DESCRIPCION DEL DOCUMENTO CODIGO SIMUT

j Carta de solicitud dirigida a! Sr. Director de Recaudaciones con 1 copia.

2 Fotocopia de carnet de identidad del solicitante o Representante legal

3

4

5

ó

III. ETAPAS DEL TRAMITE. Detalle los pasos o etapas que tiene el tramite en forma secuencial

N° Nombre de la Unidad Actividad que
I í ‘ ; i H 7 í )

Documento
oonernrin

N o m b i i !  d e l  p u e s to  

d e  t r a b a jo

Cantidad
funcionarios

i

Tiempo en el 
intesto

1
1

SIMUT R eqis-ra SSbctiud

J . .  .....: .......................................................

:  ™
B oia d o  Rula 'cíMUT

2 D, RECAUDACIONES i R ev isa i i so lic iiud 

v om ilo  p io v e id ü
í ‘t J& ÚÚ DIR RECAUDACIONES 2 -

PAGOS DIFERIDOS Y E la b o ra  P !au d e  '-n . . . .  ■ 
f « m  Ñ * 4 I3

P A G O S  DIFERIDOS Y

' 3 NOTAS DE CREDITO F o n t i H* 4 !  3 MOTAS DE CREDITO “

r ~ ~

4 UNIDAD DE INGRESOS VeriGi i  Antes r  d e n te  v l a
Form  i r  413

P P .s P O N R A B L E  D E  

U N ID A D
1 -

( - ....

. 5
UNIDAD DE FISCALIZACION V erifica A n te c e - ie w e : y  la  

V oB o
F o ttìi N“ 413

R E S P O N S A B L E  D E  

U N ID A D
1 -

6
UNIDAD DE COBRANZA COACTIV^f8 * * * * * * * v ’ ’

v  o B o
F 'jim  M1 413

R E S P O N S A B L E  D E  

U N ID A D
1 -

7 ASESORIA TECNICA JURIDICA V e n te a  A n te c è d e n te ?  y d a  

iV o B o
Form . N4 413

R E S P O N S A B L E  D E  

U N ID A D
1 -

! •
M O T A , Si t i a s t t a lguna o b se rv a c ió n  en  alguna d?ias un id ad es v e n f ic a d o ra - . se c o lo c a

i
u n a  o b s e r v a r o n  y n o  se >ia cu rso  h a s ta  c o m p le ta  ¡os re q u erau seato í.

...................................................

8
DIR. RECAUDACIONES VoB‘ > -I* h  pw.•*.»>' i ' " F • »irri I T  413 DIR. R E C A U D A  0 1 0 )4 1 1

-

9
SISTEMAS «: IjS- * j  Z- 1 i.prciaCií-niSiS S i r E E M A S

• "

PAGOS DIFERIDOS Y R è-lìS ln  F o rm u la 'ie  V 'piìtrol
U'IUbinCioftuS

PA G O S  DIFERIDOS Y

1 0 NOTAS DE CREDITO do  p a g o s  y $*jjtiiffii"n!e NOTAS D E CREDITO

11
FIN DE TRAMITE (SIMUT) r * !

i

IV DURACION APROXIMADA DEL TRAMI IE:

Vomhrc (IH funcionario a contactar para mayor informano!

DIAS Firma y sello del Responsable de Unidad



LEGALIZACION DE FOTOCOPIA DE PAGO DE IMPUESTOS  
SOBRE VEHÍCULOS. INMUEBLES Y PATENTES MUNICIPALES
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NOTA DE CREDITO MUNICIPAL  
(Por Concepto Tributario)

REQUISITOS

!
Nota de solicitud dirigida a! Director de 
Recaudaciones.

Pago de impuestos ORIGINALES. 

Fotocopia d e  C a rn et  d e  Ident idad
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VISTA DE CARGO  
{{Trámite Interno)

3NTRIBUYENTE !

liquids clon

Not if icación

XA)

SIMUT

Registra Tramite, 
asiana H de Ruta

Accesor ios
"Tt esoirDet erm.

Hoj a de Rut a

'"si

DIR.
RECAUDACIONES

\ _ /
\  Firma /

\  Resolución i

\
Accesor ios 
Resol .  Determ.

N
Hoja de Ruta

FISCALIZACION

INICIO

Emite Liquidación 
y  not if icación

l iq u idación J

Notificación

NoSfcaciC/n

(A)

T
'¿I éonlt'buycrsfc

P*¡X S'

Elabora Resolución 
Determinativa más 

accBücr.05

I
"Accesor ios

H

Resolución
Determinat iva

T

C O B R A N Z A

C O A C T IV A

Noiiftifl si 
Contribuv&rd

Sí él Contribuyete no se 
presentó. Declara 

Ejecutoriaos la Resol. 
Determinativa,

A part ir de est e ; 
punto,  el Proceso ; 
se vent ila en ios 

est rados j udiciales.



FOTOCOPIA LEGALIZADA DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE
EXENCION DE IMPUESTOS

REQUISITOS

de Solicit ud dirigida a! 
tor de REcaudaciones

opia legal izada de 
¡ota de Pago

CONTRIBUYENTE SIMUT
DIRECCION DE 

RECAUDACIONES
A.T.J.

( INICIO )

CA>
z "  Prepara \  

Sol icit ud y 
v requisi t os y '

Requisi t os

F.U.M 
Bs. 20 -

Pago al
Banco

Requlsl t os

H T
No ^< ío cu rrcn toc iO (T -v  

Completa?

r
T

Regist ra y 
Asigna 

Hoj a de Rut a

Requisitos ’

( Fin W-

Entrega /  
dé / 

Dccu- /
\  méritos i

f Fin de Trámite}

Requisitos

Hoja de Ruta

Proveído

Requisitos

Hoja de Ruta

|6li

:t ;__
V nrfViSíj j

\  Ei.Etencia / 
\  do la j  
\  Resolución /

Aiiin___ /

A
y

Exist e?

X  i

\  Llena j  
\  FU.M /
\____!

TU íf
Requisitos

l
Hoja de Ruta i

t
F7U.M. Pagado. 

Requisi t os

¡ Hoja de Ruta

T

Legalización
de

Resolución.

C on i*;; I<:-q #)i ca le r' !
F.U M. Pagado 1 

"Requisi t os ~ Ì
j

Hoja de Ruta 1



FXfc'MCKmi HF PAGO ’ ) t  IMPULS IOS A LA PROPIEDAD DE VEHÍCULOS AUTOMOTORES

REQUISITOS

MISIONES 
DIPLOMÁTICAS V 

CONSULARES 
EXTRANJEROS

liza Titularizada del 
or (PTA)

met de propiedad 
Vehículo.

dula de Jdentidfad 
Propietario.

NOTA: En la Unidad de Asesoria Técnica Jurídica, se realizará la verificación de los 
documentos previa presentación de documentos originales.



EXENCION DE PAGO DE PATENTES MUNICIPALES

BENEMERITOS DE LA PATRIA INSTITUCIONES NO LUCRATIVAS

Fotocopia de la Resolución Suprema que io declara 
Benemérito de la Patria 
Fotocopia del Carnet de itendidad 
Fotocopia del Carnet de Beneménto 
Fotocopia de la última papeleta de pago 
Fotocopia del Certificado de inscripción en el PMC 
Carta de solicitud dirigida al Director de 
Recaudaciones.

Fotocopia de ia Resolución Suprema que otorga la 
Personería Jurídica.
Fotocopia del Estatuto Orgánico 
Poder Notanado
Fotocopia del Certificado de Inscripción en el Registro 
Unico de Contribuyentes (RUC)
Carta o Memorial dirigida al Sr. Director de 
Recaudaciones.

NOTA: En la Unidad de Asesoría Técnica Jurídica, se realizará !a verificación de los 
documentos previa presentación de documentos originales.
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EXENCION DE PAGO DE IMPUESTOS A LA PROPIEDAD DE INMUEBLES

EQUISITOS

^MERITOS DE LA PATRIA

toonio de propiedad dei  
»bles inscrito en DD.RR y  
¡Ha de Propiedad  
•elución Suprema que lo  
toa Benemérito de la Patria  

de Identidad, Carnet de  
mérito

«copia de la úitima papeleta
9*30.
aratoria de Herederos  
¡bínente inscrito en DD RR.  
Viudas de Benemérito),  
o Memorial dirigido al  

ctorde Recaudaciones.

frrnjcioNcs n o  
vriVAs

:ión Suprema que otorga  
sonería Jurídica  

Orgánico.
'Notariado.

tío de Propiedad,  
i de Propiedad,  

icopia del último pago de
tsto.
* o Memorial dirigida al Sr.  
ctor tíe Recaudaciones

IONES DIPLOMÁTICAS Y  
BULARES EXTRANJEROS

*nonio de Propiedad.
Ha Computarizada de la 
W de Derechos Reates.

IOTA: En la Unidad de Asesoría Técnica Jurídica, se realizará la verificación de los 
'ocurrientes previa presentación de documentos originales.



C
a

rt
a

 d
e

 s
o

lic
it
u

d
 

d
ir
ig

id
a

 a
l D

ir
e

ct
o

r 
d

e
 

R
ec

au
da

ci
on

es
, (

in
di

ca
r 

br
 d

e 
pl

ac
a)

. 

P
ag

o 
de

 im
pu

es
to

s 
el

 
d

a
. 

F
o

to
co

p
ia

 d
e

l c
a

rn
e

t 
d

e
 i
d

e
n

ti
d

a
d

 d
e

l 
pr

op
ie

ta
rio

. 

IN
IC

IO
D

 
 

1
 

-
-
-
]
 

í Z
EZ

Z,
 

R
EQ

U
IS

IT
O

S 
SO

LI
C

IT
U

D
 

H
O

JA
 D

E 

--
' 

R
U

TA
 

--
--

--
--

..
. 

R
EQ

U
IS

IT
O

S 

./
"-

--
 

--
'•
 

r
 w

 	
DO

C 
 

C
O

M
P

LE
TA

 

11/
 a 

I 	
R

EV
IS

A 
SO

LI
C

IT
U

D
 

1 

\
 	

E
M

IT
E

 	
/
 

P
R

O
V

E
ID

O
 

I 	
SO

LI
C

IT
U

D
 

I 
R

E
G

IS
TR

A
 

S
O

LI
C

IT
U

D
 

H
O

JA
 D

E 

..._
 	

1._
___

___
___

 
R

U
TA

 

1 
SO

LI
C

IT
U

D
 

SO
LI

C
IT

U
D

 

H
O

JA
 D

E 

--
__

__
--

- __
__

__
__

__
_,

 
 

•.., 
R

U
TA

H
O

JA
 D

E 
R

U
TA

 
...

 
__

_ --
--

 

R
EA

LI
ZA

  
IN

VE
N

TA
R

IO
 

r 
D

E 
D

O
C

. 

IN
V

E
N

T
A

R
IO

 
IN

V
E

N
TA

R
IO

 
J
 	

S
O

LI
C

IT
U

D
 

S
O

LI
C

IT
U

D
 

H
O

JA
 D

E
 R

U
TA

 
j
 

IN
V

E
N

TA
R

IO
 

,
.
.
,
 

H
O

JA
 D

E
 R

U
TA

 

r
--

, 
FI

N
 

.
._

__
__

__
__

__
__

__
__

__
.1

 

._
_ 



REQUISITOS

de s o lic itu d  
}|£)a al D irector de 
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copia del Carnet 
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eras personas
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GOBIERNO M U N I C I P A L  Dì i  LA P A Z

U H M  V IA

HbbULUC 1 iJÌvJ M U N IC IP A L  MS / 9 6
CECHE!AHTA GENERAL

La P az ,  ‘] 1  Mf iR. W QR 

v iy iu ü  y  c o n t i  1 d e h  a n d ò

Que? e s r e s p on s a b i l i d a d  d e l  G o b i e rn o  Muni  c i  p a l  d e  L a  P az  , como 
en t i d a d  d e  p r e s t a c ió n  d e  s e r v i c i o s  p a r a  l a  p a r t i c i p a c ió n  a c t i v a  
en l a  v i d a  c o m un a l ? b r i n d a r  un a  a t en c i ó n  a d e c u a d a?  r á p i d a  y s o b r e  
todo d a r  f a c i l i d a d e s  a l  c i u d a d an o  en  r e a l i z a r  s u s  t rá m i t e s .

Une, e s  r e s p on s a b i l i d a d  d e  l a  S e c r e t a r í a  G en er a l  d e  l a  H.  
A l c a l d í a  M u n i c i p a l ,  g a r an t í  z ar  un a  a d m in i s t r a c ió n  e f i c i e n t e  y 
t r an s p a r en  be  e n  l a  p r o s e c u c ió n  d e  t rá m i t e s  en  l a  en t i d a d  a  t r a vé s  
de l a  D i r e c c ió n  d e l  R eg i s t r o  Un i c o  d e  t rá m i t e s  (R UT ) .

Por T an t o ; En e j e r c i c i o  d e  l a s  a t r i b u c i on e s  q u e  l e  c on f i e r e  e l
Ar t .  3 7 , n um e r a l  G> d e  l a  L e y  O r gá n i c a  d e  M u n i c i p a l i d a d e s ,

RESUELVE : il
A r t í c u l o  U n i c o . — A p a r t i r  d e  l a  f e c h a  t o d o  t rá m i t e  q u e  in g r e s e  a  
la H.  A l c a l d í a  M u n i c i p a l  d e  L a  P az  a s í  como l o s  q u e  s e  g en er an  
d en t r o  d e  l a s  d e p e n d e n c i a s  d e l  E j e *  u l i v o  M u n i c i p a l ?  d e b e r á n  
ob i i g a t o r i  a m e n  t  e  l l e v a r  l a  l i o , j a  d e  P u t a  co r r e s p o n d i e n t e .  E l  
i n c u m p l i m i e n t o  a  l a  p r e s e n t e  d i s p o s i c i ó n  d a r á .  l u g a r a  l a  
s u s p e n s i  ó n  a u t o m á t i c a  d e l  t r á m i t e ,  b a j o  n e s p o n s a b i1 i  d a d  d e l  
f u n c i o n a r i o  m u n i c i p a l  r e c e p t o r . .

R e g í s t r e s e »  c o m u n i q ú e s e ,  y e n v íe  s e  c  o p i a  s  a  .1 as  ü  f  i  c  i a  1 i a s  
y C u1 1 u r a , y  a  t o d a s  l a s



%¿ Paz,

VISTOS Y CONSIDERANDO :

Alcaldía
JLa Paz

RESOLUCION MUNICIPAL HS 
ASESORIA LEGAL GENERAL

Que, la Resolución Municipal NQ 54/96 de 11 de jul io de 1996, 
dictada por el H. Concejo Municipal  de La Paz, apru eba la nueva 
Estructura Orgánica y Funcional del Gobierno Munic i pal  de La Paz, 
hasta el nivel de Direcciones.

Que, la Resolución Municipal  No. 294/96 de 1Q de noviem bre de 
1996, dictada por el H. Alcalde Municipal,  aprueba las  unidades 
del Gobierno Municipal de La Paz, en su nivel operati vo.

Que, se ha elaborado el Manual de Organizac iones y F unciones en 
sujeción al Sistema de Organizac ión Admin is t ra t iva es tablecido 
en la Ley 1178.

Que, la Ley 1178 Capítulo V y el Decreto Reglamentar io  23 318 -A, 
establece la responsabi l idad por la Función Publica , para todos 
los servidores públ icos municipales.

Que, la propuesta de reest ructurac ión del Gobierno Muni cipal  de 
La Paz, responde a objet ivos de modern izac ión ef ic i encia y 
eficacia.

Por Tanto,

El H. Alcalde Municipal de La Paz, en uso de las at r ibuciones que 
le conf iere el Art. 39Q, numerales 5) de la Ley Orgá nica de 
Municipal idades de 10 de enero de 1985,

R E S U E L V E  :

V

Aprobar el Manual de Organizac ión y Funciones del Gob ierno 
Municipal de La Paz en todos sus alcances y efectos,  para la 
aplicación inmediata y ob l igator ia  en todas las rep art ic iones del 
Gobierno Municipal de La Paz.

Regístrese, comuniqúese y envíese copias a la Secreta ría 
Ejecutiva, Secretaría General, Of ic ia l ías Mayores d e Hacienda y 
Administración, de Desarrol lo Sostenible y Terr i tori al,  de 
esarrol lo Humano y de Cultura, Asesoría Legal Gener al, Audi tor ía 
terna y Dirección de Recursos Humanos.

/&CUMWm 
i GStSíCj
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RESOLUCIÓN MUNICIPAL lo.  
SECRETARIA GENERAL

La Paz, 28 OCT, 1997,
VISTOS y CONSIDERANDO

Que, en cumplimiento a la Resolución Municipal UQ 069/96 de 11 do 
Marzo de 1996, todos los trámites que ingresan al m unic ip io deben 
llevar obl igator iamente una Hoja de Ruta adjunta y que las 
ventani l las encargadas de recepcionar los mismos es tán en la 
obl igación de señalar los requisitos que deben llev ar cada uno de 
los trámites identif icados.

Que, es responsabi l idad del Gobierno Municipal  de L a Paz corno 
entidad de prestación de servicios, brindar una ate nción adecuada 
al c iudadano que realiza gestiones en la Comuna, pr oporcionándole 
instrumentos que le permitan identi f icar los trámit es existentes 
en el Munic ip io  y las áreas de competencia de los mismo s.

Que, es responsabi l idad do Secretaría General del G obierno 
Municipal  de La Paz, garant izar una administ rac ión ef iciente y 
t ransparente en la prosecución de trámites, a travé s de la Unidad 
del Sistema Municipal  de Trámites SIMUT.

POR TANTO:

La H. A lca ldesa Municipal de La Paz, en ejercic io de las 
3 facultades que le confiere el Ar t ículo 39, numeral 5 de la Ley 
^ Orgánica de Munic ipal idades del 10 de Enero de 19 85,

; RESUELVE.

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el Director io Clasi f icado de
Trámites"como instrumento guía para or ientar e info rmar do manera 
transparente y oportuna al c iudadano paceño (indivi dual y 
colectivo) en temas referentes a la atención de t rám i tes . "
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28 OCT. 1997, Alcaldía

ARTICULO SEGUNDO: Autor izar a Secretaría General la

di fusión del Director io Clasi f icado d o - Trámites y su 
actual ización per iód icamente .

Regístrese, comuniqúese y envíese copias a las Of ic i a l ías  Mayores 
de Hacienda y Administración, de Desarrol lo Sostonib le y 
Terri torial,  de Cultura, Of ic ia l ía de Desarro l lo  Hu mano, 
Direcciones del Gobierno Municipal de La Paz y or ig inal a 
Secretaría General para su archivo.



20 9 a  199?
Alcaldía

RESOLUCIÓN MUNICIPAL ISO
SECRETARIA GENERAL

•Si

La Paz,
VISTOS Y CONSIDERANDO

Qu g , la Ley Orgánica de Munic ipal idades,  establece que los 
Municipios son gobiernos locales y autónomos, con p ersona l idad 
jurídica reconocida y pat r imonio  propio, que repres enta  a un 
conjunto de vecinos cuya f inal idad es sat is facer ne cesidades da 
la vida en comun idad .

Que, la Ley 1178 del 20 de Jul io de 1990, determina  las 
atribuciones de los órganos rectores de los s is tema s do 
Administración y Control  Gubernamental ,  f i jando res ponsabi l idades 
de carácter administrat ivo,  e jecut ivo civi l  y penal  para  los 
funcionarios que no cumplan con sus obl igac iones y causen daños 
al Estado.

Que, se ha elaborado el Reglamento Especí f ico do Re cepción y 
Despacho de Trámites y Correspondenc ia  del Gobierno  Munic ipa l  de 
La Paz, que cont iene normas re lat ivas al área documenta r ía  y a 3.a 
prestación de servic ios al c iudadano indiv idual  y c olect ivo 
raed i ante cr i ter ios de organización, comunicac ión  y coordinación.

Que, es ob l igac ión del Munic ip io  Paceño establecer normas básicas 
que permitan def inir  p roced imientos adecuados al in ter ior  del 
municipio, con el fin de lograr ef icacia, t ransparen cia y 
oportunidad en la atención de trámites.

k m  TANTO: ■ ■
i
4a H. A lca ldesa Munic ipa l  de La Paz, en e jerc ic io d e las 
^facultades que le conf iere el Ar t ícu lo  39, de la Ley Orgánica de 
Municipal idades del 10 de Enero de 1985,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO t Aprobar  en Reglamento Especí f ico  do 

Recepción y Despacho de Trámites y Correspondencia del Gobierno 
Municipal de La Paz, en sus diez capítulos y cuaren ta artículos.

/ / .  .



§

Alcaldía

¡ n

Direcciones, Unidades Organizac ionales y Sub A lca ld ías del 
Gobierno Munic ipal  de La Paz, son responsables de l a apl icación 
Y cumplimiento del reglamento.

ARTIGOLO TERCETO: Autor izar  a Secretar ía Genera l  la d i fus ión 

del Reglamento Especí f ico de Recepción y Despacho d e Trámites 
Correspondencia a las dependencias del Gobierno Muni c ipa l  ció L 
Paz.

Regístrese, comuniqúese y envíese copias a las Of ic ia l ías  Mayores 
de Hacienda y Administ rac ión,  Desarro l lo  Sostenib le y 
Territorial, de Cultura, Of ic ia l ía  de Desarro l lo  Hu mano, 
Direcciones del Gobierno Munic ipal  de La Paz y or ig inal  a 
Secretaría General  para su archivo.

■ Qjüby, {¿anilla ds> J fincada  
H. Alcaldesa Municipal do La Paz



OBIERNO 
UNICIPAL 

FORM. 
1980 

.de Orden 	Gestión 

Mario (Nombre / Razón Social) 

O Inmueble 	Forma de Pago Efectivo Cheque 

Código Catastral 

C.1./RUC 

Liquidación 

Tipo Cambio 

Cheque otro Banco 

Alcaldia 

Fecha Emisión 

Fecha Vencimiento 

P.M.C. 

CallelAv/PlazalPsje. 

Urbanización 

Opietario (Nombre / Razón Social) 	 Zona/Barrio 

BICACION DEL INMUEBLE Calle/Av./Plaza/Psje. 	Zona/Barrio 

Cta. ELECTROPAZ 	C.1./RUC 

Puerta Bloque Piso Dpto. 

Puerta 	Bloque 	Piso 	Dpto. 

Tipo Inmu.  

Casilla 

Nro. Inmu. 

Monto Multas Accesorios 1 Descto. papo' Saldo anterior a favor 

Cam. Actual Saldo Próx. Gestión  

1 1 	 1 	 1 

Folio 

IMPUESTO A LA PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES 

Alcaldía 	Código Catastral Cta. ELECTROPAZ 	C.I./RUC 

ropietario (Nombre / Razón Social) 

UBICACION DEL INMUEBLE Calle/Av/Plaza/Psje. 	Zona/Barrio 

Zona/Barrio Puerta 	Bloque 	Piso 	Dpto. Calle/Av./Plaza/Psje. 

Urbanización 	 Puerta Bloque Piso 	Dpto. 

Tipo Inmu. 

Casilla 

Nro. Inmu. 

Tip. Exen. Monto Exento Base Imponible 

II. TIPIFICACION Y VALUACION DEL TERRENO IV. VAL. EMPRESAS (R.S. 217079) 

Zona 	Material Via 	Valor por m2 	Superficie 	Agua 	Alcant. Luz 	Teléf. Min. 	Inclin. 	Avaluo Terreno 	 Valor en Libros al: 	Base Imponible 

1 I 	 I 	I 	III 	 I  

TIPIFICACION Y VALUACION DE LA CONSTRUCCION 	 V. AVALUO TOTAL 

de Viv. 	Valor por m2 	Sup. Const. Antig. 	 Avaluo Construc. 	Avaluo Inmueble 

1 	 1 	 I  

Saldo anterior a favor Accesorios Multas 

Valor T. Camb. 
N.C.M. 

Mant. Valor Intereses Multa Mora Multa Incurn. Multa Admin. 

Nro. Form. Forma de Pago 	Liquidación Fecha Emisión 	Fecha vencimiento 

Monto 

Determinado 

go anterior 

tal a pagar 

Oescto. pago 

en término 

T. Cam. Actual Saldo Próx. Gestión 

SELLAR AL DORSO 

GOBIERNO 
MUNICIPAL 	 
ro. de Orden 

FORM. 
1980 

Gestión 	P.M.C. 

al a pagar 

IMPUESTO A LA PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES 

Alcaldía 	Código Catastral 

SELLAR AL DORSO 

Folio OBIERNO 
UNICIPAL 

o. de Orden 

FORM. 
1980 

Gestión 	P.M.C. 

Y III.TIPIFICACION Y VALUACION DEL TERRENO Y LA CONSTRUCCION 

Material Via 	Valor por m2 	Superficie 	Agua 	Alcant. Luz 	Teléf. Min. 	Inclin. 	Avaluo Terreno 

1 	 I 	 I 	I 	1 	I  

de Viv. 	Valor por m2 	Sup. Const. Antig. 	 Avaluo Construc. Avaluo Inmueble 	Tip Exen. Monto Exento 

IV. VAL. EMPRESAS (R.S. 217079) 

Valor en Libros al: 	Base Imponible 

IMPUESTO A LA PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES Folio 

J 
Base Imponible 



IMPORTANTE 
Señor Contribuyente : 

El monto consignado en la presente liquidación, ha Sido obtenido en base a los datos proporcionados por Usted en el Formulario 
401 - Padrón Municipal de Contribuyentes (PMC). 

Verifique que la información de propiedad y caracteristicas de su inmueble consignada en este Formulario sea correcto. La liquidación 
del impuesto depende de esta información. 

Antes de realizar la cancelación, puede solicitar en la Unidad de Ingresos aclaraciones y/o correcciones de lo liquidación presentando 
la documentación respaldatoria. 

La liquidación debe ser cancelada en lo red bancaria autorizada hasta la fecha de vencimiento impresa en la casilla correspondiente. 
Si usted no paga esto liquidación en el plazo establecido, deberá opersonarse o la Unidad de Ingresos a objeto de solicitar otro 
liquidación. la  cual incluirá en forma adicional al impuesto determinado, los accesorios correspondientes y los multas establecidas 
de acuerdo a los normas vigentes. 

Una vez cancelada esta liquidación. se  asume su conformidad con la información consignada en el formulario y lo liquidación realizada. 

Recordamos que el Pago al contado dentro del término fijado por Ley, considera un descuento del 10% del monto a pagar. 

N° N° N. C. M. 1\19  R A. FECHA EMISION Bs. 

1 

2 

3 

4 

TOTAL 

N,  N° N. C. M. 199  R. A. FECHA EMISION Bs. 

i 

2 

3 

4 

TOTAL 



DIA MES AÑO 

RAZON SOCIAL O DENOMINACION (SOLO PARA EMPRESAS) 

(MARCAR CON "X") CARNET DE IDENTIDADE RUN Ei CARNET DE EXTRANJERO ❑ NO TIENE 

NUMERO 	EXPEDIDO EN: 	USO HAM 	NUMERO RUC 

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO/CONYUGE NOMBRES 

FECHA INSCR. RUC 

NUMERO RUC 

11.2. 11.3. 

MODIFICACIONES 

DATOS GENERALES 

INMUEBLE 

VEHICULO 

ACTIVIDAD ECONOMICA 

REPOSICION DE CARNET 
DE CONTRIBUYENTE 

ALTAS DE IMPUESTO 

INMUEBLE 

VEHICULO 

ACTIVIDAD ECONOMICA 

POR EXTRAVIO 

POR DETERIORO 

FORMULARIO GRATUITO 

FORMULARIO 

402 

GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ 

PADRON MUNICIPAL DE CONTRIBUYENTES 
ALTAS/MODIFICACIONES AL PADRON Y 

REPOSICION DE CARNET DE CONTRIBUYENTE 

NUMERO DE ORDEN Nº PMC FOLIO 
 (USO HAM) 

01.2 8 0 7 9 

TIPO DE CONTRIBUYENTE (MARCAR CON "X") PERSONA NATURAL 	SUCESION INDIVISA EMPRESA (PERSONA JURIDICA) 

RUBRO I. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE 

RUBRO II. TIPO DE TRAMITE (MARCAR CON X EL CUADRO CORRESPONDIENTE 

RUBRO III. MODIFICACIONES A LOS DATOS GENERALES DEL 

III. 1.IDENTIFICACION DE LA PERSONA NATURAL O SUCESION INDIVISA 

(MARCAR CON "X") CARNET DE IDENTIDAD 	RUN 	CARNET DE EXTRANJERO 	NO TIENE FECHA INSCR. RUC 
FECHA NACIM.  

NUMERO 	 EXPEDIDO EN: 	 USO HAM NUMERO RUC DIA MES 4.0 DIA MES ANO 

APELLIDO PATERNO 	 APELLIDO MATERNO/CONYUGE 	 NOMBRES  

III. 2. IDENTIFICACION DE LA EMPRESA O PERSONA JURIDICA 

RAZON SOCIAL O DENOMINACION (SOLO PARA EMPRESAS) 	 NUMERO RUC 	 FECHA INSCR. RUC 

DIA MES ANO I 

PEPRESENTANTE LEGAL: 	CARNET DE IDENTIDAD 	RUN 	CARNET DE EXTRANJERO 

NUMERO 	EXPEDIDO EN: 	 USO HAM 	N9  PODER LEGAL 	Nº NOTARIA NUMERO RUC 	
FECHA INSCR. RUC 

 DIA  MES AÑO 

APELLIDO PATERNO 	 APELLIDO MATERNO/CONYUGE 	 NOMBRES 

III. 3. DIRECCION DEL CONTRIBUYENTE (PERSONA NATURAL,SUCESION INDIVISA, EMPRESA O PERSONA JURIDICA) 

nRPARTAKAKITC1 

VION301A N3 S31V031SVIN8ON SV1 1:10d SV01031eVIS3 S3NOIONVS SV1 V EIVOM VEIVG '0103E1800Ni (uva 
u3inowno 3n0 311:131ACIV 31 3S '01N3lAIVI:Ifir orve NOIOVIAJdOdNI V1 OGVNOIOHOdOdd o3isn OON3I8VH 

.011:1V1111A180d 31S3 OCINVZ1111f1 

'SOIN311/113318V1S3 SOE11.0 30 Vdf11113dV O Nonsinociv A S011101H3A S3193f1VINI S3N3I8 30 VIr1iAlE13d O 

V11f NEJO NOISIINSNVELL 'VEldiA100 ElOd 0133ndiAll 30 SV11V 	1.017 018V1r1INEIOd 13 N3 800u/1:W103G 

SOIVI3 SO1 N3 NVOZÍ1008d 3S 3n0 S3NOIOVOld10001 SV1 	 viuvinalui NOIOVHISINIVVOV 

Vl V EIVOINMA100 3CI NOIOVOI180 V1 N3 NVIS3 S31N3M1811:11N00 SOl 96/176/£38 5N 1VNOIOVN OCIVN3S 

130 Noion1os3Ei 3INVICI3INVCIVe0EldV 1Vd1OINCIIN VZNVN3CIE10 V1 30 89 oinouliv 1V C1VCIIV111JOJNO0 30 



INCLINACION 
(GRADO) 

15 - MAS 

❑ 10 - 15 

0.10 

MUY ECONOMICA ❑ 
	

EN CASO DE SER BENEMERITO INDIQUE 

N9  CARNET BENEMERITO 

L 

FECHA INSCRIPCION Da RR. 
DIA MES AÑO N" PARTIDA DD.RR. 

1-1 1 1 N" PLACA ERRONEA Nº PLACA CORRECTA 

RUBRO IV. INMUEBLE SUJETO A ALTA O MODIFICACION 

INDIQUE EL NUMERO DE INMUEBLE A DAR DE ALTA O MODIFICAR 

TERRENO 	VIVIENDA UNIFAMILIAR 	
NO 
PROPI

EST
ED 

 IN
AD  

ADO A 
HORIZONTAL O INMUEBLE 

D 	 VIVIENDA 

IV. 1. UBICACION DEL INMUEBLE 

ZONA O BARRIO 
	

URBANIZACION 
	

COD. ZONA CALLE/AVDA/PLAZA/PASAJE 

CODIGO CATASTRAL 

NUMERO BLOQUE 
	

PISO 
	

DPTO. OF. 	CASILLA 
	

TELEFONO 
	

Ng DE CTA. COBEE 
	

DIST MZ LOT SUBL 

TIPO DE INMUEBLE(Marcar con una "X") 

IV. 2. DATOS DEL TERRENO (SOLO PARA TERRENO O VIVIENDA UNIFAMLIAR) 

TIPO DE MATERIAL DE LA VIA 	 SERVICIOS QUE TIENE 	 SUPERFICIE 
QUE PASA POR SU CASA 	 EL MANZANO 	 (MTS.2) 

1. CEMENTO 5. PIEDRA 1. AGUA 
2. ADOQUIN 6. RIPIO 2. ALCANTARILLADO 
3. ASFALTO 7. LADRILLO 3. LUZ 
4. LOSETA 8. TIERRA 4. TELEFONO 

IV. 3. DATOS DE LA CONTRUCCION 

VIVIENDA UNIFAMILIAR: 	LUJOSA [1 	ECONOMICA 	MUY BUENA BUENAn 

AÑOS 

AÑOS 

ECONOMICAn  

SUPERFICIE CONSTRUIDA 

PROPIEDAD HORIZONTAL LUJOSA n  
O INMUEBLE NO 
DESTINADO A VIVIENDA: 

SUPERFICIE CONSTRUIDA 

IV. 4. DATOS COMPLEMENTARIOS 

SU INMUEBLE ESTA FINANCIADO 	SI 
POR UNA MUTUAL O COOPERATIVA: NO 

MTS. 2 ANTIGUEDAD 

MUY BUENA
❑ 
 BUENAS 

MTS. 2 ANTIGUEDAD 

SALDO DEUDOR AL 
31 DE DIC. PASADO 

NOMBRE DE 
MUTUAL O COOP 	  

RUBRO V. VEHICULO SUJETO A ALTA O MODIFICACION 

RUBRO VI. ACTIVIDAD ECONOMICA SUJETA A ALTA O MODIFICACION 

FECHA INICIO ACT. 

DIA MES ANO 
INDIQUE EL NUMERO DE ESTABLECIMIENTO A DAR DE ALTA O A MODIFICAR I 	I 

ACTIVIDAD ECONOMICA QUE DESEMPEÑA 	 CODIGO CIIU 

ZONA O BARRIO 
	

URBANIZACION 	

CALLE AVDA. PLAZA PSJE. I NOMBRE: 
	

CODIGO DE ZONA 
	

SUPERFICIE MTS 2 

NUMERO 
	

BLOQUE 
	

PISO 
	

DPTO./OF./LOC. 	CASILLA 
	

TELEFONO 
	

FAX 
	

N° CUENTA COBEE 

RUBRO VII. DECLARACION JURADA 

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LA INFORMACION PROPORCIONADA ES CORRECTA Y QUE LAS MODIFICACIONES DE DATOS Y/0 APERTURA 
DE NUEVA/S ACTIVIDAD/ES ECONOMICA/S CUMPLE/N CON LAS NORMAS MUNICIPALES EN VIGENCIA. EN CASO DE INFRINGIRLAS ME 
SOMETERE FIELMENTE A LAS SANCIONES ESTABLECIDAS POR LEY. 

LUGAR Y FECHA 	 FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL 	ACLARACION FIRMA (Normbres y Apellidos) 

1 Y l J 	3 

IMPORTANTE 



:vrxis V1 30 SOALLOIN •1. 
V1(111:13d 0 V1N3A 

ZOS o 0911691 S N3031.10 30 aN 

018V101A3N313 O 3.1.N31811100V 130 OINd aN 

VIO 

018V101d3N313 O 3.1.N3181flOCIV 130 SOC111-13dV A 3881/110N 

110.1d3038 OONV8 01JV S31N 

:(SVS31:1c11N3VINd 0105) 'INON30 o 1VIOOS NOZ  :Dna 01:131N1-1N 

/ 	/ 	'OSN1 VH03A :0118 01131NON :N3 09103dX3 :OVOIIN301 

:so4up saivaln6!s soi 'cuan aicianwui 	 up!s!wsusi4 o elnwiacliewan ap OSC3 u3 

:S31VNOIOIQV SOIVCI 

n  (voialanr VNOSE13d) VS31:IcIIN3 	 VSIAIONINOISMOS 

()TESTO 
(we osn) 

01-10d  

VIN3E1c1INI 30 VldI31 N3 O VNIflOVIN V dVN311130AVA 

n ivanivN VNOS83d (X UO3  1C31CVSJ) 31N3A118181N00 30 O 

'0d180SNI 80E183 
	

081S3INIS 

300019 0831NON 010S103 130 389INON 

:1:11:1:00 30 V.1.3f8V1 N3 00VNDISN00 31:191NON 

'0d11:13SNI 80883 

I 	/ 
1:113.00 ellbOSNI V1-103d 

V11(11VEi9 

	 I I  
NOIOVZINValn 	 011:11:1V9 O VNOZ 

L 
ZVd08.1.0313 	'oN 

101 
0/01d30 OSId 

NZ1N igns isla 

ToSISVIVO 091000 

VNOZ '000 3rSd/VZViciPc/OAV/311V0 

'88'00 V13f8V1 aN 

V11111113d O V1N3A 

VI-V9 30 uva V 3193001Ni aN 

:3193f1INN1130 SOIVCI 

:VPVEIV13G SOAIIOIN 

ON1d 30 O83V51(1N N301=10 30 0S3INIIN 

"Vid 30 01:131N11N 

vunivas •SNWhil 

SVOIVVON003 S30VOIALLOV A S0111011-13A 'S3-1133111NNI 

Sal.N3A119111N00 30 1Vd1011\1111A1 NO8CIVd 

ZVd Vi 30 ivdioiNnw ON8311300 

OVsld 1V SV 

co'  

oistrinvu 

aunivbie oidvin 

VOtrld 30 01331NON 

:01f101H3A 130 SOIVC12 



II. 3. ACTIVIDAD ECONOMICA 

11.3.1. MOTIVOS DE LA BAJA 	TVENTA O PERMUTA 
	

TRANS. GRATUITA 
	

DISOLUCION 
	

SINIESTRO 

FALLECIMIENTO 
	

ERROR INSCRIP. 

II. 3.2. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO 
	

INDIQUE EL NUMERO DEL ESTABLECIMIENTO A DAR DE BAJA 
	

FECHA DE BAJA DE ACTIVIDAD 

ZONA O BARRIO 
	

URBANIZACION 
	

CALLE/AVDA/PLAZA/PSJE 
	

COD. ZONA 

NOMBRE DEL EDIFICIO 
	

NUMERO 
	

BLOQUE 
	

PISO 
	

DEPTO/OF/LOC. 	N,  CTA. ELECTROPAZ 
	

SUPERFICIE EN MTS 

II. 3.3. DATOS ADICIONALES 

a) En caso de Disolución de la Empresa llenar los siguientes datos: 
	

NUMERO DE 
	 FECHA 

	
I\19  DE NOTARIA 
	

NOMBRE Y APELLIDOS DEL NOTARIO 

ESCRITURA PUBLICA 
	

DIA MES AÑO 

b) En caso de fallecimiento del propietario llenar los siguientes datos: 

Nº CERTIFICADO DE 
DEFUNCION 

 

FECHA 

 

N,  REGISTRO CIVIL NOMBRE Y APELLIDOS DEL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 

DIA MES AÑO 

  

c) En caso de Siniestro llenar: 

NUMERO DE INFORME 
	 FECHA 

DE LA POLICIA 
	

DIA MES AÑO 

d) En caso de error de inscripción especificar el motivo: 

III. DECLARACION JURADA 

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LA INFORMACION PROPORCIONADA ES CORRECTA Y QUE LA BAJA D 

IMPUESTO O CONTRIBUYENTE CUMPLE CON LAS NORMAS LEGALES EN VIGENCIA, CASO CONTRARIO M 

SOMETERE FIELMENTE A LAS SANCIONES ESTABLECIDAS POR LEY. 	

LUGAR Y FECHA 	 FIRMA 	 ACLARACION DE FIRMA (NOMBRES Y APELLIDOS) 

	 c 
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1MT GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ Número de Orden Folio 
DECLARA 

JURADA 
CION 

I 
IMPUESTO MUNICIPAL A LAS TRANSFERENCIAS 

VENTA O CESION DE BIENES INMUEBLES 043249  FORM 405 

Tipo de Transferencia Onerosa Gratuita Primera venta Nº Transferencia 

I. DATOS DEL VENDEDOR O CEDENTE 

No. de PMC Apellidos 	Nombres y Nro. doc. Identificación 

I 
I 

Sólo para empresas: 

Nombre o Razón Social RUC Apellidos 	Nombres del Representante y 	 Legal Nro. doc. ldentific. 

Comprador inscrito O en Padrón Mcpal. de 	 Comprador 	inscrito 	Padrón ,t< 	
Contribuyentes 

no 	en 	Mcpal. de 
(PMC) 	 Contribuyentes (PMC) 

II.  DATOS DEL COMPRADOR O BENEFICIARIO (Inscrito en el PMC) 

No. de PMC Apellidos y Nombres Nro. doc. Identificación 

Sólo para empresas: 

Nombre o Razón Social RUC Apellidos y Nombres del Representante Legal Nro. doc. ldentific.. 

III. DATOS DEL COMPRADOR O BENEFICIARIO (no Inscrito en el PMC) 

Tipo de contribuyente Nombre o Razón social de la Empresa RUC 
Persona 	Sucesión 	Persona 0 
Natural 	Indivisa 	Jurídica 

111.1 IDENTIFICACION DEL COMPRADOR (Pers. Natural o Indivisa) O REPRESENTANTE LEGAL (Pers. Jurídica) 

 	O Carnet de Identidad 	O Carnet de Extranjero Número 1 	Fecha de Nacimiento 



.} 

INMUEBLE QUE SE TRANSFIERE 
No. INMB. PMC 

Bloque Edificio 

Urbanización 

V. DATOS DEL INMUEBLE 
Córiirlo Catastral 

Partida DD.RR. DIST. MZNA. PRED. SUB PR 

OCalle 

O Avn. 

Piso 

Zona o Barrio 

Depart/Oficina/Local 

Nombre Plaza 

Pasaje 

JIPO INMUEBLE [—O Sólo Terreno O Propiedad horizontal o edificio 
no destinado a vivienda 

VI. DATOS DEL TERRENO (Para Terreno o Vivienda Unifamiliar) 

te
ri

a
le

s  
1

  v
ía

s  

OCemento O Piedra 

rv
ic

io
s  

0 Agua Superficie mts2 Inclinación en grados 

OAdoquin O Ripio 

O Asfalto 	O Tierra 

O Alcantarillado 

O Luz 
O o- 	10 

— O 11 - 	15 c51 
2 Loseta  Teléfono O 16 - más 

Vivienda Unifamiliar Construcciones Mixtas 

DATOS DE LAS CONSTRUCCIONES 

Tipo de construcción Calidad de la construcción Superficie mts2 Antiguedad en años 

Const. 
1 	p O Prop. Horizontal o Edificio (-Vivienda 

no destinado a vivienda 	\-.)Unifamiliar 
 	O Muy buena 	O Económica 

O Lujosa 	O Buena 	O Muy Ecomómica 

Tipo de construcción Calidad de la construcción Superficie mts2 Antiguedad en años 

Const. 
2 	p Prop. Horizontal o Edificio 	(-Vivienda O no destinado a vivienda 	\.._.)Unifamiliar 

O Lujosa 	O Buena 	O Muy Ecomómica  

O Muy buena 	O Económica 

Tipo de construcción . Calidad de la construcción Superficie mts2 Antiguedad en años 

Const. 
3 

Prop. Horizontal o Edificio 	(-Vivienda O no destinado a vivienda 	\...../ Unifamiliar 
y 

C)Lujosa 	0 Buena 	O lvtuy Ecomómica  

O Muy buena 	O Económica 

J 
Tipo de construcción 	y Calidad de la construcción Superficie mts2 Antiguedad en años 

Const. 
4 p Prop. Horizontal o Edificio 	(-Vivienda O no destinado a vivienda 	\.../ Unifamiliar 

. 	 y 

O Lujosa 	O Buena 	O Muy Ecomómica 

O Muy buena 	O Económica 

, 	 N 
, VIII. DATOS DE LA TRANSFERENCIA 	 , 

Valor efectivo de venta del inmueble Fecha Firma Minuta 

En $us En Bs 
•.. 	 _ , 	 ., 

í

Juramos que la información proporcionada refleja fiel y exactamente las 
características del inmueble sujeto a la transferencia. En caso de no ser así 

Cod. Zona 2 Cod. Zona 1 

Cta. ELECTROPAZ 

Número 



i DECLARACION JURADA 

FORM 406  \, 

GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ 
IMPUESTO MUNICIPAL A LAS TRANSFERENCIAS 
VENTA O CESION DE VEHICULOS AUTOMOTORES 

Número de Orden 

,1'2 0017204 

IMT 

O Carnet de Identidad 

O RUN 

O Carnet de Extranjero 

O —  especifique 

Número 

Expedido en 

  

Tipo de Transferencia Onerosa Gratuita Primera venta N2  Transferencia 

1. DATOS DEL VENDEDOR O CEDENTE 

No. de PMC 
	

Apellidos y Nombres 
	

Nro. doc. Identificación 

Sólo para empresas: 
Nombre o Razón Social RUC Apellidos y Nombres del Representante Legal Nro. doc. ldentific. 

Comprador inscrito en Padrón Mcpal. de 
Contribuyentes (PMC) O Comprador no inscrito en Padrón Mcpal. de 

Contribuyentes (PMC) 

II. DATOS DEL COMPRADOR O BENEFICIARIO (Inscrito en el PMC) 

No. de PMC Apellidos y Nombres Nro. doc. Identificación 

 
Sólo para empresas: 

Nombre o Razón Social 
	

RUC 
	

Apellidos y Nombres del Representante Legal 
	

Nro. doc. ldentific. 

II. DATOS DEL COMPRADOR O BENEFICIARIO (no inscrito en el PMC) 

Tipo de contribuyente 
	

Nombre o Razón Social de la Empresa 
	

RUC 
Persona 	O Sucesión 	O Persona 
Natural 	 Indivisa 	 Jurídica 

III. 1. IDENTIFICACION DEL COMPRADOR (Pers. Natural o Indivisa) O REPRESENTANTE LEGAL (Pers. Jurídica) 

Fecha de Nacimiento 

- 19 

Apellido Paterno Apellido Materno o del Cónyugue Nombres 

V. DIRECCION DEL COMPRADOR 

Departamento 
	

Provincia 
	

Alcaldía 
	

Cod. Alcaldía 
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IMPUESTO MUNICIPAL A LAS TRANSFERENCIAS - IMT 
VEHICULOS AUTOMOTORES 

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO 406 

Este formulario será llenado en original por las Personas Naturales, Sucesiones Indivisas y Personas Jurídicas (Empresas), que realicen transacciones eventuales 
(onerosas o gratuitas) de Vehículos Automotores. 

El sujeto pasivo del impuesto es el vendedor o cedente del inmueble, quien es el responsable de consignar la información en el presente formulario, constituyéndose en 
corresponsable de la veracidad de la información, el comprador o beneficiario. 

TIPO DE TRANSFERENCIA 

Se marcará con "X" solo uno de los tres campos referidos al tipo de transferencia a realizar (Onerosa, Gratuita o Primera Venta). 

Nº DE TRANSFERENCIA (Para uso exclusivo de la Alcaldía) 

RUBRO 1 	DATOS DEL VENDEDOR O CEDENTE 

Número del PMC 

Su llenado es obligatorio, se indicará el número del PMC asignado en el Carnet de Contribuyente (F-404) 

Apellidos y Nombres, Nº de Documento de Identidad 

Llenar los datos referentes a los Apellidos y Nombres del propietario original consignado en el Carnet de propiedad y el Nº de su documento de 
identificación, en el caso de existir varios se consignará solo los Nombres y Apellidos y el N' del documento de identificación del responsable del 
pago del impuesto. 

Sólo para Empresas 

Este campo debe ser utilizado en caso de tratarse de Empresa o Persona Jurídica, debiendo cubrirse el Nombre o Razón Social, Número de RUC, • 
Apellidos y Nombres del Representante Legal, y el N° de Documento de Identificación. 

Previo al llenado del Rubro II, marcar con "X" el espacio destinado al comprador inscrito en el PMC o el de no inscrito en el PMC 

RUBRO II 	DATOS DEL COMPRADOR O BENEFICIARIO (INSCRITO EN EL PMC) 

Deberá llenar los datos del N' PMC, Apellidos y Nombres y el número del documento de identidad; en el caso de Empresas consignar Nombre o Razón 
Social, Número de RUC, Apellidos y Nombres del Representante legal, y el N" de Documento de Identificación. 

Si el comprador hubiese cambiado de dirección deberá necesariamente llenar el RUBRO IV, con los nuevos datos de la misma. 

RUBRO III 	DATOS DEL COMPRADOR O BENEFICIARIO (NO INSCRITO EN EL PMC) 

TIPO DE CONTRIBUYENTE 

Deberá marcar con "X" solo uno de los campos: Persona Natural, Sucesión Indivisa o Persona Jurídica, debiendo en este último caso 
consignar el nombre o razón social de la empresa y su N" de RUC. 

111.1 	IDENTIFICACION DEL COMPRADOR 

Dependiendo del tipo de contribuyente que se haya marcado, cubrir los datos como se indica a continuación. 

Persona Natural o Sucesión Indivisa 

Marcar con una "X" el tipo de documento de identificación, número y lugar de emisión del mismo, fecha de nacimiento y apellidos y 
nombres del contribuyente o responsable del pago del impuesto (en caso de Suceciones Indivisas) 

Persona Jurídica 

Marcar con "X" el tipo de documento de identificación del representante legal, número, lugar de emisión, fecha de nacimiento y los 
Apellidos y Nombres del mismo. 

RUBRO IV 	DIRECCION DEL COMPRADOR 

Este rubro deberá ser utilizado por las Personas Naturales, Sucesiones Indivisas y Personas Jurídicas (empresas), que no estén inscritas en el PMC o. 
que estando inscritas hayan cambiado de domicilio, debiendo cubrir todos los espacios referentes al domicilio permanente del contribuyente o en su 
caso al domicilio legal de la empresa. 

En caso de tratarse de un edificio, deberá llenarse todos los datos relativos al Nombre del Edificio, Bloque, Piso, Departamento, Oficina o Local, 
Casilla, Teléfono y Número de Fax. 



ORM. GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ 501 PAGO DE PATENTES MUNICIPALES 

GESTION PADRON MUNICIPAL 	 SUCURSAL CUENTA ELECTROPAZ 

DIRECCION 
IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE 
BRE O RAZON SOCIAL 

*RTE A PAGAR 

ERO DE ORDEN GESTION 

IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE 
BRE O RAZON SOCIAL DIRECCION NUMERO ZONA O BARRIO 

FAC. CORR. SUPERFICIE EN M
2 

COD.ZONA 

DENTIFICACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA 
ERO DE RUC 	ACTIVIDAD DESARROLLADA 

DENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE 
BRE O RAZON SOCIAL 	 DIRECCION 	NUMERO ZONA O BARRIO 

ICIO BLOQUE PISO 	DPTO./OF.ILOCAL TELEFONO 	FAX 	 CASILLA 

FAC. CORR. 

DENTIFICACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA 
RO DE RUC ACTIVIDAD DESARROLLADA 

SUPERFICIE EN M2  CION DE SUCURSAL NUMERO 	ZONA O BARRIO COD.ZONA 

A PAGA 

DE PAGO 	LIQUIDACION TASA DE INTERES 	FECHA DE EMISION 

MONTO 
MANADO 

DSTO. PAGO 
EN TERMINO 

SALDO A FAVOR ACCESORIOS MULTAS 
. NCM . . 

SALDO A FAVOR 
PROX. GESTION IMPORTE MAN. VALOR MAN. VALOR INTERES 	1 MULTA MORA - INCUMP. 	p75 ADMINIS. 

I 

FECHA DE VENCIMIENTO COT. ACT. $US. 

SERVACIONES 

SELLO DE BANCO 

GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ 
FOLIO 

PAGO DE PATENTES MUNICIPALES 
ORM. 
501 

FOLIO 

PADRON MUNICIPAL SUCURSAL CUENTA ELECTROPAZ 

GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ PAGO DE PATENTES MUNICIPALES 

ERO DE ORDEN 

NUMERO ZONA O BARRIO 

MONTO 
ERMINADO 

C10. 
DSTO. PAGO 
EN TERMINO 

• 
SALDO A FAVOR 

IMPORTE 	MAN. VALOR MAN. VALOR INTERES 	MULTA MORA 	INCUMP. 	ADMINIS. 

RTE A PAGAR 

DE PAGO 	LIQUIDACION 	TASA DE INTERES 	FECHA DE EMISION 
SELLO DE BANCO 

FECHA DE VENCIMIENTO COT. ACT. $US. 

ACCESORIOS 	 MULTAS 

ERO DE ORDEN GESTION 	PADRON MUNICIPAL 	SUCURSAL ( CUENTA ELECTROPAZ 

1-   

 

  



Recordamos que puede solicitar la liquidación bajo las modalidades siguientes: 
a) Pago al contado con descuento del 20% si es realizado en término. 
b) Pago en cuotas con descuento del 10% hasta la fecha de vencimiento para esta modalidad, debiendo solicitar las liquidaciones en el De-

partamento de Recaudaciones. 

Si usted no paga esta liquidación en el plazo establecido, deberá apersonarse al Departamento de Recaudaciones a objeto de solicitar otra li-
quidación, la cual incluirá en forma adicional al impuesto determinado, los accesorios correspondientes y las multas establecidas de acuerdo 
a normas vigentes 

IMPORTANTE 

Señor Contribuyente: 

El monto consignado en la presente liquidación, ha sido obtenido en base a los datos proporcionados por usted en el Formulario 401 - Padrón 
Municipal de Contribuyentes (PMC). 

Verifique que la información de propiedad y características de la Actividad Económica consignada en este formulario sea correcta. La liquida-
ción del impuesto depende de esta información. 

Antes de realizar la cancelación, puede solicitar en el Departamento de Recaudaciones aclaraciones y/o correciones de la liquidación presen-
tando la documentación respaldatoria. 

La liquidación debe ser cancelada en la sucursal bancaria autorizada hasta la fecha de vencimiento impresa en la casilla correspondiente. 

Una vez cancelada esta liquidación, se asume su conformidad a la información consignada en el formulario y a la liquidación realizada. 



APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL DEL CONTRIBUYENTE 

(CODIGO 

J 

DESCRIPCION DEL TRIBUTO QUE PAGA IMPORTE Bs. 

71 8 i PATENTES, TASAS, OTROS GRAVAMENES, Y MULTAS NO TRIBUTARIAS 

MARCAR CON X SI ES Nombre de la Avenida. Calle. Plaza y/o Pasaje 

I 	1111111111111111 3 4 
Cglle Avenido 

1  
Plaza Pasaje 

[
CALENDARIO  EVEN DIARIO! MENS=1 TRIM. SEMES. ANUAL  

DE 
5 PAGO  

(Marca con X en el cuadro correspondiente) 

'6 I N° DE COMPROBANTE ANTERIOR 

N° de Puesto 

FECHA 
I 	1  

Nombre con el que se lo conoce 

1 	I 	1 	I 	I 	I 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	I 	I 	I 	1 	1 

N° de TELEFONO 	Í Feria o Mercado (sólo si el domicilio citado anteriormente corresponde o io fenc o mercado) 

1 	1 	1 	1 	1J 
N' Colecturo 

GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ 

(  FORMULARIO UNICO  

LEER EL INSTRUCTIVO 

1111111111111111 111111111111  

j11111111111/ 	1111111111111111111111111111  

(4 l DOMICILIO  DEL NEGOCIO O ACTIVIDAD (INDICAR CON EXACTITUD LOS DATOS REQUERIDOS EN ESTE CUADRO) ) 

(  0838355  
GRATUITO 

PADRON CATASTRO N° PLACA 1 VARIOS 

MARCAR CON X 

L 
PERIODO 

QUE PAGA 

AÑO MES 

  

 

sg= 	 SVIAI1D3C1011C1 dOd dVSVd V HIN31vid 

sg= ONV Nfl dOd dV5Vd V 91N131Vd 

sg=  	
OAIIK130N1 SON31A1 

sg= 	  X 
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CROQUIS DE UBICACION 

DETALLE CASILLAS 7-8 

DATOS COMPLEMENTARIOS PARA EL CALCULO DE LA PATENTE 

(LLENAR EN CASO DE TENER UNIDADES SEPARADAS DENTRO DE LA JURISDICCION) 

r 	UNIDAD DIRECCION SUPERFICIE M2 ENERG. ELECT. 
KW/H  - AÑO 

Domicilio Principal 

Depósito 

Oficina Administrativa 

Agencia 

OTROS 

TOTALES 

INDICADORES DATOS FACTOR 

1. SUPERFICIE M2 
2. CONSUMO DE ENEGIA ELECTRICA KWh/AÑO 

N° DE MEDIDOR 
3. ZONIFICACION: Código Zonal 
5. FACTOR TOTAL 



I

IMPORTE Bs. CODIGO 	 DESCRIPCION DEL TRIBUTO QUE PAGA 

7 1 R 1 	I 	 PATRI\ITFR TASAS (lTPC)R R,f?AVAMFNPS V MI II TAR Nn TPIRI ITAPIAC 

31NalVd 1V101 dOlOVA 	 VINIXVIN 31N31Vd 

MES AÑO 

(
Dpto./ ()banal 

1 	1 1 1  

GOBIERNO MUNICIPAL DE LA PAZ 

7, 	  
MARCAR CON X SI ES 

C  FORMULARIO UNICO  

LEER EL INSTRUCTIVO 

1111111111111, 	1111111111111111111111111111  

(4 1 DOMICILIO DEL NEGOCIO O ACTIVIDAD 
(INDICAR  CON EXACTITUD LOS DATOS REQUERIDOS EN ESTE CUADRO) ) 

Avenido Calle Plaza 
2 

Pasaie 
3 

5 

 CALENDARIO EVEN DIARIO 
DE 

PAGO  

iMENS. TRIM SEMES. ANUAL 

Nombre de la Avenida, Calle, Plaza y/o Pasaje 

I 	1111111111111111 

( N" de TELEFONO 

1 1111  

Nombre del Edificio 

I 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 

Ferio o Meiccdo (soto si el aorricile citado anteriormente corresponde ala fe ia a mercado) 

Nombre con el que se lo conoce 

1 	1 	1 	1 	I 	1 	1 	1 	I 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 

N° de Puesto 

1 	1 	.1 

PADRON CATASTRO N° PLACA J VARIOS 

MARCAR CON X 

C  0838355  
GRATUITO 

f 

PERIODO 
QUE PAGA 

Barrio o Zona 

1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 1 1 

(Morca con X en el cuadro co respondiente) 

(6 I N° DE COMPROBANTE ANTERIOR FECHA  

APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL DEL CONTRIBUYENTE 

1 	1 	1 	I 	I 	I 	I 	I 	I 	I 	I 	1 	1 	1 	I 	1 	1 	1 	1 	I 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 	1 

sg= SVV\1133C1Orla dOd d\v'SVd V 911\131Vd 

sg= 019V Nfl dOd 2.1VSVd V 331N31Vd 

sg=  	
OAI1N3ONI SON3W 

•sg= X 



CROQUIS DE UBICACION 

DETALLE CASILLAS 7-8 

DATOS COMPLEMENTARIOS PARA EL CALCULO DE LA PATENTE 

(LLENAR EN CASO DE TENER UNIDADES SEPARADAS DENTRO DE LA JURISDICCION) 

( 	UNIDAD DIRECCION SUPERFICIE M2 
ENERG. ELECT: 
KW/H - AÑO 

Domicilio Principal 

Depósito 

Oficina Administrativa 

Agencio 

OTROS 

TOTALES 

í 
INDICADORES DATOS FACTOR 

1. SUPERFICIE M2 

2. CONSUMO DE ENEGIA ELECTRICA KWh/AÑO 

N° DE MEDIDOR 

3. ZONIFICACION: Código Zonal 

5. FACTOR TOTAL 


