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INTRODUCCION

“El Museo Nacional de Etnografia y Folklore -MUSEF-, dependiente de la Fundacion
Cultural del Banco Central de Bolivia, es una institucion publica sin fines de lucro,
comprometida con la problematica de las "Culturas Vivas de Bolivia", ubicadas en las
areas rurales y en los centros urbanos, diferenciadas por particularidades étnicas

notorias o sutiles con sus variantes regionales y dialectales.”

Actualmente una de las actividades mas sobresalientes es la Reunién de Etnologia,
que se realiza anualmente en el mismo Museo con seminarios de arqueologia y arte

rupestre, historia, linglistica, antropologia social y/o culturales y cultura popular.

“La biblioteca del Museo Nacional de Etnografia y Folklore cuenta con mas de 25.000
libros y revistas, disponibles para usuarios e investigadores interesados en la tematica
antropoldgica e indigena. Estd especializada en tres grandes areas: Antropologia
Pueblos Indigenas y Pueblos Originarios.

La coleccién de materiales cartograficos es parte de la biblioteca, la integran mapas,

planos, atlas, cartas, v globo terraqueo

El problema en la bhiblioteca tiene que ver con la falta de procesos técnicos y
organizacion fisica que la coleccion cartografica necesita, y que es parte de Ia

biblioteca, en tal sentido se trabajara con los mapas y planos

La propuesta del trabajo dirigido tiene la finalidad de que estos materiales especiales
se encuentren automatizados y organizados, aplicando los procesos técnicos, con el fin

de lograr los objetivos planteados.

! Museo Nacional de Etnografia y Folklere [En linea] La Paz, Bolivia: MUSEF, [Consultado el 15 de septiembre de
2013] Disponible en http:www.musef.org,




CAPITULO |
PLANTEAMIENTO GENERAL
1.1 IDENTIFICACION DEL PROBLEMA

“Los origenes de la antigua Biblioteca especializada de! Museo Nacional de Etnografia
y Folklore -MUSEF- se remontan a 1971, con el proposito de apoyar a las
investigaciones de la Institucion. En una primera etapa la biblioteca acumulé materiales
bibliograficos y documentales. A partir de 1982, se constituye en un subsistema del
Sistema de Informacion y Documentacion Cientifica y es una de las bases estructurales

del Museo y de ta Fundacién Cultural'?,

L.a mapoteca “cuenta con mapas que datan a partir del Siglo XIX hasta el presente.
Muchos de los ejemplares estan hechos en el propio terreno, vale decir, son cartas

geograficas y planos originales. Actualmente no esta accesible para el publico™.

Dentro de la biblioteca se encuentra la coleccion de mapas y planos a lo que
denominare Mapoteca del MUSEF; no tiene una clasificacién, no esta automatizada ni

catalogada. La mapoteca dispone con 1252 unidades entre mapas y planos.
Debido a esta situacion se plantea el siguiente problema de investigacion:

La coleccidn de mapas y planos de !a Biblioteca del MUSEF no cuenta con ningun
proceso técnico, [o que incide en la falta de consulta por parte del usuario que requiera

este tipo de informacion.
1.2 METODO DE INVESTIGACION
1.2.1 METODO ANALITICO DESCRIPTIVO

Es el analisis de !a coleccion cartografica disponible en !a Biblioteca del Museo de

Etnografia y Folklore- MUSEF con referencia a reglas y la descripcion.

* 1bid.
* idem



1.2.2 METODO DE OBSERVACION

Se obtendra fa informacion a través del sentido visual para conocer ia realidad de Ia

coleccion de mapas y planos.
1.3 TECNICAS DE INVESTIGACION

1.3.1 TECNICA BIBLIOGRAFICA. Es la recopilacién de la informacién documental

para la construccion del marco tedrico y demas capitulos de la investigacion

1.3.2 TECNICA DE LA ENTREVISTA. La enfrevista consta de seis preguntas y esta
dirigida a la encargada de la biblioteca (Ver anexo 1).

1.4 OBJETIVOS
1.4.1 OBJETIVO GENERAL

Aplicar la automatizacion y organizaciéon a la coleccién de mapas y planos de la
Biblioteca del Museo de Etnografia y Folklore-MUSEF para la recuperacién de

informacion a través de la automatizacion en ef formato MARC 21.
1.4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
Los objetivos especificos son los siguientes;

» Demostrar la necesidad de Automatizar y Organizar la coleccion.
» Automatizar el material cartografico para que el usuario pueda acceder de
manera rapida y facil a la coleccién.
+ Resolver |a falta de organizacidn, a efecto de resguardar la documentacion de
manera adecuada.
| * Elaborar el reglamento interno y manual de funciones de la mapoteca, con el fin

de instruir al usuario en cuanto al manejo y uso de la cartografia.
1.5 JUSTIFICACION

La coleccion de mapas y planos contiene informacidn valiosa referente a nuestro pais,

por este motivo surge el interés de organizar y automatizar dicha coleccién.




Considerando que estos materiales cartograficos contienen informacién, es necesario
la organizacion y automatizacion para contar con una unidad de Informacién que los

usuartos puedan acceder a la coleccion de mapas y planos.

La organizacion implica la inventariacion, clasificacion, ordenamiento fisico de los
mapas y planos que permitira que el bibliotectlogo pueda encontrar con facilidad el

mapa o plano que requiere el usuario.

Con la automatizacion se analizard el material cartografico, para posteriormente
catalogar los datos que contiene, de esta forma se ingresara la informacion al formato
MARC 21, y consecutivamente sistematizar esta informacién para finalmente difundirla

a traves del fichero electronico.

La eleccion del tema “Automatizacion y Organizacion de la coleccion de mapas vy
planos de la Biblioteca del Museo Nacional de Etnografia y Folklore-MUSEF” pretende
beneficiar a la Mapoteca como centro de Informacién organizado y automatizado y al
usuario que tendra facil acceso a fa coleccion cartografica.

e




CAPITULO I
MARCO TEORICO
2.1 LABIBLIOTECA

En la actuaiidad la importancia de la informacion, es relevante en [a sociedad, la
necesidad que nace en el usuario se da en los diferentes centros de informacién o

hibliotecas.

En este sentido el origen epistemoidgico de la biblioteca deriva “de dos voces griegas
que significa: biblion-libro y teke-caja o lugar, es decir un lugar o caja donde se guardan
los iibros o materiales parecidos, que a través del tiempo ampliardn su ambito a
diferentes materiaies que supera la denominacion original hasta lograr io que hoy se
conocen como unidades de informacién, destinadas a resguardar y diseminar ia

informacion en diferentes formas de soporte...”

La biblioteca brinda servicios con el fin de satisfacer las necesidades de informacion de
los usuarios, a través de las colecciones que se encuentren disponibles para la

consuita.
22 LABIBLIOTECA ESPECIALIZADA

Como su nombre lo indica, la biblioteca especializada es aquella que esta disefiada a
responder necesidades de informacion especifica, relacionadas con determinada
tematica. Para la IFLA (international Federation Library Association), “son bibliotecas
que se concentran en una discipiina o grupo de disciplinas particulares o que ofrecen
servicios a usuarios interesados en una determinada profesion, actividad o proyecto.

En consecuencia, proporcionan informacién especializada a usuarios especializados™.

En las bibiiotecas especializadas existen necesidades concretas que esta debe

responder, que son especificas de profesiones concretas, ademas que el tipo de

¢ Arteaga Fernandez, Fernando. Manual de procesos técnicos para bibliotecas.La Paz, Bolivia: Agaetra, 2000 p. ¢

% IFLA: Committee on Free Access to Information and Freedom of Expression Declaration. Tha Hague, 1999




usuario es también especial, debido a que va requerir informacion de determinada
tematica.

“La funcion principal de la biblioteca especializada es facilitar el acceso a la
informacion, mas que a los documentos, por lo tanto, mas que depositaria de libros y
materiales lo que busca satisfacer las necesidades de informacidon de los usuarios,
proporcionarla a los investigadores antes de que ellos la soliciten por medio de la

creacion de servicios personalizados™®

Comparativamente para una biblioteca especializada es de gran importancia satisfacer
las necesidades de informacién de los usuarios que requieren un tipo de informacion
muy puntual y especifica es en este marco que la diferencia de los demas tipos de

biblioteca.

2.3 CIENCIAS DE LA INFORMACION

La informacion es lo que da orden y administrarla se convierte en conocimiento,

es a lo que se dedica las ciencias de la informacién.

Segun Danilo Sanchez Lihon da un concepto de ciencias de la informacion dice: “Las
ciencias de la informacidn se ubican en el ambito de las ciencias sociales y tienen
como fin estudiar y realizar la practica del proceso informativo en un determinado
medio y fratando de alcanzar objetivos especificos. Su campo de accién son las
actividades de informacion, entendiéndose como tales a todas las actividades de
informacion, entendiéndose como tales a todas las operaciones que estan directamente
relacionadas con la produccidn, organizacién y uso de mensajes, principalmente
aqueilos que comporten conocimiento. Estudian los fendmenos de la informacion y sus

propiedades, funcionando en forma auténoma o conformando redes y sistemas”™’.

® Centro de documentacién [En linea) [Consultado el 6 de noviembre de 2014] Disponible en
www.nulanube.udea.edu.CD/reing/centrodoc.btm
’ sanchéz Lihon, Danilo. Teoria y Practica de la Informacién. s.e. p 55




Las ciencias de la informacion como toda ciencia tiene un método, un objeto estudio y
una tecnica, para poder comprender las diversas disciplinas que estudia y el uso de la

informacion.

Es asf que las ciencias de la informacién es el conjunto de disciplinas relacionadas con
la informacién que tienen una relacién directa con el tratamiento la gestién y el
procesamiento de lo que es informacién, entonces las ciencias de la informacion es el
conjunto de estas ramas, de estas disciplinas que tienen que ver con la informacion en
su conjunto. Dentro de las ciencias de la informacién se encuentran la bibliotecologia,
archivistica, museologfa y centros de documentacién e informacion que son tratados

por esta ciencia.
2.4 DEFINICION Y FUNCION DE LA CARTOGRAFIA

“El material cartografico comprende todo material que representa la totalidad o una
parte de la tierra o cualquier cuerpo celeste. Incluye: mapas, planos y cartas en dos y

tres dimensiones, atlas y globos™

La cartografia provee de elementos fundamentales para el analisis de la realidad de
temas que manifiestan una dinamica digna de observacion y andlisis. Asi mismo, ésta
enfrenta ei desafio de mantener vigentes los datos que presentan los mapas: hay
cartas que no requieren de actualizacion constante, como las geoldgicas, perc otras,

las meteoroidgicas, quedan caducas casi desde el momento en que se generan.

Como instrumento para la gestién del territorio, la cartografia cumple la funcion de
investigacion o experimentacion, es decir, sirve como insumo para el analisis con base

en el método cartografico.
2.5 MAPAS

“Los mapas son representaciones y tiene usos muy diversos, como mostrar aspectos

de relieve ia distribucion de los climas y de ios diferentes tipos de vegetacion la

® Joint Steering Comité for Revision of AACR, American Library Assocaiation. Reglas de Catalogacin
Angloamericanas. 2 ed. Santafé de Bogot4, D.C. Rojas Eberhard Editores, 2003. p.3-3




ubicacidon de los paises y de los centros de poblacidon, asi como las actividades

econémicas que predominan en cada regién™

“El mapa forma parte de un sistema grafico que es un sistema de referencia de un
territorio que muestra la estructura de los elementos que componen ¢l area que se
contiene en el que es abstracto, al reducir la realidad a simbolos convencionales y que
necesita claves para interpretarlo que vienen dados en la leyenda, 1a que a su vez
traduce la organizacién mental de una cierta cultura-espacio temporal y de ser
memoria, registro de un territorio, €s un elemento importante para la investigacion y

docencia geografica”*°.

Ademas de sus caracteristicas fisicas el mapa es un elemento que porta informacion

de diferentes culturas, territorio, politico, social y econémico.
Sobre el mapa algunos autores afirman lo siguiente:

“Representaciones topograficas y/o tematicas de fenémenos geograficos relacionados

con la tierra o cualquier cuerpo celeste, o con &reas mas pequefias dentro de éstos”"’

“Mapa del latin mapa matel, porque los primeros se dibujaron en tela, representacion
geografica de la tierra o parte de ella en una superficie plana, o de un cuerpo celeste o

con mas pequefias dentro de estos”*

“Una representacion convencional de la superficie terrestre, vista desde arriba a la cual

se agregan letras para la identificacion de los detalles mas importantes”'?,

Segun lo citado anteriormente se puede definir que los mapas son documentos de

comunicacion grafica que utilizan un lenguaje iconografico para la transmision de

® México. Instituio de Estadistica y Geografia Informatica. ;Cémoe se organiza una mapoteca? Guia para el
bibliotecario. México: 1983 p.1

19 Bonachero Cano, Francisco José. La documentacién cartografica, tratamiento gestion y uso. s.e. 2001 p. 127
1 Asociacion Cartografica Internacional. Cartografia basica, México: INEGI, 1989 p. 7

*2 Buonocore, Domingo. Diccionario de Bibliotecologia: Términos relativos a 1a bibliologia, bibliofilia, biblioteconomia,
archivologia, documentologia, tipografia y materias afines, 2ed. Buenos Aires: Marymar, 1976 p.295.

13 Espinoza, Miranda. Drganizacion de la unidad de Mapotecas. Santiage de Chile: DID, 1980 p.14




informacion. Cada uno representa al propésito para el cual ha sido realizada una

representacion del espacio geografico antiguo o reciente.
2.5.1 TIPOS BE MAPAS

Existe una variedad de mapas; entre los mas destacables seglin el Instituto de

Estadistica, Geografia e Informatica de México, son:

a) “Mapas topograficos: Son aquellos que representan el relieve (altimetria), es
decir, la fisionomia y la configuracion del terreno. Por lo tanto, su objetivo
principal es dar la configuracion basica geografica de una regidn, incluyendo los

accidentes naturales mas notables y también las obras hechas por el hombre.
A su vez los mapas topograficos se dividen en:

Mapas topograficos basicos: Son aquellos que se realizan de principio a fin con
procedimientos de campo (recopilacion de toponimia) y gabinete (fotografia aérea y

levantamientos geodesicos).

Mapas topograficos derivados: Son aquellos que se obtienen a partir de los anteriores y
de ofros documentos cartograficos, elaborados fundamentalmente por tecnicas

cartograficas™.

Los mapas topograficos son aquellos que buscan plasmar la descripcidn de
determinado terreno, es asi que los mismos muestran todo lo referido de una superficie
terrestre. Pueden ser elaborados con técnicas cartograficas o tomados como fotografia

aérea.

b) "Mapas tematicos: Son aquellos que estan destinados a materias especificas y
contienen el minimo de informacion topografica para sustentar el contenido. El
mapa tematico es tan extenso que ha sido necesario agruparlo en cuatro
grandes temas, como:

Cartografia de recursos naturales: Mapas geoldgicos, de vegetacion, de suelos,

etc.

* México. Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informdtica Op. Cit. p. 13




Cartografia Humana: Mapas étnicos, turisticos, urbanos, efc.

Cartografia marina: Cartas batimétricas, de navegacion, etc...”"”

Entonces, cualquier tipo de mapa es portador de informacién, la importancia de los

mapas €s relevante como documento.
2.5.2 ELEMENTOS DE UN MAPA
Los mapas cuentan con los siguientes elementos:

Titulo:; E! titulo expresa la esencia del mapa o sea su tema principal. Incluye el area o
zona geografica que representa y el objeto de estudio.

Fecha de los datos: Los mapas son representaciones estaticas de un fenémeno
temporal y por o tante debe indicarse claramente la fecha en que fueron recolectados
tos datos.

Fecha de publicacidn dei mapa: Dia, mes y afio en que se publica el mapa.

Leyenda y referencias:

Se divide en tres columnas:

1Lista de elementos lineales como carreteras, ferrocarriles, limites, construcciones, efc.
2 Lista de simbolos puntuales (vértice geodésico, cementerio, castillo, pozo, mina, efc.).
3 Lista de usos del suelo (monte arbolado, vifia, olivar, regadio, etc.).

Proyecciéon: La proyeccion del mapa que define sus caracteristicas y propiedades
geometricas.

Esta informacién es esencial para dar referencia y posteriormente manipular un mapa
utiizando un sistema de informacion geografica.

Escala: Expresa la razon de ampliacién o reduccion entre una distancia en el mapa y
una distancia equivalente en el terreno.

Autor(a): Indica el autor; puede ser personal o corporativo.

Ejemplo de los elementos de un mapa:

® Ibid p. 13

10



2.6 PLANOS

Los planos generaimente son dibujos de construcciones elaborados a escala, aunque
también existen planos de determinados territorios, pero el contenido es distinto a un

mapa.

‘Representacion esquematica en dos dimensiones a determinada escala, de un

terreno, una poblacién, una maquina, una construccion, edificio y otros.

Dibujo que muestra posiciones relativas en un plano horizontal ia localizacion relativa
de las partes de un disefio, como el de un paisaje, la distribucion de las calles de una
ciudad, arreglo de los muebles en una habitacion, las partes de un edificio,

representacion grafica de un plan militar o naval.”™®

Los planos representan a gran escala una porcién reducida de la superficie terrestre y
son elaborados por topégrafos. A diferencia de los mapas, los planos no requieren de
la utilizacion de simbolos; ya que los objetos o rasgos del terreno son expresados
utitizando sus formas y dimensiones reales. Otra diferencia con los mapas es gque no

requieren de un control geodésico.

¥ 1bid. p. 28
11
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2.6.1 TIPOS DE PLANOS

“Existe una variedad de planos; los mas destacados son los siguientes:

Los planos o disefios preliminares, tales como croquis, esbozos o esquemas,
son dibujos que sirven de base para realizar otros mas completos y evidencian
la idea general dei proyectista, es decir proporcionan una vision simpiificada de
los procesos e instalaciones, asi como funcionamiento.
Los planos de Ejecucion, son el conjunto de dibujos elaborados para llevar a
cabo el proyecto. Se dibujan a escala y deben contener todos los detailes
necesarios. Dichos planos se subdividen en:

- Planos generales que dan una visién de conjunto del proyecto.

- Planos de componentes que realizan el despiece permiticndo ver con

detalle cada una de las partes de la obra.

Los planos generales reciben denominaciones especiales segun la funcion de

definicidn que realizan pudiendo citar los siguientes:

Planos de situacidn. Reflejan la relacién con el entorno amplio {municipios, vias
de comunicacion, efc).

Planos de emplazamiento. Reflejan la relacidon con el entorno amplio
{municipios, vias de comunicacion, etc.)

Planos de replanteo. Permiten situar a obra en el terreno o parceia disponible
indicando los ejes y cotas de terreno de referencia respecto a un punto
invariable y no removible.

Planos de distribucidn General. Indican el reparto de espacios de los edificios, el

emplazamiento de las diferentes obras y maquinarias y los detalles de conjunto.

Los planos de Componentes se clasifican en Planos de Serie y de Detalle.

Los planos de Serie indican las dimensiones basicas, los sistemas de referencia

y las caracteristicas de un grupo de elementos.

12



Los planos de Detalle presentan las indicaciones necesarias para la fabricacion

y construccion de los elementos y materiales que lo componen”!’.

2.6.2 ELEMENTOS DE UN PLANO

Los planos portan informacion de determinado proyecto. En este sentido sus

caracteristicas se encuentran generalmente en un cuadro.

“Los planos muestran como datos las siguientes caracteristicas:

Promotor.

Titulo del proyecio.

Namero de identiftcacion del plano (u hoja si hay varias)
Escala del plano. Si hay varias, se indicara escalas varias y se
pondra la escala debajo de cada dibujo.

Nombre del proyectista y empresa consuliora (si la hubiere).
Firma del proyectista.

Fecha del proyecto.”*®

Ejemplo de los elementos de un plano:

Yproyectos de ingenieria.com [En lfnea] [Consultado el 20 de septiembre de 2014] Disponible en www.proyectos

de ingenieria.com.
¥ Ingenieria rural [En linea] [Consultado el 20 de septiembre de 2014] Disponible en www.ingenieriarural.com.
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2.7. ORGANIZACION DEL MATERIAL CARTOGRAFICO

Para la organizacion y automatizacion de mapas vy planos dentro de una biblioteca, se
requieren los procesos técnicos que son: la catalogacion, clasificacion e indizacion

teniendo como objetivo la recuperacion rapida de la informacion.

Bonachero indica que “dentro de la biblioteconomia, los mapas y planos son

considerados como materiales especiales”®

y lo constituyen impresos sueltos, series
cartograficas y atlas; todo este material se conjunciona principalmente por [a
adquisicion intercambio, donaciones de diferentes lugares o por deposito legal y
conforme pasa el tiempo éstos se van confermando como colecciones. “Cada mapa es
tratado como un ejempiar individual y separado de! resto; buscar y establecer su
vinculacion con otras obras no es objetivo de la catalogacidn bibliografica, a no ser que

aparezca en el documento de modo impreso™®.

Existen diferentes materiales cartograficos: cartas geograficas, atlas, globos

terraqueos, mapas y planos.
2.7.1 CLASIFICACION

Los materiales no libro, en este caso los mapas y pianos son materiaies que deben ser
clasificados segun las necesidades que estos requieran, En este tipo de materiales se
debe considerar la necesidad y la facilidad de ubicar; por elilo es necesario considerar

que:

Se requiere agrupar este ilipo de material segun sus semejanzas. E! tamafio del
material cartografico es o que mas varia en el momento de ejecutar la clasificacion;

pueden existir mapas muy pequefios, como los exira grandes.

Pueden ser muchas las diferencias y las similitudes de los materiales cartograficos, se

los puede ciasificar por orden geografico, tematico, alfabético, etc. Pero cuando en ia

3 Bonachero Cano, Francisco José. Ob. Cit p. 43

* Ibid. p.44
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coleccién que dispone la mapoteca, existen mapas y planos con gran diferencia en el

tamafio, se debe organizar primero por tamano.

Para una facil ubicaciéon se debe clasificar el documento; por tanto debe analizarse

como organizarlos y posteriormente ubicar el material cartografico.

Se realiza la clasificacion para que los mapas y planos se encuentren agrupados por

caracteristicas comunes y se facilite su localizacion.
2.7.2 CATALOGACION

Para proceder con la catalogacién se hace el registro catalografico que es “la
descripcion catalografica en cualquier formato, siguiendo principios especificos y

uniformes.

Con la catalogacion se podra preparar el material para poder describir e identificar cada

unidad documental que pertenece a la coleccion de la mapoteca.

Segin las Reglas de Catalogacién Angloamericanas 22. EA.R.C.A., en su capitulo 3,

donde la regla general 3.0 plantea que:

Los materiales cartograficos incluyen todos aquellos temas que representan la totalidad
o una parte de la tierra o de cualquier cuerpo celeste. Estos son mapas y planos en dos
o tres dimensiones (Incluyendo mapas de lugares imaginarios), cartas aeronauticas, de
navegacion y celestes; atlas, globos, diagramas de blogue, secciones, fotografias

aéreas con fines cartograficos, etc. !

2.7.3 AUTOMATIZACION EN FORMATO MARC 21

"Automatizacion es la tecnologia que trata de la aplicacion de sistemas mecanicos,

electronicos y de bases computacionales para operar y controlar |la produccion’?,

% Bonachera Cano, Francisco Jasé. Ob. Cit. p.28-29

2 putomatizacion [En linea] [Consultado el 7 de noviembre de 2014] disponible en:
http:/sifunpro.triped.com/auvtomatizacion.htm
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A través de la automatizacion la informacion puede ser recuperada de manera mas
rapida, debido a gue se puede ingresar datos que en el momento de recuperar la
informacion requerida, estara dispuesta en la computadora que muestra de forma
automatica la informacion solicitada a través del fichero electronico, para tal efecto
existen formatos especializados para el registro de informacion una de ellas es el Marc
21, que esta disefiado para procesar informacion acorde a las Reglas de Catalogacion

Angloamericanas.
“MARC (Machine Readable Cataloging — Catalogacién legible por maquina).

Es una norma para la elaboracion e intercambio de informacién que permite estructurar
¢ identificar los datos de tal forma que puedan ser reconocidos y manipulados por

computadora.

MARC no es un sistema, es una estructura, un formato para registro y/o descripcion de
datos y que sirve para la recuperacion y control de diferentes clases de material

bibliografico”®

En la actualidad es muy necesario que los documentos en una biblioteca se encuentren
registrados en una base de datos, ya sean libros, publicaciones periddicas y otros
formatos, como es el caso de los mapas y plancs. Para elio se considerara los campos
gue son habilitados para este tipo de materiales cartograficos, para el facil acceso al

usuario.

“Los formatos que integran Marc 21 son estandares ampliamente utilizados para la
representacion e intercambio de informacion de autoridades, bibliograficas de
clasificacion de comunidades y datos en acervos en formatos legibles por

computadora®?*

“El Marc 21 esta estructurado para cubrir necesidades catalograficas, y para ello se

considera como entidad bibliografica o siguiente:

2 sanchez R., Marilyn. Manual Basico Formato MARC 21. La Pagz, Bolivia: s.f, s.e. p.15
2 Lara Pacheco, Gonzale. Justificacion del Sistema Marc 21 para calalogar recursos elecirénicos en la direccion
general de bibliotecas de la UNAM, México: UNAM, 2002 p. 7
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Libros: material textual

Publicaciones de computadora: Abarcando software, informacidbn numérica,
multimedias orientados a ia computadora y servicios o sistemas en linea, otros

recursos electronicos.

Mapas: Todo tipo de material cartografico, sea impreso, manuscrito, electrénico, en

microforma, etc.
Musica: Impresa, manuscrita, digital, etc.
Registros de audio: Musicales y no musicales.

Materiales visuales: medios para proyeccién, material grafico de dos dimensiones,

artefactos naturales, de tres dimensiones, efc.

Materiales Mixtos: Colecciones de manuscritos y materiales de archivo, asentadas en

distintos formatos; estas colecciones pueden ser monograficas o seriadas.”®

El Marc 21 es un formato en el que se hace una descripcion catalografica de los
distintos documentos gue se pueden enconfrar en una biblioteca como portadores de

informacion. Para elio se tomara en cuenta fa automatizacién de la coleccién de mapas.

“ bid. p.8
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CAPITULO HI

EL MUSEO NACIONAL DE ETNOGRAFIA Y FOLKLORE -MUSEF-
3.1 ANTECEDENTES HISTORICOS

“Sus origenes histéricos se remontan a 1925, durante ia presidencia de Bautista
Saavedra, cuando se cred el "Departamento Cientifico de Etnografia” a la tutela del
Museo Nacional (Unico para aquella época), como parte de los actos de celebracion del
Centenario de a Fundacion de la Republica. Constituyéndose recién en 1962 en una
entidad descentralizada del Ministerio de Instruccion, bajo el nombre de "Museo de

Arte Poputar.

“En 1974, por medio de la Resolucion Ministerial N° 208, cambié su nominacion a
Museo Nacional de Etnografia y Folklore (MUSEF); y en 1983 su dependencia fue
transferida al Banco Central de Bolivia, por Resolucion Suprema N° 19718, ratificada
por Ley N°781 en 1986"%°

En 1983 se lo declaré como “Institucion Cientifica, Educativa y Cultural de Interes
Nacional” por medio de Resolucion Suprema N°198302. Quedando bajo tuicion de ia
Fundacién Cultural del Banco Central de Bolivia en 1997, mediante Ley de la Republica
N°1670"%".

3.2 VISION

“El MUSEF busca gue Bolivia sea un lugar en el que las diversidades culturales
puedan expresarse libres y generen espacios de encuentros interculturales en

los que esa diversidad se convierta en la fortaleza de nuestro pajs.

26 |

Ibid
2 MUSEF [En linea] La Pagz, Bolivia: MUSEF. [Consultado el 15 de septiembre de 2013] Disponible en
bttp:www.musef.org.bo
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3.3 MISION

Generar y ser parte de procesos de didlogo y lugares de encuentro, con y entre

las "Culturas Vivas de Bolivia", buscando Ia construccion de la interculturalidad,

a partir del respeto y aceptacion de formas de vidas diferentes.

3.4. OBJETIVOS

. Recoger los saberes locales y sus "productos” culturales, en una dinamica

de relacidon, como parte de procesos complejos de conocimiento.

Ser parte de una construccidon constante de formas propias de
administracion y procesamiento, de aquellos saberes locales y "productos”
culturales; como capital cultural que sirva para los tiempos futuros.
Dinamizar, entre espacios sociales diversos a partir de intercambios de
conocimiento, la comunicacién de aquellos saberes.

Ser un espacio que sirva como articulador entre los productores locales de
conocimiento y el resto de la poblacidén de Bolivia y del Mundo.

Mostrar a la poblacién en general la diversidad de las culturas vivas de

Bolivia™®.

3.5 UBICACION DEL MUSEF

El Museo Nacional de Etnografia y Folklore (MUSEF), se encuentra ubicado en la Calle

Ingavi esquina Genaro Sanjinés en el casco urbano central de la ciudad de La Paz a

dos cuadras de la Plaza Murillo,

2 |bid
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3.6 BIBLIOTECA Y MAPOTECA
3.6.1 PERSONAL

Actualmente la biblioteca cuenta con 4 funcionarios profesionales en bibliotecologia

que realizan todas las actividades tanto de atencién al usuario como técnicas.

La mapoteca alin no cuenta con personal especifico asignado para las actividades

organizativas.
3.6.2 SERVICIOS
Los servicios que presta la biblioteca son los siguientes:

» Consultas del catalogo electronico y manual, orientando con las indicaciones
necesarias que necesite el usuario,

+ Prestamos en sala, facilitando el material bibliografico que el usuario requiera.

» Fotocopia, facilitando al usuario la reproduccion del material bibliografico que
este necesite.

¢ Wi Fi, facilitando el ingreso a internet

Aperiura de la biblioteca:

La apertura de la biblioteca es de Lunes a Viernes de 09:00 a 12:30 hrs. por la

mafiana y de 15:00 a 19:00 por la tarde.
La mapoteca todavia no cuenta con servicios disponibles para los usuarios.
3.6.3 INFRAESTRUCTURA

La infraestructura se encuentra “‘emplazada en una edificacién que abarca

construcciones de 4 siglos (siglo XVIIi al XXI).

Las instalaciones de la biblioteca constan de una sala de lectura nueva con una
capacidad inicial de 44 personas sentadas con acceso a catdlogo electrénico mediante
cinco terminales, también cuenta con la sala de procesos técnicos y el deposito en el

cual se encuentra la coleccién de mapas y planos.
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3.6.4 NUMERO DE PLAZAS DE LECTURA

La biblioteca, cuenta con 24 mesas y 44 sillas, que puede ser compartida con la

mapoteca.

3.6.5 EQUIPAMIENTO

La Biblioteca tiene el siguiente equipamiento:

Cuenta con 4 computadoras del personal encargado de la Biblioteca.
4 computadoras para consultores

2 impresoras

1 fotocopiadora

El equipamiento asighado a la mapoteca es el siguiente:

1 computadora

1 escritorio

Todo el equipamiento de la biblioteca esta disponible para compartir con la mapoteca,
debido a que esta no esta dividida en ofro ambiente.

3.6.6 COLECCIONES.

Consta de tres colecciones: "Julia Elena Fortin”, "Leon Manuel Loza" y "Mireya Mufioz"
que constituyen la coleccion de Referencia, Nacional y Extranjera con 13.000

ejemplares. La hemeroteca cuenta con 12.400 revistas y boletines.
3.6.7 USUARIOS

La Biblioteca del Museo de Etnografia y Folklore- MUSEF- es una Unidad de
Informacion especializada en Antropologia y pueblos indigenas, de caracter publico;
por tanto se brinda informacion a todo tipo de usuarios y es asi que los usuarios son

externos e internos.
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Usuarios externos: Estudiantes, investigadores sociales y publico en general.

Usuarios internos: El personal que trabaja en el Museo de Etnografia y Folklore
—MUSEF-.

En la gestidn 2013 la biblioteca atendié a 8.944 usuarios, segun estadisticas de la

biblioteca.
3.7 DIAGNOSTICO DE LA MAPOTECA

Se realizd el diagnoéstico para identificar la situacidn actual de la mapoteca, en o que

se refiere a procesos técnicos, infraestructura, mobiliario, equipo y recursos humanos.

Procesos técnicos En un principio se pudo observar que los mapas y planos no tenian

ningun tipo de registro de inventario, por lo tanto no habfa control de la cantidad de la

coleccion.

Al no contar con la clasificacion se hallaban almacenados sin ningtn tipo de orden, por

lo que no se distinguia el tipo de material cartografico ( Ver Anexo N°2).

Este material no estaba catalogado, es asi que no se encontraba disponible para el

usuario.

En lo que respecta a la automatizacion, no existia una base de datos que facilite la

busqueda de informacién referida al material cartografico.

Por lo tanto, la coleccion cartografica se encontraba almacenada sin ningun proceso

técnico que permita que este se encuentre organizado y disponible para el usuario.

Infraestructura. La infraestructura que esta asignada para la mapoteca, se encuentra

dentro de la biblioteca disponiendo las siguientes condiciones fisicas:

o Espacio de un estante de 10mts2 dentro de la biblioteca

¢ Sala de lectura esta disponible para ser compartida con la biblioteca
* Detector de humo para casos de incendios

* [luminacién artificial para la preservacion de los documentos,

« Sistema de temperatura adecuada para el control de humedad
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Mobiliario y equipo.

El mobiliario disponible es el siguiente:
= Estante metalico
Equipos disponibles:

*» 1 computadora

s 1 escritorio
Coleccion. El material cartografico consta de 1252 unidades entre mapas y planos.
3.7.1 SITUACION FODA

Para determinar la situacion se utilizé el método FODA de Fortalezas, Oportunidades,
Debilidades y Amenazas, identificando con el previo andlisis de [a mapoteca que se
detalla a continuacion:

FODA
= Infraestructura propia » El material cartografico no cuenta
COoM Ningun proceso que permita
consultarlos
= Profesional bibliotecario = Falta de organizacion
= Servicios de internet vy » Documentacion en deterioro

Wi Fi

=  Mobiliario inadecuado
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= Aprovechar ia experiencia laboral » El usuario consuita otras
de los profesionales que trabajan mapotecas.
en la biblicteca

* Predisposicion del Jefe de Area
para el apoyo e incentivo al
momento de emprender
actividades.

= Presupuesto disponible

Segln el diagnostico realizado la mapoteca del Museo Nacional de Etnografia y
Folklore, tiene tres fortalezas, cuatro debilidades, tres oportunidades y una amenaza.

Fortalezas

1. La Mapoteca se encuentra en las instalaciones de la Biblioteca con un espacio
reducide pero que podria ampliarse para el resguardo de los mapas y planos.
Ademas la Biblioteca esta adecuada para resguardar documentos, contando con
el equipo necesario para el control de humedad ia tuz artificial cumple con las
caracteristicas necesarias que debe tener una Unidad de Informacion.

2. Se cuenta con profesionales, los cuales tienen conocimiento en el area.

3. Los servicios de intemet y Wi Fi, facilitan que el usuario pueda acceder de

manera rapida y facil a la informacion.

Debilidades

1. El material cartografico no cuenta con ningln proceso que permita consultarlos
por tal razén el usuario no puede acceder al material cartografico.

2. Con la falta de organizacidn no se puede localizar el documento que se requiere.

3. Por el deterioro de la coleccion es dificultoso de manipular los documentos,
debido al dafio que se pueda causar en el momento de desenrollar, ya que la

mayoria del material cartografico se encuentran enrollados y en mal estado:
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resquebrajados, rotos, quemados y mutilados, es asi que los mapas y planos

pueden deteriorarse cada vez mas.

4. Al no contar con el mobiliario adecuado, esta coleccion se fue empolvandoy

deteriorando.

Oportunidades

1. Los profesionales de la biblioteca son conocedores del area y pueden colaborar
en ia mapoteca, aportando con su experiencia laboral para una organizacion,
uso y manejo adecuado de los mapas y planos.

2. Predisposicion del Jefe de Area, para el desarroilo de las actividades; de esta
forma se puede lograr la organizacion y automatizacion de ia coleccion, a través
de incentivo y la gestion de presupuesto para iniciar actividades.

3. Presupuesto disponible para mobiliarios; con mobiliarios adecuados se puede
resguardar de manera segura los mapas y planos, evitando asi el deterioro de

fos mismos.
Amenazas

1. El usuario desconoce la existencia de la mapoteca, a razon de que este material
cartografico no se encuentra disponible entre los servicios que ofrece el MUSEF.

por lo tanto, el usuario consulta otras mapotecas.

25




CAPITULO IV

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LA MAPOTECA DEL MUSEO NACIONAL DE

ETNOGRAFIA Y FOLKLORE - MUSEF-

4.1 PLANEACION

En esta etapa se hizo el plan de accidn que especifica las fases, objetivos, actividades,

recursos, responsable y el producto final.

PLAN DE ACCION

De |
mostrar la Evatuar el estado

‘ Humanos
necesidad de ..y 451 de la coleccién Materiaies ;e
Automatizar  de mapas y planos y de escritorio
¥ Crganizar 5u entorno
1a coleccion.

. -Cataiogacion
Automatizar -Indizacién Humanos y
el material -ingreso de materiaies de
cartografico informacidn en el escritorio
formato Marc 21
-Seleccidn
-Inventario
Resolver la ¢ ot Humanos y
falta de -Clasificacién materiaies de
- - Preparacion fisica. o
organizacion ) escritorio
~Ordenamiento en
mobiiiarios
Eiaborar ei
uso de

reglamento
. -Elaboracion de
interno y . Humanosy

reglamento interno. .
i Materiales de

manual de -Elaboracién de .

. escritorio
. manual de funciones.
funciones
de la
mapoteca.

Cinthia Daviia

Cinthia Davila en

coordinacion con

el encargado de ia
Biblioteca

Cinthia Davila en

coordinacidn con

el encargado de fa
Biblioteca

Cinthia Davila

Conocer las
necesidades que
presenta la
Unidad de
Informacitn

Mapas y pianos
automatizados y
de facil acceso
para el usuario

Mapas y pianos
organizados,
para una facil
ubicacién

Biblictecdlogo
capacitado para
brindar un
servicio eficiente
y resguardar de
manera
adecuada la
documentacién,
Usuario instruido
en cuanto al
manejo y uso de
la cartografia
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Para 1a ejecucion del plan de accién se determino el horario de trabajo que fue de
08:00 am a 14:00 pm, trabajando 5 horas por dia de lunes a viernes, desde ia tercera
semana de octubre de 2013 hasta el mes de junio del 2014, siendo un total de 815
horas. (Ver anexo N°6)

4.2 PROCESO DEL MATERIAL CARTOGRAFICO
4.2.1 SELECCION

Se comenzod seleccionando el material cartografico, dividiendo por colecciones y
separando 10s mapas de i0s pianos; posteriormente se tomo en cuenta la forma de los
mapas y planos en cuanto a ia diferencia de tamafios, se realizé la organizacion por
grupos: de pequeno a grande para facilitar ia manipuiacién en el momento de buscar el

material cantografico requerido.

Los grupos estan conformados por tres colecciones: MUSEF; Posnansky y Ponce.
Dentro de cada coleccion se encuentra la division de mapas y planos, agrupados por

dimensiones.
4.2.2INVENTARIO

Se realizo el registro de los mapas y planos, describiendo los datos del material

cartografico de la siguiente forma:

Mapa
MUSEF- Mineraldgico:

MAP/G?. Baliviz
i1 Departamento
de Onurn

En & momento de inventariar, se procedid a colocar el sello de propiedad de ia
biblioteca; esta identificacion de propiedad se colocd en el anverso del matenal

cartografico.
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4.2.3 AUTOMATIZACION

El ingreso de informacion a la base de datos en los campos que estan especializados

para materiai cartografico fueron agregados para una correcta descripcion del mapa o
plano, los campos que se tomaron en cuenta para este tipo de material fueron los

siguientes:

" CAMPOS MARGC 21

Namero de acceso: BO-MUSEF-MYP- Lugar, Publicacion y
0108 distribucién
7 | Campo de control — mapas ajLugar de publicacién
Categoria de material b Nombre de editor,
distribuidor etc
Designacién especifica del material c)Fecha de publicacion
Color 300 | Descripcion Fisica
Medio fisico b)Otros detalles fisicos
Detalles de produccion/reproduccion c)Dimensiones
8 | Campo de control — mapas 362 | Fecha de Publicacién y
distribucion
Fecha 1 500 | Nota General
Tipo de fecha/lugar de p.: 505 | Nota de Contenido
Lugar de publicacion 546 | Nota de ldioma
Relieve 651 | Materia nombre geogréficos
Proyeccién a) Término Geografico
Tipo de material cartogréfico 653 | Materia palabras claves
idioma a)Palabra clave
41 | Codigo de idioma 700 | Entrada secundaria -
nombre personal
92 | Signatura topografica a)Nombre personal
100 | Entrada principal nombre personal 773 | Entrada del itemm mayor
245 | Titulo propiamente dicho a) Entrada principal
a) titulo 866 | Existencias de la unidad
bibli
b) subtitulo 952 [ Informacion de Gestion
255 | Datos Cartograficos matematicos a Codigo de barras
aymencion escala: b Signatura topografica
aymencion de proyeccion: ¢ Numero de ejemplares
d Codigo de Biblioteca
999 | Operador

La coleccion de mapas y planos ha sido procesada en 18 campos
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4.2.4 CATALOGACION

“Es la accion de describir y registrar los datos fisicos o materiales del libro o documento

de acuerdo a normas preestablecidas, a fin de uniformar la descripcidn de los

materiales”?

Para la catalogacion se utilizd las Reglas de Catalogacidon Angloamericanas,
ingresando la informacion en el formato de captura para materiales cartograficos, en los

campos del formato Marc 21.
Es asi que se realizd la descripcidn bibliografica en las siguientes areas:

e Titulo y la mencidn de responsabilidad

+ Edicion

+ Datos matematicos

e Publicacién, distribucion ete.

o Descripcion fisica

¢ Serie

¢ Notas

+ Numero normalizado

« items suplementarios

» items formados por diversos tipos de material

» Facsimiles, fotocopias y otras reproducciones

Los mapas y planos han sido catalogados para la difusion de informacién a través del
formato Marc 21, con el fin de que los usuarios puedan acceder a este tipo de material

cartografico.

Una vez realizada la catalogacion e ingreso a la base de datos del formato Marc 21, se

hizo control de calidad para ofrecer un mejor servicio a los usuarios.

* Joint Steering Comité for Revision of AACR. Op. Cit. p.98
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4.2.5 CLASIFICACION

“Clasificar es un proceso mental mediante el cual agrupamos seres cosas y conceptos
en razdn de sus semejanza y las separamos en razon de sus diferencias’, es en este
sentido que los mapas y planos no tienen uniformidad en cuanto a las medidas, por ello
es que se realizo la agrupacion por tamanios, con el fin de que estos mantengan un

orden jerarquico de pequeno a grande.

Tomando en cuenta que existen 3 colecciones del material cartografico, se procedio a
clasificar por coleccion, se organizo por tamaros asignando un nimero a cada grupo y
ias subdivisiones dentro de estos, ejemplo:

Cuadro N°1

Wemx 20cm 01.01
10cmx 15¢cm 01.02
Wcemx 14cm 01.03
10cmx 13cm 01.04
10cmx 12cm 01.05
Hemx 11em 01.06

Elaboracién propia

Tomando a este grupo como ejemplo, podemos observar que cada mapa tiene un
namero correlativo asignado de acuerdo a las dimensiones, con el fin de agrupar el
matenal cartografico por sus semejanzas en este caso el tamafio, de la misma forma se

organizaron {os planos.
4.2.6 INDIZACION

Para ia indizacion se utilizaron los Macrothesauros en Ciencias Sociales y Econdmicas
(OCDE)®y el Tesauro de Folklore, Cultura Popular y Cuituras Indigenas®'.

3 Organizacion de Cooperacion y Desarrolle Econdmico. Macrothesaurus: para el procesamiento de [a informacién
relativa al desarrollo econdmico y social, Paris: Naciones Unidas, OECD, 1991
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“En un documento o conjunto de documentos donde necesitamos saber cudles son los
aspectos que tienen interés para la posible identificacion 0 busquedas de los mismos,
es necesario realizar la operacion de indizacién, el mismo que consiste en retener una
o mas nociones tematicas que representan el contenido de un documento o los

conceptos de una blsqueda bibliografica™*

“‘La indizacidn se realizara entonces en el momento de analisis de entrada de

documentos en el sistema, centro o biblioteca™®
Con la indizacion se elige los términos mas adecuados del contenido de un documento.

Con la extraccién de los thesaurus {(palabras claves) conocidas como descriptores, que
se utilizan para la asignacion de los términos de los documentos. Esto permite la
recuperacion de la informacion, por ejemplo, sobre el mapa arqueoldgico de

Cochabamba, Bolivia

- Mapas
- Arqueoclogia
- Cochabamba, Bolivia

Con el cruce de estas tres palabras claves se puede recuperar la informacion que se
requiere.

427 PREPARACION FiSICA

La coleccion cartografica que se procesd esta dividida por colecciones y dentro de
estas se clasifican en mapas y planos. La elaboracion del marbete se realizo de la

siguiente forma:

s
MAP
01.02

Ej.2

*! Villatén, Atberto. Tesauro de Folklore, Cultura Popular y Culturas indigenas, Caracas: s.e., 1957,
*2 Amat, Nuria. Documentacién Cientifica y Nuevas Tecnologias de la Informacidn. Madrid: Pirdmide, 1988, p. 172,

* 1bid p. 172
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PS: siglas de la coleccion: Ponce Sanjinés

MAP: El tipo de material cartografico en este caso mapa, para los planos se usaron las
primeras 4 letras: PLAN

01.01: El numero de grupo y orden
Ej. 2: En el caso que tenga mas de un ejemplar, como dato complementario.

El codigo de barras se colocd en la parte frontal y en |a parte posterior del mapa y/o

plano.
4.2.8 ORDENAMIENTO

Las tres colecciones existentes de mapas y planos en la biblioteca del Museo Nacional
de Etnografia y Folklore, se organizd por dimensiones, de pequefio a grande y

clasificandolas de acuerdo a la tipologia: mapas y planos.

Los mapas de determinada coleccion se encuentran ordenados por grupos, por
ejemplo la coleccion de mapas Ponce Sanjinés cuenta con 17 grupos de pequefio a
grande, pero ésta al igual que la coleccidon del MUSEF y Arthuro Posnansky cuenta

con un grupo de planos el cual también esta organizado de la misma forma.
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CAPITULO V
RESULTADOS ALCANZADOS
5.1 ANALISIS CUANTITATIVO Y TIPOLOGIA DEL MATERIAL CARTOGRAFICO

La coleccién cartografica que se logré organizar esta conformada por mapas y planos.
En los siguientes graficos se observa los tipos y la cantidad de la cartografia
organizada, como se detalia en el cuadro N° 2:

Cuadro N° 2

TIPOLOGIA DE MAPAS Y PLANOS

COLECCIONES MAPAS PLANOS TOTAL
MUSEF 408 105 513
POSNANSKY 209 99 308 )
PONCE 266 165 431 o\
TOTAL 883 369 1252 S

Elabaracién propia de acuerdo af inventario

Grafico N°1 ;S

CANTIDAD DE MAPAS Y PLANOS

®PLANOS EMAPAS

PLANOCS 165

PONCE MAPAS 266

POSNANSKY PLANOS 99

MAPAS, 209

PLANOS 105
)L ——
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En el grafico N° 1 se ve que las tres colecciones: MUSEF, Ponce y Ponsnansky
cuentan con mapas, sobresaliendo el MUSEF con 408 unidades. Asimismo las citadas
colecciones disponen de planos, destacandose Ponce con 165 unidades.

Grafico N° 2

COLECCIONES: MUSEF, POSNANSKY Y
PONCE

MAPAS
80%

En el grafico N° 2 gran parte del material cartografico esta compuesto por mapas y una
minoria por planos, El 100% de los mapas y planos se encuentran automatizados y

organizados para consulta de los usuarios.
5.2 PRODUCTO FINAL
Se lograron alcanzar los objetivos planteados inicialmente, siendo los siguientes:

5.2.1 INVENTARIO. Se registraron los datos de 1252 unidades documentales que
se detallan a continuacioén:
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INVENTARIO

DIGO | i, TITULO %
del
MUSEF/ 'z\gfr;f]forii dela La Paz- 1:
'\f‘fp” 97| delegacionen | Bofivia | °> | 2000000 1| 41xa8
i ) el Gran Chaco
Anteproyecto
parg la
MUSEF/ | instalacion de ]
MAP/03 | redes de Knaudt, | LaPaz- | 0.0 | L: 1 {4a2x32
i Julio Bolivia 5.000,000
.07 Telegrafia
Inalambrica en
2 Bolivia
MUSEF/ .
Map/o3 | Mapa aduanero Bolivia | 1913 | 47x35 | Deteriorado
, de Baolivia 5.500,000
3 | .01/E).1
MUSEF/
M :
MAP/03 apa .a(‘juanero Direccitn | Bolivia | 1913 1 47 x 35 Deteriorado
. de Bolivia 5.500,000
4 | 01/Ej.2 General 2
MUSEF/ Mapa aduanero de 1:
MAP/03 P L Aduanas | Bolivia | 1913 ’ 47 x 3§ Detericrado
. de Bglivia 5.500,000
5 | .01/Fj.3
MUSEF/ .
MAP/03 zneagali‘::a"e”’ Bolivia | 1913 2'5 00,000 47x35 | Deteriorado
6 | .01/Fj.4 © oY
Mapa
MUSEF/ Mineraldgicoy
Map/30 | BUmifero: s.a. LaPaz- | 1q15 | 11000 1 | 74x46 | Detericrado
Bolivia Bolivia 000
16
Departamento
7 de La Paz
Mapa
MUSEF/ | Mineralogico: E::t?a 11 000
MAP/06 | Rolivia 5.a. i 1912 060 i 59 x 45 Deteriorado
.06 Departamento Bolivia
8 de Cochabamba °
Mapa de la
Regian
oy | Cneis o {cote ||
MAP/10 e adrigu 1912 | & 2 [74x41 | Deteriorado
20/Ei.1 Cochabambay z, - 000.000
A los Rios Securé, | Enrigue | Bolivia
Chaparé,
| Chimaré y otros
Mapa
MUSEF/ | Mineralégico: )
MAP/07 | Bolivia Oimas, | Orura- | g, | 1:1000 1 | 48x4s | Deteriorado
Leonardo | Bolivia 000
11 Departamento
10 de Oruro
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Mapa
Comparativo de

MUSEF/ | Yungas que La Paz
MAP/O7 | hace verlas . 1923 1; 200,000 51x47 Deterigrado
. Bolivia
10 posiciones
Geogréficas a
11 esta Regidn
MUSEF/ gesst:;: La Paz- | Com
MAP/D9 | Puerto Acasta € @ P 1 1: 250.000 56 x 69
co Balivia | . 1972
20 .
12 Militar
instituto
MUSEF/ o
MAP/0S | Uncia Geagrafi | LaPaz- | Comp | 1 e 06 57 x 68
30 ca Bolivia ! . 1968
13 |- Militar
MUSEF/ Cerro 2;2“:;: Com
MAP/0Q g Balivia P 1 1: 50,000 57 X 70
Azanaques co . 1965
.34 .
14 Militar
MUSEF/ | Challacota: g‘:stra,tg Com
MAP/09 | Carta Nacional 8 Bofivia P 1 1:50.000 56 X 68
32 Bolivia co (1972
15 |- Militar
Instituto
MUSEF/
: afi .
Map/gg | Condo:Carta | Geogrdfi |\ | Comp | 0000 56 x 71
% Naciona! Bolivia | co . 1965
6 |- Militar
MUSEE/ | Luribay: Carta g‘sst‘r’;?_ tapaz | com
MAP/09 | Nacianal, Cograli | ~d Paz- ) LOMD | 4. 54 000 56 x 70
06 Bolivia co Baolivia | . 1966
17 Militar
instituto
MUSEF/ | Japa: Carta Geoarafi Com
MAP/09 | Nacional, g Bolivia P 1 1:50.000 56 x 71
09 Bolivia co . 1965
18 |- Vi Militar
instituta
MUSEF/ | Lago Tacagua: Geoarsf Com
MAP/09 | Carta Nacional, O8fal | Bolivia P 1 1:50.000 57 x 71
07 Bolivia co - 1965
19 |~ Militar
instituta
MUSEF/ | Tres Cruces: Geaarafi Com
MAP/09 | Carta Nacianal, - g Baolivia 196}1 1: 50.000 56 x 70
50 31 Balivia Militar
MUSEF/ | larinilla: Carta g:gtl:gg Com
MAP/09 | Nacional, o 6 Bolivia 197;’ 1: 50.000 56 x 68
1 .08 Bolivia Militar
MUSEF/ } Corgue: Ezztgg Corn
MAP/09 | América del Sur | g Bolivia | 7 97’; 1: 250.000 57x69
22 .25 {Balivia) Militar
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Instituto

MUSEF/ o .
Map/og | Uyuni: América | Geografl | o . | COMP | o0h 000 56 x 68
29 del Sur (Bolivia) | co . 1975
23 | Militar
MUSEF/ | Chijmuni: Carta g‘gt’t:;; com
MAP/09 | Nacional o o8 Bolivia | "o 6‘; 1: 50.000 56 x 70
24 .36 {Bolivia} Militar
MUSEF/ ::f:irs]:?a' Carta IGnesstl;";?i Com
MAP/09 ] : & Bolivia P 1: 50.000 S56x71
13 Nacional co . 1965
25 | {Bolivia) Militar
MUSEF/ Alguile; I(::::t:";; Com
MAP/og | ~AuTe: & Bolivia P 1:250.000 56 x 69
04 Ameérica del Sur | co . 1969
26 |- Militar
Carta
MUSEF/ . De )
MAP/05 GengraPhaca do Castro, sk s.f. 1:2000 37 X 55 Deteriorado
05 Territoriodo Placide 00
27 |- Acre
MUSEF/ | Machacamarca: I(:esgt:;?, Com
VIAP/09 | Carta Nacional, o g Bolivia 196‘:1 1:50.000 B0 X 67 Deteriorado
)3 .01 Bolivia Militar
MUSEF/ Efla;pa Artesanal
MAP/10 € Bolivia | s.f. 5.85¢ 68 x 47 Deteriorado
19 Departamento
29 | de La Paz
MUSEF/ l_jl\/la:pa Artesanal
MAP/16 | o° Bolivia | sf. | s.esc 146 x68 | Muytilado
14 Departamento
30 | de La Paz
MUSEF/ | Mapa del ldiaquez, | LaPaz-
MAP/12 | departamento quez, .. 1919 | 1: 75D.DO0O 25x64 Deteriorado
Eduardo Bolivia
31 1 .08 de La Paz
s Instituto
MUSEF/ | Ric Mulato: Geoarafi Com
MAP/12 | América del Sur | &ralt | potivia 25 6‘; 1: 250.000 61x77
32 |92 (Bofivia) Militar
Paragvay, O
Prov. De Rio de
MUSEF/ fa Plat?:nrget de
MAP/g3 | Enpalende 5. sf | sesc 37x43 | Mutilado
landen van
.19
Tucuman, ende
Sta. Cruz de la
33 Sierra
MUSEF/ | Escara: Carta g:;ltl:;?i
MAP/09 | Nacional, - & Bolivia | s.f. 1:50.000 55 %69
3¢ |18 Bolivia Miitar
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Ubicacion del

MUSEF/ Canton Calcha Potosi
MAP/06 . - s.f. 5.e5¢C blx44
02 Provincia Nor Bolivia
a5 |- Chichas
MAP /01 o - s.f. s.es¢ 29x21
a7 Provincia Nor Bolivia
36 | Chichas
MUSEF/ Avllus Potosi
MAP/03 C:lcheﬁos - sf. | s.esc 42 x 28
37 | .12 Bolivia
MUSEF/ Potosf
(]
MAP/03 d:?:i,r:c?;emo - s.f, 5.85¢ 42x28
38 .23 Bolivia
Mapa de la
Region
MUSEF/ | TR e | bamb 1
'\;;;’E’{l; Cochabambay |z, : 1912 4 400.000 74x41
) J- los Rios Securé, | Enrigue Bolivia
Chaparé,
39 Chimoré y otros
MUSEF/ Challapata: gesgttr];z
Map/og | o orapata: g Bolivia | 1969 { 1:50,000 57x 70
8otivia co
.33 .
40 Militar
] Instituto
MUSEF/
Charafia: Geografi { La Paz- | Comp
MAP, : .
it /03 | América del Sur | co Bolivia | 1066 | L-2°0-000 S7x69
41 i Mititar
MUSEF/ | Sabaya: Carta E:Et:;; Com
MAP/09 | Naciona!, & Bolivia P 1 1:50.000 54 69
2% Bolivia co 1972
42 |- Militar
MUSEF/ | Chipaya: Carta Igz::tl:?? c
MAP/09 | Nacional, - B3T ] Botvia 1‘;?2'? 1:50.000 55 X 69
43 .38 Bolivia Militar
Mapa de ;
MUSEF/ | Comunicacione Eges;:tt:;? 1
MAP/09 | sdela 8Tl 1 gotivia | s.f. ) 74 x 55
- co 3.000.000
A1 Republica de Militar
44 Bolivia
MUSEF/ | Estancia Canta: Iges;itl:;; Com
MAP/09 | Carta Nacional, & Bolivia P 1 1:50.000 56 x 70
17 Bolivi ce 1968
45 |- @ Militar
MUSEF/ | Sicasica: Carta g:stl:a‘fz Com
MAP/09 | Nacional, g Bolivia P 1 1:50.000 56x 71
21 Bolivia co - 1966
46 | Militar

38




Al Frl N
MAP/09 ndozs: g Bolivia | 0P | 1.250.000 56 x 68
23 América del Sur | co 1974
47 | {Bolivia) Militar
MUSEF/ | Mapa Cespedes Eg;h;a Com
MAP/12 | arqueoldgico de | Paz, P 5.65C 87 x 67
. - L1982
.07 Cochabamba Ricardo -
48 Bolivia
MUSEF/ | San Pablg de 2:;'“:;2 Com
MAP/09 | Lipez: América 8 Bolivia P 1 1:250.000 56 x 69
22 del Sur (Bolivia) co 1972
49 | Militar
Instituto
MUSEF/ | . ‘e
La Paz: América | Geografi - Comp | ..
I\]/-I;\PKOS del Sur {Bolivia) | co Balivia 1970 1:250.000 57 x 6%
50 | Militar
R Instituto
MUSEF/ | Estancia Ojsani: Geoarsfi Com
MAP/09 | Carta Nacional, | Bl Bolivia 1o 5‘; 1:50.000 56 x 71
o1 .15 Bolivia Mititar
itut
MUSEF/ | Inquisivi: Carta l(r;esstl:é; La Paz-
MAP/09 | Nacional, g 9 st | 1:50.000 55x 68
11 Bofivia- co Bolivia
52 | Militar
jtut
MUSEF/ | Okoruro: Carta I(::;I l:é; Com
MAP/09 | Nacional, € Bolivia P | 1:50.000 56 x 70
19 Bolivia co - 1988
53 | Militar
MUSEF/ | Huarl: Carta g‘:;'tt’atz Com
MAP/09 | Nacional, o e Bolivia 1952 1:50.000 56% 71
5q |04 Bolivia Militar
- r
MUSEF/ E;;?S;::ni' gzol;:’;?i Comp
T\:II;\P{OQ Carta Nacional, | co Bolivia 1968 1:50.000 56x70
55 | Bolivia Militar
MUSEF/ | Cochabamba: I(;esgt?;g Com
MAP/09 | América del Sur € Bolivia P 1 1.250.000 57 x 69
35 (Bolivia) co -1975
56 | Militar
: Institut
MUSEF/ | Copacabana: (;esrt:: ré?i Com
MAP/0S | América del Sur | € Bolivia | "o 5’;’ 1:250.000 57 % 68
57 .26 (Bolivia) Militar
itut
MUSEF/ | Yunguyo: Carta t(;\es:; ':é; Com
MAP/09 | Nacional, o € Bofivia | "o 5’; 1:50.000 55 x 70
58 28 Bolivia Militar

Nota. La versién completa véase en el CD1.
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5.2.2 AUTOMATIZACION EN FORMATO MARC 21. Se logré automatizar 1252
unidades entre mapas y planos, utilizando las Reglas de Catalogacion

Angloamericanas (2da. Ed.). En las siguientes paginas se describe una muestra de los

registros.

AUTOMATIZACION

1: BO-MUSEF-MYP-0001

3: BO-LP-MUSEF

5: 20140603114930

7. ajaalc|

8: 2013091925 bo |||al|srl0fospad

40:

a) BO-LpMNE

41;

a) spa

92:

¢) MUSEF/MAP/07.14

110:

a) Ministerio de Guerra y Colonizacion .

245:

a) Mapa del Territorio de la Delegacion Nacional en el Gran Chaco {Mapa)

255:

a) Escala: 1:2000000

260:

a) La Paz-BO:

b) Ministerio de Guerra y Colonizacidn,

¢) 1925.

300:

b) map.

c) 4lcm x 48cm.

362:

a) (Ene. 1925)

500:

a) Mapa de color azul .
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505:

a) Contenido: Mapa formado en la administracién del Exmo. Sr. Presidente de la
Repiblica Dr. Bautista Saavedra, durante el Ministerio de! Dr. Aniceto Arce, siendo Dficial
Mayor el Dr Jose Lavadenz, con datos tomados del mapa de los fortines del Pilcomayo del Tte.
Coronef M. Alaisa y G. Forselius, del mapa del Chaco del Tte. Coronel L. Olmos, del plano de
conseciones de Tierras

546: a) Esparfiol.

650: a) MAPAS

650: a) TDPOGRAFIA

6S1: a)BO

653: a) GEOGRAFIA

700: a)Nieva, O.
¢) Cartégrafo .

850: a) BO-LpMNE

866: a)l

930: a) 00001
d) pro

8942: c)MAP

952: a) MUSEFMYP0O0001
b) MUSEF/MAP/07.14
c) 17eBIBABIB

999: a) Davila Romero, Maria Cinthia

b) Catalogador

1. BO-MUSEF-MYP-0002

3: BO-LP-MUSEF

7: ajlcalci
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8: 201309 1910 bo

[11a]|sr]O|ospad

40: a)BO-LpMNE

41: a)spa

92: ) MUSEF/MAP/03.07
100: a)Knaudt, Julio.

¢c) Ingeniero Civil .

245:

a) Anteproyecto para la instalacion de redes de Telegrafia Inaldmbrica en Bolivia. (mapa)

255:

a) Escala 1: 5.000.000

260:

a) La Paz -B0O*c1910.

300:

b) map;

c) 42cm x 32cm.

362:

a) (Mar. 1910}

546:;

a} Espaiiol.

650:

a) MAPAS

650:

a) BOLIVIA

651:

a) BC

653:

a) TELEGRAFIA

850:

a) BO-LpMNE

366:

ajl

930:

a) 00002

d) pro

942:

c) MAP

952:

a) MUSEFMYP00002

b) MUSEF/MAP/03.07

a2



c) 17eBIBAMBIB

999:

a) Davila Romero, Maria Cinthia

b) Catalogadora

1: BO-MUSEF-MYP-0003

3. BO-LP-MUSEF

7: ajjcalc|

8 2013091913 bo |]|a][sr|0]ospad

40:

a) BO-LpMNE

41:

a) spa

92:

¢) MUSEF/MAP/03.01/Ej.1

110:

a) Direccion General de Aduanas .

245:

a) Mapa aduanero de Bolivia (mapa)

255;

a) Escala 1: 5.500.000

260:

a) LaPaz -BO :

b) Direccion General de Aduanas

c) 1913,

300:

b)ymap;

¢} 47cm x 35¢cm.

362;

a) (1913)

500:

a) Deteriorado.

546:

a) Espariol.

650:

a) MAPAS

651:

a) BD

653:

a) MAPA
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653: a} ADUANERC

850: a} BO-LpMNE

866: a)4

930: a) 00003~cEj.1 d) pro

930: a) 000047cEj.2 d) pro

930: a)00005~cEj.3 d)pro

930: a) 00006~ cEj.4 d) pro

942: ¢) MAP

952: a} MUSEFMYPG0003

b) MUSEF/MAP/03.01/Ej.1

¢l 4

e) BIB

f) BIB

952: a} MUSEFMYP00004

b} MUSEF/MAP/03.01/E].2

o4

e} BIB

f) BIB

952: a} MUSEFMYPO000S

b) MUSEF/MAP/03.01/Ej.3

c} 4

e) BIB

f) BIB

952: a) MUSEFMYPQO0G06
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b} MUSEF/MAP/03.01/E}.4

ci 4

e} BIB

f) BIB

999: a) Davila Romero, Maria Cinthia

b} Catalcgadora

1: BO-MUSEF-MYP-0004

3: BO-LP-MUSEF

7: ajjcalc|

8: 2013091912 bo |||a||sr|0|ospad

40: a) BO-LpMNE

41

a) spa

92:

c) MUSEF/MAP/10.16

100:

a) Olmos, Leonardo.

245:

a) Mapa Mineralégico y Gumifero {mapa)

b) Bolivia Departamento de La Paz.

255:

a) Escala 1: 1000 000

260;

ajLa Paz -BO:

c) 1912..

300:

b)map;

c} 74cm x 46cm.

362:

a) (May. 1912}

500:

a) Deteriorado .
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505:

a) Contenido: Se encuentra la capital del departamento - id de provincia -Cantones -

Mineros de explotacidn de primer y segundo orden -Yacimientos de estafio - Id de Oro en vetas
y lavaderos -id de cobre -Yacimientos de plata -id. de petrdleo - id de carbén - caleras en
explotacion - id. sin explotar - yeso o estuco en explotacién - Regiones de la goma fina,
Sernambi y Caucho

546:

a) Espafiol.

650

a) MAPAS

650:

a) GEOLOGIA

650:

a) MINER{A

651:

a) BO: LPZ

653:

a) MAPA

653;

a) GUMIFERO

850:

a) BO-LpMNE

866:

a)l

930:

a) 00007

d) pro

942:

c) MAP

952;

a) MUSEFMYPO0007

b) MUSEF/MAP/10.16

c)l

e) BIB

f) BIB

999:;

a) Davila Romero, Maria Cinthia

b)Catalogadora
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1: BO-MUSEF-MYP-0005

3: BO-LP-MUSEF

7: ajjcalc|

8. 2013091912 bo ||}allsr]0|ospad

40: a) BO-LpMNE

41: a)spa

92: c) MUSEF/MAP/06.06

100: a) Olmos, Leonardo.

245: a) Mapa Mineralégico y Gumifero {mapa):

b) Bolivia Departamento de Cochabamba.

255: a) Escala 1: 1000 000

260: a)blaPaz-BO:~cl1912.

300: b) map; ~c59cm x 45cm.

362: a) {Jun. 1912)

500: a) Deteriorado .

505: a) Contiene: La capital del departamento-id de provincia - Cantones - Minerales de
explotacion - Yacimientos de estafio - |d de Oro en vetas y lavaderos - id de cobre - id. de plata
- id. de petroleo - id de carbon - id de cobre - Rios navegables - Ferrocarriles en explotacion -
Nieves perpetuas - Limite departamental

546: a) Espafiol.

650: a) MAPAS

650: a) GEDLDGIA

650: a) MINER[A

651: a)BO: LPZ

653: a) MAPA
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653:

a) GUMIFERO

850:

a) BO-LpMNE

866:

a)l

930:

a) 00008

d) pro

942:

¢) MAP

952:

a) MUSEFMYP0O0008

b) MUSEF/MAP/06.06

c)l

e) BIBAMBIB

999:

a) Davila Romero, Maria Cinthia

b) Catalogadora

Nota. La version completa véase en CD 1
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5.2.3 Organizacion de los mapas y planos. Se realizd la organizacion de 1252
unidades enfre mapas y planos.

ORGANIZACION
{(Material cartografico ordenado con marbetes y codigo de barras)

Fotografia N°1

Los mapas y planos grandes con medidas mayor a 120 cm. de ancho y/o de largo se
encuentran enrollados. El material cartografico con medidas menores a 120 cm. fue
organizado de forma plana.

a9




5.2.4 ELABORACION DEL REGLAMENTO INTERNO. Propuesta para el mejor
funcionamiento de la mapoteca.

REGLAMENTO DE LA MAPOTECA DEL MUSEO NACIONAL DE ETNOGRAFIAY
FOLKLORE

DE LOS SERVICIOS

Art. 1 El servicio de atencion de la mapoteca es de lunes a viernes de Hrs. 9:00 a 12:

30 por las mafianas y de 15:00 a 19:00 por las tardes

Art. 2. L.os servicios que presta la mapoteca son de informacion y orientacion.
Art. 3 El préstamo de material cartografico es exclusivamente en sala
SERVICIOS DE INFORMACION Y ORIENTACION

Art. 4 El bibliotecario debe capacitar al usuario acerca del uso de catalogos y otros

servicios gue presta la mapoteca.

Art. 5 En caso que el usuario no encuentre la informacién requerida, el bibliotecario

debe dar referencia de otra unidad de informacién donde pueda ubicar lo solicitado.
SERVICIOS DE PRESTAMO EN SALA

Art. 6 Pueden tener acceso al material cartografico de la mapoteca todas las personas
que soliciten a través del llenado de la papeleta de préstamo, sin discriminacion de

raza, edad, religion, idioma o condicion social.

Art. 7 Se proporciona el material cartografico que se encuentre en condiciones fisicas

de ser manejado.

Art. 8 Se presta al usuario solo una unidad de material cartografico, una vez que haya
devuelto se le hara el préstamo de otro mapa, plano, carta u otro material cartografico

que solicite.

Art. 9 El usuario debe entregar el material cartografico en las mismas condiciones que

se le entrego.
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Art. 10 En el caso de que se haga el préstamo de un mapa o plano u otro material
cartografico dafiado, el usuario debe hacer notar al bibliotecario sobre el deterioro de

éste.

Art. 11 Es de obligacion del bibliotecario y personal de la biblioteca custodiar el
material cartografico con el fin de evitar que el usuario maltrate o mutile el material

cartografico.

Art. 12 En caso de sustraccién, deferioro o mutilacion del documento, el usuario debe
reponer un documento igual al documento dafiado, en caso contrario se dara parte a la

Institucion que pertenezca el usuario.
SERVICIO DE REPRODUCCION

Art. 13 El servicio de reproduccion se dara del material cartografico que este manejable

y en buenas condiciones.

Art. 14 Solo se podréan tomar fotografias, con la previa autorizacién del jefe de
Departamento de Extensidn y Difusion Cultural de!l MUSEF.

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Art. 15 Cumplir con los articulos establecidos para los usuarios en el reglamento

interno de |la mapoteca.
Art. 16 Cumplir con normas de la mapoteca y las indicaciones que haga el bibliotecario.

Art. 17 Debe portar su documento de identificacion para el préstamo de material

cartografico en sala.

Art. 18 Para solicitar el material cartografico, el usuario debe llenar la papeleta de

préstamo con todos sus datos personales,
Art. 19 Es de responsabilidad del usuario manejar con cuidado el material cartografico.

Art. 20 El usuario debe tratar con respeto al personal de la mapoteca y mantener

compostura dentro de esta unidad de informacion.
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DE LAS PROHIBICIONES
Art. 21 El usuario debe guardar silencio en la sala
Art. 22 Queda prohibido comer o introducir alimentos en la sala.

Art. 23 EIl usuario no debe escribir o apoyarse sobre los documentos u otra accion que

pueda dariarlos.

Art. 24 No echar basura |a sala de consulta.

Art, 25 No dariar el mobiliario y la pared.

DE LAS OBLIGACIONES DEL PERSONAL

I. ATENCION AL USUARIO

Art. 26 El personal debe dar un buen trato, ademas de orientar y asesorar al usuario.

Art. 27 Exigir el documento de requisito al usuario para proporcionar el documento

solicitado.
Art. 28 Facilitar la consulta del material requerido por el usuario.

Art. 29 Custodiar el material cartografico, cuidando que este no tenga ningln tipo de

dano fisico.
Il. PROCESOS TECNICOS
Art. 30 Organizar el material cartografico en base a reglas bibliotecoldgicas.

Art. 31 Difundir el material cartografico disponible a través de la pagina de internet,

volantes y otros medios de comunicacién.

Art. 32 Seleccionar el material que es adquirido cumpliendo con normas y reglas

bibliotecologicas.
Art. 33 Organizar el material cartografico en base a reglas y normas bibliotecologicas.
Art. 34 Realizar la restauracion y conservacion con el debido conocimiento en el area.
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Art. 35 Realizar el estudio de usuarios y las necesidades de informacién.
Art. 36 Custodiar el material cartografico como disponen las leyes.

TRANSITORIOS

Art. 37 El reglamento no es definitivo y debe ser actualizado previo analisis segun las
leyes.

El presente reglamento entraréd en funcionamiento una vez que sea aprobado por las
autoridades del Museo Nacional de Etnografia y Folklore
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5.2.5 ELABORACION DE MANUAL DE FUNCIONES. Propuesta para el mejor
funcionamiento de la mapoteca.

MANUAL DE FUNCIONES DE LA MAPOTECA DEL MUSEQ NACIONAL DE
ETNOGRAFIA Y FOLKLORE- MUSEF-

OBJETIVO

El presente manual tiene por objetivo dar a conocer las funciones que debe asumir el
bibliotecSlogo y el auxiliar de la mapoteca del Museo de Etnografia y Folklore, las
actividades para el uso correcto del material cartografico y el cuidado que se debe
tener.

FUNCIONES DEL BIBLIOTECOLOGO ENCARGADO DE LA MAPOTECA

» Seleccionar por la tipologia del material cartografico.

» Registrar e inventariar la cartografia que llegue a la mapoteca, notificando el
material que se encuentre en deterioro para la restauracion.

> Catalogar la cartografia como lo indica las Reglas de Catalogacion

Angloamericanas.

> Clasificar el matetial cartogréfico por dimensiones, coleccion y tipologia,

manteniendo el orden secuencial.

» Indizar los mapas y planos, facilitando la busqueda.

» Analizar las condiciones fisicas del material cartogréfico para gestionar a través

de consultorias la restauracion de los mismos.

> Ingresar a la base de datos el material cartografico, facilitando al usuario

encontrar la informacion que requiera.

» Realizar el control de calidad de los registros, corrigiendo posibles errores en la

ortografia, catalogacion u otros que no se encuentren registrados de manera

correcta.

» Elaborar las fichas de préstamo, verificando que estén a disponibilidad de los

usuarios.

» Mantener en orden el material cartografico.




Revisar el estado del material cartografico antes de entregar al usuario,
haciendo notar las condiciones del documento y el cuidado que se debe tener
para evitar el deterioro.

Realizar el preparado de marbetes, identificando la ubicacién de la cartografia.
Dar a conocer el material cartografico disponible a través de los medios de
comunicacion.

Elaborar el POA, analizando el presupuesto y las actividades que se
desarroliaran en el afio.

Efectuar la capacitacion de uso y manejo tanto para usuarios, como para los
funcionarios del MUSEF.

Resguardar el material cartografico,

Realizar periddicamente la limpieza que requiere el material cartografico con la
ayuda del auxiliar.

Orientar a los usuarios en el servicio de informacion que requiera.

Conocer y cumplir con el reglamento de la mapoteca.

FUNCIONES DEL AUXILIAR DE LA MAPOTECA

Custodiar el material cartografico, vigilando el uso correcto en sala por el
usuario,

Revisar que el material cartografico se encuentre en orden

Coordinar y colaborar con el bibliotecario las actividades que se realicen en la
mapoteca.

Conocer y cumplir con el Reglamento de la mapoteca.
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CAPITULO VI
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
6.1 CONCLUSIONES.

La Automatizacion y Organizacion de los mapas y planos de la Biblioteca del -MUSEF-,
ha significado un aporte, debido a que los procesos técnicos permiten que los
materiales cartograficos se encuentren accesibles para su consulta. , en este sentido
se beneficia al usuario que tendra un facil acceso y a la mapoteca como unidad de
informacion organizada, ademas que a través de la practica, se adquirid nuevos
enfoques en lo que respecta a la praxis bibliotecoldgica, lo cual es significativo para

esta profesion.

Como resultado de! Trabajo dirigido se logré cumplir con los objetivos planteados en un
inicio, en respuesta a las necesidades que la coleccion de mapas y planos requeria, es
asi que se hizo la automatizacién y organizacién del 100% de los mapas y planos.

Para el mejor manejo y uso de la coleccion, se elaboro el reglamento interno y el

manual de funciones de la mapoteca.
6.2 RECOMENDACIONES

La mapoteca debe disponer de presupuesto para un encargado y mobiliario adecuado

de esta manera se tendra una mejor custodia de la coleccion.

Por Ia falta de personal se deberia por el momento incentivar al personal para que se

involucre en las actividades relacionadas con la mapoteca.

Por el area reducida que ocupa esta coleccion se debe ampliar el espacio,

considerando las dimensiones y la cantidad de los materiales cartograficos

Es necesario realizar la restauracion y conservacion para contar con una coleccién
mansjable, con el fin de preservar el material y la informacion que porta, evitando que
los mapas y planos se deterioren cada vez mas.
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