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1.- INTRODUCCION: 

Esta Memoria Laboral, tiene la finalidad de contribuir en el manejo y guía en un formato 

claro y sencillo para el mejor desempeño mostrando las transacciones de contabilidad 

Integrada en el marco de la normativa vigente atendiendo las exigencias del Ministerio de 

economía y Finanzas Publicas, los procedimientos Administrativos y de contabilidad 

gubernamental integrado, pretende cubrir las necesidades en el Municipio aspectos legales y 

técnicos que sustenten los asientos contables que según su naturaleza involucra a varias 

unidades de la administración y financiera. Los procesos planteados se constituyen en 

propuestas para las actividades, pretende cubrir las necesidades en el Gobierno Autónomo 

Municipal de Carabuco aspectos legales y técnicos que sustenten los asientos contables así 

como empezar con la gestión con el presupuesto del POA, registro de las transacciones 

,registro de Caja Chica, registro de Fondos en Avance, registro Anticipos Financieros, 

registro de pago de planillas de avance de Obra, registro de pago de sueldos registro de pago 

a la Caja Nacional de Salud ,registro de pago aportes a la AFPs y registro de transacciones 

de descargo y por último el Cierre de Gestión,  Ejecución presupuestaria  mensualmente 

presentación de la planillas al Ministerio de Economía y Finanzas a Tesoro público y un 

reporte de los proyectos de inversión mensual mente y de manera anual la presentación de 

los Estados Financieros de la gestión. Para fortalecer a la entidad pública con el objeto de 

mejorar la eficiencia en la prestación de servicios en el municipio. 

2.- OBJETIVOS 

2.1 OBJETIVO GENERAL 

- Narrar el manejo  Administrativo Financiero Contable en el Gobierno Autónomo Municipal 

de Carabuco,  a partir de la aplicación de entrega de recursos.  

 2.2 OBJETIVO ESPECIFICOS 

- Recopilar información contable   

- Demostrar el grado de cumplimiento de procedimiento y normas.  

- Evaluar los procesos administrativos financieros contables de la Gestión.  

- Recomendar la actualización de los manuales de funciones 
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3.- JUSTIFICACION 

En la actualidad en varias instituciones del estado no cuentan con normas o procedimientos 

para el manejo de recursos transferidos a los Municipios para realizar iniciativas productivas 

en vista que la presente memorial laboral llenara el vació al no contar con una normativa que 

perjudica a las instituciones en el momento de realizar seguimientos a los fondos entregados, 

tener una guía de transacciones presupuestarias y contables, uniformidad en los registros de 

las transacciones en la asignación de recursos.. 

3.1 RELEVANCIA SOCIAL 

Es  la de apoyar a los funcionarios del área administrativa financiera en el uso de recursos 

del estado con el fin de respaldar y realizar descargos oportunos.  

3.2 JUSTIFICACION PRÁCTICA 

Al contar con estos procedimientos de Transacciones podremos uniformar criterios 

administrativos financieros para el manejo de los recursos y el seguimiento de los descargos 

en el sistema contable para cada entidad municipal respetando los principios y normas de 

aplicación general. 

Resolución Suprema Nº 222957 normas Básicas del sistema de contabilidad Integrada 

respecto a la información contable, señala lo siguiente:  

a) registrar todas las transacciones presupuestarias financieras que se producen en las 

entidades 

b) facilitar que todo servidor público que reciba pague o custodie valores fondos o bienes del 

estado, rinda cuentas de la administración a su cargo. 

c) procesar y producir información presupuestaria y patrimonial que se producen en la 

entidad. 

d) presentar la información contable y la respectiva documentación sustentadora ordenada de 

tal forma que facilite las tareas de control interno y externo.  

4.- ASPECTOS METODOLOGICOS 
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4.1 FORMA DE INVESTIGACION 

El presente trabajo de memoria laboral como forma de investigación es la aplicada este 

procedimiento tiene componentes prácticas y actuales para resolver problemas que se 

presentan en el Gobierno Autónomo Municipal de Carabuco en el manejo de los recursos 

asignados por el estado.  

4.2 METODO DE INVESTIGACION  

El presente trabajo de memoria laboral utilizara el método general de investigación es el 

cronológico histórico por que la aplicación del procedimiento en el manejo administrativo 

financiero que permite aplicar a otros similares  aplicado a la entidad ley 1178 de lo general 

a lo particular en etapas sucesivas. 

4.3 PUNTO DE VISTA 

El presente trabajo de memoria laboral adopta el punto de vista administrativo el punto de 

vista a desarrollar se refiere a la administrativo financiera por que tiene que ver o estar 

relacionado con el manejo de fondos públicos y la administración de recursos del estado. 

4.4 UTILIDAD 

Se resuelve  el presente trabajo de memoria laboral la presente investigación porque resuelve 

problemas practicas del manejo de transacciones contables por lo tanto se la considera una 

investigación aplicada por   que resuelve problemas prácticas en el manejo de transacciones 

contables. 

4.5 TECNICAS DE INVESTIGACION 

Se adopta o considera en el trabajo de memoria laboral como técnica de investigación la 

Observación en el transcurso de la aplicación por que se determina la forma como se registra 

los datos  en transacciones contables sobre la gestión administrativa financiera de la alcaldía 

Municipal de Carabuco.  

5.- MARCO TEORICO 

EVOLUCIÓN DE LA CONTABILIDAD Franco Navarrete 
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La contabilidad ha venido teniendo a través del tiempo un desarrollo importante; 

hist6ricamente se conoce que en el siglo XVIII, aparecieron los primeros contadores 

públicos, quienes en realidad eran escribientes; en el siglo XIX, apareci6 el tenedor de  

Libros “experto” cuya funci6n era descubrir transacciones fraudulentas y descubrir errores. 

con la Revoluci6n Industrial en Inglaterra, se experiment6 un crecimiento de las empresas 

lo cual conlleva a los propietarios a la búsqueda de medios que les permitiera protegerse de 

Fraudes, siendo así como se auxiliaron de los contadores públicos. Luego, y ante la aparición 

de las sociedades anónimas las cuales se convirtieron en organizaciones predominantes de la 

economía, y ante la necesidad de que sus negocios llevaran contabilidad, demandaron aún 

más los servicios de los contadores públicos, permitieron con ello el que esta disciplina 

adquiera mayor importancia estándar siendo el Instituto Americano de Contadores Públicos 

Certificados  “AICPA” 

DEFINICIONES DE CONTABILIDAD 

CONTABILIDAD 

Es la disciplina que enseña las normas y procedimientos para ordenar, analizar y  

Registrar las operaciones practicadas por unidades económicas constituidas por un solo  

Individuo o bajo la forma de sociedades civiles o mercantiles.6/ 

CONTABILIDAD FINANCIERA 

Es una rama de la contabilidad que provee una historia continua cuantificada en términos 

monetarios de los recursos y obligaciones económicas de las empresas y de las actividades 

económicas que cambian esos recursos y obligaciones 

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

Conjunto de principios, normas y procedimientos técnicos que permiten el registro 
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Sistemático de los hechos econ6micos de la organizaci6n, con el objeto de satisfacer las 

Necesidades de informaci6n destinada al control y a apoyar el proceso de toma de 

Decisiones, como también para el conocimiento de terceros interesados en la gesti6n. 

IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD 

La importancia de la contabilidad está relacionada con razones de carácter técnico y legal. 

Razones de carácter técnico 

Produce informaci6n indispensable para la administraci6n y el desarrollo del sistema 

económico 

Registra sistemáticamente todas las transacciones que se producen y afectan la situaci6n 

econ6mica de la entidad. 

Presenta la informaci6n contable y la respectiva documentaci6n de apoyo ordenada de tal 

forma que facilita las tareas de control y auditoría. 

Razones de carácter legal 

La importancia de la contabilidad para los empresarios radica en la obligatoriedad legal 

de llevar contabilidad a la que están sometidos; así pues, si no cumplen son sancionadas 

económicamente y en el caso de las instituciones del Estado, los funcionarios 

responsables de la administraci6n están en la obligaci6n de hacer cumplir la ley. 

FUNCIONES DE LA CONTABILIDAD 

La funci6n principal de la contabilidad se resume, a la producci6n de informaci6n para la 

toman decisiones; los contadores, contribuyen con la toma de decisiones desde el 

momento en que desafían y ejecutan los procesos contables de las empresas, lo cual 

permite que genere informaci6n financiera relevante para pronosticar y en otros casos 

evaluar los resultados de la instituci6n. Por la importancia que representa su funci6n, la 

contabilidad debe cumplir con ciertas características como son:  
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La utilidad 

Es la calidad de adecuarse al prop6sito del usuario; por tanto debe estar en funci6n de su 

contenido informativo y de su oportunidad. 

La confiabilidad 

Es la característica de la informaci6n contable por la que el usuario la acepta y utiliza para 

tomar decisiones basándose en ella; el crédito que el usuario da a la informaci6n está 

fundamentado en que el proceso de cuantificaci6n contable, o sea la operaci6n del sistema 

es estable, objetiva y verificable. 

La provisionalidad de la información contable 

Significa que no representa hechos totalmente acabados ni terminados. La necesidad de 

tomar decisiones obliga a hacer cortes en la vida de las empresas para presentar los 

resultados de operaci6n y la situaci6n financiera y sus cambios. 

OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD 

Establecer un control riguroso sobre cada uno de los recursos y obligaciones de la entidad 

Registrar en forma clara y precisa todas las operaciones ejecutadas por la entidad 

Servir como comprobante y fuente de información ante terceros. 

Cuantificar los eventos financieros – económicos que afectan en alguna forma a la entidad 

 

Antecedentes del Municipio de Carabuco 

La Provincia Camacho fue creada mediante Ley de la República del 5 de noviembre de 1908, 

tiene una superficie de 1.686,6 Km2. La fundación de Carabuco se remonta al 1.510, sin que 

se pueda precisar la fecha exacta. Sin embargo se puede precisar que fue el 24 de noviembre 

de 1874 mediante Ley de la República es declarado como Puerto Mayor del Lago Titicaca, 

el 14 de abril de 1930 recibe la denominación de Puerto Mayor Carabuco, pero fue el 15 de 
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mayo de 1930, mediante Decreto Supremo se constituye la primera Junta Municipal, la 

misma que fue conformada con miembros de la jurisdicción del Cantón Carabuco y sus 

respectivas comunidades. 

La constitución como sección Municipal es más reciente porque mediante Ley N° 1661 

promulgada el 31 de octubre de 1995 Puerto Mayor Carabuco adquiere el rango de sección 

con 4 cantones y 66 comunidades, recayendo la capital en Puerto Mayor Carabuco y su 

jurisdicción comprende los cantones de Puerto Carabuco, Chaguaya, San Miguel de Yaricoa 

y Ambana. 

La Constitución Política del Estado; artículos 269 al 276 y 283 al 284 , los cuales señalan 

entre otros elementos los siguientes: 

Art. 283: El Gobierno Autonomo Municipal esta constituido por un Concejo Municipal con 

facultad deliberativa, fiscalizadora y Legislativa Municipal en el ambito de sus competencias 

y un organo ejecutivo, presidido por el Alcalde. 

Art. 284: El Concejo municipal estara compuesto por Concejalas y Concejales elegigas y 

elegidos mediante sufragio Universal. 

Ubicación geografica 

El Gobierno Autonomo Municipal de Carabuco se encuentra ubicado en la Plaza 3 de mayo 

de carabuco Tercera Seccion Provincia Camacho del Departamento de La Paz. 

Misión 

El Gobierno Autonomo Municipal  de Puerto Mayor Carabuco tiene como misión contribuir 

a la satisfacción de las necesidades colectivas garantizando la integración y participación de 

los ciudadanos en la Planificación y sel desarrollo humano sostenible del Municipio, 

mejorando la calidad de vida de la mujer y el hombre boliviano, con una justa distribución y 

mejor administración de los recursos públicos para la satisfacción de las necesidades de la 

población principalmente en los requerimientos básicos salud   y educación.  

Estructura del Gobierno Autónomo Municipal de Puerto Mayor Carabuco 

Organigrama 
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Sistema de Contabilidad: 

Un sistema de contabilidad se define es una serie de tareas o registros por medio de los que 

procesan las transacciones como un medio de mantener los registros financieros, dicho 

sistema se identifican reúne analiza calculan, clasifiquen, registren, resumen, e informar 

transacciones y otros eventos. 

H. CONCEJO MUNICIPAL 

H. EJECUTIVO MUNICIPAL 
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ADMINISTRATIVA FINANCIERA 
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CONTABILIDAD 

DIRECCION 

ADMINISTRATIVA 

FINANCIERA 

SECRETARÍA DE CONCEJO 
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ADMINISTRATIVO 
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PLANIFICACION Y 
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INTENDENTE ENCARGADO DE ACTIVOS 

FIJOS Y ALMACENES  

CHOFER VOLQUETA II 

OPERADOR DE MAQ. 

PESADA II 

SUPERVISOR DE OBRAS I 

AUXILIAR CONTABLE RESPONSABLE DE 

SALUD 

DEFENSORÍA DE LA 

NIÑEZ 

SECRETARIA AMBANA 

SUPERVISOR TEC. III SUPERVISOR TEC. 

AMBANA II 

ASESOR JURIDICO 
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PROCEDIMIENTOS 
 

I. REGISTRO PRESUPUESTARIO 
Registro del Presupuesto Aprobado 

El código de transacción 25 Presupuesto Inicial afectando al subsistema de registro 

presupuestario. 

Momentos de Registro: Recursos – Estimación, Gastos – Asignación código Sigep Mv: 25 

Doc.de Respaldo : DOC. INICIAL AUTOMATICO PRESENTADO AL MIN-ECO          Comprobante No.: 0000001 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET OEC DEBE HABER 

1     13310 20 210 0999   45.000,00 0,00 

2     15331 20 210 0000   16.273,00 0,00 

3     15990 20 210 0999   95.000,00 0,00 

4     19211 41 119 0099   1.986.311,00 0,00 

5     19212 41 113 0099   8.245.995,00 0,00 

6     19212 41 119 0099   2.369.058,00 0,00 

7     23211 44 115 0099   1.094.847,00 0,00 

8     23220 43 314 0287   634.553,00 0,00 

9     23220 43 415 0287   541.377,00 0,00 

10     36210 92 230 0862   388.825,00 0,00 

11 00000001 11400   41 113 0000   0,00 79.580,00 

12 00000001 11600   41 113 0000   0,00 15.000,00 

13 00000001 11700   41 113 0000   0,00 954.960,00 

14 00000001 12100   41 113 0000   0,00 112.501,00 

15 00000001 13110   41 113 0417   0,00 106.746,00 

16 00000001 13120   41 113 0999   0,00 18.254,00 

17 00000001 13131   41 113 0999   0,00 32.024,00 

18 00000001 13200   41 113 0342   0,00 21.349,00 

19 00000001 21100   41 113 0000   0,00 500,00 

20 00000001 21200   41 113 0000   0,00 3.000,00 

21 00000001 21300   41 113 0000   0,00 500,00 

22 00000001 21400   41 113 0000   0,00 3.000,00 

23 00000001 21600   41 113 0000   0,00 500,00 

24 00000001 22110   41 113 0000   0,00 1.000,00 

25 00000001 22210   41 113 0000   0,00 2.500,00 

26 00000001 22300   41 113 0000   0,00 500,00 

27 00000001 22500   41 113 0000   0,00 1.000,00 

28 00000001 23100   41 113 0000   0,00 800,00 

29 00000001 24110   41 113 0000   0,00 500,00 
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30 00000001 24120   41 113 0000   0,00 500,00 

31 00000001 25210   41 113 0000   0,00 4.000,00 

32 00000001 25220   41 113 0000   0,00 1.000,00 

33 00000001 25300   41 113 0000   0,00 2.000,00 

34 00000001 25500   41 113 0000   0,00 1.000,00 

35 00000001 25600   41 113 0000   0,00 8.000,00 

36 00000001 25900   41 113 0000   0,00 500,00 

37 00000001 26200   41 113 0000   0,00 4.000,00 

38 00000001 26910   41 113 0000   0,00 1.000,00 

39 00000001 26990   20 210 0000   0,00 4.068,00 

40 00000001 31110   41 113 0000   0,00 4.000,00 

41 00000001 32100   41 113 0000   0,00 8.000,00 

42 00000001 32200   41 113 0000   0,00 4.000,00 

43 00000001 32500   41 113 0000   0,00 100,00 

44 00000001 33100   41 113 0000   0,00 1.000,00 

45 00000001 33300   41 113 0000   0,00 5.000,00 

46 00000001 33400   41 113 0000   0,00 500,00 

47 00000001 34110   41 113 0000   0,00 12.000,00 

48 00000001 34300   41 113 0000   0,00 8.000,00 

49 00000001 34500   41 113 0000   0,00 100,00 

50 00000001 34600   41 113 0000   0,00 100,00 

51 00000001 34800   41 113 0000   0,00 100,00 

52 00000001 39100   41 113 0000   0,00 2.000,00 

53 00000001 39200   41 113 0000   0,00 3.000,00 

54 00000001 39300   41 113 0000   0,00 3.000,00 

55 00000001 39500   41 113 0000   0,00 3.000,00 

56 00000001 39700   41 113 0000   0,00 100,00 

57 00000001 39800   41 113 0000   0,00 100,00 

58 00000001 39990   41 113 0000   0,00 50,00 

59 00000001 85400   41 113 0000   0,00 763,00 

60 10000001 34200   41 113 0000   0,00 30.000,00 

61 10000002 34200   41 113 0000   0,00 30.000,00 

62 10000003 31300   41 113 0000   0,00 26.103,00 

63 10000004 39990   41 113 0000   0,00 10.000,00 

64 10000004 39990   41 119 0000   0,00 19.049,00 

65 01000001 11400   41 113 0000   0,00 57.550,00 

66 01000001 11600   41 113 0000   0,00 15.000,00 

67 01000001 11700   41 113 0000   0,00 93.600,00 

68 01000001 11820   41 113 0000   0,00 597.000,00 

69 01000001 12100   41 113 0000   0,00 3.171,00 

70 01000001 13110   41 113 0417   0,00 69.377,00 
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71 01000001 13120   41 113 0999   0,00 11.863,00 

72 01000001 13131   41 113 0999   0,00 20.813,00 

73 01000001 13200   41 113 0342   0,00 13.875,00 

74 01000001 21400   41 113 0000   0,00 3.000,00 

75 01000001 22110   41 113 0000   0,00 5.000,00 

76 01000001 22210   41 113 0000   0,00 8.000,00 

77 01000001 24120   41 113 0000   0,00 3.000,00 

78 01000001 25210   41 113 0000   0,00 1.000,00 

79 01000001 25500   41 113 0000   0,00 500,00 

80 01000001 25600   41 113 0000   0,00 12.000,00 

81 01000001 26200   41 113 0000   0,00 1.000,00 

82 01000001 26910   41 113 0000   0,00 1.000,00 

83 01000001 26990   41 113 0000   0,00 100,00 

84 01000001 31110   41 113 0000   0,00 2.000,00 

85 01000001 32100   41 113 0000   0,00 6.000,00 

86 01000001 32200   41 113 0000   0,00 5.000,00 

87 01000001 33100   41 113 0000   0,00 1.000,00 

88 01000001 34110   41 113 0000   0,00 8.000,00 

89 01000001 34500   41 113 0000   0,00 1.000,00 

90 01000001 34600   41 113 0000   0,00 2.000,00 

91 01000001 39100   41 113 0000   0,00 1.000,00 

92 01000001 39200   41 113 0000   0,00 4.000,00 

93 01000001 39500   41 113 0000   0,00 5.000,00 

94 01000001 39800   41 113 0000   0,00 1.004,00 

95 01000001 43110   41 113 0000   0,00 1.231,00 

96 10900200 42310   43 314 0000   0,00 359.412,00 

97 10900200 42320   43 314 0000   0,00 17.400,00 

98 10900200 46310   43 314 0000   0,00 17.805,00 

99 11000100 42230   41 119 0000   0,00 1.246,00 

100 11001000 42310   41 119 0000   0,00 312.335,00 

101 11000200 42230   41 119 0000   0,00 105.762,00 

102 11000300 42230   41 119 0000   0,00 100.811,00 

103 11000400 42230   41 119 0000   0,00 40.505,00 

104 11000500 42230   41 119 0000   0,00 40.505,00 

105 11000600 42230   41 119 0000   0,00 24.753,00 

106 11000700 42230   41 119 0000   0,00 31.729,00 

107 11000900 42310   41 119 0000   0,00 207.023,00 

108 11900100 42230   43 314 0000   0,00 210.708,00 

109 11900100 42240   43 314 0000   0,00 19.550,00 

110 11900100 46310   43 314 0000   0,00 9.678,00 

111 12000100 42230   41 119 0000   0,00 130.265,00 
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112 12001000 42310   44 115 0000   0,00 35.554,00 

113 12001100 42310   41 119 0000   0,00 67.508,00 

114 12001200 42310   44 115 0000   0,00 42.305,00 

115 12001300 42310   41 119 0000   0,00 71.558,00 

116 12001400 42310   41 119 0000   0,00 95.511,00 

117 12001500 42310   44 115 0000   0,00 31.504,00 

118 12001600 42310   41 119 0000   0,00 139.516,00 

119 12001700 42310   44 115 0000   0,00 59.857,00 

120 12001800 42310   44 115 0000   0,00 30.603,00 

121 12001900 42310   44 115 0000   0,00 65.707,00 

122 12000200 42310   41 119 0000   0,00 130.965,00 

123 12002000 42310   44 115 0000   0,00 129.614,00 

124 12002300 42310   41 113 0000   0,00 228.175,00 

125 12002600 42310   41 119 0000   0,00 17.102,00 

126 12000300 42310   41 119 0000   0,00 60.307,00 

127 12000400 42310   41 119 0000   0,00 19.352,00 

128 12000500 42310   41 119 0000   0,00 70.208,00 

129 12000600 42310   41 119 0000   0,00 138.165,00 

130 12000600 42310   44 115 0000   0,00 40.000,00 

131 12000700 42310   41 119 0000   0,00 81.459,00 

132 12000800 42310   41 119 0000   0,00 85.059,00 

133 12000900 42310   41 119 0000   0,00 136.365,00 

134 14000001 15400   20 210 0000   0,00 44.525,00 

135 14000001 34800   41 113 0000   0,00 5.502,00 

136 15000001 39700   41 119 0000   0,00 10.000,00 

137 15000100 21200   41 119 0000   0,00 32.404,00 

138 16000001 39700   41 113 0000   0,00 20.000,00 

139 17000100 42230   41 113 0000   0,00 187.221,00 

140 17000300 42230   41 113 0000   0,00 141.766,00 

141 17000400 42230   41 113 0000   0,00 177.320,00 

142 17000500 42230   41 119 0000   0,00 5.851,00 

143 18000001 25220   41 113 0000   0,00 50.536,00 

144 18000001 34110   20 210 0000   0,00 10.317,00 

145 18000100 42310   41 119 0000   0,00 115.101,00 

146 18001000 42310   41 119 0000   0,00 96.311,00 

147 18001100 42310   41 119 0000   0,00 167.419,00 

148 18001200 42310   41 119 0000   0,00 30.000,00 

149 18000200 42310   41 119 0000   0,00 56.256,00 

150 18000300 42310   41 119 0000   0,00 64.807,00 

151 18000400 42310   41 119 0000   0,00 42.305,00 

152 18000500 42310   41 119 0000   0,00 22.953,00 
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153 18000600 42310   41 119 0000   0,00 70.658,00 

154 18000800 42310   41 119 0000   0,00 78.759,00 

155 18000900 42310   41 119 0000   0,00 113.863,00 

156 18908700 42230   43 415 0000   0,00 130.019,00 

157 18908700 42240   43 415 0000   0,00 9.765,00 

158 18908700 46310   43 415 0000   0,00 16.318,00 

159 18908800 42230   43 415 0000   0,00 138.536,00 

160 18908800 42240   43 415 0000   0,00 10.405,00 

161 18908800 46310   43 415 0000   0,00 17.387,00 

162 18908900 42230   43 415 0000   0,00 182.363,00 

163 18908900 42240   43 415 0000   0,00 13.697,00 

164 18908900 46310   43 415 0000   0,00 22.887,00 

165 19000001 25220   41 113 0000   0,00 30.000,00 

166 20000001 25120   41 113 0000   0,00 824.600,00 

167 20000002 25110   41 113 0000   0,00 200.235,00 

168 20000003 21200   44 115 0000   0,00 20.000,00 

169 20000003 24120   20 210 0000   0,00 10.000,00 

170 20000003 25220   41 113 0000   0,00 100.000,00 

171 20000003 33300   44 115 0000   0,00 15.000,00 

172 20000003 34110   20 210 0000   0,00 15.000,00 

173 20000003 34800   20 210 0000   0,00 5.000,00 

174 20000003 39990   44 115 0000   0,00 31.131,00 

175 20000004 43110   20 210 0000   0,00 20.000,00 

176 20000005 31120   41 113 0000   0,00 50.000,00 

177 20000100 42230   41 119 0000   0,00 178.220,00 

178 20000300 42230   41 113 0000   0,00 246.380,00 

179 20000300 42230   41 119 0000   0,00 25.000,00 

180 21000001 21200   44 115 0000   0,00 40.000,00 

181 21000001 24120   44 115 0000   0,00 5.000,00 

182 21000001 24130   44 115 0000   0,00 20.000,00 

183 21000001 25220   41 113 0000   0,00 70.000,00 

184 21000001 34110   20 210 0000   0,00 20.000,00 

185 21000001 39500   44 115 0000   0,00 25.000,00 

186 21000002 25900   41 113 0000   0,00 27.129,00 

187 21000002 34500   41 113 0000   0,00 30.000,00 

188 21000003 39990   44 115 0000   0,00 15.000,00 

189 21000003 43110   41 113 0000   0,00 20.000,00 

190 21000003 43120   44 115 0000   0,00 25.000,00 

191 21000004 31130   41 113 0000   0,00 200.000,00 

192 21000100 42230   44 115 0000   0,00 162.468,00 

193 21000200 42230   44 115 0000   0,00 242.127,00 
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194 21000400 42230   41 119 0000   0,00 121.135,00 

195 21000400 42230   44 115 0000   0,00 21.081,00 

196 22000001 39200   41 113 0000   0,00 247.380,00 

197 22000002 22300   20 210 0000   0,00 13.500,00 

198 22000002 31120   41 113 0000   0,00 8.000,00 

199 22000002 39200   41 113 0000   0,00 90.000,00 

200 22000002 39990   41 113 0000   0,00 6.711,00 

201 22000100 42310   41 113 0000   0,00 154.817,00 

202 22000400 42310   41 119 0000   0,00 150.317,00 

203 22000500 42310   41 113 0000   0,00 25.158,00 

204 22000500 42310   41 119 0000   0,00 50.000,00 

205 23000001 22300   41 113 0000   0,00 15.000,00 

206 23000001 39990   41 113 0000   0,00 5.000,00 

207 24000001 25210   41 113 0000   0,00 20.000,00 

208 25000001 22300   41 113 0000   0,00 20.000,00 

209 25000001 25700   41 113 0000   0,00 15.000,00 

210 25000001 31120   41 113 0000   0,00 10.000,00 

211 25000001 39990   41 113 0000   0,00 5.000,00 

212 26000001 22300   41 113 0000   0,00 2.000,00 

213 26000001 25220   41 113 0000   0,00 46.800,00 

214 26000001 25700   41 113 0000   0,00 2.000,00 

215 26000001 31120   41 113 0000   0,00 1.000,00 

216 26000001 32200   41 113 0000   0,00 1.500,00 

217 26000001 34110   41 113 0000   0,00 1.000,00 

218 26000001 39500   41 113 0000   0,00 700,00 

219 26000001 39990   41 113 0000   0,00 5.000,00 

220 31000001 31300   41 113 0000   0,00 75.000,00 

221 33000001 24120   41 119 0000   0,00 5.000,00 

222 33000001 26990   41 119 0000   0,00 40.917,00 

223 33000001 31120   41 119 0000   0,00 1.000,00 

224 33000001 34110   41 119 0000   0,00 12.000,00 

225 33000001 39300   41 119 0000   0,00 10.000,00 

226 33000001 39500   41 119 0000   0,00 5.000,00 

227 33000001 39990   41 119 0000   0,00 4.000,00 

228 33000001 43110   41 119 0000   0,00 5.000,00 

229 34000001 15400   41 113 0000   0,00 50.000,00 

230 34000001 22300   41 113 0000   0,00 50.000,00 

231 34000001 25210   41 113 0000   0,00 40.000,00 

232 34000001 25600   41 113 0000   0,00 10.000,00 

233 34000001 31120   41 113 0000   0,00 60.000,00 

234 34000010 25300   20 210 0000   0,00 1.500,00 
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235 34000010 25300   41 113 0000   0,00 15.000,00 

236 34000010 26990   44 115 0000   0,00 6.500,00 

237 34000011 25900   41 113 0000   0,00 10.000,00 

238 34000013 39990   41 113 0000   0,00 40.000,00 

239 34000002 25210   41 113 0000   0,00 70.000,00 

240 34000003 43110   41 113 0000   0,00 40.000,00 

241 34000003 43120   41 113 0000   0,00 40.000,00 

242 34000004 24120   41 113 0000   0,00 50.000,00 

243 34000005 39990   41 113 0000   0,00 13.856,00 

244 34000006 39990   41 113 0000   0,00 5.000,00 

245 34000007 25210   41 113 0000   0,00 20.000,00 

246 34000007 26200   41 113 0000   0,00 20.000,00 

247 34000008 24120   41 113 0000   0,00 40.000,00 

248 34000009 43330   41 113 0000   0,00 722.061,00 

249 34000099 39990   41 113 0000   0,00 64.711,00 

250 34900100 43330   92 230 0000   0,00 388.825,00 

251 97000001 99100   20 210 0000   0,00 12.363,00 

252 97000001 99100   41 113 0000   0,00 63.594,00 

253 97000001 99100   44 115 0000   0,00 31.396,00 

254 98000001 73100   41 119 0099   0,00 710.718,00 

255 98000002 73100   41 119 0052   0,00 3.317,00 

256 99000003 61600   41 113 0862   0,00 818.455,00 

257 99000003 61700   41 113 0862   0,00 156.074,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®    15.417.239,00 15.417.239,00 

 

Se debitan los recursos y se acreditan los gastos, los totales a nivel de fuente de 

financiamiento y organismo financiador deben ser iguales por principio de equilibrio. Cabe 

señalar que las columnas Debe y Haber no deben ser utilizados para registros presupuestarios, 

sin embargo su uso responde a características propias del sistema. 

 

REGISTRO DE TRANSACCIONES 

Ingresos por Transferencias Corrientes Recibidas por Coparticipación Tributaria 

Momento de Registro: Ingreso Devengado – Caja  código Sigep Mv: 15 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 
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1     19212 41 113 0099 57200   367 0,00 860.035,69 

2             11124 111242.001   774.015,35 0,00 

3             11124 111242.002   86.020,34 0,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®      860.035,69 860.035,69 

 

De acuerdo a extractos bancarios, si la transferencia de recursos de Coparticipación 

Tributaria se ha hecho efectiva, se registra con el código de transacción 15 Ingreso devengado 

–caja afectando al subsistema de registro presupuestario Patrimonial y de Tesorería.  

Registro de Comisiones por transferencia corrientes recibidas por coparticipación 

tributaria 

Momento de Registro: Ingreso Devengado – Caja, Gasto Compromiso – Devengado-Pagado 

código Sigep MN: 18 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

2 34000010 25300   41 113 0000 61410   87A 1.312,28 0,00 

4     19212 41 113 0099 57200   367 0,00 1.312,28 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     1.312,28 1.312,28 

 

Sobre la base de la comunicación del Ministerio de Hacienda, las comisiones se registraran 

con el código de transacción  18 Ingreso Devengado-caja, Gasto-Compromiso-Devengado –

Pagado afectando al subsistema de registro: Presupuesto y  Patrimonial. 

Ingresos por Transferencias Corrientes Recibidas de Capital Recibidas HIPC II 

Momento de Registro: Ingreso Devengado – Caja  código Sigep Mv: 15 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1             11124 111244.001   72.245,67 0,00 

2             11124 111244.002   13.243,39 0,00 

3             11124 111244.003   5.628,49 0,00 

4     23211 44 115 0099 31130   487 0,00 91.117,55 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®      91.117,55 91.117,55 
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De acuerdo a extractos bancarios, si la transferencia de recursos de Capital Recibido HIPC 

II se ha hecho efectiva, se registra con el código de transacción 15 Ingreso devengado –caja 

afectando al subsistema de registro presupuestario Patrimonial y de Tesorería.  

Registro de comisiones por transferencia de Capital Recibidas HIPC II 

Momento de Registro: Ingreso Devengado – Caja, Gasto Compromiso – Devengado-Pagado 

código Sigep MN: 18 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1 34000010 25300   44 115 0000 61410   87A 116,70 0,00 

2     23211 44 115 0099 31130   488 0,00 116,70 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®      116,70 116,70 

 

Sobre la base de la comunicación del Ministerio de Hacienda, las comisiones se registraran 

con el código de transacción  18 Ingreso Devengado-caja, Gasto-Compromiso-Devengado –

Pagado afectando al subsistema de registro presupuestario y patrimonial. 

Ingresos por Donaciones Corrientes Externas en Efectivo 

Momento de Registro: Ingreso Devengado – Caja  código Sigep Mv: 15 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1     18221 80 344 0000 58200   367 0,00 50.000,00 

2             11124 111242.006   50.000,00 0,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®      50.000,00 50.000,00 

 

Cuando se perciben recursos en efectivo de acuerdo a convenios con organismos externos 

,gobiernos extranjeros con financiamiento externo y estos estén destinados financiar gastos 

de funcionamiento de los sectores de educación ,salud, etc, se registran con el código de 

transacción 15  Ingreso devengado – caja afectando al subsistema de registro presupuestario 

,patrimonio y de Tesorería . 

Ingresos por Donaciones Externas en Activos reales 
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Momento de Registro: Ingreso Devengado – Caja ,Gasto Compromiso-Devengado-Pagado 

código Sigep Mv: 18 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1     22222 80 344 0000 31130   484 0,00 25.000,00 

2 21000800 43110   80 344   12315 123150,001 858 50.000,00 0,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®      50.000,00 50.000,00 

 

Cuando se perciban recursos no monetizables de organismos externos, gobiernos extranjeros 

u otros con financiamiento externo, en equipos médicos, de oficina muebles etc. Destinados 

a programas, se registraran con el código de transacción  18 Ingreso Devengado-caja, gastos 

–compromiso –Devengado Pagado afectando al subsistema de registro Presupuestario y 

Patrimonial. 

Ingresos por Donaciones Externas para la construcción de Bienes Privados 

Momento de Registro: Ingreso Devengado – Caja ,Gasto Compromiso-Devengado-Pagado 

código Sigep Mv: 18 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1     22222 80 344 0000 31130   484 0,00 80.000,00 

2 21000900 42230   80 344   12315 123150,009 854 80.000,00 0,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     80.000,00 80.000,00 

 

Cuando se perciben recursos no monetizables de organismos externo, gobiernos extranjeros 

u otros organismos con financiamiento externo destinados para la construcción ,por ejemplo 

de escuelas, hospitales, etc., se registran con el código de transacción  18 Ingreso Devengado-

caja , Gasto-Compromiso-Devengado –Pagado afectando los subsistemas de registro 

:presupuesto y patrimonial. 

REGISTRO DE GASTOS 

a) Devengado de Retribuciones a servicios personales 

Momento de Registro  Compromiso – Devengado Código Sigep Mv : 07 



23 
 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1 00000001 11220   41 113 0000 61100   501 900,00 0,00 

2 00000001 11700   41 113 0000 61100   500 70.819,90 0,00 

3 00000001 13110   41 113 0417 61210   769 7.171,99 0,00 

4 00000001 13120   41 113 0999 61210   824 1.226,41 0,00 

5 00000001 13131   41 113 0999 61210   824 2.151,60 0,00 

6 00000001 13200   41 113 0342 61220   823 1.434,40 0,00 

7             21130 21130.0002   0,00 62.401,64 

8             21141 211411.001   0,00 7.171,99 

9             21141 211411.002   0,00 1.226,41 

10             21141 211411.003   0,00 1.434,40 

11             21141 211411.004   0,00 2.151,60 

12             21142 211421.001   0,00 9.115,60 

13             21142 21142.013   0,00 202,66 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     83.704,30 83.704,30 

 

El último día de cada mes se deberá contabilizar la planilla de haberes .Se registra con el 

código de transacción  07 Compromiso Devengado afectando los subsistemas de registro: 

Presupuestario y Patrimonial. 

Pago de Sueldo al personal 

Momento de registro: Pago código Sigep Mv : 05 Pago Devengado Gestión Actual. 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1 00000001 11220   41 113 0000 21130 21130.0002 501 785,61 0,00 

2 00000001 11700   41 113 0000 21130 21130.0002 500 61.616,03 0,00 

3             11124 111242.001   0,00 62.401,64 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     62.401,64 62.401,64 

 

El pago de sueldos al personal se registra con el código de transacción 05 Pago opción pago 

devengado (Gestión Actual) , afectando al subsistema de registro: Patrimonial y de tesorería. 

Nota: El devengado de la planilla registrada en el último día del mes, debe traerse a la pantalla 

utilizando la opción Ctrl+f6 nos mostrara la partida presupuestaria correspondiente a los 

servicios personales como se muestra en paréntesis en el asiento anterior .Si se pagan sueldos 
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de gestiones anteriores no se vinculan con gestiones anteriores y se utiliza el código 05 Pago 

gestiones Anteriores. 

Por el Pago de Aguinaldo 

Momento de registro: Compromiso- Devengado -Pagado código Sigep Mv : 09  

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1 00000001 11400   41 113 0000 61100   503 70.951,67 0,00 

2             11124 111242.001   0,00 70.951,67 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     70.951,67 70.951,67 

El pago de los aguinaldos se registra con el código de transacción  09 ¨Compromiso, 

Devengado y Pagado ¨ afectando los subsistemas de registro : Presupuesto, Patrimonial y de 

Tesorería 

Pago de Servicios Basicos en Efectivo 

Momento de registro: Compromiso- Devengado -Pagado código Sigep Mv : 09  

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1 21000001 21200   44 115 0000 61410   87A 4.138,70 0,00 

2             11124 111244.002   0,00 4.138,70 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     4.138,70 4.138,70 

El pago de facturas por servicios se registra con el código de transacción  09 ¨Compromiso, 

Devengado y Pagado ¨ afectando los subsistemas de registro: Presupuesto, Patrimonial y de 

Tesorería .Para el ejemplo se esta pagando Energía Eléctrica del Sector de Educación. 

Devengado de Servicio Básicos 

a) Cuando se Devenga los servicios básicos 

Momento de Registro: Compromiso-Devengado Código Sigep MV: 07. 

 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1 21000001 21200   20 210 0000 61410   87A 3.000,00 0,00 

2             21100 211000.001   0,00 3.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     3.000,00 3.000,00 
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El Devengamiento de los servicios básicos se registra con el código de transacción  07 

¨Compromiso –Devengado ¨, afectando los subsistemas de registro presupuestario 

Patrimonial. 

b) Cuando se paga los servicios Devengados 

Momento de registro: Pago Código Sigep MV: 05 Devengado Gestión Actual. 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1 21000001 21200   20 210 0000 21100 211000.001 87A 3.000,00 0,00 

2             11124 211000.003   0,00 3.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     3.000,00 3.000,00 

 

El pago de los servicios Básicos Devengados se registra con el código de transacción  05 

¨Pago¨ opción pago de un Devengado (Gestión Actual), utilizando la función Ctrl.+f6 para 

llamar el devengado (las partidas que se encuentren en paréntesis) y luego proceder al pago, 

nos mostrara las partidas de gasto correspondientes, esta transacción afecta a los subsistemas 

de registro: Patrimonial y de Tesorería.  

Adquisición de materiales con Ingreso a Almacén 

Momento de registro: Compromiso- Devengado -Pagado código Sigep Mv: 09 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1 00000001 32100   20 210 0000 11510 115100,001 587 2.000,00 0,00 

1 21000004 31100   41 113 0000 61400 61420 87A 3.000,00 0,00 

1 21000500 34500   41 113 0000 11510 115100,001 587 4.000,00 0,00 

1             11124 111244.003   0,00 2.000,00 

2             11124 111244.001   0,00 7.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     9.000,00 9.000,00 

 

 La Adquisición de Materiales Inventaríales destinados a obras y actividades se registraran 

con el código con el código de transacción  09 ¨Compromiso, Devengado y Pagado ¨ 

afectando los subsistemas de registro: Presupuesto, Patrimonial y de Tesorería  

Por la salida de Materiales de Almacén Destinados a Actividades 
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Momento de registro Asiento de Ajuste de la contabilidad  código Sigep MV: 24 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1             61400 61420   2.000,00 0,00 

2             11510 115100,001   0,00 2.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     2.000,00 2.000,00 

 

La salida de materiales para actividades debe llevase al costo y se registra con el código de 

transacción 24 ¨Ajuste de Contabilidad, afectando el subsistema de registro: Patrimonial. 

Por la Salida de Materiales de Almacenes destinados a Obras 

Momento de registro Asiento de Ajuste de la contabilidad  código Sigep MV: 24 

No Apertura Gasto Recurso FF OF ET CUENTA AUXILIAR OEC DEBE HABER 

1             12380 123801,001   4.000,00 0,00 

2             11510 115100,001   0,00 4.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®     4.000,00 4.000,00 

 

La salida de materiales para Obras debe Capitalizarse y se registra con el código de 

transacción 24 ¨Ajuste de Contabilidad, afectando el subsistema de registro: Patrimonial. 

Por la Adquisición de Activos Fijos 

Momento de registro: Compromiso- Devengado -Pagado código Sigep Mv: 09 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 24000003   41 111 0000   EQUIPAMIENTO MUNICIPAL 858     

2   43100 41 111 0000   Equipo de Oficina y Muebles       

3           12300 Activo Fijo(Bienes de Uso)       

4           12310 Activo Fijo en Operación       

5           12312 Equipo de Oficina y Muebles   13.000,00   

6           123120,001 Administración Municipal       

7           11000 Activo Corriente       

8           11100 Disponible       

9           11120 Bancos       

10           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

privada     13.000,00 

11           111242,001 

Cuenta xxx Coparticipación 

Tributaria 41/113       



27 
 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®    13.000,00 13.000,00 

 

La Adquisición de Activos Fijos destinados a actividades se registraran con el código con el, 

código de transacción  09 ¨Compromiso, Devengado y Pagado ¨ afectando los subsistemas 

de registro: Presupuesto, Patrimonial y de Tesorería  

Reembolso por las prestaciones de salud Integral 15.5% de Cop.trib. Ley 475 

Momento de registro: Compromiso- Devengado -Pagado código Sigep Mv: 09 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 20000099           

Prestaciones de Salud Integral 15,5% de 
Coop. Trib. (Ley 475)       

2   25100 41 113 0000   Medicos,Sanitarios y sociales 87A     

3           61000 Gastos de consumo       

4           61400 Costo de servicios no personales       

5           61410 Costo de servicios No personales   3.000,00   

6           11000 Activo Corriente       

7           11100 Disponible       

8           11120 Bancos       

9           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

privada     3.000,00 

10           111242,001 

Cuenta xxx Coparticipacion 

Tributaria 41/113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®    3.000,00 3.000,00 

 

El Pago de las Prestaciones de Salud Integral, se registra en el código de  transacción  09 

¨Compromiso, Devengado y Pagado ¨ afectando los módulos de transacción   Presupuestario, 

Patrimonial y de Tesorería  

En caso que se opte por la modalidad de reembolso en medicamentos: Por la Adquisición 

de medicamentos realizado por la Municipalidad, momento de registro: Compromiso- 

Devengado -Pagado código Sigep Mv: 09 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 20000099           

Prestaciones de Salud Integral 15,5% de 
Coop. Trib. (Ley 475)       

2   34200 41 113 0000   Productos Quimicos y Farmaceuticos 87A     

3           11000 Activo Corriente       

4           11500 Bienes de Consumo       
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5           11510 

Inventarios de Materias 

Primas,Materiales y Suministro   20.000,00   

6           115100,003 Farmacia central       

7           11000 Activo Corriente       

8           11100 Disponible       

9           11120 Bancos       

10           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

privada     20.000,00 

11           111242,001 

Cuenta xxx Coparticipacion Tributaria 

41/113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®    20.000,00 20.000,00 

 

 La Adquisición de medicamentos es realizada por la Municipalidad, considerando la 

solicitud del sector de salud canalizando a través de la Unidad municipal, a la responsable de 

Salud in dependiente mente de los formularios REPES, por la presentación de formularios 

de prestaciones atención médica y entrega de medicamento se registra en el código de  

transacción  09 ¨Compromiso, Devengado y Pagado ¨ afectando los módulos de transacción   

Presupuestario, Patrimonial y de Tesorería  

Registro de Fondo de Control Social  

Momento de registro: Compromiso- Devengado -Pagado código Sigep Mv : 09  

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 34000099           FONDO CONTROL SOCIAL       

2   71600 41 113 0000   

Subcidios y Donaciones a 

Instituciones Privadas        

3             sin fines de lucro       

4           60000 GASTOS CORRIENTES       

5           65000 Transferencias Corrientes Otorgados       

6           65100 Al Sector Privado   2.000,00   

7           11000 Activo Corriente       

8           11100 Disponible       

9           11120 Bancos       

10           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

privada     2.000,00 

11 

           111242,001 

Cuenta xxx Coparticipacion Tributaria 

41/113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®    2.000,00 2.000,00 

 

Los Recursos del Fondo de Control Social son registrados en contabilidad en el Municipio 

de Carabuco como transferencia por subsidios y donaciones con el código de transacción  09 
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¨Compromiso, Devengado y Pagado ¨ afectando los subsistemas de registro : Presupuestario 

Patrimonial y de Tesorería .  

REGISTROS ESPECIALES 

Registro por concepto de viáticos 

a) Compromiso por el monto desembolsado para viáticos 

Momento de registro: Compromiso Código Sigep MV: 02 

N

o Apertura Gasto FF OF ET 

CUENT

A DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 00000001           

ADMINISTRACION GENERAL 
VIATICOS   1.000,00   

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Ttotales   1.000,00 0,00 

 

 Los recursos destinados a viáticos inicialmente se registran con el código de transacción 02 

¨Compromiso ¨ afectando el subsistema Presupuestario 

b) entrega de recursos por concepto de Fondos en Avance para Viáticos 

Momento de registro: Pago  Código Sigep MV: 05, (Operación Anticipada) 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           11000 Activo Corriente       

2           11300 Exigible a Corto Plazo       

3           11390 Fondo en Avance   1.000,00   

4     41 113 0000 113900,001 only P.Ortega       

5           11000 Activo Corriente       

6           11100 Disponible       

7           11120 Bancos       

8           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

privada     1.000,00 

9           111242,001 

Cuenta xxx Coparticipacion Tributaria 

41/113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   1.000,00 1.000,00 

La entrega de los recursos a los funcionarios municipales para viáticos se registra como 

Fondos en Avance utilizando el código de transacción 05  ¨Pago ¨Operación Anticipada  

afectando el subsistema Patrimonial y de tesorería. 

C) Presentación del Informe de viaje- Regularización del Fondo en Avance 
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Momento de registro: Devengado   Código Sigep MV: 05 (Operación Anticipada) 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET 

CUENT

A DESCRIPCION 

OE

C DEBE 

HABE

R 

1 00000001 22200 41 113 0000   

ADMINISTRACION GENERAL 
VIATICOS 546     

2           61000 Gastos de Consumo       

3           61400 Costo de Bienes y Servicios       

4           61410 

Costo de  Servicios No 

Personales   1.000,00   

5           11000 Activo Corriente       

6           11300 Exigible a Corto Plazo       

7           11390 Fondos en Avance     1.000,00 

8     41 113 0000 113900,001 only P. Ortega       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   1.000,00 1.000,00 

 

El descargo de los fondos entregados para viáticos, lo constituye el informe de viaje, se 

registra en el código de transacción  10 ¨Devengado – regularización de Operación 

Anticipada utilizando Ctrol+F6 para ligar al compromiso, afectando los subsistemas registro 

de presupuesto y Patrimonial. 

Proceso de Caja Chica 

Momento de registro: Pago   Código Sigep MV: 05, (Traspaso Caja Bancos)  

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           11000 Activo Corriente       

2           11100 Disponible       

3           11130 Fondos Rotatorios   1.000,00   

4     20 210 0000 111301,001 Juan Perez 20-210       

5           11000 Activo Corriente       

6           11100 Disponible       

7           11120 Bancos       

8           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

privada     1.000,00 

8           111242,001 

Cuenta xxx Coparticipacion Tributaria 

41/113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   1.000,00 1.000,00 
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La apertura de caja chica se la registra con el código de transacción 05 ̈ Pago¨ opción traspaso 

(Caja Banco) afectando los subsistemas de registro: Patrimonial y de tesorería. 

Rendición de cuentas parcial y reposición de caja chica 

Momento de registro: Compromiso-Devengado-Pagado código Sigep MV: 09 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 00000001           ADMINISTRACION GENERAL       

1     20 210 0000 21100 Comunicación       

1     20 210 0000 25600 Imprenta       

2           61000 Gastos de Consumo       

3           61400 Costo de Bienes y Servicios       

4           61410 Costo de Servicios No Personal   500,00   

5           11000 Activo Corriente       

6           11100 Disponible       

7           11120 Bancos       

8           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

privada     500,00 

8           111242,001 

Cuenta xxx Coparticipacion Tributaria 

41/113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   500,00 500,00 

 

 La rendición parcial de cuentas, producto de diferentes gastos menores que realizan en la 

municipalidad con caja chica y su reposición, se registra con el código de transacción 09 

¨Compromiso Devengado y Pagado¨ afectando los subsistemas de registro: Presupuestario 

Patrimonial y tesorería. 

Cierre de Caja Chica 

Momento de registro: Compromiso-Devengado-Pagado código Sigep MV: 09 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1 00000001           

ADMINISTRACION 

GENERAL       

2   21100 20 210 0000   Comunicaciones       

3   31100 20 210 0000   

Alimentos y Bebidas para 

personas       

4   34100 20 210 0000   Combustible y Lubricantes       

5   39500 20 210 0000   utiles de Escritoeio y Oficina       

6           61000 Gastos de Consumo       

7           61400 Costo de Bienes y Servicios       
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8           61410 

Costo de Servicios No 

Personales   120,00   

9           61420 

Costo de Materiales y 

Suministro   700,00   

10           11000 Activo Corriente       

11           11100 Disponible       

12           11130 Fondos Rotatorios     820,00 

13           111301,001 Juan Perez 20-210       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   820,00 820,00 

 

 Para el Cierre de Caja Chica, se registra primero la rendición de cuentas de los gastos 

efectuados hasta la fecha de cierre como se pueda observar en el asiento anterior y si existiera 

un saldo no utilizado que se debe devolver, se realiza el registro con el código de transacción 

05 ¨Pago¨ opción traspaso (Caja – Banco), la primera transacción afectara a los subsistema 

de registro: patrimonial y de Tesorería; y la segunda transacción afectara a los subsistemas: 

Patrimonio y de Tesorería. 

Devolución del saldo al cierre de Caja chica 

Momento de registro: Pago  Código Sigep MV: 05 Traspaso Caja- Banco 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           11000 Activo Corriente       

2           11100 Disponible       

3           11120 Bancos       

4           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la 

Banca    180,00   

5           111241,001 

Cuenta xxx Recursos Especificas 

20-210       

6           11000 Activo Corriente       

7           11100 Disponible       

8           11130 Fondos Rotatorios     180,00 

9           111301,001 Juan Perez 20-210       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   180,00 180,00 

 

Gastos Pagados por adelantado 

A) Seguros pagados por adelantado (Compromiso por el total  de la prima) 

Momento del registro: Compromiso  Código Sigep MV: 02 
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No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 00000001 22500 41 113 0000   

ADMINISTRACION GENERAL 
Seguros 549 300,00   

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   300,00 0,00 

 

Se realiza el compromiso por el monto total de la prima afectando únicamente el subsistema 

Presupuestario. 

b) Pago por el valor total de la prima por concepto de Seguro 

Momento de Registro: Pago  código Sigep MV: 05 (Operación Anticipada) 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           11000 Activo Corriente       

2           11600 Otros Activos Corrientes       

3     41 113 0000 11610 Activos Diferidos a Corto Plazo   300,00   

4           116100,001 Seguros Tigre(poliza)       

5           11000 Activo Corriente       

6           11100 Disponible       

7           11120 Banco       

8           11124 

Cuentas Fiscales  y Otras en la Banca 

Privada     300,00 

9     41 113 0000 111242,001 cuenta xxxCopraticipacion Trib       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   300,00 300,00 

 

Se Cancela el total de la prima por concepto de seguros e una determinada fecha ejemplo el 

10 de mayo de 2015, la cual estará vigente hasta el 10 de marzo de 2016, se registra en el 

código de transacción 07 compromiso Devengado, afectando los subsistemas Presupuestario 

y de Tesorería. 

C) Regularización del Activo Diferido 

Momento de Registro: Devengado Código Sigep MV: 10 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 00000001           

ADMINISTRACION 

GENERAL       

2   22500 41 113 0000   SEGUROS         

3           61000 Gastos de Consumo       

4           61400 Costo de Bienes y Servicios       
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5           61410 

Costo de Servicios No 

Personales   193,33   

6           11000 Activo Corriente       

7           11600 Otros Activos Corrientes       

8           11610 Activos Diferidos a Corto Plazo     193,33 

9     41 113 0000 116100,001 Seguros Tigre(poliza)       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   193,33 193,33 

 

Al 31 de Diciembre corresponderá registrar la cuota parte equivalente a 7 meses y 22 días, 

con el código de transacción 10 ¨Devengado¨ afectando el subsistema Presupuestario y 

Patrimonial.  

Incorporación de Activos 

Momento de Registro: Asiento de Ajuste de Contabilidad  código Sigep MV: 24 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

2           12310 Activo Fijo en Operación       

3           12311 Edificios   42.800,00   

4           123110,002 Sector Salud       

5           123110,003 Sector Educacion       

6           12312 Equipo de Oficina y Muebles   12.200,00   

7           123120,002 Sector Salud       

8           123120,003 Sector Educacion       

9           12313 Maquinaria y equipo de Produccion   15.350,00   

10           123130,001 Administracion Municipal       

11           12314 

Equipo de Transporte Traccion y 

Elevacion   25.218,00   

12           123140,002 Sector Salud       

13           31000 Patrimonio Institucional       

14           31100 Capital       

15           31110 Capital Institucional     95.568,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   95.568,00 95.568,00 

 

Registro por la incorporación de Activos a la municipalidad que por alguna razón fueron 

transferidos y no se incluye como donación para ser incorporados en el presupuesto. Según 

informe o planilla, se lo realiza con el código de transacción 24 ¨Asiento de ajuste de la 

Contabilidad, afectando el subsistema Patrimonial. 
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Obtención y Amortización de Préstamo en efectivo a largo Plazo 

a) Obtención de Préstamo 

Momento de Registro: Ingreso Devengado – Caja código Sigep MV: 15 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           11000 Activo Corriente       

2           11100 Disponible       

3           11120 Banco       

4           11124 

Cuentas Fiscales  y Otras en la Banca 

Privada   100.000,00   

5           111245,001 cuenta xxxPrestamos FNDR 94-315       

6   36210 93 415 0862   En Efectivo       

7           22000 Pasivo No Corriente       

8           22300 Deuda Publica       

9           22310 Deuda Publica Interno     100.000,00 

10           223100,001 Prestamo FNDR-Mercado Campesino       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   100.000,00 100.000,00 

 

Este registro se lo realiza el momento de la obtención del préstamo, se utiliza el código de 

transacción 15 (Ingreso Devengado Caja) ya que se considera el desembolso hecho en la 

cuenta de la Municipalidad por concepto del préstamo; este registro afecta los subsistemas 

de registro Presupuestario, Patrimonial y de Tesorería. 

b) Asiento de Ajuste para Registrar las Amortizaciones por Pagar en el Corto Plazo 

 Momento de Registro: Asiento de ajuste de la contabilidad Código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           22000 Pasivo No Corriente       

2           22300 Deuda Publica       

3           22310 Deuda Publica Interno   

10.000,0

0   

4           223100,001 Prestamo FNDR-Mercado Campesino       

5           21000 Pasivo Corriente       

6           21170 

Amortizacion Intereses y Comisiones de 

Deuda Publica a Pagar        

7           21171 Amortizacion de Deuda Publica Interna     10.000,00 

8           211710,001 Prestamo FNDR-Mercado Campesino       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   

10.000,0

0 10.000,00 



36 
 

 

Se crea el pasivo por concepto de amortización de la deuda, se utiliza el código de transacción 

24 ¨ Asiento de Ajuste de la contabilidad¨ afectando el subsistema Patrimonial únicamente. 

c) Amortización de los préstamos 

Momento de registro: Compromiso-Devengado-Pagado código Sigep MV: 09 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 99000000           

PARTIDAS NO ASIGNABLES A 

PROGRAMA       

2   61600 41 113 0000   

Amortizacion de la Deuda Publica 

Interna Largo Plazo       

3   61700 41 113 0000   

Intereses de la Deuda Publica Interna a 

Largo Plazo       

4   61800 41 113 0000   

Comisiones y Otros Gastos de la Deuda 

Publica Interna a largo Plazo       

5           21000 Pasivo Corriente       

6           21170 

Amortizacion Intereses y Comisiones de 

Deuda Publica a Pagar       

7           21171 

Amortizacion de la Deuda Publica 

Interna    10.000,00   

8           211710,001 Prestamo FNDR-Mercado campesino       

9           62110 Intereses Deuda Interna   500,00   

10           62120 

Comisiones y Otrs Gastos Deuda 

Interna   70,00   

11           11000 Activo Corriente       

12           111000 Disponible       

13           11120 Bancos       

14           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

Privada MN     10.570,00 

15           111242,001 

CuentaxxxPrincipal Coparticipacion 

Tributaria 41-113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   10.570,00 10.570,00 

 

Registro del Impuesto al Valor Agregado 

Los organismos que conforman la Administración Central y las entidades Públicas 

Descentralizadas sin Fines Empresariales, no consideradas por el servicio de Impuestos 

Nacionales (SIN) como grandes contribuyentes cuya misión es de prestación de servicios sin 

fines de lucro, que por situaciones extraordinarias emiten facturas por la prestación de 



37 
 

servicios individualizados, deben registrar el total de la factura como un ingreso corriente 

con imputación presupuestaria en el rubro correspondiente . 

A) Recursos 

Momento de registro: Ingreso Devengado – Caja  código Sigep MV: 15 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           11000 Activo Corriente       

2           111000 Disponible       

3           11120 Bancos       

4           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

Privada MN   1.000,00   

5           111242,001 

CuentaxxxPrincipal Coparticipacion 

Tributaria 20-210       

6   12000         

VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DE 

LA ADMINISTRACION PUBLICAS       

7   12200 20 210 0000   

venta de servicios de las Administración 

Publicas       

8           52000 

Venta de servicios de las administración 

Publicas         

9           52200 Venta de Servicios     1.000,00 

10           522000,001 Venta de Servicios Hospitalarios       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   1.000,00 1.000,00 

 

La venta de servicios se registra con código de transacción 15 ¨ Ingreso Devengado Caja¨ 

afectando los subsistemas de registro: Presupuestario, Patrimonial y de Tesorería 

b) Gastos 

Los organismos y entidades públicas citadas no generan el crédito fiscal, debido a que: para 

el pago del impuesto al valor agregado IVA, de dicha facturación, sin derecho a 

compensación del crédito fiscal, se debe presupuestar en la partida de gastos correspondiente, 

el total del porcentaje del impuesto para efectuar el pago al SIN, el cual implica la ejecución 

del presupuesto de gastos. 

Momento de registro: Compromiso-Devengado-Pagado código Sigep MV: 09 
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No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 00000001           ADMINISTRACION GENERAL       

2   81300 20 210 0000   Impuesto al Valor Agregado       

3           61000 Gastos de Consumo       

4           61400 Costo de Bienes y Servicio       

5           61410 Costo de Servicios No Personales 794 1.000,00   

6           11000 Activo Corriente       

7           11100 Disponible       

8           11120 Bancos       

9           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

Privada MN     1.000,00 

10           111241,001 Cuentaxxx Recursos propios 20-210       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   1.000,00 1.000,00 

 

El registro del Impuesto al Valor Agregado se registra con el código de transacción 09 

¨compromiso-Devengado-Pagado ¨ afectando los subsistemas de registro: Presupuestario, 

Patrimonial y de Tesorería.  

Proceso de Construcciones 

Gastos en Estudios y proyectos de Pre factibilidad de Dominio Publico 

a) Estudio 

Momento de registro: Compromiso-Devengado-Pagado código Sigep MV: 09 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 17000500           

ESTUDIO CONSTRUCCION PUENTE 

CALACOTO       

2   46200 44 115 0000   

Para Construcciones de Bienes de Dominio 

Publico 865     

3           12000 Activo No Corriente       

4           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

5           12370 

Estudios y Proyectos para Construccion de 

Bienes Nacionales       

6           12372 De Dominio Publico   35.000,00   

7           123723,001 Estudios Construccion Puente Carabuco       

8           11000 Activo Corriente       

9           11100 Disponible       

10           11120 Bancos       
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11           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca Privada 

MN     35.000,00 

12           111243,003 Cuenta xxx hipc II IPS       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   35.000,00 35.000,00 

 

Este asiento se debe registrar con el código de transacción 09 ¨Compromiso, Devengado y 

Pagado¨ afectando a los subsistemas de registro presupuestario, Patrimonial y de Tesorería. 

b) Incorporación de los Estudios en los costos de las Construcciones Publicas 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la contabilidad Código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           12000 Activo No Corriente       

2           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

3           12360 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico       

4           12361 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico   35.000,00   

5           123613,001 Construccio Puente Carabuco       

6           12000 Activo No Corriente       

7           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

8           12370 

Estudios y proyectos para Construccion de 

Bienes Nacionales       

9           12372 De Dominio Publico     35.000,00 

10           123723,001 Estudio Construccion Puente Carabuco       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   35.000,00 35.000,00 

 

Los costos de los Estudios (cuando los proyectos son viables) necesariamente deben ser 

incorporados en el costo total del proyecto, para reflejar esta situación se debe realizar un 

asiento contable con el código de transacción 24 ¨ Asientos de ajuste de la contabilidad ¨ 

afectando el subsistema de registro Patrimonial. 

c) Registro por Contratación de Constructoras para Ejecución de Obras 

Compromiso por el total de la Obra, momento de Registro: Compromiso código Sigep MV: 

02 
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No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 17000500 42310 44 115 0000   

CONSTRUCCION PUENTE 
CARABUCO construcciones y 
Mejoras de Bienes de Dominio 
Publico 

854 150.000,00 

  

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   150.000,00 0,00 

 

Compromiso por el total de la obra, se registra con el código 02 ¨ Compromiso¨ afectando el 

subsistema de Presupuesto, considerando la fuente de financiamiento, Organismo 

Financiador y Entidad de Transferencia, del Presupuesto aprobado. 

d) Pago de Anticipos a Contratistas de Obras 

Momento de Registro: Pago  código Sigep MV: 05 (Operación Anticipada) 

N

o Apertura 

Gast

o FF 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           11000 Activo  Corriente       

2           11300 Exigible a Corto a Plazo       

3           11370 Anticipos a Corto Plazo   3.000,00   

4           

113700,00

1 Empresa Cumuru Puente Carabuco       

5           11000 Activo Corriente       

6           111000 Disponible       

7           11120 Bancos       

8           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la banca 

Privada MN     3.000,00 

9           

111243,00

3 Cuenta xxx HIPC II IPS       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   3.000,00 3.000,00 

 

El pago d Anticipo a contratistas se registra con el código de transacción 05 ¨Pago¨ opción 

Operación Anticipada. Esta transacción afecta los subsistemas de registro: Patrimonial y de 

Tesorería. 

e) Registro de la Planilla de avance de obras 

La disminución del anticipo, se la registrara en el comprobante siguiente: 

-Disminución del Anticipo Financiero 
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Momento de registro: Devengado  código Sigep MV: 10 (Regularización Operación 

Anticipada) 

N

o 

Apertur

a Gasto 

F

F OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1 

1700050

0           

CONSTRUCCION PUENTE 

CALACOTO       

2   42300         

Construcciones y Mejoras de Bienes 

Nacionales de Dominio Publico       

2   42310 44 115 

000

0   

Construcciones y Mejoras de Bienes de 

Dominio Publico 864     

3           12000 Activo No Corriente       

4           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

5           12360 

Construccion en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico       

6           12361 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico   

30.000,0

0   

7           123611,001 Construccion Puente Carabuco       

8           11000 Activo Corriente       

9           11300 Exigible a Corto Plazo       

10     44 115 

000

0 11370 Anticipos a Corto Plazo     

30.000,0

0 

 

Si se registró previamente el compromiso (como en el ejemplo) se utiliza el código 10 OAN 

y se debe vincular con el comprobante del compromiso con la combinación de teclas Ctrl+F6. 

Si no se hubiese realizado el compromiso, la disminución del anticipo a tiempo de liquidar 

la planilla de avance de obra, se registra con el código de transacción 07 ¨Compromiso, 

Devengado¨ opción Regularizar Operación –Anticipada, afectando los subsistemas de 

registro: Presupuestario y Patrimonial.  

-Registro del líquido pagable de la planilla de Avance de Obra. 

Momento de registro: Devengado- Pagado   código Sigep MV: 11 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 17000500           

CONSTRUCCION PUENTE 

CALACOTO       

2   42300 44 115 0000   

Construcciones y Mejoras de Bienes 

Nacionales de Dominio Publico       

3   42310 44 115 0000   

Construcciones y Mejoras de Bienes de 

Dominio Publico 864     

4           12000 Activo No Corriente       

5           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       
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6           12360 

Construccion en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico       

7           12361 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico   120.000,00   

8           123611,001 Construccion Puente Carabuco       

9           11000 Activo Corriente       

10           11100 Disponible       

11           11120 Bancos       

12           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

Privada MN     120.000,00 

13           111243,003 Cuenta xxx hipc II IPS       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   120.000,00 120.000,00 

 

La liquidación parcial al contratista por avance de obra se registra, si se comprometió 

previamente (como el ejemplo) se utiliza el código 11 Devengado – Pagado y se vincula con 

el compromiso con la combinación de teclas Ctrl.+F6 

Puede realizarse con el código de transacción 09 ¨ Compromiso, Devengado, Pagado¨ solo 

en el caso de que no se haya registrado inicialmente un compromiso por el total del contrato. 

En ambos casos la transacción afecta los sistemas de registro: Presupuestario, Patrimonial y 

de Tesorería. 

La planilla final se registra con dos comprobantes, de la misma forma que la liquidación 

parcial. 

f) Regularización del Patrimonio 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           31000 Patrimonio Institucional       

2           31100 Capital       

3           31130 

Transferencias y Donaciones de 

Capital   185.000,00   

4           3000 PATRIMONIO         

5           32200 Patrimonio Publico     185.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   185.000,00 185.000,00 
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Por el financiamiento de la construcción Publica con recursos que ingresaron al patrimonio 

Institucional (Hipc) 

Cuando proyectos públicos fueron financiados con transferencias y/o donaciones de capital 

que ingresaron al patrimonio institucional, debe realizarse este registro de ajuste con el de 

transacción  24 ¨Ajuste de la Contabilidad¨ 

g) Baja de Construcciones en Proceso de Bienes de Dominio Público, cuando se 

desincorpora el bien, entregándolo a la comunidad.  

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           3000 PATRIMONIO         

2           32200 Patrimonio Publico   185.000,00   

3           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

4           12360 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico       

5           12361 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico     185.000,00 

6           123611,001 Construcciones Puente Carabuco       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   185.000,00 185.000,00 

 

Este asiento se registra con el código de transacción 24 ̈ Asiento de Ajuste de la Contabilidad¨ 

afectando solamente al subsistema de registro Patrimonial. 

h) Registro en Cuentas d Orden de los Bienes de Dominio Público, cuando se 

desincorpora el bien, entregándolo a la comunidad. 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           81000 Cuentas de Orden Deudoras       

2           81900 

Otras Cuentas de Orden 

Deudoras   185.000,00   

3           819001,001 Puente Carabuco       

4           82000 Cuentas de Orden Acreedoras       

5           82900 

Otras Cuentas de Orden 

Acreedoras       

6           82990 Otras Cuentas Acreedoras     185.000,00 
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7           829900,001 Bienes de Dominio Publico       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   185.000,00 185.000,00 

 

Este asiento se registra con el código de transacción 24 ¨ Asientos de Ajuste de la 

Contabilidad¨ afectando solamente al subsistema de registro patrimonial. 

2 Gastos en Estudios y Proyectos de Prefactibilidad de Dominio Privado  

a) Estudios 

Momento de registro: Compromiso-Devengado-Pagado código Sigep MV: 09 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 21000100           

ESTUDIO CONSTRUCCION 

ESCUELA ANTONIO DUCHEN        

2   46100 41 113 0000   

Para Construcciones de Bienes de 

Dominio Privado 865     

3           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

4           12370 

Estudios y Proyectos para 

construccion de Bienes Nacionales       

5           12371 De Dominio Privado   25.000,00   

5           123711,001 

ESTUDIO CONSTRUCCION 

ESCUELA ANTONIO DUCHEN        

5           11000 Activo Corriente       

5           11100 Dispoible       

5           11120 Bancos       

5           11124 

Cuentas Fiscales y Otroas en la Banca 

privada MN     25.000,00 

5           111242,001 

Cuenta xxx Principal Coparticipacion 

Tributria 41-113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   25.000,00 25.000,00 

 

Este asiento se debe registrar con el código de transacción 09 ¨ Compromiso, Devengado y 

Pagado ¨ afectando a los subsistemas de registro Presupuestario, Patrimonial y de Tesorería. 

b) Incorporación de los Estudios en los Costos de las Construcciones Privadas 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 
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No 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

2           12350 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio privado       

3           12353 

Construcciones y Mjoras de Otros Bienes de 

Dominio privado   25.000,00   

4           12531,002 Construcciones Escuela Antonio Duche       

5           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

6           12370 

Estudios y Proyectos para Construccion de 

Bienes Nacionales       

7           12371 De Dominio privado     25.000,00 

8           123711,001 

Estudio Construccion Escula Antonio 

Duchen       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   25.000,00 25.000,00 

 

Los costos de los estudios (cuando los proyectos son viables) necesariamente deben ser 

incorporados en el costo total del proyecto, para reflejar esta situación se debe realizar un 

asiento contable con el código de transaccion 24 ¨ Asientos de ajuste de la contabilidad  ¨ 

afectando el subsistema de registro Patrimonial. 

c) Registro por Contratación de Constructoras para Ejecución de Obras 

Compromiso por el total de la Obra 

Momento de registro: Compromiso  código Sigep MV: 02 

N

o 

Apertur

a Gasto 

F

F OF ET 

CUENT

A DESCRIPCION 

OE

C DEBE 

HABE

R 

1 

2100010

0 42230 41 113 0000   

CONSTRUCCION ESCUELA ANTONIO 

DUCHEN Otras Construcciones y Mejoras 

de Bienes de Dominio Privado 854 80.000,00   

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   80.000,00 0,00 

 

Compromiso por el total de la obra, se registra con el código 02 ¨ Compromiso ¨ afectando 

el subsistema de Presupuesto, considerando la Fuente de Financiamiento, Organismo 

Financiador y Entidad de Transferencia, del Presupuesto aprobado. 

d) Pago de Anticipo a Contratistas de Obras 
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Momento de Registro: Pago  código Sigep MV: 05 (Operación Anticipada) 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           11000 Activo  Corriente       

2           11300 Exigible a Corto a Plazo       

3           11370 Anticipos a Corto Plazo   16.000,00   

4           113700,001 

Empresa Nueva Oriente Escuela 

Duchen       

5           11000 Activo Corriente       

6           111000 Disponible       

7           11120 Bancos       

8           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la banca 

Privada MN     16.000,00 

9           111243,003 

Cuenta xxx Coparticipacion Tributaria 

41-113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   16.000,00 16.000,00 

 

e) Registro de la planilla de avance de obras 

-Disminución del Anticipo financiero 

Momento de Registro: Devengado 

Código Sigep Mv: 10 (Regularización Operación Anticipada) 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 21000100           

CONSTRUCCION ESCUELA 

ANTONIO DUCHEN       

2   42300 41 113 0000   

Otras Construcciones y Mejoras de 

Bienes  de Dominio Privado       

3           12000 Activo No Corriente       

4           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

5           12350 

Construccion en Proceso de Bienes de 

Dominio Pivado       

6           12353 

Construcciones y Mejoras de Otros 

Bienes  de Dominio Privado   16.000,00   

7           123531,002 Construccion Escuela Antonio Duchen       

8           11000 Activo Corriente       

9           11300 Exigible a Corto Plazo       

10           11370 Anticipos a Corto Plazo     16.000,00 

11     41 113 0000 113700,004 

Cuenta xxx Coparticipacion Tributaria 

41-113       
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Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   16.000,00 16.000,00 

 

Si se registró previamente el compromiso (como en el ejemplo) se utiliza el código 10 OAN 

y se debe vincular con el comprobante del compromiso con la combinación de teclas Ctrl.+F6 

si no se hubiese realizado el compromiso, la disminución del anticipo a tiempo de liquidar la 

planilla de avance de obra, se registra con el código de transacción 07 ¨ Compromiso, 

Devengado  ¨ opción regularizar Operación Anticipada, afectando los subsistemas de 

registro: Presupuestario y Patrimonial. 

-Registro del líquido pagable de la Planilla de Avance de Obra. 

Momento de registro: Devengado- Pagado Código Sigep MV: 11 

No 
 

Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 

 

21000100           

CONSTRUCCION ESCUELA 

ANTONIO DUCHEN       

2 

 

  42230 41 113 0000   

Otras Construcciones y Mejoras de 

Bienes  de Dominio Privado 854     

4 
 

          12000 Activo No Corriente       

5 
 

          12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

6 

 

          12350 

Construccion en Proceso de Bienes de 

Dominio Privado       

7 

 

          12353 

Construcciones y Mejoras de Otros 

Bienes de de Dominio Privado   64.000,00   

8 

 

          12353,001 Construccion Escuela antonio Duchen       

9 
 

          11000 Activo Corriente       

10 
 

          11100 Disponible       

11 
 

          11120 Bancos       

12 

 

          11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

Privada MN     64.000,00 

13 

 

          111243,003 

Cuenta xxx Coparticipacion tributaria 

41-113       

 
Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   64.000,00 64.000,00 

 

f) Regularización del Patrimonio 

Por el financiamiento de la construcción Privada con recursos corrientes (Ej. Coparticipación 

tributaria) Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 
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N

o Apertura 

Gast

o FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           31000 Patrimonio Institucional       

2           31500 Resultado       

3           31510 

Resultados Acumulados de Ejercicio 

Anteriores   105.000,00   

4           31000 Patrimonio Institucional       

5           31100 Capital       

6           31130 Transferencias y Donaciones de Capital     105.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   105.000,00 105.000,00 

 

Cuando proyectos privados fueron financiados con recursos corrientes, debe realizarse este 

registro de ajuste con la transacción 24 ¨ Ajuste de la Contabilidad ¨ 

g) Activación de Construcciones en Proceso de Bienes de Dominio Privado  

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           12000 Activo No Corriente       

2           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

3           12311 Edificios   

105.000,0

0   

4           

123100,00

3 Sector Educacion       

6           12000 Activo No Corriente       

7           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

8           12350 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Privado       

9           12353 

Construcciones y Mejoras de Otros Bienes de 

Dominio Privado     

105.000,0

0 

10           

123723,00

1 Construccion  Escuela Antonio Duchen       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   

105.000,0

0 

105.000,0

0 

 

h) Capitalización de las Transferencias 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           31000 Patrimonio Institucional       

2           31100 Capital       
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3           31130 

Transferencias y Donaciones de 

Capital   105.000,00   

4           31000 Patrimonio Institucional       

5           31100 Capital     105.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   105.000,00 105.000,00 

 

4. Gastos en Proyectos de Inversión Pública por Administración Propia o Directa 

a) Adquisición de materiales 

Momento de Registro: Pago código Sigep Mv: 09 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 16000100           

CONSTRUCCION CORDONES DE 

ACERA SAN FERNANDO       

2   12100 41 113 0000   Personal Eventual       

3   34500 41 113 0000   Productos y Minerales  no Metalicos       

4   34800 41 113 0000   Herramientas Menores       

5           11000 Activo Corriente       

6           11500 Bienes de Consumo       

7           11510 Inventarios de Materia Primas   38.000,00   

8           115100,002 Almacen de Material de Construccion       

9           12000 Activo No Corriente       

10           12300 Activo Fijo Bienes de Uso       

11           12380 

Construcciones en Proceso por 

Administracion Propia       

12           123801,002 

Construccion Cordones de Acero San 

Fernando       

13           11000 Activo Corriente       

14           11100 Disponible       

15           11120 Bancos       

16           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

privada MN     38.000,00 

17           111242,001 

Cuenta xxxPrincipal Coparticipacion 

Tributaria 41-113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   38.000,00 38.000,00 

 

b) Por la Salida de materiales al Proyecto de Inversión por Administración Propia o 

Directa 

Momento de Registro: Pago Código Sigep Mv: 09 
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N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           12000 Activo No Corriente       

2           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

3           12380 

Construcciones en Proceso por 

Administracion propia   38.000,00   

4           123801,002 

Construcciones Cordones de acera san 

fernando       

5           11000 Activo  Corriente       

6           11500 Bienes de Consumo       

7           11510 

Inventario de Materias Primas Materiales 

y suministro      38.000,00 

8           115100,002 Almacen de Material de Construccion       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   38.000,00 38.000,00 

 

c) Regularización del Patrimonio 

Por el financiamiento d la Construcción Publica con recursos corrientes (Eje. Coparticipación 

Tributaria) 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           31000 Patrimonio Institucional       

2           31500 Resultados       

3           31530 

Resultados Afectados a Construcciones  de 

Bienes de Dominio Publico   38.000,00   

4           30000 PATRIMONIO       

5           32000 Ptrimonio Publico     38.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   38.000,00 38.000,00 

 

Cuando se realizan proyectos públicos que en parte o totalmente han sido financiados con 

recursos corrientes (Propios o coparticipación) se registran con el código de transacción 24 ¨ 

Asientos de Ajuste de la Contabilidad ¨ afectando solamente al subsistema de registro 

patrimonial. 

d) Baja de Construcciones en Proceso de Bienes de Dominio Público, cuando se 

desincorpora el bien, entregándolo a la comunidad 
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Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o FF 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           3000 PATRIMONIO         

2           32200 Patrimonio Publico   38.000,00   

3           12000 Activo No Corriente       

4           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

5           12380 

Construcciones en Proceso por 

Administracion Propia     38.000,00 

6           

123801,00

2 

Cordones de Acero en Avenida San 

fernando       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   38.000,00 38.000,00 

 

Este asiento se registra con el código de transacción 24 ̈  Asiento de Ajuste de la Contabilidad 

¨ afectando solamente al subsistema de registro patrimonial. 

e) Registro en Cuentas de Orden de los Bienes de Dominio Público, cuando se 

desincorpora para bien, entregándolo a la comunidad. 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           81000 Cuentas de Orden Deudoras       

2           81900 

Otras Cuentas de Orden 

Deudoras       

3           81990 Otras Cuentas Deudoras   38.000,00   

4           819001,002 Cordones de Acero San Fernando       

5           82000 Cuentas de Orden Acreedoras       

6           82900 

Otras Cuentas de Orden 

Acreedoras       

7           82990 Otras Cuentas Acreedoras     38.000,00 

8           829900,001 Bienes de Dominio Publico       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   38.000,00 38.000,00 

 

4. Gastos en un Proyecto de Inversión No Capitalizables 

Momento de Registro: Pago Código Sigep Mv: 09 

No 

Apertur

a Gasto 

F

F OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1 

2100150

0           

ALFABETIZACION SECCION 

PROVINCIA       
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2   25800 41 113 0000   

Estudios e Investigaciones por 

Proyectos de Inversion       

3   32100 41 113 0000   Papael de Escritorio       

4   39500 41 113 0000   Utiles de Escritorio y Oficina       

5   39600 41 113 0000   Uttiles de Educacion y Cultura       

6           61000 Gastos de Consumo       

7           61400 Costo de Bienes y servicio       

8           61410 Costo de Servicio No Personales   13.000,00   

9           61420 Costo de Materiales y Suministro   15.500,00   

10           11000 Activo Corriente       

11           11100 Disponible       

12           11120 Bancos       

13           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la Banca 

privada MN     28.500,00 

14           111242,001 

Cuenta xxxPrincipal Coparticipacion 

Tributaria 41-113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   28.500,00 28.500,00 

 

5. Registro de los Proyectos Públicos cofinanciados por el Fondo Nacional de Inversión 

Productiva y Social (FPS) en Municipalidades. 

a) Deposito de la Contraparte 

Momento de Registro: Pago Código Sigep Mv: 05 (Operación Anticipada) 

No 

Apertur

a 

Gast

o FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           11000 Activo  Corriente       

2           11300 Exigible a Corto a Plazo       

3           11370 Anticipos a Corto Plazo   45.000,00   

4     41 113 0000 113700,009 FPS Puente Chima       

5           11000 Activo Corriente       

6           111000 Disponible       

7           11120 Bancos       

8           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la banca 

Privada MN     45.000,00 

9           111243,003 

Cuenta xxx Coparticipacion 

Tributaria 41-113       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   45.000,00 45.000,00 

Con este asiento se contabiliza el depósito de la contraparte del proyecto aprobado al FPS 

por la Municipalidad, que para el ejemplo es del 100%; se utiliza el código de transacción 05 
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Pago –Operación Anticipada afectando los subsistemas de registro Patrimonial y de 

Tesorería. 

b) Compromiso a la firma de Contrato 

Momento de Registro: Compromiso código Sigep Mv: 02 

N

o 

Apertur

a Gasto 

F

F OF ET 

CUENT

A DESCRIPCION 

OE

C DEBE 

HABE

R 

1 

1700010

0           CONSTRUCCION PUENTE CHIMA       

2   42300         

Construcciones y Mejoras de Bienes de 

Dominio Publico   150.000,00   

3   42310 43 415 0999   

Construcciones y Mejoras de Bienes de 

Dominio Publico       

4   42300         

Construcciones y Mejoras de Bienes 

Nacionales de Dominio Publico   45.000,00   

5   42310 41 113 0999   

Construcciones y Mejoras de Bienes de 

Dominio Publico       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   195.000,00 0,00 

 

c) Contabilización de la planilla de avance de obra (correspondiente a la contraparte 

municipal) 

Momento de Registro: Devengado código Sigep MV: 10 (Regularización de Operación 

Anticipada) 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 17000100           

CONSTRUCCION PUENTE EN 

CHIMA       

2   42300         

Construcciones y Mejores de Bienes 

Nacionales de Dominio Publico       

3   42310 41 113 0000   

Construcciones y Mejoras de Bienes de 

Dominio Publico 854     

4           12000 Activo No Corriente       

5           12300 Activo Fijo Bienes de Uso       

6           12360 

Construcciones en Proceso de Bienes 

de Dominio Publico       

7           12361 

Construcciones en Proceso de Bienes 

de Dominio Publico   45.000,00   

8           123613,001 

CONSTRUCCION PUENTE EN 

CHIMA       

9           11300 Activo Corriente       

10           11370 Exigible a Corto Plazo     45.000,00 

11     41 113 0000 113700,009 Anticipo a Corto Plazo       
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Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   45.000,00 45.000,00 

 

 Este asiento refleja la regularización del anticipo entregado (Contraparte Municipal) al FPS 

la ejecución de la obra; se registra con el código 07 ¨ Compromiso – Devengado, 

Regularización de Operación Anticipada ¨ afectando los subsistemas de registro: 

Presupuestario y Patrimonial.  

d) Por la Ejecución del Proyecto con Fuente FPS (Por la Ejecución del Proyecto con 

fuente FPS (Pago al Contratista) 

Momento de Registro Ingreso Devengado – Egreso Devengado Código Sigep Mv: 19 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 17000100           

CONSTRUCCION PUENTE EN 

CHIMA       

2   42300         

Construcciones y Mejores de Bienes 

Nacionales de Dominio Publico       

3   42310 43 415 0000   

Construcciones y Mejoras de Bienes 

de Dominio Publico 854     

4           12360 

Construcciones en Proceso de Bienes 

de Dominio Publico       

5           12361 

Construcciones en Proceso de Bienes 

de Dominio Publico   150.000,00   

6           123613,001 Construcciones en Puente Chima       

7   23200         Del Sector Publico No Financiero       

8   23220 43 415 0287   

De las Instituciones ^Publicas 

Desentralizadas 488     

9           3000 Activo Corriente       

10           32000 Exigible a Corto Plazo     150.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   150.000,00 150.000,00 

 

e) Regularización del Patrimonio 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la contabilidad código sigep Mn:24 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           31000 Patrimonio Institucional       

2           31500 Resultados       
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3           31530 

Resultados Afectados a Construcciones  de 

Bienes de Dominio Publico   45.000,00   

4           30000 PATRIMONIO       

5           32000 Ptrimonio Publico     45.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   45.000,00 45.000,00 

 

Por el financiamiento de la construcción Publicas con recursos corrientes (coparticipación) 

Cuando se financian construcciones públicas con recursos corrientes (Contraparte con 

coparticipación) se realiza el ajuste para regularizar el patrimonio público, se registra con el 

código de transacción 24 ¨ Asientos de Ajuste de la Contabilidad ¨ afectando sola mente al 

subsistema de registro Patrimonial. 

f) Baja de Construcciones en Proceso de Bienes de Dominio Público, cuando se 

desincorpora el bien, entregándolo a la comunidad. 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           3000 PATRIMONIO         

2           32200 Patrimonio Publico   

195.000,0

0   

3           12360 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico       

4           12361 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico     

195.000,0

0 

5           123613,001 Construccion Puente en Chima       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   

195.000,0

0 

195.000,0

0 

 

g) Registro en cuentas de Orden de los Bienes de Dominio Público, cuando se 

desincorpora el bien, entregándolo a la comunidad 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           81000 Cuentas de Orden Deudoras       

2           81900 

Otras Cuentas de Orden 

Deudoras       

3           81990 Otras Cuentas Deudoras   195.000,00   
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4           819001,003 Puente Chima       

5           82000 Cuentas de Orden Acreedoras       

6           82900 

Otras Cuentas de Orden 

Acreedoras       

7           82990 Otras Cuentas Acreedoras     195.000,00 

8           829900,001 Bienes de Dominio Publico       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   195.000,00 195.000,00 

 

6. Registro de los Proyectos Privados Cofinanciados con Prestamos del Fondo Nacional 

de Desarrollo Regional en Municipalidades. 

a) Deposito de la Contraparte  

Momento de Registro: Pago Código Sigep Mv: 05 (Operación Anticipada) 

No 

Apertur

a 

Gast

o FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           11000 Activo  Corriente       

2           11300 Exigible a Corto a Plazo       

3           11370 Anticipos a Corto Plazo   30.000,00   

4     44 115 0000 123700,010 FNDR Hospital Juan       

5           11000 Activo Corriente       

6           111000 Disponible       

7           11120 Bancos       

8           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la banca 

Privada MN     30.000,00 

9           111243,003 Cuenta xxx HIPC II IPS       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   30.000,00 30.000,00 

 

Con este asiento se contabiliza el depósito de la contraparte del proyecto cofinanciado con 

préstamos del FNDR, se utiliza el código de transacción 05 ¨ Pago – Operación Anticipada¨ 

afectando los subsistemas de registro Patrimonial y de Tesorería¨ 

b) Compromiso a la firma del Contrato 

Momento de Registro: Compromiso código Sigep Mv: 02 

N

o 

Apertur

a Gasto 

F

F OF ET 

CUENT

A DESCRIPCION 

OE

C DEBE 

HABE

R 

1 

2000160

0           

CONSTRUCCION HOSPITAL JUAN 

PABLO       



57 
 

2   42200         

Construcciones y Mejoras de Bienes 

Nacionales de Dominio Privado       

3   42230 93 411 0999   

Construcciones y Mejoras de Bienes  de 

Dominio Privado   180.000,00   

4   42200         

Construcciones y Mejoras de Bienes 

Nacionales de Dominio Privado   30.000,00   

5   42230 41 113 099   

Construcciones y Mejoras de Bienes  de 

Dominio Privado       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   210.000,00 0,00 

 

c) Contabilización de la planilla de avance de obra (correspondiente a la contraparte 

municipal) 

Momento de registro: Compromiso - Devengado  código Sigep MV: 10 (Regularización 

Operación Anticipada) 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 20001600           

CONSTRUCCION HOSPITAL JUAN 

PABLO       

3   42230 44 115 0999   

Construcciones y Mejoras de Bienes  de 

Dominio Privado       

4           12000 Activo No Corriente       

4           12300 Activo Fijo Bienes de Uso       

4           12350 

Construcciones en procso  de Bienes  de 

Dominio Privado       

4           12353 

Construcciones y Mejoras de Bienes  de 

Dominio Privado   30.000,00   

4           123532,003 Construccion Juan Pablo       

4           11000 Activo Corriente       

4           11300 Exigible a Corto Plazo       

4           11370 Anticipo a Corto Plazo     30.000,00 

5     44 115 0999 1137000,10 FNDR Hospital Juan Pablo       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   30.000,00 30.000,00 

 

Este asiento refleja la regularización del anticipo entregado (Contraparte Municipal) al 

FNDR y la ejecución de la obra; se registra con el código 07 ¨ Compromiso  - Devengado, 

regularización de Operación Anticipada ¨ afectando los subsistemas de registro: 

Presupuestario y Patrimonial. 

d) Por la Ejecución del Proyecto con Prestamos del FNDR 



58 
 

Momento de Registro: Ingreso Devengado – Egreso Devengado código Sigep Mv: 19 

N

o Apertura 

Gast

o 

F

F OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1 17000100           CONSTRUCCION PUENTE EN CHIMA       

2   

4230

0         

Construcciones y Mejores de Bienes 

Nacionales de Dominio Publico       

3   

4231

0 43 

41

5 

000

0   

Construcciones y Mejoras de Bienes de 

Dominio Publico 854     

4           12000 Activo No Corriente       

5           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso       

6           12360 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico       

7           12361 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Publico   

45.000,0

0   

8           

123613,00

1 Construccion Puente Chima       

9           11000 Activo Corriente       

10           11300 Exigible a Corto Plazo       

11           11370 Anticipos a Corto Plazo     45.000,00 

12     41 

11

3 

000

0 

113700,00

9 FPS-Puente Chima       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   

45.000,0

0 

150.000,0

0 

 

e) Registro de la Activación del Proyecto a su Conclusión 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           12000 Activo No Corriente       

2           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

3           12311 Edificios   

210.000,0

0   

4           

123110,00

2 Sector Salud       

5           12000 Activo  No Corriente       

6           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

7           12350 

Construcciones en Proceso de Bienes de 

Dominio Privado       

            12353 

Construcciones y Mejoras de Otras de Bienes de 

Dominio Privado     

210.000,0

0 

8           

123532,00

2 Construcciones Hospital Juan Pablo       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   

210.000,0

0 

210.000,0

0 
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7. Registro de los Proyectos Públicos Cofinanciados con Prestamos del Fondo Nacional 

de Desarrollo Regional en Municipalidades. 

a) Deposito de la contraparte 

Momento de Registro: Pago  Código Sigep Mv: 05 (Operación Anticipada) 

N

o Apertura 

Gast

o FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           11000 Activo  Corriente       

2           11300 Exigible a Corto a Plazo       

3           11370 Anticipos a Corto Plazo   38.000,00   

4     20 

21

0 0000 

123700,01

5 FNDR electricidad Mollipongo       

5           11000 Activo Corriente       

6           111000 Disponible       

7           11120 Bancos       

8           11124 

Cuentas Fiscales y Otras en la banca 

Privada MN     38.000,00 

9           

111243,00

1 Cuenta xxx Recursos Específicos       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   38.000,00 38.000,00 

 

El depósito de la contraparte municipal del proyecto cofinanciado con préstamos del FNDR, 

se utiliza el código de transacción 05 ¨ Pago – Operación anticipada ¨ afectando los 

subsistemas de registro Patrimonial y d Tesorería. 

b) Compromiso a la firma del Contrato 

Momento de Registro: Compromiso código Sigep Mv: 02 

N

o 

Apertur

a Gasto 

F

F OF ET 

CUENT

A DESCRIPCION 

OE

C DEBE 

HABE

R 

1 

1500010

0           

ELECTRIFICACION RURAL EN 

MOLLIPONGO       

2   42300         

Construcciones y Mejoras de Bienes 

Nacionales de Dominio Publico       

3   42310 93 411 0999   

Construcciones y Mejoras de Bienes  de 

Dominio Publico   280.000,00   

4   42300         

Construcciones y Mejoras de Bienes 

Nacionales de Dominio Publico   38.000,00   

5   42310 20 210 0000   

Construcciones y Mejoras de Bienes  de 

Dominio Publico       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   318.000,00 0,00 
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c) Contabilización de la planilla de avance de obra (correspondiente a la contraparte 

municipal) 

Momento de registro: Compromiso - Devengado  código Sigep MV: 10 (Regularización 

Operación Anticipada) 

N

o 

Apertur

a Gasto 

F

F OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1 

1500010

0           

ELECTRIFICACION RURAL EN 

MOLLIPONGO       

3   42310 20 210 0000   

Construcciones y Mejoras de Bienes  de 

Dominio Publico       

4           12000 Activo No Corriente       

4           12300 Activo Fijo Bienes de Uso       

4           12360 

Construcciones en proceso  de Bienes  

de Dominio Publico       

4           12361 

Construcciones en proceso  de Bienes  

de Dominio Publico   

38.000,0

0   

4           123614,001 Electrificacion rural en Mollipongo       

4           11000 Activo Corriente       

4           11300 Exigible a Corto Plazo       

4           11370 Anticipo a Corto Plazo     38.000,00 

5     20 210 0000 123700,015 FNDR Electrificacion Mollipongo       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   

38.000,0

0 30.000,00 

 

Este asiento refleja la regularización del anticipo entregado (Contraparte Municipal) al 

FNDR y la ejecución de la obra; se registra con el código 07 ¨ Compromiso – Devengado, 

regularización de Operación Anticipado ¨ afectando los subsistemas de registro: 

Presupuestario y Patrimonial. 

d) Por la Ejecución del Proyecto con Prestamos del FNDR 

Momento de Registro: Ingreso Devengado – Egreso Devengado código Sigep Mv: 19 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1 15000100           

ELECTRIFICACION RURAL EN 

MOLLIPONGO       

2   42310 20 210 0000   

Construcciones y Mejoras de Bienes  

de Dominio Publico       

3           12000 Activo No Corriente 854     

4           12300 Activo Fijo Bienes de Uso       
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5           12360 

Construcciones en proceso  de Bienes  

de Dominio Publico       

6           12361 

Construcciones en proceso  de Bienes  

de Dominio Publico   280.000,00   

7           123614,001 Electrificacion rural en Mollipongo       

8   36200         

Obtencion de Prestamos Internos a 

largo Plazo       

9   36210 93 411 0862   En efectivo       

10           22000 Pasivo No Corriente       

11           22300 Deuda Publica       

12           22310 Deuda Publica Interna     280.000,00 

13           223100,001 

Prestamo FNDR Elictrificacion 

Mollipongo       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®® 223100 Totales   280.000,00 280.000,00 

e) Regularización del Patrimonio 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET 

CUENT

A DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           31000 Patrimonio Institucional       

2           31500 Resultados       

3           31530 

Resultados Afectados a Construcciones  de Bienes 

de Dominio Publico   

38.000,0

0   

4           30000 PATRIMONIO       

5           32000 Ptrimonio Publico     38.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   

38.000,0

0 38.000,00 

 

Por el Financiamiento de la construcción Publica con Recursos Corrientes (Ej. Recursos 

Específicos) 

f) Baja de Construcciones en Proceso de Bienes de Dominio Público, cuando se 

desincorpora para el bien, entregándolo a la comunidad 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           3000 PATRIMONIO         

2           32200 Patrimonio Publico   318.000,00   

3           12000 Activo No Corriente       

4           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       
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            12360 

Construcciones en Proceso por de Bienes 

de Dominio Publico      318.000,00 

            12361 

Construcciones en Proceso por de Bienes 

de Dominio Publico        

            123610,012 Electrificacion Mollipongo       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   318.000,00 318.000,00 

 

g) Registro en cuentas de orden de los bienes de dominio Público, cuando se 

desincorpora el bien, entregándolo a la comunidad. 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           81000 Cuentas de Orden Deudoras       

2           81900 

Otras Cuentas de Orden 

Deudoras       

3           81990 Otras Cuentas Deudoras   318.000,00   

4           819901,006 Electrificacion Mollipongo       

5           82000 Cuentas de Orden Acreedoras       

6           82900 

Otras Cuentas de Orden 

Acreedoras       

7           82990 Otras Cuentas Acreedoras     318.000,00 

8           829900,001 Bienes de Dominio Publico       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   318.000,00 318.000,00 

 

REGISTRO DE AJUSTES 

1. Cargo por Depreciación 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

No Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION OEC DEBE HABER 

1           61000 Gastos de Consumo       

2           61700 Depreciacion y Amortizacion       

3           61710 Depreciacion y amortizacion   13.000,00   

4           12000 Activo No Corriente       

5           12400 (Depreciacion Activo Fijo)       

6           12420 Equipo de Oficina Y Muebles     13.000,00 

7           124200,002 Sector Salud       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   13.000,00 13.000,00 
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El cargo por la depreciación acumulada se registra con código de transacción 24 ¨ Asiento de 

Ajuste de la Contabilidad¨ afectando al subsistema de registro Patrimonial. 

2. Actualización del Activo Fijo 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           12000 Activo No Corriente       

2           12300 ActivoFijo (Bienes de Uso)       

3           12310 Activo Fijo en Operación       

4           12311 Edificios   15.000,00   

5           123110,003 Sector educación       

6           12312 Equipo de Oficina y Muebles   10.000,00   

7           

1231120,00

3 Sector educación       

8           4000 

RESULTADOS A LA EXPOSICION A LA 

INFLACION     25.000,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   25.000,00 25.000,00 

 

Este ajuste incrementa los valores históricos incorporados del activo en función de la 

variación de las unidades de fomento a la vivienda (UFVS). En este tipo de revalorización 

no incrementa ni disminuye la vida útil del activo fijo, solamente se actualizan sus valores y 

los gastos resultantes por aplicación de la depreciación del periodo. Se registra con el código 

de transacción 24 ¨ Asientos de ajuste de la contabilidad ¨ y afecta al subsistema de registro 

Patrimonial. 

3. Actualización de la Depreciación Acumulada 

 Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o FF 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           4000 

RESULTADOS A LA EXPOSICION A LA 

INFLACION   10.000,00   

2           12000 Activo No Corriente       

3           12400 (Depreciacion Acumulada del Activo Fijo)       

4           12420 (Equipo de Oficina y Muebles)     10.000,00 

5           

124200,00

2 Sector Salud       
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Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   10.000,00 10.000,00 

 

El asiento anterior permite actualizar la depreciación acumulada en base a la fluctuación de 

las UFVs. 

4. Revalorización técnica de activos 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o Apertura 

Gast

o FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           12000 Activo No Corriente       

2           12300 Activo Fijo (Bienes de Uso)       

3           12311 Edificios   57.900,00   

4           

123110,00

2 Sector Salud       

5           12315 Equipo Medico y de Laboratorio   13.000,00   

6           

123150,00

2 Sector Salud       

7           31000 Patrimonio Institucional       

8           31300 

Reservas por Revalos Tecnicos de 

Activos Fijos     70.900,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   70.900,00 70.900,00 

 

El incremento o decremento de los valores se realiza sobre la base de estudios técnicos, el 

informe debe contener el nuevo valor y la vida útil restante de cada activo. El registro 

contable por la revalorización técnica de acuerdo a disposiciones en vigencia se debe  realizar 

debitando la cuenta del bien de uso en particular y acreditando la cuenta Reservas por 

Revaluaos Técnicos. Esta Transacción afecta al subsistema Patrimonial. 

5. Actualización de la Deuda Interna a Largo Plazo 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           4000 

RESULTADOS A LA EXPOSICION A LA 

INFLACION   10.000,00   

2           22000 Pasivo No Corriente       

3           22300 Deuda Publica       

4           22310 Deuda Publica Interna     10.000,00 
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5           223100,003 

Préstamo FNDR Electrificación Cojata 

Pampa       

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   10.000,00 10.000,00 

 

Esta actualización se hace en base a la variación de las UFVs tomando los tipos de cambio 

del 31 de Diciembre de la gestión pasada y de la fecha en la que se registra la transacción. El 

código de transacción que se utiliza es el 24 ¨ Asientos de Ajuste a la Contabilidad, afectando 

el subsistema de registro Patrimonial. 

6. Actualización de Inventarios 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o 

F

F 

O

F ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           11000 

RESULTADOS A LA EXPOSICION A LA 

INFLACION       

2           11500 Pasivo No Corriente       

3           11510 Deuda Publica   12.300,00   

4           115100,003 Deuda Pública Interna       

5           4000 

Préstamo FNDR Electrificación Cojata 

Pampa     12.300,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   12.300,00 12.300,00 

7. Ajuste Global del Patrimonio 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o FF 

O

F ET 

CUENT

A DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           4000 

RESULTADOS A LA EXPOSICION A LA 

INFLACION   12.728,33   

2           31000 Patrimonio Institucional       

3           31400 

Patrimonio Institucional Ajuste Global del 

Patrimonio     12.728,33 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   12.728,33 12.728,33 

 

El Ajuste Global del Patrimonio es el importe resultante de las actualizaciones del patrimonio 

(Capital, Reservas y Resultados) en cada periodo en función a las Unidades de fomento a la 

Vivienda (UFVs). Se acredita por las actualizaciones en cada periodo y se debita por 
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capitalización o por absorción de las perdidas. Se registra con el código de transacción 24 ¨ 

Asientos de Ajuste de la contabilidad ¨ afectando al subsistema de registro Patrimonial. 

8. Ajuste de Resultados Acumulados de Gestiones Anteriores 

Momento de Registro: Asiento de ajuste de la Contabilidad  código Sigep MV: 24 

N

o 

Apertur

a 

Gast

o FF 

O

F ET 

CUENT

A DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           40000 

RESULTADOS A LA EXPOSICION A LA 

INFLACION   3.570,19   

2           31000 Patrimonio Institucional       

3           31500 Resultados         

4           31510 

Resultados Acumulados de Ejercicio 

Anteriores     3.570,19 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 

®®   Totales   3.570,19 3.570,19 

 

9. Asiento de Cierre del ejercicio 

Momento de Registro: Asiento de Cierre  código Sigep Mv: 23 

N

o Apertura Gasto FF OF ET CUENTA DESCRIPCION 

OE

C DEBE HABER 

1           52200 Venta de Servicios   25.000,00   

2           54100 Tasas   18.000,00   

3           54300 Paentes y Concesiones   22.000,00   

4           54500 Multas   1.500,00   

5           54900 Otros   3.500,00   

6           55700 Alquiler de edificios   8.000,00   

7           57200 Del sector Publico No Financiero   362.000,00   

8           58200 Donaciones Externas   81.000,00   

9           61100 Sueldos y Salarios     55.000,00 

10           61210 

Aportes Patronales al Seguro 

Social     6.200,00 

11           61220 Aportes Patronales para Vivienda     1.000,00 

12           61410 Costo de Servicios No Personales     45.000,00 

13           61420 Costo de Materiales y Suministro     58.000,00 

14           62220 Otros Alquileres     13.000,00 

15           31520 Resultados del Ejercicio     342.800,00 

Generado por :®® SigepMV, V.2.3.0 ®®   Totales   521.000,00 521.000,00 
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5.1 ASPECTOS DE CONTROL INTERNO 

Administración y control que deben de aplicar en todas las entidades del sector público            

que también regula  el régimen de responsabilidad por la gestión pública. 

De acuerdo a lo dispuesto por el Art. 2 de la ley 1178, los sistemas que regulan son: 

Para programar y organizar las actividades: 

-Sistema de Programación de Operaciones. 

El Reglamento Específico del Sistema de Programación de Operaciones (RE-SPO) tiene por 

objeto la implantación del Sistema en el Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo 

Municipal de (Señalar el nombre completo de la entidad). 

 

Artículo 1.- Ámbito de Aplicación  

Las áreas y/o unidades organizacionales y todos los servidores públicos del Órgano Ejecutivo 

del Gobierno Autónomo Municipal de (Señalar el nombre completo de la entidad), deben 

aplicar y cumplir obligatoriamente el presente Reglamento. 

 

Artículo 2.- Normativa inherente 

La Base Legal del presente Reglamento Específico es: 

a) Constitución Política del Estado; 

b) Ley Nº 031, de 19 de julio de 2010, de Autonomía y Descentralización Andrés 

Ibáñez;  

c) Ley Nº 482, de 9 de enero de 2014, de Gobiernos Autónomos Municipales;  

d) Ley Nº 2042, de 21 de diciembre de 1999, de Administración Presupuestaria; 

e) Ley Nº 1178, de 20 de julio de 1990, de Administración y Control 

Gubernamentales; 

f) Resolución Suprema Nº  225557, de 1 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas 

Básicas del Sistema de Programación de Operaciones; 

g) Resolución Ministerial Nº 726, del 5 de agostos de 2014, que aprueba las Directrices 

para la Separación Administrativa de Órganos de los Gobiernos Autónomos 
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Municipales; 

h) Directrices e instructivos emitidos por el Órgano Rector del Sistema;  

i) (Señalar expresamente, si corresponde, otras disposiciones legales, caso contrario 

eliminar el inciso). 

Artículo 3.- Previsión 

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretación 

del presente Reglamento Específico, estas serán solucionadas en los alcances y previsiones 

de la Ley N° 1178, de las Normas Básicas del Sistema de Programación de Operaciones y de 

otras disposiciones inherentes. 

Artículo 4.- Elaboración y Aprobación  

 

I. El (Señalar el cargo) es responsable por la elaboración de la Parte I (Funcionamiento del 

Órgano Ejecutivo) del presente RE-SPO, debiendo ser remitido por el Alcalde o Alcaldesa 

al Órgano Rector para su compatibilización. .  

II. Una vez declarado compatible el RE-SPO por el Órgano Rector, el Alcalde o Alcaldesa 

deberá aprobar la Parte I del presente Reglamento, mediante Decreto Edil. 

 

Artículo 5.- Difusión  

 

Una vez aprobado el presente documento, este deberá ser difundido entre los servidores 

públicos del Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo Municipal de (Señalar el nombre 

completo de la entidad). 

  

Artículo 6.- Modificaciones 

I. El presente apartado deberá ser ajustado y modificado por el (Señalar el cargo) de la 

(Establecer la unidad organizacional encargada) cuando se modifiquen las Normas 

Básicas del Sistema y/o cuando se emitan disposiciones legales específicas que afecten el 

contenido de este apartado. 
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II. Una vez declaradas compatibles las modificaciones por el Órgano Rector, será aprobado 

nuevamente mediante Decreto Edil emitido por el Alcalde o Alcaldesa del Gobierno 

Autónomo Municipal. 

Artículo 7.- Incumplimiento 

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el presente Reglamento y las acciones 

contrarias a estas disposiciones, están sujetas a la determinación de responsabilidades y 

sanciones, en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 1178 de Administración y Control 

Gubernamentales, los Decretos Supremos Reglamentarios N° 23318-A y N° 26237 y otras 

disposiciones reglamentarias y complementarias. 

Artículo 8.- Custodia y Salvaguarda de documentación 

El (Señalar el cargo) de la (Establecer la unidad organizacional encargada) deberá 

proceder al registro y archivo sistemático de los documentos inherentes a la formulación, 

evaluación y seguimiento del Programa de Operaciones Anual del Órgano Ejecutivo del 

Gobierno Autónomo Municipal. 

TITULO II 

COMPONENTES DEL SISTEMA DE PROGRAMACIÓN DE OPERACIONES 

CAPITULO I 

SUBSISTEMA DE FORMULACION DEL PROGRAMA DE OPERACIONES 

ANUAL 

SECCIÓN I 

ARTICULACIÓN CON EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL Y EL 

PRESUPUESTO 

Artículo 9.- Articulación con el Plan de Desarrollo Municipal  

 

El (Señalar el cargo) de la (Establecer la unidad organizacional encargada) deberá 

formular el Programa de Operaciones en base a los objetivos establecidos en el Plan de 

Desarrollo Municipal (PDM), incorporando como mínimo los siguientes elementos del Plan: 

a) Base Legal, estableciendo de manera concreta las disposiciones legales de 

constitución del Gobierno Autónomo Municipal y disposiciones modificatorias 
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vigentes; 

b) Misión y Visión del Gobierno Autónomo Municipal; 

c) Objetivos Estratégicos definidos en el PDM; 

d) Lineamientos de acción incorporados en el PDM. 

-Sistema de Organización Administrativa. 

Articulo 1. Objetivo 

El objetivo del Reglamento Específico del Sistema de Organización Administrativa (RE-

SOA) es regular la implantación de este sistema en el Órgano Ejecutivo del Gobierno 

Autónomo Municipal de (Señalar el nombre completo de la entidad) para: 

 

a) Realizar los procesos de análisis, diseño e implantación del diseño organizacional; 

b) Asignar responsabilidades para la realización de cada uno de los procesos 

mencionados. 

c) Determinar el tiempo de ejecución de cada proceso. 

Articulo 2. Ámbito de Aplicación 

El presente documento (Parte I) es de cumplimiento y aplicación obligatoria para las áreas y 

unidades organizacionales del Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo Municipal de 

(Señalar el nombre completo de la entidad), así como para todos y cada uno de sus 

servidores públicos sin distinción alguna de jerarquía.  

 

Articulo 3. Base Legal 

Constituye base legal del presente Reglamento: 

a) La Constitución Política del Estado;  

b) La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administración y Control 

Gubernamentales; 

c) La Ley N° 031, de 19 de julio de 2010, de Autonomías y Descentralización Andrés 

Ibáñez;  

d) La Ley N° 482, de 9 de enero de 2014, de Gobiernos Autónomos Municipales;  

e) La Resolución Suprema N° 217055, de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas 

Básicas del Sistema de Organización Administrativa; 

f) Resolución Ministerial Nº 726, del 5 de Agostos de 2014, que aprueba las Directrices 
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para la Separación Administrativa de Órganos de los Gobiernos Autónomos 

Municipales; 

g) (Señalar expresamente, si corresponde, otras disposiciones legales, caso contrario 

eliminar el inciso). 

Articulo 4. Previsión 

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretación 

del presente documento del Órgano Ejecutivo, estas serán solucionadas en los alcances y 

previsiones de las Normas Básicas del Sistema de Organización Administrativa. 

 

Articulo 5. Elaboración y Aprobación 

III. El (Señalar el cargo) es responsable de la elaboración de la Parte I (Funcionamiento 

del Órgano Ejecutivo) del presente RE-SOA, debiendo ser remitido por el Alcalde al 

Órgano Rector para su compatibilización.  

IV. Una vez declarado compatible el RE-SOA en su integridad por el Órgano Rector, el 

Alcalde deberá aprobar la Parte I del presente reglamento mediante Decreto Edil. 

 

Articulo 6. Difusión 

Una vez aprobado el presente documento deberá ser difundido deberá ser difundido entre los 

servidores públicos del Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo Municipal de (Señalar el 

nombre de GAM), por el (Señalar el cargo) de la (Establecer la unidad organizacional 

encargada). 

 

Articulo 7. Revisión y Modificación. 

El presente documento como parte integrante del Reglamento Específico será revisado y 

actualizado por el (Señalar el cargo) en función de la experiencia institucional resultado de 

su aplicación y cuando el Órgano Rector realice modificaciones a las Normas Básicas del 

Sistema de Organización Administrativa. 

 

Las modificaciones al RE-SOA se presentarán al Órgano Rector para su compatibilización y 

una vez declarado compatible será aprobado por el Alcalde mediante Decreto Edil. 
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Articulo 8. Incumplimiento 

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el presente Reglamento y las acciones 

contrarias a estas disposiciones, están sujetas a la determinación de responsabilidades y 

sanciones, en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 1178 de Administración y Control 

Gubernamentales, los Decretos Supremos Reglamentarios N° 23318-A y N° 26237 y otras 

disposiciones reglamentarias y complementarias. 

CAPÍTULO II 

PROCESO DE ANÁLISIS ORGANIZACIONAL 

Articulo 9. Definición  

Es el proceso mediante el cual se evalúa el nivel de eficacia y eficiencia de la estructura 

organizacional del Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo Municipal de (Señalar el 

nombre completo de la entidad), en relación al logro de los objetivos de gestión establecidos 

en el Programa de Operaciones Anual (POA).  

Articulo 10. Etapas para el Análisis Organizacional 

I. Etapa de Análisis Retrospectivo: 

Se deben analizar los siguientes puntos: 

 

a) Los servicios proporcionados a los usuarios, de forma directa o por terceros 

considerando: 

i. Su calidad, cantidad y cobertura 

ii. Su oportunidad y frecuencia 

iii. Si han satisfecho las necesidades de los usuarios tanto internos como externos. 

 

b) Los procesos y procedimientos, considerando:  

i. Si han permitido proporcionar los servicios de manera efectiva y eficiente. 

ii. Si las operaciones, componentes de los procesos, han sido asignadas a cada área y 

unidad organizacional. 

iii. Si los resultados obtenidos de cada proceso están de acuerdo con los objetivos de 

gestión señalados en el POA del Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo 

Municipal. 
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c) Las unidades y áreas organizacionales, considerando: 

i. Si las funciones de las unidades y áreas organizacionales guardan relación con los 

procesos, operaciones y procedimientos que realizan. 

ii. Si existe duplicidad de funciones entre dos o más unidades. 

iii. Si realizan funciones que no les corresponden. 

iv. Si tienen delimitado claramente el límite de su autoridad. 

v. Si están ubicadas en el nivel jerárquico que les corresponde. 

 

d) Los canales de comunicación, considerando: 

i. Si están formalmente establecidos. 

ii. Si la información que se maneja guarda las características de oportunidad, claridad y 

confiabilidad. 

Las fuentes de información que servirán de base para este análisis pueden ser: 

i. Las disposiciones legales vigentes relativas a las competencias municipales y en 

materia de organización; 

ii. El Plan de Desarrollo Municipal; 

iii. Plan Estratégico Institucional; 

iv. Los informes de auditoría; 

v. La evaluación del POA del Órgano Ejecutivo de la gestión anterior y los resultados 

obtenidos; 

vi. El Manual de Organización y Funciones; 

vii. El Manual de Procesos; 

viii. Otros documentos que se consideren necesarios para realizar el Análisis 

Organizacional. 

II. Etapa de análisis prospectivo 

Tomando como base los resultados del análisis retrospectivo se realizará un análisis 

prospectivo, que consiste en una evaluación de la situación futura que deberá afrontar el 

Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo Municipal para lograr los objetivos planteados 

en el POA de la próxima gestión, con el fin de detectar si existe la necesidad de realizar 

ajustes a la estructura organizacional. 
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Deberán tomarse como criterios básicos, la naturaleza y las operaciones a realizase, el 

presupuesto de recursos y gastos programados y la modalidad definida para la ejecución 

de las operaciones. 

III. El Análisis Organizacional deberá realizarse en forma conjunta con el Análisis de 

Situación del Sistema de Programación de Operaciones. 

-Sistema de Presupuesto. 

Artículo 1 .- Objetivos. 

I. El presente documento, tiene por objetivo establecer los procesos para la elaboración, 

presentación, ejecución, evaluación y modificación del Presupuesto del Órgano Ejecutivo del 

Gobierno Autónomo Municipal de (Señalar el nombre completo del GAM), asimismo determinar 

a los encargados de estos procesos y los plazos de su realización. 

II. Los objetivos específicos son:  

a) Implementar y operar el Sistema de Presupuesto en el Órgano Ejecutivo del Gobierno 

Autónomo Municipal; 

b) Constituirse en el marco normativo interno y específico para la formulación, ejecución, 

seguimiento y evaluación del presupuesto del Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo 

Municipal de (Señalar el nombre completo del GAM).  

Artículo 2 .- Ámbito de Aplicación. 

Las disposiciones de la Parte I del RE-SP se aplicarán obligatoriamente por todas las unidades y 

servidores públicos del Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo Municipal de (Señalar el 

nombre completo del GAM).  

I. El (señalar el cargo) es responsable por la elaboración de la Parte I del presente RE-SP, 

debiendo ser remitido por el Alcalde al Órgano Rector para su compatibilización.  

II. Una vez declarado compatible el RE-SP por el Órgano Rector, el Alcalde deberá aprobar 

la Parte I (Funcionamiento del Sistema de Presupuesto en el Órgano Ejecutivo) del presente 

Reglamento, mediante Decreto Edil. 
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Artículo 3 .- Revisión y Ajustes del Reglamento Específico. 

I. El (señalar el cargo) revisará y ajustará la Parte I del RE-SP cuando se modifiquen las 

Normas Básicas del Sistema y/o cuando se emitan disposiciones legales específicas que 

afecten el contenido de este apartado.  

II. Una vez declaradas compatibles las modificaciones por el Órgano Rector, será aprobado 

nuevamente la Parte I del reglamento con sus modificaciones mediante Decreto Edil emitido 

por el Alcalde. 

Artículo 4 .- Difusión. 

El (señalar el cargo) queda encargado de la difusión del presente Reglamento Específico. 

Artículo 5 .- Sanciones por Incumplimiento del Reglamento. 

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el presente reglamento y las acciones contrarias 

a estas disposiciones, están sujetas a la determinación de responsabilidades y sanciones, en el 

marco de lo dispuesto por la Ley N° 1178 de Administración y Control Gubernamentales, los 

Decretos Supremos N° 23318-A y N° 26237 y otras disposiciones reglamentarias y 

complementarias. 

Artículo 6 .- Previsión. 

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias, en la interpretación del presente 

reglamento, estas serán solucionadas en los alcances y previsiones de la Ley Nº 1178 y las Normas 

Básicas del Sistema de Presupuesto.  

Artículo 7 .- Salvaguarda de Documentos. 

El (señalar el cargo) es responsable de disponer las medidas administrativas para la salvaguarda 

de documentos relativos al presupuesto del Órgano Ejecutivo. 

Artículo 8 .- Organización y Responsabilidades del Órgano Ejecutivo. 

Sin ser limitativo ni supletorio de disposiciones legales específicas inherentes a la materia, se 

establecen las siguientes funciones y atribuciones específicas del Órgano Ejecutivo del Gobierno 

Autónomo Municipal de (Señalar el nombre completo del GAM), respecto al funcionamiento del 

Sistema de Presupuesto: 

a) Alcalde. El Alcalde como Máxima Autoridad Ejecutiva del Órgano Ejecutivo del Gobierno 
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Autónomo Municipal es responsable de: 

1. Implantar y asegurar el funcionamiento del Sistema de Presupuesto en el Órgano 

Ejecutivo. 

2. Cumplir y hacer cumplir la normatividad del Sistema de Presupuesto en el Órgano 

Ejecutivo.  

3. La elaboración, contenido y justificación del proyecto de Presupuesto del Órgano 

Ejecutivo. 

4. Autorizar las solicitudes de gastos de las distintas unidades del Órgano Ejecutivo, previa 

certificación presupuestaria y recursos financieros disponibles. 

5. Coordinar y dirigir la ejecución presupuestaria del Órgano Ejecutivo Gobierno Autónomo 

Municipal de (Señalar el nombre completo del GAM). 

6. Evaluar la ejecución presupuestaria del Órgano Ejecutivo y tomar las medidas necesarias 

para el cumplimiento de los objetivos señalados en su Programa de Operaciones Anual. 

7. Presentar el Proyecto de Presupuesto consolidado al Concejo Municipal para su revisión y 

aprobación y posteriormente al Ministerio de Economía y Finanzas Publicas. 

8. Presentar al Ministerio de Economía y Finanzas Públicas la información que éste requiera 

para el seguimiento y evaluación de la ejecución física y financiera del presupuesto del 

Gobierno Autónomo Municipal y del avance de la Programación de Operaciones Anual. 

9. Presentar informes de rendición de cuentas sobre la ejecución del Programa de 

Operaciones Anual y el Presupuesto, en audiencias públicas por lo menos dos (2) veces al 

año. 

b) Los Secretarios Municipales. Los Secretarios Municipales, son responsables de: 

1. Elaborar el proyecto de presupuesto de su Secretaría. 

2. Concurrir a la elaboración del Presupuesto Municipal y sus reformulados. 

3. Proponer al Alcalde en el ámbito de sus competencias, presupuestos y requerimientos 

financieros. 

c) Los (Establecer los cargos) son responsables por: 

1. Las estimaciones, cálculos y previsiones respecto las actividades y proyectos de su 

competencia a ser incorporados en el Proyecto de Presupuesto del Órgano Ejecutivo. 

2. La ejecución de los recursos presupuestarios asignados. 

3. El seguimiento y evaluación del nivel de ejecución y por las iniciativas respecto las 
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modificaciones y/o ajustes a los presupuestos asignados y a los presupuestos de gastos y 

recursos. 

d) Unidad Administrativa. La Unidad Administrativa es responsable por: 

1. Por la elaboración del presupuesto del Órgano Ejecutivo en coordinación con las unidades 

operativas y en función del Programa de Operaciones definido. 

2. Por la estimación de recursos y su ejecución. 

3. Por la certificación de los créditos presupuestarios previo a su gasto. 

4. Por el procesamiento y emisión de la información de ejecución presupuestaria del Órgano 

Ejecutivo. 

Artículo 9 .- Subsistemas del Sistema de Presupuesto. 

El Sistema de Presupuesto está compuesto por los subsistemas de:  

a) Formulación del Presupuesto.  

b) Ejecución del Presupuesto. 

c) Seguimiento y evaluación del Presupuesto. 

Artículo 10 .- Técnica Presupuestaria. 

La elaboración del presupuesto se efectuará utilizando la técnica determinada por el Ministerio de 

Economía y Finanzas Publicas, en su calidad de Órgano Rector del Sistema de Presupuesto. 

TÍTULO II 

EL CICLO PRESUPUESTARIO 

 

CAPITULO I 

SUBSISTEMA DE FORMULACIÓN PRESUPUESTARIA 

Artículo 11 .- Insumos para la Formulación Presupuestaria. 

Los insumos para la formulación del presupuesto, son: 

a) Las Directrices de Formulación del Presupuesto emitidas por el Órgano Rector. 

b) Los Clasificadores Presupuestarios emitidas por el Órgano Rector; 

c) El Programa de Operaciones Anual del Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo 

Municipal. 
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Artículo 12 .- Formulación Presupuestaria. 

El proceso de formulación presupuestaria comprende: 

a) La emisión de la Política Presupuestaria; 

b) La articulación con el Programa de Operaciones Anual del Órgano Ejecutivo;  

c) La estimación de Recursos del Órgano Ejecutivo 

d) La programación de Gastos del Órgano Ejecutivo 

e) Presentación del Presupuesto Municipal al Concejo Municipal para su aprobación. 

f) La presentación del Presupuesto Municipal al Órgano Rector 

I. El (señalar el cargo) es responsable por la elaboración de la Parte I del presente RE-SP, 

debiendo ser remitido por el Alcalde al Órgano Rector para su compatibilización.  

II. Una vez declarado compatible el RE-SP por el Órgano Rector, el Alcalde deberá aprobar 

la Parte I (Funcionamiento del Sistema de Presupuesto en el Órgano Ejecutivo) del presente 

Reglamento, mediante Decreto Edil. 

Artículo 13 .- Revisión y Ajustes del Reglamento Específico. 

I. El (señalar el cargo) revisará y ajustará la Parte I del RE-SP cuando se modifiquen las 

Normas Básicas del Sistema y/o cuando se emitan disposiciones legales específicas que 

afecten el contenido de este apartado.  

II. Una vez declaradas compatibles las modificaciones por el Órgano Rector, será aprobado 

nuevamente la Parte I del reglamento con sus modificaciones mediante Decreto Edil emitido 

por el Alcalde. 

Artículo 14 .- Difusión. 

El (señalar el cargo) queda encargado de la difusión del presente Reglamento Específico. 

Artículo 15 .- Sanciones por Incumplimiento del Reglamento. 

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el presente reglamento y las acciones contrarias 

a estas disposiciones, están sujetas a la determinación de responsabilidades y sanciones, en el 

marco de lo dispuesto por la Ley N° 1178 de Administración y Control Gubernamentales, los 

Decretos Supremos N° 23318-A y N° 26237 y otras disposiciones reglamentarias y 

complementarias. 
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Artículo 16 .- Previsión. 

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias, en la interpretación del presente 

reglamento, estas serán solucionadas en los alcances y previsiones de la Ley Nº 1178 y las Normas 

Básicas del Sistema de Presupuesto.  

Artículo 17 .- Salvaguarda de Documentos. 

El (señalar el cargo) es responsable de disponer las medidas administrativas para la salvaguarda 

de documentos relativos al presupuesto del Órgano Ejecutivo. 

Artículo 18 .- Organización y Responsabilidades del Órgano Ejecutivo. 

Sin ser limitativo ni supletorio de disposiciones legales específicas inherentes a la materia, se 

establecen las siguientes funciones y atribuciones específicas del Órgano Ejecutivo del Gobierno 

Autónomo Municipal de (Señalar el nombre completo del GAM), respecto al funcionamiento del 

Sistema de Presupuesto: 

e) Alcalde. El Alcalde como Máxima Autoridad Ejecutiva del Órgano Ejecutivo del Gobierno 

Autónomo Municipal es responsable de: 

10. Implantar y asegurar el funcionamiento del Sistema de Presupuesto en el Órgano 

Ejecutivo. 

11. Cumplir y hacer cumplir la normatividad del Sistema de Presupuesto en el Órgano 

Ejecutivo.  

12. La elaboración, contenido y justificación del proyecto de Presupuesto del Órgano 

Ejecutivo. 

13. Autorizar las solicitudes de gastos de las distintas unidades del Órgano Ejecutivo, previa 

certificación presupuestaria y recursos financieros disponibles. 

14. Coordinar y dirigir la ejecución presupuestaria del Órgano Ejecutivo Gobierno Autónomo 

Municipal de (Señalar el nombre completo del GAM). 

15. Evaluar la ejecución presupuestaria del Órgano Ejecutivo y tomar las medidas necesarias 

para el cumplimiento de los objetivos señalados en su Programa de Operaciones Anual. 

16. Presentar el Proyecto de Presupuesto consolidado al Concejo Municipal para su revisión y 

aprobación y posteriormente al Ministerio de Economía y Finanzas Publicas. 

17. Presentar al Ministerio de Economía y Finanzas Públicas la información que éste requiera 

para el seguimiento y evaluación de la ejecución física y financiera del presupuesto del 
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Gobierno Autónomo Municipal y del avance de la Programación de Operaciones Anual. 

18. Presentar informes de rendición de cuentas sobre la ejecución del Programa de 

Operaciones Anual y el Presupuesto, en audiencias públicas por lo menos dos (2) veces al 

año. 

f) Los Secretarios Municipales. Los Secretarios Municipales, son responsables de: 

4. Elaborar el proyecto de presupuesto de su Secretaría. 

5. Concurrir a la elaboración del Presupuesto Municipal y sus reformulados. 

6. Proponer al Alcalde en el ámbito de sus competencias, presupuestos y requerimientos 

financieros. 

g) Los (Establecer los cargos) son responsables por: 

4. Las estimaciones, cálculos y previsiones respecto las actividades y proyectos de su 

competencia a ser incorporados en el Proyecto de Presupuesto del Órgano Ejecutivo. 

5. La ejecución de los recursos presupuestarios asignados. 

6. El seguimiento y evaluación del nivel de ejecución y por las iniciativas respecto las 

modificaciones y/o ajustes a los presupuestos asignados y a los presupuestos de gastos y 

recursos. 

h) Unidad Administrativa. La Unidad Administrativa es responsable por: 

5. Por la elaboración del presupuesto del Órgano Ejecutivo en coordinación con las unidades 

operativas y en función del Programa de Operaciones definido. 

6. Por la estimación de recursos y su ejecución. 

7. Por la certificación de los créditos presupuestarios previo a su gasto. 

8. Por el procesamiento y emisión de la información de ejecución presupuestaria del Órgano 

Ejecutivo. 

Artículo 19 .- Subsistemas del Sistema de Presupuesto. 

El Sistema de Presupuesto está compuesto por los subsistemas de:  

d) Formulación del Presupuesto.  

e) Ejecución del Presupuesto. 

f) Seguimiento y evaluación del Presupuesto. 

Artículo 20 .- Técnica Presupuestaria. 

La elaboración del presupuesto se efectuará utilizando la técnica determinada por el Ministerio de 

Economía y Finanzas Publicas, en su calidad de Órgano Rector del Sistema de Presupuesto. 
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TÍTULO II 

EL CICLO PRESUPUESTARIO 

CAPITULO I 

SUBSISTEMA DE FORMULACIÓN PRESUPUESTARIA 

Artículo 21 .- Insumos para la Formulación Presupuestaria. 

Los insumos para la formulación del presupuesto, son: 

d) Las Directrices de Formulación del Presupuesto emitidas por el Órgano Rector. 

e) Los Clasificadores Presupuestarios emitidas por el Órgano Rector; 

f) El Programa de Operaciones Anual del Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo 

Municipal. 

Artículo 22 .- Formulación Presupuestaria. 

El proceso de formulación presupuestaria comprende: 

g) La emisión de la Política Presupuestaria; 

h) La articulación con el Programa de Operaciones Anual del Órgano Ejecutivo;  

i) La estimación de Recursos del Órgano Ejecutivo 

j) La programación de Gastos del Órgano Ejecutivo 

k) Presentación del Presupuesto Municipal al Concejo Municipal para su aprobación. 

l) La presentación del Presupuesto Municipal al Órgano Rector 

Para controlar la gestión del Sector Publico: 

Control integrado por 

-Control Interno Previo 

-Control Interno 

-Control Externo Posterior. 

Todos los sistemas de qué trata la presente ley estan regidos por órganos rectores, cuyas 

atribuciones básicas son: 

a. Emitir las normas y reglamentos básicos para cada sistema: 
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b. fijar los plazos y condiciones para elaborar las normas secundarias o especializadas y la 

implantación progresiva de los sistemas. 

c. Compatibilizar o evaluar, según corresponda, las disposiciones específicas que elaborara 

cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades similares, en función de su 

naturaleza y la normatividad básica. 

d. Vigilar el funcionamiento adecuado de los sistemas específicos desconcentrados o 

descentralizados e integrar la información generada por los mismos. 

Cada entidad del Sector Publico elaborara el marco de las normas básicas dictadas por los 

órganos rectores, los reglamentos específicos para el funcionamiento de los sistemas de 

Administración y Control Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de 

Planificación e Inversión Pública. Corresponde a la máxima autoridad de la entidad la 

responsabilidad de su implementación 

El presente trabajo  memoria laboral, de cumplimiento de procedimientos de transacciones 

Administrativos y Financieros desarrolla y aplica la normativa legal vigente para el manejo 

de recursos entregados al Gobierno Autónomo Municipal de Carabuco no solo beneficiara a 

entidades específicas sino a toda institución en su conjunto porque coadyuvara al manejo 

responsable y transparente de los recursos de la misma.  

5.2 NORMATIVA VIGENTE 

La ley de Administración y Control Gubernamental Nro. 1178 comúnmente conocida como 

ley SAFCO es una disposición legal promulgada  20 de julio de 1990 determina los 

conceptos, criterios y bases fundamentales de administración y control que deben aplicarse 

en todas las entidades del sector público que también regula el régimen de responsabilidad 

por la gestión pública.  

Ley 482 de 9 de enero de 2014 Ley de Gobierno Autónomo Municipal 

Norma Contable Nº3 Estados Financieros a Moneda Constante, Consejo Técnico Nacional 

de Auditoria y Contabilidad, Colegio de auditores de Bolivia.  

Reforma Tributaria ley 843 texto ordenado de 20 de mayo de 1995 
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Decreto Supremo Nº 27848 de Inmovilización de Recursos Fiscales 

Ley Nº 475 de 30de Diciembre de 2013 Ley de Prestaciones de Servicio de Salud Integral 

del Estado Plurinacional de Bolivia. 

El proceso de contratación para la contratación de obras se rige por el Decreto Supremo N° 

0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Básicas del Sistema de Administración de 

Bienes y Servicios (NB-SABS), sus modificaciones y el presente Documento Base de 

Contratación (DBC). 

CONCLUSIONES 

La Observación que se expone en este acápite tiene como causa común el incumplimiento en 

un 10% en las transacciones cabe indicar que de Enero  a Mayo de 2015 el anterior alcalde y 

la Dirección Financiera dejaron Caja chica y Fondos en avance con un total de Bs. 

1,541,723.00 según instructivo  emitido por el Ministerio de Economía y Finanzas Publicas  

caja chica y fondos en Avance tiene que tener saldo cero según el Art. 8 del Reglamento 

Específico de Contabilidad Integrada , el incumplimiento u omisión de disposiciones 

contenidas  en el presente reglamento genera responsabilidad de acuerdo a la función pública 

ley 1178 disposiciones legales reglamentarias. Y se dio un 90% de cumplimiento en las 

transacciones dando como resultado la presentación de los Estados Financieros al Ministerio 

de Economía y Finanzas Publicas   

RECOMENDACIONES 

Por lo tanto se recomienda al Sr. Alcalde Municipal de Carabuco la capacitación del 

personal de la alcaldía en conocimiento de la Ley 1178, manual de funciones, se 

recomienda la actualización de los reglamentos y manuales de funciones en el Gobierno 

Autónomo Municipal de Carabuco. 

6.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

 semana1 semana2 semana 3 

ACTIVIDADES 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 

Elección del tema X X                           

Recopilación de Información     x X X                     
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Determinación de Objetivos           x x                 

Elaboración de la Justificación             x X               

Identificación del marco teórico               X x             

Apropiación de la metodología y 

métodos                 x x           

determinación de los métodos                   x x         

Aplicación del Marco Practico                     x x       

Elaboración de la memoria laboral                       x       

Revisión de bibliografía y anexos 

revisión de la memoria laboral                       x x     

Redacción Inicial    X x  x  x  x   x x   x  x  x  x x x  

Mecanografía        x  X  x  x  x  x  x  x  x x   x  x 

Impresión y Presentación al 

PENTAENG              X X 
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