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RESUMEN

La Guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia, instrumento de
Descripcion Archivistica, es un producto de continua actualizacién, que
permite tener informacion oportuna de toda la documentacion existente en el
Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado. Su caracteristica principal
es el de resguarda documentos administrativos, Iégales y contables desde la
gestion Vicepresidencial de Jaime Paz Zamora (1982) al actual

vicepresidente Alvaro Garcia Linera (2017).

Para entender el trabajo realizado se debe tener en cuenta que esta
estructurado bajo Normas Internacionales como la ISAD-G e ISSAR, la guia
general del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado, facilita poder
brindar una informacién oportuna de los documentos que custodia la
Biblioteca y Archivo Historico de la Asamblea Legislativa Plurinacional, el
interés en el ambito institucional es brindar informacién exacta a los
servidores publicos que requieran visitar su documentacion. En el ambito
profesional y es el de brindar una herramienta que permita facilitar el acceso

a la informacion cumpliendo con los dictamenes de la constitucion.

La metodologia que se aborto para realizar este trabajo fue realizando un
diagnostico para determinar la situacion y asi realizar esta herramienta de
Descripcion  Archivistica, posterior se consulto fuentes bibliograficas
especializadas en Descripcion Archivistica para posteriormente realizar la

recopilacion de datos.

La Guia General se estructura en cinco partes; la primera aborda la Historia
Institucional; la segunda parte explica las caracteristicas del Archivo Central;
La segunda refiere a las Biografias Vicepresidenciales; la tercera parte es la
Historia Archivistica; la cuarta parte determina la forma de acceso al Archivo
Central de la Vicepresidencia del Estado y la quinta parte es la guia del

archivo central por secciones.
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GUIA GENERAL DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA
VICEPRESIDENCIA DEL ESTADO PLURINACIONAL DE
BOLIVIA

CAPITULO |
MARCO GENERAL

1.1. Consideraciones Generales

Por disposicion del Reglamento General de Graduacion aprobado por
Resolucion del Honorable Concejo Universitario N° 023/07, de fecha 29 de
enero de 2007, establecida en el Capitulo 1ll, art. 9 y Capitulo IV, art. 17, que
establecen la modalidad de Graduacion “Trabajo Dirigido” disponiendo lo

siguiente:

e Capitulo lll, Art. 9 Trabajo Dirigido. Consiste en trabajos
practicos evaluados y supervisados en instituciones, empresas
publicas o privadas, encargadas de proyectar o implementar
obras para lo que y sobre la base de un temario se proyecta,
dirige o fiscaliza bajo la supervision de un asesor o guia de la
institucion o empresa. También otro campo de acciéon es el de
verificar las soluciones de problemas especificos, demostrando

dominio amplio del tema y capacidad para resolverlo.

e Capitulo IV, Art. 17 Trabajo Dirigido. Los postulantes a realizar
la modalidad de Trabajo Dirigido, deben habilitarse cumpliendo
los siguientes requisitos:

- Aprobar las asignaturas del plan de estudios en vigencia y el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el disefio

curricular.



Cumplir con las funciones relacionadas a su especialidad en
una institucién, empresa publico o/y privada.

Solicitud expresa para realizar el Trabajo Dirigido al Director
de la Carrera y/o Decano de la Facultad.

Presentar certificado de trabajo que acredite el ejercicio de
funciones relacionados a su especialidad a la fecha en una
institucién o empresa publica y/o privada.

Nombre del tutor o asesor guia para el Trabajo Dirigido.
Aprobacion en el Honorable Consejo de Carrera

En cuanto a su Alcance y Objetivos, se indica en la cuarta parte del convenio

interinstitucional (ver anexo 3) firmado el 1 de Septiembre de 2016, entre la

Vicepresidencia del Estado Plurinacional / Presidencia de la Asamblea

Legislativa Plurinacional de Bolivia y la Facultad de Humanidades y Ciencias

de la Educacion de la Universidad Mayor de San Andreés.

1.2. Identificacion del Problema

Realizado el estudio de campo en el Archivo Central de la Vicepresidencia

del Estado, se identifican los siguientes problemas:

El Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado, tiene elaborado
un cuadro de clasificacion archivistico de acuerdo con el organigrama
institucional; el fondo documental se encuentra organizado
cronologicamente por secciones y series documentales en los
ambientes que comparte con el Archivo Historico de la Asamblea
Legislativa Plurinacional, en tres tipos de estanterias; de madera,
metélica y movil, ubicadas al interior del repositorio. Sin embargo, la
extensa cantidad de documentacion hizo que los ambientes queden
pequefios, razén por la cual la documentacion se encuentra en

distintos lugares del Archivo.



e EIl personal a cargo del Archivo Central no es suficiente para la
cantidad de documentacion que ingresa anualmente al Archivo,
porgue solamente estd a cargo de una sola persona, esta persona
profesional en Archivo realiza diferentes labores como Ia
conservacion preventiva, servicio fedatario y otros relacionados con el
area, razon por la cual no cuenta con el instrumento de descripcion

como es la Guia Archivistica.

1.3. Objetivo General

Elaborar la Guia General del fondo documental del Archivo Central de la
Vicepresidencia del Estado Plurinacional, de acuerdo al cuadro de
clasificacion archivistico identificando: Historia institucional, Secciones,
Series documentales, topes cronoldgicos, utilizando elementos constitutivos
de la norma internacional de descripcion archivistica ISAD-G y la norma
Internacional sobre los Registros de Autoridad de Archivo Relativos a

Instituciones, Personas y Familias ISSAR (CPF).

1.4. Objetivos Especificos

e Elaborar un instrumento de descripcidn Archivistica del Archivo

Central de la Vicepresidencia del Estado.

e Describir el fondo documental, utilizando Normas Internacionales de
Archivistica que permitan tener informacion oportuna del Archivo

Central de la Vicepresidencia del Estado.

e Obtener un cuadro completo de la documentacion existente sobre las
unidades productoras que transfieren documentos al Archivo Central

de la Vicepresidencia del Estado anualmente desde su creacion.



1.5. Justificacién

El Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado tiene como mision
custodiar, administrar, conservar y proporcionar informacién oportuna, veraz,
y pronta al publico usuario que lo requiera, para esto se precisa un
instrumento de descripcién archivistica para facilitar el acceso a la
informacion con prontitud. Razén por la cual es importante contar con un

Guia General de Archivo.

1.6. Cronograma

La guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia se realizara bajo el

siguiente cronograma:

CRONOGRAMA DE TRABAJO

Abril Mayo Junio Julio Agosto | Septiembre | Octubre

e Elaboracion de diagnéstico institucional.

e Elaboracion del formulario para la obtencion de datos del Archivo
Central de la Vicepresidencia del Estado.

e Sistematizacion de datos del Archivo Central de la Vicepresidencia del
Estado.

e Elaboracién de la Guia General del Archivo Central de la
Vicepresidencia y esquema final del Trabajo Dirigido y presentacion del
primer borrador.

e Presentacién del segundo borrador y presentacion final.

Fuente: Elaboracién propia en base a la propuesta del trabajo dirigido para la elaboracion de
la Guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado

La sexta parte del convenio interinstitucional, estipula que el “Trabajo

Dirigido” tendra una duracién de seis meses (ver anexo 3)




CAPITULO Il
MARCO TEORICO

2.1. Definicion de Archivistica

En esta segunda parte, exponemos el sustento tedrico para el desarrollo y
aplicacion de la Guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia del
Estado Plurinacional de Bolivia. Por ello es necesario conocer ciertas
definiciones relativa a la Archivistica, definicion que maneja el diccionario de
terminologia archivistica de Rosana de Andrés Dias, Maria Luisa Conde y
otros autores, indicandonos que es la "disciplina que trata de los aspectos
tedricos y practicos de los archivos y de su funcién, con ello se entiende
gue es el estudio tedrico y practico de los principios, procedimientos y
problemas concernientes a las funciones de los archivos, Antonia Heredia
nos dice que es la “ciencia que estudia la naturaleza de los archivos, los
principios de su conservacidon y organizacion y los medios para su

utilizacion.

La archivistica es el estudio teodrico y practico, que se sustenta en los
principios basicos de conservacion y organizacion, Javier Barbadillo habla de
la archivistica como “parte del concepto de archivar que significa a su vez
guardar documentos, de modo que la palabra archivo, también para indicar la

accion y efecto de archivar’. Es decir, conservarlos en un archivo.
2.2. ¢Qué es un Archivo?

El concepto de un Archivo podemos puntualizarlo como parte esencial de la

ciencia Archivistica, que define un conjunto organico de documentos o

1 Rosana de Andrés Dias, Maria Luisa Conde Villaverde y otros, Diccionario de terminologia
archivistica, 1ra. Edicion, 1993, Madrid — Espafia

2 Antonia Heredia, Archivistica General: teoria y prdctica, edita diputacion provincial de Sevilla,
Espana, 1991, p. 27

3 Javier Barbadillo Alonso, Las normas de descripcion archivistico, ed. TREA, 2011, pp. 15 - 16



agrupaciones documentales reunidos por las entidades publicas y/o
particulares en el ejercicio de sus actividades. También nos referimos al
término archivo tomando en cuenta otros aspectos conceptuales como el
espacio fisico, donde se conservan y la oficina en el que se organizan,
ademas de la practica que se realiza. Arévalo dice que el archivo es:

“...custodios de los acontecimientos humanos, aspecto que
valoriza enormemente su contenido, tomando en cuenta que los
documentos custodiados son ejemplares unicos. Lo cual hace que
el papel que desempeiian los archivos no se limite solo a conservar
y proteger los documentos, sino también a difundirlos, hacerlos

accesibles al conocimiento general®.

Es decir, los archivos estan compuestos por esos documentos Unicos, ya que
es toda expresion en lenguaje natural, grafica, sonora o0 en imagen, recogida
en cualquier tipo de soporte material, incluso los soportes informaticos. Lo
considerable es que estos son documentos de archivo y una definicion
adecuada es la del diccionario de terminologia archivistica, indicando que el
“testimonio material de un hecho o acto realizado en el ejercicio de sus
funciones por personas fisicas y juridicas, publicas o privadas, de acuerdo

con unas caracteristicas de formalidad .

El valor de cada documento de archivo es determinado por el grado de

informacion que contenga y su importancia. Oporto y Campos afirman que:

‘la documentacién nace con valores intrinsecos, que le otorgan, en
primera instancia su caracter de original o Unico en su género y
legitimo. A partir de estas caracteristicas surgen un conjunto de

valores que le asignan a la documentacion el caracter de

4 Victor Hugo Arévalo, Técnicas documentales de Archivo; la descripcién archivistica, ed. E-libro net,
Argentina, 2002, pp.57 - 58

> Rosana de Andrés Dias, Maria Luisa Conde Villaverde y otros, Diccionario de terminologia
archivistica, 1ra. Edicion, 1993, Madrid — Espafia



informacion estratégica para el desarrollo socioeconémico... los
valores documentales no nacen como resultado de una praxis
archivistica, sino, mas bien por el caracter testimonial... la vigencia
de estos valores determina su uso exclusivo, para garantizar los

derechos juridicos de las partes que actian en un proceso’.

La organizacién del archivo responde a una necesidad, teniendo en cuenta
gue todo fondo es resultado de la accion administrativa que a lo largo de su
historia desempefa una serie de funciones, que con el tiempo estas acciones
se reflejan en la documentacion creada. Organizar un archivo, consiste en
dotarlo de una estructura que produzca el proceso mediante el cual los
documentos han sido creados, es decir la informacion que contiene cada

documentacion.
2.3. Sistema Archivistico

Heredia define el sistema de archivos como un “conjunto de actividades
articuladas a través de una red de centros y de servicios técnicos, para
estructurar la recogida, transferencia, depdsito, organizacion, descripcion y

servicio de los documentos”’

En cambio para Maria del Carmen es el “conjunto de formas e instituciones
gue participan en la direccion de, seguimiento, y difusiébn del patrimonio
documental® Es decir, es un sistema archivistico que consiste en un
conjunto de elementos que posibilitan la realizacion de las tareas

archivisticas en una etapa conceptual.

® Luis Oporto Ordofiez y Carola Campos, Guia prdctica para la organizaciéon de archivos
administrativos, ed. Consultora BCG & M, 2009, P.58

7 Antonia Heredia, Archivistica general, teoria y prdctica. edita diputacion provincial de Sevilla,
Espaina, 1988,

8 Mastropierro, Maria del Carmen (2008), Archivos Publicos, ed. Alfagrama, Argentina, pag. 293



A partir del sistema de archivos los distintos conjuntos de documentos
resultantes de las diferentes administraciones no pueden considerarse
aisladamente, sino formando parte del conjunto orgénico, no solo los
archivos histéricos, sino también los administrativos, de manera que la
atencion dedicada a unos y otros sea uniforme mediante una planificacion
coherente. Es decir estd compuesta por los archivos de gestion u oficina, el
archivo central, archivo intermedio y archivo historico; etapas dentro del ciclo

vital de la documentacion y que mencionamos a continuacion:
2.3.1. Archivo de Gestion

El archivo de gestion también llamado como archivo de oficina, es aquel en
el que permanecen los documentos desde el momento en el que se generan
hasta que su tramite haya finalizado o su consulta administrativa haya
descendido. En otras palabras, custodia los documentos mientras estén en

tramite o su uso sea muy frecuente.

Oporto nos dice que el archivo de gestion u oficina “redne los asuntos y la
correspondencia, sometida a continua utilizacion y consulta administrativa
por las mismas oficinas o los sujetos involucrados en los tramites” es la
“unidad basica de archivo, existente en cada oficina de la institucion. Pueden
existir un numero indeterminado de archivos de gestion, dependiendo de la

complejidad y el desarrollo organizacional alcanzado por la institucién *®

Es decir, son la base del sistema de archivo; Los documentos, localizados en
las oficinas productoras y bajo la custodia de sus responsables, estan
organizados en series de acuerdo con el proceso de produccion de los
mimos y mientras mantienen una utilidad administrativa e informativa

frecuente, permaneceran en el archivo de gestion.

9 Luis Oporto Ordofiez y Carola Campos Lora, Guia prdctica para la organizaciéon de archivos
administrativos, ed. Consultora BCG & M, 2009, P.72, 104



2.3.2. Archivo Central

El archivo central es un centro de archivo, que cuenta con todas las
condiciones necesarias para la conservacion, es decir, un espacio apto para
toda la documentacion. En él se deposita toda la documentacién generada
en el Archivo de gestion u oficina. Gavilan nos dice que “recoge la

documentacioén de los distintos archivos de gestién...”

Oporto nos da una idea mas clara sobre el archivo central denominandolo
también como Memoria Institucional, esto como resultado de la transferencia
del archivo de gestion u oficina, nos indica que “conserva y administra los
documentos transferidos hasta la prescripcion del valor legal, es decir, hasta

15 afios de antigiiedad™°

En resumen es la unidad responsable de planificar, organizar, dirigir, normar,
coordinar, ejecutar y controlar las actividades archivisticas a nivel
Institucional, es decir, administra, custodia y conserva la documentacion
proveniente de los Archivos de Gestidn que son las direcciones, secretarias,

unidades o secciones dependientes de la entidad o institucion.
2.3.3. Archivo Intermedio

Desde que los documentos pierden su utilidad administrativa hasta que son
conservados definitivamente, pasan por una etapa denominada Archivo
Intermedio en la que es sujeta a diversas tratamientos en el que se

determina que documentos tienen un valor permanente y cuales no.

La documentacién en el archivo intermedio pasan por un proceso para su
tratamiento, José Cruz habla de este proceso, refiriéndose que en “primer
lugar son transferidos desde las oficinas de los organismos productores,

donde permanecen hasta los treinta afios, tiempo durante el cual la mayoria

10 Luis Oporto Ordofiez y Carola Campos Lora, Guia prdctica para la organizacion de archivos
administrativos, ed. Consultora BCG & M, 2009, P.72, 105



son sometidos a los procedimientos de seleccion de acuerdo con el
calendario de conservacion, es decir unos alcanzan la categoria de histérico

y de conservacion permanente !

En el archivo intermedio, la funcion es de gestibn de los documentos
transferidos desde los archivos centrales hasta su eliminacién o transferencia
a un archivo histérico para su conservacion definitiva. Oporto nos dice que el
archivo intermedio es el repositorio destinado a preservar y accesibilizar para
la consulta; evaluar las que tienen valor permanente para su transferencia al
Archivo Histdérico, y las que sean superfluas sean desechadas bajo control
legal.?

2.3.4. Archivo Historico

El Archivo Historico es creado para cumplir con diferentes actividades
destinadas a la conservacion definitiva de los documentos que son de
importancia y relevancia para la sociedad o para las Instituciones. Este tipo
de archivo esta constituido principalmente por informacion de caracter
evidencial, testimonial e informativa, por su importancia cultural, son de

utilidad para investigaciones de caracter cientifica.

Oporto indica que su “funcion es de administrar la riqueza documental de la
nacion, transferida por el archivo intermedio. Debe conservarla frente a
cualquier riesgo potencial de deterioro o destruccion, desarrollando un

programa permanente de conservacion.™?

José Cruz senala que esta “orientado a la difusién a un publico amplio como

variado en sus perspectivas e intereses, por lo que resulta dificil delimitar los

11 José Ramon Cruz Mundet, Manual de archivistica. Ed. Pirdmide, Madrid — Espafia, 1999. P. 73

12 Luis Oporto Ordofiez y Carola Campos Lora, Guia prdctica para la organizacion de archivos
administrativos, ed. Consultora BCG & M, 2009, P.72

13 Luis Oporto Ordofiez y Carola Campos Lora, Guia prdctica para la organizacion de archivos
administrativos, ed. Consultora BCG & M, 2009, P.110



servicios que le cabe prestar, asi como la orientacion, aspectos que
dependen de la naturaleza de la organizacion y de los fondos y de su

variedad tipologica...”**

Es decir, es el encargado de la organizacion, descripcion, conservacion y
difusion de los documentos transferidos del Archivo intermedio para su
conservacién permanente ya que el valor documental es de caracter
definitivo, esto con el fin de garantizar su utilidad social como fuente primaria

de informacién a los investigadores y publico interesado.

Estas etapas son parte del sistema archivistico que esta en funcién a la
valoracién documental que tiene cada documento y responden a fases
establecidas segun la norma nacional de cada pais, Oporto y Campos en
base al estudio archivistico y legislativo elaboran una tabla peridédica de la
archivistica boliviana en el que brinda y facilita la informacién de este

proceso.

Cuadro I. Sintesis Conceptual de la Teoria del Valor:

Tabla periédica de la archivistica

Primarios Administrativo Activa Archivo de Gestion

Contable Activa Archivo de Gestion

Legal Inactiva Archivo Central

Fuente: Oporto y Campos Lora, 2009, Pag.77

14 José Ramoén Cruz Mundet, Manual de archivistica. Ed. Piramide, Madrid — Espafia, 1999. Pags. 156 -
157




2.4. Descripcion Archivistica

La descripcidén archivistica, forma parte del tratamiento archivistico, porque
se conecta de manera directa con los procesos de identificacion y
clasificacion, ya que Unicamente es posible describir informacion que se
encuentre debidamente organizada, puesto que un archivo por mas bien
organizado que este, no garantiza que se pueda acceder y consultar a la

informacién que contiene, para ello es necesario describir su contenido.

Oporto y Campos, afirman que “para hacer mas accesibles los archivos
deben estar administrados cientificamente, es decir que su organizacion
responde a los mayores niveles de eficiencia, eficacia, economia y
disponibilidad. Tres son las operaciones fundamentales de la archivistica: La

clasificacion... la ordenacion... y la descripcién™>.

La descripcidon es una condicion necesaria para la realizacion de otros
procesos, como la difusion y servicios de referencia y consulta de los
archivos, conocer y entender algunas definiciones sobre la descripcion
archivistica es importante, los siguientes autores que citamos a continuacion

nos ayudan a tener una definicion de este planteamiento.

e Antonia Heredia caracteriza la descripcion como “el medio
utilizado por el archivero para obtener la informacion contenida en
los documentos y ofrecerla a los interesados en ella... La
descripcion persigue dos objetivos: dar informacion a los demas y

facilitar el control al archivero®

e Oporto y Campos lo nombran como ‘“fase del tratamiento

archivistico, destina la elaboracion de instrumentos de consulta

15 Luis Oporto Ordofiez y Carola Campos Lora, Guia prdctica para la organizacién de archivos
administrativos, ed. Consultora BCG & M, 2009, P.79

6 Antonia Heredia, Archivistica general, teoria y prdctica. edita diputacion provincial de Sevilla,
Espana, 1988, p. 48



para facilitar el acceso, conocimiento, control y uso de las series

documentales existentes en el archivo™’.

e José Ramén Cruz Mundet dice que el “objeto de la labor
descriptiva es el hacer accesibles eficazmente los fondos
documentales... La descripcion de los documentos constituye la
parte culminante del trabajo archivistico y viene a coincidir
exactamente en su finalidad con la de la propia documentacion:

informar 8,

e Javier Barbadillo nos dice que se ‘compone mediante la
recopilacion, analisis, organizacion y registros de la informacion
gue sirve para identificar, gestionar, localizar y explicar los
documentos de archivo, asi como el contexto y el sistema que los

ha producido...™®

En sintesis, la descripcion constituye una funcion importante en el
tratamiento archivistico, gracias a ella se facilita el acceso a los archivos y a

la informacion sobre los documentos.
2.5. Instrumentos de Descripcion

Existen instrumentos que nos ayudan en este proceso tan importante para el
archivo como lo es la descripcion, estos son los catalogos, los inventarios e
indices. Oporto y Campos nos dicen que “estos instrumentos pueden ser de
dos tipos: de control y de consulta. Los de control son elaborados en las

fases de identificacion y valoracion... los de consulta son relaciones o

17 Luis Oporto Ordofiez y Carola Campos Lora, Guia prdctica para la organizaciéon de archivos
administrativos, ed. Consultora BCG & M, 2009, P.81

18 José Ramon Cruz Mundet, Manual de archivistica. Ed. Pirdmide, Madrid — Espafia, 1999. P. 256

1% Javier Barbadillo Alonso, Las normas de descripcién archivistico, ed. TREA, 2011, pp. 25



representaciones de un conjunto de unidades documentales...””® Estos

instrumentos son:

Guias: Se utiliza a nivel de fondo, es un instrumento de consulta
gue brinda informaciéon sobre un archivo como caracteristicas
generales de los fondos, historia de los organismos productores,
relaciones entre las secciones y las series, bibliografia, horarios de

apertura y servicios.

Inventarios: Se realiza con la intencion de conocer el contenido del
acervo documental, consiste en la enumeracion de todos los
elementos que forman un conjunto de documentacion que se
trabajara, siguiendo un orden de colocacion en el archivo. Es de gran
importancia, porque sirve para tener control de la documentacion y

ademas orienta e informa al investigador o usuario del archivo.

Catalogos: Es un instrumento mas detallado que la guia, permite a
los usuarios conocer las series, su volumen y alcance. Describe de
forma ordenada e individualizada las piezas documentales de una

serie, se realiza parte por parte.

indices: Son una serie de listas que se refieren generalmente a
palabras que aclaran nombres de personas, lugares, temas vy
materias. Sirven de apoyo a las Guias, inventarios y catalogos. Son
auxiliares de la descripcibn y se ordenan alfabéticamente o
numeéricamente. Son considerados instrumentos auxiliares de la
descripcion, porque ayudan a ubicar de manera rapida la informacion
gue se encuentra en los fondos, subfondos, series y piezas

documentales.

20 Luis Oporto Ordofiez y Carola Campos Lora, Guia prdctica para la organizacion de archivos
administrativos, ed. Consultora BCG & M, 2009, P.81



Estos instrumentos de descripciébn son indispensables para obtener control
sobre el archivo, para tener informacioén oportuna y puede estar al servicio de

SusS usuarios.

Es muy importante saber determinar cuando elaborar un instrumento de
descripcién. Mundet nos dice que la “eleccion del tipo de instrumento de
descripcion depende de diversos criterios: la fase del ciclo de vida de los
documentos, su propia haturaleza, su utilidad, las necesidades de los

usuarios, los medios disponibles, entre los principales.”*
2.6. Guiade Archivo

Para determinar y explicar lo que es la Guia de Archivo, los siguientes
autores que citamos a continuacion nos ayudan a tener una definicion

concreta sobre lo mencionado:

e Oporto y Campos, indican que la guia de Archivo “sefala las
caracteristicas fundamentales de los organismos Yy sujetos
productores, las series, fechas extremas y unidades de

medida...”??

e Mundet nos dice que “proporciona informacion sobre todos o
parte de los fondos de uno o mas archivos, describe globalmente
las grandes agrupaciones documentales, esboza la historia de los
organismos productores y facilita informacion auxiliar acerca del

archivo o archivos y los servicios disponibles. 23

e Arévalo nos dice que es un “instrumento de investigacion en los

archivo que prestan gran utilidad cuando se trata de: a) conjuntos

21 José Ramon Cruz Mundet, Manual de archivistica. Ed. Pirdmide, Madrid — Espafia, 1999. P. 251

22 Luis Oporto Ordofiez y Carola Campos Lora, Guia prdctica para la organizacion de archivos
administrativos, ed. Consultora BCG & M, 2009, P.82

23 José Ramon Cruz Mundet, Manual de archivistica. Ed. Pirdmide, Madrid — Espafia, 1999. P. 252



Archivisticos, b) Archivos Voluminosos, c) conjunto de archivos de

una region.”?*

e Liz Quifiones nos dice que es considerada como ‘el primer
instrumento de descripcibn que tiene como principal objetivo
orientar a los investigadores en el conocimientos de los fondos,
secciones y/o teméticas de la documentacion conservada en un

archivo.?®

Es decir, una guia de archivo es un instrumento que proporciona informacion
general, exacta y concisa sobre todos o parte de los fondos de uno o varios
archivos. Describe globalmente las grandes agrupaciones documentales
(fondos), y es el primer instrumento que necesita el usuario para acceder a

un archivo.

24 Victor Hugo Arévalo, técnicas documentales de archivo — la descripcién archivistica,e-libronet,2002,
Argentina, p. 306

25 Quifiones Vargas, Liz Ximena, (2011), Directrices para la descripcidn en el archivo central de la
COMIBOL, ed. La Pesada, La Paz — Bolivia, pags. 74 - 75



CAPITULO Il
MARCO JURIDICO

3.1. Legislacién Nacional

La Guia General del Archivo Central, es un instrumento de descripcion
archivistico que permite y posibilita el acceso a la informacién que se
encuentra reconocida en nuestra Constitucion Politica del Estado, y
legislacion.

Por lo tanto, la Biblioteca y Archivo Historico de la Asamblea Legislativa,
dando cumplimiento las disposiciones oficiales de nuestra normativa
garantiza el goce de los derechos ciudadanos en los siguientes articulos de

su norma que se detallan a continuacion:
3.1.1. Constitucion Politica del Estado Plurinacional de BoliviaZ®

La Constitucion Politica del Estado, promulgada el 7 de febrero de 2009,
reconoce de manera explicita los derechos fundamentales de la sociedad
Bolivia y establece para los servidores publicos como una de sus
obligaciones, la elaboracion de inventarios?’, guias, catalogos de la
documentacion que se custodia en las oficinas publicas. Los articulos que

hacen mencion a este son:
Capitulo Ill, sec. I, Art. 21, nim. 6 — acceso a la informacion-
A acceder a la informacion, interpretarla, analizarla vy

comunicarla libremente, de manera individual o colectiva.

Capitulo Ill, sec. I, Art. 24, — derecho a la peticién-

26 Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia
27 Quifiones Vargas, Liz Ximena, Directrices para la Descripcion Archivistica en el Archivo Central de la
COMIBOL, ed. La Pesada, La Paz — Bolivia, 2011.



Toda persona tiene derecho a la peticion de manera individual o
colectiva, sea oral o escrita, y a la obtencion de respuesta formal
y pronta. Para el ejercicio de este derecho no se exigird mas
requisito que la identificacion del peticionario.

Capitulo IV, Art. 237, — obligaciones para el ejercicio de la

funcién publica-

Son obligaciones para el ejercicio de la funcion publica:

1. Inventariar y custodiar en oficinas publicas los documentos
propios de la funcion publica, sin que puedan sustraerlos ni
destruirlos. La ley regulara el manejo de los archivos y las

condiciones de destruccion de los documentos publicos.

2. Guardar secreto respecto a las informaciones reservadas,
gue no podran ser comunicadas incluso después de haber
cesado en las funciones. El procedimiento de calificacion de

la informacion reservada estara previsto en la ley.

3.1.2. Codigo Civil?®

El codigo Civil, promulgado el 6 de agosto de 1975 hace referencia a las
obligaciones que tiene el funcionario publico y la importancia de la

documentacion:
Art. 1288, -conversion-

El documento que no es publico por la incompetencia o
incapacidad del funcionario o por un defecto de forma, vale

como documento privado si ha sido firmado por las partes.

28 Cadigo Civil boliviano



Art. 1289, inciso | -fuerza probatoria-

I.El documento publico, respecto a la convencion o declaracion
gue contiene y a los hechos de los cuales el funcionario publico
deja constancia, hace de plena fe, tanto entre las partes

otorgantes como entre sus herederos o sucesores.

3.1.3. Ley de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito
de Fortunas - 0042°

También conocida como Ley Marcelo Quiroga Santa Cruz, establece y
sanciona actos de corrupcion contra el patrimonio del estado, aplicada a los
servidores y ex servidores publicos y sefiala respecto a la informacion lo
siguiente:

Art. 21 —deber de informar-

Tienen el deber de remitir toda la informacién solicitada por la

Unidad de Investigaciones Financieras, dentro de una

investigacion que se este llevando a cabo...

Art. 22, inciso lll -manejo de la informacion
I. Esta informacion valorada por el Ministerio Publico, podra

ser presentada como prueba en los procesos penales.

3.1.4. Ley de Procedimiento Administrativo — 2341%

La ley 2341 fue aprobada en abril de 2002, legitima el derecho de la peticidn,
el acceso a los archivos y sus respectivas restricciones en los siguientes

articulos:

2% Ley 004 — Ley de Lucha Contra la Corrupcidn, Enriquecimiento llicito de fortunas
30 Ley 2341 - Ley de Procedimiento Administrativo



Art. 16, inciso a), inciso j) y inciso k) —derecho de las

personas-

En su relacién con la Administracion Publica, las personas

tienen los siguientes derechos:

a) A formular peticiones ante la Administracion Publica,

individual o colectivamente;

j) A obtener certificados y copias de los documentos que

estén en poder de la Administracion Publica, con las

excepciones que se establezcan expresamente por ley o

disposiciones reglamentarias especiales;

k) A acceder a registros y archivos administrativos en la forma

establecida por ley;

Art. 18, —Derecho a acceder a los archivos-

Las personas tienen derecho a acceder a los archivos,
registros publicos y a los documentos que obren en poder
de la Administracion Publica, asi como a obtener
certificados o copias legalizadas de tales documentos
cualquiera que sea la forma de expresion, grafica, sonora,
en imagen u otras, o el tipo de soporte material en que

figuren.

. Toda limitacibn o reserva de la informacién debe ser

especifica y estar regulada por disposicion legal expresa o
determinacion de autoridad administrativa con atribucion
legal establecida al efecto, identificando el nivel de
limitacion. Se salvan las disposiciones legales que

establecen privilegios de confidencialidad o secreto



profesional y aquellas de orden judicial que conforme a la

ley, determinen medidas sobre el acceso a la informacion.

lll. A los efectos previstos en el numeral anterior del derecho
de acceso y obtencion de certificados y copias no podra ser

ejercido sobre los siguientes expedientes:

a) Los que contengan informacion relativa a la defensa
nacional, a la seguridad del Estado o al ejercicio de
facultades constitucionales por parte de los poderes
del Estado.

b) Los sujetos a reserva o los protegidos por los
secretos comercial, bancario, industrial, tecnolégico

y financiero, establecidos en disposiciones legales.

3.1.5. Ley del Sistema de Administracion y Control

Gubernamental — 11788

La ley 1178, promulgada el 20 de julio de 1990, también hace referencia a la
documentacion e informacion oportuna y el control de a los servidores y ex

servidores publicos.
Art. 1 inciso b) —finalidad y ambito de aplicacion-

b) Disponer de informacion util, oportuna y confiable
asegurando la razonabilidad de los informes y estados

financieros;

31 Ley 1178 — Ley del Sistema de Administracién y Control Gubernamental



Art. 36 —atribuciones institucionales-

Todo servidor publico o ex - servidor publico de las entidades
del Estado y personas privadas con relaciones contractuales
con el Estado cuyas cuentas y contratos estén sujetos al
control posterior, auditoria interna o externa, quedan
obligados a exhibir la documentacion o informacion
necesarias para el examen y facilitar las copias requeridas,

3.2. Legislacioén Internacional

Las disposiciones a nivel internacional estan sujetas a los convenios
firmados sobre los Derechos Humanos, en que establecen y reconocen el
derecho a la libertad de opinion, expresion e informacién, y que observamos

a continuacion:
3.2.1. Declaracion Universal de los Derechos Humanos??

En lo que refiere a la legislacion internacional es relevante tomar en cuenta la
Declaracion Universal de los Derechos Humanos, como un derecho
inapelable aun mas cuando la libertad de opinidn y de expresion refiere al

derecho de informacion y del que podemos apreciar en su articulo 19:

Todo individuo tiene derecho a la libertad de opinion y de
expresion; este derecho incluye el de no ser molestado a causa
de sus opiniones, el de investigar y recibir informaciones y
opiniones, y el de difundirlas, sin limitacién de fronteras, por

cualquier medio de expresion.

32 http://www.un.org/es/universal-declaration-human-rights/



3.2.2. Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos®

Otra norma internacional es el Pacto Internacional de Derechos Civiles y
Politicos, que de igual manera se refieren a los Derechos Humanos en su
capacidad de libertad de expresion y de recibir informacién, del que podemos

apreciar a continuacion:
Articulo 19

1. Nadie podra ser molestado a causa de sus opiniones.

2. Toda persona tiene derecho a la libertad de expresion; este
derecho comprende la libertad de buscar, recibir y difundir
informaciones e ideas de toda indole, sin consideracion de
fronteras, ya sea oralmente, por escrito o en forma impresa o

artistica, o por cualquier otro procedimiento de su eleccion.

3. El ejercicio del derecho previsto en el parrafo 2 de este articulo
entrafia deberes y responsabilidades especiales. Por
consiguiente, puede estar sujeto a ciertas restricciones, que
deberan, sin embargo, estar expresamente fijadas por la ley y ser

necesarias para.

a) Asegurar el respeto a los derechos o a la reputacion de los

demas;

b) La proteccion de la seguridad nacional, el orden publico o la

salud o la moral publicas.

33 http://www.ohchr.org/SP/Professionallnterest/Pages/CCPR.aspx



3.2.3. Convencién Americana sobre los Derechos

Humanos?3*

También podemos hacer referencia a la Convencion Americana Sobre
Derecho Humanos, del que podemos observar art. 13, numeral 1y 2:

Articulo 13.

1. Toda persona tiene derecho a la libertad de pensamiento y de
expresion. Este derecho comprende la libertad de buscar, recibir
y difundir informaciones e ideas de toda indole, sin consideracion
de fronteras, ya sea oralmente, por escrito o en forma impresa o

artistica, o por cualquier otro procedimiento de su eleccion.

2. El ejercicio del derecho previsto en el inciso precedente no
puede estar sujeto a previa censura sino a responsabilidades
ulteriores, las que deben estar expresamente fijadas por la ley y

ser necesarias para asegurar:
a) el respeto a los derechos o a la reputacion de los demas, o

b) la proteccion de la seguridad nacional, el orden publico o la

salud o la moral publicas.
3.3. Legislacioén Internacional sobre Archivistica

Estas normas archivisticas que vamos a analizar a continuacion, deben ser
adecuadas a la aplicacién de las normas nacionales, para la elaboracién del

presente trabajo.

34 ttp://www.acnur.org/t3/fileadmin/scripts/doc.php?file=t3/fileadmin/Documentos/BDL/2001/0001



3.3.1. Norma Internacional General de Descripcion Archivistica
ISAD-G

La norma ISAD-G es una “guia general para la elaboracion de descripciones
archivisticas: contiene reglas generales de descripcion que se pueden aplicar
a cualquier tipo documental y soporte fisico de la documentacién, excepto
para materiales especiales. No se concibe como una norma exclusiva, sino
gue ha de ser utlizada conjuntamente con las respectivas normas

nacionales’>.

En general, la ISAD-G se caracteriza por ser una norma, con una macro
estructura muy definida, pero muy flexible en cuanto a nivel de descripcién,

profundidad y detalle de los diferentes elementos, entre otros aspectos.

“1a elaboracién de una representacion exacta de la unidad de
descripcion y, en su caso, de las partes que la componen
mediante la recopilacion, andlisis, organizacion y registro de la
informacion que sirve para identificar, gestionar, localizar y
explicar los documentos de archivo, asi como su contexto y el

sistema que los ha producido®®

Para ello es necesario tomar en cuenta las normas vigentes de la
archivistica, en particular estas reglas de descripcion archivistica, ya que
brindan directrices e informacion precisa del que debe contar un instrumento

de descripcion.

Este instrumento es muy importante para los archivos, por que brinda
especificaciones elementales de elaboracién de descripciones archivisticas

compatibles a nivel nacional e internacional. Este conjunto de reglas

35 Cesar Martin Gavilan, Descripcidn Archivistica: guias, inventarios, catdlogos, indices — La norma
ISAD(G), s/e, 2009,
36 1sAD (G), traduccion del Ministerio de Cultura. Madrid 2000.



generales es parte de un proceso que busca facilitar la integracion de las

descripciones de diferentes archivos en un sistema unificado de informacion.

La estructura de la ISAD G, esta determinada en 26 elementos que pueden
ser combinados para constituir la descripcion de una entidad archivistica.
Estos elementos se hallan agrupados en 7 areas de informacién descriptiva

que son:

e area de identificacion,

e area de contexto,

e area de contenido y estructura,

e area de condiciones de acceso y uso,
e area de documentacion,

e area de notas,

e area de control y descripcion.

Javier Barbadillo Alonso menciona que las “areas de la ISAD G no tiene
caracter obligatorio, sino un propésito didactico. Es cierto que parecen
haberse constituido en el formato preferente de difusion de la informacion de
muchos portales y centros de archivo®’. Es decir, La ISAD — G establece un
conjunto de reglas para realizar la descripcidon archivistica que pueden
aplicarse paralelamente con otras normas archivisticas, como podemos

observar en el siguiente cuadro:

37 Javier Barbadillo Alonso, Las normas de descripcién archivistico, ed. TREA, 2011, pp. 151



CUADRO 2:

ELEMENTOS DE LA NORMA ISAD (G)

AREA ELEMENTO/ISO OBJETO
Cddigo de Referencia (1ISO 3166)
Titulo
Consigna informacién
. Fecha (s) (ISO 8601) ) L
Area de para la identificacion

identificacion

Nivel de Descripcién

Volumen y Soporte de la unidad

de descripcién (cantidad —

tamafo — dimensiones)

de la unidad de la
descripcién

Nombre (es) del / de los
productor (es)

Consigna informacion

Area de Historia Institucional / Resefia acerca del origeny
contexto biografica custodia la unidad de
Historia Archivistica descripcion
Forma de ingreso
_ Consigna informacién
Alcance y contenido
) y » acerca del / los
Area de Valoracion, selecciéon y
_ L asuntos de los
contenido y eliminacién
. documentos y
estructura Nuevos ingresos o
organizacion de la
Organizacion . N
Y unidad de descripcion
Condicion de acceso
: Condiciones de reproduccion Consigna informacion
Area de

condicion de

acceso y uso

Lengua / escritura de los
documentos (ISO 639-1 — ISO
639-2 — ISO 15924)

Caracteristicas fisicas y

acerca de la
posibilidad de la

unidad de descripcion




requisitos técnicos

e Instrumento de descripcidén

e Existenciay localizacion de los _ _ »
. Consigna informacion
documentos originales
acerca de los

Area de e Existencia y localizacién de _
_ o _ materiales que tenga
identificacion copias »
) una relacion
asociada e Unidad de descripcién _
_ importante con la
relacionada

unidad de descripcién
e Notas de publicaciones

Consigna informacion
Area de notas a) Nota especializada y es
importante describirla

Consigna informacién
, _ sobre cédmo, cuando y
Area de e Notas del archivero .
por quien se ha
control de la e Reglas o normas

- preparado la
descripcion e Fecha (s) de las discreciones

descripcién

archivistica

Fuente: Cuadro realizado por Liz Ximena Quifiones Vargas (2011) directrices para la
descripcion archivistica en el archivo de la COMIBOL, pag. 62

3.3.2. Norma Internacional sobre los registros de Autoridad de
Archivos Relativos a Instituciones, Personas y Familias
ISAAR (CPF)

La Norma Internacional sobre Encabezamientos Autorizados Archivisticos
para Entidades, Personas y Familias ISAAR (CPF) sirve precisamente como
su nombre lo explica; establecer los encabezamientos autorizados que
describan las entidades, personas o familias que aparezcan como

productores en las descripciones archivisticas, para Javier Barbadillo Alonso




la ISSAR estd “estructurada de un registro de autoridad, incluye la forma

autorizada del nombre de una entidad combinada’®

Esta norma esta concebida para que los registros de autoridad de archivos
se puedan compartir, fomentando la elaboracion de descripciones
consistentes, adecuadas y auto explicativas de las instituciones, personas y
familias que producen los documentos. Est4d pensada para que se utilice

conjuntamente con las normas nacionales.

Esta norma ISAAR se estructura en cuatro areas:

« Area de identificacion, que identifica la entidad que se esta
describiendo y que define un punto de acceso normalizado.

« Area de descripcion. Que establece informacion pertinente
sobre la naturaleza, contexto y actividades de la entidad que

se esta describiendo.

« Area de relaciones, consigna y describe las relaciones con

otras instituciones, personas y/o familias.

« Area de control, identifica la forma del registro de autoridad y

se incluye informacion necesaria del registro de autoridad.

Mundet nos dice que “su objetivo es establecer reglas generales para el
establecimiento de registros de autoridades para entidades, familias y
personas®®. Estas reglas permiten establecer términos normalizados

utilizados como puntos de acceso en la descripcibn y asociar con estos

38 Javier Barbadillo Alonso, Las normas de descripcién archivistico, ed. TREA, 2011, pp. 153
3% José Ramon Cruz Mundet, Manual de archivistica. Ed. Pirdmide, Madrid — Espafia, 1999. P. 245
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términos informacién que puede ayudar a los usuarios a comprender su

significado.

La ISAAR (CPF), como la ISAD (G), por ser internacional es bastante
general, necesitando para su aplicacion el desarrollo de normas nacionales e
incluso de decisiones institucionales. Son ejemplos de eso la necesidad de
determinar cuales seran los elementos utilizables en una descripcién, lo que
configurara cada uno de los diferentes niveles de detalle y la manera como
se elaborara el identificador de los registros de autoridad de archivos. Como

podemos observar en el siguiente cuadro:

CUADRO 3:
ELEMENTOS DE LA NORMA ISAAR (CPF)

Area Elemento / 1ISO Obijeto

e Tipo de entidad

e Forma (s) autorizada (s) del

nombre Consigna informacion
Area de e Formas paralelas del nombre de la entidad,
identificacion e Formas normalizadas del nombre | institucion, persona o
segun otras reglas familia

e Otras formas del nombre

¢ Identificadores para instituciones

e Fechas de existencia (ISO 8601)
e Historia : : L.
Consigna informacion

* Lugar (es) acerca del origen y

Area de e Estatuto juridico .
o custodia de las
descripcion e Funciones, ocupaciones y ,
o unidades de
actividades o
descripcion

e Atribucién (es) / fuente (s) legal

(es)




Estructura (s) interna (s) /
genealogia

Contexto general

Nombre (s) / identificadores de

instituciones, personas o familias

Consigna informacién

acerca del / los asunto

Area de relacionadas
_ 5 (s) de los documentos y
relaciones Naturaleza de la relacion L
L > organizacion de la
Descripcion de la relacion
- unidad de descripcion
Fechas de la relacion P
Identificador del registro de
autoridad (ISO 3166)
Identificador (es) de la institucion
(ISO 15511)
Reglas y/o convenciones Consigna informacién
] Estado de elaboracién acerca de la
Area de ) . .
Nivel de detalle disponibilidad de la
control

Fechas de creacion, revision o
eliminacién (1ISO 8601)
Lengua (s) y escritura (s) (ISO
639 / 1SO 15924)

Fuentes

Notas de Mantenimiento

unidad de descripcion

Fuente: Cuadro realizado por Liz Ximena Quifiones Vargas (2011) directrices para la
descripcion archivistica en el archivo de la COMIBOL, pag. 65 - 66




CAPITULO IV

MARCO INSTITUCIONAL

4.1. Historia Institucional de la Vicepresidencia del Estado

La historia de la Vicepresidencia del Estado Plurinacional de Bolivia, pasa
por un proceso poco conocido que va transformandose con el transcurso del

tiempo, esto por los cambios constitucionales y contextuales del momento.

Esta institucidén tiene su origen con la creacion de la Republica de Bolivia,
fundada sobre el antiguo territorio de la Real Audiencia de Charcas, dando
inicio a una nueva Nacion; el Libertador Simon Bolivar se encargd de
redactar el texto de la Constitucion de 18264, que se establece que el cargo
vicepresidencial era nombrado por la primera autoridad del pais y sus
funciones eran responsable de la administracion del Estado, por lo que el
primer vicepresidente de Bolivia fue José Ramén de Loayza*! elegido por el
presidente Pedro Blanco y la Asamblea Convencional el 18 de diciembre de

1828 y no Antonio José de Sucre como muchos suponen,

Desde la primera aprobacion de la Constitucion de la Republica de Bolivia
hasta la actual, se hicieron 16 modificaciones y los mas relevantes en
relacion con el cargo o funcion que debia desempefar esta figura, son las

siguientes:

Con la modificacién constitucional de 1831, en el gobierno del Mariscal
Andrés de Santa Cruz se determiné la eleccion del vicepresidente por las
juntas electorales de parroquia, por un lapso de cuatro afos, sin restriccion

para reelegirse o postular a Presidente en el periodo inmediatamente

40 https://www.vicepresidencia.gob.bo/Historia-205
41 Mesa Gisbert Carlos D., Presidentes de Bolivia, entre urnas y fusiles, ed. Gisbert, La Paz — Bolivia,
2016, p.267



posterior y las funciones que desempefiaria estaba sujeto a designacion del

Presidente.

Otro hito importante en la vida Republicana de nuestro pais fue en 1839
durante la gestion del presidente José Miguel de Velasco, quien elimin6 el
cargo vicepresidencial®?, por lo que durante todo ese periodo, el Presidente
del Senado asumia esa responsabilidad. Treinta y nueve afios después de la
supresion de la figura del vicepresidente reaparece en la modificacién
constitucional de 1878 en el gobierno de Hilarion Daza, en el que se vincula
al vicepresidente con el Poder Legislativo, es un cambio trascendental de las
funciones del Vicepresidente. Esta modificacion especifica, que el
vicepresidente podia reemplazar o suceder al primer mandatario en caso
necesario, mientras ello no acontecia, ocupaba la cabeza de la Camara de

Senadores.

En 1880 hubo un cambio particular en la modificacion constitucional, porque
en €l aparece por unica vez la figura de dos vicepresidentes con distintas
competencias®, (una remplazar o suceder al presidente y la otra solo tenia la
funcidén de remplazar o suceder en caso de ausencia, renuncia, inhabilidad o
muerte del primer mandatario), la convenciéon de 1921 convocado por el
gobierno del Dr. Bautista Saavedra, suprimié la doble Vicepresidencia®,
manteniendo una sola; el cambio mas trascendental se produjo en la
Asamblea Constituyente de 1938 donde aparece por primera vez la funcion

de ejercer la presidencia del Poder Legislativo.

Otro hecho notable fue la decision de eliminar la vicepresidencia mediante un
Decreto Ley* en el gobierno de facto del Gral. Carlos Quintanilla, La

consecuencia de este exceso de poder, provocO que la convocatoria a las

42 https://www.vicepresidencia.gob.bo/Historia-205

4 http://www.lexivox.org/norms/B0O-L-18801028.xhtml

44 https://www.vicepresidencia.gob.bo/Historia-205

45 Mesa Gisbert Carlos D., Presidentes de Bolivia, entre urnas y fusiles, ed. Gisbert, La Paz — Bolivia,
2016, p.271



elecciones de 1940 se hiciera exclusivamente para la eleccion de presidente,
senadores y diputados, por lo que el Gral. Enrique Pefaranda no tuvo
vicepresidente.

Con la promulgacién de la Constitucion de 1967, en el gobierno de René
Barrientos Ortufio, se reconocié al vicepresidente de la Republica como
presidente Nato del Congreso Nacional y presidente del Senado en su Art.
53, gozando por ello de las mismas inmunidades y prerrogativas de
senadores y diputados. En él también se sefialaba que el vicepresidente no
podia reelegirse sino después de cuatro afios de terminado su mandato y no
tenia derecho a postular a la presidencia hasta haber transcurrido igual
periodo.

La reforma constitucional de 19944 establecia que el periodo de mandato se
amplia a cinco afios e indicaba que el vicepresidente no podia ser elegido ni
presidente, ni vicepresidente, en el tiempo siguiente al que ejercido su
mandato. Bajo esta constitucion y reforma fueron electos los vicepresidentes
René Barrientos Ortufio, Luis Siles Salinas, Jaime Paz Zamora, Julio Garrett
Aillon, Luis Ossio Sanjinés, Victor Hugo Céardenas, Jorge Quiroga Ramirez,

Carlos Mesa Gisbert y el actual vicepresidente Alvaro Garcia Linera.

La Constitucion Politica del Estado de 2009, establece al vicepresidente
como presidente de la Asamblea Legislativa Plurinacional. EI mismo adquiere
nuevas atribuciones; la colaboracion con el mandatario en las Politicas
Internacionales y la coordinacién entre el Organo Ejecutivo y los Gobiernos

Auténomos (Departamentales, municipales y Autonomias Indigenas).

46 http://www.lexivox.org/norms/BO-CPE-19940812.xhtml



4.2. Creacion del Archivo Central de la Vicepresidencia del
Estado

A partir de la promulgacion de la Ley 1230 del 17 de enero de 1991 la
Vicepresidencia cuenta con un espacio propio producto de la transferencia
del edificio antiguo del Banco Central de Bolivia que tiene como destino el
Despacho del vicepresidente, la Biblioteca y Hemeroteca del Honorable
Congreso Nacional, Archivo Legislativo Nacional y Centro de Documentacion

e Informatica.

El Archivo Central de la Vicepresidencia de la Republica se cre6 mediante
Resolucion Administrativa Secretarial N° 007/2003 en fecha 11 de enero del
2003 bajo la dependencia del Archivo Historico del Honorable Congreso
Nacional, entidad que depende de la Vicepresidencia de la Republica /
Presidencia del Honorable Congreso Nacional (actualmente Vicepresidencia

del Estado / Presidencia de la Asamblea Legislativa Plurinacional).

El Archivo Central de la Vicepresidencia tiene como mision recoger y
conservar la memoria de las diversas actuaciones de los vicepresidentes a
partir de 1985 hasta la actualidad, con las gestiones de; Jaime Paz Zamora,
Julio Garrett Aillén, Luis Ossio Sanjinés, Victor Hugo Cardenas, Jorge
Quiroga Ramirez, Carlos Diego Mesa Gisbert y Alvaro Garcia Linera, asi
mismo, disponer para su utlizacion de los fondos documentales de la
institucion a las unidades remitentes, facilitandoles la documentacion

requerida en forma inmediata.

El Fondo Documental esta constituido por secciones, de acuerdo, al Cuadro
de Clasificacion Archivistico: Despacho Vicepresidencial, Asesoria
Economica, Secretaria General, Unidad Juridica, Unidad de Gestion de
Proyectos, Unidad de Auditoria, Correspondencia, Direccion General De
Asuntos Administrativos, Unidad de Comunicacion, Unidad de Biblioteca y

Archivo, Unidad de Administracién Financiera, Contabilidad y Presupuesto,



Almacenes y Activos Fijos, Tesoreria, Servicios Generales, Contrataciones,
Sistemas, Unidad de Recursos Humanos, Direccion General de Gestion
Técnica y Desarrollo Legislativo, Direccion General del Centro de
Investigaciones Sociales, Direccion General de Fortalecimiento Ciudadano,
Proyectos y Programas, Cooperacion Canadiense, Y2K, Dialogo Nacional
Bolivia hacia el siglo XXI, Centro de Investigacién del Honorable Congreso
Nacional — CICON, Unidad Técnica de Registro Institucional — UTRI,
Agencia para el Desarrollo de Sistema de Informacion Bolivia — ADSIB
(Anteriormente UFI - Unidad de Fortalecimiento Informético).

Organizados técnicamente de manera cronoldgica, utilizando los
instrumentos de descripcion: cuadro de clasificacion e inventario de series.
La transferencia de documentacion de las diferentes unidades se realiza a la
conclusiéon de cada gestion, de acuerdo, a normas archivisticas establecidas,
al presente se tiene 297,14 metros lineales de documentos ordenados en

cajas de carton normalizadas.

El Archivo Central de la Vicepresidencia, custodia documentos
vicepresidenciales, administrativos, legales y contables, organizados de
acuerdo con normas internacionales como ser la ISAD-G y otros. Contar con
la Guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado, es
importante, para tener datos precisos, mejorar el servicio a los usuarios y

obtener informacion técnica referentes a la documentacion.

4.3. Biografiade los Vicepresidentes del Estado (1983 — 2017)

El Archivo Central de la vicepresidencia, tiene en custodio documentos
administrativos que corresponden a las siete Ultimas gestiones
vicepresidenciales, es decir, desde el trigésimo segundo vicepresidente

hasta el trigésimo octavo y estos son:



4.3.1. Jaime Paz Zamora (1982 — 1984)

Nacié en la ciudad de Cochabamba el 15 de abril de 1939, ingreso a la
Orden Religiosa de los Redentoristas, de la que se retir6*’ Estudié Ciencias
Politicas en la Universidad Catolica de Lovaina (Bélgica), en 1971 fue
fundador y lider del Movimiento de Izquierda Revolucionaria (MIR) y en 1977
cred, junto a Hernan Siles Suazo, el partido de Unidad Democrética y
Popular (UDP).

En 1980, sufrié un accidente aéreo del que salié con vida, a consecuencia
del siniestro, tuvo graves quemaduras en su rostro y manos. El menciono
‘haber nacido dos veces, una el dia que nacio y la otra al ser el tnico
sobreviviente del accidente”.*® Fue elegido vicepresidente por el Congreso en
1982 en el gobierno de Hernan Siles Suazo, sin embargo, las relaciones con
el presidente fueron tensas y de confrontacion, respecto a esta situacion dijo
una frase que se volvio celebre en su momento “El presidente no me manda
ni a comprar pan™®, renuncio al cargo el 14 de diciembre de 1984 para
habilitarse como candidato presidencial; elegido presidente de la Republica
por el Congreso, después de obtener el tercer lugar, goberné entre 1989 y

1993 apoyado por la coalicion ADN-MIR.

En 2002 candidateo a la presidencia del pais, sin embargo, en julio de ese
afo, firma un acuerdo con el Movimiento Nacionalista Revolucionario (MNR)

de Gonzalo Sanchez de Lozada para conformar gobierno nuevamente.

47 Mesa Gisbert Carlos D., Presidentes de Bolivia, entre urnas y fusiles, ed. Gisbert, La Paz — Bolivia,
2016, p.884

48 presencia (La Paz 10 de Octubre de 1982, p. 8) “Jaime Paz y el proceso de la revolucion”

49 Mesa Gisbert Carlos D., Presidentes de Bolivia, entre urnas y fusiles, ed. Gisbert, La Paz — Bolivia,
2016, p.274



4.3.2. Julio Garrett Aillon (1985 — 1989)

Nacio en la ciudad de Sucre el 22 de mayo de 1925. En su juventud fue muy
practico; desempefio la funcion de Secretario General de la Federacion de
Estudiantes de Chuquisaca, fue premiado por la Universidad con una beca
en el Instituto Rio Branco, como el mejor alumno egresado de la Facultad de
Derecho; continu6 con sus estudios en el Instituto de Altos Estudios
Internacionales de Paris-Francia, a su retorno asumio la Cétedra de
Sociologia de la Universidad Técnica de Oruro en la que, afios mas tarde fue
elegido por dos periodos, rector de la Universidad en cuyo ejercicio inici6 la

construccion de la “Ciudad Universitaria®°.

En 1966 fue senador por Oruro, asumio la presidencia de la Camara
Nacional de Mineria, del que su principal objetivo fue la Fundacion de la
Fundicion de Estafo Vinto. Defendia las relaciones diploméaticas que el pais
tenia con naciones socialistas, por lo que entre 1969 a 1973 llego a despefar

el cargo de embajador de Bolivia en la Union Soviética.

En 1982, fue presidente del Senado y en 1985 elegido vicepresidente de la
Republica de Bolivia obteniendo 71 votos de 106 congresistas en sesion,
seguido por Oscar Eid Franco con 16°. Cre6 la Universidad Andina Simén
Bolivar y en 1992 fue nombrado por el Parlamento Andino, rector de esa
entidad. En 1993 fue reelegido por quinta vez senador por Chuquisaca cargo
gue ejercié hasta 1995, afio en que fue designado embajador de Bolivia en la

Argentina.
4.3.3. Luis Ossio Sanjinés (1989 1993)

Nacié en Potosi el 16 de diciembre de 1930, estudio en el Colegio Nacional
Juan Manuel Calero, en el que fue representante estudiantil (1950 y 1951),

entre otras actividades se puede mencionar que fue secretario ejecutivo de la

>0 https://www.vicepresidencia.gob.bo/1985-1989-Julio-Garret-Ayllon
51 presencia, (La Paz, 4 de agosto 1985, p.1),”Julio Garrett Aillén vicepresidente”



Confederacion Universitaria Boliviana (1957 — 1958) vicepresidente del
Congreso Mundial de Estudiantes de Pekin (1958) y presidente del Tribunal
de Honor de la CUB (1959 — 1960).%2

Estudio en la Escuela de Aplicacion y Normal Rural de Caiza; Derecho en la
Universidad Mayor de San Andrés y Toméas Frias de Potosi. Obtuvo su
doctorado en Ciencias Politicas de la Universidad de Génova. Militante y jefe
nacional del Partido Demdcrata Cristiano. Fue profesor de Historia de Bolivia
e Interpretacién Socioldgica de la Historia en el Colegio Militar (1960-1971),
vicedecano y decano interino de la Facultad de Filosofia de la UMSA (1970-
1971), Consultor Externo de la Corporacion de las Fuerzas Armadas para el
Desarrollo con relacion a los proyectos de industrializacion del Salar de Uyuni
(1976), docente Titular en Derecho Minero e Hidrocarburos en la UMSA
(1983). Diputado por Potosi (1985).53

En su vida escribi6 varias obras intelectuales. En 1989 fue elegido
vicepresidente Constitucional de la Republica y presidente del Honorable
Congreso Nacional, en su gestion fortalecio a la Vicepresidencia como
institucion, en gran medida su visiobn y objetivo era convertir la
vicepresidencia en un escenario de fortalecimiento de las instituciones
democraticas®*. Con el que inicio para este fin con el proyecto PRONAGOB.
Varios intelectuales le atribuyen como el transformador institucional, es decir,
institucionaliza la vicepresidencia en una estructura dinamica, en su gestion
consiguidé la transferencia del edificio antiguo del Banco Central que se
convirtio en sede de la Vicepresidencia de la Republica con la ley 1230 del

17 de enero de 1991%. Fue consultor Empresarial del Estudio Juridico Ossio

32 presencia, (La Paz, 6 de agosto 1985) “Ossio Sanjinés asume la vicepresidencia a sus 57 afios”

>3 https://www.vicepresidencia.gob.bo/1989-1993-Luis-Ossio-Sanjinez
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Sanjinés Abogados S.C, profesor de Post Grado de la Universidad Andina
Simon Bolivar, presidente del Consejo Editorial de la Gaceta Juridica. En
2001 fue la cabeza del Consejo Ciudadano para la Reforma Constitucional.
Murié el 27 de septiembre de 2016.

4.3.4. Victor Hugo Céardenas (1993 — 1997)

Nacio en Achica Bajo, provincia Ingavi del departamento de La Paz, el 4 de
junio de 1951, comenzd sus estudios primarios en Santa Gertrudis, en los
Yungas de La Paz. Los continu6 en la Comunidad Sank'ayu jawira y en
Huatajata, donde cursoé la secundaria. El bachillerato lo realiz6 en el Colegio
Nacional Ayacucho, en la ciudad de La Paz®. Estudié literatura y pedagogia
en la Universidad Mayor de San Andrés, carreras de las que egreso en 1977,
fue profesor de Linguistica, idiomas y Ciencias de la Educacion, en la
Facultad de Humanidades de la UMSA.

Fue fundador y militante de una de las vertientes del Movimiento
Revolucionario Tupac Katari (MRTK-L). En 1985 fue elegido diputado y en
1989 fue candidato a la presidencia, sin embargo, en 1993 hizo alianza con
el MNR, postulandose al cargo vicepresidencial de Gonzalo Sanchez de
Lozada, lo que provoco un rechazo del movimiento indigena, tomandolo

COmo una traicion.

Ejercio el cargo de vicepresidente desde el 6 de agosto (1993 — 1997). En su
gestion fue elegido presidente del Parlamento Andino y trabajo bajo la linea
de su antecesor Luis Ossio Sanjinés®’ llevando adelante el programa del
PRONAGOB.

destino al despacho de la Vicepresidencia de la Republica, |a Biblioteca y Hemeroteca del H. Congreso
Nacional, Archivo de Legislacion Nacional y Centro de documentacién e informatica.

> http://www.mcnbiografias.com/app-bio/do/show?key=cardenas-conde-victor-hugo
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4.3.5. Jorge Quiroga Ramirez (1997 — 2001)

Nacio el 5 de mayo de 1960 en Cochabamba. Estudi6 en el colegio La Salle
de la Ciudad de Santa Cruz, realizo sus estudios superiores en Estados
Unidos, hasta obtener la graduacion en Ingenieria Industrial en el College
Station de la Universidad A&M de Texas, en 1986 hizo una maestria en

Administracion de Empresas en la Universidad St. Edward’s de Austin.%8

Desde 1981 trabaj6 en el IBM, en la empresa minera Mintec y en el Banco
Mercantil de Bolivia donde ejerci6 de vicepresidente de Proyectos e
Inversion. A finales de los afios ochenta ingres6 a Accion Democrética
Nacionalista (ADN), partido fundado por el exdictador Hugo Banzer Suarez,
sin embargo, durante el periodo presidencial de Jaime Paz Zamora, en 1989
entro como subsecretario de Inversion Publica y Cooperacion Internacional
del Ministerio de Planeamiento y en 1992 ministro de Finanzas. En 1995 fue
promovido a subjefe nacional de ADN y en 1997 acompafio al Gral. Banzer
como candidato para la vicepresidencia. En su gestion Vicepresidencial tuvo
influencia en la politica econémica del gobierno®, fue parte de plan de
erradicacion de hoja de coca, y continto con la linea de institucionalizacion
de la Vicepresidencia y presidencia del Congreso Nacional iniciada por Luis

Ossio Sanjinés y Victor Hugo Céardenas.

El 6 de agosto de 2001, el Gral. Banzer renuncia a su cargo como presidente
debido a un cancer de pulmén®, razén por la que se posesiond presidente
de Bolivia al dia siguiente, aplicando el mecanismo de la sucesion
constitucional hasta el 2002. Entre el 2004 y 2005 se separ6 del ADN y creo
la Agrupacion Poder Democréatico y Social (PODEMOS), sin embargo, su

derrota fue estrepitosa frente al candidato del Movimiento al Socialismo

%8 https://www.vicepresidencia.gob.bo/1997-2001-Jorge-Tuto-Quiroga

3% Mesa Gisbert Carlos D., Presidentes de Bolivia, entre urnas y fusiles, ed. Gisbert, La Paz — Bolivia,
2016, p 890
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(MAS) Evo Morales Ayma. Se declaré opositor a su gobierno y en 2014
volvié a candidatear a la presidencia por el Partido Demdcrata Cristiano,
obteniendo el tercer lugar en dicha eleccion presidencial con el 9 % de votos.

4.3.6. Carlos D. Mesa Gisbert (2002 — 2003)

Nacio en la ciudad de La Paz el 12 de agosto de 1953. Estudi6 en el colegio
San Ignacio de La Paz y continué su educacién secundaria en Madrid (San
Estanislao de Kostka). Ingres6 a las carreras de Ciencias Politicas y Letras
en la Universidad Complutense de Madrid, en 1971 regres6 a Bolivia,
continuando con su estudio en la Universidad Mayor de San Andrés, carrera
de Literatura.

En 1976 funddé la Cinemateca Boliviana, trabajo en los medios de
comunicacion, entre las que se destaca la radio Cristal.®! Fue subdirector del
periodico Ultima Hora que posteriormente desaparecié, en 1982 entro al
campo de la television y en 1983 creo el programa de entrevistas "De Cerca".
En 1985 y 1990 dirigi6 tres televisoras, en este ultimo afio junto a Ximena
Valdivia, Mario Espinoza y Amalia Pando®cre6 la empresa Periodistas

Asociados Television (P.A.T.) que en 1998 se convirtio en una Red televisiva.

En 2002 entrd a la politica como candidato Vicepresidencial Independiente,
acompafiando a Sanchez de Lozada, en su gestibn se comprometié a
enfrentar la corrupcién, pero tras la ruptura de con el presidente el 2003, a
raiz de la inestabilidad social, politica y la violencia que ejercia el gobierno al
pueblo boliviano, decidié renunciar al gobierno del MNR, mas no a la
Vicepresidencia de la Republica. Hecho por lo que el 17 de octubre de 2003,
Carlos D. Mesa Gisbert asume la presidencia por sucesion constitucional. En
su gobierno ejecuto una politica de austeridad y trasparencia que permitid

reducir el déficit fiscal, promulgo la Reforma Constitucional que permitia

61 https://www.vicepresidencia.gob.bo/2002-2003-Carlos-Mesa-Gisbert
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reconocer al referéndum (consulta ciudadana) y la Asamblea Constituyente,
fue asi que se realizO por primera vez un referéndum sobre los
hidrocarburos. Sin embargo, no pudo concluir su mandato, por varios
factores que influyeron. El 2014 fue invitado por el presidente Evo Morales
Ayma a ser parte del equipo de Demanda Maritima iniciada contra Chile el

2013, como representante Oficial de Bolivia para la Causa Maritima.
4.3.7. Alvaro Garcia Linera (2006 — 2017)

Nacio en Cochabamba el 19 de octubre de 1962. Estudio en el colegio San
Agustin de Cochabamba; su juventud estaba marcada por los pensamientos
de conocimiento universal como Kant, Hegel, Gramsci, Nietzsche, Marx y

Lenin, lo que desperto en él una fuerte motivacion intelectual y social.

En 1981, partié con destino a México, para continuar con sus estudios
en matematica en la Universidad Nacional Autobnoma de México
(UNAM)... “En ese periodo hallé otra veta. Encontré explicaciones a
muchas cosas que no pude con la izquierda boliviana de la Unidad
Democratica Popular (UDP), del Movimiento de Izquierda
Revolucionaria (MIR), del Partido Socialista 1 (PS-1)%2

Entre 1984 y 1985, regreso a Bolivia junto a Raquel Gutiérrez. Fue parte de
la creacion del Ejército Guerrillero Tapac Katari (EGTK) que apuntaba a la
insurgencia indigena y la toma del poder y aporto a la ideologia de esta
organizacion. “El EGTK fue la estructura politica militar mas grande de
cuadros politicos indigenas en los ultimos 40 afios en Bolivia, hasta que el

MAS gan6 las elecciones en 2005”.%4

En 1992 es detenido por los servicios secretos del estado boliviano,
confinado con otros dirigentes del EGTK a la céarcel de Chonchocoro sin

sentencia alguna. En 1997 es liberado, reorganizandose para levantar

83 https://www.vicepresidencia.gob.bo/biografia
6 https://www.vicepresidencia.gob.bo/biografia



nuevamente una estructura politica y retornar al proyecto de toma del poder.
El 2000 con algunos intelectuales como Luis Tapia, Raul Prada y Raquel
Gutiérrez formaron el Grupo la Comuna, desarrollando un espacio de
reflexion académico, al mismo tiempo, fue docente de la Carrera de
Sociologia de la Universidad Mayor de San Andrés.

Durante el proceso de la llamada guerra del agua, conoce a Evo Morales,
desde ese momento, entablan una relaciéon de lucha compartiendo una
ideologia, En 2005, lo invitd a presentarse junto a él, como candidato a la
Vicepresidencia. En el que salieron ganadores con mas del 50 %, hecho que

marco historia.

4.4. Caracteristicas del Archivo Central de la vicepresidencia
del Estado

El Archivo Central de la vicepresidencia custodia documentos
vicepresidenciales, administrativos, legales y contables, que son transferidos
anualmente, tras haber cumplido su ciclo vital. Tiene destinado dos espacios
para resguardar toda la documentacion correspondiente, que mostramos en

los siguientes graficos:

GRAFICO 1:

ARCHIVO CENTRAL DE LA VICEPRESIDENCIA DEL ESTADO

12 m.

4.20m




3.30 m.
Alto

Fuente: Elaboracion propia en base a los datos obtenidos en el proceso de diagnostico
realizado para la elaboracion de la Guia General del Archivo Central

El primer ambiente, corresponde a un espacio compartido con el Archivo
Histérico de la Asamblea Legislativa, donde se obtiene los siguientes datos
técnicos; tiene una extension de 12 m. de largo x 4.20 m. de ancho y 3.30 m
de alto, se puede describir como un ambiente seco y frio, tiene una entrada
en la parte derecha con una puerta de vidrio que es divisorio con el Archivo
Histérico de la Asamblea Legislativa, en la parte central de la pared existe
un ventilador y el piso es de ceramica, consta de 10 lamparas fluorescentes
para la iluminacién del ambiente, en su interior encontramos dos tipos de
estantes que son; La estanteria movil y la estanteria metélica, del que

observamos en los siguientes graficos:



GRAFICO 2 GRAFICO 3
ESTANTERIA MOVIL ESTANTERIA METALICA

Fuente: Fotografia sacada para la elaboracion de la Fuente: imagen descargada del internet

Guia General del Archivo Central en fecha 25 de
mayo de 2017

La Estanteria Movil tiene una extension de 3 m. de largo x 0.82 cm. de
ancho y 2.30 m. de alto, su interior se encuentra dividido por dos laterales

cada una dividida por 3 estantes de 7 casillas.

La estanteria metélica tiene una extension de 0,92 de largo x 0,42 cm de

ancho y 2 m. de alto, divididas en 4 y 5 casillas.

Como anteriormente lo mencionamos es un ambiente que comparte con el
Archivo Histérico de la Asamblea Legislativa, la documentacion que se

encuentra en este ambiente es el 80 % de documentos que tiene el Archivo



Central de la Vicepresidencia y que se encuentran ubicados en la parte
izquierda ocupando cuatro Estanterias mdviles y siete estantes metalicos,

graficados en el siguiente cuadro:

GRAFICO 4
ESPACIO DESTINADO PARA LA DOCUMENTACION

‘ Archivo Histérico Asamblea Legislativa O Archivo Central de la

Fuente: Elaboracion propia en base a los datos obtenidos en el proceso de diagnostico
realizado para la elaboracion de la Guia General del Archivo Central

Otro espacio que ocupa el Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado
es la entrada del pasillo que lleva a la Hemeroteca y las entradas del Archivo
Histérico de la Asamblea Legislativa y Archivo Central; es alfombrado y tiene
un toma corrientes al medio de la pared lado izquierdo y un bajante de
tuberia que esta cubierta como medida de seguridad para la Biblioteca y
Archivo Histérico de la Asamblea Legislativa Plurinacional. También se

encuentran los Redactores y otro tipo de documentacion.



La estanteria es de Madera de 5.70 m de largo x 0.30 cm de anchoy 3.30
de altura, este espacio se encuentra dividido en cinco, cada una de ocho
casillas. Se ubica a la derecha del pasillo, frente a otra estanteria con las

mismas caracteristicas y del que podemos observar en el siguiente gréfico.

GRAFICO 5
ESTANTERIA DE MADERA

Fuente: Fotografia tomada para la elaboracion de
la Guia General del Archivo Central en fecha 25 de
mayo de 2017

4.5. Estudio Técnico del Archivo Central de la Vicepresidencia

del Estado

El espacio que constituye el Archivo Central de la Vicepresidencia del
Estado, esta debidamente equipado para resguardar y proteger toda la

documentacion existente en la misma, el Director MSc. Luis Oporto Ordofiez



un especialista en el ambito de la Archivistica y la historia, con su
conocimiento contribuyo de manera eficaz, en el desarrollo del Archivo
Historico de la Asamblea Legislativa (equipamiento y servicio en base a

estandares internacionales).

El Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado Plurinacional de Bolivia,
resguarda la documentacién creada, que constituye toda su estructura
administrativa donde se organiza y administra la documentacion generada en
toda la institucion, es decir, desde el despacho del vicepresidente, sus
diferentes direcciones y unidades correspondientemente.

En el desarrollo del estudio técnico se ha tenido informacion cuantitativa y
cualitativamente del estado del Archivo Central y que mostramos a

continuacion.
45.1. Cuadro de Clasificacion Archivistica

El Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado, contaba con un cuadro
de clasificacion elaborado en la gestion 2003, por lo que se adecuo y realizo
nuevamente en base al actual organigrama institucional, y del que

presentamos a continuacion:

CUADRO DE CLASIFICACION DE DOCUMENTOS

ARCHIVO CENTRAL - VICEPRESIDENCIA DEL ESTADO

1. DESPACHO DEL VICEPRESIDENTE

1.1. Jefatura de Gabinete

1.2. Asesoria Econdmica

2. SECRETARIA GENERAL



2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Unidad de Comunicacién

Unidad de Auditoria Interna

Unidad de Planificacion y Gestion de Proyectos
Unidad de Juridica

Unidad de Biblioteca y Archivo Histérico

Correspondencia

. DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

3.1.

3.2.

Unidad de Administracion Financiera
3.1.1. Contabilidad y Presupuesto
3.1.2. Servicios Generales

3.1.3. Tesoreria

3.1.4. Almacenes y Activos Fijos

Unidad de Recursos Humanos

. DIRECCION GENERAL DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES
SOCIALES

. DIRECCION GENERAL DE GESTION TECNICA Y DESARROLLO
LEGISLATIVO

. DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO CIUDADANO

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

. PROYECTOS Y PROGRAMAS

Cooperacion Canadiense

Y2K

Dialogo Nacional Bolivia hacia el siglo XXI

Centro de Investigacion del Honorable Congreso Nacional — CICON

Unidad Técnica de Registro Institucional — UTRI



7.6. Unidad de Fortalecimiento Informatico — UFI

7.7. Unidad de Coordinacion y Convenios Internacionales

4.5.2. Topes Cronologicos

El Archivo Central custodia documentos de la Vicepresidencia del Estado
Plurinacional de Bolivia, sin embargo, la documentacion protegida
comprende desde la gestidn vicepresidencial de Jaime Paz Zamora (1982) al
actual vicepresidente Alvaro Garcia Linera (2017) debido a los siguientes

detalles:

e Historicamente la vicepresidencia del estado pasa por distintos
procesos, hasta que se consolida en 1982 tras el regreso a la

democracia después de los gobiernos dictatoriales.

e Desde 1991 la Vicepresidencia cuenta con un espacio propio.

e Desde el 2003 bajo Resolucion Secretarial se crea el Archivo

Central de la Vicepresidencia.

4.5.3. Metros Lineales de Documentacion

El Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado agrupa a 297.14 metros
lineales de documentacion de los que se encuentran organizados
cronologicamente por secciones y gestiones vicepresidenciales y que
podemos verlo en los siguientes cuadros realizados en el proceso de

elaboracion de la Guia General:



CUADRO DE GESTIONES VICEPRESIDENCIALES CON LAS

CUADRO 4

RESPECTIVAS SECCIONES Y METROS LINEALES

N Vicepresidente Gestion Seccidn Metros
' lineales
_ Jefatura de Gabinete 0.35 Mts.
1 | Jaime Paz Zamora 1982 - 1984
Contabilidad 0.50 Mts.
’:I Vicepresidente Gestion Seccion Metros
lineales
Jefatura de Gabinete 2.20 Mts.
2 | Julio Garrett Aillén 1985 - 1989
Contabilidad 3.07 Mts.
’:I Vicepresidente Gestién Seccibén Metros
lineales
Jefatura de Gabinete 4.20 Mts.
Secretaria General 0.70 Mts.
3 | Luis Ossio Sanjinés 1989 - 1993
Contabilidad 2.10 Mts.
Recursos Humanos 0.50 Mts.
':I Vicepresidente Gestién Seccibén Metros
lineales
Jefatura de Gabinete 7.85 Mts.
Secretaria General 4.40 Mts.
Victor Hugo .
4 Cardenas 1993 - 1997 Contabilidad 9 Mts.
Almacén 0.55 Mts.
Recursos Humanos 0.13 Mts.




N . . L. L. Metros
o Vicepresidente Gestion Seccién lineales
Jefatura de Gabinete 0.50 Mts.
Secretaria General 1.50 Mts.
Auditoria Interna 4.90 Mts.
Asesoria Juridica 2.70 Mts.
Direccidon General de
Asuntos 2.30 Mts.
Administrativos
Contabilidad 9 Mts.
Tesoreria 1 Mts.
Almacén 1.30 Mts.
Recursos Humanos 1.40 Mts.
Jorae Oui Servicios Generales 0.35 Mts.
5 Rar?rll,rgz“'roga 1997 - 2001
Correspondencia 0.35 Mts.
Direccion de
. ., 0.75 Mts.
Comunicacion
Direccion y
Coordinacion 2.35 Mts.
Legislativa
Direccion de Biblioteca
y Archivo 0.50 Mts.
Y2K 5. 38 Mts.
Dialogo Nacional
Bolivia hacia el Siglo 8.65 Mts.
XXI
CICON 22.88 Mts.
File — CICON 1 Mts.




Unidad Técnica de

. . . .25 Mts.
Registro Institucional 0.25 Mts
Agencia para el
Desarrollo de Sistema
de Informacion Bolivia 0.25 Mts.
- ADSIB
Unidad de
Coordinacién Yy 0.25 Mts.
Convenios
’:I Vicepresidente Gestion Seccion lMetros
ineales
Secretaria General 3.85 Mts.
Auditoria Interna 0.80 Mts.
Asesoria Juridica 0.55 Mts.
Direccion General de
Asuntos 1.65 Mts.
Administrativos
Contabilidad 3.85 Mts.
Tesoreria 0.90 Mts.
Carlos D. Mesa
6 . 2002 - 2003
Gisbert Almacén 0.85 Mts.
Recursos Humanos 0.75 Mts.
Servicios Generales 0.88 Mts.
Direccion y
Coordinacion 7.12 Mts.
Legislativa
Direccion de Biblioteca
y Archivo 0.62 Mts.
Cooperacion 0.38 Mts.




Canadiense

Archivo

N Vicepresidente Gestion Seccidn ll_\/letros
A ineales
Jefatura de Gabinete 24 Mts.
Secretaria General 10.85 Mts.
Auditoria Interna 3.35 Mts.
Asesoria Juridica 0.90 Mts.
Direccion General de
Asuntos Administrativos 4.65 Mts.
. 46.70
Contabilidad Mts.
Almacén 3.60 Mts.
Servicios Generales 3.12 Mts.
Asesoria Econémica 4.25 Mts.
7 | Alvaro Garcia Linera 2006 - 2017 .
Correspondencia 0.38 Mts.
Direccion de
L, 2 Mts.
Comunicacion
Direccion de
Participacion Ciudadana 4.63 Mts.
Proyectos e informes de
la Direccion de 2.75 Mts.
Participacion Ciudadana
Direccién y
Coordinacion Legislativa 13.50 Mts.
Direccion de Biblioteca y
3.50 Mts.

Fuente: Elaboracién propia en base a los datos obtenidos en el proceso de diagndstico
realizado para la elaboracion de la Guia General del Archivo Central




CAPITULO V
MARCO METODOLOGICO

5.1. Metodologia de la investigacion

Para toda investigacion en cualquier campo, es fundamental una
metodologia que establezca los procedimientos utilizados tantos teoricos y
practicos a la hora de la presentacién de resultados, Tamayo nos dice que
“cientificamente la metodologia es un procedimiento general para lograr de

una manera precisa el objetivo de la investigacion®

La metodologia empleada para la elaboracion de la Guia General del Archivo
Central de la Vicepresidencia del Estado, se realiz6 mediante varios métodos
como el método descriptivo, de observacion y aplicacion, desarrollados en

cuatro fases.
5.1.1. Método descriptivo

Tamayo nos dice que ‘este tipo de estudio busca unicamente describir
situaciones 0 acontecimientos; basicamente no esta interesado en
comprobar explicaciones, ni en probar determinadas hipdtesis, ni en hacer

predicciones...”®

La aplicacion del método descriptivo en la elaboracion de la Guia general del
Archivo Central de la Vicepresidencia del estado apunta a describir de modo

sistematico las caracteristicas del Archivo Central.

®Tamayo Tamayo Mario, El proceso de la investigacion cientifica, ed. LIMUSA s.a., México, 3ra.
Edicidn, (2000), pag. 113

® Tamayo , 2000
http://trabajodegradoucm.weebly.com/uploads/1/9/0/9/19098589/tipos_de_investigacion.pdf



5.1.2. Método de Observacion

El método de la observacion conduce a la necesidad de la sistematizacion
de datos, Lundberg nos indica que es la ‘relacion entre el sujeto y el
objeto...”®" Tamayo también nos dice que “/a observacion hara referencia
explicitamente a la percepcion visual y se emplea para indicar todas las

formas de percepcion utilizadas para el registro de respuesta” %8

Es decir, el método de observacién centra su desarrollo en la percepcion del
objeto, realizando un registro de lo observado y concluyendo en la obtencién
de un dato o informacion. Este método nos ayuda a sistematizar datos
técnicos del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado,

5.1.3. Método de Aplicacion

El método de aplicacion, llamada también investigacion aplicada o practica
tiene una relacion con la investigacion basica, porque depende de la
obtencion de la informacion para entrar al aspecto practico, Zoila Rosa nos
dice que “el fundamento epistemoldgico de esta expresion esta en la base de
distinciones tales como saber y hacer, conocimiento y practica, verdad y

accioén. s

Es decir, el método de aplicacidon tiene una investigacion previa, un marco
tedrico que sirve para realizar la accion, Alfredo Leyton y Diego Mendoza
nos dice que “la investigacion aplicada busca el conocer, para hacer, para

actuar, para construir y para modificar”°

67 Lunderberg, Técnicas de la investigacion social, Fondo de Cultura Econédmica, México, 1949, pag.
166

8 Tamayo Tamayo Mario, El proceso de la investigacion cientifica, ed. LIMUSA s.a., México, 3ra.
Edicidén, 2000, pag. 121

® Vargas Cordero Zoila Rosa, “Investigacion aplicada: una forma de conocer las realidades con
evidencia cientifica” Revista Educacion, Costa Rica, 2009, pag. 160

70 Leyton Alfredo y Mendoza Diego, “Clases de Investigacién Cientifica”
https://investigacionestodo.wordpress.com/2012/05/19/clases-y-tipos-de-investigacion-cientifica/



5.2. Tratamiento Archivistico

El tratamiento archivistico’* aplicado a los documentos del Archivo Central
de la Vicepresidencia del Estado, se realiza periédicamente en un conjunto
de tareas que tienen por objeto la conservacién, organizaciéon y prestacion

de servicios’? y que son explicados a continuacion.

Fases de Aplicacion Metodoldgicas del tratamiento archivistico
para la Elaboracién de la Guia General del Archivo Central de la
Vicepresidencia del Estado

La elaboracion de la Guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia
del Estado, se realizdé bajo el siguiente plan de accion, prevista en cinco

fases que describimos a continuacion.
5.2.1. Fase 1. Diagnéstico

Por medio de los métodos de observacion y descripcion, se elaboré un
diagnostico del fondo documental, con el fin de observar los problemas
existentes y contar con informacion precisa del Archivo Central de la

Vicepresidencia del Estado.

Iniciamos con esta actividad basicamente obteniendo informacién de como
estad constituida; la organizacion; sus alcances; el tipo de documentacion
existente; el problema que presenta. El plan de trabajo para el planteamiento
del problema, inicio con la verificacion del espacio destinado a la
documentacion del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado, donde

se obtuvo los datos técnicos.

1 “Con el tratamiento archivistico es donde determinamos la tipologia documental y las series y
subseries documentales que se encontrardn. En esta fase se esboza un planeamiento de
identificacion, estudio y valoracion de las series documentales producidas por el organismo
productor, donde se iniciara la clasificacion y ordenacién de la documentacion”

2 Quifiones Vargas, Liz Ximena, (2011), Directrices para la descripcidn en el archivo central de la
COMIBOL, ed. La Pesada, La Paz — Bolivia, pag.41



Se observo la estructura de la documentacion y se verifico el estado de los
documentos, bajo estos pardmetros se realizé el plan de trabajo por medio
de las conclusiones sacadas tras la observacion realizada.

Cuadro de Clasificacién.- Con el proceso del tiempo Ila
Vicepresidencia del Estado atravesd por una serie de modificaciones
institucionales por lo que fue necesario reestructurar el cuadro de

clasificacion archivistica, ya que el anterior era de la gestion 2003,

Centralizacion y Organizacion Documental.- Se verifico el estado y
organizacion del fondo documental, sin embargo se en observo que la
documentacion organizado, pero con el tiempo estos se fueron
ubicando en distintos lugares provocando que algunos estén fuera del
lugar establecido. Fue necesario reordenarlos cronolégicamente,
ademas de centralizar parte de la documentacion que estaba separa

en otros estantes a causa de la falta de espacio.

Estanterias Destinadas al Archivo Central de la Vicepresidencia
del Estado.- Se observo que el Archivo Central cuenta con tres tipos
de estanterias en las que se ubica la documentacion, que es la de
madera ubicada en el pasillo, la metalica, ubicada al interior del
Archivo Central, junto a la estanteria movil compartiendo el lugar con

el Archivo Historico de la Asamblea Legislativa.

Soporte.- Existen dos tipos de soportes; una es la documentaciéon
empastada y la otra en cajas. Su ubicacion ya se estaba establecida
anteriormente, es decir, el acervo documental empastada se puede
encontrar en las estanterias de madera, metélica y una parte en la
estanteria moévil, en cambio casi la totalidad de la documentacion en

cajas se encuentran en el estante movil.



Organizacién por Secciones.- Al iniciar con la Guia General del
Archivo Central, se realiz6 las operaciones anteriormente
mencionadas para suprimir los problemas encontrados y tener certeza
de la informacion de la estructura documental, con el fin de obtener
seguridad del tipo de documentacién organizado y lograr mayor

control del mismo.

Tras efectuar estas operaciones, se inici6 con la investigacion para el
desarrollo de las normas archivisticas y asi desarrollar el formulario de
sistematizacibn de datos, que permitiera obtener informacién de las

secciones que conforma el Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado.
5.2.2. Fase 2. Plan de Trabajo

El plan de trabajo para realizar el trabajo dirigido esta sujeto a los siguientes

puntos:

e Realizar un diagnostico del Archivo Central de la
Vicepresidencia.
- Verificar los ambientes.
- Verificar el estado de los documentos.
- Verificar la organizacion de los documentos.
- Verificar instrumentos de descripcion con los
gue se cuentan
- Plantear un plan de trabajo
e Reorganizacion del archivo Central de Ila
Vicepresidencia del Estado
- Cronolégica
- Alfabética
e Realizar la conservacion preventiva del Archivo Central

de la Vicepresidencia en tanto dure el Trabajo Dirigido.



e Elaborar los formularios para realizar la guia del Archivo
Central de la Vicepresidencia.

e Sistematizar toda la documentacion existente en la base
datos

e Elaboracién de la guia archivistica.

e Apoyo a las actividades y/o trabajo de la institucion

e Informe final de la actividad realizada

5.2.3. Fase 3. Plan para la Elaboracion de Base de Datos.

Tras superar los problemas encontrados, se realizo el formulario en el
programa Excel del sistema operativo Windows, para la obtener de datos
sustrayendo elementos necesarios de las Normas ISAD-G e ISSAR,
posteriormente sistematizar la informacion de la documentacion del Archivo
Central de la Vicepresidencia del Estado y del que se presenta a

continuacion.

CUADRO 4
FORMULARIO DE RECOLECCION DE DATOS

Fondo:

Gestion Vicepresidencial:

Seccion:

Valor Documental:

Responsable:

Metros Lineales:




Nn

Codigo de Serie
referencia Documental

Fechas extremas

soporte Extension y
Inicial Final medio

Observaciones

Fuente: elaboracidn propia a partir de normas archivisticas

En el cuadro presentado se puede encontrar los siguientes elementos

constitutivos de las normas internacionales de descripcion archivistica:

Fondo: Refiere al conjunto de secciones y series de una misma
procedencia, en este caso el Archivo Central de la

Vicepresidencia el Estado.

Gestion: Corresponde al conjunto de actuaciones regladas que
realiza los o6rganos de la administracion, en este caso, las
gestiones administrativas de los vicepresidentes desde 1982 a la

actualidad.

Seccién: Es una subdivision del fondo, identificada con la
produccion documental de una unidad o division administrativa o

funcional de la institucion que produce el fondo documental, es




decir, las secciones que componen el Archivo Central de la

Vicepresidencia del Estado.

e Valor Documental: Es el valor documental que posee un
documento para la administracion de origen como testimonio de
sus procedimientos y actividades, en este caso, designamos el

valor documental administrativo, legal o juridico y contable.

e Responsable: Es la persona encargada en administrar, custodiar
y realizar el tratamiento archivistico del fondo documental del

Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado.

e Metros Lineales: Mostramos la cantidad de documentos,

expresados en metros lineales de cada seccion.

El cuadro contiene datos necesarios que solicita las normas archivisticas,
como el codigo de referencia; las series documentales; fechas extremas;
soporte documental y la extension o medio, ademas de las observaciones

gue se pueden encontrar en las secciones del fondo documental.

5.2.4. Fase 4. Plan de Sistematizacion

El procedimiento de la recoleccion de datos en el formulario, fue de manera
manual, es decir, se revisd uno por uno cada documento existente en el
Archivo central, por lo que se tuvo que transportar documentos desde el
depdsito hasta la oficina proporcionada para esta labor, en el que se
inspeccioné el estado del documento, las fechas extremas, contenido,

seccion y verificacion del lugar de origen.

La sistematizacion de datos se realiz6 de la siguiente manera:



Tras elaborar el formulario para la sistematizacion de datos y
tener organizado el fondo documental en orden cronoldgico se
pas6 a realizar la operacion, es decir la sistematizacion
seccion por seccion, expresada en el cuadro de clasificacion

expuesto anteriormente.

Cada seccion fue elaborada metodicamente, es decir, con el
orden cronoldgico pasamos a traer la documentacion del fondo
de archivo a la oficina brindada por la Biblioteca y Archivo
Historico de la Asamblea Legislativa Plurinacional, para la

descripcion archivistica.

En la oficina destinada a la descripcion archivistica se realiz6
la sistematizacion de datos; se sustrajo informacion general
gue cuenta la documentacion (empaste o caja), observando las
fechas extremas de cada serie. Esto ayudd a realizar una
evaluacion explicita sobre la seccion, brindandonos mayor
referencia de informacion y el estado de la documentacion,

ademas de ordenarlo cronolégicamente.

En el proceso se determind realizar una operacion que
mejorara el acceso y la organizacion de la documentacion para
obtener el control del Archivo Central de la Vicepresidencia del
Estado y superar las falencias encontradas en el diagnostico

realizado.

Este trabajo fue otorgar a la documentacion de cada seccién
una etiqueta, referido al codigo de referencia, la gestién
vicepresidencia, seccion que correspondia y el numero

asignado a la documentacién con el fin mantener el orden del



fondo documental y tener control del mismo a la hora de
prestar el servicio a los servidores publicos y de los que

requieran la informacion.

e A continuacion presentamos la etiqueta asignada a cada

documento:
GRAFICO 5
ETIQUETA
- Logo
Presidencia de la Asamblea Legislativa Plurinacional - institucional
BOLIVIA
seccion <~ Secretaria General
L.O,S, ™ Vicepresidente
Fecha < 1989
extrema
2 .| Codigo de
referencia
Numero < 296
asignado

Fuente: Elaboracidn propia en base a los datos obtenidos en el proceso de diagnostico
realizado para la elaboracion de la Guia General del Archivo Central

Tras la realizar de este trabajo, se ordend sistematicamente en las areas

destinadas a cada seccion.



5.2.5. Fase 5. Plan de Elaboracion del Instrumento de Descripcion
(Guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia del
Estado)

La guia archivistica es un instrumento de informacion que se presenta al
usuario y que permite difundir la informacién del Fondo del Archivo Central
de la Vicepresidencia del Estado y sus secciones.

Con la culminacion de la sistematizaciéon de datos, se pasé a elaborar la
estructura de la Guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia del

Estado, bajo los siguientes parametros.

e Introduccion: Describimos el objetivo, donde se detalla el
proposito de la Guia General del Archivo Central de la
Vicepresidencia; también se aborda la tematica referente al
mismo que se va desarrollar; el resumen de los puntos
principales que seran abordados, y los antecedentes relevantes

del tema.

e Historia Institucional.- En el describimos el proceso que tuvo la
Vicepresidencia del Estado en el transcurso del tiempo, sus

cambios estructurales y administrativas.

e Biografias vicepresidenciales.- Dentro de la historia
institucional, esta las biografias que describen la vida de las
autoridades que formaron parte del proceso de la estructuracion
y transformaciones de la Vicepresidencia, sin embargo, el
archivo central, tiene en custodio documentos administrativos
gue corresponden a las siete Ultimas  gestiones
vicepresidenciales, es decir, desde el trigésimo segundo
vicepresidente hasta el trigésimo octavo vicepresidente y estos

son:



Trigésimo segundo vicepresidente de Bolivia - Jaime Paz
Zamora (10 de octubre de 1982 - 14 de diciembre de

1984) de la gestion presidencial de Hernan Siles Suazo.

Trigésimo tercero vicepresidente de Bolivia - Julio
Garrett Aillon (6 de agosto de 1985 - 6 de agosto de
1989) de la gestidén presidencial del cuarto gobierno de

Victor Paz Estensoro.

Trigésimo cuarto vicepresidente de Bolivia - Luis Ossio
Sanjinés (6 de agosto de 1989 - 6 de agosto de 1993) de
la gestion presidencial de Jaime Paz Zamora

Trigésimo quinto vicepresidente de Bolivia - Victor Hugo
Céardenas (6 de agosto de 1993 - 6 de agosto de 1997)
de la gestion presidencial de Gonzalo Sanchez De

Lozada.

Trigésimo sexto vicepresidente de Bolivia - Jorge
Quiroga Ramirez (6 de agosto de 1997 - 7 de agosto de

2001) de la gestion presidencial de Hugo Banzer Suarez.

Trigésimo séptimo vicepresidente de Bolivia - Carlos D.
Mesa Gisbert (6 de agosto de 2002 - 17 de octubre de
2003) de la gestion presidencial del segundo gobierno de

Gonzalo Sanchez De Lozada.

Trigésimo octavo vicepresidente de Bolivia - Alvaro
Garcia Linera (22 de enero de 2006 — 2017) de la gestion

presidencial de Evo Morales Ayma.



« Historia Archivistica.- Aborda la creacién del Archivo Central
de la Vicepresidencia, identificando el proceso de su gestion y

trdmites administrativos del que fue parte.

e Acceso al archivo.- En él se explica los mecanismos técnicos
para acceder a la documentacion, referentes al Reglamento
Interno de la Biblioteca y Archivo Historico de la Asamblea

Legislativa Plurinacional.

o Datos generales de la Guia General del Archivo Central de la
Vicepresidencia del Estado.- En él se establece informacion
general del fondo documental, como responsables del Archivo
Central, los horarios de atencion, datos técnicos, las reglas de
acceso a la documentacion y la descripcion general realizado

por secciones.

5.3.  Cumplimiento de Actividades

La Guia General del Archivo Central, pase por cuatro fases del que
explicamos anteriormente, en este proceso atraveso ciertas dificultades que
se fue superado consecutivamente, las metas trazadas para esta actividad

fueron las siguientes:

Realizar el Diagnostico del Archivo v

Central de la vicepresidencia

Centralizar una parte del Archivo v
Central

Modificar el Cuadro de Clasificacion v




Recabar los datos técnicos del v
ambiente del Archivo Central

Recabar los datos técnicos de la v
documentacion

Organizacion Cronologica de la v
documentacion del Archivo Central
Elaboracién del formulario de v
contenido en el programa Excel para

la guia documental

Sistematizaciéon de los datos de la v
documentacion existente del Archivo

Central

Reordenamiento del Archivo Central v
segun el Cuadro de Clasificacion

Archivistica

Asignacion de numero correlativo 4
Asignacion de etiquetas 4
Trabajo de investigacidn sobre la v
historia institucional, archivistica y
biogréfica

Elaboracion de la Guia del Archivo 4
Central

Elaboracién del trabajo final v
Otras actividades 4
Informe de actividades del mes v

Se logré concluir exitosamente con las actividades de la realizacion del
trabajo asignado para la elaboracion de la Guia General del Archivo Central

de la Vicepresidencia del Estado.



5.4. Analisis de la Metas Logradas

Las metas logradas en este proceso fueron resultados del trabajo efectuado
en el transcurso de la elaboracion de la Guia General del Archivo Central de
la Vicepresidencia del Estado, y de las cuales analizamos a continuacion:

Diagnosticos del Archivo Central.- El diagnéstico fue elaborado
sistematicamente, observando las dificultades que se present6 en el
proceso de la elaboracion de la Guia General del Archivo Central, es
evidente la falta de espacio que continu6 en todo el transcurso del
trabajo, por lo que se determind centralizar parte de Ila
documentacion del Archivo Central y posteriormente reorganizarlo,

dandonos mas espacio. Sin embargo, no logro ser suficiente.

El Archivo Central no cuenta con un espacio propio ya que comparte
el lugar con el Archivo Historico de la Asamblea Legislativa por lo
gue parte de la documentacion aun continua separada del fondo

documental.

Otro problema que se pudo observar, fue la falta de cdédigo o
numeracién asignada, es decir, una etiqueta, que sirva para
mantener el control de la documentacion y asi cuidar el orden a la
hora de préstamo de los documentos, pues con el tiempo algunos de

estos se fue mezclando y separando de su seccidn correspondiente.

Para este fin se decidio etiquetar provisionalmente (revisar grafico 5)
la documentacion con una numeracion correlativa a los documentos
de cada seccion, tras verificar el orden cronolégico y estado del
mismo, con la finalidad de obtener los objetivos previstos

anteriormente.

Hubo algunas dificultades técnicas, pero no caus6 problemas para

culminar con la elaboraciéon de la Guia General del Archivo Central



de la Vicepresidencia, estas pequefias cosas fueron las que

posibilitaron prever algunas trabas a futuro.

Trabajo en Equipo.- En la permanencia en el proceso de la
sistematizacién de datos y elaboracién de la Guia General del
Archivo Central de la Vicepresidencia, el trabajo fue armonico con
los servidores publicos y aun méas con el equipo que conforma la
Biblioteca y Archivo Histérico de la Asamblea Legislativa

Plurinacional.

En algunas actividades en que formamos equipo fue gratificante la
cooperacion y apoyo que se brindaba y daba paralelamente.

Trabajo Final.- Esta presentacion fue gracias al cumplimiento de
todas las actividades trazadas para este fin, es decir, el trabajo de
elaboracion de la Guia General del Archivo Central de la

Vicepresidencia.

El trabajo marché continuamente y en ocasiones se vio la necesidad
de consultar a las fuentes bibliograficas para tener referencia y
superar dificultades técnicas como mencionamos anteriormente

fueron superadas satisfactoriamente.
5.5. Consideraciones de Continuidad del trabajo iniciado

La Guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia es el primer
instrumento que necesita el usuario para acceder a un fondo documental, y
con la implementacién de esta herramienta, se da cumplimiento con la
finalidad trazada, por la Biblioteca y Archivo Histérico de la Asamblea

Legislativa Plurinacional.

En el proceso de este trabajo se vio que en una segunda etapa, es necesario

centralizar toda la documentacion del Archivo Central, y organizarlo requiere



el entendimiento de su estructura que se vino trabajando, también el de
adjuntar los documentos que fueron transferidos recientemente al fondo

documental.

Por esto se pone a consideracion continuar en una segunda etapa con el
trabajo que se viene realizando paralelamente, para brindar mayor
efectividad y funcionamiento el Archivo Central de la Vicepresidencia del
Estado.

CONCLUSIONES

El objetivo general del Trabajo Dirigido era elaborar la Guia General del
fondo documental del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado
Plurinacional por secciones, de acuerdo con el organigrama de la institucion,
identificando: topes cronoldgicos, alcance y contenido, utilizando elementos
constitutivos de la norma internacional de descripcion archivistica ISAD-G e
ISSAR.

Tomando como base el objetivo, se procedio a realizar el marco tedrico
incluyendo todos los temas que fueron de gran utilidad ya que describen
conceptos y términos que se utilizaron a lo largo del presente Trabajo

Dirigido.

Se estructurd en cinco partes, cada una con sus respectivos subtitulo con la
finalidad de explicar cudl fue el procedimiento del trabajo; la primera parte
aborda el diagnéstico realizado para entrar en la elaboracion de la Guia
General del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado Plurinacional; la
segunda parte se presenta el marco teorico referido al trabajo dirigido; la
tercera parte, se fundamenta bajo que términos y articulos de la legislaciéon
boliviana e internacional se ampara el trabajo realizado; la cuarta parte,

fundamenta, la forma en que se realizo la Guia General del Archivo Central



de la Vicepresidencia del Estado y por ultima la quinta parte es la

presentacion de los resultados.

Una vez realizado todo lo anterior pasamos a la revision del trabajo final,

para su respectiva aprobacion.

RECOMENDACIONES

Dado que el trabajo realizado dio como resultado la Guia General del Archivo
Central de la Vicepresidencia seria conveniente tomar en cuenta algunos
puntos, para mejorar el funcionamiento del Archivo Central del

Vicepresidencia del Estado por lo que se recomienda.

e Elaborar un Reglamento General del Archivo Central de la

Vicepresidencia.

e Centralizar el Fondo Documental en un ambiente destinado solo al

Archivo Central

e Adjuntar la documentacion que fue transferido recientemente
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INTRODUCCION

La presente Guia del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado
Plurinacional de Bolivia pretende ser un instrumento de consulta en la fase
inactiva del Archivo, fue elaborada tomando como referencia el Organigrama
de la institucion y convertida en un Cuadro de Clasificacion Archivistico
donde se encuentran plasmados los diferentes niveles: fondo, seccién y
serie, tomando en cuenta las gestiones vicepresidenciales, topes

cronolégicos y metros lineales.

Asi mismo para la elaboracion del presente trabajo se tomd en cuenta la
legislacion nacional y las normas archivisticas, entre las primeras podemos
citar la Constitucion Politica del Estado, la Ley de Transparencia y Lucha
Contra la Corrupcion 004, el Codigo Civil, ley del Sistema de Administracion y
Control Gubernamental 1178 y la Ley Procedimiento Administrativo 2341; en
la segunda, la Norma Internacional de Descripcidon Archivistica ISAD (G), que
como principal objetivo es identificar y explicar el contexto del contenido de
los documentos de archivo con el fin de hacerlos accesibles, la Norma de
Registros de Autoridad de Archivos Relativos a Instituciones, Personas y
Familias ISSAR (CPF), que se aplican perfectamente a la descripcion

realizada.

La Guia del Archivo Central de la Vicepresidencia ademas del cumplimento
de la legislacién nacional y la norma archivistica, sirve para identificar los
documentos organizados por secciones y tener informacion oportuna del

Fondo Documental.



GUIA DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA
VICEPRESIDENCIA DEL ESTADO PLURINACIONAL
DE BOLIVIA

10.DATOS GENERALES

10.1. Direccidn

Calle : Ayacucho y Mercado N° 308
Municipio : Nuestra Sefiora de La Paz

Localidad : La Paz — Provincia Murillo

Teléfono ; (591) 2 - 2142672

WEBSITE : www.vicepresidencia.gob.bo

Correo Electronico: Judith.ozuna@vicepresidencia.gob.bo

10.2. Horario de Apertura al Pablico

De lunes a viernes de 08:30 a 12:00 y de 14:30 a 18:45

10.3. Acceso

En aplicacion del Derecho de Peticion (Art. 24 de la CPE), bajo el interés
legitimo del adjudicatario y en aplicacion del Derecho de Acceso a la
informacion Publica (Art. 21.6 de la CPE).



10.4. Servicio del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado

10.4.1. Consulta de la Documentaciéon del Archivo Central de la

Vicepresidencia del Estado

La consulta de la documentacion del Archivo Central de la Vicepresidencia
es reservada, sin embargo, en aplicacién al Art. 21.6 y art. 24 de la CPE, se

extiende la informacién y documentacion, previa autorizacion.
10.4.2. Servicio De Fotocopias

El servicio de fotocopias, solo se determina con la autorizacion del Director o
Jefe de la Biblioteca y Archivo Historico de la Asamblea Legislativa

Plurinacional de Bolivia.
10.4.3. Visitas alas Instalaciones

Las visitas a las instalaciones del Archivo Central de la Vicepresidencia del

Estado, se realizan previamente bajo solicitud de visita.
10.5. Datos de lainstitucion
Pais de Origen : Bolivia

Nombre institucional : Vicepresidencia del Estado /
Biblioteca y Archivo Histérico de la
Asamblea Legislativa Plurinacional

de Bolivia

Cddigo del centro de Archivo : BO-591-2-BAHALP



10.6. Datos de Responsables del Centro de Archivo

Apellidos y nombres

Cargo

Apellidos y nombres

Cargo

Oporto Ordofiez, Luis

Jefe de la Biblioteca y Archivo
Historico de la Asamblea Legislativa
Plurinacional de Bolivia — BAH-ALP

Ozuna Tarifa, Judith

Encargada del Archivo Central de la

Vicepresidencia del Estado

10.7. Datos del Centro De Archivo

Codigo de Referencia

Nombre del Archivo

BO/BAHALP/ACV

Archivo Central de la

Vicepresidencia del Estado /
Biblioteca y Archivo Histérico de la
Asamblea Legislativa Plurinacional

de Bolivia



11.PRESENTACION INSTITUCIONAL DE LA BIBLIOTECA Y
ARCHIVO HISTORICO DE LA ASAMBLEA LEGISLATIVA
PLURINACIONAL DE BOLIVIA

La biblioteca y Archivo Histérico de la Asamblea Legislativa Plurinacional,
creada como Biblioteca del Congreso en 1911 por iniciativa del senador
Moisés Ascarrunz Pelaez, con un fondo bibliografico de 5.000 ejemplares es
el Repositorio Oficial del Organo Legislativo y de la Vicepresidencia del
Estado, Asi mismo es el Ente Rector del Sistema de Archivo del Organo
Legislativo, conformado por los Archivos Centrales del Senado, Camara de

Diputados y Vicepresidencia del Estado.
11.1. Misidn

La Biblioteca y Archivo Historico de la Asamblea Legislativa Plurinacional en
cumplimiento de sus especificas funciones tiene la labor de mantener y
hacer disponible la memoria historica, politica y legislativa de Bolivia,
mediante la coleccion de leyes y decretos supremos, asi como los
Redactores del Senado y Diputados, ademas de gestionar colecciones
bibliograficas, hemerogréaficas y fondos archivisticos del Organo Legislativo y
de la Vicepresidencia del Estado, para garantizar acceso oportuno y eficaz a
dicha informacion, por parte de funciones estatales, investigadores y

sociedad en general.
11.2. Vision

Constituirse en el principal centro bibliografico, archivistico y hemerografico

del pais, depositario de la memoria Legislativa Plurinacional.

Protagonista activo del rescate y puesta en valor del patrimonio documental

legislativo y cultural del estado.



Institucion al servicio de la sociedad boliviana, cuyo rol la convierte en un
espacio de reflexion, debate, comprension y propuesta de los distintos
procesos de transformacion y desarrollo que impulsa nuestro pais, por medio

de su Programa de Extension Cultural.

Centro de alto nivel en Bibliotecologia, Archivistica y Ciencias de la
Informacién destinada a apoyar a instituciones del Estado a través del

Programa de Asistencia Técnica Permanente.
12.HISTORIA INSTITUCIONAL

La historia la Vicepresidencia del Estado Plurinacional de Bolivia, pasa por
un proceso poco conocido que va transformandose con el transcurso del

tiempo, esto por los cambios constitucionales y contextuales del momento.

Esta institucion tiene su origen con la creacion de la Republica de Bolivia,
fundada sobre el antiguo territorio de la Real Audiencia de Charcas, dando
inicio a una nueva Nacion; el Libertador Simén Bolivar se encargé de
redactar el texto de la Constitucion de 182673, en el que se establece que el
cargo vicepresidencial era nombrado por la primera autoridad del pais y sus
funciones eran responsable de la administracion del Estado, por lo que el
primer vicepresidente de Bolivia fue José Ramén de Loayza’ elegido por el
presidente Pedro Blanco y la Asamblea Convencional el 18 de diciembre de

1828 y no Antonio José de Sucre como muchos suponen,

Desde la primera aprobacion de la Constitucion de la Republica de Bolivia
hasta la actual, se hicieron 16 modificaciones y de los que son mas
relevantes en relacion con el cargo o funcion que debia desempefar esta

figura, son las siguientes:

73 https://www.vicepresidencia.gob.bo/Historia-205
74 Mesa Gisbert Carlos D., Presidentes de Bolivia, entre urnas y fusiles, ed. Gisbert, La Paz — Bolivia,
2016, p.267



Con la modificacion constitucional de 1831, en el gobierno del Mariscal
Andrés de Santa Cruz se determiné la eleccion del Vicepresidente por las
juntas electorales de parroquia, por un lapso de cuatro afios, sin restriccion
para reelegirse o postular a Presidente en el periodo inmediatamente
posterior y las funciones que desempefiaria estaba sujeto a designacion del
Presidente.

Otro hito importante en la vida Republicana de nuestro pais fue en 1839
durante la gestion del presidente José Miguel de Velasco donde se eliminé el
cargo vicepresidencial”, por lo que durante todo ese periodo, el Presidente
del Senado asumia esa responsabilidad. Treinta y nueve afios después de la
supresion de la figura del vicepresidente reaparece en la modificacion
constitucional de 1878 en el gobierno de Hilarion Daza, en el que se vincula
al vicepresidente con el Poder Legislativo, un cambio trascendental en las
funciones del Vicepresidente. Esta modificacion especifica, que el
vicepresidente podia reemplazar o suceder al primer mandatario en caso
necesario, mientras ello no acontecia, ocupaba la cabeza de la Camara de

Senadores.

En 1880 hay un cambio particular en la modificacion constitucional, porque
en él aparece por unica vez la figura de dos vicepresidentes con distintas
competencias’®, (una remplazar o suceder al presidente y la otra solo tenia la
funcidén de remplazar o suceder en caso de ausencia, renuncia, inhabilidad o
muerte del primer mandatario), la convencion de 1921 convocado por el
gobierno del Dr. Bautista Saavedra, suprimié la doble Vicepresidencia’’,
manteniendo una sola; el cambio mas trascendental se produjo en la
Asamblea Constituyente de 1938 donde aparece por primera vez la funcién

de ejercer la presidencia del Poder Legislativo.

5 https://www.vicepresidencia.gob.bo/Historia-205
76 http://www.lexivox.org/norms/BO-L-18801028.xhtml
7 https://www.vicepresidencia.gob.bo/Historia-205



Otro hecho notable fue la decision de eliminar la vicepresidencia mediante un
Decreto Ley’® en el gobierno de facto del Gral. Carlos Quintanilla, La
consecuencia de este exceso de poder, provocd que la convocatoria a las
elecciones de 1940 se hiciera exclusivamente para la eleccion de presidente,
senadores y diputados, por lo que el Gral. Enrique Pefiaranda no tuvo

vicepresidente.

Con la promulgacién de la Constitucion de 1967, en el gobierno de René
Barrientos Ortufio, se reconocié al vicepresidente de la Republica como
presidente Nato del Congreso Nacional y presidente del Senado en su Atrt.
53, gozando por ello de las mismas inmunidades y prerrogativas de
senadores y diputados. En él también se sefialaba que el vicepresidente no
podia reelegirse sino después de cuatro afios de terminado su mandato y no
tenia derecho a postular a la presidencia hasta haber transcurrido igual

periodo.

La reforma constitucional de 1994° establecia que el periodo de mandato se
amplia a cinco afios e indicaba que el vicepresidente no podia ser elegido ni
presidente, ni vicepresidente, en el tiempo siguiente al que ejercid su
mandato. Bajo esta constitucion y reforma fueron electos los vicepresidentes
René Barrientos Ortufio, Luis Siles Salinas, Jaime Paz Zamora, Julio Garrett
Aillon, Luis Ossio Sanjinés, Victor Hugo Céardenas, Jorge Quiroga Ramirez,

Carlos Mesa Gisbert y el actual vicepresidente Alvaro Garcia Linera.

La Constitucion Politica del Estado de 2009, establece al vicepresidente
como presidente de la Asamblea Legislativa Plurinacional. EI mismo adquiere
nuevas atribuciones; la colaboracion con el mandatario en las Politicas
Internacionales y la coordinacién entre el Organo Ejecutivo y los Gobiernos

Auténomos (Departamentales, municipales y Autonomias Indigenas).

8 Mesa Gisbert Carlos D., Presidentes de Bolivia, entre urnas y fusiles, ed. Gisbert, La Paz — Bolivia,
2016, p.271
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13.BIOGRAFIA DE VICEPRESIDENTES DEL ESTADO (1982 — 2017)

13.1. Jaime Paz Zamora (1982 — 1984)

Nacié en la ciudad de Cochabamba el 15 de abril de 1939, ingreso a la
Orden Religiosa de los Redentoristas, de la que se retir6®® Estudié Ciencias
Politicas en la Universidad Catolica de Lovaina (Bélgica), en 1971 fue
fundador y lider del Movimiento de Izquierda Revolucionaria (MIR) y en 1977
cred, junto a Hernan Siles Suazo, el partido de Unidad Democrética y
Popular (UDP).

En 1980, sufrio un accidente aéreo del que salié con vida, a consecuencia
del siniestro, tuvo graves quemaduras en su rostro y manos. El menciono
‘haber nacido dos veces, una el dia que nacio y la otra al ser el tnico
sobreviviente del accidente”.®* Fue elegido vicepresidente por el Congreso en
1982 en el gobierno de Hernan Siles Suazo, sin embargo, las relaciones con
el presidente fueron tensas y de confrontacion, respecto a esta situacion dijo
una frase que se volvio celebre en su momento “El presidente no me manda
ni a comprar pan’®?, renuncio al cargo el 14 de diciembre de 1984 para
habilitarse como candidato presidencial; elegido presidente de la Republica
por el Congreso, después de obtener el tercer lugar, goberné entre 1989 y

1993 apoyado por la coalicion ADN-MIR.

En 2002 candidateo a la presidencia del pais, sin embargo, en julio de ese
afo, firma un acuerdo con el Movimiento Nacionalista Revolucionario (MNR)

de Gonzalo Sanchez de Lozada para conformar gobierno nuevamente.

80 Mesa Gisbert Carlos D., Presidentes de Bolivia, entre urnas y fusiles, ed. Gisbert, La Paz — Bolivia,
2016, p.884
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13.2. Julio Garrett Aillén (1985 — 1989)

Nacio en la ciudad de Sucre el 22 de mayo de 1925. En su juventud fue muy
practico; desempefio la funcion de secretario general de la Federacion de
Estudiantes de Chuquisaca, fue premiado por la Universidad con una beca
para seguir estudios en el Instituto Rio Branco, como el mejor alumno
egresado de la Facultad de Derecho; continuo con sus estudios en el
Instituto de Altos Estudios Internacionales de Paris-Francia, a su retorno
asumié la Catedra de Sociologia de la Universidad Técnica de Oruro en la
gue, afios mas tarde fue elegido por dos periodos, rector de la Universidad

en cuyo ejercicio inicié la construccién de la “Ciudad Universitaria®.

En 1966 fue senador por Oruro, también asumio la presidencia de la Camara
Nacional de Mineria, del que su principal objetivo fue la Fundacion de la
Fundicion de Estafo Vinto. Defendia las relaciones diploméaticas que el pais
tenia con naciones socialistas, por lo que entre 1969 a 1973 llego a despefar

el cargo de embajador de Bolivia en la Union Soviética.

En 1982, fue presidente del Senado y en 1985 elegido vicepresidente de la
Republica de Bolivia obteniendo 71 votos de 106 congresistas en sesion,
seguido por Oscar Eid Franco con 1684 Cre6 la Universidad Andina Simén
Bolivar y en 1992 fue nombrado por el Parlamento Andino, rector de esa
entidad. En 1993 fue reelegido por quinta vez senador por Chuquisaca cargo
gue ejercié hasta 1995, afio en que fue designado embajador de Bolivia en la

Argentina.
13.3. Luis Ossio Sanjinés (1989 — 1993)

Nacié en Potosi el 16 de diciembre de 1930, estudio en el Colegio Nacional
Juan Manuel Calero, en el que fue representante estudiantil (1950 y 1951),

entre otras actividades se puede mencionar que fue secretario ejecutivo de la

83 https://www.vicepresidencia.gob.bo/1985-1989-Julio-Garret-Aillon
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Confederacion Universitaria Boliviana (1957 — 1958) vicepresidente del
Congreso Mundial de Estudiantes de Pekin (1958) y presidente del Tribunal
de Honor de la CUB (1959 — 1960).%

Estudio en la Escuela de Aplicacion y Normal Rural de Caiza; Derecho en la
Universidad Mayor de San Andrés y Toméas Frias de Potosi. Obtuvo su
doctorado en Ciencias Politicas de la Universidad de Génova. Militante y jefe
nacional del Partido Demdcrata Cristiano. Fue profesor de Historia de Bolivia
e Interpretacién Socioldgica de la Historia en el Colegio Militar (1960-1971),
vicedecano y decano interino de la Facultad de Filosofia de la UMSA (1970-
1971), Consultor Externo de la Corporacion de las Fuerzas Armadas para el
Desarrollo con relacion a los proyectos de industrializacion del Salar de Uyuni
(1976), docente Titular en Derecho Minero e Hidrocarburos en la UMSA
(1983). Diputado por Potosi (1985).86

En su vida escribi6 varias obras intelectuales. En 1989 fue elegido
vicepresidente Constitucional de la Republica y presidente del Honorable
Congreso Nacional, en su gestion fortalecio a la Vicepresidencia como
institucion, en gran medida su visiobn y objetivo era convertir la
vicepresidencia en un escenario de fortalecimiento de las instituciones
democraticas®’. Con el que inicio para este fin con el proyecto PRONAGOB.
Varios intelectuales le atribuyen como el transformador institucional, es decir,
institucionaliza la vicepresidencia en una estructura dinamica, en su gestion
consiguidé la transferencia del edificio antiguo del Banco Central que se
convirtio en sede de la Vicepresidencia de la Republica con la ley 1230 del

17 de enero de 19918, Fue consultor Empresarial del Estudio Juridico Ossio

85 Presencia, (La Paz, 6 de agosto de 1985) “Ossio Sanjinés asume la vicepresidencia a sus 57 afios”
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Sanjinés Abogados S.C, profesor de Post Grado de la Universidad Andina
Simon Bolivar, presidente del Consejo Editorial de la Gaceta Juridica. En
2001 fue la cabeza del Consejo Ciudadano para la Reforma Constitucional.
Murié el 27 de septiembre de 2016.

13.4. Victor Hugo Cardenas (1993 — 1997)

Nacio en Achica Bajo, provincia Ingavi del departamento de La Paz, el 4 de
junio de 1951, comenz6 sus estudios primarios en Santa Gertrudis, en los
Yungas de La Paz. Los continu6 en la Comunidad Sank'ayu jawira y en
Huatajata, donde cursoé la secundaria. El bachillerato lo realiz6 en el Colegio
Nacional Ayacucho, en la ciudad de La Paz®. Estudié literatura y pedagogia
en la Universidad Mayor de San Andrés, carreras de las que egreso en 1977,
fue profesor de Linguistica, idiomas y Ciencias de la Educacion, en la
Facultad de Humanidades de la UMSA.

Fue fundador y militante de una de las vertientes del Movimiento
Revolucionario Tupac Katari (MRTK-L). En 1985 fue elegido diputado y en
1989 fue candidato a la presidencia, sin embargo, en 1993 hizo alianza con
el MNR, postulandose al cargo vicepresidencial de Gonzalo Sanchez de
Lozada, lo que provoco un rechazo del movimiento indigena, tomandolo

COmo una traicion.

Ejercio el cargo de vicepresidente desde el 6 de agosto (1993 — 1997). En su
gestion fue elegido presidente del Parlamento Andino y trabajo bajo la linea
de su antecesor Luis Ossio Sanjinés® llevando adelante el programa del
PRONAGOB.

destino al despacho de la Vicepresidencia de la Republica, |a Biblioteca y Hemeroteca del H. Congreso
Nacional, Archivo de Legislacion Nacional y Centro de documentacién e informatica.
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13.5. Jorge Quiroga Ramirez (1997 — 2001)

Nacio el 5 de mayo de 1960 en Cochabamba. Estudi6 en el colegio La Salle
de la Ciudad de Santa Cruz, realizo sus estudios superiores en Estados
Unidos, hasta obtener la graduacién en Ingenieria Industrial en el College
Station de la Universidad A&M de Texas, en 1986 hizo una maestria en

Administracion de Empresas en la Universidad St. Edward’s de Austin.%

Desde 1981 trabaj6 en el IBM, en la empresa minera Mintec y en el Banco
Mercantil de Bolivia donde ejerci6 de vicepresidente de Proyectos e
Inversion. A finales de los afios ochenta ingres6 a Accion Democrética
Nacionalista (ADN), partido fundado por el exdictador Hugo Banzer Suarez,
sin embargo, durante el periodo presidencial de Jaime Paz Zamora, en 1989
entro como subsecretario de Inversion Publica y Cooperacion Internacional
del Ministerio de Planeamiento y en 1992 ministro de Finanzas. En 1995 fue
promovido a subjefe nacional de ADN y en 1997 acompafio al Gral. Banzer
como candidato para la vicepresidencia. En su gestion Vicepresidencial tuvo
influencia en la politica econémica del gobierno®?, fue parte de plan de
erradicacion de hoja de coca, y continto con la linea de institucionalizacion
de la Vicepresidencia y presidencia del Congreso Nacional iniciada por Luis

Ossio Sanjinés y Victor Hugo Céardenas.

El 6 de agosto de 2001, el Gral. Banzer renuncia a su cargo como presidente
debido a un cancer de pulmoén®, razén por la que se posesiond presidente
de Bolivia al dia siguiente, aplicando el mecanismo de la sucesion
constitucional hasta el 2002. Entre el 2004 y 2005 se separ6 del ADN y creo
la Agrupacion Poder Democréatico y Social (PODEMOS), sin embargo, su

derrota fue estrepitosa frente al candidato del Movimiento al Socialismo

91 https://www.vicepresidencia.gob.bo/1997-2001-Jorge-Tuto-Quiroga

92 Mesa Gisbert Carlos D., Presidentes de Bolivia, entre urnas y fusiles, ed. Gisbert, La Paz — Bolivia,
2016, p 890

93 https://elpais.com/diario/2001/08/07/internacional/997135214 850215.html



(MAS) Evo Morales Ayma. Se declardé opositor a su gobierno y en 2014
volvié a candidatear a la presidencia por el Partido Demdcrata Cristiano,

obteniendo el tercer lugar en dicha eleccién presidencial con el 9 % de votos.
13.6. Carlos D. Mesa Gisbert (2002 — 2003)

Nacioé en la ciudad de La Paz el 12 de agosto de 1953, su padre es José de
Mesa y Teresa Gisbert, prestigiosos historiadores. Estudio en el colegio San
Ignacio de La Paz y continué su educacién secundaria en Madrid (San
Estanislao de Kostka). Ingres6 a las carreras de Ciencias Politicas y Letras
en la Universidad de Complutense de Madrid, en 1971 regres6 a Bolivia,
continuando con su estudio en la Universidad Mayor de San Andrés, carrera

de Literatura.

En 1976 funddé la Cinemateca Boliviana, trabajo en los medios de
comunicacion, entre las que se destaca la radio Cristal.®* Fue subdirector del
periodico Ultima Hora que posteriormente desaparecié, en 1982 entro al
campo de la television y en 1983 creo el programa de entrevistas "De Cerca".
En 1985 y 1990 dirigi6 tres televisoras, en este ultimo afio junto a Ximena
Valdivia, Mario Espinoza y Amalia Pando®cre6 la empresa Periodistas

Asociados Television (P.A.T.) que en 1998 se convirtié en una Red televisiva.

En 2002 entro a la politica como candidato Vicepresidencial Independiente,
acompafando a Sanchez de Lozada, en su gestion se comprometio a
enfrentar la corrupcién, pero tras la ruptura de con el presidente el 2003, a
raiz de la inestabilidad social, politica y la violencia que ejercia el gobierno al
pueblo boliviano, decidié renunciar al gobierno del MNR, mas no a la
Vicepresidencia de la Republica. Hecho por lo que el 17 de octubre de 2003,
Carlos D. Mesa Gisbert asume la presidencia por sucesion constitucional. En

su gobierno ejecuto una politica de austeridad y trasparencia que permitié

9 https://www.vicepresidencia.gob.bo/2002-2003-Carlos-Mesa-Gisbert
9 E| Diario, (La Paz, 5 de agosto de 2002, p.4) “breve historial del vice”



reducir el déficit fiscal, promulgo la Reforma Constitucional que permitia
reconocer al referéndum (consulta ciudadana) y la Asamblea Constituyente,
fue asi que se realiz6 por primera vez un referéndum sobre los
hidrocarburos. Sin embargo, no pudo concluir su mandato, por varios
factores que influyeron. El 2014 fue invitado por el presidente Evo Morales
Ayma a ser parte del equipo de Demanda Maritima iniciado contra Chile el

2013, como representante Oficial de Bolivia para la Causa Maritima.
13.7. Alvaro Garcia Linera (2006 — 2017)

Nacio en Cochabamba el 19 de octubre de 1962. Estudio en el colegio San
Agustin de Cochabamba; su juventud estaba marcada por los pensamientos
de conocimiento universal como Kant, Hegel, Gramsci, Nietzsche, Marx y

Lenin, lo que desperto en él una fuerte motivacion intelectual y social.

En 1981, partié con destino a México, para continuar con sus estudios
en matematica en la Universidad Nacional Autbnoma de México
(UNAM)... “En ese periodo hallé otra veta. Encontré explicaciones a
muchas cosas que no pude con la izquierda boliviana de la Unidad
Democratica Popular (UDP), del Movimiento de Izquierda
Revolucionaria (MIR), del Partido Socialista 1 (PS-1)"%®

Entre 1984 y 1985, regreso a Bolivia junto a Raquel Gutiérrez, Fue parte de
la creacion del Ejército Guerrillero Tupac Katari (EGTK) que apuntaba a la
insurgencia indigena y la toma del poder y aporto a la ideologia de esta
organizacion. “El EGTK fue la estructura politica militar mas grande de
cuadros politicos indigenas en los ultimos 40 afios en Bolivia, hasta que el

MAS gan6 las elecciones en 2005”.%7

En 1992 es detenido por los servicios secretos del estado boliviano,

confinado con otros dirigentes del EGTK a la céarcel de Chonchocoro sin

% https://www.vicepresidencia.gob.bo/biografia
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sentencia alguna. En 1997 es liberado, reorganizandose para levantar
nuevamente una estructura politica y retornar al proyecto de toma del poder.
El 2000 con algunos intelectuales como Luis Tapia, Raul Prada y Raquel
Gutiérrez formaron el Grupo la Comuna, desarrollando un espacio de
reflexion académico, al mismo tiempo, fue docente de la Carrera de

Sociologia de la Universidad Mayor de San Andrés.

Durante el proceso de la llamada guerra del agua, conoce a Evo Morales,
desde ese momento, entablan una relacion de lucha compartiendo una
ideologia, En 2005, lo invitd a presentarse junto a él, como candidato a la
Vicepresidencia. En el que salieron ganadores con mas del 50 %, hecho que

marco historia.

14.HISTORIA ARCHIVISTICA

A partir de la promulgacion de la Ley 1230 del 17 de enero de 1991 la
Vicepresidencia cuenta con un espacio propio producto de la transferencia
del edificio antiguo del Banco Central de Bolivia que tiene como destino el
Despacho del vicepresidente, la Biblioteca y Hemeroteca del Honorable
Congreso Nacional, Archivo Legislativo Nacional y Centro de Documentacién

e informatica.

El Archivo Central de la Vicepresidencia de la Republica se cre6 mediante
Resolucion Administrativa Secretarial N° 007/2003 en fecha 11 de enero del
2003 bajo la dependencia del Archivo Historico del Honorable Congreso
Nacional, entidad que depende de la Vicepresidencia de la Republica /
Presidencia del Honorable Congreso Nacional (actualmente Vicepresidencia

del Estado / Presidencia de la Asamblea Legislativa Plurinacional).

El Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado tiene como misién
recoger y conservar la memoria de las diversas actuaciones de los

vicepresidentes de Bolivia, sin embargo, durante las afios anteriores a 1982



la documentacion de los vicepresidentes del estado se fueron extraviando ya
gue no existia un ente que resguardara esa documentacion, pero parte de
esa documentacion se puede encontrar en el Archivo Nacional de Bolivia,
por lo que el Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado resguarda
documentacion a partir de 1985 después de los gobiernos dictatoriales hasta
la actualidad, con las gestiones de; Jaime Paz Zamora, Julio Garrett Ayllon,
Luis Ossio Sanijinés, Victor Hugo Céardenas, Jorge Quiroga Ramirez, Carlos
Diego de Mesa Gisbert y Alvaro Garcia Linera, asi mismo, disponer para su
utilizacién de los fondos documentales de la institucion a las unidades

remitentes, facilitAndoles la documentacion requerida en forma inmediata.

El Fondo Documental esta constituido por secciones, de acuerdo, al Cuadro
de Clasificacion Archivistico: Despacho Vicepresidencial, Asesoria
Economica, Secretaria General, Unidad Juridica, Unidad de Gestion de
Proyectos, Unidad de Auditoria, Correspondencia, Direccion General de
Asuntos Administrativos, Unidad de Comunicacion, Unidad de Biblioteca y
Archivo, Unidad de Administracion Financiera, Contabilidad y Presupuesto,
Almacenes y Activos Fijos, Tesoreria, Servicios Generales, Contrataciones,
Sistemas, Unidad de Recursos Humanos, Direccion General de Gestion
Técnica y Desarrollo Legislativo, Direccion General del Centro de
Investigaciones Sociales, Direccion General de Fortalecimiento Ciudadano,
Proyectos y Programas, Cooperaciéon Canadiense, Y2K, Dialogo Nacional
Bolivia hacia el siglo XXI, Centro de Investigacion del Honorable Congreso
Nacional — CICON, Unidad Técnica de Registro Institucional — UTRI,
Agencia para el Desarrollo de Sistema de Informacion Bolivia — ADSIB

(Anteriormente UFI - Unidad de Fortalecimiento Informatico).

Organizados técnicamente de manera cronolOgica, utlizando los
instrumentos de descripcion: cuadro de clasificacion e inventario de series.
La transferencia de documentacion de las diferentes unidades se realiza a la

conclusién de cada gestidon, de acuerdo, a normas archivisticas establecidas,



al presente se tiene 297,14 metros lineales de documentos ordenados en

cajas de carton normalizadas.

El Archivo Central de la Vicepresidencia, custodia documentos
vicepresidenciales, administrativos, legales y contables, organizados de
acuerdo con normas internacionales como ser la ISAD-G y otros. Contar con
la Guia General del Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado, es
importante, para tener datos precisos, mejorar el servicio a los usuarios y

obtener informacién técnica referentes a la documentacion.

15.INFRAESTRUCTURA

El  Archivo Central de la vicepresidencia custodia documentos
vicepresidenciales, administrativos, legales y contables, que son transferidos
anualmente, tras haber cumplido su ciclo vital. Tiene destinado dos espacios
para resguardar toda la documentacion correspondiente, que mostramos en

los siguientes graficos:

GRAFICO 1:

ARCHIVO CENTRAL DE LA VICEPRESIDENCIA DEL ESTADO

12 m.

4.20m




3.30 m.
Alto

Fuente: Elaboracion propia en base a los datos obtenidos en el proceso de diagnostico
realizado para la elaboracion de la Guia General del Archivo Central

El primer ambiente, que corresponde a un espacio compartido con el Archivo
Histérico de la Asamblea Legislativa, podemos obtener los siguientes datos
técnicos; tiene una extension de 12 m. de largo x 4.20 m. de anchoy 3.30 m
de alto, se puede describir como un ambiente seco y frio, tiene una entrada
en la parte derecha con una puerta de vidrio que es divisorio con el otro sitio,
en la parte central de la pared existe un ventilador y el piso es de ceramica,
consta de 10 lamparas fluorescentes para la iluminacion del ambiente, en su
interior encontramos dos tipos de estantes que son; La estanteria movil y la

estanteria metélica, del que observamos en los siguientes graficos:



GRAFICO 2 GRAFICO 3
ESTANTERIA MOVIL ESTANTERIA METALICA

Fuente: Fotografia sacada para la elaboracion de la Fuente: imagen descargada del internet
Guia General del Archivo Central en fecha 25 de
mayo de 2017

La Estanteria Movil tiene una extension de 3 m. de largo x 0.82 cm. de
ancho y 2.30 m. de alto, su interior se encuentra dividido por dos laterales

cada una dividida por 3 estantes de 7 casillas.

La estanteria metalica tiene una extension de 0,92. de largo x 0,42 cm de

ancho y 2 m. de alto, divididas en 4 y 5 casillas.

Como anteriormente lo mencionamos es un ambiente que comparte con el
Archivo Histérico de la Asamblea Legislativa, la documentacion que se
encuentra en este ambiente es el 80 % de documentos que tiene el Archivo

Central de la Vicepresidencia y que se encuentran ubicados en la parte



izquierda ocupando cuatro Estanterias mdviles y siete estantes metalicos,

graficados en el siguiente cuadro:

GRAFICO 4
ESPACIO DESTINADO PARA LA DOCUMENTACION

‘ Archivo Histérico Asamblea Legislativa O Archivo Central de la

Fuente: Elaboracion propia en base a los datos obtenidos en el proceso de diagnéstico
realizado para la elaboracion de la Guia General del Archivo Central

El otro espacio que ocupa el Archivo Central de la Vicepresidencia del
Estado es a la entrada del pasillo que lleva a la Hemeroteca y las entradas
del Archivo Historico de la Asamblea Legislativa y Archivo Central, es
alfombrado y tiene un toma corrientes al medio de la pared lado izquierdo y
un bajante de tuberia que esta cubierta como medida de seguridad para la
Biblioteca y Archivo Histérico de la Asamblea Legislativa Plurinacional.

También se encuentran los Redactores y otro tipo de documentacion.

La estanteria es de Madera de 5.70 m de largo x 0.30 cm de anchoy 3.30
de altura, este espacio se encuentra dividido en cinco cada una de ocho



casillas. Se ubica a la derecha del pasillo, frente a otra estanteria con las

mismas caracteristicas y del que podemos observar en el siguiente gréfico.

GRAFICO 5
ESTANTERIA DE MADERA

Fuente: Fotografia tomada para la elaboracion de
la Guia General del Archivo Central en fecha 25 de
mayo de 2017

16.DOCUMENTACION

El Archivo Central de la Vicepresidencia del Estado agrupa a 297.14 metros
lineales de documentacion de los que se encuentran organizados
cronologicamente por secciones y gestiones vicepresidenciales y que
podemos verlo en los siguientes cuadros realizados en el proceso de

elaboracién de la Guia General:



CUADRO 1

ARCHIVO CENTRAL DE LA VICEPRESIDENCIA
CUADRO DE CONTROL DE GESTIONES VICEPRESIDENCIALES

No

Vicepresidente

Julio Garrett
Ayllén

Victor Hugo
Cardenas

Gestion

1985 - 1989

1993 - 1997

Seccion

2.1.3. Contabilidad

2.1.3. Contabilidad

2. Secretaria General

2.1.6.

Recursos Humanos

2. Secretaria General

2.1.5. Almacén

1, Jefatura de Gabinete

2.0.1. Auditoria Interna

2.1. Direccion General de
Asuntos Administrativos

2.1.4. Tesoreria

Numero de
Documentos

Metros
lineales

Soporte

Empaste

Caja

Empaste

Caja

Empaste

Om 70cm

Caja

Empaste

88

Caja

Empaste

4m 40cm o

17

Caja

Empaste

Om 55cm

Caja

Empaste

Om 50cm

Caja

Empaste

Caja

Empaste

Caja

Empaste




Carlos D. Mesa
Gisbert

2002 - 2003

2.1.6. Recursos Humanos

2.1.9. Correspondencia

5, Direccién y Coordinacién
Legislativa

7.4. CICON

7.5. Unidad Técnica de
Registro Institucional

y Convenios

2.0.1. Auditoria Interna

2.1. Direccion General de
Asuntos Administrativos

2.1.4. Tesoreria

2.1.6. Recursos Humanos

7.7. Unidad de Coordinacion

1m 40cm

Om 35cm

2m 35cm

5m 38cm

22m 88cm

Om 25cm

1m 65cm

Om 90cm

Om 75cm

Caja

Empaste

10

Caja

Empaste

50

Caja

Empaste

Caja

Empaste

210

Caja

Empaste

111

Caja

Empaste

Caja

Empaste

Caja

Empaste

Caja

Empaste

12

Caja

Empaste

Caja

Empaste

Caja




Legislativa

7.1. Cooperacién
Canadiense

2. Secretaria General

2.0.2. Asesoria Juridica

2.1.3. Contabilidad

2.1.9. Correspondencia

3.1. Direccién de

5, Direccién y Coordinacién

2.1.7. Servicios Generales

Participacion Ciudadana

5, Direccion y Coordinacion
Legislativa

7m 12cm

Om 38cm

10m 85cm

Om 90cm

3m 12cm

Om 38cm

4m 63cm

13m 50cm

Empaste

Caja

Empaste

Caja

Empaste

87

17

Caja

Empaste

Caja

Empaste

Caja

Empaste

25

Caja

Empaste

Caja

Empaste

37

Caja

Empaste

Caja

Se debe tomar en cuenta que anualmente se van sumando nuevos

documentos como empastes por lo que en la gestion del Vicepresidente

Alvaro Garcia Linera va cambiando paulatinamente



17.ACCESO AL ARCHIVO CENTRAL DE LA VICEPRESIDENCIA DEL
ESTADO

El libre acceso a la informacion es el derecho de todos, y por ello el Archivo
Central de la Vicepresidencia del Estado, custodia el patrimonio documental
de esta honorable institucion para que sea accesible a todo el publico por
igual, sin embargo, por tratarse de documentacion en la fase inactiva, el
acceso es restringido al publico con excepciéon de una solicitud de interés

legitimo, orden judicial o fiscal.

Para los funcionarios publicos de la Vicepresidencia el acceso es libre, previo
a una solicitud, por tratarse de documentaciéon que todavia puede ser util a

los casos que ameriten,

Procedimiento de préstamo

De acuerdo con el reglamento interno de la Biblioteca y Archivo Historico de
la Asamblea Legislativa Plurinacional, el préstamo se realiza bajo el Art. 34 y
41.

a) El servicio de préstamo de cualquier material bibliografico o
documental es de caracter personal, no existe excepciones a esta

disposicion.

b) La solicitud de préstamo se efectuara al bibliotecario o
referencista de turno de forma escrita en los formularios

especiales dispuestos para este fin (Boleta de préstamo)

c) Ninguna persona o funcionario, a nombre propio o de terceros,
podra acceder a los recursos informativos de manera personal o

directa, sino a través del bibliotecario o referencista de turno.



d) Queda terminantemente prohibido sacar los documentos, bienes o
recursos informativos de la Biblioteca y Archivo Historico, fuera de
los ambientes del edificio.

Art. 41 (Responsabilidad de los usuarios)

Las personas solicitantes de los bienes y servicios de la Biblioteca y
Archivo, se convierten en responsables directos del buen
mantenimiento de la infraestructura, bienes material y de todos los

recursos informativos de esta Unidad Organica Administrativa.

En el caso del Archivo Central de la Vicepresidencia, el destrozo del bien
material, la pérdida o el mal uso de la documentacion, estaran sancionadas

por lo que estipula la ley.

18.RECURSO DOCUMENTAL DE LA VICEPRESIDENCIA DEL
ESTADO

1. DESPACHO DEL VICEPRESIDENTE

1.1. JEFATURA DE GABINETE

Nivel de descripcion Secciones y Serie documental

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
Alcance y contenido e Audiencias
e Bancos

e CONACYT

e Convenios




e Embajadas

e Honorable Camara de Diputados
e Honorable Cdmara de Senadores
e Informes

e Invitaciones

e Licitaciones

e Ministerios del Estado

e ONG’s

e Parlamento Andino

e Planillas

e Provinciales

Organizacion

La documentacidén se encuentra organizada
cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extension

39.1 Metros lineales

1.2. ASESORIA ECONOMICA

Fecha

2007 - 2013

Nivel de descripcion

Secciones y Serie documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
e CONAPES
e Informes

e Proyectos

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronolégicamente




Instrumentos

o Inventarios de transferencia
descriptivos

Extension 4.25 Metros Lineales

2. SECRETARIA GENERAL

Nivel de descripcion Secciones y Serie documental

La documentacién que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
e ADSIB
e Audiencias
e Bancos
e BOLNET
e Embajadas
Alcance y contenido S E—
e Invitaciones
e |V Conferencia Transatlantica
e Ministerios del Estado
e Poder Ejecutivo
e Poder Judicial
e PRONAGOB

e Resoluciones

La documentacion se encuentra organizada

Organizacion .
9 cronoldgicamente

Instrumentos

o Inventarios de transferencia
descriptivos

Extensién 21.3 Metros Lineales




2.1. UNIDAD DE COMUNICACION

Fecha

1998 - 2014

Nivel de descripcion

Secciones y Serie documental

Alcance y contenido

La documentacién que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
e Agenda Vicepresidencial
e Discursos
e Informes
e Caja Chica
e Requerimientos de Medios de
Comunicacion

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extensién

2.75 Metros Lineales

2.2. UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

Fecha

1997 - 2012

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General




e Andlisis de Confiabilidad
Registros  Contables vy
Contabilidad Integrada

e Auditorias Especiales

e Ex&menes de Confiabilidad

e Informes

¢ Planificacion Estratégica

de
de

e Programa Operativo Anual (POA)

e Seguimientos a Auditorias
Consultorias

y

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada

cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extension

8.35 Metros Lineales

2.3. UNIDAD DE PLANIFICACION Y
GESTION DE PROYECTOS

2.4. UNIDAD DE JURIDICA

Fecha

1995 - 2008

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar

en esta seccion es:

Correspondencia General




e Actas

e Alegatos
e Compras
e Consultas

e Contratos
e Convenios
e Evallos

e [nformes

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extension

4.15 Metros Lineales

25. UNIDAD DE BIBLIOTECA Y
ARCHIVO HISTORICO

Fecha

1998 - 2013

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
e Informes
e Proyectos

e Publicaciones

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronolégicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia




Extensién 4.62 Metros Lineales

2.6. CORRESPONDENCIA

Fecha 1998 — 2001 y 2010

Nivel de descripcion Secciones y Serie Documental

La documentacién que podemos encontrar
en esta seccion es:
Correspondencia General

e Guias de Envi6 ECOBOL

e Reportes

Alcance y contenido

La documentacion se encuentra organizada

rganizacion -
Organizacio cronolégicamente

Instrumentos

L Inventarios de transferencia
descriptivos

Extension 0.75 Metros Lineales

3. DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

Fecha 1997 - 2014

Nivel de descripcion Secciones y Serie Documental

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

Alcance y contenido .
Correspondencia General

e Actas




e Circulares

e Contratos

e Convenios

e Copias de Fondo Rotativo
e Descargos

e Informes

e Memorandums

e PRONAGOB

e Reglamentos

e Resoluciones

La documentacion se encuentra organizada

Organizacion .
9 cronolégicamente

Instrumentos

o Inventarios de transferencia
descriptivos

Extension 8.60 Metros Lineales

3.1. UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA

3.1.1. CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

Fecha 1982 - 2013

Nivel de descripcion Secciones y Serie Documental

La documentacion que podemos encontrar
Alcance y contenido | en esta seccion es:




Correspondencia General

Asignacion de Fondo Rotativo

Comprobantes C-31
Comprobantes de Diario
Comprobantes de Egreso
Comprobantes  de
Presupuestaria
Comprobantes de Ingreso
Comprobantes SIGMA
Conciliaciones Bancarias
Contratos

Copias de Comprobantes
Estado de Cuentas
Informes Financieros
Planillas

Preventivos C-31
Preventivos C-34

Resoluciones

Ejecucion

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronolégicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extensién

74.22 Metros Lineales




3.1.2. SERVICIOS GENERALES

Fecha

1999 - 2012

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacidén que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
e Caja Chica
e Conformidades
e Informes
e Memorandums
e Requerimientos

e Solicitudes

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extension

4.35 Metros Lineales

3.1.3. TESORERIA

Fecha

1993 - 2005

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
e Copias de Comprobantes de Diario

e Cotizaciones




e Extractos Bancarios
e Flujos Mensuales
e [nformes

Reportes de Deuda

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extension

1.90 Metros Lineales

3.1.4. ALMACENES Y ACTIVOS FIJOS

Fecha

1993 - 2011

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

e Ingreso de Material a Almacén
e Inventario de Almacen

e Kardex

e Pedido de Material

e Salida de Almacén

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronolégicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extensién

6.30 Metros Lineales




3.2. UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Fecha 1995 - 2006

Nivel de descripcion Secciones y Serie Documental

La documentacidén que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
e Circulares
e Comprobantes  de Ejecucion
Presupuestaria
_ e Contratos de Trabajo
Alcance y contenido e Control de Asistentica
e Curriculums
e Memorandums
e Papeletas de Pago
e Planillas
e Resoluciones

e Solicitudes

La documentacion se encuentra organizada

Organizacion .
cronolégicamente

Instrumentos

o Inventarios de transferencia
descriptivos

Extensién 8.60 Metros Lineales

4. DIRECCION GENERAL DEL CENTRO
DE INVESTIGACIONES SOCIALES

Fecha

Nivel de descripcion




Alcance y contenido

De reciente creaciéon

Organizacion

Instrumentos
descriptivos

Extensién

5, DI,RECCIC')N GENERAL DE GESTION
TECNICA Y DESARROLLO
LEGISLATIVO

Fecha

1998 - 2013

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General

Honorable Camara de Diputados
Honorable Camara de Senadores
Minutas de Comunicacion
Peticiones de Informe Escrito

Proyectos de Ley

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronolégicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extensién

22.97 Metros Lineales




6. DIRECCION GENERAL DE
FORTALECIMIENTO CIUDADANO

Fecha

2006 - 2014

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacidén que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
e Asistencia de Eventos
e Informes
e Proyectos

e Requerimientos

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extension

7.38 Metros Lineales

7. PROYECTOS Y PROGRAMAS

7.1. COOPERACION CANADIENSE

Fecha

2003

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

e Adquisiciones




e Anteproyecto de Ley
e Cotizacion

e Procesos de Contratacion

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extension 0.38 Metros Lineales
7.2. Y2K

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General

e Actas
e Cheques
e Informes

e Pagos de Sueldos
e Planes y Programas
e SISTECO

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronolégicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extensién

5.38 Metros Lineales




7.3. DIALOGO NACIONAL BOLIVIA

HACIA EL SIGLO XXI
Nivel de descripcion Secciones y Serie Documental

La documentacioén que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General

e Auditoria PNUD

e Cobertura de Prensa

e Contratos y Subcontratos

e Cooperacion Técnica no
Alcance y contenido Reembolsable
e Curriculums
e Desembolsos
e Formularios
e Informes Financieros
e Libros Contables

e Pago Directos

La documentacion se encuentra organizada

Organizacion L
cronologicamente

Instrumentos

L Inventarios de transferencia
descriptivos

Extensién 8.65 Metros Lineales




7.4. CENTRO DE INVESTIGACION
DEL HONORABLE CONGRESO

NACIONAL -

CICON

Fecha

1993 - 2001

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacioén que podemos encontrar
en esta seccion es:

Correspondencia General
e Contabilidad
e Egresos
e Estados Financieros
e File Personales
e Formularios
e Informes
e Ingresos
e Secretaria Técnica
e SUNY

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronolégicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extensién

23.88 Metros Lineales




7.5. UNIDAD TECNICA DE REGISTRO
INSTITUCIONAL —UTRI

Fecha

2002

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacioén que podemos encontrar
en esta seccion es:

e Correspondencia General

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extension

0.25 Metros Lineales

7.6. UNIDAD DE FORTALECIMIENTO
INFORMATICO - UFI

Fecha

2000 - 2001

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacion que podemos encontrar
en esta seccion es:

e Correspondencia General

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronolégicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extensién

0.25 Metros Lineales




7.7. UNIDAD DE COORDINACION Y
CONVENIOS
Fecha 2001 - 2003

Nivel de descripcion

Secciones y Serie Documental

Alcance y contenido

La documentacién que podemos encontrar
en esta seccion es:

e Correspondencia General

e Proyectos

Organizacion

La documentacion se encuentra organizada
cronoldgicamente

Instrumentos
descriptivos

Inventarios de transferencia

Extension

0.25 Metros Lineales
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