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INTRODUCCION

Acpactit de 1954 varias institucienss pablicas del pais se encuerivan Fsarrollando
sishemas archivistivas para lesear e cooteal ¥ repulaign de sos documentlaciones
afigsales, para comlyusar B une adminsstracion cliciente, transparente ¥ cientifize.
lintre eslas institueies S¢ encucniran los Ministerios de Tusticia!| de Hat:i{:ndal,
de 12 Fresidencia’, de Defensa Wariunal' v erganisons descentmlizadus sutte b

Corle Maginnat E!::::mral‘"_', 1a Aduann Magional, ot

S embarge, estgs intenius moderaizadares no ban alcanzedo plénamente 8 tos
archtvos e 1as untversidacies nagwonabes geee confroman serios problemas ¢n 1a
peslen ¥ eenservacion de su doetmentaeion oficial, aanque va exislen wlgonos

estudios que teatan de [a5 archivos univetitacios”

Para solucignar ese prolleme, se ha encarado 13 elgboeasion de un provooen paa
la Oreamzagicn dz] Sistema Arehivistion de 12 [niversidad Macigoal "“Sapie X X",
meidianmie unyg propoesla cietifioa ¥ mc1udﬂlﬁgi¢:u?- edma salintnagion de nueatra
formacidn académica en la Cagrera de [Hbliclecotogin ¢ Cliengias de s

mlgemesion [ Facullad de Foumanidicdes v Ciencing de e Edueacidn, URSAL

Yaaedivia, Misiztenie de Justicls Mroyecte de Desazialle D:punizacionol: Coogeractin Técnica
Alemana (GTEY Mawral Jde Norear v Frocedimicoias de fer Arelfives Aderinisrarims La Per,
| 5,

* Jiohvie, Minimsiz de locienda. Unidod de Programacion v thaeuizaciar Administatiee
Faghamaelte Fapeegdloo o fox Aveliives debedeisirgtioes 3 Adaepad o Precedindontor de Archive
et Afogisterio oe Hlaciernfe, 1 Pax, 1993

! Daolivia. Mimiacrc do lo Presicsecie. Prayveeso de Desarnlle Qroueizcinns- Conperasian
Tecnica Alemana MFEE} Mool o Fovoras |° Procedimrennny oy Avetitva oo b Dheeeciit Je
Redesicewnriedern Uerfeorpetimria, Lo Fax, 1047,

' Bialieiz Mindster e de Tefeasa Maciona). Dircocién Seneras s Asunlns Adminisirativas. [aidad
de Programacicn y Qrgamracian Adnnmzhebiva Preaveto @ Dopfereevaoidn dofl Siaeme Ju
Aecid v fiihfoeesr, [a Pas, 2000

* Bolivia. Core ~actanel Electnrol Segiomenes deArobivg de in (e Macizmaf Sleetor, La
Pazx, Zofe,

* Manlirez Vela, ERind. Aechivu Eeabial de R Liversidar Mavor de San Aededs (Tess)

" Proyecto aprebada por Reselucicx del Consejo de Carrara, RE3 COME L O CE fNF. H°
Tebr2idel, ded 1Y e diciembre de 2001




Late provgcto teme por alyele maleredizer ung altemativa eicneifiea ¥ 2enies goe
responda 2 Lz Nlosolia mshtueicoal de recuperar, eonsernvar, preservar y derundic Ja
archivabia institucionsl perersds desde 1 creasion de la Universidnd Macinnal

Siplo XX,

l'ara su prepacacion s2 ha costade can |y cuoperaeion de In Secretaria Genzral de
12 Universidad Macional “Sighe XX™, resporsable diveciq de lux archives astivos £

snaetives ¥ 2l carmespendiznte weal msimegnnl del rectinadao.
f.ofustilicacion

En 2l aspecte gencral, el Retade ha generado una sceie de aurmas para 2
repudzcion ¥ k admimstracidn de los archivos adndmsteativus, la Tey (178 de
Contrul Fiseal®, repula los sistemes de Admenzsimanon v Ceontral de ns recursos
ideb Tstado, ¥ basn su efieaciz en un manejo sistendtico <de infordeton ¥
documentacitn de archive, 23 degir obliga « 18 inskilucioncs a disefizr esrateging
¥ OMECCamsmMOn parn poncrar, wansnitiv, presecvnn. accesibilizno v delundir
migrnacion oficesl antes, Jurane vy después de e ejecucitom de los aetos

adirerrskratives.

Para concretar esa politicn fnstiecional, ha npreobada los MNovmas Sdsicas el
. ' - L. . - r
Gistein doo Orgresizaedie dginiseative, v el Feglamento Comdn de
P . apre 1 ' '
Prewedintientor del Peder recuove fROTH. que establece 1n alipalariadad de

Ley de iderarnicnto Joridies Administtaivo Macierad que inkecon ol eoncepte e
respocsabilidid de? servidor piblice respesto al corapliodendn de procedimiontos, emples o
IEIEFII-'.H L Toay recurnes cunfzdoe.

Aprobadas por la B8, 21T, conslifeyen una berrzmients de peiensa pobliza, basadas oo 1a
terria v princigios de ocpatizeiin adminisimtive, que establecen ane swetedoliogia por procesns,
oara diselar o oedigein) 2 esiuctute organizociaes! de 1 anhifad polica, con el B de paractisar
T satizfictdn del wsoaco. respander cin disasndsoo v Mexibfied a 103 camifos internag o
GHEETIOA % INGTH Sus abjib vos oon elivacia y clicicheia
" Conjonte de nnrmas olmivas ol fancienamizing de Tes Misistenas on o] diea documeniasii, 12
tPgulacion do las relacionc: intra e inlefemmigterinbes v of Tegre de wn ralamicets uioee de 103
asuntios modiantc ciftering bigices de organizacion, comunizagion y coordinucin, que [uses
establener procedimicnios anifernes en lus tiniserios a Mis de logear mawvor cficiencia v



oarmgl ¥ cesylar €l trafamiento 22 correspaondencia, regular e fllyjo documental,
implaniar el plan de archive para decuomentacion actiea ¥ eslablecer el Archivo

Ceotral para Ta documenacion inactiva.

Fn el aspecty especificn, la UNMERX, ha determinagde Ja crencida de ur contro

documental que ro ha sidy implanadn',

A L5 afes de fimcionamiscnto de l2 UNSXN, hy penerads ung archivalia que s el
testimonico de Ja funcidn adminisiraliva financiera v peadémica de las institueiones
universiarias ¥ us eslamenlug, que se halla dizpersa en las dislintas carreras de la

universidad ¥ oficinas pdminiaicativas de css Casa Supetior de Estudios.

Actualmente [as oficinas han colmada Ta capacidad potensial de slmacengge de
documseptacion uficial, la misma que ha empezado a  experimemar fa
desorppniseion de [as sorics naturales v la pérdida def orden neiginal de fos
expedicnles, provocandn problemas de inaceesihilidad de esa iplotmacion. Fste
hecho sc traduwee o serios difieultides para responder 8 requenmiontos de
orgarpsmaa e Contru]l Fiscal Interno ¥ ex post, de l2 misma manern es
sumamente dificil aceedes & imformazion epurtana parn !a toma de decisiones. Las
series  nwnenativas,  eseniciales  pasa Nines - fedatmios  (legnlizaciones,

certiflvacionss) hat expenmentade sumilares problesnas, poniendo eo tiesgn de

origis a 17 wslitueidn,

Par esta razom es imporlanie In organizacidn de lus recursus Jucumentalzs, la
definicion Je vna politiza archivistica medersa, qus base su accionar o la

coutralizacitn de los arehivos de gestidn que perenidied dowmr a la Universidad de

diraniamg en 1o pdebcidn v despacko de oewnios. Bl REP echra vigensia medinnte Decreio
witprema M* 723934 del 23 de dictembrz de 1994,

" Rttlivia, Ustiversidud Nnedonod Siglo XX, Estaula Dnganien de 13 Lniversidad Nacional Sigle
WX DlaMzgua UWSNY, Cap. VL An. 137, E987



uha wrganizasion archivistica, capas de responder efivar v eficientemenle o laz

necesidades imstitueronales de iolpomacion afieial,

La Bey 1178 (20079047 ¢ sy Deereio Reglamertario N 23055 (2340599
delezan esta responsabilidad 2 fas Unidades de Programacisn y Orpanizacisn
Admimistravva, gue scemplazan en opane las atribuciones de las extinguidas
Enidades de (lesanulio Organizaciansd. Fsta normea establece que la 10RO
“urgamzard v supervisard B recepeion v despacho de cotrespendensia v arehiva

wenrad

FLRE. 23935 (A0 que es comsidzrada pot Algunes esperiabisias cann wi
subsistema de la Ley SAFCDY, establece la chligatoricdad de orpanizar Ia
documentacicn activa & fos Ministerios del Poder Ejeeutiva, mediante |a
immlantacion do sistemas de recepeion, conlrel, narmalizacian v reglamemasidn
de la docementacion setiva, inatravende |z obligasidn de establecey arphives
conitdes ¥ Dillioeeas on estas instiuciones, [fote (ostramenfo nomigtive e
Canweerte Lt una adlemativa pacd orgaddsmos do cardster publico v poivada pora
oTganizar los arelivns de geidn, von la pusibilidad ge noenalizar {45 tareas de
pestian documenial, imprescindibles parn cualquier o d2 instieddn v cumplie

eon las responsaliifdacdss de eonrol fiscal v legal v la tona de deeisianss.

Exm situssiencs ranmabes 1o doelsmenlaciin oficin con antipusdact superiar a log 1
afus (de tos ministeries v compresas pibiicas) es ansfecda sl Repositodno
Inermedio Macional. eomy coablece & 138 77146 dei 2 de marzo de 'i‘}E':"'I, 0 al
Raeposidena lotermeedio del Poder Ejocuttvo (230487 En ¢l case de ios h:'{'l}lh'ﬂn&

ge las Loniversidudes frablicas de Pofivin suh no exisie una notma yoe resule

E ﬂr]mu li piraieria {eneral de T Repdblica Ler N° 1379 de Administraziin y Control
Gubermamentsies e 20 de julic e {945, mis corocida eonto ey SAFCO. Saucionada n:’unu ezl
_||:.n|'l erac de Faime Paz Zamora. Presidor e Coralivecieaal de [2olivia

T"-E“g b Coman de Peoeedictierlas el Foder Bieculiva

{.}|"|:.-"'"|':" [:'r l.'U'l'll‘.'? L, L7ty |l-'.l.|] _Il'll.l.ll _|'.l[.£l_]. .lll'_.l.T mefens ofa ﬂ:? fpl:lpllllirll wrrgpedran Fhh i alnl.e
L T R




iransferoncies al no exisor tng institucidn dedicada al cortrol, {iscalizacion,
cdnservacidiy v praservacion v aceesibilizacton d= lus documensciones an
instilocianes fe Edocaetdn Supertor, eoino peetie en Conmbia que desde 1968
esth repolada por el Instiwio Colombiano pura el Famento de |y Fdueosiin
supertar ([CFESE tamo en o que e reffere al Arebivo Administrasiva v af

Archive Acadtmice, administrade por el Areliva Generad Coniral ded ICFRES'™
i, Furotulacidn dc! Frobiema

SPar queé existe dificulad o imposibifidad de accesy oportong a g itformacian,
va sea pard fines administrativos, fedaiatios o para efeews de conteod fiseal, eo fa

Universidad Maginmab “Bigla XX ¢ doa recién empezd 2 opzraren 19357,

La falta de ua sistena de sichiva ba peovocade indieios de orisis de peation
dacumzmal, debidu o que T archivalia institueianal de la UMSXX e encueotra
desurpanizada, y por endy insceesible. En realidad (as oficioaz hun satgrada so
capacidad poteneial de aimacenyie v vo se observan los pricmeros sntomas de

-

dastruceidn de fa docomentaeide, [zt gituacian s¢ earacleniza poe:

al Mexistencis de pbrmas v precedimienios comuones para Ja gestime doeomenl

1) Mnexistenein da uo plaa de orgaizacion ds doconestaeidn gelivy a waves de
Levg ki vas de posudh o de oficios

cp Fhexodence de tansfereneiss repwdares ¢ penddicas de doepmerlocidn
tnctive ab Arclive Cenlral

dl Inexisleness de on Archive Cerdrn argantzac,

. . - !
Loz resublados dz zsa sicoseién se inudecen en problemas de la geoion oponune de

low arumns trasmisdos en da UMSXX, difteulsd de vhicasiom immcdiam de

" Cowenbia. Archivn Gengist de 1a Nazién Sislerma et de Archivos, Arcieor oy g
Rz v wpnariee. Meamorios pava el Primer Semtiverrio Mactened 2520 v 37 2 septamti o
f#ea, Rania Té de Bopeta, AGN. ppo 32
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expedicnles on iramile, dificullades en la atencion a fps interesados v o los
e : ¥

ciwdadanes que requieren iepalizaciongs ¢ cerlifigasiones

Es decir, la desarpanszacion de las ddcumentpewgines repercale de moera dirccta

en fa reslidn adminisirativa v académica propiamente dichs.

En swna, la UMNSEX, we fra degroefn ol prevemte desarrellar tn siiigng
arclivtinicen que fe permite navaer, reguwlar 3 gecedae @ o ayormaciin offcid, de
manara Dimesdicra o oefective, para fn tema e decisioeres v e fines e

L IRy IR VR R R RS
A, Presentacidn posineimicn de los capituens

l.a memalin que preseitmings exth conlormada por siele capitales, yne sereficren,
cada wuno e cllos A diversas comnponemes dol Provecla do Ovegemizacion del

sisteina de Acchuvo de [a Universtdad Moeiona? Vhigla XX

Bl printer cspiulo abarca el nwarce instituciosal de ka Lnocersidad Nacsaoat “Siplo
KX, por medie de un enfogque hisfarico que mdaoa sos orizeses, creacion,
SEeTicid sui phes que ba caractaiza, al indcio cumo wmiversidad “obroa”, s
tptimera orgaimgacion dnstilcional, pera si deja; de lago ¢ s go gl que e
ertge, que s la ciudad de llatlspes sobre la gue es detemmioantle s pasado

MHIET.

El sepunde capituba se relicre al maren tedrco, que mooge de manera sistemiticn
loe basamenios wedricos de la archivistica ¥ da gestion documeniz], gue susicntan
el edificio del provecta, Los primeres rcs pemtas tratas sobre 1o geslicn
darucnenlal v kas arclivos de pasiein; ol erow ncisn eg el ppovee hacia ¢ Areliva

Central, es decir g de lae wsnesfmencias  documentales. Timalizo  cob



besgripeiones sobre ol comeertn de fineo de arclicn, v eeferencias Fendantentalzs

stbire ef tratamienio toonieds de les archivos univorslanos.

Eb tereer eapifelo se relierg al maree melodoligico empleadn en @1 prozente
provecio. Destaca, er enie acipie, las [nses motodolipieas que han caraplerizado
al prowecio, es decir la ivestipaeiin preliminar (v.g revision de 8 lepislacion
cumparade v ode 13 feuria archivisticn, nackenal ¢ iveracionaly, fa fase ded trabnjn
de campo, ojectlacy durante froy meses en |z Universidad Macional *Sipln 30X,
donde se han desareolfade doz falferss. o corga de un expeno consudior ¢n
archivos, ¥ dande se ba realizade fa larea arehivistica de madicidn ¢ inventana.
Finalmene, axplica fa 1ereera (zse, enraeienizada par ta mabulacion ¥ Emzllis.is; de la

nfarmacicm, insmes vitales para la redaeciom de la memoria final,

El cuarto capiwle. e reftece 2l dingandsica v anddisis de 2 situacidn, gue oxpresa
la vhibizaezon de lzs herraneenms metodoldeivas desorilas en el capielo znterior.
Fnoeste capiwlo 22 wenllican los aspectos sunfitadvos (eardcler de bas series,
vipos aocutoeniales, abeamees coonologiens ¥ preseripeién do s vaotes
docermenales] y cuantitatives {cantidad d¢ scrées doeumermales par ppidad
Eoneionral}, que vizuen a ser exprosiones o regultades de lasplieacion de las
hersmmie mtas eniens seinladns, es destt la medicidn v o invenlaiscion, En este
mismo egplicto se aborda 2] fema releodo 2l cstudio Geanciero, teffejade o el
presupueste deslinado al proyecto, to qus expresa 1a viahilidad del misme, pues
seflala von precssian £ aporie de b3 caopemacide exteina respecin de Ja fnversion
de fos costos de ogemacidn, que en goreeninc minime corresponde 1 e

unversifad.

El capitute quims analiza v plasisn Ta visida v misign del provena, concieiade o

lnz aedpites de abdetivos generales, especficos v metas def proyecto, que Expresan

tod finntes v aleances del vabziy o cealiza,



Ll capllulo sexto deswrolla ef plan de mesidn, o lps welividsdes necesariag para
veneretar el proveoio, que dado of cacdster sistémico del mizmo, describe las
elemeptos del sistema, vabe decir, el “npui™, Jos procesos y los resuMados (out
putl. que se manidiestan en ¢l detalle de cada una g2 s componentes del sistema,
fles come fa Oficina Cendral de Comespandencia, los archivos de gestidn, of
archeve cential, lps recursos bumanos, ol equipamiznie v obios  nsumos

Bsericinhes,

Rt caplivlo siete, desplosa el plan de aceidn en el cuadre de cronograma al que

oecesatiaments debe ajislarse ¢ desartolio del eravecto.
linelenente, el sapiwlo ocha. se ceblere a las conelysianes y rotomendaciones,

La memonia concleye con el desplisgus de las fotograiias que graflenn ¢l tainja
ealizade on ta LINSXX en cusrpe do anexos, que esnomems los [ineamientos
generales 5 cuptitnilvon Jol Reslamenta Espesilica pava I pestidn en las prchivos
admmisateves de ls UNSXX:  deseribe kos camienolos minimos de fos dns
talleres v erpone lps Tormolerivs emplendos en [ wocdicion e inventariasion de
arcliprgs, sepuide de las foenles cRnsultadas, qoe cone Bemos sefiatado, se

comfarman par 4os lipos: ) publicaciones ofiejgles, b) hibliografa.



CAPITULO
VMIARCO INSTITUCIONAL

ia Elnecvesnlad facwmal "Sigie XXT con asieta en I cindid de § Gliapua,
vapial i e Teecera begs s de i Proviacia Sostillo de ] Deparmaccotn de Fomse
w30 peesdicoon acmbimica en s ctneo provincios det Neete Poinsi (Mot
Hustlla, Chaeaekn Chasgas. Alonse de Wbddsz v Grall Bithae Rwsp) T e
biingie s extendso 2 las remiones mineras 42 Hoanoe, Telamave v oa la cidad

) . Y
leevrnee ten deVillazan
Lo Asibgedenies

Pas nanloeedendas de e cwcacitn de la Usversidad SNacional “Sighe X7 softalon
squtt nite chool swleal de conformar una vniversidad obrea capare e ot o b
nabatsdives de eondiciones Jecisivas para s oisidn MEtarea revelueionde, 1.l
e jasilacn nne de s anholas de 13 Uneversidod Déeméicn de g, e g
diversas coosas. nunea pedn cancretar Fipalmente. Jas valujadmies mineres, o
MMV Cinpecse reunedo en Segla XX el 9 deoabrl Je i, s s iaiom

- go 1t
martioapee G 1 seversatied Cdsrera sca vna realidad

frepiws Jue chectede en fas plenzrias dei B Comsebn Macinal Je
bram coidalbes Bolevionne, roumade en Sama Cne a fines de nos ceatbe de 10750

que enceeiendy a les Thniversidadss de La Pae, Chorg v Pows elaboae, on

- Uarepeis ¢ oors, fohapes Madaaoede Ehenes, 1iain FANEY Iugataed Firer o afl evanmor
vedrteveniels aEtelren bl PRMEDGRT ClaNage Powst TINEXN, 2600 ket Bie
b B wde de Yiigens fie cenada wiege g ks atosmdns UCRRAGs con 15 DG cendad
Fottlis Fons efa e, en 2007,

YUolhioidid teenden e Omgen stivet, o (reestisp conaed Socatien ¢ ostteochin oy e
Lrevee wird Srceerne Wit NV oenrihecidn o S e il aesnheewie por of 0ror CAAM T
'l-ll'lf'l'l'.'l'.'l? Finpveralivecies Meeto che g 108 Cnargs U0, 1971, pay. 5

" Lonivetsidal ramiva g e, apCiL
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compuniee. ¢l prowecls e croacidn de | universidad ebreta™ A cstas plenarias se
sumnaron defepados ol o Uential (Fsera BBnlvapen €070 la Fedoracion
Sadrcal de Teabopsbees Moo= de Bofvia 5 « la Confederacin

CGrenzral de Lrabaadures Fabatee de Bonvga (€0 TEH)

Dresde eners de 1971 fin delepndas designados per fo 010, se constitayeron on en
unz Zamtisiba Olnnizaderg ¢ gesigneron subcenisiones para zisbmay los
proyecows  de aiguniracion financiera, adimimiszalivn v pedepdpica de da

Lomiversidad acnumd URapla X I

Ei I* de mavn de 1971 la Asamblca Popular, deternitie, e owas snedidas by
AT e g trveridherm ! Bediviem . Pt G0 e JHISieer efg)

prr}.".:,-':r}rim.‘nz :

Cirtln limidnez, recnpocade lder sadical, parlacipa er e Fongress coma miembro
de fa Comisain de Fdueavide  Colturn del Sindicnto de Sipla XX, Sefials que

deares, esa ppie

o S Mevgieli o S dsanatdea Fopartar ded Peekdi v fo pang
renefh e puer beanonndal Eoonces. et fa wmitten iy g
cansiedira, aprucba ¢oolicifg of sxpretdvete T s ferres
fir ereanwin b deo Vrvevorerclued € fhresa ™

P S O e el pp

> -[_':lrﬂl'l.uiru.;'-."',n Sendienl lie oA A varios ecinTed OCiE’Es soapn A HE TS fﬂ.ll'-r.lltsihﬂ.!i.
mineras_ fEcuvines, oillens cinshocleres, canificrdnred, 1abziles v ahas Tikdsdy = 18 di abrl
de 1%3F Lupacie B hoige Adociorieagte Clheees s Procoses Peditn o e Badnia- Flistoria de la
S o2 WD a1 17303 1 2R) e b

oy eS8 s lpmla orae esnkesin el Pamer § whipe s Savimnl agipetn gue o realizd del
10 ar 13 drr s Ao 1938 e Ttena fHaresl 5 Agwsinn Ve r bpfo e Fcdnts Sl salen
Renduciitistos oo fdiont 1n Faz bdizonal de? Frado, 9957 00 (0%} A qug o asisiercn Les
debpcines ke Fhwne, O e o Siebo XY fLerz, Gaillecmn: Nk v oke? 2omnmieents ¢ Whrors
finfrviekwr, P03 P10 00 Aerui del Libme, TA%0 pp 439

B mvesndad Peciica s Srure R o

1 ara, Guillerma § weviesaree Fefineer §fissiioe, ©limead (A Pw Rag, 1985 PE. X5

!‘ Testminnice Ju Ul rndner, cilds T Kpowes, np L . i 1'5.?. 1




1 a Azpntlea Popufar w2mo lag hases de creacton de o Universidad ONares, e
thies s aspeetos, meluzive ilepa a dzfinir la sede de e casa proncipat de

esfudios, 358 comn sus el g

far Triveasidid (ARG e e pata coespder da il
el e s ndtoe a o pedalooeseier e By sy 1o Bt el Vaboede
s e hersig pfosforen ctcediends n Le wrgenee mecosidud e
capstiiviar i da elee frabopoedora porg St el poder podites,

. LY
L P Y R T PR L
Lt Acsamibien Popudar detegd ef teabayo a la Disisdn el Fntegeneion de la DRSAL
dirigice pur Anwnio Aranibar ¥ Jame Pae que Inbajaron con bespe ifpues,

Fleian Viscobw, Liher Fouy atras™ en ese comelidu,

Lal doiopaeioh wndversitana e Oruen, a s wer, nomnbed al O Josermo Burilbs
Vavarreza® . como Delegade deb 5. Consaje Supees Revoluionavio de la
Fniveracnd Féeniva de Qrorg come micinboe de la Comizion Organizadoia e
Liniversidad Macional Siglo X5 junte al eniversparia Woly Avlion de [ Facelind
che Edereche de o D10, para elaborar el provectn que enmypyendia 1a estnding, ke

i ¥ ol vnsEet e que debio abarcar esa noeva imsiiocid.

A moporencin de los seciores iehorales, ¥ como Bomensje 3} cenbo minens de
gy wipor soveluciunano. #¢ o denomyind Lhiversidad Macionnl USipra XX

Flechvinenle, Siplo XX, simbolizaba 13 lucha d2] protetanada Bobis fang

VN e, edesoan 2] 17 S Rt e TETE e Seeer oy ot

..- flhl

boagur ee PR 0 IT e 2o J2 1P Abkrmubs e nmeos g pene sl el gu
Irfpaniia v Letras de b {nnoemidad de Bamawcs Anen Fegior dhe fa L ECTEP0 0070020 [ ufente
O B Sennintard tigogrdln 2 ocbe Blistoara de ta Seconds? de Socedoge, oo oo fraeadn ke
Bilwes sk rores Sogig ey pUosta de lz2 Tedre Aruens @ Tmedboge e S Fesheygmenfe Sl e §rbao
el T M AN 18% Tomga 7. p 755 ;



. A Unbvessidad “Ohrera™

Los fimcasmenies para la conformiacidn de la Lnaversidad brera se basaion civ la

sigudente posivedn ieaidgics propia de ona flasolia revalucionaria;

U L feahapadaves eodin ves oo M conolensi de efaye v
el espiries revofRcianden,  Coutideron  gue wen ol for
ittt de s Dleracidn ea fo Universidad (Ofrera; goss por
feew cunchioiones imfrahumanas de sn trubagie vl egdalocion
vered e e siemyare Do st cicloras, fea Bdo efaboranin wna
attted e veheldio coda e swds olava porgee son lev gque
R fridpcaates M fonisd s Boy fanicun sk Sxperance en

oo Dinfvirmsidad Osera s sdfor comier clearenta prva sre ey
CapaCiieidn ki para generar wr grafinde combia social can

led erreeitkiehi okt ieasces e dlecddan mroduci

En esc sentide, preteadian constéitpir gha;

@) Lniversidad ewdnenio o la cwnl wemean goeese pados dos
frerfagierefenrey sip posliziooinkes de reiribt pdngen

AU P gea it coR gse Savaceer feldrin gue ser exiensiar v
ClrerdRicd, o seg oferoer Su fincidn de amdn whicpn en todios
fan calitrens Tahornlus

21 Cnpwreiear palition v vocialmente of frahaiodor

Al LR prareitarizeience o noee! foenien medio oy weueedn a sy
cred Fvialoaed Lafopnd par;

-t fa diteecnin de sodax fos meding oy produeciin

- ey b divecciil el Faadn, o Ser el pocke.

De zstos postulados neee 21 Plan Pedagopiou v su Ares de Accidn que abarea sl
tprendizaje, la educacidn (formaeiint ¥ sa aplicneion,. Toma en cuenla adeinds

plamses culturales, soviales, cientilicos ¥ paliticas.

B L iversidad Téesicw de O O, oL, g 73,
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Ung de Tos primeeros inst omenios pomalives para |a ereacidn de este Universicdacd
se enenentra en la Resolocton Recloral M Q02371 da 23 de pbril d2 [27] de [a
Universicdad Téenica de Orore en ef que aproeha el documento denarinado Pl

Para la Dirdmica Inéclal de la Universidnd Nocional Sigle X5

El trahajo organizative se delicne abruptamente coma eonsesusncia del golpe de
Fetada del 21 de agoste de 1971, v =6 retoma en Jos congreses miseros de
Telamawu {1980, Fuanwei ((9482) ¥ Matilde (1284). En exte tdiime congreso se
aprueha eb informe que lucga es presentado al Vi Coneresa de Universidades, £l

28 de junso de 484, en la ciudad de Tarija, el mistne gue resustve:

VApretar la creacisn de la Ciiversdad Péeaioa de Stelo XX p
COFGRMNGE totet coameinie aiegenda pae ol CREYE fa FRTAH, 3 los
Liriversidodes del Sutema Autidnome, encargada do plamifiour st
Jfrmctanamicnte de fa Univervidad e da Sigle XX,

3, Crreacifim de la Universidad Macional “Sighy XX7

Finalmente, < lre. de Apostn de 1985 en las postnmeriaz del Gobietno de
{leman Siles Zuaew, se reconvee formabmente a lo URSXKE por iwpario del
Dieereto Supremn 20979 A partic de ¢z fecha se constituye en una institueidn
de Eduecasion Superior encargada de fitigie 108 estadios universitarios en el marnce
de 1:-: principies, fines v objetivos de la Unitversidad Doliviena, Baga su origen
Jurtdeen mstitucional vo o antooomia ceamdmica admé nisteativa v académeden gue
bog artlenloz 18&. 187 v 189 de la Constitosiin Molitica ded Fsiado, olocgan a las
Universidades Pablicas.

Iin 2l discorse de inauguracidn de las setividades academicos ¢l primer Reetor de

la Universidad asianal "Siglo X3, T, lsan Sandaval Radriguez, resallo gue:

2=
TalsLiem
* Resolusion del V1 Congeso Macionnl de Usiveraidedes, Tasija @ CFLIE. (984,



Yok Tmscrsidend, oosne Jimacnsedn eadiwcrind e o
whprocuEc i peoea e rof  Gheoliwncer frandoerieio! ot o
P kT T b NI TR o T el It Al add ey v eniie s
PERT BT DY PO PP TR TR S S TR TS T T T T T LTI FE R T ST Py
Freaig terpnadesder o ale alefemsa of SiStemie o ey aoriad it
FeleIrNED 0 R I TNEen S R e By R Eficer ofe e pener oo
ebpctave P i oF ers oo e reirttermnte el peditien
sovipimeca ¢ovncol U F sbaefr Koceeral adehe ferer O capgenfond
Ay feemerre lecandaies Bgiaclas e Ias prapiar meaesefed o

ru“"_.lq'ul'*u. s dsSepanre i e 23 onmared ofe e et v deed socied a

lwsbilicaetnden e et igeeera qua T Undversidod Wackona] “Steo XX, pace a 1o
vida iastuncenal babiviana como wn provecto de educacion suporior de los
terbaplares aeheres del pedy. destinado o Jokmar prefesionaies que el sivaemse
coeilIrm S exite en el procesn productive. provectos ambaos of e 1
Praiversitdae v el de 1o Cogeslidn Obreny, gue se imserlan en los posialacs

revaheiapanios de jos trabajadores.

4, Pacucin socinl e ta UNSXX
Lib Toniversdednd MWacionnd Sdydo XE| e la dnica Qe liene pebicipaeitn de In
suctetdod on sa epnduceion ropresestade pot l3 oorganizacton siadeeal de bos

- h
lsilyibenca niiee s,

Eay coohcis de I3 DMNSEX pese a sus irensformasnnes, se manhens naliepalibe

et s erdn idealopicn:

Fpdenaa b ot onlmd Rasieal Sighs %X debwamc dr T ogherce, periuiy PRSI FORS P fer Mo
JEJ:I'P.ﬁJI.'.If Teshrrgmes 42 P LPNSYNICRS op o
oty Uneeassiled Kaoeead gl XX Fowewror o feempwrocion ofe e Jlvndade
Toorformian, Feotie Dorw osicfrodd flck smmres | il £ SXY, M ES pps b

-ddes e Fnapienber D Reprpiin o of- Ep TnarUe SRS S5 Rl Abecfn r 17 DlaRpoa BOSHAR BB,

" T
" Preneitbe? Castibe Prred flroddemma ofof simdosfmar Lialbagea-Tercd TR, 201t




fer FIMNXN ox lo Sinde Irefitoeidee pmoete JUANNE crUL e
coiied nfiacd ofe pevertie fusopfay Dndfress o pedeezoe @ foy meefrees
sewerteviak ol cdevacroffc anmrgne, oor coustaliese e mee paie
cetthlfee depoct i, perpeadee 3 gyt is .. i

S Orpanispeian de la LNSXX
[ acucydo a1 Fstatydn Dypdnice™ las maximas avtpndades en ba | TNSNX Wi

L3 Consegn T eratatin, of Rovior, ¢f Vice Rector, los Lwgecines de Arca, ol
Secreane Goverad, of Diectas de dostzonds v ¢! Blicetior Ademtdrative

I imgaseser
el ciny 108 giguienles dreas aeadé aicay
Clieneina Socimies; Correrns de Camanieacion Social, Medupagly v 1 Jerocho.

Fovanbdgiva:  Cwerecrns de Téomice Soperior o Popognbla,  Ingeniena

Agyontanes Fleeh mmocimes Mecdaics Antomolnz o Infunnddica

Sdad: Cmrevas de Enfeimeria, Labmatio, CHaice, Odentelopia v Biegoimins v

1
Farmacia’

Cady Ares Avadeniica <o encucnira bage b astendad de on docemie §hrecter que
cowinebany ¥ efecuta b agtivactades acod®nicas mvestigatinas v de extepsion de bas
cirreras professbes dependientes det wea de su jurisdicaidn § <e cnewentran

sabndingabad ad Bliiectos General Acadéinice ¥ en lo relative a ks progrumas de

" Bregine i el 1l Ciomedfes Sansea?, Roctor Je fiw LNSYE o e e Pidveevifred
e teafe dond Mot Do Fpgager o e DYTXY, de Gmver Cabeee Garcin, editadyg o L
Levpu it Eluiwendinman e la LINEXX en 2001
" Dlivin, Vilveridad Nacienul Siglo M5, Askarre Crgrile de s Uieendi f.“.-J'r.uH.r Slzkes
"f'l Fhallugua Mansd DINEXE, 932

"L Ul iahak e son derecien e ol egciin
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investigacian o Fartansaon retendos 3 s crscfianga estdn sgjetos o los Doectores

toenep sy oo Incstieacion v Exezosion

Ui ubepeniencaa e las Dirccciones seaaladas. b Upiversidad cucnla coo a
Pmiceesn Lenerad de Framagidn Poltico Sindicsl. con astomarmia propia paia e
tesempeita de cus achividades especificas Su Threckor, o5 designade e i
Lannste Frevoove Naetenal de la Fedeisesdn Sindicat de Trabajadm 2z Mineips Je

Bty s v su mandutr viens |3 inisma daracion.

Actualmenie, Ta cniverstdad Macional Sigle XX cuema con 107 habajadoes
sunumsiratnens v 233 docemtes. 1in S99 exiglian 63 docomes, [noque sigeiticn
cie @l fecha el crecumiemo del plante] docents  es del 22 28% que pone de

maniiiean i geneisn poinclara a los esiudianies en matora acadomica™.

Fon rHET 1 1 MSXR i sus nensdades académicas con 2787 nniveidlaring, o
la Jecha o eantefod de esfudienies matoieslados se ho duplicade & 40946

extudioules wnversiaios, lo que denea ] crecimicnto de eata cass supenion da

ke diens,

_' Rdert s LSt ina Meoons) 19307007 Lattage REXX e
T esadad Mez onsl Sigho BN Tkepasameqia de Repmc o o Insr i snee



CAPITULO1I
MARCO TEORICO

En la nomonclatuen archiviatica, los awchivas ondversinris sco oitcLenliun
tipitieados comn arghivos publicoes descomealizndng 1m0 w0 moger cofrprenzidn,

o importame sefaly pdpamess concemos efidog ol cieneis webivistics,

1. Arohivn

Et Conscje oternavional de Anchivoa (CLAL an s interds ele alvanzar consetsn o
el s ey termernetogh fenice, hn elmbargs on cemvepin e archive, que es

icenti Nendo conaer ol

e o afoctesiug seo Otetl sew s fee e sy o v el
RO duttonsd, preciuendow o recdudon o canepiaee petaonee,
Farcu eomoral e por walgaocr o gaeiznng paklico o proeado en @l
eperie o e oo herded conservades por s cremlorer e
SUeosia gl SRS propedt mecosdiduddos o wanseridon g
[T Ts £ 1 TR TTICR I S M

Otread estudioses lan aportyde noevar ddsos pars cscleecer cste concepra
controversial en ki dmeesone y I legislacion, eaire alhs Antonds | leredia Herrema,

PATA (e (e ks chivirs, mberbds son-

. . . '
Balab.y g, Berratdey, ool T coiokepb s ofye _.-:.'l:';r.'|.llll;_l:_:_l|:_l. I u Huleeg TR ."'-I.'.rII‘:E:I'I'Ii:'I_ | 7H,
Fre-l
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L Qouanenclog et T Peacosa aararal par servie SONRD testineio

i enfarmacil s fa persosta o insiioveddn gue los produce, para
' . . |

Fow cozulelitnig o para server de fiendes de fisioria

El punts de parbida de Antonia |feredia es reslijetive - & ios archives
institucionaics, come podemos ver en €] sipuicnte ¢oncepto, que resulta de ta
quma de los tres elementoy: documentos, etpanizacion v servicio. aplicable a loy

archivos uficiales de las institncignes, inicamente, come hemas sefaladn:

L PURE gue sRid it arclive 85 precisa que HGEd wtle WISH
ot flneidn, con eg aotividad gre desaecallor. BN ovigen
iestifgecionnn! v pereese ggarnpal son faoclave para ewiender of
aringinig de procedencia. Lo ocunmdocidn ¥ el proveso aufurdgd
steay dae idenr o g oy @ociniamias van creclich), Qumentanda
g gy armere v oetoluciosdnodn steowrlor gie de gdmiaisirativi
pasa o ser hisrdrico. A g res csee erecinngifio 1 avolactdie vienss
deterarnodos por o fapes y omorense gre r:'gﬁrz for Creaeticn,
ranmpcietcia ¥ ficionamienin de la ratituciin b dordr fugar a
e peduocicnr deoe imenin! clasifioads 3 serfoda., 1,

1, Campanentes esedcinie del atohive.

a Secicdad Austtafiane de Archivistas, mangjs b concepte mas m‘npliu’”, SCRie
eata suciedad ne se ppedesn separar del concepio de archivo, tres canspenepes

aannciales:

Ei Programa archlvistico {que compicnde Wl eonjunto de operacioncs emcas,
métodos de organizacion v administracivn de las uaidades, persanal prestpoesio ¥
equipnmienio’, ¢l Edificio (compreade el edificio exclusive para archivo, parte de
on edificio destinade at arclive, el area de nwimacenajc ¥ ko depdsitoz en |os

coales Ins archivos soil comservados), ¥ e mnierlal arebivistice {mcioyen Jos

M Paredia Eleoonn, ‘mi R ﬁ.rchmsr:l-:n Geneat Teana y Macicd, Seilairpalasica roviseial
de Bewilla. 1993, pm. 27,

2 nglem
A Pederaon, A (ed b Keeping Arciifves, Sidney AS Al 1987, citadln por Opartao {'eruﬂcz Luis

Avelivisdiiea befiviane  Teorfer y prdefen. Ta Poe, inddilg |
i



dncementns acumedados por un proceso saeral e ef curse do lag aetividades de
cuslgaicr naturaleza, publica o privada de onalquier fecha o antiptedad, concepio
gue engleba a los dotomentos de s Administacion (documentas lepales,
personaies, linancieros ¥ adndoislratives) v boz individuns (diarios, casweles, mens
de comida, Gekers, chegueras, repistro d imymuestos, cerlificadns &1 eicio .de"-'ida,

lofogers [Tag, flmes v wideos).
3 Arghivalia

Ly giette sealide B Archivalia, oz un concepln que designn al comjuno ol de
documentns. e gadicidn lminoamericana liene un excelente aporte en al concepio
acufiado por Manuel Carrera S@mpa, que define a cse canjunte de documentgs
coma Archivalia, tdnnino que he becha suya by escweln Ao genting, impulzada pear
Aurzlio Tanode v sus segwidomes. Enr ese menido, paa Carmera Stampa.
el serie

frwive gerierar’ evorifa, prbffes (ifigor, meepey, planos
sadtiprafudy,  repederafo,  sonmra, aiefie visaal pefcwlog)
preavenipite gy e erfidod, prodicudn o pectbide en faordy de
Sy wiiPidedes o ek goneral  relacionsde eon s vida
crefrmafralnivifven, shekele el mimiontn ert e oo Ju furcoin
emeefingy qrg et A cErEciR )RR snnRereg oode JRnes
cdminisient e, Jurbdicgs v cientificos decwmeniales ™™

E1 aporte radica en gque dicho eomeepto {xrehivalind delevmina ¢l {hmile enlee la
aestudn dncumental [Tinahidad ednereta de Ia produccon 2 fase preatelsvistica de
s documentost v la archivisticn peopinmetds dichs (Boalidod 4o fa Gtims
inseANess, rira ielovmar 4 1 conciencia cotectiva, S duda [a enumeracion de o

distindns Upes de docamentos bacen referencia ab carjuntd va sefaladn.

" Tenode de hopern, Tranka Maria, Sobre of Cecepie de fchivg Fas QLA D doefivay v
Arefeiviviay, Homeorfe 8 Aveefie Fenodt Wastinginn O O {ER L 08A, 1967 pp. [65-172.



Por su parte ki Lry de Archivos de Colambia ha Becho sove csle ¢oncepio,
detimiendolo coro 2/,

CLoamido e ducmmendoy e arohive, conservados

orgipicemente, desds ol momeiie geos nace endee 2lioe el vipcula
H : - |

s tes etarga valar ¢ ol lad ™

Las [uneiones del archive son: recoger. cossetvar v oservir, La primerp
correspunde al dmbio exclusivo de fa clapa preacchivistica (recoger) v las dos
siguientes & la clapa archivistica (eouservar la instalacion, reproduccidn,
Testaueacion, organizaciin: clasificacion ¥ ardemacidng sorvim descripoion
mventariagion y catalpgacidn, aceidn calwral, difusidn, comunicaeisn -:]*;: fa

infarinaeion}

Desde ¢f punle de vista omen, ¢ archivo ¢std conlormado por documresins gre

prodice ¥ recihe upt irdividte, tnta fumalin, g smprest o Lo arganismn pllicg

o . i
#i ol eferaicus oo sus activiced?

HEF comeepto de avehivalia Enstitocional, enlendide cnmo ie tolalidad de da
docwnemacian penerada en uma emiidad, v sw pruyeceién come patrimooio
documental, pemie refllexionar sobre sy impodtdicia on ta relacion memoria

aeieetiv v of elerecha o In arfarsacidis,

Esz a partir de esla proveceidn «qoc ¢n Bolivia se considers al psaimonio
documenlal como parte del Tesoro Caltural de 1a Macién, protegida por 1a CPE”,

v su destrugcion sancionada par el Chadien Penal™,

a= : .
Culonkia, J'iln;,h e Crcnclar d{: IE Maciin Pesdmresie DGeneval e Arelins, Dt T8 de

Angald: AGY, 1904
" Crrz Munder, fosé Reman, drohiene: oy shrammis def Fegter, af pinder e fos deenarear,
Madnrl Alianze, 1997 pp 11,
CAsticile 101 de ra Coanslitesiin Puelie del Bstedo, La ez, Cammade Wiprtodos, 1595, p 72
 Articuloa 200 ¥ 207 et Cadige de Poral. bMinieterio de Justicin, £eige fenal, Tevns ardenilo

wathin) fep SIER e Al vner af i Poaes 1o M, Minisicin de Jostcin Amipns dol
Libra, 1957, pp, 100, 1001,
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A pivel loternacinnal, estus bicnes eulturales estdn protepidos por la Convencion
de Rogna de 1945 ratifeada nor la Conveneinn del VAHROUE ded 24 de janio de
F905, aprobada v radilicnds por Bolivia pur 1 bey pRI7H

La eieneta archivistica destengue por o menas iges aspaetas e o relerenie a la
srchivalia instituctonal: Ins fondes decunecstales, |as personas encarpados de su
eaeitocin 3 oswoservicig ¥ 18 infraesienetira flied ¥ equipamiente, cAMO canjunto

de elemetlos qee s dertelacionan enbie =1 (sistoan nrehivistion).

4, Sisterna archivistica

Conzecnentemente. e inélode mds adecuado a la administracidn acoitvisties s el
enfigue sisténico, comprendide como wr compleia de elementos imeracisntos™

que =2 adecuan en los diferentes camposd d2 [a priclica mohivistica.
Qe nhl que 3¢ ha concoplualizade 2 an gistema arehtvisthon come une

"onmimntg oy golvidadey arfictindas o irends de tino red de
Cerrus ¢ Serviciar fdenicos, por estrncfienr e recogido,
fransferencta, depdeite, organizacidn, descripeidn v servicia e
Tux documenion. '

Ln ona eopidsd e sistomn sc traduce coma el conjunlo de mecanismos
matitueinnates, [disposicisnes lepales, normas, procesas, procedimientos, meédioa,
reqursas v lechologm) establecidon poa el epnlrtol o tealamicnie de o

daeumentucion de archeeo msitecisnal.

U Proruightn el 18 de enary tle: 1994, sobre o protecoodn e tieres 2 tlprales roladns o
TSR LM o pll‘n!"lﬁ-ﬂl]t recefnce & los ecabrokoedoe ¥ {uEe anc hinas,

* W Beelalan Ty, Lwdwing, Fevarfed §rgaieeerd o Safeorac Mduica, Faedla de Collura Eop: |f;.|1:||-:a

1591, pAg 0.



U il T cepwerian 1 cunecta administacion de la section dueamenal on
hedae wns Tases desde Lo odicima cennal de comngd ge correspradencia, s s
apdeiencny detimmva al aglive e walor pormanemie. seenclicy 1
HRCIUO IR 18 eraiae 60 1om wwsmns, fomg yesposadie y hodensonds soeeal
I s coteseren a0 nsn roliural o fdavosslidive beace puee inedio e e

irclaes pvbivos 13 sankeses o Dreanizaceee. fa eeslad y G courdinaddon
't To Qamte, reeman pante del obgets del sostemg archevistico
b 1 geslisi decementai

Pnerlid Goktee el Confiimne e proceduntenios adminiiiratenss bisecos, e s
ERT Y Nt R Pard ol fraderentte neferme ol ilintes, peirer e

1 . I . KX
e beeeedy efr erld 0 v Sep etentedvedereiely

Law s pralulwans. Be pistiniy of 8] conyfurde o aetiiehnnes remias g el
fn e gerronnngw efy fr AWNEVERSC T eea vaereer TS Belleioe s erdnire evbren i e

o . : 5
A R L P S R L Ly e L 3

T s wrpamencione. las acleocicees poocodimentaes o (oopgiiendss sen
tombasserdalpcnee secuenciales, énas se ccalizann medmmi: un procedimicnte LUV

perenfede s eefloia en una mtdad decumental. el expedicnte

R Tt Flenena, Awbctsr Lessfersepg faoerad Tepenr 3 Fon s, szl L ETTLE T
Frowoeab e Sevilig, 877 5 0

AR el a D50l de Mo Frglarnenio Conedn da Meoced oafenie: Alinidis by y e
Cstonmcacian sl e M croos (RO Tizala £ gapibade 4 act 1 0054

R - R O levmigsthegle Archizfaing  SuTdirescian veneab e ariveer Fsioapgles
Abahil Rlniglerie e Colhos, 1075 pe 17
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4.2, Los archivex iy peslion.

Llamhs ambndn Archiver Achveo, Archies de CH3cing v Archren Adrinistrativo.
s el eonunwe v expecientes tramitados ¥ Ta correspondencia yue se atiende en
fas Ulicious feafa wenlimomiar la gesudn instiecional, que san o asunles proypios
de la acininislmcidn, v eae caso nos reledns al;

Laare it o Tux nfle fnos peaducioras de i wtteies en ior
s LoNTC RE den, T RIAC RS S rehmate v s Tl oF crant v
\ . . vl

LT N VAT O BT P PP Y | 1 ES L o 5 T TR T LAY T T P A E e

Lo mvtes de resporsabilidad del Archivo d= Gesinin son slutes e bos plazos de
COTSCTVASION, YU & IEmmines generales se 3t 2nire los dos v cinco afins,

. - - 51
aun]us ilganas jurstes sefizaban diez anoes de tenencia

La cespoasalsiidml de s aclivos Je gestian recae e ol pecsomal ndministrative
de Tn emidad, pencahinente confrmads par sceretarius v seerclavios, bajo
dependeneia de on jefe de una unidad o Tepmlicion sgdministraliva de la

i3] [T
4.3 L.a teamaler ome o doremental,

Froef pavvesn pur of gre Jus seres o frecciones de teres Gy ety son

rrviagelv o fonosapdareary foee ored cacler Vit o Ty choglinendas, of o perda con o
6 cor comsenenein I - - iy

2ulded Ty O ems e s frencia descongestiona o ke alicimas de aguellos

dosnmentis qint ¥ e woo de pso (Tecuente con 1o gue so agilizn W pestién v

permile g espacie para los dosomentas que se van medngicnde, posibifita e

ralamienta » seryviciv adeciado on cada foze del Archiva, 1s e 1edundz en un

Comle Willnveols Ylua sk dianmed Fe Tiaidemeans o I.-r.fr.l'.-..r_-. it ariwog
Medid IMievrin e Ay wepe Vgpiaten ] 07

1 Byadem

- Phapls del &bcael, Ao Aol e Hrcfwesrs ok Wi iy pared saviesrae KA ad REzacias Pone
Id pp W0
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eficaz servicio a Ins wnidades productoras, Teeilita v gaantiza su conaula ¥
gatanliza lu congervacidn de bos dogumentos al =ituartos en lugares adecupdas y al

cetar contreladas y tratados adecuadamente sor profesionalcs.
4.4, Arenivp Cenira,

Es el grciievn yeneral e la imeditrcion gire e fure con fa archivalia ransierida
decde cada una Jde Jeg archivor de gesiidn de o ineifucids, cenformada por

. . . 5T
'f-xll'-"”f:il'rfl-"“-"l'-:'ﬁ' L i et .:'_'.':l.'r.:_:.l'r.'_l.;f;_l TLE AN 1Y STE CENIEIEN Y Hed e'x chuTsRRieE .

Enlre [a décumen@oion transferida se eneuenira In comespondencia  de
elasignamienta, ip catrespandeoneia de asuntas ¥ ouos tipos (eontablos, legal,
etc.} que han sida zanciénades con o plaro de conservacidn. La archivalla se
voserva por un lapsn que fluctla enire fos cioco v 15 aflos, denendiends de |a
palitica mstitucional v la lepislacion particular ¥ penera! cetablecida para cada
rais. La snlermacicn contenida en boz expedizntes sipue sieade de inlerés parn e
Oreanising procectie ¥ sus pares involucrados en fa misma, es decir sipuen sicodo

objeto de cousulta pov los propias oficines v lus individuos interesados en log

triamites.

Ei Archive Ceniral wieng & 2er, emances, in insfalacién archivistica que tiepe [a
funeitn de recibir ine docwmentos transferidos de las oficinas, es decir aquella
documentacidn que hi deoinde do sor wlilizada de maners constants, debicndo
vONaerver la archivalio por [os lapsos sefialadas por lev yin nomas snsiilucionales,
ol terminu de Ins cuales tiens la funeidn Gnal de lmnsferir los doctinenlacionss
que custedia. £.08 Archivos Centrales fienen |a funeian de coandivat y controlar 2

fujo, adininistracion ¥ furcionamicaie de s distintos archivos de gesiidn & de

nfieima

M hidem



1 Arehive Cential en sipdmiano de Memoria lasiitueisna! coogepio introducido
por das rorrientes wyas avmiteadas e by Ciencias de g Dicamontacion £en Bodivia
s comioce come Ciem ok ale [ (elwmiacdn v Riesovitopdha) ste wdamin,
- . T
cormde fal, i oaparece repeilncde on [os diccaanznes ole archivistica 2
Mbliotecedegia e slome deidne come Memofia o 18 oxposieion de motivos
refersnies & un wana, problenia o cuestion, o Qe aplicade a2 las institucioies

vendrin & aer “eatuefio e afise faeidsn sohre Jak cet i diredex ofe Jier atsrietacids

Fo Bomvie se La apbicads este fdrmeno 3 low Aswchives Centrales de iz
Admimistravign Furdica por efeetos del ROPT que wedala sus alcances para
“ronsarigT s cepofcnres geacradies o recel b par fis Mo v, forriane
BTCREn g i e espedientor, cviar pindedes o duplioaenn de documentos p

TT— : . LN i . .
deectancetar fo fveeens dlo feve lrrnylor s B £ Y ACCPMION PrecisAa para

Jelinicda

Por do lanfe. lo Memsia instilocienal, es la absiiaceiin e lo apliencién Je las
jurisdiccipnes v compelencing instducianales, raducidngs oo un emjuate de
documentos cespedienes, legapon v oies ey, comsesaliady de 1as actividades
promias a sos foncmoaes y alfbuciaes e decn Ja M in Fvadstucsenal, se haila

satrsumida on ia arclnvalia goc of ansicnda Al Arehio Cendra
K Foado de Archive,

Lo el corfumio vepdiven e documienins peneradas por cnabetoer IR xoisn
! da f
pubfica u priveedo, peesame fiseea o fureficn e el cidic oy 'f?-'-'cl.l'?r:.fr."rrme.wﬂ_ por

for tamtue sirven de testsinonio e las actividades que 1eubizn v bon de dar servieia a

* Calabaria Atwabans T il od B0 Pl nwn B Sra kg | x Uabana 0 oliad Acadorsia
] ML, M o

TR LMk, op o

TR E AT R A AT L L :

" Dupla de Moral Aan Limned o Arcbivos o CHICDRET futee Eiean Bladrid Mlercial Poms,
1907, pp iR



los eindedanes potr modio de fa cuslodia e infarmacion de sus derechos e intereses.
la buena geation de las inslituciones v el fomento de ba investigaeion oo ayode al
progress v profuesya [a cullura

La urganizacion de los dneurnenas supone una sustaneial agilizacion de las taress
de pestin v un sustancioso ahormo de espagio en as mmismas, &l transherrse a fog
Aachivas Cenuales log docunenws, que en hoeas generales, havan sumplido dos
afing, se logra un scrvicio rapido v responsable de los doeumentos desde fos
Archivos Centrales, adcmids se consolida 1o fimalidad primardial del archivo servir

a lat ednrinisgratcion productora, al gindadara v a la iveshgacidn®®

Lz eficacin administrabiva comprende varias aspeetos v efementes, muchas de
ellos ¥ quizd las mas especifiens 2on los qué haeen posible ¢l gjuale dentro de fa
orgamizacion. Tl Gn de los arehivas se dirige [undamentalmente a servir a.ins
eiudadanos, entendiende por servieio a ia creacidn de Jas condictanes necesarias

para el brenestar de tales eindadangs

En bodo casn, pam que esin sea posible, o9 tecesatio epsantru al recurse humane
sufigientenente preparado yue se encargue de in arganizacinn v poretbos Juzpo a
disposicson de yuicn lgs necesite, azi comp las instalaciouss adecuadas, ew
definitiva el chneurso simultmed de e archivene, un archive v €l condcimiente

de la gieneta archivistica de por inedio.
6. Archivos [niversitarios

Al refevirnng o la orchivalla institucional ¥ de acierdo a los alcances del presente
proyocow, la Universidid coina insdlcion, vs concelids clmo un grin ecnilro de
trabajo eientifien. La ciencie que en efln s desarrolla 29 el resuitado de uaa
bisyvoda contioma, movelizada pos s iilerés dnico @ irrenuneinbie, de heeha, oo

hay efectiva vida universitario si ne exizten fas tureas de investigecicn,

2 flahlem



0.1, Misitn de 1o Universidad

La wida meadétien entemdida como comumdud de sstiadin, oo aprardizaie «
a':'r'»'E'.wfgur.'arinm. t pucch: ser coneehida sing eo un ambiente de plens lberad, de
sutnamis, de anpha participacidn en o procese docrcacidn v descabrimientn
en un minkienle organizade gque pacta de la eanfonnacian de unidades de
informaeion que 12 penmila @ desarrelle de innens investigativas con elicacin v
precizion. Por clle, la entversidad comn eentrg arganizade ¢4 creadura v reeeptora

de toda clase de docomentos, Yos e debe censervar por propio inter és.

Py, da universidad coma instilucion, eonfuniamente con los estimenlos que la
chmponen, no puede desarcallarse al margen de 1a soetedsd, s vinewlaeion Gon
clla esla unplleita en las labores que rtealizn colidiamaments, por lo tanto s
upiversidad es parle vital de cambios politices, seciales v econdinices gue se dan
4 traves de la nistoria de toda sociedad cowiempordnzg, 2llo inplien s ampisa
parseipacion en la bosgueds de tueresss comunes gl servicia de sy propia

vomunidad.

Las funclienes tipieas de o undversidad son Jo forencide proferional, fo
imvestipocn ciendifice ¥ fa evenvidn secipl™, Se ejecutan mediznte diferenies
esfuerzos, parcidles ¥ complemenialios, gue s spceentran entre Yo cxtracedingria
¥ |0 rutinario, expresdndese cast siompee en dosumentos. En la universidad e
producen decusnenlos o legan & elia, en tazin de ses Tunciones, actividades ¢

1rimites.

"' Siles Raliaas, Joage L Uriversidad v el Gigo comion La Paz: LM %A, 1972, pp 27

vt Orepa v Gassel, Josd Swive ot Tefarocr Cindvgeaiioria; Liagdor s AT 100 arigiad
Mudrid:Feviaea de Ceeldunle, 1530, 32, 51



6.2, Caracteristicas def apchivn snmversilirie

IJesde el punle de vista fenice, of erchive unfversiide o5 igual gue cualguier
ukra arednva. Fern, en ef momento de 13 distincion surge la peculisvidad de sus

funcinnes, de sus Lipus dosumentales v de = servieia,

Lrilre fos aleances y lines del archive universitario Gutiérrez Mulloz sefiala que
2

"ol conjums grgatizadn de documenias gue Tauniversidud ha
gtteriieli o reochidle ere ef copipdiniento de aws finer v fimeiones,
Bt suhpracdaeio deosos aoiividudes aooddmice-udmministrgrivis

J e IS CrT RO @t ey amaechn Instiiecional v of
Eih]

e el ke e Risioria '
Por |o tanto, un nrehive aaiversitonie estd eoinpueswo por la Mstincidn (coma
productora de docemenysd. fandes docrmentefes (palrimmnin deewmentald en ef
que se susizhta la mewidna matilucionai, un sisterse arckivisrice gue e pzonite
nrpanizar 1 produegion, gestian, organizaciim ¥ conservacitn de fos ducumentos
para que la oecesibilislad sca dgil, freil ¥ oportuna v Bogre Tos objelivos de
investipacitn ¢ undamental en las wniversidades par su maturaleza) v cumpliv con

aspectos adnyinistrativos sebre ¢ontred fivcal y dopal ante ¢l Fstodo,

Prr su parie, Tvin Guerrere sefisda los fipes docementales especificos de ing
archivias ungversitgrios, que se refieren a la docencia, a la mision de investipacisn,
la erision de extensidn v R ouniversidad cote cnle adiministeative. Por esp,

FENS0n que:

* Ciwliterer, Pl Ceser M Avsive Diifeeradion o, Limeg B2CT 1004, g 23



VLo mreiversidad wmmoseo oiferensin oen pran manera, de orea
EMAtiERCin e st coorvd docamentnt B oen la o opnaitizaciin del
histto. Pese o by underior, fas coracleriniions docamentales e un
archive waiversitariz difterst oo cuwenlo g gee Sy fnciones so
ANt ke sty imsicioney

Fin ese cotbexlo. so puede alirmar gue et archivo aniveesitario se rige €n o general
por las normas archivislicas que sefiata 1a teorka, y en o partiewler, por las tonieas

de clasificacion, inherentes a sy opetepela docemental. :
6.3, E1 arehive sndversitnrio en ] contexto latlnaamerizing

Las funciones del archiva wniversitago han sido definidas en [ Plecloracidn de
fag Avchives Laiversigeios del Pate, que pnr extensidn pucden sor aplicalles en

MRS L pais:

Las focincntns BRivsrsdarios yurgides de o vida acedértcn-
admbrivtrgfivg, gon miles parg ol fancwognlicnto g as
WHTERsidinede s | pura &F spnccidenty de s Sisiara,

Las v evsidfucdes, por eso, exddr phligrdoy o velir por ef acopto,
o crNtserVaclin, fa argamizacidn x el servicis de s patrinmn
FUCNIIE IR,

Las wriverstdncdzs, et cansecnencha, estafloocrdn stz ar efiives, o
Fad mrrepownrdn seo T existen, deidisdolar de fecales udooundas v
Jueifindndelex das recurans Qumiiaes v muteriafes necesarias.,

Laas avohivns universikarios precivent o grofiveros rigurosamesie
Snentadins para su o aceriudu conduooidn o desareafle Los
drefiveroy san resparsalles de 0 dycumeniacion gue cwsiodfian v

debert puardor exlvient reseva en fos aruaf vs gue Ta axipo®

En Calomhia, Tas Universidades mansfieren sus documcotaciones al Archivo

Genesal Centeal ded Institwia Colymbiana para o Fomento Jo fa Educkeidn

e e e np frrr ———— rm——————

RLHTTO T RArFifgts, Ivin FF acFd v agaiveecpps ok 1) caflearde or r i ter, L B car clive s
ergiefins, Finn e o peekireieanea, L, 100F-PUET 2000 pp. F40-14 .
“ARIE IR, v e, A0-d4
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Seperiar {ICFES), que custodia lo documentaston [ansferida par ol Arehivo
Adminstranva ¥ el Archiva  Acadéwico, cemn ya  hemos  sefislado

' ail
anferarmente

EE WOFES, por tonn, eusindia la metoonn de las Instiueiones en Brdueacioo
Soperior de Calambia v prsibilita 12 gestién Je calidad que garamtiza que las
mstinciones de este naleraleza cemplan eon ¢ tgjornmienta continu de los
programas educatives, Bamento a la cullura ¥ mr consecuencia [a astedilacion e
las instiruciones con alia incidensia en 'a enscfianza, aprendizaje & nvestgasion,
geacras nb manein carmecto de [os fondes docomientales v opor ende de la
informacitn que consenan y avcesibilizan en hien de 13 comuidad univessilaria

colotbigna.

Par edre Jade, |a creackon del Fonde de Desarrolle de Educaceén Superiar
(FLHIEST) coeada por fa Ley Colomidang 30:92 % reglamentado por ol Decreto
2093 de 11 de diciembre de 19847, posthilitz ln creaciin v coosnlidncion de
bitlistecas, cemras de dociementagién, v archivos de instituciones de educacion
sUperir a pari der apoyo adminiserative financicro 1nediante eonvenios con of
Esiade v crganismos privadns, paranfizande de estn manera que §a mettaona
insthuciomal sea preserviody, cohservada v aecesibilizady 3l servicio de Ta seciedad

81 FU G UMD,

En este warco, ta expericncin colombiana nos supiere que las institucianes de
educacion supcrior en Bolivia cmpiecen a desarrolia b acreditacion o patiir :i: la
artpevaluacion v [ reflexidn sobre sis forlalezas v aus dehifidades y tatar de
jremover ¢l cumplimiento de 5o masina mision académiea condideondo In

emplemenlarion de sistemas infonmatives para mejomar Lo gestidn de calidad de

® Colnibia Archivo General o %2 Nacién Sistery Macional do Archivos Arshiver de Ja
Felrcen Sder speseetor, Muinae vy rara gl Fraver Seimiooris Nochoiof IR0 v 3T Ot septfembine o
4706, Banla ¥e de Bogedd ACTH. pp. 32
FTTR.

[baden:
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sus eecurns documeniales v legar a desairollar mwe -1 como los propuestos por

Peier Doagker

ENE INEENCWCR T oo yne efinedoena b vices a
WSl dn, U HECIE B WEE et T 0 psfehivg FSee Fegiacs v b
virnin meds acindl dv acweedtr o fes rogoerimeerioy e o

-
e iR s R Sy A L Y S SRR L

Asiminmu, desde el ponto de vitta de |3 adminiztracion de empresas, ef wodeln de
reganisaeion v midtodos de abajo aphbicados a organismos de caracter iblico o
privady, posibdiacs @ eficacia del travajn det responsahle proporcignando

migjures redaliades ¥ a bajos costos™ .
d.d. Algunas peatualizaciones sobre los archives universitation en Bolivia

Loy pmeccdentes para fa organizacidn de Jos orowivos aniversitarios on Bolivia
datan desde B orframers Reutudn de Consubts sobre Archivos Balivipngns cenliza'n

en b ciudnd do Sucre en ncwubre de 1979 en la gue sc sefialaba

Carofenne 4 fas eaforicludyy wmiversitarias fa dofacain e nfe
wowes oricfivos, e reglameding adecuades, fucales ¥ equirny de
I etfon DpRruidades de projesnmalioneion, ranriBueiones oy
a  fux o wrchivieas, reposiorios  imtermedes para fax
efCKErANCHCS  INUEinTE Y ue reposiioriy oomiral e s

W& Wt tenracTonrs de valor PEFIIANEE 1 b imegroeain de radr
Pineversiderd af Progeant de Desurrnifo def Servicio de Arefmess

& Fdeomerrres, faptlicors ge Bolivig "H_

T 0nwker Teter U Lan ronioras o By Ddninbaci i, o s ban cdecrdnnen def nkathamg oo
seretiar o Sbemeoy ¥ D Spdameaicana, (958 gp 71t

Yol Diavhae Taeifiecn dorredvocein Viemcran a ez b Lok viadod pe | bl
¥

T § et Pedaudarco v Uolwral de Poetder. Acelivn v Mibhieiecs Micipnades de (e Sgnin ke
fewnrnrder ol rwanTer st Arcfeoos Rofvfarmes, Coctsharahs AIH, pahg Z-7 LAY pp 7z




Precizamente vom s 1in el Peogrmmn de Desuredlo el Sigcena Jdef Servicio de
Archivas v Uncwmesdes Pubbicos d2 Bolivia o camea Jel by Glunnar Mendossa
Lozx organcyie o1 U sobee Mlaniiicacion del Seru o de Friocomentos Fibdicos
v Archives de Buliia dacmada en el Ssllabins™ | eoe enran tewia g propdsito de
capECitar ¥ eonoeniise o s trabajadores de ta inlo i, sobre b fneportaneia
de la ormasezavion de les eentsos docsmemates e el objela de ennformar un
sistema catructural v Fonciesal de docursentos pabilions e pesibilite ef uso v

- M
aprovechaiarenin de lns decumciacinnes

Sin embargo e imremios Je erganizacion de Jos arehives paldicos en el pais na
s llrzron a vabe sk gue a R fRus o sade ot sruema de sews
unversHarios, aungue el Coreed Frecurivo de b Uiniveesidad Bobiviana et ol V1
Cengress Macional de | niversidades™, apruehy el Manual de Archivos en gb que
st owtiliza da elusilienvion ductimal basads 2o ke estuom saiversilariz de 1983,
Este mapmunl mer viene pingin eroe porgue, peceissinemie s bosn en téenicas
ajenas A fa archivisticn, b quo ke hace brpraclivabile o fos archives. oy se
deseonoce la nplicabiliced de nonsas ¥ procediancnlos qee cpufes 13 gashitn de
ducumenios admimindives ronecrnients A srehives rvesBarins bolivianos, por
A que es o e el quee ne soste en Boliea, an cisema de acheses
URECZERHA s ety posHBlie s 30T T 0S50 ¢ NOEME Fokeas Je e emiloome
Coma ya hemoo sefiubice. la EPSX sola bare rererenein a wo Cenmo de

. . . . T
dosumentaciin que 1w ba sida implastade

' Mendeza [oes Gimna O e sk Mamdicanion Jod Secoson 0 Yemmenies PUblices v
Arciuvos de Malieig Sudbsbage )y 1537 ABMD, 192G
' Meetara Towry, it fefremc (eneeal ﬁ-r‘f‘ﬂ.l.":-ur e I wnr it ubod Senrcie o Srcheat T
ettt frubdc o, :,J. Py Flamrea SRR Er:._!uheq.l:h;- ol !'qu-g-!r.r 5 {:‘:!lea;
Bartaler 1942, pp 22

Tomicé r'_IE'{uEI.-IJ Ue [t Lospiversidad Botiviann At Crourea Baeieast ge [laiversdades. Area
‘ul'ni ngtmnwn Munl de Arghivos Foyn CELLE, 1964

r'Glul.'-l P e e Iy reerenine® e ariesmnl ‘-g.||._|.L1 kY "{ W M}




£.3, T'rincipios basicos de kos archivos de 1a 1INSXX

Brr acwendn 2 dos ankoccdenics sobre artaniaacen el sstoma de archivns

wversilanos, 2 debe coptaderar us principing fundamentstes &= fa orpanimacinn

nopitin de replas hdavas pava o] andlisis de da edqwciora orpanizativa de 1o

LINSXX. es decir noretas absiractas gue ayudarin a implesentan ol zisicma

michisvistice propuesn, que e naducen ca los signientes axiomas ¢ principios

fad eprgmCaeldn dede ker extrucomada segin s afpetaoy pomn oy
frmeide o dux poeesonens 0 prones gue fu osfoysrn.

Lo froncceries dehan ser disirdiiadis e wiwedn gre se asepure o eguaifify i
et e ORIl 1 gue 82 oviten; fu updicidad, b omividn de fumcinaes
et illes W o superviiaraeide de fenciones secundarios,

far compereneia de eada jefaicay debs ser definiga e mode gae e
Feevlitre for rodpnck xobueidn de fos profienes wrpeate

Liv esrerengy) ey da eJ?’gﬂJ'u:rJ.r_'J':F:lz fehe sar .n{ﬁ{:r'g:mem.-_'nw _,l'?'.s_-::r.F:|.|"r'r e
AR e een il 5B goapiacide o Fueves comdiciares, By dos Frraari
et orgorecucide coodebe prever da o povbilidad Juo cgoavicn o o
re e i,

Hlebea dutifiarse fus miveley ferdeguicos, v gue ©mame i85 afenee ey
TeEdel, Teiidbnr & 2 fopEiined e lo cledena s meradn g rousiR o nie et iie, i
trerRese i Rarportiicd y fu demora en of comedimicntn de L froenes
Cursen b

Hor Iy tamo, 1z clicaeia v eficiencin de un sistema acchrvisticon on la 118N %%

deponcknd de |a organizacion v hases filosoficas esteocturales the da prapia

oiversidad canselernde quz de2 ia esineuea de umg oreaniscion deponde cof

desarradle de wm ambwenee progecia pasa da aeicesdad fioreional de cader drea

T Fdems

T Koants, flwohd, Witiich Meinr  Adbmiomariin b pergaeriivg il Wévia 4} F
(AR AL R E BT IR EFLE I YU




CAPITULO HI
MARCO METODOLOGICO

Pata eticarar 13 eyoccueion deb proyecio de gradn, se ha disefiado poa metodulngis

cofformada por ires aspestos:
Lo Tovestrgacidn preliminar

[.a primera, consistenie en 1a€m-'|:stiga¢:i{':n dz gebipele, en la quc s& realizd una
exhawsiiva revision bibliografiea, tanto en el nivel d= eorda archivislica, oma en
fa revisidm de estndios de easo (v.o avances institucionaleal, legislacion
arehivistica {v.p. los decretos de Ta eea de Gunnar Mendoza) ¥ no archivistica (v.g.
Ia Ley | 178} Comparada (nacteral ¢ internacianal]. Fy esta (ase se disciiaron bos
instrownentos de Irabaie, Bdsicamente tos Tonmilarios de medicidn de archivos y

de mventario de Jacwmentacien instiocional.
2. Trabaja de carapa

la segunda, eonsistid an el habain in sity, o oabaje de campe, que [ue realizade
cn fa ciudad de Llallagna, por tres meses, on ol cqal s selecciond al perseonl
asistente, B esla fase ¢ lomd vontacto institucienal con Yas autoridades o la
Universidad Maciona] “Siglo }U{__’I_’,.Eﬂ eapeeial I:a:-n ¢l Rector, [, David Qonzdtez,
quien extundia Ta carcspondient? Buidrizaeitn %,-:fm-a‘l mediante la diciacidn de (a

Rezolusidn Resworal U402, de 14 de enero de 2002™,

¥ Resplugiin Meclial 5° 03407, de 14 Sa saerg Je 2007, que 1eloriza 10 realircicn del proyeele
para 1a nemiai Ecion el sesieown desldvlahicn de g LSRN




ik

2.1, Clurso talier del Sistema o= Arelivo de fa UNSXX

En esta misina fose se doganizt of Curso-Talder sobra el Sistems de Arehivo ¢n ls
LIMEX X, desitnade 2 antaridades de By universtdad. B Cursn Taller so realiad <f
19 e enero de 2002, con o propasito de infhrmar g las avionidades uoiversitarias

sobre los nbeances del proyecto™.

Iin esta (ase se dogrd la eoncientizaeidn de las antondadcs adminiztrativae y
acacbmicas de la UUNSXX, aspeera wialb para o) €xilo del trabajo. Como
consecnencia de esn labor, se propramnron visilas @ ¢ada reparlizidn, pars levanrar
datos gobwe da mitaestroctum v o personal a carpo de lus wichivas v enfrevistas

con kas autondades adminiatralivas v acad€inicas.
2.1, Cursao takler de medieidn ¢ Inveaturiacido de archivns

L esta fase se desarrodld e segunds Carze-Taller sobre nedicidn e inventatiacion
te archivps, desunadu 8 seerclarias ¥ secrctanios, respansalies de fos anchivos de
gestedn (18 b 27 da Febrero dz 20023, que aleanzo a 1o klandad de ofieinas v

dependenciss universilarias, que suman b total de 3 anidades foneionales

1Enhico-atministrativas -

il 25 de felrare empezd la mediciim de la doswnentscion™ esistenle en Jos
archivos de ofictna, labor o carge de fa sescrim ¥ asisientes de la wopia

universed ad,

Al misme empy, o de foonn pacniein, los personas sesponsabies dz los arehivog

de pestian, empezaron ¢f trabajo de inventatio de 1o documentaeion'™ e cade ais

" Yeor -:-:m*.cn_id-:rg niidinedg o gl Apexc 11 Coreo Talier Sistemns de fchive de In UIISXX

YVir cinleindea T S a6 el Mo TE Curan Tdler Bd=dicn 1 Toregmtariacion 43¢ A |.:15:"-":!F
" Véane Aiexn 1% etrnudacin paca la Modicion de Archivalia
M yéree Ancxo ¥ - Famularin de Lavelbanacian de Archivos.
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de las 54 wimidikes admemctrativas B5 ikenmado corpxcio Je s fieindanios de
imventann de ducimestod deoarchive fus impartidn docmte ¢l wegundo curso
taller kste traban s prolosgs hasts e mes de mars, @ mciusive se recibieron

lurmularioa haste el iewes de abeil, enviados por comes
A Tabulacida y andiisiy e inlermneifn

L teserim iise Jue ol mabnjo de pehinelz en lz ciwdad Je Lo a2 consistonte en 1a
izbelacion ¥ andlsit Jde doins, de los gue teslis B clohboososn de une serde de

eusdros. que bemos emieaun o 18 sedaccion de {a meanaea G

En cota Face se realivg ol andlices de Ve informacinn ressitane de la medicidn
ieantitdad} ¥ el Jwvewarnio [calidady de los arehivns, for wlentificar oo primer
feratand ¢l eardctel qbe ocliva o inaclive ge Te documestacion, v fsalmenie
detersuamar [n conidedl destivinda o da trmsferencia puteacia) 21 Archive Contral 3

(8 1=h ] 7

La fase de 1o abwlncidn Tue eealizads eon lo conpevinitn Jde up asistents,

esperialments oo la fase de sanseripoion a fa base de dares crepdn en Txgel

4. Redaccian ik In meinnein Gnal

En esta thse se compiety 5 alima actividad, consistere en fy elaboiacida n

redaccidin e T iaemecn Mmal, gue se prasents en ena opocttpidnd,




CAPITULO IV
ANALISIS DE SITUACION

Se hun clnboemde e anabisis pea determigar la viabitidad el movecio. El
prosede ul amibieee leenico, o eda deserito con detatle em ol eapliubo
cuormesponudicasle. o1 eshrdio Tipancicro. que establece 12 juovedencia e dos

rectrsod e b epeeng i del paogecio, v Fasosadal nbd B
L. Eatuilio técaiou.

b esluhio wevimen, ceme se podra ver, aborda v describa codn o de los
enmipaneries el proyeela, desde la OMicing Cenbial de Conespaenlencia, hasia ¢l
Archiva Cosol propisnane dicho. Eog olns aspzcing cedaboos al poovechs, caldn
ipuabnesie confempludos, Bales comso el peraonal, la lecunlopha, los medios, €l

B paTeRia v la ifiescuckra.

1 estadier 1Ee i wr fusay on un minuciosoe wralajo de campn, gque Tue realizado
dmante wes ez comen fencmes dicho. para csablecer a cantrdad v caiidad de
s pecwrsos chwcommentalos e actuaimeme st eucienltan of Las distints
depeodzooiag e da PNSNK Para svitar 1z impravisaciin se Ba iccanado un
ripuroe anvetnan de fa documes@eidn sedalab y s b realizade n medicion,
Bler s ameenen i e vienplen lug sequisitos eseneiales pae plsilenr un prsyecto do

esil nburafe s
2o Carpederinboea Caeaersbes

Las expey cranediapdces wharcan de 1985 a 2007, eonnesidox en 19 gk de 53189

e, lojuos v mchivodores de patanca Tow jmventios Ducem Ao



1%

sepan 1 estroctura orparied en 51 dependeneas msolucionales quo estiegaron sus
vreeetitareon il ot T de deboeye Jol 202 B anshisis det osoentane on las 54
doperdencias demond ue sees A la Meohua b= bpceniiermacian de mckivos daclivos ¢

ke gendpen ke fa URANK expresa of sipuients estado de cuesinm
2.1 Organizwion de dnd Archivon de Gestion.

b archivoy dy gestion se hallan ocrpanizades de oenanera ensbirdew. [a
drevimeniaewin se halla onlenacdn bajo <1 eritedo de Seeretarias, Tofes de Uridiles
v bincargadas do Area, sinoresperas dos requisiles de 1z eniginafdad, exactitu v
segatidid  Genersimente arganizan la carcespondensio correnle ea des senes:
recibibis ¢ despachadas. En camben los expadientes de asunlos s¢ mpazat en

carpelas, pere sn un arden arebivisteen espec i,
2.1 Faper vrupnbogicos.

La documentacsin de arehive existente en la actoalidad abares el fapae de P8RS 0

2N Mo ewisien doerumenios apierinres & esa época en las afieinas Je b TINSX Y
2.3, Daeunestn mas aniigun.

12¢ neverdn a los datos del Inventavso el docwreme mas apliguo Je la LINSXX s
eicaening oo Ia Carrera de Camuneeactan Saciel comespondicnie o dos lepijos
salee Unrrespondear Rr::cibillll:i ¥ Dt:spéi;hal:ls, ]r'ns 1pes doewmantales comlemdos
WY CREAS. TR e :11!1'-rin'|!'lt1.'i, con 'rur:émniéasl. ecerthicadas ¥ Rwrmriddndpnes

4

14, Uantidad J¢ linidaden Dotanieniales de A rehivasida,

Las uedodes de areii acion son de distinto ¢po: carpetas, archivaloess cgados v

e pabinca. fobders, va sea en calrdod de comcspendencia voniente, o hepajos ¥




expedientes de conespondencia por asumes, 105 que 8 sa ver s confprman pos
distenreys Lipos dod e niaies, 1105 comp carat ipfunmes, ackas, 1icselucionss, et
La cantidad de wmdales docunsentales de arehivacidn es Je 13 t89 carpetas o

archuvadares de paiing

2.5, Frecue neia de sgwmaulacion de srelivana.

Las frecuencias de avwnidacidn de 12 deeumentneson en Ins uchivas de gestidng

s expresan de la aipuiente menera

Cracra e v
LKIOADESD CE ARC KN ACEIN
1085 a 200 1RAE m M0
2y L1
2000 x 20 I TEHF o |GE2
P * i :
z TAR o SR
A% _
i ya0e
A%
1RG0 & FO00 mp-nﬁ;ggrg
L
LI LR
'-* '
rm « tres
ap
180 ¢ lona
| 4R n 204101 iy
! v 1994 & 1955 :
4 o
- 1499 3 1949 "
LE L 4 20040 .’ﬂm " "ﬂna HIH. .t
B i '

Futube! | lyden aclon propia 22 hase sl ipemanig e i biven de lz OHSXY

Exisle aevmulacion documentaria aita cae 19904 2000 (157 del  1gtad) v 200

a il d*ay
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Exiaten pivele deagmeedag e saedia =ntne fog ailas 1986 00 L9 (8% de 9906 a

1999 070 e 1990 F a MR, v 1 99% a 20 | M

2 goearwlacionn towsampekaria o5 modetada entee 1988 0 1998 ey o} 4% def bsal

Ve 1995 19 ey el B
Exisben niveles de avonrkacein baa entre 1985 g 2H0 (20
Fxiste aciiolagesn docamenlaria mini enire 308 peos e 158G 2 2000 (T 0

Eoe clakeri wmmennres evitfencian Boexilenon de dvecimienacedse  mackivn
glttecaminde e maners provesiomal. com el comsymente sespt de la mavor
1

desarden:aeiin Be Bieosesies decomentales, v e on arado mo estableride, en tiespn

de deterisir o Jealryee e,

The aomercde @ bosewre iehesvistiva, fos Archivos de Cresticn dolws gdimimistrar
aricamente decnenineion acliva, ean antighedad de dos nhes 5 parkis de la feche
de alencion de [ cormespondencia . oode 5 afos en el vase de [a geslidn contahre,
lopsa on of goe peseibwen of wolon adminisiotive o contable, de neverdo a suestrs

AOMIALYA ¥ e shacion ol viptugis

L oy senbicls, 1 invenbesiacesn la pecnmtido esthieecr can peecisg [ canidad
v calelad do b docise i ke inactya, qie actualivente exeis Jispersaal interion
de fus lees foens tuncionales de fa OMNSNX, conse se pudid ver on el andlisis

carresprndic e,

A Resumcen fde enlvloncing e focwmentaeiin invtiuciean] on s TINSXX.

Mo oxisien dates cemcrelos sabre el desbno de decivestieiin fitscliva o Jas

arcpncs Jdo TORS 108G ¢ 1PR7 pocs af no existie oo eneins opolaes, fulas
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se ban relegads a deposilos letnporades dentoe las mismas ofizings; exisien
oficinas que nn ban repostedo i existeneda de ducumentacidn inactiva v tampren
han sefialada £} desiino de agueting,

3. L Situacim general de la documentosion de orehivo

Las [otagrafas temadas cn warias enidades gdmindstrotivas v académicos
mucsiran  dé¢  mancra  conundente  «f  lameptable  tmanuente de las
derctmentacione: genetalag en eady una Jde eflas, Las chusas de esta sttoaciin san,
fundamentalmente, la sarensia de espaeic Asico, pere sobre tade 1a inexistensia de
un Adehivg Central que inmplemente una nocniativa de dransferensias regudares de

daeumentacign maslive desde bos archivus de gestion.
Citarmos a continuacion aleanns gjemplos:
.11, {ficina de Regisiro e Inseripeiones.

La Oflicing de Registraz e bisenipeiones, {unidad sdinimstoativa que més
documenlacidon  geneta), muestra b precariedgd de la conservasién  de
dacumeniacin, debido a la sarensia de eapaciv [fotografias N° 3 1-; 4), sifcacid
que Tarzd « trasiadar 67 eajas de docomentos da pesticnes pasadas, 2 an deposite
cventusl't {fologralia N° 12}, Esln significe que Ya Oficina de Registro e
Inserpelanss nn cUenta ool espacio sulieicnic para ung cofmeld Adininictmcpin
Jocimentol v el corresd trajardentn archivisticn, forzanda, esing hemos seflalado
o reelizer transferencias ne reguladas a depisites eventuales. En esle casa
patlicular, so vertficd gque varias enjas de ddonmeatacton del mial depositado
inigialogente, desaparceieron lamentdandese o pérdica delmibivn, pmvoeandoe 1a
pérdida de wna parle de ta memoria istitucional.

* Cnen particolar, nigiteda inieialmente far 1 UMSXY, pora vivienon do doeenles conlrcados



312 Oiltcinu JF Bivcesne Sacial

Be obierva biwele cofllo por fa carencie de sipacin para ol mancio de I
documentaciin. |1 mismo goe se halla malsratada desoscennda y sio ubicae idn fja
{totogralia MN™ 07, ulilistodess eualeguier siio disponible, ioclime gasillos dande se

cRcaeTIiEn basvreras ¥ esoonis, como depasiins cventunies [Vigralix N° T
3.L3 Unidadey Acndéraions,

Las Unidades Acadenicas tratan ean mayor cuidade los docanentos de pestian
tespuarcandodos co rawcleros metilicos (Futograita N° X1, 5 cmbarea. los
ducEmentos Je postrones pasadas son conlnadas a depiisios sulaerabnles, donde

camparte ose cspacio vital eoo negetos =0 desuee y de limpice (Fowgrafia B 97
J. 1.4, Oficitg de ©Crentabif .

Otra aficina que oo Inglante documentacion ez 1a e Cootshilidad, donde
chisrvamos sedny pinklemps de espaciv s (Fotopraflas H° 10 v 11}, a8 1l
exLEr que los suwronarios frahajan an medes Je docaractasitn de gestidn o
taciiya X que por Wmase de documentacion Je cardcies coutibde, okl por Mo
par fines de comtrod feeal se (o optado por emipastar e el qatetin documereal

(Fotogralin N* 126 sin preyvie estudin wio s akomcion.
L LS Ofeiny e Tlinbey y (Hplemos.

Tsie wniefnd adminsiativa eme basledes conflices de cspacio fisico paTa
tespuardar. conserval voenhian una taspa pestion Juconental, Jas solicitodss de
Wtalos v deploenas de pasie de Joz imcresados o constan {$topralia 12° 5) lo que

appcnita =l Loenlabie vatenieos de Frs dook e iia nes cormbAndoze wpa
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VCZ mas que urge la nrgamzactdn de un sistemp archiviztico que ayade a mejoiar

tas candiciones parg una adecnada sislematizacion documentaria. -

Podemos foroariees un coneeple mids oarg respaeio de B exislensia de

ENCUMEntRCIoN, ya sea de gestitn o inactiva en cada ena e 1a dependencias de da

UNSXX, en el que sefiadamasz bos tupes cronobigicoes extrentns v ba cartidad de

arddades de archivaciin

.05 dependencias que mas dneumeniacion Lenen san;

a}

bl

g

Begsood ¢ inseripeiones. Tiene 25480 dncumerntos on earpetas o expedientes,
cUyo 1OpE BXtTama es de 1993,

Carrera de Odomtolopia. Tiene 2794 expedientes, cuvg fope exirciue es de
19596,

Benestar Secial. Tiepe | 301 chopedas, cuyn tope extremo e5 de 1987,

Tilulus v Dipbamas. Ticte 891 eapedientes, o lope cronaldpien extiema es de
1984

Depaetamento de Persoal. Cuenda cor 346 expedienles, el tape extremo es de
1983,

Direceion General Avadémiva. Cuenta enn 351 expedisnies, cl lape extremn
¢s ol FRE.

Departuinento de Finanzas. Cusnta con 330 cxpedientes, el tope exirenos os
de 1983

¢, Documentacidn catstents por Area Funcionol

[Je acuerda a la eslruetum instiueionad vigente en (o Universidad Nacianad Siglo

KX, exislen tres dreas funcisnules que se conaidecan pava fincs del andliziz e

dates de iovenlann, a saber:




g

8) Ares *A"Y: Carresponde ©f Consejo Univesitario

B} Aren “BY: Corresponde el Rectorads, Avdioria Infema, Jurfdica, Secrefana

General, lielactones Pablicas, Emprents [niversitaria, Sistemz de Radio
Televigion Llniversitaria, Titalos v Diplomas, Direceigso  Administrativa
Finaoeiera, Departamenta de Tinanzas, Contabilided, Freaupuestor, Sectidn
Caja, Deprrlamenta de Persnnel Flawilias, Departaments de Tnfrosstroctia,
Supervision de Obras, Departamento de Activies Tijgs, Activos IFl'jns
Almacenes, Direcoidn Oeneral de Diwvesligacion, Equipn Mubtidisciplinaric,
Dhireguidn Geoeral de Extensisn, Rienestar Social, Comedor Universitario, y
Adhergue Universilario, .
Area “C™ A ela comesponden el Vieerreetoedda, Ja Dlirereidn Gengral de
Formpeidn  Politice  Sindieal, fa- Dirsceidn  Genersd  Académica, €]
Depatamente de idipmas, Begistras o Insedpelones, Biblotecs Centrl, Area
Teenoldpica, Ingewierls Apronfdmica, logenieda Electramecdnies, lpenicria
de Minas, Ingewierls  bletalurgia, Togenierin  Mecdnica  Awtomwarriz,
Tapografia. [nlermatica, Arcs de Salpd: Tolfenneria, Biegulmica v Famacia,
Leboraterio Clinico, dontolegla, Arwes de Ciencias Sociates Comuonivacion
Social, Pedagnpta, Derecho, Direceidn de Prstgrado, Fedemcian Universitatia

Lacal ¥ el Scgure Spctal Universitaric,



Cuadro N* 2
DOCUMENTACION EXISTERTE POR AREA
FINCIONAL {1905-2001)

Fuente: Llaboraeide poepia e hase al inventario de gronivos de la URSXE

En la arclivalia geneval de la WS XM, que cad confecnads por 33182 unidades
de archivacudn, acan astas carpetas, archivadures de palanea, folders u oOU tipo de
recepticulos, s¢ hba establecido la axistencia de aproximadameonte 345 metros

Lineales de documenlacion.

El mayor valumen de corrgspondenma y documentzeion de archivo s2 encuentia
I

en el Area “CV, can un 90% {29743 carpelas) del wetal, coyos topes cronoldgicos
abarcan da 1983 o [ 999,

Bl Area "R concentea ol 0% del wtal (34073 carpeias) oo lopes croneligicds
desde 1987 hasta ¢f 2001

El Arca "A”, que correspande 1Bn solo al Conseio Lnivorsiaode, ng concentra
documenaeion alpooa, ya que la Secietndy  Geoeral cosadia toda I

documentaeiin generada Tor dsin Arcy.
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Yeremos tnds adelamic las porcentajes welativos de documentartdn exsslente €n
viele madad. ast conw s descobicdn las caractetivicas  csenciales de fo
docwamentackin activa (] 90020001, que deben pennanerer en tos archivos de
pelm v i documenacion inacliva (1985 (AT que deben ser tamfervdas ai

Archivo Central.
S Relacim eatre d2camentacidn juacnva y doesmentaciia de gestion

i.a dncumentaciin activa o de gestion cepresenta e! 30% (9836 g ), on tante Qe
lg afeumentaeran mactivd representa el TOTh 123333 ra) Sepin ciaiculos
establecidog on trase s (a2 metodologia aplicads pama ta wedicida de arehivos" se
b deterspade gue ta dosumentacién itactiva alcansa a 2112 metros lineales
i'Dr fee, s requicre un total de 462 metros lineales de estanterla, consido andn
I catidad de decumestacion acuva, potescialinenle lranslferble al Arghive

C'eetral,

Cuadro N3
RELACION ENTRE COCUMENTACION
IMACTWAY DRCUMENTACHION DE
GESTION

O T
! v el Gestion)
: e

Fuenfa: }labeeror ion pepace en hase al i cont e i de aecbajves e 12 oy



Lomn se puede colemr, v obsena un cierty desegailibiio eotte b docamenlacion
reclive v 12 de eesnan extstente en lasg oflcinas, pocsto quee L pricnera g debiea
sar mayse guet laoseguoda, debido a das demssfereneis mpobises yue Jeberan
facerse anualmente x| Aschiva Contral, que segedn precianments of fratrumient Je
los carpetas en fis guy poeserthen el valor admioistraive ¥ &l voloy fiseal de das

AAC L e T

Sinembinpe comadeimdn que ne cxisien a tp Frena eaoslooeng s repniadas on
los Archives de Gestase de [n [TNSXEN ] I3 oxisienca de vod e sienifisioine
de documentacion wensa se comorends v ojusiafica pleanaepte . speacon e

doe normakzaese A parkir de L1 ctatacion ded Arshyve Cenn

] . .. . 1
En sinteso, exete prn vofumen de doownsntacien innen v yue dehe sep

rgnslerida al Archiva Cential pemn un iejor tratamicadis o e,
6. Relovidin entre decameniaciin de gestido e mnetiva por Aces Funcional

Bl anaheis de dovimemaeowin activa e awedod e 8 oes Aycas D uncionahes
d=finudas para finew ded poesents provenio. e CIACIEC A P INVOF 30 umulacion
de documenteidn teivi on dow d fag bres Areas Fouoemades, evmo padomng

vor en 2l analivis capecifien por Aren,

Lska sttuacedn frennchivsin umy fase de descantrol e b adininistineion de [1
archbonlin general exisvide oo fo UKSXE, pere o que ngis NTEGCUPR B B8 fa
existonoiz de prands valinhenes de docwnenlacion inachiva, wine ids bien fa
faha de clla en vanas depwidencias msiwcionales, o deer e se drala de un

clare indicio de B peiudida e memonia ;stociena!, ARpeCTe e €5 Comae 3 1a

™ Qpee. 2000 Pescador del 11, 17993



df

wAvor parc de lss metsbociones cxdatales, poro que on ol cose de §a LINSXX, tiepe

el agravanie de Ja reaanva corin exesteacia st wal

Volviendo al terma Jde nuestra inkerés, veamos €f compottneenta de los dos LR

de ducumtesdaeieers en vacds una de s Areas.

a) Area MAM Se omacieio pov ne cuslodar documentieiin olgora, debido a
que la dasumentacion penerndo par el Corseges Univeratmiies, o5 adninistrada
por la Sceretatly Ceseral, que de aeneade al onzaniginm, que se 1eflcja en o

cuadro de clasificae s, eomitesponds al Area 3

h) Area W7 Lo decumososcadn del Arza “B se canachefa par CORMERET MELVOC
volumen de decurentacion macriva 89% 3059 v ) respectn de la de gestion
TIF5 0339 wa )

tuadio HE L
HT LA ENIFE DOCUME ATACH N AE HEATIOMN E INAS TS
oEL ARER "8~

1152

@Der. Gonlitn
F:':I 4 M1ue leclive

ERGE ¥ q; P——

Freade: 1 b g a:n w;n er e Al i aens feoadieeg Aty USEXTY



) Arven "™ Lo afocuenentscivn del Ares “C7 lene osyor ducuneniociin
nstdivi emb o BN {20255 wa ), en anto que a dusonentaeion de pestia
repaesent o 0 (YRR up | o

| Cuadro N 5
RELACION ENTRE OCUMENTACION DE
GESTIDH E INACTIVA DEL AREA “C*

c0cc Sashdn

MCaoe. |hacta

Fuente: iabracicn puopiy e Tase ai inventario da aohivs ne la bINEXS

Vexms ehoer o gqne snucede con b decumentacidn en weactal icspeyla b los topes
ermmligices (19832011, gue se expresan en o sipuiente cuuda, i PUCib e oy
datea del joventarin I el cuadio npatece timhidn da reltencia o I
docameneicien inactiva (1P85-1998), que confioma e /7% del muad v de o
docuinentacifay de gesrion [1ReF-20007, gue confonies, Some nemns visto of 13%

el 1014l

o iennmns Avaohidor se ha detcrminado gue el T0%e de B divamenacivn
easttte £n b UREXX conrespende a la doctmentaciin imactiva gee debe ser
semenda o pigceses teeviens de transfereccin ol Archive Cepaal v posterior
atploiswie de ko series docuneniabes. Bos pasos previos 2 In mansbercncia

retteren o kit orgmizacion Je $u documeatagion inactiva e lud aechivos de yesbin,

Lay fopes ereneiteieos desagregados por untdades ¥ depeoadencing de Tn UNSXX
e elsetvar 1oy cxitlencias (eales de ducwmentaciir e endg wia de fog

depindenwing sefeladis, B que swes da uma prdveers apeoximncion a Ing



caracteristivas el Aschiva Conbial, eonsidemindo que 1x docmnentaeidn se

LrEHENZATA et £ (inripie do rospete @ la eseuciona copmaien e T ingtibeci o,

Los toges cronalogieas en pencral. aharcan desde TRS usta <f 2000, inciwenda
cn estd Medice |y Juenttiertacian deogestian goe s dosugreeads on cl

mamenta de ta deerrnnaeidin de docymentacion imelivae
7. Eatudiu fimaeceeicoro,

11 aspecio gruginl pana cb proyecie es la adevusdy pssisderagciom v chlewin det
presupuecta ara vse tin s ba frabaiade con b Secreti Geoneral v el Rectorad o,
cuvas aucondides ban sefalado que esido en condicanes de fivanciar parte de tos

FCYUCTETRICILNS, PErD la paite skesbnada al cquipamicito prevended de Fusntes

SXIernas,

T.1. Presupuesto

BI presupuesto fubel seciemde 3 23300 dolaies amenvanes, cifia que poede
raveces modesta, peses pun fa Universidad Naziowal * $ipts XX©, es significative
Es mas. de asa rifra otal, fa poogea oniversafad poopone cibor ot 26% 4 fnaneiar

Con 13 CrHIperRCidn In{eionet o) restacte 7%

Para ese fia, i univaisichd by lomade comaste ron B Apeier {éeniva Alemana
(12}, que trabeyn 8 by provectos on in topion. L paucrdo 2 b nloimes
oficiales, 1o 05 et en condiviones de apoyar con b smms de US$ 17,206,
que extaiy desiinnde cxclisivamenie al equipansenla fesamteifa ¥ lcenalngla

{computadroas v e i)

El parsanal, 2 wibcscucnrd y ofmes insummes, oceedan @ cargo e Ts N3N

i SURHLA COn YA s lsciones potenciales par us Aselive Cereral
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EI presupuesto se desglose ot dus rubros: a) Costos de loversidn, g aleanzn o o

stimigh el LASR 122000 v I Clostos da Operacidn, can 1A 6 00

FRESLIPUESTO {S1'S.)

- -
BT AL R T TINSXYX 113] AL, :
IREF I m 1Ny Hmzm R N ]
T3 4. ) 17 i 0 } EEET
Parccuinge dr apwie I :- i BT
i 'U"\- rﬂ"'\ O ey R.\[ a0y ey F L L
a0 T T B TTTTTTT e
h:ll'l.'l"rl‘tlil' aporte T
COSTOS BE INVERSION (SUS)

......... DETALLE. UnIDAD [eaN1iDAD | TALT TOTAL
Infrouatocctary N N P
Arciies (sl |:_I"E|Bl.'-l'.l:I"|I|: il mc1||'l|.,|-;_1b I 440 4,404 4 i
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(COSTOS DE OPFRACION (3115,

il
L]

Las cnatos dbe aperacivn, que serdn cabisrlos Pac b Lowessitkat Macionat Sapln

MAL s relieren n o cunsio bios: Reeurses Ynmunos, fosmns, Puldices jopes ¥

TG TR T T TP TR I

oy Enel mieet tnlyro, se paramize ta comratacian de mi provkesionad paro cf corgn

e Respinsanle del Archevs Cenmal v sus colabomdores

bi 1 ed segundt aao, soparantiza bz provigicn de fos insumne, kibens rata cf

famesmmmienso de! Aschive UCeatral

vt [acheered sutwe e i presupuestado ta pabde sion de ta Cain Seanaria de b

Meanarin Bistitiecioral, que et b hermamicat etenviab pase o8 servicin a bos

UL

dp Frammente, s¢ by previsg paslos de fanciaaamiesto ded vdiliom.

[ BETALLE _ | unNDAD [Canttdak [ F_ [TOTAL]
Mecuraan 58 nnracns .
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7.2, Viahilidad de Tuneicnnmiet.

L disitibucitn del presopussta elabonado gaantiza 2 viabilidad del prayecio, por
cupdle € 74% de los casins se gestionidn ante a conperaciddi indstnacional, v
stbo el 26% e cibisyio por 1o LIRSXE,

Tambign sz ha previzie 1a sozicnibilidad de! proveeto, oar medio del apovo de las
MNEMAS inslancios wniveralanas, De acocody wla plavilicasidn realizada par fa
UNSXX, me ha determinadie que &l Archivo Cenfreal dependa de s Secretaria

Lrenernl, que vizoe a serta Maxima Auwawridad Hieculiva de esa universidnd.

La dependencia de esc nived parantiza fa snstenibibidad del prayecis archivisticn.
Mo otre pcda, exisic slena vonclencia de In impapencig de a2 archives

nrgamzades para cumplis diversas fines, entre elins, Ins sigulentes:

at Servicws [Tdatarivs. Tan solo fa Ofcioe da Registros ¢ Insuripeiouss v
Tholas y Thplomas, avunde a mds de 4000 universitarios, con un Oujo
gonslanie ¥ muy alin.

1 Comtrol v [iscalizaeion. LA Oieeceidh Fingneiera, aliende  Ins
requerimieios d2 documenacién e informacion que soliciia la Contraloria
Gieneral de 1o Repoblica, siende un requisite fa oportung ubfeacidn de fa

dacunientarion qua respalda los we1os adminiswativos, especalmenie en la

referemte a ia adquisicidn de biznes ¥ servisins.

¢y Cerdficasion de haberes v aporles de beyv pam calinicacidn de apes de

serviviv. soficiadn por docentes y adtministrativos do forma penmuanente,

Fsos fres cpemblng, muestran |2 weganie necesidad de eomar enn o Acchivn
Central, qus teedia, sistemalice, todene v aveesibifice informaciin nticial de fy
Universidad Macionm “Sigle XX, que ademis actuaria some orehive Bistorico

repicial on el Feturo.




CAPITULOV
MISION, VISION Y |
OBJETIVOS DL PROYECTO

{. Mistan.

El sistema de archive de f2 Uneversidad Mactonal “Sigln XX, tiene by migian de
parantizar wn servicin archivistien opanane, «Heiemne y ez, gqoe facifite una
adminisiceeian jesponsable, transparents v con alts calided gerencial. en beneficio
de la comunidad wniversitaria, en sus res estamentas, ¥ para responder de niaticra

vlsra y preciza 4 Jos regsenintientns de congrol fiseal y auditaria exieha,

2. Vigifiar,

Se plamtes vomo visidn, la peeservacidn de B m=maria insuwcional, paca
rroveelarla como servicip 4 B sownnidad, parentivaidio ¢l derecho constitueiongl
U2 aceeso n la infonmackdn, y emplesr osa memorta parg i meor candshwicnn
tle fa realidad regional ¥ de csa msnera masorar te calidad do vida de= In speiedad

tartepotoaing en parlicotar y del conjome def Bstado eq general.

Para tesponder a 1o prablembtien plinweadz, pectendermas organizar uo Sisteme
Archivistco dus respanda de mancry efienz ¢ inmediaig 3 las necesidadey
inlommativas de fa mstibusian v las persuoas invelueradaz =n Jos asuntas, en
seordmacian can las wedades administrativas v aseddnicas de la Universjdad
Macional g2 Sigla XX, con narmaz, medis v procedimizntos =sinunes af servieio

de las caruibded universitaria, de los ciudadanns 3 o= Ja nvastipacion e:u:nhﬁm_




asi carac 1 A e decisiones en 1a gestion serenerl, con eecirses himatios
iddneas & de lbevar 3 cabes la sivplementaciim de un sistenie de enntral de flujo
deesmenti], con ef ubjen e respustdar v clasifenr fdocumenacion genersda ¥
recibida pow i institacian guea o cemplimienta de as luncines, stiicienes ¥

resprnsaliticdne,es
3 ODbgetives v mplas

3¢l ddentfieado e someto de pbietivos o de cavdeter proval v olios de
eafdfert espwoilice. que €8 cokpnle permilen Coocietal A eison VoA ISHMY
astncional del prowecew, mediate mefes especiions 4 concrctuse (ntg o o

COPLO y meiand, oo lareo plaso
3t Netivo pencead

El provects ecientle orpandcar un sisioma copas de neticnfe  necanizning
EEErHlivLs ¥ Weldvos pHin garantizat ona gostion decumeetal dguimg de ia
docimentacign de olicina, sepetar €] flugo documemal, peserent fa mtegridad de
los cxpediemer, vitnsel st wes snportes Tisicos vy accesabibiag 1y infsmmoeisn que
CIYTICTY: AT Pesior senpe et 3 s SSeARnE  Inmos v ealeonne, ot tiedio de
oy Mecrting fadiacretad organtzada sisewdinsments oo et Ascheo Ceneal, asi
come la eansereacion de la documentacion inaetiva con edal superior a los 1%
aflies hasta que cunspka dog plieass de conservacian en sus deferontes Fawes.
.'

[ara €llo se neguiscre thisefiar v desarrollar En sistomg arcliivistivg depeadients de

Secrelara Cenerak, canfuemads por;

« Nmdades € ceopnbey e Cormespondeaces, en 1 Adiinstoeitn et al ¥ oen
audn ima de fos Aleas Vusciongles de ja UNSXE S Feparticienes nicas

pere desvenceetabies. destinadas al cooeral del Dege Jde 1 oo brxpepd e



s Archraog de Grestion |, unidndes bisicas de arelive on cada una de bas oficinas
gestoras.

= Archive Central, con sérmas v procedimicntos comunes, ¥ con nétodos ¥
tecnicas archivisticas que s¢ apoven on bos prinvipios arehivisticas del rEspEtn
al order arigiial v o In esinictirg o o la procedencin™.

a  Archive Histdiice, on of futurs wcdiatae.
3.1, Gbjetivos sspeciicos.

Esas coonciados sa plasmardn con la canorecion de objetivas expecificas,

COnsiECntes Cne .

&) Organizar bas Unidades Centrales de Carrespondencia (AT para el
eacirol de flu n dagpinental.

) Mormatizar in pasidn dogumental on los archives de oficine [ram iz
arganizacion técnica de los oxpedients ¥ la correspondenciz oliciad
para mejarar b gesticn adtminisirativa

e} Figlablecer servicios archivisiicos para s institucicn v 1oy ciudadanos

dY Orgamzar ef Archivo Central pata resguandar n MEINeHa institucional
¥ garatuizar la accesibitidad a 1a infonnacion ofieiat .can {ines de

auditoria intensa y controb poster jor.

o Pringipio fundamental de Ta acclivistics que cslablece que 105 dacamentos poadustdag yor uia
tgtucién v arganizmo no delen figsclarss som 105 de otros Dervedes del plasicipin de
Frocaclencia 38 af prfueiple de respeis o b ectrmemnen coliblece que I slazficaciae infergd do on
[oada dehe responder & la oganizactin y coupretencios o2 Ya instilucian u crghdisme productor, of
principia e respeta of ardes arigianl enablece que e se debe plrerar 12 gemintcion dads al

fonches por 13 PRSILGIN o orgernsHT proshciar, v goe sale debe reftejar mea sefivivades regutadas
PO A ricernan el e e nioe
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33, Metas del prosecio

a)

k)

t}

c)

Estabtacer In canlidad v calidad de la dofumentasion exisiente en 1a
TINSXX desde sa ereacion, en base a 2l medicidn tohica
archivizliva v 12 inventariacian, ereas va eleciadas,

Dlaberar of Replaments Cspecifics y el banuat de Pracedanientos del
Arehiva Centrnl e 13 UNSA.

Capacitar idenicaments al poryonal respoaseble del Arehive de (Gestion
v el personal deb Acvehive Cetteat.

Cenlrnbizar 13 decureentacion Wmactiva wedianfe [a wcasslEwne
aormalizada de los archivus de gesticn, en aplicaciom det cichy vilal de
1a docurmentagiin,

Orgamzar los fowdes, seeciones, subseceienss v series del Acchivo

Lenieat.




o

CAPITULO VI
PLAN DE ACCION

Congiderande  la calidad v coidad de  decmmenmeion miginada en 2l
cutipdimisige de foncmines v atbucianes de 3o Uhibiversidad Mocional “Higkn
XX7, 2 ha disefindes un Sistema Archivistice Infepral, o do cespender a ias
necesfdades de imbtmacen paa la foma de deviskies pna une ehviente
abmanestracion v pesiem v con suficiente sdomeidad rara comnadizar wwescan smos
sttt poantates Jde oo docomsieal, procasatueay tettien de la srchivalia

EMACIICA, PRESErtacin de shs soparees, accesibnbeled [LTT

Eso queere detii e o cegundzacian del Sisterna Archivisice e [ UNSICE dard
tespuesta intepral o ki eridens preblomas emergentos de Lol edministasion
e la doctonentacton de awlvios, en lodas laz fases el vivla vinal, a parier de= 1y
gestion dicanaentil, hocin la transferencia al Arehive | ldéicn fans problemas
ban Nevado a a0 VIHSNY 3t heede de ura e anmibente de nérdida e
docunestacdn inaciiva, xims io coseslacte de da docunteacion active ¢ inclusive
filieaceoe de mnturmaricas o caracter tesyreado, cow kg consecneneras ohvias pata

la tmagen instoucinm

Y funcioommicoty del sistema proguesta Geilined 1o imndoccien de noreas
unifgrmes ¥ procedindenag paze reglainentar Io gesiiin Jogmendtal v In ofencidn
de fa correspundencin ciadieme en 1odos Tos dmbdemy de o DIMEXX, ncluse en das

entidailes bajo wicits tksconeeotradas v descest ylizadas

1it ¢ada una de e areddnles adptmstracas e 33 TIMSE Y o aiicard =

Reglaments bepevifive v o1 Manuab de Procoasimicigos [eect k3 gestion
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docrumental, coadyeyamdo en Is eficiencia ¥ unsgarencia del aciy administalivo,

accesihiizandelas pia e de canirol v seditorias
. Caraeteristicas el Sistema Arebiviniico

L Sistema Archiviauce «de la Universidad Nocional Siple XX es of enmiLnlo e
mecaisvied indilacionsles  (disposiciones  legales,  dooas, procesos,
procedimientos, anudiod, rscses ¥ leenodunia) estildevidis min el cantrol v
tratamicnin de lo docimentacion de archivo instiweinnal lsle enfege siscémica’
PIOfGne BR S ade csfecrse Sueprrativa of IRteoer o fgoadtncisn™ v
conciela in comecta admodsicacton de la pestiin docengeaial e fodas s fases,
desde fa Olivina Uvnittal de Correspandeneia, hasia w oansferencs definitiva ol

Archive de Yalor Perranenie

El Siswnen Apeltivisicn propresto, abarca eo se alonnee ooime ases de archivo

catnacidos com:

3| enfiepe disignurn & s rovrbinacsen Je Bbosofa y de ckeddodiaia wrrerzf Los aspevios
Rlwsdbicos poeden wr sfenc il pr¢ 155 caractertstueas del catugue cang w Friterdiscipiinarie
que A 2t Lrmakach g unn 40T discipling, sivo que tadus las perdseaies ioervicneo en fa baisqueda
de aaa selugivn Loafitnive ¢ vavptimtiye: sinee come ea ¢afigiro ecléctioh va e el disciader
i aplid excisivimense delcmiuzdos imoosentos, o osobugidn coaseouidn nedispte Tus
SiMEshes Poeds MEC ety en léeoings eqleramenis cuabuitites v oeusntllitys N con pna
comibinaciéin da anluss, seypn vijia Ias circunstaneiss Tegundiode ol Afsjuc U siELemng 5 un
medion para fesulbver pohiveag pace foa v xtensns, Cufld S0lrisnse inslvven 12 aplicacian de
recirsng el ann e ondeielo, 1egoinrg que s imlepnanies e Byeipe gl sstemay o enedendan
reec 3 505 divasds wepnciulisacicnes, la base de s cnmusascidn o #1 lengenje del diseno de
viddernas. Creafvwe & peae de e fo ocedimienios erncraliisdin (deades phan of disefio de sistoanng,
el eoftgue ha de sel veeslinn v CENEaIee primein €7 125 TIGAs v leeun en los thenedas 1) sistema
delnilevn depeadeiz el wemveie de l opigimalidad & 18 coewdiidad pmeaJire 1ok problemes que e
ofTan en ound mals ttnuciyy lienen vimieded g osoduciooes g figomeda: Sones. Asieticime el
eofoque siAzmke oF Fedaea  pueogar aphca metoSos ke Fa renciy, v Fropicica - ponque Lx
bl 2r bades o4 parie cooncral, destityoe de 2os dabos roieh g LoAng dnebesartes de datas
T2l50 06 It voruaderad. ¢ Sinalnoente o Pragmudfice parque Feawtd ol remibale s Aepiade nacia la
acCian, <4 luctlle, pripbaalie v npeerofBle, Gis blaodiek, Rpleer £, Rlurnzon, Joelin Shevemes o

.rg,ﬁ-_arnun:irir: dedmerderdiod Méwes VF Premice-Llal Lasinoite iwarid, 1907, pp 30
I -
Op <it
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) La fase acliva. mediants 21 conlrol e b geslion decignenlal v
fa orpmiezncion de los archivas de gostion v

i) Lo Tase ingetiva moedianies ta organizaion del Archivo Central,
pastcreormente cumplidas Ios plazos de congervacion ge 1a
arclievadin istitucianal se consideraran fa

£) Fasa e valw permaneale, inediante la valoracion y descare
controlado a carge del  Acehive  Indenncdiv, bajo a

responsabelidad det Aachivo [Hsgbeico,

Artwalmente, ninguno de es1os eompopcntes s halla plenamente erparizado E“?.'I la
Universidad Macionzl “Sighe XX,

1A, Fepmer il el Sigtema

El Sestema Archivislicn propuestu consédera en su mecanismo téenich-operativa
orpanizative Lanto a |95 instiuciones estatales nactonal v exdranjeras, como a
sylelns de ln sociedad civil, perseoss juridicas y naturales, nacionades ¥
catranjeras, Yus acuden hasla of universo inslifucional de fa UNSXX, para [a
nlencidn de asuntes v el ejercicio de derechos cunstitucionates, empleanda 2
cotrespuulencia oficial. que ingress al sistema mediande wn mecanizmo de
control, que segnird so Fflyjo, basla denvar fa ateacion del asunle a upa de las
oficinas de la instdlucitn con 1o que se inicia el proceso de tidmite adwministrativn,

@ la alencion 4 una sorrespendensia,
1.2, Provedos del sistemn

La meneidn de lus asuatas incoados ante la UN3 XX por las institucinnes extemas,
rs alendida por dependencias ingiitucionnics. En [a atencidn de los asuatos, estas
inslancing de awencidn de loy trémiles, aphcan nuneas, reglamentoa v

procobiientos, hasin ba conclusidn dol tramite.




Gl

El praceso admsnistrteces tipico snvaluera a las oficitas e compHmtiznnie Je g
funcseses v urribuciones, aplicaado mocamsmos de registre, vabicacén, tastado ¥
eonelusiom del wdimie, mediane oo proverdu fiead oo ef Gue e cierm el
expedionte  lxisie un cluenw adicional que establece 1o obligstoiedmt de
transfertr by decimendacidén wambids. con plazos de conservacion reserims ol
Awchiva Comtiod, gue genera una sene e sendvos de mbonmueion o ¥ pinpia

wistUucitm ¥ u bos intetesados mvoducrado on 1os Igrifes

Les mezammos de mtpiementacion det sistema propuesto sott % Unidad Ueseal
de Rewaro v Hespacho de Conespondencis. of St Wtegracdo  de
Carresponcdencia {50°), las (idades Basicas de Archive o Archivas de Oficing,
ch Archiso Uentral, e Sistema Dipgitatizadn v Reprogratia, e Servieins ¥

Certalmavioney v Leguliraciomes,
I.3. Resu!fudlns

El conunta e epetagiones elfociuadas co ol universo ioshiuciont . se cxpresa en
una seThe ofe gervaens hacia ba eomumidad, aplicando 1o priscipios miversales de
ranspaicncia, eficnces o cfiotncin administracica, con bt gue parancza la
sigencia de Y derechos ciudadanos y por otra pante, efectiondad tnterna

sbik L preal.

Las szrvwes conalizon as seliciludes de tostereiancs v povsonss nolodes para
fines propics ¥ b vigencin de sus derechas cindudanos, wsb e ling
reiucnimientos ge In FINSXKX, pam b tomn de decixinnes, e nn'r.ulumcr:!:':
reg|iiere e by 1hAYOr Sty masinne posible, sino sobre wde ge b upmibnidad on el
aceeso v la fandudnd el use do fes soportes e respaiddan sus oclos

admarsimlsvos v isdeeess s e
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Para ese fin se sequiere, decumenlacion erigingd orsanizada, cob parmidin de sa

intepcidal de enda une de lns componestes ducuinentales del oxpediente v la

seguralad de su conservaciion, que son dres aibuios de la duewwentacion affeial,

requisiios goe no 3¢ cumiplan a cababidod ea la THNSXX en da acialidad.

MECANISMOS DE IMPULENMENTACION

™ PUT

- Instizycicnes oficiwes,
aacsickales v
crbranjecos.
Empresas privadag v
BT
L'suerios indivitoales
Lienlificos, investigadones ¢

aradémicns

FROC LSO

vAl SHicing Ceniral Lo Registon

degpiclo de cormeapondenis

by Sistema ftegato de

Correapondencia {3107
] Archivas de gesticn g de Dfcipa
Centro astoractizada
r Reprogratia
Aiencian de
CeriRcacimgs v
Lecalizocisnes

d) Avchive Caperad

OUT FUT

. BEliciencio, cficacia v
transpareisia
administcativa

. Cantred de gesligig

CAteneiin eporiung e
95 asuntes
Lrscumentasion
noCCEile B organ o

. Dtacsume|Agangg
decetitle v mgenizids
. Elicients ateocidn a

1 auditazias

* Pregcrzcidn de |y

decumentiacitn

— e e s s ey

Lag operacivnes basicas de geslion docunental, v las relaciones entre et arehive

de gestidn, ¢l archive contral y el Ao eehivy inermedio y archivo histdrico, s

gralican cn ¢l siguieme esquema asico del Sistemo de Archive de la Univessidad

Hacipnnl Sigly XX
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1. tptemeatineisin

Y prayerto de conaitneion slel Sisiema Avchivistico de [a BINSYS i presvists e
shpuiveies fases de implemeniacicn, emperanda pmocengiche s nhjelives

mnediats de
2.1. (Micinm { ‘enirpl de € orresprodonea

La «Higam Cenral de Coseopekdenca hene Jas Tunciones + abidsaommes de
repksirng  comtrgber,  wmformias, cepolar ¥ hacer ol septaaento de ta
verespoedencin recitnda v despachada, coostituyendo la unwa vln oficial de
mpresn v salida e docwnentacion, aspecte que deteimine e Ringuna
dncu e ntiie s b herese o salgs de ds LRSXY tendta vidor ivpar si o TussaL aar

eada abicen gne apdicn los mecanizings de vatidacian establecias,

A copsiderndy e esla oficing dependerd de v Sespeluweln Cenernl,

pespemmsitble sepdim ol grpanaerama de |s archivabta insiteionml,

Ll amecanisime de sepnimiendo v comrol, que segund eb curso de an Gamsic hysia
s ponchusion, sevd adovimsirade pos of Sistoma leleprade de Cosrespandencia,
depcadicnte de 2 mdad de tnfonpdticss. Sidema al que se haorde ipdcgradas

cada wvy she las ohcinas que gestianss g frimiles

EL rmecanismo de revstacuin, mrprescindible para la cosecta nplicacidn de s
mtnen v los procedheuentos en su fase de amitacion cstard 2 cagu Jed
Respomsaile de o {Hieinn Cenoal de Corretpondencia, en coordingcion con o

Jeie del Archivn Cenieal baa |3 direceidn y supervision del Secrewrio Cleneiul,



Las [uncioncs v procedanienos de esla Oficing estdn nonmadas por & Reghurnenia

v el Mawual de Pracedimienos pora fa Cesticn Dacumental en los archivos de s
I
LINSXX,

2.1.1. Lilkivaseldy

La Oficina de Carrespondencia de Ja UNSXX cstard ubicads e ia planla baja del
Iehificio Contral de la UNSXI

Las oiicinas de carmespodencia  descentrelizndas  slarmn ubicadas en [as sedes

principales de sus unidades.

2.1.2, Equipawmients,

Log requerimientos de cquipd se ajuslaisin a 1o provectade por fa Unided de
bformalica,

2.1.3. Perzonst de I3 {Hieina Ceatral de Correspondeneda.
2 persanal ininirmo meguerido paca este oficina es;

a) Respansable de 1s Oficing Central de Correspandencin (OC'C). Los
requisiins bisicos para ests encga son: Téchico Superior en Ciencias de la
Informacien, con canocimicntas de Técnicas de oficing, dowinia de
classthicacion v pidenacidn archivistica, conocintientos del D8 23934
(RCMY, ey 1178 (SAFCOY, Técnico en catmpulasidn bdsics wo hases de
datas ¥ experiengia labural de dos ajios en carpos similames. Sus funcianes
biicas estin relaciouadas o la recepeién v despache de correspandencia
ofigial (incluye facsimifes ¥ corren clecicdnieo, s supervisidn ded cegistoo .

en el Sisterna Integrada e Correspondencia v en lus Libras de Regislen, of



b

i)

Tuls

contrel v pomiabizacion de la corespondencia afiesal giee recibe v
dospacha. 0 distbucion aerma ¥ espodioesn exleonu T
vorrespyrdencia wlcial, ol scpmnents de Ja docmnenlaoidn en ighmte, L
atencion af publica sobiz =l ecsado de tiamize ¥ 12 orpaszacn del Afeline

du Corrctativa de respaldo §Copeas].

Transeriptor. Se requieren oo transeriptures pora el repisto e la
documenfacidén en el S0 Los requisites esensiaies para este cargy son
Teenivo Medin on vomputacion, con conoeinuentos de téemean de oticans
capenicheia de dos alles en carpes simdwes Sus [uacivoes son: el registao
de Io eoitespondencia recibive ¥ despachada en cl Sistema lntepgrado Je
Correspandens i ¢l regisire 2n el Litrg, ¢l segaimieniu de les asuntos en

trdmite, In atencide 4] pobilion parn infonmae sebve of estad de 1t

Muensajeras, Se requicis dus mensajerns, pors alender s ecesidudes
insltlugtotales oo corespundeucia. Los toquisitos parm estc earpa soi
Baclntler son cursy e Téenicay de Archive v Bolasiencs Thnnanas,
eMPUTIRNCE BT SErvIEIes de eatren v esperiencin de dos alus en eargoy
sittilares. Sus funciones son: la recapida de documentos de ingibucinnes
exlemas, €] conerel v owverificacedn de la conespondencia mevoepida, In
ealaborasiti; en el repisioo en el SED v oen o Tafwe de Regisno, la
cxpedici v enteega de decumentos a instituciones exicrnas de fa LIMSX K,
recahar la conglancie de 1ecepsido @n las oficinas exiernas de la IMSXY,
recepeidn de lz enmespotidencia ewierpa de boddas les wlicimas Je o
Vit v aadae Nacwonat sigio XX celaborar en el regisioo en el W0 y oo g
Voo de e prstro, et conttnd v venilivacwin de Ja crweespomdendia secibnda

1o e el pany e ©osrespoindencia.
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22 4feinas de L arvenporilengiz: ¢n Areas Descencres lizadas

Fara fogror b orpaszacesn plena de s doctunentacidne de molove gque serd
transferidu al Archive Tmermediy & Histdnen, @a calidas] Je Fosdos de Archiva,
s amplapentorin ofwions  sinidare: ea das dreny descenlindizwlas yia

descosmeenirbdus que depueden o csida bapo 12 tyiciin e In HNSXX.
23, Orpanizacito de o Aicltivos de (Geina

S contformanrdn v wigameatan Archivos de {resfion o e oltoing ea wslas Jas
Emdindes Adtmstnovas de b URKSXX destde se aphcardn en prioses for
nrmas ¥ proacedimeenios de gestidn de la informacidn, brstn In eanclusisn det
teamite. Fnotepondo fugar se aplisardn nonnas archivisbicas, incluvendo Ja

chasificaewd y ombpaciin decomental pava fines de aceesibilided 5 usi posteiiar,

Lot arclinviy de gestudn se gorpardn de sisepaboza o docoaentagichy :mma’;lmla,
wediaare In aplivacion de antmos v procediniesmus orelivisieos, de mapea
unifirine y ohliguinria ke eada una de las aficinas. Todos [os rdmikes conclsidos
serdn debwlamicide oipaaizados en earprias y osipestanizades pars osu Jdci],
oporiuna v oapreda ubicacion en esintes v paveisros. Seoapligaids poncipios
archivishicos vigenles poia fa sigamzacion de cepedicites, qwe daran Jugar a is
formacidn de senes documerisates, elasifisacion v ordenacion doguwmental, asi

cormatr T st i de dacumentac ton dwnctiva of Archiva et sl

2.1, Srgabwieats y regulaciin de by impduataeide de Archives de Gesdda.

La supervezbinle Ty [mecas wrohivisticas estin baje la wespongubididad ded Archiva
Central en courdidacion coi ta Seerctaria General v con of apowe de la Uficina

Ceatrat e Uerrepandeacia 15 eumplimienio del Begliscnion Fspeetficn y of
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Masual de Procednnmivaing, sert responsabilidad e eodin Je%e de Unidud aef eomie

w3 cirgecla apiicacion,

Ouranle 1a 21apa de anplowottacgn, 234 respeisaludades csiman a g dz

s consaltores. gukcnes Diothlaosards los procedimienbey aplicados por 1as

SEECEMANDS, pard 14 Wrikintswiare de 1@ eorrestondendid v 1o propaacian lisicn de
2 nTep

ns expedientes 4 ser oreelze s ml Archeve Centrad,

2.3.2.

2.3.3.

Equipamientr. luog sochivae de elicing e endn onidud admivisivativn
deberdn set e poandos ol Saslena ietepradu de Cerrespondensia, para fo
sl #] Jete de 1 hadad drsponedra da ubizacion de un compatades, para gur

ia sewredarsg piiwess ol 10gising canesjuenieie
Fetsaiiul

Respuosalide de fos Archivoas de eficinx (Uniindes Basicas de A rehive).
Cl persanal respevsalds del Arcmve de Olcing o5 el seerotario o fa
secrotace e Ty Urnaded, Dreccin, Vieepecioode o Rectotado de Ta
LWSXX que candvinai oo iz produccion de dicemening ¥ on ia gestion
gel Ledante T ceguinitns del elogn emfespungken al Je secoetinas, e
& Maowal de Fancisies Adermds g 1ms uracienes yioexislentes, terdd tas
srtenies luncionwes suchivianeos: Reaibie v despactmr docomentacién
uficial, cepiserar b docwmeotaziion ea el 810 ¢ eh 1z Libros de Regdsti,
efabiraracoaa the oenmaerdas | control v s poimeendo del e, clasifive T
ordenac I diwumentaciin oficial, gamiiza G codnds temporad |:||:.h1
docomenidends 3 s cargo. jgesar  soovicies de cossuba de fa
dotumeciagwia Ty s cwetodia ¥ frnasferin By doviseatacion concleida o

postionadie af Adchivo Ceatral,



14, Implementacian de! Avchive Centrat

Se desigmard un wnluette adecyadn para la instalacion ded Anghivo Central gue
. - . . 40 )
cwepla o e fuisss nedisambichlabes v equapamente” en el pleeso mbs breve
' - ' 1
posible, de ncusile o estandares fotinalizadus™ poc spaoho @obre o nae de woa
deacalruein g 4 proeedes g pregsamar v gensar s Ynsflerencins de
decumentgon imaelivn gque, eomo hemos sofialadn on ¢l Daapgnasaics, aleanzan &
la zantidad de 33460 onidades archivisticas, dispersas e 3 ofienas de [
Lniverzidad Macwal Sipls XX, con €] despo de destrucydon poy sgenles fisicos o

cximayio pot b tkeaden co gue =2 hallan

La srganizacean de |a Jneumontacion igaedva de ta LMSXN eatard formada por
Seccivnes de Archive (Hecionradn v Vicerreewnnda), CGrupes de Archive
tEhreceinex v Dhindhilex] ¥ Seres de Arcbive (rewnidn Je expediemes o ynidades
de melivn) Py o ehasiheaenin de Ins cikadas doddiabes e niehive, e aplicord el
Arkod de seoes pendlmne de la estraeturn argaaica dezaool sl por ol presenie

proyecin
X401, Avehivo € enlrnl.

Se creavd ¢f Srchoog Cenral de o DHEXNY v paacd wetivonlado por Hesolucion
Rectoral. Bste atchivo concentrar Ta toralidad de dorunieotiegn oactiva J5 |os
archivos de goshisa e B DRNSER los gue transtzirde sws docutmentac aomes
aslivos mayeses a dor afios, duranie el peimer cunkiimesie de e pestion

atleah

L Archisa {vuonl soncervard fa docomeniacidn tomedvgily hasn gue éua

bubiera complido las 15 afos a pantic dai provelds [ioad e B ocorelusion del

Ve Auran V1 Cauis Fagpendies del s e Dol

TP astne dal Voo, WEmeem AT Catadey 57 Argdoere ool y “micenm ron Wamd, Mariaa,
gLk
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framiie o ded wene e o contabildad, o el Wime aacnie sp docoesenlacion serd
iansietida al Alcheon Inlennedio Universiimio pane cecies Je valoracion v
descarle comrolade TE Avchivy Cemiral aplicara come miciodo los princigivs
univerzales de [a arctuvictien, asi come ia legislacidn vigente v los preceptas del
Feglamentey  Especllion para 3 Gestion Docunentd e [os Acchivos

Mdmamstratives de Iyt niversidad Nagianal Sigla XX
242 FostalaciGn edilicia,

S designara un subeenie de aeverde a Jos requerumacties eapuestos por e Jefe
del Archive Cemiral, ol eoma roquisilos de ndona scgurada conlrk incondios,

. . L]
EOERY L0 SESEICE RN L Ele e po s G £
e habilitaran lus sigaizates fieas en fas instalaciones dol Archivi Cewtral:

«  Agen wdoenisietiva

s Sala de Consulips ¢ Repromalia

v Asesor 2uridice

v Provese Tdenices (clasificacidm, ondemneitn v deweripn ion®t
» St de Maplaboeacion y Automaizaceon

»  Taller de ¢neuadermnacion v apresianienw Flsien

o Depasins y Fstanteria.
2.4.3. Orvgnuizacite b oy Serien de Archive v Expedivafon

El Archive Cennal oigenzrwd 1o dovumentacion e Secriones 6o Archive,
Subsecciones de Aichivn, Serwes v Subserics Docamestales, haste flepar 2 a

aidenacwm de b cepelas de espedientss, apsciandu peva dal cdecin b Atbol oc

!

Mareal e Flandivrtior y Preceacifo de Desisres en Auchivas v Hiklielerzs, badod
Fandscicn FRsidrio e, il



. . . . . Wb
Senes Institucional v respetandn el Pringipio Univesal e frogedeacia’™ v la

clasificacton v ordenacion yue fucron esablecidas por Lo sictivos e gearion

En la organieaecion de les expedienfes se aplicard el principio Jded ardber onipiond,
que =3 dade Buatndn vn Iny onutsdes bdsieas de sechive que Ty 109 Archivos

des Tl stivm

[ara ofvctss de lo descoipeidn archivislica se procoderd 2 uepleinestnr oy mddulo

en el BIL, vue mpic Jos clemenog eenciales de ests apeciie sichivistica,

Fara Ta descnpoet eelwsicoea, w0 aplicard bis ponmas de b 205200 {lonm
[nicmacional para B Eesoripeion Asehivisticas aprobade pes £ Cotscie Mundia?
de Avchivas [ adescripeiin serd accesible sa Lnea. mediame el S10°, para fines de

comaulta sttt nak
244, Pevsumt el Avehive Central

n}y Jdeft wed Arcbfen Cenoral. Eos 1equisilos pata Lydn eske catpo som,
Impsienmerse Lécenciade en Cieactas de la lalbsemocion  saeneian
Avcliwns, eon eshudhos de Fostgrado en Adwhevisticn, lspecialidad o
corses e Pustboria do tas Dnstbeompes v ogewesiiens echivistios
macwidl v comparada, corecimerm de Fegastacn ) normakiva
eefeeeitte it Ll ceprunsaeion de: Fodel Fjecuthvw, pasuce e initelestual
fhibres esombigd articulos) on las arcas de suespecisliednd, EXPCrieTe L
e ablrevcion ode archivns conkeales e cinco ofos Sus  Funoignes
prisusechales son: coordinar con lox niveles imstiduionales superiores
sigdbgde o Secromit Sreneral, eodrdione cor iasiecsniey o onlficas
¥ oavidémuaz, ntines o dependieales con 13 UNSXY para laea de
nkere T T infennaeiin cientifica v dcennkipicn, sipervisac ¢l burn

funcivnamicis de bos componestcs del sistesn [FIRi0g Cootral de

B T T LR P ey P I S L M CanIR g Grniad o A medeie s 0 RON e ke
¢ f



T

Tooespomivocia, Archivas do Gestidn, Archive Imeanmho, Archivo
Hiswinen), cupenisaon téemiva de ia apiwicnin de reglamenlos ¥
procedintivntoy on Tus companentes det sisterna archivistico, sepervisar
Irt cosrrecta aplicacion del Reglamento ¥ [ mornutividad vegente para la
admirstencion archivigtieg, sppetvisar [0 carecly sptieaciin de las
técikens ce segranisgcion v elasifieasion oo loy Aschivoy de (estidn
SUpervisie v Lecepoionar las trassferencias al Archive Cewnirgl, gjepcer
las  respeowenbilidades  de cusiodia,  conservpcion,  Iratamients
archivistive ndecoade. y $ervicio efieaz a los uswarios. reabizar las
lareas de widenaciom v clasificacion de Jas setres docwmentales,
realizar iy farcas de descripeion arcimvistisa, super-aar v conbolar b
desartallo de fos servieios de eonsufta y quéstamo. aceesibilizar lag
Prerics prireacins mara vsa institucaonal, inberesules direcras v fines de
envestigacion histdrica v eientiies, elaborae ln s Ynventaio de las
series docwhciiles, timsferic las doecumensciones supstiors: a dicz
Aftos 8l Archeve Inwemedio, asesorar las transfercncivg por pane de fos
wclivos descenirdizndos, otorgar cerificaciowes v leynlizacinnes de

dovumeatacing exintentt en el Arehive Cepiral

b) Asexor Junidice Los tequsivs pma sie cage s Liccoctade en
Dereche, comwinneotos e0 Archives v Dluewmchios Legales
expeneneia ¢n gargos simidares dootres afies. Sus Furciones som
addinks erldico e selicitudes de legalizacitnes v certilicacionss,
prestur  cooperaeiil ¥y asesoranticeiu cn aspectes  inheredes g

selicitudus de tode 1o que s raxlice en da TINGE X,

tp téenlow Archivivin Clasificader Se coguieren tics stchiviztas pota ol
Arclive Centaad que fednan log siguremes reausios, Téenics Supetior

con Hebluenolwgla v Ciencias de Ia inlonwicidn, o expedencia en

Frocedenscst Bladies HinivwyJad Uaslys 11T, 1995,




d}

)

deseiiewhy Archivishen.  organieagion ko agleess  cenngles,
codigeinedes e Thslona de bas Instiloennwes, donrnug e os
Peincigios de Pravedensie v dal Oeden Onpinasl voexpericnein de pes
whios on curgns similares. Sos [oecioues sne o amdbsis de s
expodicies de las  dishinlas seoes  documesloles,  dJeseripclon
anchyieies de las senies, elaboracian Se Qumizs, Indwes o Devesnordo de

Ligs werics v cdichmy de esislopos.

Fdomicer  Brchidcia Cafelogadar  [ste profeoenz! debe joann oy
MBS tea st e Supenor en Cweneaas e b s ngdin
Fosprockthiala en Culabogacion v Ordenaeiom Archiséibicn, expericnein
e orpanaFEae on de arclivos ventrales, cooacntientas e b istana de g
[nsrnuivnes, dominio de los Prineipios de Procedensia v [Inden
flognad y expenetcis g lres wiios oncateos simidlaces. Sus Tuneiones
SORC G unnsack Je sories v boodos ds wehive, culalogogidh de series.
sevuiimes v fndos de arehive, sonservaciian ¥ restaumdiin de papel de

archevde y modmneaon de raus{erensas al Acchiva ocimeadio,

Inforrmiiicn; Los reguisios son Inseniern de Sistenims o icencindo on
Ifsmiiva, espene e deaamalin de bases dov dams digitelizmdas 3
nmisfeienca electtdnnca de infiamacion v cxpeicios on cargos
smndaes de Ires afios Sus [ncicnes son slaboom o deceio de lae
bases e dios pens B dhailabizacion de? Archisg Ueniesd, ciaboar fas
Elogas sle Frahyo Archivisheo (HITAY para Bs etape de deserpeinn,
claborar los manwales toniees ¥ de osuarios, diseiar o Flasepage
{=aher Wehh para aeezso o servicios publicos por interaer, elabarar los
Pl las (R tercoteciio ¥ seguimienio de srabsjos de transeripeion

vl gl cenetn
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b

Teomice Transcripior Se reguieren i9es Hansiiporcs par o sapcado
chr ddwwrrans SEs requistios sow, TRomeco enn Copilioew 3
aphcacroncs. conochnizne o curas de avcbavishica © expefienca de
cboct s e e anntlaces, S Tonciones sun Beparar y Henar Las
Hipas e Trabajo {HTAY parg lu degibaderacadn totai d2 Aiclivn
Uentral, wseansado de ot espedientes kel Aochive Oemtrsl

expenientix laboral de dos afins

Necretarfe  Los requisitos v las fenciones sen o oque flewe

exlabdoeidos la Universadad Meeionl siglo XX puta estos cangs.

Mensaferg def Arcltfcg Cemfral, Lo tequisios y Tunciones som foy gue

tenemies deserilos anicriomnenie para eslos carpos,

LS Tpnbpas ¥ Mluchibes ool Archisy Coateal,

Scorerpiere o edquipa de comopulagorag v oacodlware paen desaroaltan Taoter ole

digitalimeidn del Awehive Cenlial, de acuerda 21 sigoiente lisladi:

3 Nervideeres "enwamn 1T o supetior
3 lzseaners de wla reroloeion

3 Ympresora laser

T Gcalunin s de CORDIN

| fotncopiadora

¥ om amwickes sacquendns pand sguipar s detimlas arsae Jded xechivo 4 emoal son

vechics pad T dis compudadoms, escrlorios para Jos funcionarios det Alctino

Contoal oBAY S 1 20 pals o sallas mictdlezes wratea o o © ooesioados metadice 190 50

x ROME gz, 1 cslante vibina para alrezceadr oo commcios (F X 6 (N

O ML v DO cadas nommakizadas de carté s ohog fra A i os
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Finalmenie g€ 1equiery unplemeniar el datler de encuadesnackn, nicdianie la
adguiticuin de piowssa conplea. auslbletimas. Cocleila, tpws pata enpeesta,

COMPONEntes pard i, cte.

Se adauirindn 50 eabaptes de deble vierpo (220 0t de ulio, 1090 imes. de ancho v
060 mis. de pralusdidind), de & handejas reforeadas, considerando que cada

estante conliene 9 meing lincales de cajas de archiv
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CAPITULO VII
CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES

Bc hn previste la cjecacwe del proverto on un afiv chlendatie, gquc eontempla

todas Fas actedades necesanias para su impletheniscion, desde of diagidstico

cenzal, dectinachs i separar 1z doctmentacion wachiva de s oficas, con el ofgein

die <u transferencea al Archive Coptral.

[. Actividodes

a)

k)

c}

d)

aingidshen cersad e ddentificar, preparar v tousf e In documeataciin
inactiva, aplivonde ua feomvlario especifico.

Elaborar  wstimawimes déenicos  (Replamwmia fupeeliico,  Manwal  de
frrcedinpeitos an i pestion ducunental ) v aplicades es cada ofiemo.
Cursns de ¢ apacitaesn del pecsomat de 1a O4icisa Cendial Je Uonespondencia
¥ de s Archeas de Grestidn (Unidades Basicas de Acclivnd, a caige e un
E'Z"[I,H."ll{l {'-I'III"LU!HII

[niphemeatr b Oficing Centeat de Corespondencra (Upo voafaenidle Gukca)
reeibida v despachada de [a UMSXX, para e ol seaubacion v SCOINMEEnln
de e carrespondenan que se gesdona ea tos Ajchives de Qestion. Repticar of
arienclehy s cada fre scademiea, sepun su necesidil.

Ohegandzar bee Arcigvos de aficioe pare Te gestion hocamena! y alescinn de
asundos, o vlasifiencion ¢ denacion Je expedionier, emsa one de o
rhrtalimeitn de o admdisimcion decumentaria.

Transierd 1o docementacion de fos aueidvos e pesson s Adciies Costral
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gt Implementar o Aqchive Central de da DIRSNX, #nogn epees se introelogins 13
fncinbbavachul veo das teaneisrencias modiante |3 aplcieoen del caendario de
teansfereiioy

B Aplicor o wenier oy I deseripowia arenivission, v base nown ibepulario

T EATE T

i maupuracai ulivi del Archiva Cenval
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CONCLUSIONES Y
RECOMENDACIONES

1 préyecio o un sigterna Je archivd parg o Undeersidad dlacional “Sipfo 33X
no podria hgberse eoncrelado sin las actividader de medigion £ inveniaio, hases
para ¢l deszrrollo del proyeeto, fas misoas aue s¢ aleanzaron exiosameile,
gracias al apoyo deeidsde del Rectnr de 1a Lpiversedusd NMecwooal Sigleé "3, D

David Gonzales Mariseal v tode €] sguipe de colzboradores mds prostioims.

Evulenlemente tarcas lzn delicadas v morgees coma la medizion ¢ inventario de
vsta naturaleza nn pusds ser envarada solamenls por los téenicos, sino mds Ibien e
debe paranbizar el coneorso del conjunio de operadoras ded pcluve de postadn, 56
hisn Ia fase de 13 mediviin Tuz Geeotada por la suserite con o apoyé de una
agistents de |a propin wodveraidad, en lu hae de inventaniacion de los atchivos de
la UNSXX, ban ienidy gque participas aelivaments ¢l conjunlo de seeretarias v
sepretarios, a guienss wlentefienns comg gestores {as) de s inlormacion, guenes
han regisleade Tos dalos regueddos co ©f fanmolarie sspoeifico. :
WVarias conclusiones tesulan de eslz labor, perm sin doda la mas nporaante es que
s¢ ban confirads la mayar parte de las lwphesis planteadas en ia elapn de
diageais realivada o laz dependeneing do In UNEX '

L. Concliusinnes i

1, Una primera gonswataciion axesinddica, €2 wue I Gl de ua sistona de
archive en [a UNSXX, repercule de mianers negmbive en lz pestion
almitugloativa ¥ en lus tarens de control fiscal, que sén obligatorias por

&y,



1.2, Lina seponda vobclisen e la svadents péndndn e memona iusteuewn
e atecls #novarse wiididess, [ que seperonlc e oanea derecea el fa
existencid de Lipuras sobee da admeniatioeidn aiive sefari, v o2 vida

acadenee L ptndida Je ineinoeia es oreparidgs

13 Comve veaglindo el amalisis de log ineenteeios e e estabdecido con
precision de s popes croneldgiens de ln dogympstacin existents en 13
CINSMN e como ae iy desetion e s:biun ealee P95 [yue coaesponde al

dovuments may antirued v 2006 (s documesens e pestiont

1.1 5e¢ ha cstableondo que la documentacsdi enactng mpresenin ¢ 0% det

total de Juesnivnearion existence, v {2 de documenacen il reprosents

el 3%

Lo 3 hen connibilizade que el 10030 de deruimeatoeiéa inventariad,
represcin o otal e 35 0R% unidades de aschivicion tearpetas, legsdos,

wre e ndeeres, e

FE e tomb de 70 1% unddades d2 ool mown se cocwraian ro B Rse
i ied v deben ser tronsferidas af archevo centran, par bo e s¢ requirre
alrededar o PUomettod Tneales de estanioee, pera gue para tines de

PTEVETE Ievas imnsiorensias s Teguere T adiifsivicm de 462 metros

HHeoes oo e,

T Aren rotcsnenn que alonesas ways doavionenieee e 1y identiliesds
cores Ares UUTT con POTRI imédadies de archivacion da decomentaciin ded
Acva IV esla coelenada por 3403 wa 4 of A AT o costodia

ooy my-nbs tren cebyg e
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VE Ly ogemethitcion machiva (0% del tomnd) naguicre oo arpgracia so
dnneatredn banslerencin Al Achive Ceaoal, prayveckn gqoe e coredamil
v B preseaie pesuin gracias al apovo oecididon de los awteridedes de

LSS N
3. Recumendarinies,

LRI Y P N A R 1) ] Ll 1] it Bl 1135 = P | i R Tl o "R
Ilntr teul ipenbet o 13 moverilon e para 1o astiarac ton ge &

arieBren el b st on ke da Ui erzedad Macional gle "R sune

Al [resomer ean catadeeer de urpencia <) edificio para kroacgsen st del
Archevo {'vieeal, para pasibolitar fa tracsfereocta de 32 dogoimesndacion

I HIN TR

F) 0 Beowsdelye ol edidicoe desunada al Archon C2antral, ¢e neacedo o nonnag Jde

TEAGE 0T, CoptsL T v eI Y Seind raglsed,

1 Pdalwnnr ol Reglaneenin Especifico para la Cestione de s Arelivos
Addmimisleanvoes do lo LINSEX, en hase a los Imeaoietios ¢gpecilicados

[te Tal L

M Aceodoowene Lodirpmnenlacion wacdeg ossteeie e by Accnioos e

Coeududin, para s poestertur anstereticn ab Archova Uleolos

1 Aplear de it Tay @enicas de stohivo e lus omidades Basicos, con ol
o dhe wenfommar la metadedap?a Je orpasicaeaie chivioicn, e devic
wheeni[vear adeewmslkunente a las unidades fusicdoontes, desde o nivel e

Edirceian fnencral hasta las Unidades v jpor exionsioo o les Aoy,



El

Fio Garaatzar los sagoestes de on@iaal~Gad (o docgmentos de mchive se
coalonnan o engmales o copins eogbales v lepabzades], exaclilod {ao
deben Glar on s carpetas de expediontes o on I comespondencia
cemconte, lof picedcntes gesde 12 prionert carige o oablivio recibodo o
despachoche, Jutsiy ol ubtime debsdamente repistoogo ¥ oombogindo). ¥ 1a
sepuridad (ve waeaaleeers B3 segundad de las unidedes de archivacida, para
[imes de cenetil, dovese y use de B mbeaniwshn spenduna para la toona e

der sttt

31 Cepbalirm las pubhicacianes e smpresos castenics on las ofbcines

dependencias de L IFN5XX en Ba Babhoteca Ceatral

Esz coppunto e fecomentdaciones, se exprese en la wocesedad e implemoatsr ol

progects, en dus siamcdes 1azes,
A Primera Fase: Chpenlraciin de os dreliives de Daestien.

Esa fase es de jaiplememacion smediata v regeivie eomp eonlician previa la
aprobacion del Roglnbenta Drpecilica v o] Manual de Procedinientes pasa [a
Gestwn de Fos Archevos Adopaisinalneos de fa UNEYY o Resobucodn Peciorad

Para |2 epecucuin ey esat fane, soraeonnends ejecor (3 - 5 i -
] . | A PO HEER B OCIONES:

1. Implantar la E9Ecig Cenoud de Correspandeacia, que empezard 2 eantrofar y
Trader ef seguimisma de 1o correspondencia sceibida y despoclods, sogin se b

anplicade en cagHiulos (recedentes

2. Derarredtar manmakes diddctices para 12 ciapa de capacuncion, que sHetizacn
fas  hincas peewriddes dol Reolameoto  Fopedidion vy cf  Manaal  de

Provedimiento:



B. Scpondn Fawe: Oceanizacion Jet Archive Ceodral.

Nnpdesnernnr tublores e copacitanon, swade sujelos dy este groprama by
i de las secoembnae, secretanns ¥ portaplicans o oensagetos e Ja 1THEXX
fedante cuesis undalores, bgo o mebalolosin de dodenien de prapos, oon
1Ty larems e clases evricns v [0 haras de feller vz el gue seoplicug el enlicpuoe
de Lrowppneelneiin dual, de @l leoma oo s peeos e csds mddaln
expe i e el e trnbajos pactices sobice o bnse de o doeameacian
e caray wetoul en osus oficinas. B2 dividird la aodivaciy en ves modobes.
oTpanirinduse mtroamente grupos costpuesios por nen smembios paa

figes de control v mepsmicndo,

Aphetr awnwbin de wwiioren para & segorse o Jo ks ooweas de arebave

en vadla eficina, dupartdas e el ratler

Crpatienr s mchivss de pestisn en vada ofieos, wanwndo coms base In
docmnenineide lsnmiga v concluidy, sepaswcy la doeumeniociss §lectiva

st fiyn conpsdid shivs whios de anipgiisdad o parlr del puooeeldo (el ¢ eicee

e I cendadnl dind

Ina ver coneictndn ins nobajos de la primen lase se focmscmin, jwoceder a da

grecucwn de lon o proogramgs de g osogwmada fuse, e oenen esma Gn fg

TR de fn memorin institerional. Se reesmivida glecwar das sigeentes

achivicicles de I sepnmda fase;

Procedes n da mlguiskcion de esiamterln v vaims snmplicadus para
docmemigeewn? Jde mehivy, a a0 de pregrasus o tnsplnziods da mechivo de

maaera i edn



LR

Preepran i fus docametlaciones mactisas oo vada ano de Tos secbivos die pestiom
grac va o eslan erpamirados Las deocomenlaeicnes  soran deladmipesie
clomlicodas v ordenadas.  icvanlapdose  mventacies sebie w hase e

formtularios de nanslerencia que estdrd & carpo de las soorelasis

Preesderor (e documentacionss oasinas al Anchive Cenleal, deboemio
aplegiese om mitodio Jooconirod e capedieniles Qe pormaiad parinkaa bes
besfuesthors esencales de la documemasion e archive. origmalidad, integricid

% DT ISASE Y BGELHT

Imeplesentar ¢ taller de eneaadernacion, con b ndgquisicudn de gmplencnios ¢
equupos  pora preceder a la esguaderdaedn de la dosaedacide de

Contalnlubad ¥ laovelaccin de los empastes deteriaradoes.

Maymeder o by foslalacian ded Sisterna Archivlstien g olizados el Arelive

Centrnl y comacentutemenie ef proceao de cscancan v prabor en <TI0,

U latneme e [rovects de Chpgankzacidn del Archivo 1listoniee © hdermedin e in

Vinivrasidad Macional Siglo XX
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