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Resumen

El Defenaar del Ieebia {13 w5 wed institucitn nucva, creada baie la Loy del Defensar
del Pusblo on 1997 v establacida en 1998 La wfizing venceal sz encucmra en la ciydad
de La Paz v vushta gon Representaciones  Departamentales on sane Cruz v
Cachabamba v Represemaeiones Fapecialzs en FI Alka, ol Lhapare + 1oz

Bl Defensec del Pucblo, a parir de 5y estallevimiento he venido fniroducicndn medidgs
adtministativas npropiadas puta su Pmeionumisnto, Hn el maree archivistice, en 1999,
Caniatd beg servicios de wna consultaria, o que preseoto una propuesta normytive de
Tralammients de [os arelivos de la Detensaria.

EI DE, deniro de sus abistivos cucnta pon o Provrama de Cooperacion [mernacianal a
wurge de la Secrelaria General. el Que tene coodn setividades la clabomeian de 1a earteta
de proyeetns v el ilentificar las lucntzs de ficuneiamicnmn en base 3 1a wspeciulizacion
de Jo cowperacidn iote mnaciemal ¥ la factimilidad de apevo del Tesorg Crepcral 4l a
M,

L el presente irabae, se propone una claniicacidn para ol cratamienic de Jog arghivos
de provectos proparudas por la instityeion ¥ @ecutados por l4 misma D, La PrepnEs
manlendrd inalierable el actual sistema de clasificacion, presentuda por ei cervicia de
eonsultnria v 5o delendra sipeticamente o] matomionte  del ASINLG  prmarin
TRrevsclas”. desarcalldodaly con |y mzlusidn de trmmings secundarjos gue permilan wng

maver Rexibilidad en e ordenwmisne v recuperacon de s dosumentacionss de
archiva.

08 PERYVESIOE cuenian cpa ya cicle de vIaz, a partic de ia jdes ¥ hasw in evyluacion
Nnal ds 1z wisma, pasando par SU elabaracidn, giecacidan ¥ oproesentavian <o informes
finalzs.  Es para esigs BIADAE que se hace neccsade contar cem Frecisiangs en cl
lratanientn de [as yrehives da arrvestoy,

Lele traamiznle oo permititd, contar con la rapueidad iz mesponder en cualquic
MEIema 3 sepervisiones v revisiones e wspeeciin comablp- financierg,
administrulive v 1écniv Par pare de la caaperacidn internacionaj, de s auditarius,
inlernas, extemas ¢ e fa Ceqnaluria Goneral de la Macisn, Pyes, logrardg inantenz=r la
Informacitn de reapaldis samplots v masteard 1o histaes wlobal del preyecis, sus
sambics. enfeques, ahemativas, inormes., wvaluaciaines, e, porue DEFMITIrd sar |y
hase, uexperiencis FLoVIL para fucves proveclos ¥ permitiende el desarralle de ngevys
ncuvidades.



Para 1a elaboracién: del presente trabajo v en In etapa diapnostica sc redliad entrevistys g
los involucrados on el ratamicnw de los arcnjvis de provectos. Posteriormante v en
buse a las comeluziones dal  diagndsticn o PICPaN: la gropuests  de clasificacidn de
lenas secuntlarion, ya que el primario es ol de proyectns ¥ pov oltingg., se elabuand unas
COMCILAIdes ¥ recomendacianes pars 1ot aenivos del Defonsar del Faebip,
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I INTRODLCCION

l: presente trubmo ciens por finmidad propener oo medels de tralamisnte de Llos

archivns e provecigs de FUOpCTacion internacingal en el Detensar del Huebia (TN,

Lo proveetns en o] DI, reciben financiamicma de lag auenclas donanes s

COLPErACION temicy o financiers v dz |ns orpanismos Anancisdares en Bolivia.

Ei benetiviario de Je cooperscitn. i esic camn e Defenssr 4ol Fueklo quien cs cambidn
ol 3ULr ¥ ejeeotor de los provectos ¥ a8 agencias denames u oreanismos financiadares
son los supervisores de la marcha de los proveelas desds La idewifiescion ¢ hasyg la
eiecueidn  final del provects, ez decir Que [eER poc 1y supervision financiera e
ingitucional de Ins proyectus oo ejecueion hasta la evaluaeinn tnml de 1o mtamog, Lo
qué significa que 1wy donartes v Anangiadores de s eOOFSTACinn pedrdn inspeccionar
Ch cuslquier IMUmMento el provecly v revisar |os reristtns v odotywmentos o solicioarlos

pama Lz zlaboracyhi do evalugeiones pedadicas ¢ finales dol provesto,

Lt presupuesio del 0P para el ade 1995 fue do 44% del Tesoro Gcnera de la Macidn
(TGN v del 36" e |2 cooperacion Internagional, er el afo 1999 la relacidn fie del
453%; del TOM v 33% de Lla LORPCrREIdn inlerusional, nivel [rEsupaesiyrie  que s
muntiens pars el presznte afo, Fate poTcentaje e 2l presupucste del DF, muesra s
Lmportancia que tovisee (g COORETACION intcrnacional en dsiy instieidn, Lo quc indisn
GUE 3 MAYor nlinerg de prevestos de eooporacian jmernag pnal SErE IMAYOT 1n
Drapsreion de las inspecciones par paree de s domantes v la solicilud o revisian de |os

repistros dosumentales v mmbién signifiea una mayor produceidn de documentacid),

Log actividades de 2 ejecucion de proyectoy tienen comn éfeclo (@ produceien de
documenriacidn,  que s omite ¥ rocibe, 1o que penera la conformeacian de arehivis en
lw Unidai de Croperacion Internacional, on la Seeretariy Gieneral ¥ en la Unidud de

Adminimraciin, instanziss que Sensn relacidin san Lo proves s,




LY preseme trabajn propended o] totarients de esios archivos como yoa adicion al
F |t

reglamenta del sistema de archives del 137 Par [a impartangia de 1w eaaperacion

mtemacional en @ DP, se iche erpeallicar ¢l tradmicmn de [ proveeios de

CORSCHCION INNACNAL J5ra comar con wi orden deniro La Fjecugion de s mismes ¥

Fara wna gpiims recuperacidn de informacion.

1l

MARCO DE REFERENCLA GENERAL

Eo el presants capituln se inelyitd 10 que se enenderd. dentrn wn MArCH Cunveptaal, por

Dereches Humane: v Obudsman a Detensor del Puebla, rambién ce duserbird a

Dereasor del Pucbla en Bitivia,

A Drerechos Humanos

Las Derechas Civiles v Politices gmantivun las liberradas fundamentales del
individuo, Far una parte, €1 Cstade debe respetar csros derschas v, ot atea, delbe
asegurar el respeta de s mismes dentrn de 1 vida piblica. Bl pama reladya a
los Derechos Civiles v Paiiticos (Pacto [1) ensmery algums de estas derechos, Sc
trad principulmentz del derechis 2 la vids, ds derechs u la liberrad de
penzamiente . Jde conviencia v Je relgian . del devechu de asowineian ¥ e
retmion, del derecla o puttisipar en la pesion de s asuntos piiblicos v al

ericia de Jos deresnig paliticoyg

Fswos derecnoy han sido 2] objcta de rejvindieasiones My ancizuae v los
PHmeros oo Ser mencionedos en dowumentis olicialza, en pavdewlar s
Deciaracion de los Doreches del Hamihre v del Cigdadano de 1789, Les dereches
seOnGmiens, soviales v eulturales consisten wiucs que Loda en dos ebietivos que los
Esados e cafueran e aicanear Progrestaments a mivel jurldice. yzando 1ndas
les reeyrses disponibles v wmandn wdas lzv medidas aprapiadas, cn particular la
adopeien de medidas 1emislativas,  En iuches casos Ja renlizacion de eleos
derechog eivilos ¥ politiens es splamens posible si ¢l respeto de algunos derechos
weongmices, soviales ¥ culiurales (Pasto 1Y sefiala ug aran ndmeen de Sstos
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derechos, Se tratw per ejeniplo del derecha al trabgio, 2 |2 salud. a |2 elucncian, 4

la seguricdud social y o] derecho oo nivel de vida convenioate!

I. Replas Internacionsles

El concepto dx lus Derechas Mumanes ha reylshada una larga evolucion en Ia
hizweriz de la humanidad.  1Ta jugado un papsl imparant: on el desamalla
ceenamice, secial v pelitico de Butopa v de Ine Fstades Lnides de AmETien dende
el sigly X¥all, L2 expresién “tderechas | lumanos™ aparccit por primera ver on
Europa en la Docluracién de lus Derechos H.uwmangs v del Ciydadano wiloptads e
Francia en 1789, Después de la Sepunda Guerra b undizl, lbe definitivuimence
superady el cancept que habia prevalecido hasta cntonees, sepnn gl caal ey
Letades [nidoz (19435) hizo de] respeln a dercchos Humanas @ano de 1os ebictivas
de [9 institucidn, Les Ustades Miembros de La (raznizucidn de Naciones Unidas
[CMNLY sc comprnmelen a desaeeollar ¥ promwreer @i reipote de Jos derechos
humanes. Adeptada e 10 de diciembre de 1948, |2 Declaraciaon Universal de Joc
Derechos Humanos, fema con los dog pacts de 1966 melatives a lus derechoy
civiles ¥ politiwos asi come 2 los derschos econdmioas saciales v eultyrales, 1a

' . 1
carta thternneiendl de los derechos homanes,

2. Irerechos Humanes en Bolivia

La Constitugitn Polivea del Coadn,  esmblece cun rElavidn a low depeehps
auhianus, enlees guos. 12 igunldad ante Ja rex, dlipnidad, Ithertad, dercelio a ly vida,

dercche 4 la salud, durecho 2 M segutidud. dececho a la [ibertad de exprezion,

! LENELIIAL Pavmzcion du e Dyl | loeisss en e, L a0 b e 40 [T D L Rt
* Convenzindes priazipates de la ONL manicadas par Sucma. Los dos Peeios de 1965 M2 litivos a los
therechas civiles ¥ ooliticos asi camn a Yoy doreehos eoonbim cas, ecciales v vubuzzles 2atmda 2n vigor el
13 e seatictubre de 1992, 0, KES. 010D 142, 12 Canvencsdn lateonecianal sobrz i clininzcidn e Lodas
[z fooenas de discriminacian 1geial, endracly e vigor el 24 de iziembre de 1994, of, BFS. 0164, 15
Conveangidn zont:a larotara v giroz tralos inhuimeras o gegredenies entradz cn vaeer 21 26 e jLnio de
R, o, RIS, 00NE, a Convaneion relaciva o los dereehng el 2ifo 103 ¥ la Convencian sobre lx
Elim:naenin de todes b formas Do discriminagjén TRERCl  la Mujer 1Y) ucror redifickd o por Suie
en |95,
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derzehe a la libeniad de szociacion, derechio g la liberiud de trabare, comereio =
industria, derechn @ la educacion. dureche a la chsehimcy, derecho a thgresar,
Permanceer, tranzitar v osulir der terditorio necional, derceha a [a formuneian de
peticiznes individuales v colectivas, dereelio a ia prapizdad privady, dereenc g la

cemumoraciom justa dereche a la seguiridad wovial ¥ oalrog,

Frnowl dren de dereches humaios v civdadanos, s principales  problemas
nacitnales detectados son: 401 |a preblamibtien lahoral ifalia de fuences de trakajer,
despidos  intempestivas,  insecuridad  labaral ¥ o explotacidn,  amenamz  de
Lewibilizaciong con diferente inensidad de acuerde g las regiones. Lo ouna relacitn
de causa-afzets que lehe que ver eon la Pobreza crecientz, con la destrueeitn
[amiliar ¥ ¢l nbandone infamtil. En ol cass de las eumnumidices canIpesinas. enn Ja
igracion forzosa ¥ s tuevos asen@mientos urbunos errpobrecidos, [ 1a
proklemdtica censracional, que campronde la dramatica sitvacion de nifgsias,
sdolescentes v jdvenes. que carcoen de proteceidn familiar v estaw]. que won
maliratados v se ven obligadns o trabajar cn entelicionas inhumanas v en
detmiments de su formacidn eseolar, ¥ (i el abuso do astoridad. en sy diferenies
Femgs, parece soT oweo de los problemas wngustiasos on wada gl pais §y
particularmene en Cochabarmba, por 12 Jorma sicematicea Latno 5B pISClea Iow
derechoy humanos en el Vrdpico), abuyses de pure de la Policio asi comea de las
duioridades judiciales, aventes v Tuncionarins municipules. ofiviules ¥ subofieiales
de los cuantcles, v oo penerul de odws Bquethes gue ejercen aueridad, (iv) la
COITUPISNn. 1o na sida siempre sedalada come un rroblema espocificn, pere en
combio se [a ba omeocicnade coma parte der abuso de awaridsd v ocome
COHLYPSHLCME (e wrrlos problensaz, se la percibe como upd pravisims lacra nacional,
(%1 la mala adiministzacion J; Juaticia, cs congiderads, con diferencias regionales,
coma unn de loz principales prablemus en el campn de los derschos lsunanos
iretarducion de Justicia, wplisacidn incorrecid ¥ diseriminaeidn de las layes
COrrapeidn en ¢l sistemn judicial, arbinuriedad ¥ COULURCIZan en la oficing de

derechas reales, ele], A st se afade los Fesimas eondicimes en gua se

1 . . . e L .,
Peagrenta de cuurdinacide v descemsaliasion <o lorizl ~eonsullor Rafps | Pazate, diviemte Ja 190y,

Ezwud:o preparadn par ol Dedesor del Pushig

i




fncyeriran das ponilenciurias, (vid v los serviciog publices ajarcoen en vasi mdas
las reviones come in problema que atenta cotra Ins dercchos humanas foar sy
deficients validad, g veces por sy inexistencia o par la fonna diseriminatoria coma
de necho s¢ 108 imparte. v en todo caso poT |1 ubusihve de s coss) Con parisular
drawatisme se hn sefinlade. en alpunas regicnes, @ prohiems de faa de agusg
potable. {vii) 108 seevicios de sand ¥ seguridad sacial conatituyen un probloma

goneralizado,

Nehziencias dy infrasstyvictyra de salud, diseriminacion, buracracia, retardacien ¥
carrupelan en ln Seguridad Secial, 2] mismn nivel se sitian las crilicas al siglems
sdugativo: pobreza dy infraestructura. pobreea de recursos Mumanas., pibreza de
materiyl didactics v der propic curricilo, ahuyses v omalfrate de pidos ¥ mifias,
diseriminaeidn sacial v de géwera. ncuveplimiento de la Loy de Beformg
Fdcvativa, (vifil) diseriminacién pur razomes de téogro on los dmbitos familizr,
laborar, profesional. escolar v universitaric, sindics] ¥ pilitico e incluye maltate
lisien ¥ psicalépice, cxplotion ¥ acosp scyual, TrGehdcion ¥ suberdinacidn,
(i) insegundad ciudadary hn side mencionaoy oom diferurte intensidad en warias
reiones & ineluve 1a proliferacion de la delineuenciy orzamizada y de s pandiliag
Juveniles, asi camo del aicoholisma v la dregadiceion. La peca confiansz en la
nstituién policial, asi coma g Sroperancia del sitems Judicial ¥ la ¢omypeldan
generalizada, (¢ 12 lizerintinucian regicnal ¥ ethica cs otee probloma pereibida en
algunas regivnes, particulamens eg Chuquisaca. la cua) ocupa on lugar bajs en
la inpnrtamcia atribyida a los problemas regionaizz, Bl incumplimisrio de la L
IMNEA. la migracion rorzadn de familiag ¥ ooonwmidndes sampesinas 4 los
cinteromes marginales suburbancs, con o cunsigniente pérdida de identidad
cultural. de vontrel sneinl, de autoestima v de valores niaralos, (i) la degeneracion
¥ pepreddeinn ambicntal oeupa tambicn un Ingar roladvamente bajo, Entre |os
fevlores causulcs se cuenta la tary jndiseriminada de bosques v arboledas ftang
Dor las smpresas madersnis come por la omase de campesine: gblizgados o
eneniAr 1a selvg v por s municipios), lo urbunizacidn Jeseonteaigda ¥ 2 mal
wse de Ins recurzos hidricos, 1 Tafy de Pregaucifin en lx explotacion mincra v

Fooelery, oo misme que en 1 indysuia v nwmene el Predgeypant dosinterés ¢

w
¢



iwresponsabilidad de las autotidudes ambienales, (xii} la fragilidad del sistema
democrdice sin atrbuine mucha impertancia, vz olro problema deectads. Poen
credikilidad de las instituciones pitklicas. incluidas Jas reginnales ¥ tapabicen de g
organiEacinnes papuiaces, frecuentcs distersienzs de [a participacién  popuiar
tsabretode on 1w que se relicre a lox comilds de wigllaneinn  burecracia,
prebendalising y nepetisme zoperaboade an los municipizg ¥ et la udminiseaeisn
Pibliza en peneral, despidn: por cazenes peliticn-pariidarias ¥ en general por falta
de insticucimnalidad en fa gdminiztracion piibiica

B. ElDefensor del Pochln
1. El Oanbudsman

Conocida en la actualidad coma Defensor del Pushlo oz una Creasich] suooa
pera & traves de la historia  de la homanidad surcieron  diversos
mecanismoes de conrol sobre Adminisracisn P0blica. 15y Suecla en ol sigig
MV v s funelin prinocdial era Lo de visilar 13 acluacion de los fancionarios
pilblicos para defender & 1os particwares conhg o proceder ilegpal de [y
Adinigistracion estatal.  Este era ol llamedo Prebosic {el que dirige una

comunidaily do 1a Corons,
2. Entornn Historicn

Ao largo de 1 historia existen experiencias sebre mecy nisn e e conoel sobre
la adiminismacidn pdblica, asf se tiener 4 Ipg precursares del Ombudsman . empe
las mds cilados se eneventran oy de:

Alenas, los “uthynol™, que 2tan sieeios por el Consgju de los Quinientas,
gercian vigianeia sobre los funcionarios gubernaoenmales con ol abdete da
dzepurar ¢l cumplimienty <z oz acyerdos adoplades par dicha areanizacian,
Realizaban wamu imvestgavienss a partir de Jaz denuncias de les cindadanes

SO NOT propia inigiativa, oroponiendo o Jegamients  popular de les

irfracore:,




Fn Wspares, W “Floren”, designadng por el Commejo de la Ciudad a trvée de
elecoianes. Sy mriblcisn cma controlar las wctividades munigipales, nelusn |y
real. velunaa prrel cumplimizno de la lev, Paselan pudzres disciplinarios sobre
el ey ¥ o funciNnznivs v desempefaban  funeidnes Julsdzcionales.
inatituicm Uzmada “Eflerat™ foe crenda en o] afia 750 ALC.

iy China. en la Dinastiv Han, we Juncianario (Yan) Bl=Teia el cantrol sNhee a
adminjsiracids imperinl. rseibiendo las reclumaciones ppulare: eotura las
mmustieias v apurdndnlgs.

En ¢l lmperin Persa, en ia épaen de Cio. un funciunario gra encargade d=

epercsr ¢l contul ée whles 10s funcionaios. recibicndo e nombre de "0 Ol

I'n ¥enzeia, en o] siglo XV, el Conscje de Jos Diez elereia un eficaz cnntrp
vobre la burecracia Je la ciudal.

Enla éprua del Dereche Bumany existla & “Diefensor Crvrtatis”, defenzor de 1a
cludad. euva risidn ennsistia en proteger a los humildes contra 1as ERASHITINGS
llecales e 05 gobernantes. Jas apresiones de los podetnsns v las ateopelles de
las autd ridades munieipales,

En Turguia, en = sigla XVIH, una reparticitn aupesior de justicia ejercls
vigilanela sobre [0 fimeionarios con el fin de wivplrar 1o ukediencia a la [ev
isldnien. Faa repanizion fue lu qua inspire &) rev sueco Carlns X0 & la CIEALIaN
en supais ol earpn de Supramo Renreseninits dsl Rew,

Ln Rusia, durante el gobicmo de Pedro el Crunde. en E7dZ, e insimuyd el cargn
de Procurader (reneral. conouide tanshicn came “0 Dihn do Fei™.

Il derechss ljcidrich espainl ofrege alounas figuras juridicas que se sefalan
Eentig precedenles al Ombudaman o Defenane de] Peebin, Se precle citar “Sahib-
al-Mazulim™ de Ja Fspafia musilmana ¥ la "Jusueia Mavor de Aragdn”. nacido
e el zighn X1 cama ernsecusncia del large procesa de resistencin de la nolklaza
aragunesd al gjercivie de uh pader real vrvsdimedea,

Las referencias mas coneretas v romntas, of “Ombzdman”, @ encueniran en

Sueciw, cn el sigla X¥1, w0 fineion Primardial era la de vipilar 18 getunctén de
)




lus funcionurios pibiicos para avlinder a los particulures eonlrs ol proveder
ilepal de la Adwinistracidm Estatal. Esie era el lamada ~Probaste"” 2] que diripe

una cotnaidady de la Corcny

L El Defensor del Puchlo en Balivia

La ingtitucién del Defenaar sl Pueki ingread al ceeonarie pdblice en guestre
Puls COTmO wiy iniciativa de la sociedad cvil wlenada por <l Caplulo Baliviano
del (rmbudsman. conformade par un urupe ploral do persenalidades, presidide
Dot #osans Chacdn Salamancy

La Comstiucidn relbvmada enc en vigensin en 1993 Fekr LrRAnseariernn mds de
dig fies para que of Congreso apruche Ja ey Na. (818 dal 22 de diciembre de
1957 que esiablece |a forma de appanizacion ¥ 108 avribucionas de la ogeva

mstiluelan.

3.1 Marco paiitieo
Bolivia cuena ¢om in modelo de desurrolln econdmion v osocial gl
mercalo, que lieme unad vigeneia de 14 afos en un gjstans demoeratice

reinstaurado desde hacen 16 afas.

Las retormas estruclurales 20 los dltimos wios persigusn o consolidacisn
de un Lztade deseontralizuda, repulador ¥ paricipative, como senecador
de condivioncs pary ol desarrolle sostenible. i procesa de refarmas
unplicn el lortalecimients  da lag  instiuciones Jdemaocritions,  la
promulpasion dz uh nuevo marke Barmativa v uny mavor vinculacidn de;

Estadd qon La seciedad cihvil,

[



En et umbiznte democrdtioe, sc ha privdizado ¢ fortmlechmisnts del
marco jurfdice, Bs en é8a drca © gue se Dicid Ja reforma Judizian, g el
fin de revertiv @@ situacion de insepuridad Juriclica ¥ muodstnizar
administracion de justiciz. Entre Los alenncas prineipales wstdn: reformas
legaies  [area  civil,  penal, funliar,  de comercie. adnsingstrativio
consllosional, vrepcian Jde instituciones de acperda mandate de g
Constituvion Polliica dz) Fsade coma ser Defensar del Poehly, Consen

de la Judicacury » Tribunal Constitucional.

3.2 Narco institpcional

El 13elensor del Puchlo nace comin respuesta al mansdato de [s Consuucisn
Politica de] Estade on su Titulo Cuario deneminado Defensa de ta
Suciedad. Art 127, asi como La Ley del Derensor dal Pushlo Ba, 1818 del
T2 de Diciembre de 1997, que le conlicre af Dicfensor de Puekbin la
vhligacidn de velar por 1a vigenein v el cumpimizne de log dereches v
oAramtias de s persnoas con relacion & la asividad administrativa de tode
¢l sector publico v de promocionar, cen especisl Enfasis, B defensa,
promoeian ¥ divolgacisn dz los derschos numanos, Tiens par mision.
tems afo eamizsionada del Conprese 1w defensa v proteccion de ras
Ltz ¥ derzenos individuales ¥ colectivos tateladas por la Constitueisn
Poliliea del Eslado v las Jeves, Bl Derensor der Fueble na recibe
insrucciones dz Jes podates pdhlicos.

Bl Dretensor del Pushle, ha elesuada un acdlizis de lo problemdtica qus
deberd enitemar. 1isle apdlisis e ha permitide al Drefonsar del Tuehly
uhicar ¢n formg clara v precisa un prohlermy conca ul eudl doherd
enfremtarss v gs ques 't poblacidn bolivians na cjerce plenamenre ooy

sus derechos”, asimismo, oz prebienas especiiizos quao sond 1, Le

TUROLIVIA FLACLA EL SIGLO XX Dnrwmento prezantoda por o) Gobinna e Gulivia %1 rupe
Censuive (Pari, 3k 1998)
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potlacitn no exipe sus derechos. (La poblncion desconnce sus derechos. @l
Fislema juridico es poco ascesibie, las instancias de proteceion inmediala o
derecnus ne funviuna v 1o poblacidn oo cree en poderes pablicas, por ln
tano la avtovaloraciom es débin individua ¥ sociac, @h la bnerrelasion von
cl estade) Z Lng dercehos de las PEFnAs o Som respecydoes. (lns Grezanas
pablices wsun arbitrariamene @ poder estsrs]. o intords eolective de los

servicios prblicas no estd pridegide adecuadamenie por el 2stado).

ldentificada el preblems central la poblacidn - boliviana ne  ejerce
plenarnete todos sus dersehns”, ambidn ¢ dererming el arhn] e efesioy

idel preblema centran, loz cuares som:

a) Azudizaciin de ins niveles ds pobreza, do salud ¥ do educacicn,
retrasn sovial, cuiturul v senndmica. Loy cosws de neianamiena i)
Aparale estaral s inerementan, asi coma. oy castas en tiinpa v diners

de la poblacidin para aceedyr a] aparate eatatal,

h) Inseouridad jurfdiza. Pérdioa do conliane vooredibilidad on 2l
sistema {ingfituciones v nnemas), las necesidades de | pobiacivn
quedan insatisiechas, el intords eneclive de s servicios puiblicos no
2éla proegicde adesuadamente por @l Usade. Cady one de potes
problemas ox sbarfade por los Delegades Adjumos de Derechos
Humanes. Administraciin Pablica v Servicios Fiblicas, ¥ Promoceion v

Andlisis.”
33 Objetivos Institucionales
Contthwir o revertit la msepnridad juridica, bajo 2] supuesto que ia

demewracia se profundiza. pasando ds wnn demaeracia mas formys nootea

de eenienids con participucicn.

+ - . -
TR hrtemaciona Dsfereor del Pucbin, L Pez, Sefwembre 9%,
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3.3 Politicas

la gratiud del scrvicio fprupos vuinerablas), Trabajar permanertemen:
mediane glumzas esiralégicas.  Atencion al cindsdanasy debe ser do aha
calidwl incluvendo calider on el ware ¥ sepUImMisn 2 13 quejs. Tode yelo

¥ procedimieate debe sujetarse 2 leves inLernas v externas,
3.5 Resuilados

Algunns setores sientun las nasey de una cyllura de defiensy perrmanznte de
sus dereches. Los derechus humanas v ciudulanes, et dreas  ematicas

criticas. s respetan més.

El Tagro de Ing resultades se sustenta en dns supucsins bdsicas: 1. hay una
seriud  reactva positive del sutado, 2 hay una actilud reactiva poaitiva e

2 sovicdad  eivil.

Los abjetives de las areas que canforman «f Defenser del Peebla son:

Arva de Derechos Humuanas, velar por In vigeneia de Ios derechas hwmeaoms;

Yo pArantias con sieinnales

Ated di Mromacidn v Anlisis, ditundir 10z derechos humumes ¥ ciudsdanos

cTIre [a poblacidn en meneral v el [perscnsl de las insugeiones en
pacucular. ldenifear ¥ aculizar las problematious capecillusas qus requieren
intetveneicn ¥ recomendacianes de pavte dei defensar del Pueblo purn su
nasible mansjo v solugion

Area dv Adminishaeidn Pablica v Servicios Piblicns. inctemeniur el

rEApele v vigencis de los derechos v garantias dg los PETSANHS BN relncion &
la nerividud administrative del seetor piblico v de las CIMpresas privadsg que
prestan scrviciog piblicas,

Avea Admiaistrntiva - Financiera v de Crogrdinasidn, envxininar ] procesg

e comwalidacion de luz dreas sdimindstrativas, financicras ¥ de savicias,
13



cumplivhde ilas lispesicicnes Jepaes  vigentes v los =0 T
institncionyles. Realbwr la coondinacion insitwcional o nivel de |y ofizing

senlral ¥ de 2w oficinas repionales.
1. Urpnoizacion ¥ Presupuesto

L Defensor del Tueblv zsd conformadn poy o siguiente  cstraclurg
admunistrative: la Adjontoria de Admiristreon ¥ Bervicos Moblicos, 1s que =2
aeupad de los lamades “dercchos eiudadanos”®, |a Adjunuwiz de Deneengs
Hunwnos, la que s ccupa de los asunios penitenviarios, ia proteceitnn de los
rapos mas vulnerables de la soeiedad v los derecnos civiles ¥ peliticas, la
Admntariy de Promocion v Andlisis es |y encarpada de edwesr v dilundic e
sonacimienta dy les derechos numunos emre la pablavién v las instituciomcs
estatalzs  Ademfis de orientar a grupus especilicns de lu ciudadunia sahte vl
eiercieia ¥ Ly defenss de sus derschos huroanes del Fatado. 19 Secretarin General
esid sncarpada de las (unciooes  adninisicadvos ¥ de coordinasion, las
Reprosemaciones Delenzoriaies Depaviantentales esidn ubicaday en Coenabamba
¥ Sanly Crow, lus Represennciones Defonsorinles Eapeciules se encoentran en las
ciudades de Powosi y Bl Alre v en la localidud de Willa Tunar] (Chnpare).

Urganigrama;

Defensaria de! Muchln -‘

_
Aalle i | —l Adjterlg 1 I Sdjuarn 107 ) SeenLan g Seneral
adnrE Ry Therechae T e Toreoony
Servicicn Fuhl e | Al | :

| ltcpraran waznse alocsarinla i
Ppartimnsaeila: v el |

3 Toersonal

[ispone de un Secretario Geners] v de porsenal eemien ¥ adminisrntive  gue

eatahiecy su reglamento imeenon.




6. Presupuesio

La instiueién del Defensar del Pueble izne un presupuesta anunl irdependiente
Ppurs su funcionsmiente, of cnal serd incotporalo on ef Presupuestn ponselidady
del Poder Legialativa. Lu claboracidn, adminizlcion y ejecucion do
presupuesto son de respunzabilidad del Dsfeovor del Pueblo. conforme 3 |o
cstablecido pre la Loy SATCO.  (ires reeursos, ademis de la paridy
AresipLEsianiy azienada par el Teaorn General de o S aciin { TGN | turman pane
del presupuesto del Defenser del Puchla, las donaciooes ¥ legades de acuerda a [a

less que peevengan de personss U oreanizaciones naconales o 1nternasivmales.

E apavn del Defensor del Pueblo depande en um 44% de) TEN ¥ oenun 36 % de
la Coaperacicin Tnternasiongl,

T rFstructura

Tipe de Organizacicn, =] nivel dirgctive ds |y Mstilugidn s eereido puar e
Defensar del Pushlo vome maxima sutoridad. ] nivel S|eEUTIVD estd imepiada por
wres delegados adionces de igual jeranguiy que la Loy denoming como Adjunts
Pumere, Segunde + Teroern v g los que oo as1UnAra larvas conerelys on las srens
de Administracitn v Servicios Publices, Derechos Hlumang. ¥ Promoeion v

Analisia.

Unidades dosconcentrudss, por materia vio territodu de cardensr letporal o

permanene mendidos par represestacionzs delensoriales.

Leleradas Adjunles
La Aduntoriy de Adininistracion » Servicias Pablicos, so oeupa de bas llamados
Mecechos cindadanos” que Uene que ver con da relacidn de] civdadune eon el

Estado que carresponden o [as arihueiones clasivas del Ombudsms,

Lo Adjurtora de Derechos Humanus, esia directamente relaciaraly con g

12




dignidad d2 12 persena, Iny wsumos penitenciarios, L proteceidn de 105 wrupos mas
vulsernbles de la sueicdad v %05 derechos vivifes ¥ polivcor,

Ly Adjumuoriy 4z Promocidn v Andlisis, es (g enzargady oz educar v difundir «
canccimiente de s derechos humanos eatre la publacion ¥ lzs instiluciones
SRS, ¥ arieatar 4 grupos espeeilicos dzoa siudadonia sobre e glereiela ¥ 1

diafensa de sus derechus humanos,

Representaciones.  swoforme a disposiciones reglaumeninias, o Detcnzor del
Prebio cumple su misidn ¥ abjetivo instwcional a travis de i slgnientey e nas

il represgmacidn defensarial

Dficings dz Representasicn Defonzarian Departamental, esublesidas eo bae
criwerias terriwriales v politico adminisiatives v con un ambice do campeteneis
capecializado. [us ropreseniyciones delensociales departamentales asidn ubicadas
en Cachamamby v Samy Cruz.

Oficings de Represcnacion Defensariyl Esperial, estalneciduz en base a razones
especinles ¥y fundamertslmencs vuslicadvas ¥ eonoun dmbito de compecncia
restringide 2 las Jabores de recepeidn de quejas ¢ ‘meestigavidn defensorial. Lus
representacivoes Defensoviales Cepeaiales se sncuencan en las sindades de Boasi

¥ &l Ans, v enaiocalidad de Villa vumard £ Chapans),

Lz Secretarin Geasrzl enid compoesta por las Unidades de hdormatica,
Conrdinacion [utzrinstitucional . Archive, Conperacion memacional, Finanzas v

Adminigtrasion.

Cooperacidn interaacional.  El Deienser de Fucbla, tiens eome une de 1ag
vljorivos geacrales, e contor con gl dpoya do la Cooperacidn imermacienal e
rezs temdtiens criticas v de refucrzo natilucionan L aotividules de=1 Programa
de Cooperacidn Internzsional son &1 de clabarar 4 carer de provectos de s
Arcas oriticas o de emergencia @1 idendNicar fusntes de Inanciamicnto #0 base o
13 especinlizasidn do la sooperzcian internasional ¥ la factivilidad de wpowe del

LN w fin de garantizar la sostenibilidzd de los diferentes PTevecies ¢ jdend Mo
14




mecanismos de cootdinugion con la cooperacitn inemacionul 2 B de velar por la

imegridad ¥ complemenaricdad de Ips diferentes priyecios.

Las tareas que desammolla son: In Dreseniacion de informes periodicny ¥ 2 zohienud
de s agencias, icformes e cisrre de prevectos  sendo fatos  1déenicas,
adminisrtzves, financiens v ccondmicos ¥ 1A realizacidn de evaluaciones de
sepuimizme de los proyectos. durante, al linal ¥ posierior a s conelusian de los

PrixvCdlas.

Lntre lag gponcias conperanees s encyentran, fef Sisterna de las Naviones lnidas
&l Programa de las SNUL . para ¢] Desarra|ls voemry las apenvias bilaterzlzs oy
gebiernos de Cangida,  Fspufia, Helaeda, Suiza, SueciaDinamares v Alemania,
Lag dreas de copperacion  son e reloers institicional a la pflicing central v
regiomales con equipamiente v vekiculas, capaciluciin  pura la educacion
Cludadana, educacidn a serdidmes piblicos ¥ LADUCIACIDN iNternd. mestOn de
Drapramas especiales,  consultorius cspecializadas g eprto v omediann plarg,
dilusitn de materiales edusativis., canparis: masives de conwmicacicn . Fublizidad,
difusion informativa, prensa servicin  de  documentacion  espesiglizads,

isvesipatianes. dispndsticos. snadons de Spimén, ¥ evaluacion de itnpactes.

[l MARCD TEQRICO ¥ LEGAL

En este capituln deseribiveno: Lo que entendersmes por archivas v mencioraremas 1 Lg

legislacicn bolividana en archiviv,

A

¥lareo Tedricn
I. Documentn

Dagumente en ol sentidy laie. es la combinacion de um 50 ports v [a mbftrmacian




. . . - I
fijada en 2], pudiende ser wilizad como prosby o para comsala” e yeusrds 4
S cardtler exIorno puede sor textual ¢sEeritn), WON3UEACD fsignos no lextuales

caima planas o totugrafiasi, sonera, audiovisual @ infomuatien, ©

2. Documento publico

Por decwmenio pitbiico se cmiends g las decigraciones Grmulsdas pur cualquier
medio expresive, =n una eatrociur administeutiva fublica come vonscouencia de
s Nuneion, aviividad o wamite v sicve como medio experifien para prabar,

.y - - PR . . u
deseribir. comunicur wo infermar alpe en cudlguier fpoca”

Lo sentide esfricto docwments plblico de archivo s el produsido, repredoeice,
recibicy ¥ oh peneral obeoidu, comn conscoyensia de los cdmiies oTicidles de

cualeaquiery de 1az entidades =0 cualauice époea (DVS 13855),

Los documentas piblicos de archivo. se caructerizan pLr sy pénesis (reflejan 1z
tarea e su produciort, ' interrelacidn {pericnecen uun expedisnte], exclusividad
fevemualments s¢ encuentra esa inlormacion en oire documente ! AungUe in
ofra secuencia y canextad, © cardcter nbicia) ¥ lemer oo Trecuencia elvceas

iwpales para 1y entidad productorz coma para 105 sdminiatrudas,

3. Pases n Cteluy Vitnl de] Documicnin

Fiociele vitar del decuments se njcin com sg o ereacian ¥'n produccion,
cancluyende tinalmente eno su nlmacenamicne definitiva sin distneian. L g

ead ligade v la ddea de que o documenwos tonen vida propia ¥ oun valer

" Crue Munds, Joad Baman, Manval de archivistza, Py, o,
TINY, Pag. 10

* e, Gunnge, SILARLIS M, 4
“Mendoza, Gvnnar, Infanme seaeal UvSA-OREA Progremo de desicrelle del sarecie de oichives %
dacumattes piblizes di 13 epdblice de Balivia, 197- 1979 pay.

" ezare. Inines, Man AEIRE archives B arciivel nstigl-une. Fip.a

' Cruz Mardel, op cit, pag. 00

" Cirggory James op. cil, phe.

1%




traslativo 2 o largs del tempo,  Enevdemes come “la sucesion de lases da
dilzreme asa, vn camtida| o cnlidad, YUue sigue ese documents desde que nace de Ty
coticad de origen hama su incorporavion en e archive e CONSETYRCIAN

pRerameote & haga su deseens fnar™'™

Al mientras mas unida |2 vida adminislativa, tiene un vanar primaria ¥ esta
Hgwdo a los pricneras fases del cicio viwl, v mismzas més unido ol interds cultural,
. . ' e » - . 14

bzne un valor secundaric, vinculade con w Ghimez fase del ciels vital A ocada

2aad e cotresponds an plaz, valor v urchive PEOPLLE.

Frse administrutiva o primera edad (documentos v arehives nedvas), Aquelia
que por su valare de vse adeninisrative, las decwnestaciones sitven diyriamente a
los fines administralives que determinuron su erescidn . Fruge alirunas
careteristicas do esta fase, estdn In localizucion ¥oOUsD CAR peligiang de?
dezumema por parte de los funcionarios v las personss individusles n juridicas
vinenladas a wma detentinuda sitoacion o rimite, Feos duumentos se produven
¥ usan en el cumplioienta de funciones, anividades + émites inmediatos de lus

encidudes pablicas.

Fase ranzicionral, imermedin, centa o segundy cdad  {documenss, archivos
imaclivos e imeomedioss,  Son ducunenios, yue hahiendo camplide =u servicin
acteve, mantieoen un valor intermedio, ontee 21 primario ¥ sceundacin. Mendoey (o
define comu “aqueha en que 18 documentacicnes han perdide vasi todo su vaar
de yso adminisiative par ] transeursy del Lgmpo v atn no tiehen vsiahlecilo sa

valor informative™  En eswe periodi, of documento permanece Lodsvia &n el
2rehiva de 1o eotidad o la persena gesiora ag la decumentacian, Sy duracidn suele

estar regulada por normas wpales ¥ adminisoativas,

Fage de consereacion permacene o tercery edad (o men s ¥ oarchives de valor

permanentzl. Fa aquella en que mabicndose wstablecids sy valor infornmngtive.

* Heredia, Alonic. Aehivistica general eorls v priciiza, Mips 109w | |
lanadi Aurenio. haaral de archivolsnia, P 7
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nistérivo ¥ cwitueul. las documentaciones cstan desiinzdas g la comzervacian

permanenie. La calificasidn de valor perrmancote debe ser realivain on el archivo

shermedin, de donde sno remitidas ol archieo Fotmanente o Riatnrige para su

vamservarion on condiciotes que garaticen su aecosililidad,

4. Archive

Cangepta. Loa de les coheeptas de g Direccion de archivos estaales de

Espaia. sofinla Jo sipuiente: (17 Conpumo orgdnive de  dosumiencas
produgidos vio recibides oo el eercivia de sus funcianes por las Parsnas

Tisieas o juridicas, pablicas v privadus

b functon dz] organisma producior. los  urchivos pueden ser de la
Administracian Central, perilériza. autondmica. neyl, aadician, ete, B Myncidn
del ambitn de sus fondos: nacinrales, senerales, repirhales, provineiales, de
districy, municipales, ete,

Vi lunzidn Jde la personalidad Suridics de las institucion productiora: pabiicns v
privades

Vo Tuneien del viels vital de los documentos pusidlon sze: archivos de alicing o de
gestion. centrales, intermueding o histdricns,

{2} Lainatitueidn cultural donde se teiinen, conservan. orde=nan ¥ dilundzn g
eofijuntas crgdnivos de documenos aaa la pestion  adminisuativa, la
infarmacian, 1g investipacidn v la canyra,

(3} El archive tmbign o3 2! locul donds se vonservan ¥ COnsuILan los chniyniss

. . ‘q
orginicos de dovumentas,

Lo ¢l diceionario de terminelapia archivistion de ln Direeeian de Archivig
Estataies de Espata. e define wsi: (1) Conjunio de documentos seun TMAkES sean
SUL TEGIE, SUTOrMa ¥ 30 ShpaTie material, producides o recibidos per tods persana
dEI 0 Ml ¥ por Lado servicin i orgaismo publice o privada, en el gjercicio
da sl avtividad, v sun. va conservadng Pl 35 CPERILECE O P00 5UE SUCESATES Paka

A propios neeesidades, va rasmiliias a la instwcion de drchivos wempetene

"* Expana. Chreceids de arehives ealalgles . THecizlano de remminolos’a aicnivistica, Maded, | 993,

g 18
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ef razén de su valer archivistion, (23 Inatitucién respensable de la acogida,
tratasniento, invenlatiads, consorvacione ¥ servivie de los documentos, ()

Edincio o parte Js edificia dondz los dncumenwas son conservados ¥ servides.

Foncigoes de Jos archives.  Las funciomes de Jos anchivos san: (11 ia
OTEADIZACK N v pueats en servielr de 1o decomemaciaa selministrativa, duranie
ce perigelo de maxima ueilidad para Ja pestidn adminisimaciva de las oficings ¥
pard latema de docisiones. (2% Asepurar la transforencia peniddica gl archivo o
los dacumiences que va ne son de use carriente pur parte de laz oficings, (3)
Aplicar los pringipios v éenicas modornos ds valaracién Para, ransourride un
dempa. selescivaur loa dosumentos que por su valor van i ser Canservado:
indefinidlumence, v deshuse el resto {4) Clazificur los fondes Y mantcner
ordenada la docamentacion on sus Jistinas elapn, de acuerdd con tes principios
dz 1a arehivistica  (3) Qeserbir 1a documeniaciin paa nacor Acilmencs
accesible la infummacian, mediants Lo distemas nstrwnentes de descripeidn
decumental v vaiisndose de 1as VENHas olreeidas par s nueves tecnoloprias, (0
lestalar adecuadamente los decumentos mediane Jocale: ¥ cquipamiente que
CATACEN U eatseracidn inloeras en of tlempa. (7] Aseguear que Sstas v
cuaniys funcienes pueds desamellar o archive. vaeden Brmememe esablocidas,
¥ garailizwlus medisme un reglamenta del servicio. Orientado, tode 2llo, a
lgrar la utiiizacion efeciva v axhaustiva del urehive cema recuyo bdaico de
infarmacin. al servieio de: Ja administracidn, entidad o persona gencradora del
archive. de ws ciudadanos, de munera muy repoeial en los arclkives pitlises v

de fa envestipacian v 1a difusion cultuml =

Etapur dz] archive,  Grwendide come Fande documenal, constituve un tade
unitane qus araviesa divorsas ewpas. estableeidas en funcion dol cicla e vida
ide los dacumentos. Fa mayar o mensse jnsnaidad de sy valer peimario sedag

las diviinras etwpas det srehiva, yue corcer paralelas a los diferontes esimdios

"L wane {ediDictonacy ol acchival trminolocy  Diclonais e renninclew: archivistiquz. Englizh
ard Leench. with eyaivalens i dutel:, seera, alian, fuzzian ang Lpanizk. Mynich oI KDL sane,
TOREpEE. 2202 Pos LK. Crez Munde, Op i pig. 92
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P 08 que pusa la devumentacion a lo laneo del tuzmpe, (1% el acchive de
uestion, (23 el urchive admivisteative, (37 ¢l archive intermedio. (4 el archive

histéricn. '

Clagificacian  wrehivistioy, Lansize en yerupat  jerarquicaments los

decumantoy do an fondo mediane acregacios e clases, desde 10a mds ampiios

les s especitices, de acuerdn a les pringipies de procedencia v orden ariginal
g

Tipos de clasificacitn, Schelenberg™  estublece ires lipos de clusificacion: La

clasifiencaiin ureional, las funciones dz 1a entidad que genera o ba gorerado ol

fendo de arehivie o archivada sen los elemantos 1omads e consideracion para
Glasiliear los documemas  Se aprups la documentacion do acuerdo con oy

acvidades de las que soo reculado. 1u elusificasion DEEANILG, on esle sistema

lay series se agwpan de genevdn con las difereites divisiones adminisie ativas o

LErLClurd erganiva dz o1a entidad. reproduciendu sus servicies. sevojones,

uracacdes. La ¢lasificacidn per materips, sste bpo de clasilicnctén su resultado
del anglisiz de! conterride de Jus decumentos, esa ws, do los asuntos o matcrias

sobre las que versan.

Evntoran Legal: legislacion boliviuna sobre documen taeiéa archivistica.

kL avticola 100 de la Constitucion Pelitica del Laade, declars que la Hgueza
decurnemtal es parle del tesaro cultural de 1a nacign ¥ e3ld baje el amypars de
Estado. quisn recigamizard un reeisme, PRverTa sy custodia v mtendery su

CONAEMHCTAT

El Archive General de la Nacidn, fuc creado oo la vindad de Jucre, por Loy de

1% de ociubne de 18K3. con el nombre de Arenive Gomeral de la Sacidn.

Y mua Munda, Cp. Cic, paes. 95-94
U, e, saes. 9708
"I, idem. pdg, 759
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pesteriorments ¢l Deereto Sapremo Ko, 05758 de 7 de abiil do 1981, e othrga el
nambre de Archivi Nneienal de Bolivia (ANBY. & fndics que debe congervar .a
docurmentacion ofteial de eodoter preloozl. con mds de treinty  afios de
antgiledad yue nhestd enusn, 1] TE. LUTE de 3 de Hpeslo de 1983, clevadss g
Lex el 5 de febrere de 1986 cneomicnda ol Raneo Ceiryidle Briivia |a
adminisoracidn y sostenimiente de 1w Biblinteen v Archivo Macionales aworgandn
la wicidm del misma, al Ministerio d2 Fdugagion ¥ Culiura par intermedio del
Inztitute Boniviane de Cullura, La Puadacian del Baneo Cenzal es 14 enearzads,

ahora de s Repositorie,

Bl Deceeta Sunretns 22146 eren of Repagiacie 1mermedim Mucional, desinadn
al euidado de la decumentasian inactiva de caricter mucional pravenente de la
adiministracifio central ¥ descentralizada srrespundicnte a lu Presidencia de La
Fepublicy. Jos minisierios de estudo, insticuriones ¥ empreaas puhlicas ¥ rmigas.
Excepluandey las relucionadas por st navrmera van 1a sepuridad nacional, taes
como 1oy del Ministerio de Ruelaetnnes Exteritees, Ministerio de Delenss
Neaeianyl v Ministznn da? Tnietiar, noy de Gebieme, gue deben nroanizar sus

PTORos atelives de conssrvactin permanente.

El Deeretg suprema o, 25046 crez ¢l archive ingesmedio det Poder Ejecuive
eei gl nombre de Repnatorie Mntermedio del Pode- Elecuttva, ean la misice
principal de eoncentrar, arpanicar v eliminar la ducomentucion thacliva dal
Poder Sjeeutiva con 15 aiws o mas ds mtighedad para remititlz v eoteeparly
cumplir treieta ¥ cinea ¢33 afies de antigicdad al Archivn Wavional e Bolivia,
fun oxcepeldn de (ratados,  tnsrrumenios  imernacionates v documentns

conficataiales.

] Reglameno Convin de Procedimizmes Adntinistratieas ¥ do Comunicacidn
de s Mimbsterios (RC™L e aprobado medianic Deerera Buprema No. 23634 ¢l

23 diclembne de 1994, n |G05 e rezlamenty v punlicn &1 BCE. en

“OTR. BCLelenborg. Arsiivos mogerne:. Pags, 83-5& oin oz LR Sonx Mondet. Chp, ot Py, 290-24
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erncordanaia con Inoley 178 ey de Adminiztaciim v Comral.
{mbernamenial - SAFCOY en o que se refiere al Sidtems de Crrgrumizaeian
Administrntiva ¥ u L2 Respongabilidad per ta Funeién Pablica. ¥ oeon la ey de
Urganizacinn del Poder Tiecwiva (1.0FE) Mo, 1748 de sefiliembre de 1997 v 2]
Deeretn Supreme No. 24833, eomplementaric. or In que st refiens g las areas o
arganiacién del Gobizme Central. 10 BRCP es ug instrumento que regula los
procedimienios adminisiratives bivicos que sor comunes a las imisterics v
NeCesanios ars e tratamienwo woifneme de Ins asuntos, la comunicacin ¥ la
ool nacidn. Tiens  come  objetivos rovalarzar lus  funciones  de la
Admministracion Pibiica gl sistematizar sus labores sntidinngs ¥ bringdar normas
espects a la fenma en que deben atender los asuntoy de su compelencia Sus
disposicinnes cstin engaminadas descongestonar 1a civga de trabajo de log

niveles do superiomes,

Proteceidn ¥ Pramocién al Servicin de los Archivos
aj Cadige Civil, tos arivuloz 85 v 104 del Codign Civil de 2 de abeil da 1976,
mos remnilen & la Constitugidn v a las leves espociales para oatar sobre bienes del

Estade, Munigiping, Universidades « otras eniidades plbiicas.

by Cddige de Cimercio, Ins wndevlos $7-55 ¥ &2 cstablecen pautas s
crmgercuciom.  plicos de refonelan ssi coma de auditaeins ¥ [Puebds &

docaniienios comerciyles,

€y Codigo Penul, Tos articulas, 19K, 199, 200, 202, 203, 2135, 223, 274, 357 ¥ 353
ne. 31 ¥ 41 del Cadige Pengl ded 23 de sgosio de 1972, tipifican como delitos
aguellas conductas gue dafian, aculan o 1315 5ean documentes, estghleniendn

SIS Ponnles pard cada cas;.

dy Loy BACCOQ, 1a ley Mo, 1L7H, estublecs resprmsahilidad, adlminisrativa,
Zlecutivy, civil ¥ pena? a los servidores piblicos ques daden hienes v recursas del
Betado, en luneién de sy trabajn. Esias responssbilidades se determinan a Craves

fe las weditorias, pot 13 que say Loy Hia plazos de retencidn de los documcncos
24
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e un minicnw de 10 atas, +n dende Ja responsahiiidad civil rresetibe,

el Deerete Suprema 13956, ol Decren Supremo No. 15956 e 10 de seplicmbre
de 1976, declara la wtilidad novianal cl Itogruma de Desarcalla del Servissa de

Archivas v Documnentas Pablivas de Bol Vi, oh visl de st poslersacian
b g

I Decreto Supeema 13957 del 4 de sepliemnbre de 1974, declara sobre log
documentus  plblicos. Prahibe dezecho  por eualguicr medic  haso

catablecimiienta de cepozitorio.

2] Theereto Suprema 2214 del 2 de naceo do 19589, declara de mgxma ulilidad ¥
necesicad navionales 1a ebligavion del lstuda de prescrvar ¥ accesibilizar las
dewevmentaciones poblices (art.2). También  dselara de maxima witidad
necesidad nacionakes 2 teda documentucidn piblica, sonsiderndas bleyes ¥
recirsos del pais indispensables para o adminiswusian publica. la imformactin e
lovestigueion vieatilica. promecion de ln eonsiencia ovica ¥ oal desurrollo
hacienal (a1 Por otra parte deseribe =1 ciclo vital del documento, enl3tizandn
L ohlipasiin dzl Fstads de prolegor las documentaciones plblicay «n eads una
de sus res edades iare 4 indizando en sy e b} nue la docymemacion inactiva,

oz fa que ha inpeesado en recesa. v siendy noecaaria Fars ¢l usa admimisiratiyvo

actluyl, tienzn wn alie valor potencial pacs o ndminismaean pizbliza, la
nfarmaiin ¢ invesligacién clentffisn. promasién de In eoncievcia givicd ¥ al

desarrolle nacional.

[V DIAGNOSTICD

En ol maves de referencia o parls diagnéstion de 1as urchivas de cf Delensor de? Puebls,
axpecficamenty del archive active de la Unidad de tieoperacin Tntecnacional de |y
Sueretaria Genoral. veremos por una parke,  |a shuseidn actua] eon eeferencia g la
noahieaciaon establocida sabre  archivas ¥oper otk lada. conorecsmes  a
rewamenacion  definily para 13 nomalieacian del ratamizng dc las wrchivas dy

Dietenser del Pyebla.

%]
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A. Disedo y pranificncian del sistema de arehjves.-

La Inlensora del Pustlo requing a ue sorvicio de consularia para lu preparacian
del discho del siztemna de archivos de Ja instilucién, Como products de 12 misma,
la Defensiuria cuenta con ¢ Reglamenta de Jos Archivos Admmistrativas del
Deztensor del Puzblo, & Munual de Procedimientos para la Linidad de Resepeion v

Despacho de Correspandencia v ¢l Manual de Procedimicntns de Archivasg,

Senun las INsUwesies anes indicados, B organisucion ¥ funcionzs del sistena

diseiado seria ¢l siguisnty;
1. Grrganicacidn de wy archivis .-

a3 Principio de oreamizacion.  Segin Ins prineipins de archivistice 23t sistema

tue tisefiado bajo las principios de ordew de provedencia v orden original.

El Ligfensor del Pucklo 2ienta can un sistema de archivas fue esd ponformado
For odos sumponeates, (00 el de los arehives activas ¥ {1y el archive central o

inacijvo,

bh Los arclives activas sor los archivos de lus oficings producloras v receploras
de dosumenes. canstitaidos per documenios gue E@ Envuntian £n ictonile,
somylides a4 sontinua wilizaciom v consuhy agminisiraciva pur las mizmas

ofizinas, Tambidn son loa archivas activis de actuusiones de oficin ¥ Ee)as.

El archiva activa de actuasionss de ofivio csta dividido en dos partes, ol de
Actnationes de Oivio de Cusos Ordinanas ¥ Acasioney de (cia de Casos
Reservadns. lus que se subdividen o favar de {itupas v favar de Personas

aturalys.

El archive active de quaias se divide en dos panes, €l Archive de Quejas o
M
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Cazas Cwdinarias v Arehivn de Quejas de Casos Rescrvados, que a 1a ver e

subdivide en Queizs Colectivas « Queias individuales.

i 1 Arehive Centenl @ Archiva Inactive, es ¢l archivo cue soneentrn ¥ COUSCTYh
la documentacian iractiva transferiy por las clicinas dei Defensor de] Puehis,

una veg Tiralizada su tramitaeion v cuands su eonauita oo cs frecusnte .

d} Ly estruewrs del sistena dz arendvos del Telensar del Poebls =L
soniommada por des clases, @] (7] archivo adminismative ¥ de relasionamieme
S0l PEnONAR £ inslitucionss estatales o privadas. navionales o vrtrameras v (il
por e arehivo de guelas realizadas por persopas individuzles o grupos e
personas. sindicates. jumas de veeinas, oo, v Actusciones ds Cfieio del Tefensar

del Fueblo u Favor de wrupos ooa lyvor de Persomas nacury|es,

Ofizing eemral y representacionss. B Deliensar del Puchls dens on Santa Cruz
¥ Cochabamba representicionss depurtamemales, en 9 Alto, 9] Chapars «
Potasi, representaciones capeciales, v en 1.a Paz la ofiting contra ] sizterng de
azchives responde o &3t eaructuta. ex desir que cuents con archivos en cada Wwia
de las aieings. La documentavidn adminisrativa financiera ze ponserva en g

ofiging central de Lz "az.
21 Responsabies de log archivos

L esponsabies de los archives activos san 10s/as secrowmrnas'ss por delegaeian
de ias autoridades v ricnen coma act:vidades, (1) mantenes areanizade o arebivo,
(i) canedinar ecn 1o unidad de archive <] tmwmioma  Eemieo de la
documentasian, (i mantener In tntegridad de la informiacion oo los documentos,
{iv claborar insrumentos de comtral ¥ouensulta, v gremar el semvieig de
dacun entas. Bevar regisiro escrile de 168 mismas ¥ recuporarles opariun g mena:,
(vid o hacer cmrega de o oicins presentar Un ihvarthri de la docunertacicin,

(v1) encargado de la aferencin de o documentasian o areltys Traetivi,




.

Responsable del Archivo mastive, Bl respomsable def archive jnactive debe Jer
wr's funcionana’ capaviadada en wrchivis, quicn deberd, () controlar a
erguizacidn ¥ wlveunda inalacitn de low urchives activos, (il rergprion de las
decume naciones predueto de las wanslerencias realjzadas Py Loy umehives aclives
¥ ovVerinear guo 4s1as se enguentren en 'as debidas eonditiones técnicas, (3l
oruanizacian de la documentacion segon el pringipie de prosedencia ¥ arden
capnal, (iv) elaborar ingtrumantos de comral ¥ omesulta JUE SEAN MESESAMNOS DATa
la lnealizaeion &gif de In dacummentacién, (v} prestar docymentos, lewar reciatrn
caeria de oy mismes v rocuperarles oportunements, {wi}  peatinnar lac
transfereneias docementales de los archives wetives al Archive thactive v de éoie
al Anchive Nacional de Belivia, (il covisar v aciuslizar petiddienmen: las
nurmas. procediomentos ¢ repulasiones de les instrumentog de arclivos (znunualca
¥ replamenta) de acuecdo a la exporienciay doosu aplicurion. (wiii) disedar v
diiundir cuglesguiet  oleoz instruneas que SEAn NoESRArIGs pard apdyar al

Smama de Archivos el detecsor del Puelslo.

1 Clagificacion. 1o ¢lasificacion de los archivos teaponde v la catractury

orgamzavva del Detensor der Puebio.  Pary éste fropdswd =2 elahard un cuadro
ce clasiligaeion de Jos docwmenas, o que persiEue 1o siguientz, O mantoner la
dJocumentacién do cada Upidad  arcbivada de manera independiente, v (in
manener Jaindividvalidad [Tsica de cuda expedients v cadu Barpe o

corTes pondsnsia,

&) Transferenvia de documentes. 1 Detensar del Pushlo coenta eon un
calendarie de permaneneia de documentn:. El traspase de la decomentacicn se
dard de! archive acuivo al archive inastivo ¥ ooy este al Archive MNagienal de

Brlivia.

Stuaciin Avtual del Archivo de ls Unidad de Cunperacida lnterpacional.

Fara establecer 1o siuacioo acteal de este soehiva, ¢l gue 5 viene exlodiandn, s

realio eottevistes con la Diregtara che la Unidad v 1o secretaria de la Secreaciz
i



General  qesponsable  dei achiva, Con la primera se pudn establecer (i1 la
necesidad de enmar con subdivisionss en 1 elasificacion go proyectas v (i ds
marusner ordenada la devumenacion  sin permii que xistan pendieniss por

arehivar.

Pura cl primer puun sz pude adveriv que en 19 olasificacion eo Lo Que loes a
Froveetos (L404/6) 1a ordenavion de las carpetas serin alfabetica por el nambre
del proyecta v donern de Loz nusmos 1z otdenocion ge los documentas seria
Stonalagien. siende esia teda 12 propuesta pacy éste acapie, Bz este €] pontn que
neeasiia ser wmplizdo,  se requicee  mavar Jlexibilidad en ¢l mapggs de la
dosumentacion sspecializady en proyects prgue a4 se e reqoicten para so gl

consulta. wsth clarg que dentra el téeming privarie dt proyectas,

Existe en la Lnidad de Cooperacién 1mernaciooal we's respansahle el
funcionnmienty del archive active. al cual |n dispusn 1 insticucidn, gus en el

vasn viens nset la seercraria de 1a Scermaria General de 1z Defenwora da Cuzklo,

Ala imerregante. sicl persenal del archivo cutd suficizntemente adjestradn pars
swomdbryn. airiames lo sigwiens: el personal encargado del manels v tralymiznto
de Lot avchivos, fue entrenado para eumplic con esta elapa, pore, =2 pado veriticar
que. e Alpunes casos, ng ge viene aplivands las disposiciones del reglanienta de
archivos tnl cual ge Lo siablecs, Par eiemplu, en 2l vaso dz g ondenacian de [o
serie d2 corcespondenein, la aormu establess, “oryanizarla adjurganda I
Pespussta A SU ameesgene L7y 1o que se vio er uue la corespandencia sc o

archrea ger un lado ¢oeno recibidy v por ot come ex pedida,

Transfereneia de doenmentazisn del archive active al archiva central, &
bién exizie un ealendario de penmanencia ¥ transferenvia de archivoes del acijve 5l
cepiral. dxie, hasta la iecha no s vione cumplicnd e porgue la insiueion oo
desting afin un espaciv phra @ arehive inaciva. Soma thmpecs cucma en sy
PUIpD can un archivista prolesional. FuiEn seria lo persena envarpada de

recepeionar la translerencia de los arcnives on etaga eanaicional, cs decir del
-
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aclivo dl inactivio.

Tratamicate de la documcentacidn segin ¢l disedc der plan y seglin Ixs
peutas de clasificacion necesarias pora oo buen tratamicnto de 108 archivos,
En el arcrive active de la Unidad de Cavperncien Técnicy, In destmentasion no
6 lrutada contorme al plan de archives disefiada, ¢l mothve  es por carne de
teabato, =& realizan can prisridad las tareas somcdiaas ¥ Tulinareas especificadas
gepin Jas actividiles de la Ueilad, lo que  provees wna ieve  dedicasiom al
procezamiente de Jos archivas per restar ua poco de tiempo e el dia. Debemac

Agregar que La Unddad. si cuenta can un gjempiar del plan de archivas,

Volumen de [a decumentaeion de Ja Unidad de Conperacion Inicrnacions) EJ
valwnen de la documeniacicn, acinglmente, e de tres metros lincales v |ag
penicdos van de 1998 al presets. | El gue eoa atmacenado en carperds e palanca.
La usidad cyema con 2 pabineles v un catanwe. Parte de |y documentacion se
cocuentra (i) en la eficing de la Divectaru de la Unidad de Cooperaciin Téonica v

(i) e Ja ofieina de la seereracia de la Secrcaria Genernl.

Relacifim entrs el archivo de la Unidad de Cooperacion Téenies y el Archiva
Centrar o Inagfive. Mo existe una melacién de coonlinacion enire ambas
ATCILIVGS.  POF UE Do s contrato dwin, Uz responsable parg  In chidad de

archivds,

Clusiticadores. se pude comstatar que 12 encargads e archivar Ja documencacian
na Quenla con easilicaderes que Gaciliten el trulumiznta Je g COrTEEpITILETIC L

preclasificandains Jo que permitiviz una Ticil sedenacian.

Pristamos, el mismo no so io viens realizandy, come i€ Jsefid en ol plan d=

grishvos,

-Inicia d¢ 1a aocumentacifin ¢ la Unidad de Cnoperacion Internacional. 1.4

2enerdciqn de documentacian se inicig cuando se elanarn o curlera de ProhvECtO,
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vuands se prepara las soliciudes de copperacian vienicas wio fioancicras, sean
é3tas de emergenciz o de projectes. on la elspa de hezociacrde del proyecto.
durams la apoabaciin de los wmismos,  dusnie 1o elnbomeion de inlomes, ¢n 17
preparacitn de cvaluaciones v del seguimienta de |vg PTOVECIS,

Loz tipes docuneniales que se generan ¥ ISCIdEn som; emas, informes,

dovumenios conlables ¥ aclus,
Canclusiones dei DHagndsticn

S wve por uha pacle que, el Defensor den Pueblo establecis la confrulaciaon de log
servicios de una comsultoria pars M elaboracion del Beplamento o Plae de
Archivos. por Ly impectancia que revisl st en wda institucion. Bl becho do
hatnerla delfinidi en La etapa de nacimienw oy la Defensora, demuesicy la serieda)
con que se sta encaranbo éste teman, Lo que si se pucde acorar os. Jue 5i bicn ze
inicia eon el proyecto del sistems de archives no se viene sienda My cansiten)e
en la etapa de su ejecucion ¥ con o que en ¢l @ propoce. 1A [alta del
establecimienty de la Unidad de Archiva v dal Archivo Central o Inactive,
adnuinistracion que se encargaria de coordinac ean ¢l Testa de archivos activos, atl
noe cuecta o0 un responzable.  como tampree seocuenln coo BLpUEIos Tlsicoy
desicades al acchiva inactive.  Existeo vacios en 1w aplicasion del Replarmenta.
VRS que 500 poT lalta de dempo v por garga de trabaje. Ante esm siluacian o
qui serla un ecmre covrdicadot ¥ urtieulader del sistoma sera Lz Unided de
Archiva v el Archiva leactive v dentra &1, e responsable  del archive quién
velaria par el Wertamiznto correeto de los arehivos. Bl n3a no carrece de plan de
zrehivoz som tbllas hasia hoy casi imoereeptibles frema que pueden en an fulyrs

VRVErLE incanttolabies.

Lo relasion al idrmiing o asimeg proyeetos, se ruda ver que ¢l tniama no brinda
mayer flexibilisad, en [a mecion d= arehivar v ampaco an su fEUpecaedn de ey
eipeeillcos a &l por ejemplo, tos infocnes de evalumeidn ex-nasl e 1as progectas,
s 1oz archivamos on la cacpels gsonérica de PEOVECO: 10 o5 reotiermniss

directaments ai infirme en win blsqueda pesterior, asi, sucederia con ateas lenas

il



capecificos al tratamiento dr provectos.
¥ . JUSTIFICACION

Bl Defengor del Fuebin &5 una mstitucion nyova . creads bayn la Lew del Nelensor
del Pueblo en 1997 y ceablecida en 1998, Coma 20 toda mstiueion noeva, esio
signifeca, que  documentactén que pencra v recibe es tambisn reciente. v B3, e
&61a elupa tnicial oy Importanks constitgic 1o que soo lus archivios activos, de
mucta tal, gue sn arpantzacian, clusificacisn ¥ ordenacidn pernitan una

biiseueda Apdl ¥ una rocuperasicn facil,
|

o wrportancia gue esvisie [a conperacion intecavional en Ly Detfensnra del
Fushlo ez muy skaniteative madiame los proyectns dirigidos a las dreas criticas
¥ de refueray instivicionul, va que hasa er ata 1998 1a relavién del PCE S PLESE
era el snlente, 4 % del 10N v 56 de 1y COaPeraclan inetnacionnl, en 2l ado

1900 fue de 45 del TGN v 55 de la cooperacidn inermacionar.

La necesidad de contar con avehivas comsisientes, con rolaciom a4 las diferentos
SApas deoun arnveQlr.  (Prepatacion.  propucsia, TuLsta en @ecuctin, v
termingekind,  van desde Ja programactin hasta las evaluacioncs Tinates de Jos
mistine. Estn necesidud. d2 contar con arclivos consistentos al disgarralle de oy
Proecing S presenta lambién en lgs diferemes visiag de IMEpecciongs téenicay v
ftancieras que realizan s apensias donantes o 5 la solicitud eventual, que
rralizan. de informes sabre ¢l provesa, o on ln realisacién Je misiones de
eviluticien 3 de control final del peoyeeta, o a la solicitud de] nforme de sicrrs
cuande we consluove o] praveclo, o soliciudes para roalizac evaluaciones
retraspertivas pata dotatminar <] tmpacte del peavesio can respectn al desareallo

te In Repubiica de Bolivia, o durante 1as misiones de evalcucion faai !

, Cas vomeultas de estos archivos se prescalan winbien durane |a teali geion ca

Bolvn, Miniskzsin de jlacizadn, L sooparasion nlemacions | on Bolivia 1.4 Ly, WIPFRE. |ya7.

32




Audilorigs INtETNas, exleenas ¥ oot parte de la Contraloria General Je (7 Macion

En la avtualidad. ] Defensor del Puchio cuenta enn w vusdne de clasificacion de
la documentacidn do archivo, on &l s incluven tErminng con tespecty al

tratanuents de Tos archivas ds provecios de cacperacidn intermacional.

En el presente tabaje s elaborard wia Propuestad de clasificavion & log archives
de la Coopersclan Mmicrnacionul on la Secrctaria Uencral, eapecilicamente g
detendrd a proponst una clasilfescion PUT provectys de cooperasian wenica v

lihancizra glorgados por las agencius de enoperneidn imernacional

Es en &ste puate donde se propondsi la ampiacion del xsome  primacia
CPrUYectds” com la inclesidn de 1Enmines cecondasios. EI dizefe meattandesg
inaitezable ¢ actual simema do clasificacion, pere 3 se afiadirdn algunas
PrEcisidbes, que s¢ eafers pemitan yna mayor dexibilidad en el catamicie de la

documentacion de proyectns.

Dbjedivozs, El obietiva sera =l mejerar ef srdenamicnio de la duosumentacidn  de
proyectes de ta conperaciin intemacional ¥ of promever el eficieme v adocuadn

almacenymicnto ¥ recuperacion de Ja docnnentacidn

Propdsite. Contar con Ja capacidad  de respender en Suaiquier moments a una
PEVISION de inspeveidn contahle-Tinanciera adminisira ) va ¥ [Eenica pur parte de a

soupetaciton intemacionnl, de las auditorias inlernas, exlornas ¥dela Contraloria.

Fin lesiitucions!. Ln buen arehive wrudatd e la funcidn gjecufiva de la
nstlocion. ea ly toma de decisiones v direciices a vnplementsr, permitiendo

2ieeluar yua busna gesion oerencial i en Lo eperacional como adminiziraivo

]
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¥1 PRDPLUESTA

Ton 2513 elapa rlaremas 19 eonveniencia de perleesionat el ratamicngns de fos archivos
del asonio “prayeclos” de 1a cooperacidn intcenacional presemados en 1a Seorstaria

Ceneral del Defensora der Puebla.
. Disefay apliencinn del sistema de archivos

En efta sceeitn se prosentacd una praquesia relativa g la elasiticweidn secyndaria
del asuma o ténming “proyectos de cooperacisn internucional® utilizada e el
archiver dz Ta Seereturin General, en la Lmidad da Administracién v en la Unidad de

Cooperacidm Intemiacional de la 0P,

Esta propussta atilizard 10 ya disefiade v presentade en of Cradrs de Clasificyvien
de la Docunientavidn de Archivo descrita en el Manual de Prosedimizntas de
Histema de Archivas, ou se mindificard la parle ustantive del mising se limitard a
proponer una opeidn de adivién dectre o va detenminadn, para Tacilitar 1a

reelperacion do arcnivas.

A vonnuavidn se presentnrd lo deserite denimo o] arluay plan de archives para, La
aniging de la Secretavia Genoral. la aficing de Adrinisiravidn ¥ la oficina de La
Ceaperavién internacional cun relacidn a la documeniueian e archivo e

proveeies Moaneiadns par la sooperaeién inlernacional:
1.4 SECRETARIA GENERAL
1.4:6 Proyectas de Cooperacidn Internacional
ab Chwdenaeidn de las varpoas: Alfabétca por el nombre ol
Priovesto

bY Ordenacidn de ws documentes demira de  Jus Cartelag
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Cronolépica

1404 COOPERACION INTERNACIONAL

14048 Proveetgs

1l Chdenaeidn de s carpers: Alfabética o el ofmbre del
Provestn
by Ordenavidn de s documentes  demre de lac earpetas:

Crondlbzicy

L4l UNIDAD ADMINISTRATIVA

14154 Proveclos de Cooperacién lntevnacial
al Crdenaciin de las carpelas: Alfab&icy par el nuembre del
Proveclo
by Ordenacion de los dosumentos denure de [qs carpelas:

Cronagldgica

Cansiderando que el ciom de un provecly s¢ inicla =, (b 13 icea v ia
preparaciin Jel provecus. ¥ que posteriormene, paca ol casa de PTa BE
de [a cooperaciin inkernaciinal. pasan a (i 1s clabaracion ¥ NERUCiACTOn
de la anlicitud de eNaperacion tdenicy o Ananciera. (Hi} 12 giceneifn del
arvveelo, ¥z livi evaluacion del peivecwy ¢ informes Nnales: e plarteard

una clasificaciin secundaria al asune de proyees”.

Aetaalmeme 5o viene grchivando ‘wda la docwmentasién peninente z
PEAYECO €N W& misma carpew.  la propucsta serd de archivar la
documentacidn de provectos  ciasincéndos  interionmencee Pt temas

sesundurias. 2l primarie carreanonderd ol de Cprovectos™,



Recomendamas qoue ¢l DP. adapte Ia signiznte sugcroncia pura ol

tratamicnte dei ssunts  “provecres”:

Wy

Se manleadid la elasifieacion acival inalerable. La clasificaciin de
procedensia v de eriges gaiural, para ol casa, o que corresponda 3
decumentacién de la Secreiaria General. Caoperacidn Internavianal v

Administencidn, v la lasiticacicn dsl tema ProyeLis,

A continuacidn presentumcs la propucss Para ] teatdmicnto de i

docwnentasidn de provectos de cooperavidn internacianal en ly;

Socretaria General 1.4/%
Codperneidn Internaciannl 1.414/9
Lnidud Administrativa 14156

T del archivy:  Proyecius on Foiwlia

Dizacripeidus Archivar agqul docwnentasidn  relacionany con la
presentacicn dz selisitudes de cooperasitn  wenien o QOO PEIACIONCE
Mnancieras. Preeparar una curpeia por cada zaliciivd.  Opdenar
altanflicamente par ol 1nlo del pravects Archivar 12 docunentacidn

sronoliyicamente. Ciemplo:

Proveoids en Baiudie 2006)-
Fravizidn de cquipos v suministras.
Dr*RiGAC]

L.

Digposiciin: 81 |y eooperacidn wenicy via Hnancicra ha sido denzgada.
retengd 3 ahos deapués del ocierrg del afio con que 2] proyeelo fue

declarade ne clepinle,



- Bi el proyecto b sida aprabudo, transfices la Carpels 4 13 seceion e
pravectas aprobade: v ordene |n dacumemacion sigulencly los

procedimients yue detailargmos postetiormente.

Seccith de proyestos aprobados. ko fsta seecidn sc elrcontraran
carpetas de pravectos aprobades por las awencias  donantes e
cooparacivn internacional. La ardenacidn de Jas mismas serd en forma
allybitica bajo €] tiule del provecia, Se meneionur, on s etiquelas, 4
la apencia cooperane ¢ insuicd ol numers de presvecle asionado por la

agencia donante. Ejempla:

Provision de equipos v euministens,  2000-
PN DO
DPSGC

Tratamienta de archivas de proyvectos aprobades ¥ e ejecucitng

TTtudey el archivo;  Andlisis

Deseripeion:  Arshivar aqui toda la documenwaciis de amecedentes ¥
esbudios relacionados con la prepacacion del proveceta. Usta scccitn ot
intzzrady por la Jdovumentucidn de  soliciwd ¥ heociyeida  de
ceoperacion enica v Anancisra, incluida amerisrmene, on el archive
e Tproveolas  oon o esiglin” Archive Is documentactin

eriolégicamente. Eempio;

Mndlisis 2000-
sostemibilidad de programas ¥ promocion de
- Drercchos humanes * LSAID, COSUDE
| DG

Disposicion:  Mantensr por 1 aiip después de concluide ¥ ejeculada el

Pl

Lak
-1




Tituly del arenive:  Coneenio

Deseripeidn: — Archivar aqui wna copla del convenio.  Archivar |z

decumentacion etonoligicumenie. Llempl;

Canven 200n-
soszenibilidad do programys v prommacico de
 Dereches bumanes / USAID. COSLIDE
| DRS00

Drizpasicidn:  Mantener por 1 ado deapuds de voneluido ¥ giecutado el

provesa,

Titalo dad archive:  Desendaolses

Deseripeion:  Archivar aqui To decymentacién  relacionads cor las
soltcitndes du desembeisas que se presentacdn a las agencias ooperantes,
Individualizar cada soliciogd de descmbalso « mantener adiynte Jos
originales de vomprebantes e gastes.  Archivar aqui la doeumentacidn
recibida zobre el depdsito eleciuado o 1z transieroncia da ECUTE0E,
enviada por A agenein  cooperante.  Archivar la  Jocunlenceisn

cronelhgieanens, Bemplo:

Desatnbiolaos, Mo, ' 2040-
Soatznibilidad de programas ¥ promovien de
Crercebos hurmanos ¢/ LSAID, COSLTE
DRFS0ADN

Disposicidn:  Manwrer por 1 afie despuds de coneluido v ejecuido £]

Proveaeda,

Tiulll._j dzl arehive:  Iolormies nuditadoy.

Eh



| Jeseripelon: Archivar aqui Jocumentacidn refacionada  con Lz
claboszcion de catadoz tinuneicras auditados del provvecta,  Separe o
docuimentacian pur ¢l oofie iseal. Archive la o documentacidn

wronalogicaents. Ejzmplo:

Informee anditacla (1966 A000-
Bosenibilidad de programas v promocidn de
Drerechas humanas S USAD. CDSLDE

D RGACE

Disposiciin  Mantener par 1 ato despuéz de coneluide ¥ ejecutady ol

AT OO0,

Tilo del wrchivo:  Bienes v servicios.

i cntenderd, por bicnes o ba adguisierdn de equipos, suministros 3 obrus
¥Opar ServICos & la comuratacion de consultoras individuaies Y eMpTCsas

consultoras.

Reseripeion:  Archivar aqui 1y documemacion de lz adguisizisn de
hienes v sereieios. locluve términos de referencia, pligge de
especificaciones, comvermarias  piblicazs. licitacionss, inlormes  de
ewaluacion de Jz seleccidn de bienes @ servicios,  cantrates de
cansullorias  individuales v emprosns consulorns.  comratas de
adjudicaviones dz obreas, cxiensiones de vantratos,  madificaciones o
crmipas ¥ lste de Bienss v servicios. Archive lz decwmemacion

ctoneldsicamente. Fjempla;

Blcnes v servicios i 240006}
Snatenibilidad de programus w pranewion de
Drerschis humanes / 1USAID, COSUDE

| 13Pis5iC) J

LJispusicidn:  Mamwener 1 adie despuds de concluido v gjeeutado ai
Ah



pruveaclio,

Tiula dzl arenive: lnfarmes

En  cuzpte a informes e deberd distingesr o los diterentes ipos dz
MIGTINGE que S8 wwyan @ realivar ¥ proscntar a1y cooperacion

internacionai cama eondicidn sstablzoida 2o 0s convonias,

Doscripeism: - Archive aqui. ¢ Infanme inictu el prayesws. inlormes
wendoos de avange, @l intarme final de vierre del provecto, informes
finales de eonsularla e informes de svaluacian ex past. (Infoomes de
yuditorla archivar en “infarmes awlilados del provsel™  Serd nacesarie
distinguir =] tipa del infomie anmtes de arcnivar. Archive 1a

dacumentacion craneldpicameniy,

Fieniola;

Inbormyes 2006H)-
Aoslenibilidad de propramas ¥ promegion de
Detechas hoempnas S USANY, COSUDE
DEs&sGR

Dispagicion:  Mumtenzr 1 afo  deapuss de coneluido v ejesutudo ol

Tirenresies,

Tilula del arclyva;  Administeacian

Duseripeinn:  Archivar aqui la decumemacioe, qus no esie mencionada

€1 Las elrgs ttems de Clasilicacian de proseetos.

Adminisiragion ' 2000
Aoslenibilidad de programas v promasidn de
Detethas humanos f USALD. COSLTIE
DRSS

4i}



Ciapasicion:  Mantener ! ato después de comeluide v eiecutade <l
LIEpCsICLon F e

PraeeeLo.

sigl: organizaciona] v fecha

ar Laaipla organizaciona!  ayudn o identisenr n procedencia de la
documenaién de arelive,  Para la spectuca de carpetas.  en el
tratamzento de dogumsntacién de provectas de cooporacidn internacianal.
la sigla s la identificard,  en la parte inferiar tequicrda de 1a eligusla que
scoprepars pura identificar cada carpera o expendiente. EL misma ngs

avuduth a distinguir a In unidad a la que perenewy,

b La ientificacién de los periodos gue abarca la documemacion
denieo una earpela s« la mencionw e 15 ctiqueti, (1) cuando se realiza la
HpeTiura de una catpela o expendients v (3) cuando w@rming =i ciclhs
adinisiraivo 0 acevo.  inclair 19 fecha del olime documentos o

vorrcspondensiy suc se enceenre, Ejemple:

" Dezembriros ZNNG-200]
Pucknezimicng de 1w Bitvicroeg £ PNLUD
LS80 A )
Descmlnolzos ' 20 0-
| Fortalesimicroe de la Ribliatcca, * PNUD
D]
Blcics ¥ servivios 2G00-
Fortalesimionto de la Biblioreca. ¢ PMNUT

| DPIRG
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3. ldentiliceeién y clusificaciin de la dneminentneidn

al EL respomsable de los archives, vertflcard  yio otorpars im
clasificacitn definitiva. [ clasifieneiédn debe aparccer en la @5 LA
seperior derecha del decwmentn v eserita o 1dpic. Esta accioo

pemivied wi faeil archive, ¥ rearchive on casa de que alguna ves o

documenta o |3 carpety se scparen de anchive.

at Tamar en ceenea siempre, que “la respuesia’ se enckantre eglosada
eneima del prigingl recibide |engrampades) v que los anexos (s 1o

hubizreh, estén campietos.

4. Clasificndnres

Para e wmlamicmo de la Jucwmentacien serd necesario comiar eon
clagificadores que permitan areunizar g decumentasién  anes  de
archivar. Se puede arpanizar por o5 LEEmines anccs deserios innAlkas.
convemos, desembolsws, informes. we) o por 1a modalidad s
canveniente para la ofiewna, en este case podriu ser par provectus. La
utindad  de les clasificudores radics en que permitz ubicsr a aquella

doswmentaciing que ain no ha side archivads,.

20

Larjctis de zalida

Nerd neccsarin disefiar taretas e salida para ol présame  de
documentueidn.  BEsias wrjeias deberin ser de coloe PHTAE que §e
distingun del bango del papel.  Se depositard unn Earjeta por cada
CHTPCEa O decumentd que se cetite de archiva, Se indicard en la wrjeca &

niotitbee de 1y persena v la iechn de préstumo,
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¥l

b Eyuipo ¥ suministros

Jerd neeesario canlar con €l siguieate squipe ¥ suministras;

- tahinetes de 4 wuwnberos,

= farpelys amarllas (aens) wmaho cara,

separadorss de carlind, paca e inendor de cada carpey,

separadores guias para distinguir lbs prupas documencales,

eufiuetas para idemilicar ¢ada cacela nuova par abrr,

clasitivaslorcs, que serviran on la etapa de 1 pre-clasificacién,

taretas de salida o préstane, con preforencia Jue acan de

cariylin.

Be cunzidera que Jo expucste en este capitule es Lo indispensable parg g1 buen
funcianamienie de las archives rclaivos a provertos de COQPErHIon

miemmasional
XINTES]S

lu propucata responds & la necesidad de reeupecacion de informacion dz |a
documentacion de provecing de cooperacin Ttornasianal, PBI pane dz]

giseutor, en ese case o Defensor del Puebla, de manetg faei v precisd.

Porianta. ¢l odjetive serd el Faciiiur ol ascean dle log uzsuacios de ol EH* vz |
supervazion de las donates 3 | archives, nteaves de la oxinencia de un
archivo srdenads cus responda u loy perfiles de busqueda de inlarmacion de

arehive.

El obferive se logrard mediante 2] tratamizmio de *a decumentacion de
Provectos do vooperacidn inernacional khnande en cuenyy que. (i} los
cicumenos deben separatse, al inerior del teros provectos. par subtemas , (i)

wdo dovumente debe ser clasificads de weuerdo 2 is propuesia v wrehivade
43



YII

donde carrespenda. (1if} la documentacion debe permanecer en ] archive active

basty 1y fmolizacin del provecte, ¥ nunlenerse poc un sie mas despuds de la

vanelusién Jel proveeta.

CONCLUSIONES ¥ RECOYLENTIACIONES

1. Espacios

2.

Se vancluye que pura la buena pestidn de los accnivos ¥ poT ioyrar el
prapasilo establecidao en el reglaments v monual de archiva del
Defonzora dei Pushlo serd necssario contar con espacias arnpliog para la

inplementacion del arehive central o inactiva.

Ne reeamienda que en 2] nueve slificio den 12.P., 5o considere en La clapa
de planificacian, la asigescicn de espacios para launidad de archivos ¥
Fard el archivo central,

Lartalecimicnta de los archivos

SE recinicnda que feniro de los programas de foralecimicnto
inatitucianal, apevo salicitade a la caoperacion internacinnal, ge iheluia
el compenente de grohives.

Kespunsable de los archivas

Se recamisndy que so conlrale al esponsable del archiva centrar de] DB
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4. Reglamenta de archives

Fe recamieada Ja aplicscion del actual reslamento de archivas. en wodas

lus pradades del 112

3. Pre-clasificaciom Jdc docuoientos

e reeomisnda que 1os generadores de comespondencia preclasiliquen la
correspondencia de su responsabilidad, sc suplere esia modalidad pargue

son Loz encargados de las respuestas a log qus mas conpeen del tema.

B. Encargades de los arcnivas de las anidades

Cue log enuargados de los archives activos, (seeretaras’ng 1 1ormue un
grupo ¥ s relnan vanas wooes al afio pyra inmercionbiar ideas W trdiar

preblemas comurnes.

1. Propacsta de tentamicnte de documentacive de provectss de

cooperacidn internacionai

Se recoinienda hacer condcer 1a prosente propuesta a las unidades de

Cooperacion [nernacional. Adminisiracion v 2 12 Secretaria Cienera),
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X ANEXON

Caiterac legal: legislacian boliviana sobee docomentacisn archivistion,

.- Costilvsion Polivies del Estado. 1295, Ay 191

M- Lex de 18 de octubre de 1883, Creacion del Archivo Gereral de 3a Nasion,

NT- Necrets Supremo Mo, 05738 de 7 de ubril de 1961, Archiva Macianal de Balivia,

V.- Dresreto Supreme Moo 19718 de 3 de agoste de 19835, Adminisimacion ¥
srsleniomenta de la Biblioteca v Archivo Wacianales.
Yoo Drecrete Supremo Ne. 27146 de 2 de nvacsg de 1994, R epsrsimerie Intermadio

Mgzl

VLo Decrsto No, 25046 del 2] de maya de 1998, Repasiwrio lowemedic del Poder

e,

VIL- Decrews Mo, 23954 del 23 de diclerubre de 1094 Reslamento Conmtn de
Frocedinieatng Adminisicutivos v de Comunizacian e Tos Vinismes os (T
V111 Anexo al Deoreto Suprenio Me. 23034 (RCP)

1% Codipo Civil, anlicuio 85 v 104 del 2 de abil 1974

K- Cadigo de Comercin, ariculos 52-55 y 62

&l- Cadiga Penal, arjeulas 198, 194, 2RO, 202,203, 715,223, 234, 157 v A5H, i, 5

v 4idel 23 de poostn 1972
KIC- Loy SAPCTE Jev 1178

FIL- Degreto Bupeema Mo, 11936 d= 1976 Proprama de Desarrol s del Serviein de

Archivaz ¥ Documentna Paklicos de Bolivia,

IV~ Deerels Buprame Mo, 13957 de 1974, Dnetmenos poblicns insctivas.,

AN Drecretd Supreme Mo, 22144 de 2 de mara 1959, Documentasiones piblicas y

ciglo vita dei Jocamento.
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