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PROYECTO DE GRADO

DISENO DE DIRECTRICES PARA LA

ELABORACION DE INSTRUMENTOS

DE DESCRIPCION EN EL ARCHIVO

CENTRAL CORPORACION MINERA
DE BOLIVIA COMIBOL

Indroduccion

La descripoidn  archivigtica continga  gengrando un continuge  debabe sntemo a |a
NOMManzacian & que pAr suf cAractarlslicas dnicas s2 individuansan pardyrandg posturas
iradicienalistas; refigladras an 65 instrumentos descaplives con divorene denominBcisnes,
tormates @ can esR Malianssbe meta de la represeniacidn 16lal da 108 dacumentes de

arghivn

La bosqueds. recuperacaddn y pooeso o la infomacdn tamisdn se oncuena 3 supedada &
resuitedos del ratamients archevistico & simpremente a la depanderncia o2 a mMeEmEana da

archivers; in qve abiga a replantear habitos, meatadaings y ohyctivos,

En ‘a actumidad exislan nermes inmernacianales en al ssne ¢or Sonsaje internacional da
Arohrgos ClA, 1o que kA dade lugsr g la 18AD (&) descripcidn de documentos, 13848
(CPF] descripoidn da institaciones, personas, Tamiias 1I50DF descripogn de fyngones y

ostdndares de a Srganizacon memacienal S8 Normalzacion 150,

e 14 misma forma centarmos con iz rretadoegia en o dmoilo de hs CEanckds de 1o
rmformacién para @ conslruscion de un tesaure archivisteos cemo un instrumenbe

complementsrio a 13 anshystieag.




[nstru-nentos base para efectivizar 1a automatizacian en o sisternas de informaciin cuyo
abetn primordial ea & de dentificar y exgplicar el cantaxic an los gue fueron praducidos

los documantoa de arshiva

La deschpoion ngrmalizada pueds deas de ser una uwtepia sir embargo es necesano
concelar o desarmdio ge nstrumonlos guias, neenlanos cadlogos e indices

camprensthes v utiizables para aoceder & lx nfarmacian

El prasanta prayecto 3= presenta an lraa parles:

La premera parle comprende ¢ capilulo |, que abarza sl dagndstico alaborade en a|
Archvd Certiral en o gue se ahaliza b fisona insinocwnal, archivesiica, 05 ¢slud o5

tecricas saciales, legalzay hmanoweras

La asgunda parle tamprende &l capitule 11, prezenta la basa canceptual de la descripcién
archilstica, laa normas dasarollsdas para |la $labgracidin de lea instrumanios de
descrpiion v la sxphcacion del significado de sanvicis en @l marca dal dosarroho

eConNMIMcbe y Gacial d2 nuest-a pais

El captuio 4. esta referiay & metoda ohlzacd en $ada na de (a5 accienes seguidas en ol
pracosn de rveshigacian raanizadn i Lravas de la ravisian de fuentes primatias. repartynos

bibliagrafcns @ inwestigacian de canpa.

La fercers psie comoprende &l capitulo 1Y, que plamca ses fages D paeas para hevar
azmanie pl oresanie pIoyEcle an oas gueE S encuentran iidwocas las directricea pata la
elabod gy de 03 naramenlos de gescnpcion. acordes a 19s nesles de descnpouon v oS
FELUFECE QUE SE MEquISren pard s54J gecuci@n 1i8s qué abarcan desda sl equiparmiento
nlorrateo, personal, aspacio fica, cranograma, presgpubsta; fimalizanda con [as

Conchipmnes y racamandaciangs.

LR




INgwye ur cuerpo de grafices que permiten obasrvar loa masultados de s astudios
raallzados, la propuesta de log modelos de mstrumenlas de descripsidn, futograflas
oblanidas durante la glaboracion dal presenle proyecto y el Censo Guia d2 Archwvos
electuado en 2l Archive Camral dea COMIBEOL.




PRIMERA PARTE
Capituto |

1\; DIAGNOSTICO

T

Ecte capitule preserta al diagndstco o analsis e sibuacisn, corme resultado del procesn
de iryestigaton de campo, en el gue se deschbe 8l contexto v sibuacién actual dal Archivo
Central,

1. Hiztors Institucianes]

Bolivia ha estado hgada 4 13 aclhvdad miseta sree @ pais @ bu #nagen y semeanza,
subwencionod 3! Eslads &n &pocas de auge & hisloncamenle ha edo y 24 & sosken
econdémizc cel pais, Bolwa oroduclord de rmmerales se azo Repubhca por la plata y et
ectafio de La Paz, Crurn y Potosi, manopolizada por el mercade mtemacional *._ en 1828
una fonelada larga de estardn se cotizaba an Lordres an Lbray aslorlimas 1124 y en 1520
eh ihras esterines 226, 1" (Banco Central de Belwia, 2005 33).

La riqueza mineral na 500 parmitid gl progreso econdmico sinc adelantos tecnolégicos,
que & bien lrajerdén mejoras spciales, la mayoria de estos heneficios se concentraron en
frazas manos Cs umvessiintemnte sabido gue los grancdes ahraing i rernatbienan sing ona

MEAIICATie pade de s Sonsiderabies gananas an das sy (Guevara 1855 21)

Uro de los mas impartantes empresanas minerns en Beolwa Mawnoin Hechschild, afirmasa
que 'Boliviz B85 0% pais rekdmgnss incra. De 13 prospeodid e depertde Ta del fiscn,

riee I8 agricultores y del coinercia” (EDanz. 171 de maye do 1930

Sin emberda la opinidn de Hoghachild gs desmentida por las sstadiahicas de ingreseos sl
Fisco 2ar la cituac on econfimica de Boliva en esle paripdo  pomue las stnprezas
Hochechild, Palific y Aramayn, pagazan soln 2 3% del valor de la expeortacion coma

ImpLesio o Advana, no exsfia ora Thbwtazion, (Banco Cerfral de Bpnwig 19%1 22)



La wvida de facda peoichy o pedo depeader del copnetio oo fres perEonas par oy
podermeas gue searl Hdilechio Jdel preln a garse of geiieing o Ces SORVENISIE 5
e defensa de sus nfeleses 60 el IoRJUe Sersomeid @ wsln Aueno de (05 ke ks dal
psiang Bodvia nacosta gpaz y irngquididad pars Grgainznse ¥ RICEIesar. ¥ R fay razan
e ustiigue & conitmpn e gee (35 corfraresdonienes lanc’as per 1A oron

minaria’ {citade en Bangh Centra de Borv 4. 19959 1440)

La Aevoiucién MNacional de 1952, hasho significative 2no1a histora Beliviana, censuma
madidaa esondmicas ¥ SOGCIes come 13 naciendlizacion da 135 minns que recupsra [os

recLbsnS mineres 4 Eyar dal Estade beliviann,

Ei Detrete Sepremn W 3223 en 56 A 1, t2duaimente indica v 5e nacionaiiZze, per cdusi
iy oididad maoonal fag sonss y beeres OF 195 SRS s fiemalt s grupos Faido,
Hochsohdd v Araveapa’ v 2 At 6, eslablece que "Qet e goeentki & 12 Nspuesio par of
aricule 27 del Decraln Supryerrg 3198 cde 2 el presends fies, S0 ancamiiendas 3 ol

Cerpurasidn Mingra de Buhvuy e ailniinistracion ¥ cperacdn thy 1as minas raciznalhzadas”

En términns acenémices, fus una da 1as medidas mas impottantes de 1852 porgue: =
Ca'ade crat une erlidad administradera de estos racurses de 3 denomindda minetia

grande 12 COMIBOL con proyecedn astratégica pars & desarinle nacional.

1.1. Creacidn Corporecion Minera de Bolivia COMIBOAL

Fua zreada can Decrate Suprema N° 3186 de 2 de octubra te 1952, comn Bmpresa minara
autarglica, con 125 funcienas satabiscidaa en Art. 20 a) explorar. explotar ¥ heneficiar s
minetaes da s yacimientsa mineros que & Gahierne da @ Neclkdn e asigne, b) La
comercidizacién ¥ exportacicn de los productos minerales ¥ c) La imperacitn de
magJinarias, herrdmierfas malgiges ¢ impiemantea de fraba s miners y aticuins de
pUlparia ‘ante para A aencGn &8 auad nEcesIdaaEs cermn oo las del resin de 1a minera

QETH RE N

Acia de 3 Pamerd Ses 2 8g Lirssinaa we 18 Sorparacdn Mirerda a8 Bolivie, 7 de ootukbrg 1952,



E 29 de gztubre de (558 el Decrele Supreme, 35 elevado a rangs de Lay de la Repobhca.
el consde azian x la mpxnanca Je |3 medida 4e nacdndgizaccn de [as mras v de 13s

afectos gue Lens para [@ Kconsmila y gl desarrslio.

El Infoarmx Jdx ix industria munera do Gahdia, establece gux ol alcxnce de las prapixdadss

rnmeras nacionalizacas tatalizaba 183 minas®.

La COMIBOL censkeraca coma ura de las empresas mds grandes del raungl (CORMIBOH
18968 3], para Bolwia 5& habia cenuertids &n ud dx |35 emprasas mas cnpdrtanies,
durants 1¢g primancs veinte arias cantribuira a la econemla nacichal can dh pramsacia del

63 Jdel {otal de 136 expatacionas.

Las civeas prodenientes oe |las pxporfactiznes de =sla cxrparaciton. Seryiran para wer
reny&ciasas 8n € resic de I3 economid nacknal En cuande a 1as conlnbuciores cara 1
Tesara Genaral de @ Naosn TGN, sv aparte sard mpertante. yva que 185 Balances
Genarags Consehdasdss, nlarman que 5818 par 2 page de regalfias & impuestas sapre |3
gxportacAn se entrago 1A GLma de 724 milonas de délaras smericanas.

1.1.1. Foltica accinl y do amplac

L.a COMIBOL, ha sado la empiesa bolnmana que mak luemes de trabalc ha cread? mquid
xlra Prmpresa ostatal o phvada dlcanzo xses nivel2s dx emples, m a4 cxnceder mayores

Benencion para |1a poblacian Bolyians,

LIn ngero resumen de asa mpariancia. nox entrega | siguientes informacidn: para 1835 e
iolal de fiabgadpres serar 36 0BD dabide a la remcorporacion de tedes aguellas gve
Fabian a0 despedidos por decisionea polibcas de las ex Empresas rmineras Esla ol
paa 1974 serd e M 2M pucstcs 42 rabao anlre profesio-rakes, (SCNICCE y OBrerds
iGarparacar Mingra da Bolva, 19786 56).

* Repoit Mirirg Industy of Sulvia nal 2na izet mines of Bolivie vakame 3 La Pz 3 ne dmembic de
e Bagpn & Revis Ircoiporalod | ngaeers 1350,




La COMIBON, incarperd coma pang da su politica social, la construccon de hospitales.
pusslos sanitarics, suraulonos dentales. puestes de socorro médics 3n Intenor mina y
plantas de concontracidn de minsrales 2n lpdas las umdades productibge doo sl
dependancia. Fl sarvicio médico s2 prolongaba para todo el grupe familse v pars

asisiencid a [as poblacenes aledadas

La cons{ruscicn de vuaendas alcanzo 3 18.323 para fines de 13 g6cada 605 & inisig d2 ps
702, log compamenos conishan con guarderas infanfiles horos para gandisacion,
SBMICO5 bisicos agua Wz y redes de alcarlariado grajuips campes depdrivos Ca5as
de huespedes parques nianhies. on2s 12alics balneanos. puipena sedes soodles
sulturaes y una colonia de vacaoor2s para bs hios de s rrabyadoras da a COMIBOL
ubieada ena wecandad e Tacata Je [a ciwdad de Cochabamba

La transferenc:a de 898 bienas inmuekbles de |6 COMIEOL ubizadns an 105 depa namentas
de Oraro, Polosl, L3 Faz v Cochabambs e traves del Tesoro Generdl oe 3 Nacan T.G N,
a las Univarsidadas, al Ministedn de Educssdn v Culiura. a la Caja Nacisnal 43 Salud. al
Ministone dgl Intsnar. Alcaldias v Prefeclurge depanamentalas, sin conlar (0B inmuekles
urbanss, rurales kansferidss 4 sUs ex Labajaderes’.

Ls COMIBOL, adminisiraba v financiaba los servtes da educacian on les ciclos pre-
phimang hasice, nlermedio, medie y educacisn de sdultos. con un promedio de 51 219
alymnos. a 36 que asgha <on malensl escolar, desayung, maumeMana, fransporie v
Siblioscas, sin coste alquno para sus beneficianss, porque bs mismes constiluian pane

Ge W05 cosios de oporackan de las empresas mimsras (COMIBOL 1373 94)

B 2% e agesic de 1985 se de pese al Decisto Sopremo N 21050, por el que Lz
COMIBOL depena Moarpnrarss a WUn NUEYa ESCERNAND Bepnorm oo can ef carrse de [os

centras runetns, dospido de 25 000 rabajadorss v 2l despablarento de loy campamontos

I jnfome da Lrerar Casos Toio £, glrqide a Fresdercia Fesuhva da COMO0L. Avalisg
SarEune U 100 o Blenos mudiies Jthencs y nraes ds e COMIE00, 30 de umio 1897



mineres, dende gran par* de suz archibes, decumentacion y ibuntecas fueren primere

abandenddps y despLes saguesdos.

El Decreldy Suprame WY 27060 ° pwaciicwricnie Ba cinchuhn oo 13 prreeslizaciin v
Iransracionalizacian oc fadd [a ackodsd econdmizg maserd gue Ho fogea lenar af vacia
dojada par la producoriyy o COMIBOL v can indices desiaeriiadoros, come es o
disminucidn de S0 praducciind e e fegado a cend v i pursepncliva deseradara porque
irnpuseron und Ley amtoando oredia Sanstituoitn Poliing del Esfodo que terming por
catranguiar & i@ sofidad ringrs Eaaral” (Remirers, 2005 193

Desde 1085 speyades en nermae sgsiec ee gebigrmes suzesoles' de Viclor Paz
Estenseso, darian ofigen a 14 actividsd Wansnscienal 0 NUEEITE pass  Mefivande eue
COMIBOL asuma 'a adnwnstracion de fos conlisles de ewsgo comparhde ¥
amandamiznto sin que & Estads 22rza ninguna hecanzacien Esia e af periodo de @

destrucciér de une de 1o% archives mas imporantes del pais ceme es e de la COMIBOL.

Can la promulgacian de g Ley 3720 el 30 de julio de 2007, se faculta g la SOMIBOL a
partigipar directarmnente de 13 cadeng prodydiva asumiends {ungiones de prospacoien,
expletacien, cencentracign, fundicién, refinacién, comercisnzacin da mineraies, metaes,
administracion de 1as Areas iscaes d2 terrtenn boiviBnn con €1 Que 5B da mizio & uUna
nueva elapa mine:a dal gais, e proceso Jde recupafacien 38 105 RCuiEss alvaEs v
reaclivgsion metera eapa denlig de iz cual se mecorpora 2 3slema de Arcovo de ia
COMIBOL, come ua prayacih 66 reconstrucckin de sus londos dacumsalakes, solficades
da vamer =strat&qice para al desarrele naciena). erepicddn por decisidn de unes cuantos
trabajadores. Lyege, fus 1ieqikmade con 13 promugacien d9el Dagreko SGupremg B 27430
de 14 do maye de 2004

B2 promelzaoon la Ley o Ivorsmoees (R 07 g seayenace 3 9EN Ley 1243 de Bkaniz 11y
da aani 13971 Ley de Capitahzacior 504 021 2 m3-2o e "Bhd) y £ Codigz d2 Minz-a Lay 1777
(17 marzo ga 1557




1.2, Historia Archivistica

Los dacurnenies de acchive deig COMIBOL, oroceden de 1as antiguas empresas mMinoras,
que fuargn nacsionaizadas (v g, Hegckschid, Patifne y Arsmays], y de 12 gestion de sus

propias actividadas empresariaes, consiituida come 1@ primeva entidad muiners eststsl.

1.21 Los archives del Grupa Pating

El Gri.po Patifo. agrmnistraba sus docurmantacignes dosge 1@ fgrmacgion de Ios archives de
gestion. hasta & defintive ¢ hatdhico. los expedientes 2o encusntran dohiemere
NUMeradon, & primar ndmers cerosponda 2 cormelative ¥ & segunto identifice los senes
documegnidmes a 1as que peteneclan. 'Sin doda, oo be on Bolivie ond soasa fan
orgamTada chmo 13 de Painto Wores, hatiendo introouonds @) setema Kardes de amhno”

(Oporto y Ramirez 25 32,

Loz matatos v prgpedimianios ubhzados s8 basarn en normas intérnas quse tanian como
abjative desstrollar wn iratamignto slstematizade que posibinte & uae vy 3ccesc a 13
infermacion de manera facil y oporura®.

Los decumartos de valar admimstratve 38 almacenaban er gavalerss ¥ 108 O& valor
pertatente en eslA0eNas 10 SN SOPaNEs caes da srohwo elaboradas en madera
y CAnsn, especiaimente jabrcadas por la Amberg Fue & Co , numeradas caraativamente
de acJardo a 13 cantidad d= expediantes: & motele drganzatve e adogiadn waga par 13
COMIBOL.

En 1543 1a dacumentscion producids por € Grups Pabfo, "2okicd en lods 10 Cxlungon ol
DONICEN) (1 rog0rda 20 13 JOCININSINCEND. Fesii« N 517 0050 ¥ SO A DOFSINGHE o il

coifired fCampos. 2004 #-4)

' ac cajas de Aathiva levalan moresioncs en §45 fapE: 30 delsiar 1as inghrucciones paa las

rransierenIas CooLMEnlar a5, Las quk sE Icahizabar § aves ol sjer g alfakstico v numaics




1.2.2. Lrs archivos de Hochschiid

La ccumentacion dc1 Grope Hochschild se caradenzs pe su orfganzacicen diferenciada
de ag.erda a g estructora nrganics de la empresa para los mrveles peramgocos 52
adoptaba Ins sistemas numénco. afabetico v po- asunlos  enlre tanio para @s rveies

subrordinados o organ zaban par asunios.

En 1932 Hochschildd, dacide &l use de cddiges sscretas para la eoraxpondoncia gar [a que
randd a alaborar el Private Cpde, 'O codigo estaha subsuni i) S0cGoNES TUMsranes
NG a2 938, de iss gue 8 chndrenaedor podis codioer madunie s frases signiflicenies
exiraidas ds {5 malena del fcelo, y iedusir 8 des codigos os ogree afras coda ung' (Oporin,
2006; 2831, ullizzodo por personal exciusee Y AUorcaco de 3 empresa para la
comespondensiz ¥ lelegramas, relaccrada con s adidades econbmicas  SoliGas y

S30IAIES
1.23. Lroe archivog del grupo Aramays

El Grupr Ararnayn basd su tratamianto archiviatico de acuarde a disposicoones slaboradas
por |8 Carscales Tin Company. stdquinde de la Guogenhsim Brethers Co |, an o gue 53
enconiraban Feglas para el Archwe de 1820, gue incorporakan o8 uncamientos  para |8

conformacion de expedienies y el ordeniamiento 0B (05 Sislemas geografico. numanco

La descrpcion de ts Socumenlacon se redfiZaba madante riigos escros a8 manina ¥ por
unidades dosumentaios acornpatades de una fista alfabehca y un indics de relzrenoias

cruZazas dendminafo Crogs Rafaronce Cand Index.
Los procedimientas para ol control de préstamss do docormaentes da arghun, g0 realizaka a

trauds del use do las hojao de suetitucian. an reemplazo de los documerntes prestados,

acCitn asrmada par instrucudes de caracter imterno

[l




1.2.4. Log archivos nacionallzados

Lz nasicnalizacion de 1as miras® insttuida baje el Decreto Supramo N° 3223 en el art 2
me by, incluye ademds aa decumeriasitn producida por 128 grupes Patine, Hoohschad y
AraTaye, qJe levualmnante ndea 'hy Lo axpecmanion o fovor del Exladn, por fausr de
il perica e rodas MAS ARONGNas. NERSRcHaNS  enlilicers. wiggeinns, pluakas e
L oAt acicn, Ihoralonas, WiAS ¥ medins G8 cornuriCAcengs, equnas y asianales g0
SLiERGHS, centrales ciéciaciy, campamertos, aistenagles oo coplitfackin o da puiperia,
[rcniictas minerstes, souondirto, esfuciog, folmes Fompus  pianos, coilas da s,
Nras de comahilidad. docimentos. archivos ¢ da fodos s moblas e Inmuoediss o

propedsd de as empresas..

Desde 1952 1a Corporacion Miners de Bolvia hzo sus pomeras nlenios de organizacion
Hi sus archives, sguendo las normas de la Pabhic Mines  Lus Jordan e el praen dale os
Arcivo General. Establecid una codificacion para 1a carrespendanciz de la Ohcira Central
armprasas mineras, hmas ceémerciales, nddugiiales, lofales y del exterar, con la
rumeracien dal 100 a 1700 (COMIBOL: 2006 48). fmpulsd asimisma laa g2stiones
corraspondiertes para la conserveclén de los fondes dosumentales. |3 compre de

malerales de archiua, eguipes y al astablecimiento d2 1a irfragstractura

Cn 1286 ja susre de la memndha mnsta corena ofro destine aebide a a8 coyuniura gue
Aravesaba o pais. BMPaXanan 1as desisiones que aleclarian o la corssrvaditin &2 .05
archives: d=ciden su traslade al pata dal Almacén da la CONMIBOL en la fivdad de E AlA.

e reran gran parie del Archiva Historico, reciclan archivadores de palanca y 1a venden en

"E. % Cdgar Ramires, cAmparhie 40 A TEMLLE 875 SEad rédwaca a2 os Shr ge F008 o m
Cantro da Documattac on oo SOMIBCL en 3 dudad 13 La Pary. oosa 27 2013 gue afiirma quw s
pahicaancad do nacionanzac ¢n de as mings IACTPOrE 1A doudmen@cidn QERerada poooas
EmMpinsas gdminigtrada par me res barcnas den Estase, Sinvor Haofin Maorigic Boscnid y Safias
Maraye, (Dpono, 2CCH].



culidad de papal wn desugw a las empresas chdustnalizederas ¢ luego e saques por

ielactuales recerecides

Erve 255 al 2001 se reanzacon varias Desienes pare sslematza y Tessatar la
dJocurenlacsion [Emca v S, DS imemos 20N s sperles

a. En 1891, las geationes reshzadas per el recenocide Histonado- y Director de la Casa
de l# Maneda Ecgar Valds Martlnez, pars reséatar la documentacidr de low centros
minares de Pateal. guisn manficata al Ministre de Mipeds Lie. Gonzale Walda
Cardenaa o siguenta: U Por npadrs perfe. nosolros pedremmos affecer ong
infreestruciurg Hgics adeypada, pare ia ordenscian. ctasficaciir p calalogacion Ja asas
GOCLMBINGS, ARGMIS QMABNTAr U Consenactn fsma M Auestd INsieecn® ' sm

embags I3 solicilud queds en conocirmiento dz Presdentia de la COMIBOL *

b En 12584, 3 Direcoion duel Sstema Maconal de nformanon dependiente de le
Seeretaria de Minsrla y Metalurgia, nstruye' a la COMIBOL el rescate de |a
infermatian lecmiea de 133 empresas minerga. S¢ prapioa la racopilacidn de 8E7

ex pcd"-cnt&&”.

a3 Em 1804, el Mirigro de Trabao salicie a la COMIBDL reviaar les firgquids de s
Iraba;adcaos felirados enlre 1925 hasta 15E7 ', corsecucnlemenie la Presidencia
nsiuyd 2l Gereme Gerwral Operatwe de Servicns y Subgereme de Relacwones

Inguatriales. 13eihitar ta rawsisn.

" [xisce irto-macon “eseradcn of el AIChve Centan deoia COMIAGL gque oruesa3 feh@siengmanie
iP5 RACUSDE SCJrf 408 &0 &l % Al oy 007 perabnal Jades que Deuparsn Sarpes de o mponanca er
el Gobicimit.

*Colace Eooar Walda daninez 17 de v oviemz £ de 1300 08HP-Cre e 2594

' Carlz G wem Obless Secclae ;i Genera de Bioasker oof2 ke 4 0 o 2mbre oz 1901,
;18349

Toaqta ¢e 3 Diractidn e Sistema Maciona deonbrrmazian (PRi-SM G Srad)

Carla <&l 1ng Adalin Ticara saesor e ng. C2t22 Si'va Gerenae de Froducsion 22 de febrers Je

19404 (T 73]

' Carta der Ministrz de rakaln 12 de ageste de 1994 [(P-HT dA0d)



Esta defermingodn stign & conseniar odes os ‘des parscrnsles d2 los ex
rabadoras nunerds de 1a COMIBCL =n la ciudad 38 Crung Conmg COnSeCUSnsia

g-gacs zar un denorinady Centre de Docurm=ntaadn andma's

b En 2001 segenera ofrg mento de rescata e 13 decumontaciin contable, para al efectn
contrstan g ex fungaionanas de 1@ Carparagion que 2nidn |3 misar do transferir todos
s srchives con iMermacitn financlera del Cantre Minera Husnuni g |s ciudsd de

Omure,

El 7 de zgosie o= 2001, como resultads del frabajs presemian e Informe dingido sl
Garente Admirustralive Financers. gn el que detslisn 183 fargas de clseficacion y

ordenacien de s docuwnrentas, preswds a su trasiade a la cudad d2 Cruto

Ce la misma fomma se pretandin levsr adelante la arganizacisn de las arghivag 3 través de

la contratsoion de las sguisntas empresas songultaras:

b. Consulters Nacional de Archwvos y Documentacién CONAROO. Bl 29 de febrero te
1002 COMIBOL syscrbe un Contrsto, que tenio como ohjatn |8 arganizacibn,

enfrensmignta, mantermimante ¥ ssesoramiema g archives,

E' Informa fimal de CONARDD presema un listsdo de sclives fies de s COMIEDL,
pzoiyends 12 |sbor arcnwishza Me hube areas ae clasficazicn 1 oroenstich
archiuistica y menos do nslaiacin: fissmamente S Srches se enconaban en el
supln, srgumentaran que 2 ubicacn o2 0L velimenss o hve esrccturada debedc &

que aun né 58 Cuanta con |3 gotanteria comespondiente
¢ Csnsultera Chiena GECTECNICA. En 1906 |a COMIBOL sustrbe un Contrate'”, psrs

la crescicn ¥ esiablacinientn del Centra da Documentacidn camputarizsdo: = mismao

tenia somg abjetive proporciconse informes de reservas da produccisn; estudiog ds

oo iratg KYGUC -0 310 D5 oe aners 156I




{zctibiidan: resullados de proyectas geplioicos MENeros melalgyicss planos v macds

IZChicos 3 empresas mlernas onalss

Extas acciones esluvierch reapaldadas en nuestro pais par la denominada neeva
paGitica econbrmica mstaurada a iraves del Decreta Suprema N 21060 y por panidos
paltices cue sucedisran al Gobemea desde 1325, quo protendiarcn drjar al Estado al

margen de la schyidad miners eatatal,

“Cral seclor oe I anmetia fos wljpifvos soi Bfectust ulo JGRSIMccion que canksle
en frespasal nelivwdades Areras dal sechor peblico o seoioe privedo (InSluss formas
ctperaleas de producodnt v pasar Je g extracoi iy oslpho o Tzoexracciin Je

raterales Que FeAQAIT INGNHGE DOTSPECTVAS DB CORMS LAk

Cesde 1994 aproxmmagaments, 2 Gaobiemo naconal suschbid  programas  de
reestructurasiin &coldmica con inansiamiarta del Banca Mundial a través del Crédio
2013-B0 v 1a AgEnGia Sueca para la Cooperacidn Tecrnck ¥ Econdmica IntemeEcionel
BITS. que tanian 1a misién de cumplir gon Llag peliticas nRaliberalas.

CAMD cDoMSECUEncid, prganizan un Canfre de Documemtacidn Bn predies de 18
COMIBOL en 1& ciudad de La Paz son el objetiva de praparar informacion necesdns
para 1a privalizason de 135 pimeras empresas mineras enré 1as que se sntuenrdn
Coquid Husnum Vinlp Ca-acoles. Kar achpampa gic

Una falsa concepoon 02 las O.engias de iz Dacumertologia provoca 18 desTemkras dn
dei fondn dooyrmantal de g COMIBOL v pare de 1os Fondos de las ex empreésas
nacidnaicadas coma Patifio Minas. Aramayo Frankes y Hoghschid SAMI gua contenia
Bxpedientes  orginales, destruyeron saries  documentalrs  para  conformer  un

denaminada © Arcann Tecnica Cantral. Archive sdmimsliative, Archive Histdrizo,

Y Coreen = de Crad s de | drenio cor 1@ A3enc 3 ItEMasisnal de Fomeme 2 3= Lt 3e 15955

" tdercionamss e Lme o GG Cclegrmr Jn Tenlio de Docu~ enlacon, con expedshies
zria—skes pamm coalamt 30 Alcwen pse Joe 12 2OLEICG A la IG5 e oo o Sochar,
no se Zusl Ak sk 4 o L mencenadas Lricsdes de ok oo




bibiieleca, mapoteca, toteteca y hemerteca’™ cuyd organzasion Sanvercianal no
réspande a prncipes fundarmenfales de @ Archivigtics. Se amemete cenlre @ arden
ohairal de 1as sofi@s documentass, respete a la esiruchnia Qrganizatisnal oy

fundamanialmenie el prircipla de procedencid

& eslE proceso se samana i3 malg praas a desconocirnenio da la profeson por panle
de i Bx - Encargadas det Centro e Documentacion. & pamr d2 1957 3 2005 habnan
dalarmads aon mas a esta Ukndad A faka de un Archivoe Ceniral, los -espotsables de
9% Archivgs e Oficiea fransferian 20 ningin control sus expedientes  corvrténdala

en un depdsito vatusta & dacumentas.' .

En febrarg de 2008, se iniciamon 135 primers acsiones para 13 radarganizacan Je esa
acumuiacen de documertos y canfarmar @ Comecidn Téonica carmna parte del Archiva

el

Entretarta, 1a reconduccidn der Centra de Doeurnentacian'”. panted medisedar 1a
estructura organizativa y funcienal, desfirada a generar y slaborér  Hf%ormagion
especializada &n el area minera pard la toma da dacisiongs d9 [as avtaridades
miximas ga 1a COMIBOL.

“lzunn na Genterna Corsulses maro 1397

Dy oo Tor oo de Doc s enlacior, 2005

"'[ Getema de Anws, ot sl Rejizmsdo Sorg 2 St cTsiaoan 62 Aeobreds,  peldat poe e
Iwogety 5o ent e Docamsncac 23 S0 02 urssdd Jed F25nsna WA 20 sepocal 2o
liE 2 M sa Y AR aliza para 2 sety o 4 8 reblecicn apoyd 98 marsa ohiear oo kura e
lacis - anes DEsaeralla on shcarte servel o J8 cigemic 2%idr o2 nkrmaczt o ous Iega Pasta S
usLAnas fnalss or forma de geraeds de gera de infarmacsa wa bases de Jdaeid ar rad
deanzaciEn = ervor adr gn ned. Apoy2 cdr inorT £330 aracisa y Jpariurd @ 1iE alleh noyeess
quoencualess des una nsbioods, Jatandore 02 recutsos irfonmativas prac zas, aclualzades y us LIsn
rrred o

1%




1.25 Efrszcate de la memaoria social’®

El Archiee Hisionco d¢ 13 Minena Naconal 25 und 32 108 repostohios nshlusisnales mas
aandas det mnsde™ e ¢l WwMma mmers. eciona acuatmenle bap 3 drecodn del Jefe det
Sistema e Archivo S Edgar Bamirer Santiesteban. En 1999 ag daria inizio a una nueva
etapa destinada a recuperar y sistematizar |8 memona minara que se sncontreba
acymulana, desorjarizade expuasta a factores chmalicls y dB destrucomn paulsiing

dasde 1985,

Les primeras medidas de omergencia asumidas por un grapo de trabajadores eueniuales,
pstaban dirigidas a la habidagdn de ambientes, la construccian da 400 metfrog lineales de
eslarleria con mateyales yeciclados de madera v clawos de los muebles en odesuso, y el
frasiada de fa documenlation gue se econtraba en ef palis de tos Amacenes & amHeEnies
donde se guardaban achvoa nos paca auitar que 1a lluvia 2 wento, (3 terra. [as palomas y

dlimarfias continden Sestruyendo valosos dotumentcs

El ano 2003 o5 trabajaderes d= Almacenss Bl AN son capacitadss en las tancas
archivisticas da acuordn 3l Conuenio de Asistancia Tacnica, suscrito entro fa Biblicteca del
Canoresy Macioral dependienle do la Vicepresidercia de s Rapiblica. la Cemera de
Historia de la Unwersidad Mayor de San Andres y el archive Histonco de la Coarporacion
Mirera de Boivia COMIBOL con gl que sg desarrolla un plan permmanento de capaciiacmn

¥ asasoraTien o tecmeo™!

El Decrets Suprema WS 27450 del 14 de mays de 2004, ced e Archmeo Hstorize de la

Minetia Macmonal, ¢on o abeto g2 argatizar v administrar [a docymentaciin nacional

inare = |05 SIQuanTas Carmponentes

L corseain d2 Merione 5 sl pehenece 3 fibro atalado Arcrvos rbineioe do BEolei@ &0 s ue ok
audzres 20'2E0 CLE 3 GDELMENIADINT Si 320 SIOpSicsd GM=Cede-les oo J1 Fasado lambeEn
g aazaLn foomo aOpcin y Hoimarez 2505

Ea & rpme de Taomiz Converse Jdels de Acitre Boeno Feclaagicaas o JeieTsl v
~vsbra 4= Tzelbo Cal2- gosernor 8 K owrska 0&l Archael SEab A c3h®ca coms or Koages
Acghivist 20 Opoitn, 200G 20

" Ganverio da As sloron (920 ca, 23 de navo de 2303

b




Arghives de gestion
Arghve Canlral
Arshrgg Injermesiz

Adchive HiBIOGO

LI

Archewss Reguonaies

Centra de Consanvaziin del Faps

fal]

Escuela de Archivistica

=l

Centra de Docurnentacian

Biblioteca Avuxiliar

oo

La pramwigaciin del Desreta Suprente, ha permitide financiar recurses para |2 construcson
d4e 0% res edificics™ de archibe ena siudades de B Ao, Chwro y Potosi. 1@ restauracidn
de jac Cosas Gerenmia de Pulacayo ¥y Catawi, su equpameento cor 2<lamdena g y

rorapasta, [a compra d2 maten ales ¢ equipos Iformaicas

Ei Sistemna de Archiva adminstira inffarmacion estratdgica para & desarcio de 1a mineria
del paies, organicaments depande de la Presidencia Ejocutiva ge @ COMIBOL

l.a prasis arehivigtica gue na dosarrciiade e Sisterna de Arcriug, demuestra que 1a valicsa

decumertacion recaperada gs de mauma uliligdad nagional para @ pais, extrémo que ha

* En 1a cit.dad ee 1Al e anne den Archive Histaize dala Bine g Maricnal, fue inaugosads e 3
de octubra de 2005 cbras cocutadas dutsate 1ag gasliones 2JU4-7008,  liana 1as £igqu2ates
caiezicnsicas, Plarts 9eje Ammaile de ingresa princioal y s dad pol'ciz infarmagiones, rain
de cepofisenes temporalcs, deptoncs de Anchive Cenlian miamedio 7 Misténes, Jefarira ez
WESEEHE IECUCOS, ASCRNEAMRE MENACANgAs Fae el 1raslado 32 Jatumomae 31 ce 3 plants beja a
la lana alta ared de labier: orincipal bafcs, depcstos Arsd 3 palouecs y dreas @erdes - Planta
Alta Jraocitr . Admarisirace:t Sreocstar e delalaa de Processs Toorwos dfpasios Ex Emo-esas
FCwe T PEIA AXUTETATET WA hall de exposic S ws EMEcmaos. emeniiera fhloleIz,
dprEcs, 37Fn et Tesvd ¢ Eoyalco zala kB Coowltoe sda de Cenmilerss sala o
Inveshgadoras espec 3 €5, auwt ne zapacicad e 220 02°50F 39 A~ eraqs. vestdores; calketer a,
CAR A dassersa. deposits O maAtera g, deposid 12 MEEZE ¢ AAN0S

El ed figio cuanta con skl nas A azgurdad. cavaras 9 viglancid, azoesa A deaodstoe de asshivo
con ta-jetas maprebcas sansirox do 1annenta para detesc o aeontuess, datectares de hums:

17




gereradn la elaberasidn del Reglamenie de la Reserva”™ gue aslablece el concepto

lecnp cigndifi o de valor astratbgics de la iformacion

For tal razan s2 aliimo gque 'F=iE reposdang Hiskdico aontone arfarmasn que s duds
hara cembiar fa inlgrprokacien de g festing sontampordnes of Bolvig, olres por primen
VEZ 83U GUCITantimanes gunardn disnoidies a ia investigauion céintifca” (Campos, 2004:

8.
El Sisterna da Archivo durania lag gastiones 2004 a 2003 ha gaslicradn o 5ig uiante™:

- El rescate de 1a documenfamion de vanos cenfres minges cemo Golguit, Catawi,
Huamwm: Vioco, Quechsla Pulacays Ofero. Fowsi Unihcada. La Pakea, Vindo y
Karachigampa

- La mplzmenacian de la Oficna de Contal de Correspondanca

- La aprobacidn dol Manual de Funziones del Sistema de Archiva a0 coordinazitn con 1a
Direczion de Plarnficagidn

- La aprobacidn de Raglamentas especificos pard la Adrranstracitn de loa Archives de
Cficina, Servioios v Reasrva

El archiva de la Mineria Macianal, cantempla [a siguignte misidn ¥ visiin, concardaniss con

la palitica minara esialal

Foaptovad: machane Rosol ) o oo Deecirio Geuead e 2 COMIBOL W IT3&LNT e 15 de
= 2T 0s M
Y Inkereag e achki Tades ol Seatea de Sochres TORMEDL, fh0d RIC
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14500

Er Sisterma e Arckeo Joota COMIE0E admwesiad T docooentaiedn
Acumulada =i mids o 50 aftas de exmsfencid Conserdd, presarda. armamza,
degzonbe, difundd v presla sondoios ds archeve pacd aedivar Ia tams oe
deciagnns de 1o ampieka, Inipdlsar f& investigaordn entffce v oulturest,
apiicando ol ¥ lamdicas arshivislicas adeciracas o s caracferlsficas oo
Ya frstiticicn’.

Wislan

dpcterny Seitoara e Archreo Naconad elizaz v elicstive ey gbarca fodas
fas fatex got scho vl del decoeenis de arches confeakza iz
pocormeniaosmn  disuorsy e @s emgresas qog foreran @ COAMNEOL
Constituye 2 sgsddng daminal de Ta minera v af patrononies dncumental,
considerade il of NS grasde dsl mundo &8 S gO0arg procesacs ¥
admimistrgiin altizandn  fecnafogis de WM Qooeeanicon,  pera fa
apifmizacidn oo oy procesos v procedimieios areithvstines, O parg fa
geslidey aficionty des i bmpresa p preslando senicios of goee 5o exfamns,

Fasriz " opasn die gl as e shel Bislsms o5 Aroniva 2004 20070




1.3, Estudla técnico der Archive Central

& partir den enfoque sistémice &l Archive Historica de 1a Mineria Macional GgAnZa
adminiztra 108 archivaes de oficing, central, intenned o 2 histarica, en € gue ¢ada uno da os
comparantss 59 intagran A interreiscionan 5 Taves e sUs s2MCios, lagislacién y nommss
internas de la COMIBOL.

En &l estudio tecnica e ha abtenido la infarmacion suantiftativs v cuaiitstiva del estado de

sitLacion dal Archivo Sentral.
1.3.1. Topas ¢ranaidgicos

El arshive sentral custodis documentas de arshive de 1a SOMIBOL, gue comprende los
pericdos de 1385 a0 2007,

1.3.2. Cantidad de dacumantacién an meatros 1in2ales
El Archuye Central agrups a 2.272,37 metros lineales da decumanted de archivo, dato
abtemico del Censo Guis de Archivo (Ansao 1), suyo formuaria se encuentra narmalizad 2

y aprokado por el Sansejo nternacional de Archives [C1A)

1.3.3. Tratamlanta archivistice®™

El tratamiento archivistico aplicedéa a lo$ dacumentos de srchive de la COMIBOL, gue
engioban ese conjuntd de operaciones, tarsss qus tienen por oojetiva su conservacian,

arganizacian y & prestagion de ssnvicios.

B amen & atamiento archiviglics 2= donde deternir@remos 13 tipaisgis docamantal ¥ 125 SEN2S ¥
euazsfies dosumentales cua sa ancortraran. En 2ala fasa sa asbara uh plrANESmiBrts cE
Aavifizgzion, estudio valoracion da 1&s 228 dacumeniales pracusicas par al cigarismoe produstar
dorde 52 inisiara 1a slasilcacibn, ardenascidn 42 18 dosLmeantacian® (Gubka, 3027 47)



1.3.3.1. Drganizacién del Archivo Cauntral

La omanizacién de los documerdes de archive en Archivo Ceniral. se basa en g%
principica procedendia y raspeto al orden onginal o natural, consideranda que el concepto
de organiZacién comprende las operaciones de clasificaciin, ordenacion y descnpian, se

detalla su gstado de situacidn achual:

B! porcentaje de la documentacién organizade, de ecudrda a la medicidn realizaca
alcanze & 76%, &n lanky fa qua s encuentra en pocess de orgenizacion represenia Al

24%.

E1 estade do atuacon de la organizacdn del archivo Cenlral, se encuenira reflejada en el
presents gratico

Grafica N° 1, Parcentaje ds docomemtacién onganizadd y 6n procsec de arganizacion

Erpnoaa 1l

)

Fuentz: Eisboracian progia on Wise 3 k8 resuiladcs da @ piedicion & metiok ineaes da @ documantacidn

g. Clasificacion

La clasficacion uro de los pnmerns pasas del proceso de ofgamiz adadn, consistio en la
aqrupacitn de los documenios que refleta 13 estructuka erarguica del londa documerntal de

4

-



13 COMIBOL El instrumentn uliizads para este proceso es & Cuadro de Cissificacien
organco — fUAcmngl.

Los decumentos de srchive ciasificados &n &l Archiva Contral, aicanzan a un tets) de
1.716,70 metros lineales, compuesta por 4 sezcienes de archivo, detsiades an &

siguenle cuadra;

Cusdre N* ¥. Esbructura organita - haecisnal de O OMIBGH,

B Cmgarc ex Dot sicm Sopera-

Fre 3 ooncia

17 il e

furcong SIng

Sooroba kg Ga-era

Plamfitgssd

CitAgEnr Gerlsral 48 Asunbcs cundicas

Higetma e srchiva Historico ."-.t
Gasbion Tecnigoe FProductiva Ty
'.

Garencia Tecmita de Qperaclanan
Cienlcala . )
g alurgia .- . 1
Cocperallvas Mineras
Frapiedades Lineras
fled o Arnblence
*royectog

COMIBGL

Goslion Econdmlca y Administrativa
Gere ncio Admimstrativa Financlers

St maramka
AAimimairaing
Com=erealizackin

FONDOQ

Geostiny de RecuEos Hiemancs
Serencld de Relan ones Inches e
P sl

ba~ddad

Colpocigiot da 4" miva

Aot o Fneallin Yeelagee
La® AR Y sas
Coalerahn © et Sa

FumiTbe: Ela SaiLion an thttes of Lia reas lonea da fabaje pes s ncionanas dan sl ta e Anchiva de la
LM DL, fpetniin 2000
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En el andlisia de 108 porceniajes de dogumentacion por Seccionea de Archivo weremos gue
le Gestidn acendmica v administrativa poase e 33% de documartaciin, seguitda de B
Gastidn tacnice praductiva con 24%, Gestidn de Recuraes Humenes ¢en of 16%.7" y
Orgsno de Decigidn Suparior 15% e incluyen tas coleccianas de Antonig Revoio Yelssco,
Luia Ameal, Coleccion Técmics® can un 12% dal betal de documentacidn

Gralico N* 2 Percanriaye de documeriacion de acasrdo & (& satructurs crpbnice da COMIBOL

b lerrn

Gextion TS IR TR
-1 |'|I'||'||'|"|||'_I]."' F 1N
adrrimisirat vy

LT

Fuente Elabuincion propia en baso o 108 resunados de ba medicen en matue inesks de W docunmhiecion

b) Ordenasitn

La ordenacsdn conshiuye una oparacion posterion a la clashicaodn. [a mema 25 aphcada a
las senes documeriakes en gl Archive Central; para esle piooiso & elabord @ Repe nong
de senas documantales previc aslablecimeenis de la metodotogie de Irebap que conseho

“ILa documantacién anginan fue desmembrada det Fondo de Amchiva e 12 COMIBOL para 1a
impiemantaciin dor Camm de Documertacin. 58 eNcUentra en atapa Ue raargancracidn para a
canfarmacian 4o 13 Caleccien Tacnica, 12 gus alcsnze 2 un fotan da 285,67 MErEa I8HIBE.

 La madmén INCIUYs RS codeccienes da archiva gue comespandon o Antonte Ravons, Huga
Mirmnde Renddn, calfenifin 1Benica. gye cormrespdnde al razullade 48 yna agrupacitn dacumantal
qve renliza dg marnfa valunteda ura persdns (Heredie: 1993, 149}




&n la recoplaciin in 2iu de las series, complemertada caon Bl aralisis ce la legislaobn

Manuales de incidnes de la CORMIBOL.

Las songs documerddes meresen un delerminads (po de ordonacion o cuales da
acuerds a 13 parculardad pueadan ser cronolgicn, affabelicd ¢ numenco’ yiz mixla: su
adocoon 80 cncuonird deleminada pare fcillar la locahzacion de los documenlos oo

archwwe

E£5la oparacidn aun se encuenita en proceso da acuerdd 3 s resudtadns dal Canso, e

tatal dc la docurnentacian ¢en Archivn Central, sg pudc ws@ablacar |2 giguignta:

Docdrmantas da archiva ordanadas. 1.589,36 meatrea lineales equivaieates a un 33%.,
Dogumgntes de archiveg en progese de ordenacan: 397.34 matrea linealas

aruivalantes a un 20%

La arclanacion se ancontnd intermumpida, debidao 8 13 concrecian 9 uni de |es mads grandoa
tronslorencias  documentanias realizeds en junic da 2088 {2 cemonades  de
dnaungntacion] que &n metroz maalss alcanga g 27040, gua correspondla @ olcs
gocumbntos da archive genarades par 3 Gearancia Administrativa Fingnoiera curame sl
penocds 1887 & 26405, la misma =8 encentraba scuruleds en &l saano 481 edificie Canlrel

dn la COMIBOL sin ninpdn tratamiento srohivisdoo.

D documentacion eslata a carnme dal Adminisirador del Edificic 9o (3 COMIBOL, razdn
[ear b sual an e da 7808 [a Semnoca AdmirisTativa Financiera zoncita al Sietama de

Archiee™ g cusicdin de su Cocumentacian.

Esta fransferenca ha pemntde miegarn senes documentalas 4ol Arcrmva Ceniral que s=
ednndtraban racconadas s metoddlogia incorpo-ada pare alenier es1a loboe e bigo o
Wavds do ba rowesson manuscse O arbol de seres compuisada Do el sivenlang du esd

masa documonial ranslenda Asimizmo, e do nicw 3 1A oganzacon del Arclwwn

“t Akl de Arniar ce Trabao dai Sisiema de Aok FEOO020010. 38 o umio 2013
“Carta o Lig Jaimio Rasse | Madenads de 13 g8 wnno 48 2008, (GAF -CTH2a0E:
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Transitorio dependienta der Archiva Central, ubicado en al Edificia Central de |la CONMIBOL.
para gua atienda expresamente |os archivos ganerades par 1a Gerencia Finendiera qua
ganara expedientas con valol fiscal o contabie™

o. Descripcion archivistica

Para aterder este proceso archivistico, sa ha craade e Area de Descripcion Archivigtica
gque se encargara de utilizar normas intemacicnaies que posibiliten la slaboracion da
instrumentes desoriptivee para € contron, acceso y difusicn de les fondoes desumnentaies.
inciuye la satructuresicn de :na basa de detps que apaye 135 tareas de descripoian, trabajo
Que SB encusntra 2 cargs de Area de informdtica, tambign de recianta creacién,

d. Conservacién preventiva y Suretiva

- Las 1abores de cansenvecidn prevenlive, $2 ancuentran contempledas en el Programa
Cparativo Anual del Archive Cantral, desde la gestion 2004; e abandons en ¢l gue sa
encontraban los dosdmentss de archivo par mas de 20 afos ha proviscado 1a
generetitn de hongoe v aimafas que caudaran sontaminagicn y dastruccion pauiatina.
La matodologia utiizada cansiste en aplicar oz sigyvientas procesas: higienizacion (e
través de usc de extractares dz polvp ¥ Mudra Como cepilas. Iapiradoras, pompones
de agaddn), cambic de contenedores. refiro de chjetos metalicos qoops. grapas,
fasteners) y su aseguramiants con pite de algoddn,

La conservacien curativa también fue afrontada durante 1a gestian 2007-2008° . En uno
da s ambientes de la Ohcine Cantral e pradujo anegacién y flliracidn de agea debida
3 1 Mala manipuecion de las navas de pasa ds las asusductos, este sinestro provaca

que verias expediemas da archiva de la Gerentia Técnica se sometiersn a humedad y

¥ ga Jocursentas que contiensn infarmacién contable ¥ ectan ralacianadas Ccon 105 I esENISMOS
da cartial presLpuesteniz, y pusdan servic de explicacien o justilcacsn de aperaciares prapias 421
Jastc v gjecucisn presupusstana. Estd ¢ada por 193 plazos legaise GE e prescipcian de un asunto.
For esle a cenes, =stas docurmntacionas 58 cansendan obligalariamants Cincd 8R0S en as aficinas
da arigen, antes de ser transfaridas a1 archive cemral® (Sparto, 200%: 53)

* ¢gra de Edgar Ramiraz Sanfiast=oan & 4 de septiema-e da 2007 (UNCD 225/2007)



remajo. El perspnar der Sistema de= Archive atendid este =iniestro realizando la
evacvacion inmediata de o5 expediznies a alra ambiente, para evitsr mayores dafies
so wiiizaron papel sbsorbenle y secadoras previniendo la generacion de hongos.
Asimisma, =& arganizaron dos taleres de cspacitacion con persanal gspacializado de 13
Bitniotecs v Archivo Macionalaz da Boivia, que han permitida fommar @ personal para
gue puedan atender adecuadsmente sinisstro s CoMa 10 oCUrride.

L parir de 195 cwrsos de capacdacion, el Sislema de Archivo hs previsto dentro el
programa de estrocturacidn organizetiva, la impementacion e un Laboratorno de
Restairacion y Tratemisrto del Papa para stender labores de congeracion pravantiva y

curativa.

1.3.4. Basquedas documantarias

Las busquedas documentarias se reaizsn cuando existe 1a neceaidad de acceder a los
docvmentss da archive gue ae encugrtran an 03 depésitoa. Bl metodn para llegar & 108
MISMCE 58 realiza de dos msnarss,

Acceso diresta) 53 baza en 105 zistemas de ordaracién de 1as seriea documartales
ficimanle ocaizaties en la esteanterda y §in necesidsd de conswidar insgrumentos
descriptivoe. Par gjemple, lo5 expedisntes perzonsies estan ordenados mediante e
sictarna affab&tico nominative personal, =u acceabilidad &% inmeadiata puesto que s&
viiliza como entrada principal al apenido paterno des trgbajador, sistamatizade en orden

alfabético.

- Acce=ga indirecto: Para socader a 108 expecientes se utilizan [as basez de datos
donde 22 encuentrsn descritos fodos 08 expedientss grganizadoz y o8 codigos ds
ubicacion fisica 2n la estanter’a (v.g. numarn de caja). Se utiizan ismiien oz
farmulsrizs de Reacionss de Entrega, reaizadas de ios que 5¢ pusde observar 1o

Sigyiangs:




1.3.41. Relaclones da Entraps

Las Relsciones de Entrega s lislas en 108 que se eslablecs elemearixs an 6 gua so
descrbxn fracoipnes de lag series decumeniales gque atempafan 3 los (rasladxs

docymenlanps reahz ados 266 [0S archivos de gestan

A parky de 1a gesdn 2004 las Iransferencuas dacumeantanas 4= los achivos de gesion ai
Archevo Cenlral so reakzan de acuerdo a ke procadmientos estackecidos ™ y 58 elaboran
am dcdaxrdo a un Ikrmaty normakzads, s mismos son whzades con gebe inakdad el de

contral lisca de a dxcurmentacizn ' para [a blisgueda y recuperacizn dx la informacidn

1.3.4.2. Bases de datos

Las basen de datos fuersn diseRadas pars hacer frente 3 la necesidad dx qux gl Archiva
Central, cugnta cxn una herramienta parg la besquada y recuperacdn de la infarmaclén, la
mgmi [ue dxsarrollada en e! prigrams Micresoft Access. bajo a3 7 dreas y 26 slemsantos
de 18 WErma Intarnacinal de Descripoitn Archivistica 1SAL (G).

Sx encueniran almacenados 15.000 registres de acuerd® a las secciones y subssctiones
de archiux, sin embarge su desarmole informatics nx fue culmmads, razon per la eral

adclece de imitaciXnes. aspecto que dificults 13 busqueda dotumentaria.

1.3 & Estruclura intarna del Arghive Cantral

ElAmchwvs Cenlral 85 un comparenle dal Sistema de Archeo d2 a COMBOL depende de
1a Presidencia Freruliva a lravos de 13 Jefahea el Sistema de Archavo_ cuslodia. consena

¥ adunml:a lodos wos expedenies tanslendos por os Archvos de Gestor kRasla la
prescnpoion de valor leg

Rt orts pard o Adea nostracion diAehess Surpxrac.sn Minera ce Bonvig, 2:g0bba 004




Ceme avlondad archuyisica msiducional coordina y contrela ol funcenamente de los
Archwgs d2 Oficina 5 wravey de ia Unedad de Control de Comespondencia gue aoema 25
oracedirynentos de la gast:on dosumerntal durant [@ pimera edpa de greaodn o geslicn de
evpedientes. Asimisme cherdina las fransferencias intraarchivishcas con los Archves
Regichales (Crure y Patas, Certres Mine:os) y &l Archwe Intermedio en |8 civdad de La

Paz.

1,36, Servicice

Leg servicioe gue presle B Archiva Gentral™, s2 enguentran enemades para la gestion <e
la emoreeas. toma de decsenes de 35 avigndadas. la inweshigacen cientifica y el

eslabiacimenia ok derecho de pedhvaon, serabdo en ta Constitucén Politica del Estads y
‘a Ley 2341 oz Precechirvents Sdmimisiranvo.

Los sanvices Jue offrage el archivs Cendral sen;

Servicie fedatarlo: autentificacian de copas de es desumentos que cusiedia el
Archiva Central. util para efBctos legales ya judiciales.

Fréestame de documentacién orginal Dirgida @ persenal de la COMIBOL y/io

ragusremignos judiciales

Conzulta en sma 5S¢ rease Ll aiEnsdn de requenmenies de mlenmacion yo

dacumantaciin en 05 amlentes desinacsgs en el Archiwva Cantral
Préctame de documantaclén rasgrvada e confidenciall Se rgaliza a fravés de

solicitudes por cenducta regular, mediarnie raguisitas previps astablacidos en el

Faglamenie de 13 Resarva.

e Fec@maed ded Ssema de Sereoes de Archivo oe CORMIEOL . mans: de 2505 aprooardn para =4
apboaesn por Prasdieran D oulrea o P4 oz m—avo 1 206
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Reprografia; Extersidn de cooias sraples cie docurentackds que 3€ encuentis en

Bpan esiadn.

1.3.7. Capacitacidnh

La capactzomn forma parte ee 1as aclividades del personal del Archive Central 2l que 5o
desarrola bapr vn Programa curncolar anual pereanants det Saslema de Archivo de |z
COMIBOL

1.4. Conclusienes dot diagnastico

A euirminar el diagnostico realizade on el Archive Cenlral &8 establscid I siguiente:

La canbdad de documantackin lelal en & Archivo Certral aicanza a 1.963.70 meldros

linealns

- o ocanbidad de dooomentacidn qiie con3snid cadd Bon oo fes sescinnes gl archiivo
Conlral, camprerde e napor porcentaie a la Sestién acendmica y administrativa con
8l 33% de decumentacién. seguida a2 1@ Gegticn Teonico Productiva con 24%. Gasten
de Recursas Humanas con el 16%. y Organe de Decisién Supener 15% ¢ ircluyen las
cokrcoones da Anfomo Revolle Velasco, Lus Armal Celecoion Taenca con wn 2% del

fotal de documentacidn

- EI Archivo Cantral ha orgonizade hasta @ facha wn 78% de 12 decumentocién as

ANCLUANTEE BN prote3s do erganizacion un 24%.

La fase de descnpoiin archyistica §@ encuentrs i process. en |a que Se encudnta

pOyeclass 3 craacon ael Area de Desoaipoon archivishica

Las bases de datos implcmentadas da mansm@ preliminar y lac reélszionea de anlroga

&0 |09 Instiamentoa que 56 Wilizan para 'a bosgueda y recuparacion de @ nformasdn,

- El cempanamienic de I6s sarvicios de la censulta de documentacitn ariginal, cxtensiin

do copias simples y atentifitadas alcanzar ur tolal de 4 833 unidages decumeniales,
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los que Sonaspoidden b oreslacion de seriticd @ wsvands mienos 6070 ¥ 3 UsLanos

cwrarnns 40%5

El Aschiva Central roalza la funcidn de recoger. orgamzar la documentacitn para
garantizar €l acueso @ lo informacidn pdblica aphcanda &l régmen de resarva que
proteja a fa souiedad y del propio Estado.

El presupueste da la gestidn 2010-2011 incluye el sglaparmonto nfarmatico para el
inicio del proceso de deserpoion archivistica en 2l Sistema de Achive de la COMIBOL.



SEGUNDA PARTE
Capitulo 1l

MARCO TEQRICO

El preserte capitule desarlla ol susterdo teéroo para la const'uccion del Proyecle de
Grage y su apicacion e ¢! Archwa Cendral de la COMIBOL

1. Archivo Central

El Archive Central, denorminado Memaria Institucisnal, es une urigad especifica cuyas
funcianas son el da organizar, custodiar y conservar [0y Hotumentas uns vez cancluidd su
ramie y plazos, es decr se forma principalmente & parr de las transferencias de 18s

archivis de oficina.

'Sus fondes estaran conswtudos por las serigs © fracclenes de senss dogumenlalas
transfaridss desdz |os distintca Archives de Oficina gue integran la estructurs de la
institLicien ¥ organismoe de que se trate. Los documentds Bn esta fase tendran vipencia
jutidics v administrativa, ademas de la pesibiidad de posoer otros valores” (Dupla, 2001:
158

1.2,  Descripuiin

La dascrpodn archivistca forma parte del tratamianto archivistics. se define comp la
‘Clabaracitn de una repres entacion exacts Gé la unigad de dascripaidn y, #n 5J casa, 48
las partes pue | componen madiante | recopilacén, andlisis. orgenizacion y reqisles de
la Infarmaciin que sirve pera isertficar gestionar, loualZzat y gxahcar 183 documen s de
altlvs A% c0Ma s confexto v el sisferna que 108 hs praducide.” {Conse)o Infernac g1l

te Arorve s, 2000 161

La descrpodn &5 L prucss constante, dindmico gue rBouiere ectualizacion
avalaciin permanants de acubrdo al estamscimiente de priondadas ligadas s la

dindimca de la empresa ya instifuoiones




Su prondad ba genesads que ks achiveros en ef moments 3¢ su elabiraoon adopen
metedpiogias, denomnagones y fommates propas, ¢on el olbgetea de fasaotar conimal

cansgrmenta v censuita dol fondo documental

'Sin uma descriprion adetueda, (0% archivos son como une ciudsd destonotida sin planag,
como el cofre de un bosora sin lave, adn peor o mBms qua Jn viajerd ¢4n un mapa
inexacte corrg ab nogo de axtraviarse, adl up instrumenty de descripocidn smdnes o
impetfzcto pueds engafar gravemente o invssligador, 223 por laiza interpretacion ds
datos swa por fada de informsciones referentes a1 cngen ¢ a 1a histona de los

documentes”. [Hered-a, 14923 307,

1.3. Norma Internackona! General de Descripcion Archiviatica 1S40 (G)™

Es una norma guo estasbhecs un conjunte de reglas generaes parda 1a descripcidn
archivislica, qua pusden aplicarss con independendia el boo dogumental y 2oports de ca
documentas de archiue.

Los ohjetivod de be norma, son cuatnd, 106 que 28 encusntren destinadas a:

a. garaniizar 1a elaberasion de descripcicnes caberentes, penincnies v expicias;

b facidar @ recuperscon y e intercamibio de informacidn schre s documentos de
archiviy:

c. comoarhir Jatos de aulordlad . y

d. hacer posinke 13 .ntegra::ujﬂ de las descrpaones protadenles Oe slrtios lugares en un

sistema unificada de informacidn, (Consefo iImemaciona de Archiwos, 2000 12-13]

“1 Los anfacadsrtss oo m Morag 15AD (50 s remasniz g Otavwa, "D88 juumaviod por e Gonsejs
Imernaciona. de Archoed GRS, an Jna rednidn restringida ce edpetss sn ol aag  cescripsion, 2a1a
que 2 con‘onr o Lna Cemigicn Ad Hoo

- e primara yosii de o 1SAD (), 1953 1a quE fus discltidd, meddivadd, waghada v esmelida a
En pariscoqJlaguendl de rieba aberla A prepuattas de menra [ v nEnacend

-La segunda werkitiy e wp-obada 2o *BER y prasetada o o@ Comumdad Acokwistica B 298 2008
Br versidn Casielarn on g X Congrecys Irle-racioral & Archivss, ed wAto en Sevil 3 Espata,
con Bl mbjeteD 0 0CTMR I8 DCEIMRESION ¥ Coset BN T ERE 5.0 dlis-5-, -nlercambo e regracidn
de irsmac o 2rchiisica




Se =ncuertra campuestd par § areas y 28 elemertes. <0 [0s que se delallan objebvos,

reglas y semples para cada und de |los elermentes y =stablece regins
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La aceptacién coraensuada de @ Norma [1SAD (G). como primer pase para la
normalizacion® de |a descripaitn archivistica, ha gererado reparcusianea en la comunidas
archivistica a nivel mundia™ . puas se sublicarcn benaficias, alcances e incluas sriticas™ a
pesar de que la mensianada Merma. 25 cansitlerada como “cusmo norrmalive ng juridico
dirigicle expresaments para flevsr & cabo 13 descripoicn de dbcurmentos de archive.
iDiaz, Z004%,

Extudios realizados acerca dal contcimienta v aplicecion de la Nerma 1340 (G,
dermyuastran gue intervien=n variog factares para que no sg aplique la nomma, que 5 inicia
deade ur fata da conocimianta, 2 pesar de su dispanibilidad an cince idiemas en 1a red da
redes, fala da flexibiidad an campas deseriptivas. explicationea bravss, ambigliadad en la
interpratacian & insatisfaccion de acuerdo a requerimientos prapica. (Galiana, 2002 B-23).

En Bolivia, T2 praxia de descripcidn archivistica, se la realia de acuarde & criteticos
parsoralas & inatrumentos de descripcicn haterogsreds, descenccimienta de la norme
ISAD (3] v came consesusncia ad no aplicacidn de acverdo a las conclusiones de la
Raynién 48 archiverss gn Cochabambs {Dporta, 2004 13-4},

™ o problemes da la normalizecidn secin pAncoaa 20020 200, Fazeliza fuatro aspectos:
tepresentatividad, rombe temminologico, ralacidn de actividades de descipclkin ¥ de clasifizasion
a-giivistica, satistaecldn de demasdss de corsula limilando wn wvirsuls arganiza ce wydades
dacymnente'zs apanas al foras Je& arcnivo.

* Una gxperigraia an a Jesarralic dg normas natisales para i@ descripsior. archid'stca baseda en
la Narra ISADIG), es la desarrollada en Catalufa, [a msme fus songs idada “a gestion 2001, en &l
que pEmicipaton 47 archiveros caialanes gua 3btuvieron la publicac n la Nemma de Descripeian
Archivigtica da Catalufa MODAC  |a gestion la nisma 2siuva patrocinasa par Rirccio Gengra. del
Pettimari Cutoral y Suadirscsio Gareral d' Ardvz, el cua 38 eituentra dispsnkble an
hitp:Denzatieat'c Sturalariveinodac.

* E| gnalitis =rlica gue realiza Antonla Haredia 2 a Nonna 1I5A005G), eslablece 403 aspeclos. 11 Al
trabaja dasarrallada; Falta de Jna difasién mas va - La no gonstitezion ¢ m2sas de frakaje - La ne
splicezion peevia antes de sugerancias - B na cortar gon un manual de aplizagion - La namha ne
pueda quedarse come un s:mala farate para gl intercambie de infornaciar,

z] Al santenida de la norma - El principic de procedentia na gueda reconpsdo - Na habla o de
caieeclor pi de archivos - La aplicacida de @ noima sa basa prncipaiments con documentss ¢s
raNse vEHr permanente - Denaminagicn identdad par identricacidn - Titu = pRr nambre



1.3.1. Descrpeidn multinlval

La descripoion muitinive), es una tésnica gue consiste an describir un fondo y todas |a
partes que 1o integran seccicres, serias, expadientes, docurnentos y todes las categorias
intermedias (Bonal, 2001 1713, la misma se encuentrs esteblesics comd UNA ragla an ia
HWorma [SAD (&)

Ls Worme 15AD {G). presenta & modelo jerdrquico de |os nivees para 13 descripoion de
arganizacién fonde, seccion, serie. subserie expecienta; 1a gue a2 encusntra relecionada
aplicaeion dal poncipio de procedencia, clasificacion y organizacion.

La apicacion de la Mamma [SAD (3] acorde a188 paniculandades de tada Arshiug, fuaran
deacendiendo en hasta establecer doce niueles: archivo, grupo de fondes: fondo,
subfonds, saccidn, svbseccion, sede, subseria, urided de weaizacion, unidsd documsntal

compuesta, dmidad documental simpie ¥ eolzsidn

1.4. Nerma Intamaciens| sebre los registres de Avicridad de archivas relatlvas a
ingfitveiones, persenas y famMas 1ISAAR {CPFFY,

Morms fomplementaria a2 1 1SA0 [G) que proporiithd reglas generaisa para &
establecimiento registros de autorided wo prodvctores de 10s dn-::'urnegntns puaden sar
institvciones, personas y familias. con &l objetivo de establecer & forma avtorizsda ded
nombre, controlar los puntes de acceso, crear, wtilizar ¥ decumentar 188 relacionss entre

productores v entidades.

Su sgtructura detana los objetives, reglas y ejempios psre cade uno de 105 BI8MAenics:
compuesta por 4 &rsas y 28 clgmentos.

|z smask (GPF fue desamalieda por &’ CGlA v tralads por 1a Camisicn Ad Hoo dussme 3 8703,
aublicada por prrers wez en 1995 revisada, ampliads v reestrustureda da acoards a fornsto de @
norma pragertads enViers 2 aho Z0C4.
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Cuadro H° 3 Amgas . elpmenios de la Horma ISAAR (CPF)
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Foimas peiakelss del nomk -+ fa~Tlia
» Fomas —arralrubpas dol nombre segain oAy
(LLEE
=  EMros forrmas el mrrdies
»  lHanlcsdones oo st lcians s
Area (o v Sechat de exdieraz S50 B6E Cunsgnd  Alarmacicn acers
Boscnpoian  [[OERTPRR T e cager y coslodia e 1o
v Lugaf es: u1,d3d de dascrHozdn
»  Fstatnia jurdica
v Fanciones Coupsoones ¥ 3olividades
»  Atnbucicn ies) ¥ Fuehie £3) 20alias]
s EEbegclucrie; intamais: ! Sanaa'onise
= LContextc gereral
4roa dr » MNombreis! | denbfficadoses  de  inssiuciones  Consigna  Infoimavion  acheeR
g law:icnerh pereanas o familias relaclonades dal 7 oo wsunled e el

Arer do
Contral

MNalrzlezd a2 13 reaodn
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I*'echias da Ia relacion
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W=ntficaden des) de la instlucian 150 1551
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deszpsion.

Fusnte; Slabaiaclan (pma a pa-ir 38 Moma infemg aonal 132AF (CPF;

El papal de @ ISAAR [CFF). es de exlabigcer encabezamenos acterizados con eemenos
farndtives que cescrben s Eantenide que swven para clarficar a 1ws encabezamiamMes

aucdizados’
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Las ehcabezamiantos autorizades tambidén pueden estar contralzdns con @l desarrolle de
ura base de datos en los gue @ pueds realizar punios de acese eh cada campe de la

planilla de una base de datos, (Arévalo, 2002 31)

Ambas normat dasarcladas anteriormante establacen gue su estrustura. contanido
pueden formularse de acuerdo @ normas nacionales  aplicabless an csda  pais,
complemerntadas con |y aplicacién de reglas desarrofadas por la Organizacion
IMtermagional de Mormalizacidn 150,

1.5. Norma Internaeionar para |2 deasripehén da furcionea 1SDEY

Morma gue proporciona reglaa gensrales para describir las funciones de institucicnas
vinculadas con la produccién y la conservacian de documemes de archivo, que puaca =er
utilizada an conjuncidon con deschpciones conformes con la 13AD G ¥ con registres de
autoridad 1SAAR {CPF), gue parmita entender el conkexte en el qué fugren creades.

Los chjstives de la porma sa encuentran destinadas a.

8. Pore descritir funciones como onidades dentro de on Sistema oo Jdascripsicn
archivishica.

b, Pars comiroler ls creagidn ¥ uilizecidn de punfos da acceso en las desoninsionss
archivistiosd,

c. Pare documandar las refacicned enfre diferenter finciones, anfra dichas funsiones y las
fnsfituciones gue las Yevaron 2 caba, asl coma enlfre teled funcicnes p las decumenlos
gue crgineran v completar |a descripcidn de documentos de acuerdo @ las ISAD (G).
I SAAR{CERY

cuierze nizlan im elasboracidn de 3 MNomma Asagonesa oare 13 Dascrlpeldn de Autoridadas de
Archivos. 13 pr mera version confena nofrmas generales y espesficas basadss en 2 |SAARICEF].

“) La ISDF fie desarroleda por a. Gorté de Buenas Practicas ¥ Mormas Peofes onaes dal TIA,
durante 128 gestionas 2004-2005; &l primer trabajo fue diundice en mayo de 2008 v sujeta a ravislar
por 2 Comunidad Archivist za dorants una gestidn, resukade gue g2 plagmars en'a prima-a varslar
raducida al espafial,
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1.6. Automatizacidn er |los erchivoy

La incsrporacikn da 13 informatica en 1s laber archivisbcs, regquiorg de un 2&gusms gensral
yia lineal; por 1as ventajas que etrece |a imfermacion sutsmatizads ss ha convertids 2n una
neramierta, sy elecciftn merecs ardlisic 4 |85 niveles de sulomabzacian, eslrusiura.

capacsidad, beeficiag, vemaRe, £1c




La apsncidn de empresas qae pfertan sefwares comercisies”. sen numerasas y as
necesdnn corsidarar o siguiente: apanzion gde nuevas versiones y la conslanie asistoncias

teomizas de s hrmas (Garcia hegs zudiste betkelsy eduw amebwer;
4.7. Encoded Archival Dascriplion EAD

Pendienles de las necasdades s achiverys Barkeley, mobwan en 1993 o proyecio
Encoded Archwal Descrplien EAD gansoiidando Ja nomma EAG Vs 10 3o acuerds 3 la
deabrmedn de Lpo de decumanio DT de SGML y XML

El Encpded Archival Descrigptien EAD. a5 “la prmerz namma™ da astruciurn oo odafos
glisbiotiaddn v fachifar la disinbucion poi Infernet de informacion  detalfeds sl
poleceines v fondoe archivisticos 4 freves de la harmamianfa archilistica o2 BCCRSD
aormaiado: of irshumento o descripeia, Dioha forma de disinbucion porite s
prxitanioiting do descripoon de wng matera lan 8ficaz y riguress, que arg Innonsedi

besfy hnca apenus cinco atoy”® (The Socety of American Archivists, 1850: 1X)

El obative di 13 EAD @8 13 nemaiizacién de instrumentes de oescripcién. desarrollados an
hagas de dates compatibies con 105 prineipios de descipeian de a 1SAD (G} quea feciita &l
intarcamkio do informacion parg 1@ slsgueda v ecaizacion, aprovechanda o worid, wide,

wab que efracan interopassbilidad y permanencia de la informasion

Egtructurada bajo cines principies generaigs (The Sociaty of Amencan Archievistis 1958 k1R

UEr B 3 e sty i Zandl 2l S slema rrey i 0ayd Ly ey oo de Cardres A cowisindd Aka s
ha cEa00 = base 3 2 Horra rSAD DG & 1SAsR (CPF ol zados er o Arieeo ot Hand:
2 ok

Y La Do o SGML. 20 A e 3clua menls s oAt s cooumeriss o 13 et acrporiors &l
st 0 UETUROR pAara mothar aEWsesnes de dssorpoiom SDh MQDICES D RODIATCEY
adicena st v {ESricas de mavegasibr EAD Descrnoda achwistica cochflada crsclaces o
Wl S

T El s wEns ponficads osla basado er £l Lengua's Momal Gens-shzadi de Marzan w0 SN, o1
IS kG
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t. Las instrumentos de descripoidn, $on  herramienizs gQue nos  péernlte un
acercamiento hacis la informagidn.

2. Ei sizterna no deflne o recomienda e contenide. pretendizndo sa utiice 132 154D
(3.

3. Parmite sumplir son descripcidn, contral, navagacidn, indizacién y presertation en
linga y an pape.

4, Faciitar e intercamkio de informacion independientements @& 125 programas y
aquipos.

5. Disefado para fue pueda sar facimente azimilada 2 incorporada por parscnal con
conctimientes hisicos ge SGML v taress de instrument2s de descripcion.

1.8. Instrumentog descriptivos

Los insrumarntos descriptives se efaboran on g1 fin de contronsr fistcsmente 08 fendes vy

difundir 2u contenido, s2 divlden 2n instrumentos de contron e instrumentos da infommacion:

Los instrumentos que $& elaboram durante e tratamiznto archivistico se dididen en dos:
instrumentos de conlrol durame 1as fases de identiicacion, valoracidn v os instrumentos da
referensia durane 1as fases de descripeicn v difusisn. (Ministeric de Educscicn y Cultura,
1885, 7a).

El marco genaral para la giaboracion de instrumentos de consulta sa divide en cuatro fas<s:

40




Cusdrg H° 5, Mares (xenerdl de Iy desceipeion achivia iz

- Fichero de apgamsmnng

,‘E - Tihed de Upoe doouimieldliss
3 Faze de - Repererics de Eplies
Identificasi&n - Zusdrc de cliesd gt
F‘Egim'-::-ﬁ g uloos
o E Frgiid oE Qreties 32 CDpialos
L
= E Malr inEnBOR 08 - - - -
W
= - conkro! : . DAdenlat s dE C DN [ ion
5 El Fase da v Fendl 05 J200s 5 e 2m Wt y 4y Al
T 3 Valoracrn - AClat ik £ V- Thoddnsh
> £ - PFzlacic s de Dbyl
= [ o
] Lo
= W - - - - -
) x
& w - _Guias
] Q Fame de - T wonlErG §
ol E Crarmcripritn - Cabilogas
o o Inatrurmen lon de - milices
g referencia . )
o Fusa da - TArAIGQ0S d2 SEESICICT Y
3 Drifusitin = Zirecionos de archivos
| - {ansos de archivas

Furnla | Inb ey preEpiR #0 oaEs d 1 delln gidgn g rairume 1os da consulta [hin e g T iodaie -y
Cullurs, 153 T

1.8.1. Instrumeantss da contra

Los insirumantos da control son agquenas gue permiten e controt fisica y adimngtratvg de 1op
documentos que " soven para & arden foterior de 108 Jondos p oosureeios solree s gl
A rlalchecorn, s propeceicn al exieror de e modo directo” (Peecadon, T9B6 3. se

aubdivigden en erumemos de contenido y d2 senvicic.




Reglalra da bondes, e realizan con W ‘ne.2ed de (EETs FEA 1T ST T TF (TE LA L )

Aorumanlng gae Sikie Eome un inve~1ano de annega
|
CONTEMIDC Retagiones de entrega. s¢ 1=6hzan con 13 fuahdaz de ennwega ¢ ramble de cusndia,

I qum ae oo ouenhian eequlades pe- un caler dar-o GERIE DEACIRCIRE

Ralaciones de penkeride, s realizan 200 |15 dnalicad 2t desonke Sedieeneenle ol
comemde o SN3 S3j@ 3 FRIpEa Y BRuL el

Moedtilang cuaniibative de bos Fondef, s rea za oo b Folufmb 26 cmeagla

- Ern e e 5 oo el s a6l B ook, cpes IWEE Setuld pita AdaN iGEL ¢

smcogm L L

SERVILCIO e usd noerna, wlebaradas ca- 4able Fahcad 13 prirmese e ke s cgn ek
pramgad (95 bmas invoEbaades y o oatsienar respansak aanles o dalia d@mnera o
pebrawlo de 13 docarentacan e ha 5a0 cndu 1334, o5 que 58 cacuontemn suplas al
dimane g SArvkuos que ofzse el drdfinc, entre T3 fuc citan & raq 3Mus de Aumelas,

tergruten de investgadar2E, reg snc de copas 2o,

Fuanbe blaooensine propia cin bese 8 (Feecddae 1966: 3-11)

1.8.2. Instrumentas de nformaclén

Las inastrumantos de informacion son aguallos gue se e@horan con la finaedad do 13
prostacidn de sefvicios, @h cohsecusned difundinos. &5 un finsbumenta de relerencia que.

dantra 12 lase de descripcion relasiona las wnidades documentass gue Somebhen un

archivo lendn ¢ sene BON @5 QuUAs, iNvamarcs, caldiogos & inaces

El esguerta de ios mveles de descripron y dos insfrumanios de da2scrpoion s obsarva en sl

SIQuanie cuddrg
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Guadra H* &, Eaqueama de niveles 8 instrurmeéntes de dascripoitn

Mival ALyrupACIaNes sy M ertas Tipees e archivo
Documerakes [1: deserpoion
I Archivo ETTH ) Speh i Centreal
Fonde Arch o Lntermedio
Seccian fondo
Sescdn archivo
InVEniAid Archive de Gesldn
i Serigs o atUITENERIEE Arzhivg Central

Archivo inlermedia
Archivo H slgrico

m GieI&E EiNg LIBrEs CataIzgo &-chiva Higtanog

Uridades archiviaticae

ndica Arcnivo Gentral
Arch e intermedio
Erchg Histinec

Fuente: Eisbcracion en 0ase a (Femera, Arignia, 1852 308 v [Operlo. 2e85: d4)

1.8.2.1. Guiag

Las guias™ a paser que nace cen temeres POF EU vigencia por &l acrecentamienta < los
documentos, actualmente es considerada come el primer instrumento de descnpoicn que
tiene como principal objetiva onentar a los inweshdadores de los fondos, secciones w'e

tematicas de la documentacidn cangervada,

“Cia es instrumenle de desoripoidn O fondes gue sinve para orenfar al investigador an el
conooimienta y axploracisn el coktarido de todos y parte de fos fondas, de uno © VTS
grofices” (Pescador, 1586 T16).

““ 5 tipaisgia nO 52 enfueniea cete'minada bajc un fYsmD Dater, ©n embarge degfds “E4S la
UNESCC, Sonsgjs Internacionar de Archves ClA y el argentine ianue! Wazquag, trakajan para
gstabiecer Una nOrna gensral pada sL elaboracion (Heqedia; 1993, 325).



Tipeolagla: Gangrakes — Seccic-es — TaMakeas
Ohrde i Fondo - Secclonas — Subsacciangs
Fenedisided: Fasisgima

Farmata: TH ptico — publicaciah

Fuents: Zlaborasin preoia en base a ruentes conaulladas

Ee pusten elaborar guias de fondo. seccion, teraticas: de acusrdo & regltedos cal
programa descriptive; “Ese ghteno, 88 obvic, sere (panizeds por caod gtehivo gagun su
propia escals oe valores an ralacian con fgs funciones que debe cumply &0 fa comurnidsd
{nacian, eatado, provinoa departamentn, focafidad) a fa que especificamente aive’,
(Mendoza, 1867 &0).

1.8.2.2. Invantarles

Ihstrumanto o8 descripoion que ofrece un panorama general de 108 conUntos de
tocumentos archivados 2 los gue estad dedicada, generaments dividida por l9s fondos o
secciones de fondeo v colestiones completaso mediante una exposicion o andisis histdnco

{Herediz, 1995 324)

Los nventaios de sceerdo a la descripcion muellinivel, =& reaizan a nivel da unidades
documentaes compusstas o expedientes. 1& tlpotogia de inventarics s myy llimitada; sin
etnbarga & ha tratads hacer una simesis de 122 principalss:

Tipolzgla: Sormerae, Analilicos,
Dascriptiva — O2 baza tematea « A78°bco - MiGo - especialss (o Bellca.
gacuadenaclones — minialy-ag v dibujos  armamszhtaes) - Documentos
gspercislee - (docurentios gréfioce a-iginales de elacarembn manual, origi-alks
d= elaboracidn matdnics, imagan fja recrofotografios, imagen 8-ireda.
decumentas sonarca. fancregistros y eblelcs.

Ceseilbe: Tapedlentes
Fzriod zidad: Fedddica
“o-malc: Fublicasdn

Fuente: Elaboracica progie 2n baze a fuentes conaullacas
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Les inventstios sofmeros comprenden slamentos minimes ¥ su usc @5 interno y &
inventaric, analltico descrine con mayor profundldad los sxpedientes [Cniz, 1984 275-
2814, aspecto ohjetade por Antonia Heredia, que afimna gue les tipes de imyanhiarios
dependen del nivel de descipoion.

1.8.2.3 Catalogos

Es el instrumento que tescribe ordenadaments v da foma Individualizsda las piszas
decumentales o 1as cnidadss archivisticas de una serie o te uh conjunic decumertal qué
quardan entre ellas una relacicn o unidad tipoldgica, tematica o inatitucicnal (Heredia,
1983 360).

Lok catdloges de acuerdo a la dessripoién multinivel. sz reslizan a Mgl e unidades

dogurnenisles sirmpleg o decurnentos

El emples dal térming catdlegn hasta nuestros dias. as utiizado para degignar a las guias,
inventario ¥ sU elaberacion se bass de aceerde a moedeles bibliokecologicos.

Tipalegia: nldac documertal v por au erdanamiento (alfakstdcos — cranoldg'cos

DCresiib
Cacurnento
Genera.es: Booumentas convencienales — 1ipo Aiplomatico — criginal — 20pla —
Sopons de I3 escriu s — narero de hojas o folics — clase de s — Idiome o
Langus — Balng — elemanias grafeos — encJdade-acion citlcs, Infarmacicn
Gacurme Hal v kublicgréiza
Esacialed: Sopumenios granaos — mspas — planng — Bs0UETIAs QEografites ~
Escuemse ¥ dibujos deserpiivos — dibujcs nguretives — coiginads 08 ahtenclds
B copias — feicqrarla normal - microfatagreria — fotogratia arimada —
Bocumenics sonemae a fanoregisires — fonediscss « fon gell.ndra - onopalicula -
Fonocints — foncalamb=g - fancrolle — historda 2451

Fuente: Elabaracicn peopla en Basa a fuenied cenaultadas

Los catdlegos son instrumentss qua se realizan da manera detallada, por lo qus sU
slaboracion dabe estar cohcentrada a documentes qus tengan inisrés conetante de

consyta.



1.8.2.4. Indicas

Lista allabelicad de nomeres de perssnas, de nembres geograticos y de rambres do

maleras carlendas en ur documeatie de archiva (Ministerio de Cuflura, 19930 38

Su LOACERILAIZACHEAN. ng se encuentra gereralizada por referrse al indice como wn
alrumens de referencia bocqueda. racuperacion. o como listas edanadas allabelicas o

relaceradas con la ind.zawn

Frpletl 4 Onomashons gecoraiicas ¢ Mpanimicss v da mabes o hrhds

Fugnis Eltoraclas gropia en base a fuentss consulbadas

Las indices san al subproducte da los instrumentes descriptivas 5.4 confaconn as racil ya
qua 188 dacumantos se identifican, ro se describen”, sin emba-go su elaboracion™ B3
85£383 por las variedades da Indices gue se pueden elaberar en un archivo.
{Sensllamberg, 1951 1003}

En |n fasa de difusian 2e elaboran instrumentos destinades 8 transmitir o2 documenos de
arthiua enfre les que se encuentran: catalogss de expesiciones, directeres de arehives i

oz persps de archiyves
1.9. Tesauro archivistice™

Conlar con un lesauss como parde de ut instumanto wid zado en 2l archivd, &5 HeC0g
experencas desarrpladas ep o dmbito de las Cienoas o2 o Informacn  pada

U Uaa experoncia digna de mangionar pas 40 impsrtanc d, son les Ndizes o absradas po al
masstia Gunear Mendoza er 21 Arstivo v B oiatesz Kaccales de Bolva, 'y win dicaf it Bs
feitio ceeling 3 axis arebaviaias de psrsonss, Wagarss v famas” (Opartc. Z034 14

' Pyste LA erpenancs quLe 58 consJitado en nernet er 3 elabgrasion de Tesauns d-fvigkons
Flf Pertengcen a 13 civdad de Quebes #n 1993 er ot Jue résuman 'a nretzdulog.g e pleita v su
sgrlanENAI ¢ sU clobaracion, uigpo e er irtermet alpfaww cmeesiglwehdmessetosa il

dia




imearporanas a le archwishica y conuertirla gn un instruments Lemo pane de la exigenca

del usa de las nuexas tesno'ogias

La nermra 50 2788 Mheectrges pacs ef eslagincebemo y cfesarrols o lesawnas
rtonalinglies. los dedng desde dos punios de vista: a} "Sequn su fancan wn tesaun es un
matrumenta de comral da W Torminalogia gua @e ulliza medionke e rANSpOsicion deld
fenguaje netusal futifizacde pon s usianios, ndizadares ¥ e los daclineitas) 8 un lemgusis
wids asticte coma o5 of daciiantal v b)) Segon su esiushird éx i) uasahuiana contriads
v oN8mise e [AInGeS con ralsoores samantices ol alfag | qUa S aplican & campas

temaiicas pamticufares dof elnarumnernia’

Las  esautos 5@ encusniian esfruclurados  por  lengueages documeniales Cran
CONESIFHCECS SIS Slof s Dor ef howrive Empdeadichl POk as pereneceies 2 15
ipnguas matirales, Se QARENIN sislermas de Signas gspeeieamants driedados para ser
tisadns por una Unidad o infomacicon e la desshpoidn dof sonternod e I0F documents,

a1 5 Almacahamienta v & 51 posterior reguperacion’. (Givallara, 2805 212]

Sus caractarisbicas som @usencio absoluta de sinonimia® y polisermia™. san @nguajes
simétrices, uaiformes ne son mi pusdsn ser lengusas radundaries, hacen uso

eminentarsme de sustamiues v adetyes” Vizeaya, 1997 85180

Ele o iy gt - CasoTooACESS RO 38 SUTHEITS v o 4T P i

asl-Jour=

Tipas: . 2 i h 1 .
EFanebias - Mr_:.nnl--'gﬂe 155 274 - Mu |]|IF|glJ\.'l "% RUMA M acrotasaun o

Saqoantacdn; riabe oy Slstemat<a - G-Ar¢3

Fuante: Elgbaracion fapid o Sade o uanies consultadas

" La Sinanmm 23 M oocieLens,a en el s dicado ent-e dus 3 ndd wiC s Famadas s wdoetes
* | 3 ponseriid es ¢l fenomend sarsthe e BR & reLmInn Ce +atios Siga aadas en wra g
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Las diferenzias entre el tesaure v &l indice s& encuantran s=faladas "L tesauro 25 un
ingtrumanto pasrs contral y recuperacion de fa iaformecién, e fdice se utiliza pars
racuperar ¥ looelizar los docomenios” (Heredia, 1883: 411)

1.1%. Sarvicios de archivo

Los servicios que presta sl archivo constituysn al reaultads ds todss las aperaciones del
tratamiento archivisticn gue tiene carmo shjative primerdlel el de difundir a las usuanos la
documentacidn genserada por una antidad.

Loa seryicios, £on el reauttado de la nacesidad de infarmacion de la enbdad y [a seciedad,
gl concepto da asrvicio para sl Siatsma &2 Archivo™, =e sntiende a la gestion,
cansansagion, difuzidn e log documentoa con findlidadea administralivas, investigativaa y
cultyrales de la entided v 3 soniedad en genaral, astablecidas por digposicianes [egalea en

aciual vigencia.

* Beglamen:o dal S:stama de Sarvicios de Archivo de COMIBOL. maizo de 2006

A%



Capitulo Il

MARCO METODOLOGICO

lL.a metodologia refleja tadas y cada una de 1as accwones seguedas on al process de
inueatigacién guo permitsn descrbir 13 situacian actual dal Archive Central. tamanda an

cuenta, come factores genarales \a mision, vision ¥ abjatives dal Sistarma de Archivo.
1. Motodclogia de la investigacitn

Para el desaTole de |2 presenis imyestgacian y desarrplia del presente proyacn, se iliza
o1 mésodo ae investigactn deducive. due S2 ENEENGE LOMo I3 fnenoa que & pany o
OFOITHSES quE descrben MECHOs Grverssles o generafes fevvn o Sirnlusiones 02 cardsler
singuar 0 paticwiar (Piscoya 1995 98), consderande como pramisas |3 desar pebn

srohistica v Sua instrumentes para ol accesa v uso de la nrarmacién en la COMIBOL

El procesn de nyestigacien parmitio resolectar, ragistrer ¥ amalzar la informacian can al
vrophsie general de describir. explicar, tearizsr y evaluad la tarea do la de=zcrpciéh ¢n al
guehacsr archivishco, A% pautos para sU aphicacion, lss gun se concretaren en los

SIJLISM2E PSS!
1.1. Investgacion de gabingle

Se redlizsé a trevas de la revision y saleccion de fuantes pnmaras ¥ secundaras. con &l
shjata de congcer 105 Ostuqios a inveshgacionas relacionadas sen |3 tematica del proyeda,
rocopilada en Yibros, oticules de publicscionss periddicas, coraspondencie, leyas,
decretos, raglamontos, manuvales, paginas en internat, Que se ancuantren relacinnadss can

la descripcion archwislica y sus insirementos para el sccesa ld mfarmacianr

4%




1.2, Entrevistas

Consisha 2m recoger y registrar informacién  proporcicrada mediants enkrevistas
sstabiecidas en & Censs Guia, realizadas 2 la Jefatura de Sistema de Archive Sr. Edgar
Ramlirez Santiesteban. Encargada de Procescs Técnleos de Sisterna de Archive Lic
Carois Campos ¥ |4 Encargada del Archiue Central Lic, Rosmery Quisps

1.3, investigacidn de campo

El trabgje de campo. $8 maizé en e Archivg Sentral de la COMBOL, con la finalicdad de
rgcamsctar y registrar informacion recesaria para estebolecer un disgnéatico de la sitLacidn
actuat del Archiva Certral dei Siatema de Archive d= e COMIBOL.

1.3.1. Censo archivisticc

La realizacitn de1 canao arshivisticn consiatié &h 13 apicagion cema instumante el Censo
Suie de Archivoa, saborads per » Conssjo Imernacional de Archives C1A. en baae o la
Marmas 1S40 (&) fer anaxa 1). B cense realizado permite describir 1a situacion eclval an
al Archivo Central ¥ Centro de docomentacian,

s Conocer e contidad totar de la documantacicn conssrvada en el Archive Lantral y
Certro oe Qecumentacion,

+ Establacer el estadeo de arganizacion de @ dogyrmentacidn,

¥ E| cersn a-shivistico se dasatol & aplhizende 1a §.u ente ESiructura:!

= Datas refericoe 3l cuestionario. En a oue Se cansigns datos del informane. & {erhs de 5L
regiZagion ¥ A% SISEMVaCionEs.

A Dietog sobrs @ Gentro ce Archve, En el qve 58 cangignd infomaasion dél netabre. dirgec.an.
hora-ioe, accese, resnonsabie, historie, Yfwndacish, Oeras, irstrumsntas de descrngan.
estrustuis organica. inslalaciones, meiras Nealds. Asvicios da infornatizacidn, clasilcac s
dal arzhive, cuaono g o asifisacion de o3 fand s docLmeniales.

F  Datos tobis 195 fondos docurrerts £, En el que s& conggno infarnacion basada en i
sttractura de a 1580 (5}, & sUS siete Eraas. dea de identificasion, srea 4= cortexto, drsa
cE cohlenido ¥ &3] ‘rycturs, ares de condiciones de 8GIEsD ¥ use, Area de decumentacidn
eECziada, Area de cortrol e 18 degcriacen.

an



s Esiahlacer La gristencia de instrumentos de cantral y desaripgion.
s Esiablecer la ylbizacion y utilidad dal software para la descripcion archivistica.

s Eciablacer ¢l uao de motmas intemas relasipnadas con la descripoion archivisiica.

1.2.2. Medizion

La madicddr Biene por obielo delerrminar con exacliud 1o cantcad de Jotursnlacion da
Cada Jana de 135 Secowones d1 Archivo Cemral

1.4, Tabulacidn de datax

En el rabaja de gabwnate. sa desamdld ig tabulactn d2 23S que permbio demastrar el
analizs intarpretagion y canclusiomes dal preserte proyecty 105 gue fueron redactados en

Bl presenta proyecto

1.6. Plan da accidn. Crenagramaa

En sl plan d& accién, 5o definid ta propuesta para la slaboracion de los inslrumentos de
descripoitn en gl Archiva Central. para el que se eslablacio un cranagrama Je tratbajo a
cara y madiana plazo.

1.6. Entregaderesultadoa

Se redacld el oresenle proyecto para la pressmacion para optar alafiluzaion en la Camera

de Batdiglecologia y Cisncias de 1z Infomnacidn




Capltulo IV

MISION-VISION Y OBJETIVOS
DEL PROYECTO

1. Mhialén

Provoer de melodologia para la preparaain de instrumenlos de descrpoon archmishcs,
lanio parm fawes de contigl como de informason o consulla iqueas, imyenlaras caldoges o
indices| gue constuyen nerramemas para \a Sficenle recuperanén. acoese ¥ Jse 4 la
mferracion y 58an esencidles para el sanvice den Arghive Cerlra) del Sistema ¢e ATCTivis

de la COMIBOL
2, VislGn

Sistama nermalizade, medama v sfcienta of descripcion archwvistica, ampleando
tarminalegia unlferme. aue permita 1a recuperaclén, acceso ¥ use eportune a la
infermacian. con plana canvizoidn da reapendsr Son eficiencia y eficacia a las dernangaa

de sus Lsuaries, garantizands @ doreche constitucienal de accese a la informadgicn.

4., Plantaamianto cal prablema

La nacesidad da contar con métedes y técnicas homegénesas de gesrnpcidn archivishca,
Fa levade a la cemanidad de archiveros a afrantar ese desafia para homegeniZa: 1as
vanacas formas de oescapodn y 1a genaracan sisEnmatca og woumerdbles g umentos
Jescrohvos en los archives bonvianos asordes con el Jesanoilo de las nuevas lecnobogeat
Jesinadas a responder a las exigenaas pemmanerles de las insHugones del Estada y ia

G oo Dok

L a censondagion del proyecto archwistico impu'sads per la COMIBOL  consisle en la
arganizacion de la documentacién generada ROl esta corporacion estatal, en la que se
sncuantia nmersa la fase o descripoion A cual requiere su preveccion de acuarde a s

mRcpsidadns,  requenmemas,  priordades actuales, para garantizar gl dergene

N
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congtitusionsl d= accesa a la imformscidn en |8 gestion empresansl apoyo 8 |3
inuestigacian cientifica y el derechn citdadsno de scoeso @ loy documentos de Brchivo.

Pars responder ese retd, se farmule el presente proyectn que tiene coma objetive, £l
disefio de directrices pars la elsboracion de mstrumentos de descripoidn pars el Archivo
Central del Sistieme de Archvo S8 la COMIBOL {guiss. inventarios, cataloges @ ndices}.
=n &l gque se establezca wn protocolo o procedimienta en cuanto 8 la estructura de las
4reas, elementos descriptivas v su farms de prasentscidn en D32E 5 narmas archivisticas
en el que se integran 18 desdripcion de decumentns. instituciones. persanas. families a2
descripcion ds funcianes y la utilizacidn de herrsmientas tecnoldgicas pars la difuslin da la

informa£idn,

4, Ohbjativos
4.1. Ohbjetiva Gonars!

Dassmallar un plan de descripgion srchivistics. con el fin de prestsr servicios eficientes a 13
smpresa, wsuarios y pare gl control de ins dacumentns en Archive Central de la
ComMIeOL.

4.7  Objetivas E3pesificos

_ DiseRar un modeln pare &l desarralle de los instrumentas de desarpeian archivistica
{guigs, invantsrios. tatalogos & indicas).

— Elaborar directrices para 13 splicasidn de instrumantos de descripsion, en 2l Archivo
Central de 1s COMIBOL, en base 8 las nommss archivisticss.
Plantear una metadologia para unifarmar 13 terminslegia medisnte wacsbularing
cantralades v iists de palabras clava

g, Juatifics cidn

En & marce de les nuevas competenciss ag la COMIBOL el Archivo Central, tiens lox
abligacién de facilitsr informacian v gsrantizsr el seepse a |s dasumentscion para el

53



desarrclla de 13 actividad poiitica minera dal pais, salvaguardando al régimen egpecliico de

reservd de 13 apcumentacion & infarmacian.

la elabcracidn de guias. inventarios, catilogos; complementadas can fndicas y lasaurcs
arcineisticos, son inatrumentos cue peTmibran garantizar el acceso cporuna 3 la
nmkarmacidr. mnora, gealdgiza, mealorgiza y admsnistrativa en 1as Jue =8 Hantecaran de
mana:a opafuna la documeracion somsbos 2 reserva de acuerad a fas necesdades o
mlormacken eslabb=Chias €n 13 EMHesd, aspec-o que mmphiard ur valor anatdo A irabap
que reahza e Arciave Conlral

5.1. Begnaiclanos

Les princicales benelicianbs dentficados San tos usuaros de la infarmacidr qug 5

ancuentran establecians en el At 3 del Reglamento de Servitwas da la COMIBOL

. auteridadas méximas. aemzores. consvltares y otros funcionarica profesionalea de
plaria y contraies do prestacién de Servicios.

- Funciormrioa de instiumores da Control v Fiscalizacion del Eetado, dabidamente
ac-aditades.

- Persenal qua prasta earvicios en e institucion y que daba rAspondar & aguntos en
framde
Inuegstigadoras y clentificos

- Fublico #n goneral.

5.2, Comportamiento de fog servicios

Paa ostablecet el componanments de bos s2rvicics, 52 cuankheo of preslams 161d de L
documenlacn que astoende a 4,333 soicihudes de s que se pueidle ODservar 5.
camperanery con Jatns que coresponden a i@ geshon 2004, preseniada en Bl SiQuaetie

grahcis




Grafica N° 3. Comporiam erts de loa servicion drchive Cantral

Fuermte: ElabormuiGn diopia an bass 3 13 Mevicein A& b cares pondirhicas del SiFlema de
Ershig 0 13 geshion 200

El comporamierio de les servicios que presta el Archivo Cenbral, ¢ormespond«e a 1a
ognsulla de dacumentos origineles 1.318 extansidn de copies simples 1.842 y copies
autemificades 2.214, qua nos de un referente de ioa servicles que cusntan <on Mayor

damanda.

El poresntaje de vsuarios ntsmes durame 1 gestign 2009. os de un 0% y & de vsuancs
exieinos alcanza a vo 40% dal 1elal de la prestacidn de 2ervciod

Grafico N° 4. Porce mtage usuarics inkkmes ¢ Bt E

Fuente: Elaboiacin propa ot Bass & 13 revison de 13 conespondenn del Sedema fde
Archio Bn 13 gestin 2006




5.2 Deteccidn de ie demanda de informacion

Ss abtuup yna referencia de |a8 seliciudss por Secciones 8 Archiup, gue cusntsn Gon
mayar demanda de informacion de la COMIBOL. 13 que se encuentra representada en &l
S lente gratco.

Gralcs N* 5. Deteccin G b Ao smia de miormacksn poF 3eooones da Archivg

gt
f I

Fuerte: Elabaraciin propia an base a ki cevisign de |2 comespontiecd det Siskama de
At oo B qeatilin 200

La undsd que m&s salcia informacian 8s la Gerenca Adminalatys Fmanoera con un
47%, seguida de la Gerencis Tacnica y de Proyectos con un 38% y Preeidancia Ejecubyd
con un 15%; unidades parg les que &e focalizaria la elaboracién de 105 insbumemos
deacriptiuos de la COMIBOL.

&, Legisiacian archivistica

E1 aslucho legal enloca o slcance ge la legislanion archvishca que de manera inharants,
etga a tas instiluciones comlar cen un archiug que custodia 13 gdocumantacien hasta que
prasciba su uslor legei em buscs del jogr@ da I3 transparencia y una adetuadse

S




hacalizacian d= ks actas gdmivistratives® . En Bolivia estas aspeckos 56 cnouentran en lz

Ley 2341 v an los decroios suprames 23854 v 27490,

Lo inicrmacon poblda 1o croamta 2on el cardcier del supoty o ectdad quc a elabo g, a
{ama misma de su productén @ fecha de sishoeracitin o o formts Bh GUS BB encueriran
eschtas, folografias, grabacones, sopards magnetics & dgeal e, cingG el echs aysivo
de que conlienen datas quo hen sida crsados u cblenides © guE S€ EBncueniran &N

posasion o bajo control da ey instiuclones estaiales {Camacha, 2007 103),

B.1. A nivel nacicnai

Las dspomsones chcaes promulgadas per el Schierns girantizan el goos de |25
geracnee sudadanos on nuesiee Bams saheguarcat?s o resorvi d0 D IMNTRALEN 4 SaUsa
de seguiidad macional, senlemplades en la Constifucion Pouhza del Eslade, leyes y

decrelng que 3e detalan a centinuacidn

Conetitugidn Paiitica del Estads

La Constiusén Politica del Bstide. promulgada al 7 da tobrere de 2008, recensce de
manera axplicita les derechios lundamesntales de la ciudadania, ob igaciones v deberes do
g senvidores pubncos, nouye también la resersa de la documantAcian, las artizues

eleresles son

- Accaee a la infermacién. Art. 21 inc. 6 A azceder A la o'onmacdn, inerpretans,

amalizara v comunicada ibremara, de manera individiml o colecive,

El rrfarsg del Cenra Caber rataboce que, L3 sdmin srrac oo pahinea cebe prapatErig 2.4
aeg g b egdmdad ¢ oerrhonleheos o s poltheAs de (FErspre Chy y <dtoess o b irdoeTresiga
o o3 aocseced Jeache O . ACOIPETEONN TH 5 £3337 oo CHRSULer b Sus THE SRS de
WA e 2 e e ol GO 3 P A, DCASTEAT O W ik £05 S oo 1Mar s Par
Jusk, 2006 53




- Peticidn. Art. 24; Tods persons tiene derachg a i3 petician de mansra individual o
colective, sea oral o 8scrita, ¥ 5 1@ abtencion de respussts formal y proma. Psra s
sercicia de Bste derecha no s 2XiQird mEs gue requisite que |2 identificacian cel

pEticionana.

. Obtigacionas en ef ajercicio de |s funcién plbiica. Art. 237 incisa | inuantsriar i
custagiar en oficinas publicaa los documentos propios de la funcidn pdbica, =in que
puedan sustrasnas ni destruirioe La Ley raguars =l manejo de 1os archivaz v 18a
codiciones da destruccidn ce los decumentaz publicas.

- Rasarva de la documentacidn, Art. 237 inclse 1f;, Guardar secrsts respecio a 135
infarmaciones reservadas, qua no padrdn a2r cormuynicadas incuza deapuss de haber
cezada en las funciones. Ei procediments de calificacian de |3 informacide astars
previsto en la Ley.

Cédlge Civil

EI Cadige Civi promulgads &1 6 de agosta de 1875, vigame deads e 2 de shrll de 1975,
eztabiece:

- Fuarza probatoria. Art. 4289 Inciso 1; El documents pObiica, respecio 8 18 convencidn
o deciaracian que contieng y 8 105 hechos de 102 cusies ab funcionario publico dejs
canstancia, hace de pena fe. tanty erare B2 partes otbrgentes Lorme &nbre sus
harederos & 1 oeE0res.

Cédigo de Comertio

B Cadigs d= Cornarcio viganta & patir de 1 da enerc de 1975, sstabiece en an capitula
g cerca oa 13 Prapiedad neustrial:

- Propiedad induztria, Art. 463 Medalidsdes; Se recuqocgn como madgidsdes de la
prooiedad industrian v, por o tanta pateniabies. a3 siguishies:

L
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11 Toda huews INUBNCIEN B €5 sLsCeplible de aplicsaion ngusinal, nclLy#nco sz de
perfeccifna minta, confrmacidn, precarcionales o ce irmtosUcEidn

71 Loa madelos v dibujos incustriales, los madeles de nouedsd y los de utildad:

- Reservs de Informagienca. Art. 783, Las informsciones e cudlastuera da od
Fincioharios da | Comision Nscora' de Valores rechba w ohtenga con motive del
surplimienin do sus sthouciangs de imapecasn & nuealigacidn, tendrd caracter
gstrictamante conhdenca Salo podrdn 53t suministradad a o8 uLces (uUe COnDIcan

cacsas directamante wncsladas con los heshos sue &0 inuashgan
Ley: 004: Ley do lucha contra la comuptidn, enriquacimiento micito de fortunas

Conogida como |s Ley Marczlo Qwroga Santa Cruz, promulgada g 31 de marzo ce 2210,
qua tiena por ob)Blo eslablecer meldnsmoas ¥ procedimiencs pa‘a prevenr imyestigar
ptocetat ¥ aancicnat actsa oe corupcion cantra e, patnrnanes del Lslade aplcada a les
servidores y ex setvidaras pobicss, |2 gque sefala cop respacto 8 la infernacian de manara

eapecifica 129 giguiamos artlcales incluidas en el capltulo 11

_  Daber da infarmar. Art. 21; Las eniidades tiene el deber ds rormitr 1oeda 18 infommacian
sol'citada oar 13 Umdad de Inuestigacienes Financeras dentro las invastigaciones qus

5 |lBuen & cand
- Manajo de la informasicn, Art. 22 Ing, Wl Esta informacign valorada por &l Ministerio

Pub'ee. podra Ser Hesettada cen't [Hueba en L33 proceses ponakes
Lay 11¥8: Lay dei Sistema de Adrinistracion ¥ Central Gubemarmental

onocda zomg ln Loy SAFCO promulgada el 20 de jube de 980 se encuentra
confammads por ocht Sub SElEMAs GuUe Nornan a aaministracion do 105 7ECIrS0S d=l

Estada: destacamuos 185 siguented srticulBa de la preaanta ley.

- Art 17 inciso by [ispEnar de informacion dil, oportuna ¥ conflable aaggurands |a

tazanabiidad da los nfurmas ¥ cstadas financie og




- Art 36 Tada senidor plblies o s% — sarvidor publico de 135 entidudes del Estado ¥
pErsonas privadaa son remciines contractuass con el Fuaada cuyas cueniss v
corbratae estém sujetés al control posterior, suditaria interna ¢ oosterna, gus dan
chiigadas A exhibir dogumentacian o inormaciin pacesarias para al gxamen Y fac.itar

lag coolas raclaridas .

Lay 2344: Ley da Procedimlents Administrative

Aorobado ¢ 773 de abnl de 2207 kegitima el dereshs a la pelain ol 30CesD a oo archivos

¥ 5% 12ENCE ones 20 1o Sguichles aticdos:

- Daoreche de petlicién. Art. 16 incise a) A formular peticiones arle 1A Adminisi-azion
Piblica indxdual @ colectivamaniz v |1 A oblere- cerdifcades y Copas d2 los
documenids que asten en poder de @ Adrinistraciin FOblcs. oon las eAcepLiones quUE
sg sstablezeon exprasaments por lay o disposiciones reglamentanas ospociales ¥ ki A

aureder s registios y archivos administrativos en 1a forma establocida por ley....

- Daracho de acceder a Ips archivos. Art. 18 inclse |; Las parsonas bengn derecho de
accedar 8 148 archives, registroa publicos ¥ a los documentzs gue abren &n podar o3 la
Adrrnistagdn Fobhea, asi como a ostener certficades o cogias logalizadas e Tales
deoumentos cualguiera gue 864 la jorma de sxprasidn, grafica sonora, &n imagen u

oiras. 0 e- po de sapone matcial en qus figure

Do 'as raatriccicnas, Art. 18 incice b Toda imtasdn © reserva de @ nlormacia
debe s¢° nipoc fea y e3arn reglada por disposiadn legal expresa o delerminacian de
alenaad Adrwmsioaliva cgn ainbucon sgal aslatdecda al elecle. de~thizand > & anesd
de mtactn Se salvan 135 oisposciaies legales gue eslablacen phivi BQIGS tla
conlidenciaicad o secrets profesiomal v agusllas de crdes udicial gue gorfame a la

ley, Hetermingn nedidas sobre gl acCas0 4 13 nfarmacisn.

- Do ta informacién quoe se restringe, Art. 12 inciec U, A 1os afecirs previsios en e
mufneral arleine dol derecho de acceso y ohtencian de certficadcs y copias ne podrd

sar ejorsida sobte 108 siguientss expadientas: 4) [Ga gue crrtangan infermMacon relat:xa

14l




a 1@ celamea pacomal a @ seguncad del Estads o o egrccio de tacuitadss
considus ana\s por pare de los poderes del Estada y by Los sueios a reserda o Ios
prolegidss oar 105 hecrelos comercial, bancana hduslrian, lecreggoo y financiars,

establecidas en dizpasic.ones 0g31es.

Dacreto Supremo 3223: Nacianaiizacion - COMIBOL

SU prmuUlgaspn noorpara coma iPatnmanic dei Estade 105 recursos decurantaes de 08
tres barares del Estano. & Art 2 insise bB) =stabiese 1a axpropioon 2 fawor del Estadn,
por causa de usldad mibica e todas 13z magunanas, instalacangs. adihcias. ingenizs,
piarilas de experanerlacwon laboratosos. Las y OIS S8 COTWNCACIINGS EJUgHs Y
matena B de ransporte seriiass acncas campamenlos malghates 08 exAclacdn y
de puicena. producios MNeraes. asumoads. asiugios, informas teconlcos, planes,
carlas de curso, Hbres de #oniabiiidad, documentes, archivas v de 1odas s muebies
& inmushies de propiedad de 1as empiesas Patifio Mines & Farprces Canaalidatad inc.:

Bolivsan Tin & Tungstar Mines Corporalion.
5.2, A nivel intarnacionai
Las disposicionas a niuel internacional. $&¢ basan principaimenta &n as [erachoas Homanos
considerada soTo ung Travalucdn jundica’, sabre 105 GUAIes 38 premMulgancn 185 iuantgs
desizaiimmes
Decjaracion Umivérsal do Derechos Humanos
Toea individua bene desecho @ ia tbertad de opinidn y de expresicn esiz darechp
imciuye e e Na sar MOIRstSdo @ causa S8 SUs CpImanes 8l de inyostigar v recibir

infotmaciones y apriohes y 81 de difundidas, sin imitacion da frorteras, por cualguiar

medip de expresisn (A 159
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- Declaracién Amaricans Derechos y Deberes del Hombre,

Toda peraona tiene derecho a 12 libartad de inveshigacion, d& apnidn. da axpresisn y
de difusisn, del pensamianta por cuziguier medio. {Art. .

- Pacte Internacionzl de Derechoa Civiles y Poilticos

Totda parsona tiene derecho a la libertad de axpresidn, 2ste derecho comprenda la
ibartad de buscsr, recibir ¥ Gifungdir informacicres & idese de tada [neole, sin
zonsiderazion de fronteras ya gaa craimeniz, per escrito & en fonma iMpresa o artigtica,
o por fualguier stro procadimiento de su sieccian, (Art 18 [he. 2)

- Conuencldn Americana sobre Derecho2 Humanos

Tods perscna figne derscho & 12 liberiad de penszamiento y de ax¥prazidn. Este deracho
comprende 13 iibartad de buscsr, recilir Y difundir informaciones de toda indois. 2in
consideracion de fronteras, ya sea oraimante. por eserite o oen forme impresa o
arfisfica, o por cuaquier otro procedimients de su eleccicn Art. 13 InG 1

7. Estudlofinanciers

El Decreto Supremo N 274%0. en a1 At 4, auteriza 3 13 COMIBOL @l finsrciamiento, con
FRCUFEDS Propics, para la ¢onstrucsion y aquipsmiente del edificicr dal Archiug Histénze de
12 Mineria Mscional. con @ gua se ha jinanciade la construccion da tres edificios en ia
ciudad da El &te, en ios departsmentos de Crurc, Potosi e inciuys i3 testauracion de [ae
Cagac Carencia de Puiscayo vy Catavi.

7.1. Presupuasto

El Proyecto der Sistams de Archivo. para ejecutar el finsnciamisnts prasams anuzimeante 13
Formulacidn Presupusstzriz, conforme sl Programa de Dperaciones psra el que tiepe
estsblesido un gronograma que abarca desde 1a gestion 2004 a0 2010, con lus que sa

gjgrutan 1z contratacion de ienes ¥ sarvicios.



El presupassto de 13 gestidn 2010, contempia & quipamiante infarmatico, censoidasisn
de 15 red e datos, servidor de datos, infrasstruciura drea de nformatica (sistema de
refrigesasisn, UPS cermra, contral dg acceso, psredes hindadss) cormputadoras da
esaritorio, impresoras de sito trafiso  capacitscion de personal, muekles, servicio de
imarnat, msterial de escritofio. sefaizedores; de o5 qus realizamas uns precisién dekido a

que &1 presenie provecto contampis 10s itema mencionados pars su ejacucian.



TERGERA PARTE
Capituic ¥V

PLAN DE ACCION

El prasapte capitulo, desarrolla un plan de desrigsion archivistica para la alaboracian de
inatrurentes de deacripoidn que tiene comao objetivi la prestacion de sarvicios eficientes &
lg emprasa ¥ @ usuanos da la COMIBOL,

Para la gjecusion del presente proyecty se propone €] siglisrte plsn de asaidn, ¢o0 sus

respactives dirgctricea, prevista en sais faaes para su impleam entacion.

1.1. Plan para la elsboraclgn de bases de datcs y nomss te descrgslan

El plsn enfocn & dezarrolia de In bass de datos, normas e instrumantas que 5¢ glabararan
pars dar inicio a la etapa de descripeion archivisiica

1.1.1. Dezsmoiic da 13 base de datos

Ea base de datos se utilizard corme herramisnta pars la autarmshzacion de la descripoitn
archilistica normalizade en el Archivo Sentral, para cuyo fin &t necesario concretar [as

siguiantes tareas:
@. Andilsis y roviaion de iss programss

Implica una svauacion detallsca da oz progremas disponizles ea el mersadio
informance o v disefno, que permita la desespsion multinwsl, desds el fondo de
aroheve, secciones, Jnidades docume-tales cornpueatss y Simples an el Que se
integren la deseripsion de documenios, |a identiicecion da instituciongs, personas,

familias v fungiones. que cusnts con la fscultad de garerar saldas con un formata d=



'..,ui"

i
dacumerios confarme con @ EAD™, paraa creacién de instrumentos d;}aqflpéi&rj.

cornticerandn as restrizslanas da acceso. S

La base de datos estard compiementads san g disefo de un sisterna informatics para
= carstruccion ca Tesaura  arshwistico, adecuade para el procssamienie de
yacabularios cortroiadea de atugnda & narmas an cusnto a su estruclurg jerarguica v
samantica, permitrd contar con Una Terramisnta para la indizacion, récuperacion Jde 1
mformacgizm v & factibilizad de su consuita por 2l personal de la COMIBOL v ofros

Jsuarios autcrizadas,

b, implementacidn da Saftware
Para la craacion y edicdn de les instrumentos de descripsidn codificados =e
dalerminaran os paquates de creacidn SGMLXML. soitware para # procesamients de
texto, herramisntas de convarsidn, navegadorss, software para 13 creacion 42 hojas de
estiln v 105 mMecanismas de bugueda.

= Implementacién de Hardware®

Se determinaran 128 &staciones da irabaje, conexion de rad [agal, conexidn a internet,

recanismoa de ssguridad v 2sividorea.

= o) CeM3 Calabasa Marzgement softwara. 85 an s 3tems cu2 ofrgce salidas da arckives en
Jdversas farmetos aciukdo EAD

* La gestion 201C &1 Ares de informatiza da! Sisterna de Archivo tiena inssnt> an e Progrars
CGpzmatvz Anual POA. 18 adgu sicion da an serider de cates, qua indluva e diseho oe toda 1a
irfraestrustura ¢ &quipamento dalalada an 125 Especificaciones Tacncas de 12 Primers
Carvosalatia deromiredss tinfraestrocara Sren y o eovipamients del Cantre de Procsaaneqg de
Datos".

Infraasd vty a; nciuye 1 edacaacion de Ur amb 2me Fara el Cantio g Aroacesamisntz d2 Calos
ciztara da are acond cioredo s stama e4Sctico, sistema de puesta 29 tistre, c3o.eada de dalos.
sistarr & de conlrol oS gegeso ¥ sislama supresor da incendios.

Equ.pamienty inzaye el d epesitive de anaceramieato Metwork Storgge. dsposiive 2wito
fispositivo ce sagurided Firewan, digpesitve de sdmon stracidn KM servidor de eplicationgas.
gervidss de cores aastronico v wek, distema de alimentacian (minarrumpida UPS.
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Su ejacucion deberd estar acorde en cuanta al costo-bensfico y su adacuacian can =l
antorna tecnaldgica de la COMIBOL.

1.2, Construccitn del Tesaurs Archlvistica

S glaborsra Bl Tesauc archivigtics. camo pste ds un inStrumenta gue permitira cantrolar
las términes y describirlos de mansra uniforme rmediante un lenguaje conra'ado, para el
fue 5= estabiecetd @ metodologia de trsbain, la gua se encontrard basada #n oS

BiguientEs (RS0,

3. Delimitar al estudio de |la dacumentazidn v periados cronoldgicos gus abarcara el

tecaura archidistico.

h. Estshlecer la estrugtura del tassuro archivistico e acusrdo & 1os temas que

camespanda de acuerdn al argsnigrasma de la COMIBOL.

o. Recopilar log términos empleadoa én los dotumentas. cuadros d2 clasficacion.
manuales de arganizacian ¥ funtiongs, msnusles de protedimenios, arganigrsmas,
raglsmentas en el que se conformara un primar iatads de términas gue concentraran
sguellea vwhilizados com mas frecusnoca, organizandolos en fsmilas vy afinidades

SEMANtICES.

4. Estah'ecer las entradas principalea representativas de acuerdo 3 la estructurs det

tegqurn, covsidersndo laa siguisrias relacianes:

- Ralagidn jarsmuica, representads por términos generales (TG).
- Térmniros especlfizos (TEL
«  Belsaeiones asociativas, repressntadss par al téaminos relasonadas antva fsmilas

& grugns sfines (TR

et



- Regdignes de equivalancia, iérminas preferentsa entre varios sindnimes®,
harnanimas™ (LISE],

- Términas equivaentes na preferentes (LR,

- Meta de aplicacicn utiizada pars precisar el ysa de wn terming o desglosa 5u
dafinigian (WA

8. S cansiderard la wtilizacidn de suztantivos, exceptuando &l vso da verkos, adjativas,
anicUica, preposcionss ¥ conjuncianea, el desarrobo de a3 abravisturas y 1a no

atargcicn del arden de las palabraa.

f. Se eoditsrd de forma impress ¥ sopone sledrdnicd @ tesguro, previas pruebas y
corestiones al tesauro presentatio.

1.1, Elabkaracicén, creacidn y contral Jde ias registroz de sutoridacdes

Fara 'a creacidn, mantenimignte y contral de 08 registros de adtordlades, camo

compemente a la descripsidn arshivigtica se estsbizcerd 2l slgvients pracadimianta:

a. Eatydier de manara exhaustiva ia satrvotura, desamonc y cambics crpanizacianales

de 1a COMIBOL.

k. Eiaborar arganigramas owe penmitan canacer 2o forma grafics as cambioe en oa

astrycturs arganlzadional.

Elabarar wr fichero para el registre e autaridadea de ls COMIBOL en base g 13

o

recopilacion de la informacidn (Anaxe B), el mizma debera ser compatitie can e
diseno de la base de datoe, 2n el que s padrd ganerarn 1o siquisnts:

1 Sikcnimie, Coinzidzncia en al tignificede entre do3 2 a8 wacance.
* Horpnimie. Igualdad enta 198 s gnificgntes ce das o mae pagbras quz poseen difersntes
significados,
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- indico de argamsmas de acusrtde a 13 estruciara jerdridica duranle 188G-2C07, en

al que mediante relationes cruzadas serd posibie seguis 1 avoiucion organica.

- ndice egeatve en base a Leyss  Decretas Supremos. Roaaluticnes

Miristaralios. Resaiuciones dz Chreciario y publicaciones sheialas

d. Eiaba-ar 8 Fagiwments para 13 Descrnptidn de Autardades en 2l Archivo Seaoiral, 81
base 3 1a Nomma beacnas aran (SAAR (CPFL cue permibira caniar con foreatds ywd
madoros delestdos pata Compan ¢ regieos ¥ olrecer mfSiMackin ATECH dot Comexid

A las anosdades &0 e que sé establecers
Las aigas y elemenios obijatones para c&scibic a 1as auondades

Lag Eubdivisiores espociticas de |os pementos. =n el qua se delerminand i

arden do peasentalion.
- Lafarma auiorzada del nombre v 1@ fuenies de informacién que sa consultaran
- La puntuacidn, uso do abreviaciones, maylseulas para U cESGHIpCiION.
- Laengua en a1 gue se deacrbirdn 1as autordades.

- Mnmias espsciscs para a descripcibn de gutondadzs do oia COMIBOL

tProsideries Wicepresidentes, Miemoras de Chrectana).

1.4, Elaboracion, creackin y controd de los registros de funciones
Er osla fose se procecs a 1a inveshigasdn de fas oncw~gs subfurcienss. POCESDS
ari-widades. lareas acmones de 'a COMIBOL, pard & que se eslablece el sguienis

procedrmienin

a FEciudiar ins dispoziciones que (egLIan 1as ‘uncianas de 1as unidades de 1a COMIGDL

L
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Elabarar un fichere tara &l registro de las funciones e 3 COMIBQOL an base 3 |3
recopilacisn de la informagion {Anaxo 7), compativle con @l disedo de la base de

tatas,

Elaborar um Reglamarto para la descripeién da funciones en el Archive Central, que
nemnitird mommalizar |3 descripeion de dofumentss © sus subdivisiones, Sontar Gon

farmatos. madelos, an el 4ue e establscard o siguiante:

- Las é&reas v elsmentos obligaroros para desenbic las funciones oo sus

subdivisiones, procesns, actividades, tsreas ¥ accidngs,

- Las subdivisiones espacificas de los 2lementas, 8n 105 que se determinas sU

orden de prasentacion.

- Laforma autsrizada da la funcion v las fuentes de infermaszion gque ae consultaran.

1.5. Elahoracidn del Reglamanto paraa deacripelsh archivistica

El plar paa |8 Sescripoion archivistica e iniciara <on |3 elabaracion del Reglamenta para

la Dragcripcion, con &l fin de wnifarmar la descripcién archivistica an el Archiup Central

acords & las mecesidades, uso de la dooumentazibn en la COMIBCL, en que se

establecerd |0 Siguisnts

4.

[

La aplicacion de las Normas IMemacionaies, uilizadas para la descnpeitn.

Los principios de |a testla archivistica bajo 108 4ue 56 basa en la organizacion de |3

cocamentacion.

Loz niveles de descripcian, relasionados con la organizasie del fondo del Archiuo
Cantral,

Lag &reas v elemantos obligaterics.

Les instrumentos descriptives gue se elaborardn guias, inuentarios, catalogos &
indisas,

&Y



i, Las gybgpisiones pasa cada una de 05 elamentas.
g. Laterminalogia wilizada en el Arciiva,
1. Leengua en 2f que sa descrituran |os dosymentus.

i. Lp= conceptas gue se wilizan de caracter tesniso.

1.6. Elaparacion del Manual de Precedimiantas

El Area de Deacrpoién areapvistica es wn companente da la estructura arganica del
Sigtema de Archiua, sys funciones, alcance y campatencias se encuertran defingdas en
el Manvel ¢e Funcianes™, por esta rexzén el Reglamentn pere |3 descrpeidn de
dacumentas. se complementard can wn Manual de Procedim eates aprobada per a
Direccian FPlanficacion dela COMIBOL, en 2l que s pyntualizaran:

a, Las actvidades del procesoe descripeidn v alabersgidn de los instrumentos de
descripoibn guies. invertarnos, catélogos y elaboracian de indices, asi comd 0§
instrymentos de cantral libros de regiatre de fondes, relaciones de cantends de las
cejgs o expadientes, inventarios cuantitativas de las fondas y los farmularios
destirados para reqistrer |45 sarvigics que ofrece 2l archiva

. Las rezconazables gue intervignen del personel del Archiva Central, involucrada con la
descripsdm archivistica.

¢. Términas de carecter téomieo gue se emplean en gl precadimiznto.

d. Diagrameas g fyjo.

* lanual d2 Funciones del 8.&tzms de Arcniva, 2004

KL




2.1. Plan pore | elaboraclén de directrices para [os Instrumentos de descripelon

La eisborscion g las diractricea proporainra de manera especifica 165 linsamientos, con 2l
ques s& pratanda uniformar medianta erteroa Onicos |8 elabsragion da instrumentoa de
desaripgién. en al gue se establacaran la presentacion de (os formates normalizadea guiss.
inyentarics, catalogoa e indices (Ver anexoa |, 1L 113, IV, V), destinado al personal dsl
Archiva Central.

Para |z elaboragion da oa instrumenios dessriptivos en el Archive Central, 58 propone [os

siguicntes niveles do cescripeion:

- Nivel1
Correeponde al Fonaa entzndida como el conjurte de dosvmentas que aon gencrados
pac las productores que sonforman |a eatructura de la COMIBOL. en el gjercicio de sus
compstencias.
Et nival <, incluye lg g} Colassidn {es), antandids como agrupasiones documentsles.

- Nivel 2

Correspanda a Iz Seccién. emtendida somo csda una de las divisicnes del cuadro de
clasificacidn. los cue carrespandan s una parte del fonds.

- Nivel 3
Corresporde s la Ser: aniandida como el gonjumio de unidades documentaies

homogaheas prodJeidas por el producter @a el desarrollo de une risma actividsd

regulads par una nerma wrdics.




- HNivald

CoTespondz a la Unidad documarnta compuesta, comesponds & 12 unided desumental
consrmaca pot un conjunto de documentos que se refiEren @ U MRISMO AsUS,

denorninada axpadienie.
- HNival &

Comesponde a la Unidad documeantal girnpie, correzpande a un dnice documento.
Came perlz da gy ejecucian, se presenta 1as directrices propuestas d2 acustde a s
hivalss de descripcién en base 3 1aa areas y elemantos de la Nerma Intamacienal de

Descipgién Archivistica 154D (5), con los gue s2 refleja i organizacidn der Archivo
Central.



2.1.1. Directrices para la descripcidn a nivel Fonde — Seccian

icagidén

Area de

Identi

Area
Centexto

Cadiga da Coqggner =. cadigs de Pa's 150 3182, ofd ge de munisipia gel

Referencia irstitcty MWaciomal de Estadfstica, serdnira der Archive g el
codiga d2 Fonda y sescidn.

Fachala) inzicar 18 facna d2 craacion de fondc ywia seccian.

Trtulz Agignar el rambre dzi praductar d21 fonda yiaasgsian da

acyerds a regas 3 18 15AAR (CFF).

Vaiumen y saporta

Estaalepe 12 cantidad aaoal de s documsnacian an Merss
liMeales & nmernns arakig2s. as unidades fisices v al sops-ts
£n 8l gLe 52 ercusEnte "egistada & infamasian

WNambre del a da loa
preduetar(as]

Cansigaar el namkrs de1 prodaciar del fonde w3 gaccion.

Histaria

imatitucional

Praparcianar infzimacién de acuerda ald pe de entidac,
fmatitucian. Fecha de creacian, ambida gesqrafics, Iggisiac.sn a
naraa interma, macifleac sn arganica

Ferzams. Facha dg <acmignta.  =3uddnires,  defincien,

arafesion y cargas _ o
Hiatarda archivigtice | Datanar g jistatia ¢2: fanda yia seccidn

- Gustodia. Resparsahle, wgares, paricdas.

- inetalecian. Cajas, eliqustaa, codigas Zsignacos.

- Tratamignta archiviatica Clasiicazidn. arderasitn,

desoripicn v iratsferenciss.
.Estada figica & Integridad da a8 desumantas,

Resauragiznes. sJslaccianes Tagmanac anes, mutiasiares,

reglityc onee v dispersiares
-Drras  datos.  AdQUisiCiares,

deananasimiznia.

sutentficaciaras  ya  s¢

Férma da ingrasa

Eseiibic 1as diginas fanmas ae irgresa de e dasumer tacidn.

Area da centonido ¥
Estructura

Alcanca y contenida

Reaizar vn resurien o '3 infgrmesian gqua prapc-ciand 13
dacumeniacidn del fanda yia secoidn, lugaras, samplemsanads
con una  rElacida zumacia de lEE secoianes ¥ seriss
Jacumenialas

~ Nuewed |ngrescs

Estabiecer datos schbre 1as ircarparacanes previstas de asleics
a Calerdatin d2 Transferencias, indicanco: Drigen, ¥ uren
sarcximada sapstie v fachas axtramas

Orpantzasidn

Propz-ciziar Infarmasien de 1@ arganizaciin del fanda yio
saccicd. talamisnio erchiv'stcda, arcenacisn, estada dciual
campe™entada con la presertacicn cel cuadre d= clas ficacion
cus canteaga 1@ s guientd infamacica Digite dal clacro de
giaeficac &1, 1iLia de 1a unidad de pesoripsion fecha inicial
‘echa final.

=]
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Area de condicionos de

Area de

Aroa de control de Ia

ACCOR0 ¥ UBO

Motas

descripcidna

Condicioties de
ACCedl

Condic ko nes de
rpproduce kn

Langua

Inatrumaontoy da
descripeion

Mata de
publicacicnes

Moted

Nota dal archivd o

Propoic 2nar nfarmacizn del Reglemnerie Inlarno de ke Heacin
dz la Dagurertasicn £ [viormacen Je 1z COMBOL, rd zunds &l
fundarertz egal [LEy, Dacretr Supemo y 515 Snculbs
RApecitsdd: Jg BiueroD &l rwwe Qui S desInke dsaduo g
SRCCION.

weyepr lzn ozord nores GoE npEn 3 kA oo’ @ ode IR
Ao ATERtacicy Ge Fosido 3 37 esn-s huac Sen
fQegemzro == Serac:s £z oa TOR 30U et Boadas e
acgerd= Al vvs que g 2zacihe e poo sesd 30

Ezp=ciicar =5 = Gues BF Que 52 anuL3Ur] 13 e umer acon
casada er la 1510 559-1

Espegir car los diferenes Lpos de incrumantas desorip2io
igJias rwertatias. zataiogzs. ndisEs o fualouear nsbram2aee
gviztzme} wefpedficerda a3 secur,  fesha da elaboroagor,
actora, plEMEtas cua  nzluys. extach d2 gquscrir, nshoye
hases de dawos detallareo sa wsrdet.rd arog-ama cbhzada e
nfa-masifar 4J4e praparcisnan.

Especlfizar o3 trabajhs puoblzadas, inacies o cudlduler
sOpaflE,  4ue 58 Encusntra basacad =n 12 iryostigac on cedlcana
en al fando de archive v sus sacciones, Fagade rr A 150 33240

Cansignar [krermasidn no nsluida @n obws Areas wio Y. rogquar:
complementar informac'2n ind.que el Area w2 @momn al gu
corrasphnda.

=l data que s& podrie complemelar 3469 195 SEMCIDE que ol
el Sichive, nordcics ge atzncion, vhicacion [Direcoinn leléenoe,
fav

Cepacificar la auloria y sesponsah lidad ce la dessnpiin
-Dpsoripsian elebo- ada por Apelilze v nombes
-Respansablicad > carg s desem penado

JAeEES O zmerdst de A cesrmipsier inlEveraa madiicac s
ce la  deszrpowon. Bruskzacien,  adwen amEphadedan g
rectficac ongs

Roglad & Hormas

Fochalshde Ia
dreacripeifn]esi

D=3 51 f rer-shica Pesernac sns’. Wzooral & Beotiucien
' rass aar: 2 descroac Sn.

Gorala Br ‘echzs = 2 a0 I BN ADwn wal-lhac Ty
aoiaal rasdn TWRETSEoon, y (eCof ZEIN, e adas poooda letha
wic 3 o reckd “0d. 2 las atRrenbes 1103 55 & outalas




2.1.2. Directrlces pzra [a dezcripsidn da coiecciin de archivo

La propuests psra la elaboracién de instrumentos descripoidn para las colacciones”
gxislentes =n =l Archive Centrar Antnio Revello Weiasco, Hugo Miranda Rendén, Luia
Arnsi Welssco v Colaccién Téenies, requisan de un andlisis exhaustive de la

dacumentacion cebido a 108 critedos subjetivos con 03 gue pudo hakbet side conformada.

Pgra =ncarsar 1a descripoon archivistics de iss colecoiones se censiderara que 13
doeumentacion  posse as  sigventes  particuwaridadas:  documentazion  de o divarss
procedencia, etapas cronglbgicas wariades, ng Curnpie con 189 fases dal coiz uila,
givgrsidad regional, misceisneidsd de esuntos yio temdticas y ¢on diverso materis

bibiiografico.

Fara |a descripsidn de unz colecsidn de archive, se debz reaizsr 135 sipuiemes tereas

previas:

1, Raszizar un anglisia cocuments) da 133 piszas documentsies de 1a celataion guz nos

permica conicer de manara exhaustive sus caracteristicas.
2. Detzrminar 125 tematicas privcipales y/o secundanas de 13 coleccion.

3. Eishorar un tesaurg especizizads dz la coigccidn de archive, an @ guse & 2SI2Ccrions

témmines de indizacidn propiz que expresa e contends de ios decumentoa.

4. Las inssumentss dascriptivoa se eaboraran 2 nivel de Fends wo coleccidn, unidades

doci;Mantsies compueatas wo Jnidades documenteles simples.

5. EiI msteriz. bibiografice formarg parte de la cowccidén de archivo, para gl mismo se
aplicard prosesns Mecnicos aplicsdos 2n 1as bimiztecas.

¥ s anjunto ce unigadss documentaes! dooumentos de Jua) S cifgrente procadanta reanidos por
un colercion.sta o por un arclivern [Gr razones CE CCASEnacion, de informacidn o os dfugicn”

[Aered.e, 2007 11598
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Atea de
idepntificacién

Area

Cantexts

Area de centenids y

mafructura

_ F_m:_ Haia]
Nlvel de desaripsiin

Codige de
Reofarenzle

Conzmgna’ & cddign d= Pais 1590 21R6, sixl go e ruricipe de
nssilule Maciona Jde Estadistics acrdmirg del Archiva v oa
cadiga ce 2 Colegoign

mdicar la lecha de sreesidn ce @ c2Rcon

Fataoecer en forme presisa que =2 dan colEsm

Tituia

| Veiumen ¥ sopens

" Higtena sishivislica

Farma Je [ngreas

Alaange y eantanido

Crrpantzacien

Aegrar & rgmbre de g @gruadcan dosum:nal reaizada
volurtariaments 20 & Srctivs B paqur de =u Ionds = po- el
ramo-e de @ peErsond coErcionizia scuedy A requas oo 1D
15aARICPF

Fziabiecer a carficgd giobar d= a dacantcniacien @m meires
I N2A 25 #£r “LMs s arabigos, @y ondindsd etk ow o #l BOLETHE
£ el GUS E3 e SN reg sradzs @ oz mac

etz .2 hsziacs: 500 8o 2
Cusiodia. Restorsak = gy, ISk
instalacion Ca@)as, <fiekzias S0 oy shgrdlos
. Tratamiento Ar=t vistipo Ciaul zs0r, AT L b Tl |
dezor poiar v transheencias
Estade figice o integridad de g documentos
Restadracionas, susbrzzo onas, Fagrenbacones. -na acianas,
reshitu sones ¢ dispersioes

-Otros dates Adquinicones  apanbficacienes oo suU
desCanacinents,

Ceoribir la forma de rgreso dea @ cooumonmans wie @
canfomraciar d¢1a celeccan,

Reazal un resumen de @ nfasmacion que 'ppsthiana 13
coICECIGn, iigarss, acance geogiafico lomalica pom pemeniad:
caft U repsior semara 98 s e FICnGRL

EropDroional rsmascn o8 3 DICAmLactn de B Loenmidr,
vala—="o  arslw sacn,  arderezowwe, cA0odo we'ugl de IE
Jo..eriacia.




Area de cendicienes de

-

Aivon de

ACLESY ¥ UsSD

Hxtas

Canditiones de
BCOEEE

s fardamentz  legal iley.
- espacif-oadas de scuerda gl nivel que se dascribe 13 eal2ceicn

Preaargiarar infanmecién d=l Reglamert? 1aternd de la Resenve
de la Dacumentasian e Irfamae Zn de la COMIBOL. indicands sl
Dacrets Suprema v w0 Arhicusay

Cxndlelanes da
reproduccian

ncicar les condisienss gue digen = @ repmgrafia d= la
dacumentacan de  acusrda 3 les  especificacianas  del
Reglemaqta da Serviecs de |z CONIBOL, espacificacas de
acuerda &l nive. que s& descnbea fonda yle seccion.

Lenpug

Ezpacifitar las [2h0Ua3 &N Que 52 encientra la decurasrlacion.
basada en la 150 6357,

Inztrum entes da
descripticn

Ezpacificar las ciferartss tipes de netramert?>s  de2acripoizn
(oL1as, inseqtarias, calaloges, rdices wo claiquier ingirumerta
existEntsy eepacifiicancs la facha de  alabaracidr, sutea.
glementos gJ2 FolJye. Sstabic de eitbacion, incluye oases de
dates.

Meta da
publicaclanas

- BIpOre, Que se encaentre basacda a1 & inuestigasidy realizecs

EspesiicRr 135 trabajss publicadds. ingcitds wWa cuaiguier

an .2 cnlescian besado @n la 150 890,

Matas

Cong gnar infarmazlen ne noluids e Jirag dress v'7 &i recuR’e
camplemzatar ifarmacdn indique el Arze y elsmenta A gque
CgrrespEnda.

El 4306 que %3 pedrla cemplemaniar son las servie 3¢ L g Cfiegs
el Arzhive, Foraries ce al2ncian, vosecicn, Diecslbn, b2 gfencs,
fas.

Avea de sontrol de la

ipcign

gdoscr

Mota dal arehivara

Especif 52r 1@ eutor'a y respenzabilidad d2 1@ descripoisn
-Descnpe 20 glabarade pe:. spelldeay vambresg,
-Respensehilidad w& saige desempehada

Jrees g slementas de 13 descr peidn intsreenida, mad ficaciores
e & Ccssoripsion:  actusqzec:sn.  adicién, ampliacian v
rectificacianes

Reglza g Narmaz

Detallar la pamrEtiug  Intsrmazienal. WNaslaral 2o esttucieal

ut lizads para 1z d=scripsian

Fechale) da la
descripeldnies]

Geralar 3= fechar de e aharesion, ampliacian, xalidacidn.
actializaziér, mooificesidn, v ract ficacian, ‘nd sadas per la lacha
‘nisial v facha final de les difzrentas tebajos ejecutacdes.




2.4.3. Directrices psra la descripcion # nivel S2ria

Araa de
ldentifleaclan

Araa
Contexto

Area de
Contenlde y

Araa de
Candiclones do

s#eiructura

Accnao y use

Cedlga de
Relgrgncia

Consignar B zodi3s de Pais S0 3155 codge de mmon res de
nstiao Macsoa de Eztzdishica, 2srénimo 2o ArZrwn ¥ el
=0 g ne farda, S@oc &0 sEne

Fochalh

Hivel do
doacripe kin

T ula

VYeiumen y ssporie

Mombre dol o de
188 pradustenig)

Ferme de ingj Pesse:

Acance ¥
centenlde

Drganizacicn

i-d Gz iafecha rucigl peo ter s, e la sEne

P_E.'vl'_":"{ﬂﬁ'l W rrd Ly

=
o

Zcable-et en YA fAESISE £ el
e B

Taule. Sacnar = morbre de la sens, Jeteir i = pod L Jece onn
coifasaord =R

Tyl centraiad, Conzignar = beg's 22awiads de i Sdre o
gegarda al Caacra 42 Casificacsr e Acthiva

Fgrabizser @ cattidad gishan £ 3 cacunentziid & rowbroy
Inaaes epf OmMEDs 3rabiges, camidad de uridanes hcas,
canticad da expedientzs ¥ B 2000M2 en @ Ol 58 EACLWAT
‘£] straga .3_nfaraacidr

Censigrar = pombra de procuctor; de asuciod A oeglae de lL
1SAAR (GFEF).

Escribir ae distintas formas ds indre3l doo1a escunisnlac oo
especificands 13 natg de remisian,

Aeg'izal un resumen oF 18 infoimaciton de @ Al vldod,
pracedrn eat:, funcizn 2dTon siraliva worem FAE L [IRcidn
cu—atia Jd& 185 tipTe JOcarerta 5 de s expediettey

Frepzrciznan rfemeaczien de 13 orsnacas oo A% BEAchk

snouEerdiaeE.

Condicpnes de
(S o

Lengmna

Syspoioasnar  nlormac v GE reQireY R ELELTIAS Dara s
ca-mes goot Mz HEES. ootz mimada sof i CTOMIRDL bed S do E
| g3t leasl iley Dracrets 5oguasih p 3005 R LJd 25

Expscficar '3 bergoa =3 ek 53 EFIUEWCS 1A GOt -5t
basado2n a S0 373-1




Area

de
Hotfas

Mataa

Consignar infarmazlan no ‘noluids en otras dreas plo s cagdiers
campiemantar informacén ind'qae g1 Area y asmants al gue
arrgsponda.

Area de control

ipoion

dc 1a deser

Mata dal archlvers

Especifizar i@ aLtoria ¥ reaponsabiiiad oz @ dascipadn

- Descrptidn eldabarads pac Apaiidos v norbra.

- Respanzakbiidad y/a cargo desempeiado
Modif sesianes  da ta descriogidn actiaezaslan,  acician.
ampligoion v ractficaclaaes

Fachals} do Ia
daacripoidn(as)

Befaler ez Feskas de si@boracion, ampiatlén  valdacon
actual zacion, modit=aslan, v recificacion, indicadas g2 a fecha
niciat v fecha nan da los difzrentes frabajos ejacutac 22,

T




2.1.4. Directrizes para |a descripcian a nivel de unldad demumental compuasta

Codigo de | Gorsignar g1 cadige de Palz 120 2166, cécige de ruricipic d2
Referencia Inztitutz Maciena. da Estadistca. acr3vma dal Archiva y 2.
codics de Fenda secc:d- y 3efs documartal y expediete.
E Fachan:_s_} _ Irdar 13 fa_:_ha_ nizizl wha final 461 expadienie.
8D _
no® Titulo Ae'gnar &l rembre del expsdiente dedernirade por g SRSCSn
w2 correspandiehits.
E - Thulo contralad 8. Cohsignar . tiald ge! sJpedients, ¢E acuerda
o E' m teseyn amhilstice para 13 descripeidn dei asunta del
g expedienta
Volumen y separte | Ectabiacar 12 cartided de esoedientes fajgs  enoal guo &6
aqgJertra ragisrads @ infamaciah,
s Wamhbre del o de Cansignar 1 ramars okl productar ce mouetsn & eiEs de 15
L] : loe preducicres) IBAAR (CFF;.
u o
c
<z
L
* o | Alzance y Reglizar ur resumen de 2xpediene.
o _g ; cantenida
1: el
m e 4
a v =
3 H
: L]
e - g
[
m ‘; HWaotas Carsgnar iTar-acien na ncldids en otrag arexs wo & [ECUERE
u _g - compemertar jrformacidn indigus g1 Aree y elenento 3l Jue
o) ; abrrespsada,
a
= = Neta 4ol archivera  Espedificat 1@ adlora v regponsabintad 9 13 descriocien:
g Descripzidh el@bargda oer: Apendas ¥ ncrares
[ Fespentaids] v oarge Jesampezed
=S - Mogiicacionas 18 13 descripcign: actumizacisn  adicion,
a amplizcidn y rectificecianas
woa
T o Fechais) de g
= descripeidnies) Sefalar 135 facnas ce alabarazidn del invantaria
E m
o
-t

0




2.1.5. DOtrectrices pare |a descripeidn a nivel tnided documental simphe

Area de
tdentifircacion

-

Area
Contexto

Arpa de
Centenide ¥

Area de centrof de 12
descripcion

GELFUCtUra

Coédige de
Felgrgncia

| Consignar el ¢idiga de Pais 150 3165, codiga de manic pia

del Ins-itute Macionral de Estadislica, acrdmima dol Argnivd y
el codge de Fonde  sscoén y  serie  doiumental
gxpadierte ¥ Socrmente.

Fochajaj

Thyia

Vplumen y sDRGAE

Membre dal o da
g preductorsa)

Alcance y
copntanida

Moty dol archewera

Fechei{s) dala
descripeien{es]

— —_—

irdica ia ‘scma e wo iral del o Jcumen

Asignar Bl nombre asigraco al documents
Titulg contrelade. Consighat & Viuale conliclade 51 €5
NEecesati, pa a sl normalizacen.

Eslablecer |la canfidad de hoas & gue se enceenlra

registrada |a informagion

fensignar ol nemere del producter de aceerde & foglas de
la 15AAR [CRFYL

Realizar un resumer del docum entd

Especifizar la autoria y ~esponsabdad oe |2 descrnzign
Deccrpson =aborada oo ApAkdes y wembrgs
Fesparsamdad yro cago desempenads
Modiocacwnes de 13 doscrpoon clual Zacd
adicin, amphacin y résihcas wes

Sedqale igs techas oz elaborazion del imventarie.

"1




21.6. Eiabomeldn de indicex

La prapuxsda pata |a eiabxracion de indices, % ermarcan do acuerde 4 |es necxsidades
actuaes de irtermason estabigcidas en @ Archive Central; sin embargo $4 slaboracivn no
ofrase imitxcres por 13 vanedxd de irdices gue se pusde elaborar 3 10% Que se puaden

agregar datos gue S8 cansidensn nece sa rigyg.

La 4polagia do ndiceé gue se aiabpre astam dderengsda oor o Boe de ks dal

o abd Z e D

Directricas Indice Gnemastice

Regisuar @ nombré complely de 1@ persona iniciade pot @ apeinds ¥ normbre,
weparatias par Una cxma; i 5olt CXNSIONara unx Y conXcemes 8 Regundo regisirar
entre paréntesis. 31 se enconlrars 8 mismo nxmbre con diterants orografia s
aptara par regixirer € Mmas astuan

- Cansignar el datg de Qlimo cargo v unidad de ia emprasa y'o ingttucion, para alilar
hamarimia

- Regqistiaria ompresa yio vnidad actux enia gque desempaia sux funciones

- Mi-rere de resxrd asigrads al trabajador.

Diractricos indice tematico

E.ogr & 217abez ame~ip o palabra baje I3 qu2 52 va ha denofenar gl masmg lema o
mal=hig
- Registal @ gestisn 3 '3cnas BxEmas Je ks audioian

- Cansignar & codigs d2 referenca

Directrices Indice goografics o tepaninico

Fijar 1a ubicacidn con xi data de 13 provintia al gue pesenece 1d enipraga Minara
Aqrugar bajo un ghcabezamienta tedos 18 gua xe encueniren gomprandidas en una

pravncia 3 dopatnments.



3.1. Plan parala capatitaclén da recursos bhumangs

Esta faze contempa la capacitaciar dingida a les involscradas en el proceso de
descringitn archivistica v a parsanal de la COMIBOL, orisntada & congretar @ presenig
provecte, para & qua 38 sugiers 13 incorporacion en g Mala Lurticuiar ded Sistems de
Archivo de |s gastidén 2009,

La capacitacian prevista, identifica 1as siguientss nesesidades de aprendizajs:

1. Conocimienta de las Normae internacionales para 12 descripcids archivistica 18AD (G,
para el registte de autoridadzss |SAAR (CFF), psra ia descripgion de funcianes |SOF v

aplicaciones informaticas a 12 descripoidn de documentos EAR.

2 Apicacidn da as directrices para 1@ descripcion archivigtica, y elaborazidn de
instrimentos de descrpcidn adecuadas s [ss necesidades de s COMIBOL.

3. Eaboracion y apicscidn de Lesaurns, psra [a narmalizar 13 descHpoidn archivistics.

4. Lltilizacién de 1as instremerntos de descripcidn, para conocer € contexte Jda la empress.

ar cuanto se refiera 2 13 generacion de |2 documentacian, sug productores y funciores.

En fuacifin a 1as nesasidades detectadss, s idantifican 109 siguisntes grpos destinstanos:

a] Personal Archivo Central

- Encarcado Archiva Central
Tecpicos Archivistss

by Personal Techico Administrativa
Secratarnss

- Auxiiarss

gl Personal Ejacutive

- Gerehles

- Jufas



Encargadas
Profesicnales

3.11. Cbjstivos da s Capacitacion

a) Desamolar conocimiertas. habiidades y valores al persaral del Archive Cantral
relacionades a1 13 deseripeidn archivistica narmalizatda. eplicasion d2 138 nermas
internacionales para la descripcidn archivistica vy slabecion de instrumentos

auxiiares,

by Dezarrgilar canccimisntcs, habiidades y valaras al perzonal Tecnico-Administrabya,
relacionados con la descripeidn archivistica, aplicados con 108 inatumentoa auxilares
tesauros) ¥ conocimientd de 195 instrumentss de descripcion gue genera &l Archivo

Central.

g Foralecer &l persenal Ejecviive en al andlisis y conocimisnte = oa natrvmentos de
descripeidn, generados por @ Archivo Central a traves la gereracidn de cursos-

taller,

Para =l desarrclio el misma s plantea tome astrategiza 0 metodologias 13 generacion de
Talleres de capaciacién, como un espacio e interacsidn, en & que comsluya yio
fortalece 108 conacimientos, valeres vy habindedes en @ pargonal dal Archivo Centrai y
perganal da la SOMIEBOL.
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3.1.2. Frograma curricular

Grupos

Contenidoes Minimaos

Carga
Horaria

Respansables

2.1.3. Evaiuacién

Estructura y slementos SA0145) G0 horas Profesicna.
Zztructura y Slema-tos 154AR [CFF) Bi blotecdl ogo
-l - - ..
é Sotruglura v elernenkos 1507 Archivista
45 Morr2s 180 eplcadas a o descrlpion
£ u Andlisis v estrustura de la descripidn rmit.nlval.
= g Inst-umenlos de descripoicn:
oz Suizs - Ipventarios - Catdlogss - (nd tes
= LItl1zacidn cel tesaurd arc" 12M5TicD 1C haras Diccurnentaiists
o Uso sobra gl sofwars elecida para la desrlzzlan 240 heag Irfermatizo
I=Fermatics aglicada a 1a descripcon dg TTpriesa
dorume=tos P-cvesdora
. Aplizacdr de tezauros archivistices 13 hc-es P feslonal
- ihztrumentos de descripgadn Gibligtect'oge
25 T 4 horas hrckivista
2! Inuertarics
[l -
o Catilogos
[ aes
an j2srnornentos dz desoriptidn 2 horas Profeslonat
= E G_las SioliptecAlegn
[ InwEnts i ns Apshwlsta
. E )
i Catal agos
[= T .
Indices

|

Para verficar 16s resuitados d8 |a capacitazion, $&:8 nacesario realizar una 2valuacion del

aprentizaje gue penmmitird uaiorar sU DR BN LArMINDS ge conocimientoa, valeres

habiidades meanzedos por e grupn ohjerws de a capacilacian.



4.1. Plan parala elaboraclon de los instrumentes de dascripcién

Esta fage, 5a encuentra sontemplada para que el persanal del Archws Central sreceda a 1
alabatacidn oe log meteumentes de descripoion galas. inventanas, catalogas, e indices,
acarda a Ioe niveles da descripsidn para el gua GAMAran con los decumentos normatives ¥
procedimentales alaborados en iag fazes | &l 11, 8n el que aplicaran de manera intedrada 'a

descripeion ¢e docurmentss, auloridades, funcianes v la mdizacion de o8 dosumenics

utilizands 21 tesaure arcnivigtico.

5.1. Plan pora 'a evaluacion y aprobacién de 126 instrumentos de dazcrpoicn

Sa refiere 8 28 accionas que parmitiran svaluar los productas abtenidos da |a dazcripoion
archivistica, por laa auteridades de la COMIBOL, Presidancia Ejecutiva, Jafatura del
Siztema da Archivo v Encargado de Pracescs Técnicas del Sizema de Archive, con al
abjstt oue puedan ser aplicadas y difundidoa en el Archivo Cantral e la COMIBOL,

Loz produstys gque 52 evaluardn y aprobardn, de acuerda a |as fazes sontempladas en 2
Flan de Assian carrezpahdan a:

Bazes de datas.
Tozauro arshivistico.
- Reglaments @ descripgion de autoidades,
- Regemsnta para la descipcian de funaianes.
- Reglamenta para la descripeion de documentos.
- Directricas para |2 descripcién archivistica.
mMaruales de prosadimientos.
mstrumentos de deecripoidn: Gulas. Inventarios, Catalogos @ indices



Loe mismos seran avaluados s través del sequimiento <de las acciones de manera
permsrents a través de Infsrmes mansuales que refigan las actividades que reaiza el
persongl de la SOMIBOL ¥ los borradores de instrumentcs de descrpeion; que parmitira
correqir ¥ Bnmendsr el proceso ds descripoion, f,_,
S

g

6.1. Pian para la pubticacidn y difusion ds ias instrumentos de de,sc;ripc;lﬁr}f

[
e e e e, ¢ WP e e g

Para ‘a difusidn de 185 nsirmentas de dessripoidn, 3e escogers 106 fonmates en o8 que se
presemardn lss guias, 10§ inventsrics, los catdloges e indices |05 que deberan estar
aeardes a las condisionas de accesc v usd da la documentasdn da la CUOMIBOL: Io que
posibilitara que 2 usuado tenga conecimiznto de |a documentadion QuUe generd 13 empiesa
sus productores, sug funcianes, de manera aus 2l persenal s8eccisne de maners [racisa

la infarmacidn qua demands.

Los fermatos de presentacion da los instrumentos da descripoién. qus 5@ sUgigran son |38

Sigligentes:
Suias

Camo primer instrumente de infarmscidn oJe se presents 8l uswario y que pEMmiE
difyrdir la informacidn del Fonde del Archive Central y sUs SaCionas, 5& SUQiers (ve
los siguiertes formaios: Impress, Sopone slectromco (C0, DVDG & Iniarnst al que &
encantrara dastinado sl personal e la COMIBOL ¥ usuarios extarmos

Invantarioa — Cetilogas — indices
Estos netumentos descriptiups, por su elshoracidn técnica vy la necesidsd de
sctualzacibn permanente, Ba sugiere qus su formato d= presentacion se Tealicsn en

Velimanes encuadernados v archwadoraz de palancss, aternet, soporte electronico
(CD, DVD), destinads sl personal da la COMIBOL.
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La difusiar de los instrumamos de descricoian, & desamraollarén scarde a 13 gjecudién de
laz fas=s establecidas del presenie provecto; <n los gue se difundirdn y sxplicardan las
instrumentos de degcripcidn elabarados al personsl de la COMIBOL,

7. Talantc Humano

Acorde £ 18s fages preuistas an el presente proyects, se requiere conformar un eguisa de
trabsjo el que estard conformsda por @ Encargado de Proceses Técnicos del Archivo
Central, Tésnicos an Descripoidn Archivigtica, para las que 52 establecan funciones que
inuolucran de manera directa con el prosesa de descrpeién arghilstica en el Archius
Central,

lgualments 52 requafitd el funcionsmisnta d= 1a Unidad de Descripcion Archivistica v 1a
cantretecidn  de  consutorls de un Informédtico o Ingeniero de  Sistamas ¥ oJn
Documentalista, 165 gus seran seleccionsdos v elaluados de acserdo a procedimiermas
establesidos por la COMIBOL, previos requisitas pars e carge v evaluaciin de las
sonasimizntos, experiencia y habilidades psra efecutar de ecusrde a 105 reguerimientos

‘argas Sspecifoas.

El personal de asuerdo al Msenust de Desctipsién de Carpas del Sistema de Archiva, sers
supenisado wor &l Encsrgads de Proseses Técnicos v 18 Jefatura del Sisterma de Archivo
de |a COMIBOL, quiensa supervisaran Iss funciones estalacidss.

7.1. Encargada dal Archivo Central

Funciones. Supervisa i@ organizacisn de la documsntacicn de acuerdd a procesos
archivistisos - Soordina con 1s Unidad da Descripcion - Svparvisa y evelua el
process da dezcipoion - Elebora instrumemos de aescripsicn - Fravee de
instrumantss cama 2l cuadro e clssificecidn - Dosuments los anizcedsntas
de la esiructura. tratamieno archiistico de la documentacion - Cortrola el
ingreso ¢ transferencias dal Archive Centrsl - Realiza el registra grafica de los
depdsitcs.

Fases del proyecto en el que intendana. [ L IV VW

&b



7.2. Técnico (3) an Descripcian Archivistica

Funciomnes,

Amanza y describg 12 docamentacion acode a s nwve es descIplives
pStahlieeldos - Elabora ios instrumentas de cantrol y descripodn nomrmanrsadcs
. Automahza 1a inforracian 2n A basa de dates - mpnme 05 Nl entay
de descnncon - Consigna la sgnalu'a 3 fas uned ades de wrsla.acdn cajas,

CHig sl Ak v EQa0s.

Fresden (bl g 0 8f Gue Bdervisng I

7.3. Encergede de Descripcidn Archivistica

Furreiones.

Narma medante Regamentes dicectrices 1 desspoiéh archivishca -
Fiabaea Mmanual de  procedimienta - Coamdima con el infermal oo
UDacurmentalista y Encargada de Archive Central [as actiwvidedes que
encallsen comeetamEante cada una d= aa fases propucstas para gjasular &1
prcsente  proyects - Estabiece los formales  rormaizados  Jeooies
instrumentos de descripeian v cantrol - Contraia y ewawa el process da

deseripoitn archivistica 8 instrumertos de cortrary capacita al persana.

aseky sl peovocio ot Bl que infendiene, | LI VWS

74, infomatice

Funconas (mpliementa a1 aquipo tecnaisgisa - Desarranar 1a Dase o8 datas - Adminstrar

13 base de dstas - Crea tas redes da areaocal | AN, de area ampia WaAN y 12
red de redes nternetl - Seieccora & imglEemedta pregramas = Ciea
ratenertos codicados bapr 8 estructurz EAD - Ieulala y roabza o

rantz mimsenea de los equpos milemaioes - Capacila al ersohsl

Foases (e P00 0 8 fue eNenwene T
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7.5. Documentaliata

Funciones. Estudiar y valorsr las consullas de los usuarios — Corfectanar el Tasaur
archivistico — Automatizar el tagsuro — Yerficar i@ actvacidn dal tesaumo -
Cspscitacian a: personal.

Fages el provecta en ef gue wervisna. |

B. Equipsmientc

Lsa necesidages de oz equipcs informdticos (computadaoras, servidores, redes), seran
detzrmradas de acuerca & un estudie orevio del merdado tegnclégica les gque se
adecyaran al entornc tecroldgico de |z COMIBOL, estasiecids por el Informético wo
Ingeniem da Sistemas.

9, Empsciofizsico

Se requeriran espagios para la instalacian ds la Unidad de Descripcion y para |a instalacion
dz =squipss y myables necesarios para el tabajo del informabicd, Documeontalists ¥ los
téepicoe en descripocion g2 ancontravdn inataladus en les ambientes asignados 2n el
Archivo Central.

1B. Cronagrama

Con el ohjetvo d2 concratar e Plan de Accidn, se propong el sigvishte calandsno.

con‘emplado para ras gestiones 2091-2013

&0
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1.

Preaupussio

El presupuesto, conterplade para 13 ejecucidn de pressnte proyecto, s& encusntra

estrmads soh costps de iNversién ¥ cparacion; & PRMerd fqus permanscera coma capital

argahizative de 12 COMIBOL v &l segunde asums [0 cosios psra i elaboracion de 108

instrurantos da descripslon,

El mismo s& encuentra da acvardo a as fases de proyecto v & cronegrama estabiecico

para !a &jecuciin, gl gve se encuentra previsto para tres gestones Jde junio de 201t a

mayc de 2013 Gryo deiane se especifiica @ cominuacion:

Presupusesto geation 2010 {Junio - diciembra)

Detalle Unidad

_ Cantidad

Precio

Costos |

Unitario

Equipn de Ofizing y Muahiaz
Escritnrise . Fiaza & 1.500.90 - S.D:IG ae
Si.Iznes Pieza G ) EZI_G g 3.000,4C
: Messs ds trakajs Fizza 2 E.G:I':I_DD | 4_.DI3-L'I.DI3-
Infraastrustufa
& | nfracatrustura cPD__ Pieze | _ 1 | 485000 __ <es0a0
E__,'-* Equi,:-am_rlant!:r Centre da Pracosamiente de Datas
g bt ies) ¥ Pieza 1 21210000 | 21210040
Comaoutadoras de 255riz-ia Fieza B 10602, Ba. 240,00
T Imaresors o2 a.ltu rafics Pie-sa 1 T FOD 07 7200 I}:I.
Imoresoras de escrit ia Fiaza z 1.060.50 2.121.00
Cablecdo da red . 3.400.00 2,490 09
LPS para corpLtadora Niaza 1 20.597,00 2069200
- Servicins de imernet L'res z £FS.00 5.250.00 -
% Racursns HL.I‘r'lEI'II;'..IE ] C&nsut;:r 2_ E-..EE-:I_DD 44 84 D0 ’
E servisios 52 mp-enta Punlicnc.i:'un 1 1206000 12 DD:.QD_
= Matzrigies v sumirisras Jdnidad 1 3.00C,30 3.000,00 .

Fuante: Presupuesic Sieteme da Archive g=eton 2310



Loe costoa de imvarsién se encusntran preustos para 3 gestion 2010, dehide a que &
Preaupusste dal Sistema de Archivo, contempla &1 equipamients nermatico de un Centro
de Erocesamientn oz Dates para |3 realzacian v control d2 'as actividades infermaticas.

lag mismes se snsuentran en pieno prodesc de gjecucion,

Total presupuesto por gestienas [36 meses)

TOTAL

2011 2012 i 2013

OPERACION 2010

10,200,002 428000 30.600,00

505000 10.200,00

Servicios Informaticss
(Pagina wak)

Recursog Humanos A0 E40 00 | 85.440,00 ¢ BS44000 | 300200 EEE.EEG,DD‘

Servicioe de imprenta | 12.000,00 - - -

12.050.00
Materiales y 2.00000 1 B.000,00 800000  2.00000 18.000,00
suminmstros

TOTALES 70.799,00 1064000 [ 101,E40,00 42,850,400 316.920,00
]

Total costos de inversldn v cperacian
- MW iden a52 12300
- DOperacion 316.920,00
860023 00

TOT4L

E| total den monto pard la ejecucisn del proyacto asciende 2 Be. 685.023,00 (Saigcientos
sesanta ¥ nueve mil vainiitrés bolviarog SOM 00,




CONCLUSIONES Y
RECOMENDACIONES

Las eonclisdnes que se puedce: derivar con la raalizacign del presenis proyocta y 1as
rocemendas gres que cansiderames puecan s2r tomadas en cuerlta par el Arch v de la

Cocporackys khnera oé Boana son:

Conclusionas

1 La o'peoracicn de las airecitices psra |3 elaparaciin de instrumenigs de descrpridr,
ros permile conclur que las hormas srchivishicas imerracignales, dejan cama 1328 o
detatfrinacion de [os rivees de descrpridn y las instrumentos de descnpadn, acirie
al pstableomento de las propies necesidades estsblenidas en les archivos y demanda

de mgnaa intrlnsasa, la dasificacion v organizasion de la detumontacion.

9 Lok netrurnenios de descripeién. deben estar complamantados con instrurmantos
Auwlisras quo nos permia mantensr un cortrol dal mgvimiento de (s doy mentacion,
qua hos patmits registrar de manera inmedata 8 infarmacian, utik para la

cormplementatién an o8 instrumentes da deserizcian,

1 Lg slahgraz-on de los instrumsntos de descrpcion no padrd sor concretada sin el
desarrn lg o8 un software que comemple 195 normas archivisticas, que nad permita
alracerar la mlormacdn requenda para @ elabgraciar de los  nstumentds

descrgphuod

d S pen ¢ cancrelaron las dresinces 2% Nesesant que s Aarthnrsis archivenrts o
Ips ua 5o dedican a esild labor  rabajamos por una Homa Ce Lrescipcion
A-chvistca Bolwiars, qus  perrda comsegul  ese  athelado cmlercambe e
omaccr gue sn duda signficaria uh avance al traban archiislics que se

desarrpla en tuesid pak.



ARaromandasirnes

1 Ei prasenie proyectg, si bien establece sl pago dz tres ancs pata suejecutn, 13
tarea e cescnpodt es U procRSs TS ANE | Sl Facuicra actuanzacign, evaluacidn y
geterTiraocn Je aeceadades de wmfobraiin de la emprasa. e manera que ot
i abAD o 105 eNCCnrErds reanzandn N se ensuenrs Al margen ae 1as yoldadecas

pivd dlades de i emprasa

7 Apusar y segur las dredrices para is elaboracidn de nstrumentos de Jescnpodn
Guias, Iventanoes, tRalges. INdices, Que prEssrlames pars el desaTollo del presente
proyecto, sin enbargo las mismos s requigren seT modficados. se sugeets respalar

las arzas y elementss ge las noarmas

3. Fl Archiva istorico de la tireria Naciehal de acwerso al entoque sistemicn, doboara
elaborar Meweras Intontas para le Deseripeidn Archivistica COMIGOL, para el fue sa
sLpere la conformacion de una Comsién, en el que 2 ntegren Bn un sislama

rascriptivo controlado.

4. Lo elaborasion da los instramentos de descrpsidn, necesariaments deberd iniciarso
enn la capasitacion al personar que afrortacd el conjunto de tareas para la descripion
archivistica, |o que permird eacausar las actividadas bajo un mismo objetvo y motas

previstas.

&  Evaluar y nacer un sequrmienta al proteso Je destrigsion, para gue s& ootengan o9
proouctos programas er cada una o2 las fases 2stablecidas para la ejecudion del

presarte proyects.

B F.lisar y dfenor ks estiurenos g8 descrpoidn que gene-@ e Acheo Contral, ol
persaral ejecuny: ¥ adrinsiFalive de la COMIBOL, dissinada a conosimeno de o
areas prdeclocas. yrc onz2s ligadas con la desum2miacor Jue QENeron  ast oM

para be it zaceda de kes requenmianios S migrmason 42 3 empresa

I;;-T.I




FUENTES CONSULTADAS

Archive COMIBOL.

- Acta de la Primera Sesién da Directorio de la Corparacidn Minara de Bolivia, 7 de
potubre 1862

-  Balances Generalas Corenlidadoa (1854-10964)

- Carta d= Edgar Valda Martinez, 13 d= noviembre da 1991 (AHP-Cite N 29/54)

- Cafade Miriam Ckleaz Secretarin General det Ministedo ge Minerin 4 de dicismbra
HAe 1891, (NP 1609).

— (arta de la Qireccidn del Sistema Nagianal de Informac dn (PRI-SM-CR10/%4)

- Cara del Ing. Adald Tiwona Asaser & Ing. Gonez Silva Gerarta dé Produccion. 22 ce
fabrere de 1954 (T-17&04)

— Cartz de Lic. Jaime Rassell Maldenada de 13 de jung de 006, (G AF-4 720068}

~  Cara del Ministre de Trabaje, 16 de agosta de 1984 [P-N? B48/94)

- Diagnéstics Cantra da Documeniacion, 2005

- Condenio da Cradite de Fomenta con ia Agancia internacional te Fomentd, 2 o junig
da 1285

- Gpavenio de Asigtencld Tecnica, 23 de nayo ce 2003

—  Espesificazionas Tacnicas Infraesiructura sivil y equipanienta det Cento ts
Procagsamiente de Datoz, octubire 2610,

— |nfurmmea final Geatecnia Cansutares, marzo 1997,

~ Infarme Avallus ¥ sansamiento legal de hignes inmugblaz Lrbance y rarales dz e
COMIBCL. 30 de junin 1997,

- Informes e actividadas Sistema de Archrve (2004 — 2009;.

- Manbual de Fundiones del Siztema de archivg, 2004,

- Proyecte de organizacian del Sistema de Archiva de la Corparacidn Minara da Bolivia,
2004-2007 .

- Reglamente Especifico para la Adminigtrasidn d2 Archivas del Sistema de Archiva de
COMIBOL, agosto do 2004

- Reglamento del Sistema de Servicios de Archiva de COMIBGL. marza de 2003

- BReglaments: Rezetva de 'a Dosumeantagian, 2007,

-  Rasolucisn de Directoria 3TE32006 de 10 de merzad e 2008

- Repart Mining (ndusing of Boivia: naficnalized mires oF Bolivia volume 3, La Paz 2 dg
dicembre de& Ford Bacon & Davis Incorparated Enginsers 15958,
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ANEXO N%1.
CENSO GUIA DE ARCHIVO CENTRAL
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